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Categoria Nuimero da Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23000.017790/2026-13)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de 1 (uma) inscri¢do para participacdo de servidor(es) do Ministério da Educacdo (MEC) na capacitagdo intitulada XI Congresso
Nacional de Arquivologia (CNA), a ser realizado no periodo de 26 a 30 de outubro de 2026, com o objetivo de promover o aprimoramento
profissional, a atualizacdo de conhecimentos e o intercambio de experiéncias na area de Arquivologia, abrangendo discussdes sobre o papel dos arquivos
na sociedade contemporanea, a gestdo documental, a preservacdo da informacédo e os desafios relacionados a organizacao, ao acesso e a difusdo dos
acervos arquivisticos.

VALOR
SERVICO LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/PERIODO UNITARIO VALOR
EXECUCAO TOTAL
R$ 900,00 |R$ 900,00
Curso: Localizagdo especifica a 1 - Dados dos Horarios previstos: (novecentos
definir. participantes: reais)
XI Congresso Nome: GERALDO
Nacional de Manaus (AM) COELHO DE
Arquivologia (XI OLIVEIRA Periodo de realizacdo da
CNA) JUNIOR capacitacdo: 26 a 30 de
OUTUBRO de 2026.

1.2. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco global, totalizando o valor de R$ 900,00 (novecentos reais).

1.3. O prazo de execucdo dos servicos sera de 3 (trés) dias, com inicio em 26 de OUTUBRO de 2026.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A participagdo no XI Congresso Nacional de Arquivologia (CNA) tem potencial para gerar impactos positivos e diretos no aprimoramento das
atividades profissionais desempenhadas no ambito da Subcomissdo de Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos no Ministério da
Educacdo (Subsiga/MEC). Nesse contexto, a presente demanda de participacdo no evento é acompanhada de manifestagdo técnica complementar, com a
finalidade de demonstrar a previsdo e o alinhamento do objeto com o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) 2026 do Ministério da Educacdo
(MEC - Administracao Direta), observadas as informagoes e os registros pertinentes a acdo de desenvolvimento.

2.2. A referida acdo caracteriza-se como capacitagdo, com foco na atualizagdo e no desenvolvimento de competéncias do servidor diante das novas
demandas da Arquivologia em um contexto de transformacdo digital. Destaca-se que o demandante exerce a fungdo de presidente da Subcomissdo de
Coordenacao do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracao Publica Federal no &mbito do Ministério da Educacao (Subsiga/MEC),
cuja atuagdo envolve a coordenagdo de agdes e politicas arquivisticas e de sustentabilidade junto as Institui¢des Federais de Ensino. Dessa forma, a
participacdo no congresso mostra-se pertinente ao aprimoramento das competéncias necessdrias ao exercicio de suas atribuicdes e ao fortalecimento da
gestdo técnica da referida Subcomissao.

2.3. O XI Congresso Nacional de Arquivologia constitui espago de didlogo interdisciplinar e reflexdo critica, reunindo profissionais, pesquisadores e
estudantes para debater os desafios contemporaneos da Arquivologia diante das transformacgdes tecnolégicas e da crescente digitalizacdo dos
documentos, sob uma perspectiva amazonica. As discussdes propostas contribuem para ampliar a compreensdo sobre o papel estratégico dos arquivos na
promocgdo da cidadania, na preservacdo da memoria, na garantia de direitos, na justica social e no desenvolvimento sustentavel, possibilitando a
identificacdo de conhecimentos e préticas aplicaveis a realidade institucional do MEC e das entidades vinculadas.

2.4. No ambito da participagdo institucional, pretende-se também promover a apresentacdo dos resultados dos Grupos de Trabalho da Subsiga/MEC que
se encontram em andamento, contemplando temas como acervo académico, situacdo arquivistica das institui¢des de ensino e atualizagdo do Cédigo de
Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos aplicaveis a essas instituigdes. A iniciativa podera favorecer o intercambio de experiéncias,
a articulagdo entre os profissionais da area e a disseminagdo de conhecimentos técnicos, contando com a participagdo de arquivistas, técnicos em arquivo
das Universidades e dos Institutos Federais, além de outros profissionais que atuam na gestdo de documentos e arquivos vinculados a Subcomisséo.

2.5. Os conhecimentos adquiridos durante o evento poderdo subsidiar o aperfeicoamento da gestdo técnica desenvolvida junto a Subsiga/MEC,
especialmente na identificagdo de boas praticas, na atualizagdo de procedimentos arquivisticos e no fortalecimento das agdes de gestdo, preservagao e
acesso aos documentos e as informacOes institucionais. A participacdo também favorecera a ampliagdo dos conhecimentos sobre sustentabilidade,
preservacao digital, soberania informacional e diversidade, temas relevantes para o aprimoramento da governanga arquivistica e para o desenvolvimento
de estratégias que assegurem a integridade, a disponibilidade, a preservacdo e o acesso as informacdes institucionais.

2.6. Dessa forma, a participacdo do servidor no XI Congresso Nacional de Arquivologia reveste-se de relevancia tanto para sua formagdo e atualizacdo
profissional quanto para o fortalecimento da representagdo institucional da Subsiga/MEC junto as institui¢des vinculadas. A iniciativa podera contribuir
para consolidar a atuacdo da Subcomissdo como instancia de articulacdo e coordenagdo técnica vinculada a Subsecretaria de Gestdo Administrativa
(SGA), promovendo o alinhamento das ac¢des arquivisticas, o compartilhamento de conhecimentos e o aprimoramento das politicas de gestdo de
documentos e arquivos no ambito do Ministério da Educacao.

2.7. Como resultados esperados, destacam-se o aprimoramento das competéncias técnicas do servidor, o fortalecimento da atuacdo da Subsiga/MEC, a
disseminagdo dos conhecimentos adquiridos e a contribui¢do para o desenvolvimento dos trabalhos em andamento, especialmente aqueles relacionados
ao acervo académico, ao diagnéstico da situacdo arquivistica das instituicdes de ensino e a atualizagdo dos instrumentos de classificacdo e temporalidade
documental. Espera-se, assim, promover melhorias nos procedimentos institucionais e maior alinhamento as demandas contemporaneas da
Administracdo Puiblica Federal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na contratagdo de 1 (uma) inscri¢do para participacdo de servidor do Ministério da Educagdo (MEC) no XI Congresso Nacional
de Arquivologia (CNA), a ser realizado no periodo de 26 a 30 de outubro de 2026, com vistas ao aprimoramento de competéncias técnicas relacionadas
a gestdo de documentos e arquivos, a preservacdo da informacéo e ao fortalecimento das politicas arquivisticas no ambito da Administracdo Publica
Federal.

3.2. A participagdo no evento contempla o acompanhamento das atividades de capacitacdo, dos debates técnicos e do intercambio de experiéncias entre
profissionais, pesquisadores e especialistas da area de Arquivologia, bem como a apresentacdo dos resultados dos Grupos de Trabalho da Subcomissdo
de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracdo Publica Federal no dmbito do Ministério da Educacdo (Subsiga
/MEC).

3.3. A apresentacdo dos resultados dos Grupos de Trabalho constitui oportunidade para compartilhar experiéncias e conhecimentos relacionados a temas
como acervo académico, situacdo arquivistica das institui¢oes de ensino e atualizacdo do Cédigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos aplicaveis as instituicdes envolvidas. O evento contard com a participacdo de arquivistas, técnicos em arquivo das Universidades e dos
Institutos Federais, além de outros profissionais que atuam na area de gestdo de documentos e arquivos de instituicdes de ensino.
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3.4. A solucdo busca proporcionar atualizagdo profissional, intercimbio de conhecimentos e identificacdo de praticas que possam contribuir para o
aperfeicoamento das atividades desenvolvidas no ambito da Subsiga/MEC, fortalecendo a articulagdo técnica com as institui¢des de ensino e subsidiando
o aprimoramento dos procedimentos de gestdao documental, preservagdo e acesso a informacao.

3.5. Dessa forma, a participacdo no XI Congresso Nacional de Arquivologia configura uma acdo de desenvolvimento profissional alinhada as
necessidades institucionais do Ministério da Educagdo, com potencial para contribuir para o fortalecimento da governanca arquivistica, a disseminagao
de boas praticas e a melhoria continua da gestdao de documentos e arquivos no ambito das institui¢des vinculadas ao MEC.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo devera atender aos requisitos necessarios a participacdo de 1 (um) servidor do Ministério da Educacdo (MEC) no XI Congresso
Nacional de Arquivologia (CNA), previsto para o periodo de 26 a 30 de outubro de 2026, considerando a pertinéncia tematica do evento para o
desenvolvimento das competéncias técnicas relacionadas a gestdo de documentos e arquivos e as atribuicdes da Subcomissdo de Coordenacdo do
Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracdo Publica Federal no ambito do MEC (Subsiga/MEC).

4.2. A solucdo deverd compreender a disponibilizagdo de inscri¢do individual para participagdo no evento, assegurando ao servidor o acesso as
atividades previstas na programacdo oficial, conforme as condigoes estabelecidas pela institui¢do organizadora.

4.3. O evento deverd apresentar contetido compativel com as necessidades institucionais do MEC, contemplando discussdes, atividades ou intercambio
de experiéncias relacionados a Arquivologia, a gestdo documental, a preservacdo de documentos, a preservacdo digital, ao acesso a informagdo e as
politicas arquivisticas, de acordo com a programacao oficial do congresso.

4.4. A contratacdo deverd observar as condi¢des de inscricdo, os prazos, a programacao, a carga horaria, o local de realizacdo e as demais informagdes
estabelecidas pela organizacdo do XI Congresso Nacional de Arquivologia.

4.5. A instituicdo responséavel pela organizacdo e execugdo do evento deverd comprovar sua identificagcdo e apresentar documentagdo pertinente a oferta
da capacitagdo, incluindo informagdes sobre a programacao, o periodo de realizagdo, as condi¢des de participacdo e o valor da inscrigao.

4.6. Devera ser assegurada a emissdo de comprovante de inscricdo e, quando previsto pela organizacdo do evento, de certificado de participagao,
contendo informagdes que permitam comprovar a realizacdo da capacitacao pelo servidor inscrito.

4.7. A execucdo do objeto deverd observar as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada pela instituicdo organizadora
e nos demais documentos que instruem o processo de contratacdo, especialmente quanto a disponibilizacdo da inscricdo e ao acesso as atividades
contratadas.

4.8. A contratacdo devera observar os principios da legalidade, da eficiéncia, da economicidade e do interesse ptiblico, bem como as disposi¢des da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis as contratagdes publicas.

4.9. Nao sera admitida a substituicdo do evento por capacitacao de contetido distinto sem a prévia analise e autorizagdo da Administragdo, devendo ser
preservada a finalidade que fundamenta a contratag@o.

4.10. Os requisitos estabelecidos deverdo ser compativeis com a natureza do objeto, limitando-se as condi¢des necessarias para assegurar a adequada
participacdo do servidor no evento e o atendimento a necessidade institucional identificada.

4.10. Da classificacdo dos servigos

4.10.1. Os servigos a serem contratados sdo de natureza ndo continua, ndo envolvendo o emprego de méo de obra em regime de dedicacédo exclusiva, e
estdo em conformidade com os critérios estabelecidos pelo Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018. Esses servicos ndo se enquadram em nenhuma
das atividades mencionadas no artigo 3° do referido decreto, as quais sdo proibidas de serem executadas de forma indireta.

4.10.2. A prestacdo dos servigos nao resultard em vinculo empregaticio entre os funcionarios da empresa contratada e a Administragdo Contratante,
sendo expressamente proibida qualquer relacdo entre eles que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4.11. Trata-se de contratagdo de servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, de cariter ndo continuado, sem dedicacdo
exclusiva de mao de obra, a ser realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021.

4.12. Dispde o referido dispositivo legal: “Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de: III - contratacdo dos
seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo: f)
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.”

4.13. Dessa forma, observa-se que a contratacao pretendida enquadra-se na hipétese legal de inexigibilidade de licitacdo, uma vez que o objeto consiste
na capacitacdo e aperfeicoamento de agente publico, caracterizando servico técnico especializado previsto expressamente na legislacao.
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4.14. Nos termos do § 3° do art. 74 da Lei n® 14.133/2021: "Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do
objeto do contrato."”

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O modelo de execucdo do objeto define a rotina e as etapas mediante as quais a contratada devera executar os servicos de capacitacdo e assegurar os
resultados institucionais pretendidos pela Administragdo Publica, em conformidade com o artigo 6°, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

5.2. A execucgdo do objeto consistira na disponibilizacdo de 1 (uma) inscri¢do para participacdo de servidor do Ministério da Educacdo (MEC) no XI
Congresso Nacional de Arquivologia (CNA), a ser realizado presencialmente no periodo de 26 a 30 de outubro de 2026, com carga horaria total de 40
(quarenta) horas.

5.3. O evento sera realizado no Manaus Plaza Shopping & Centro de Convengoes, localizado na Avenida Djalma Batista, n° 2.100, bairro Chapada,
Manaus/AM, CEP 69050-010, no horario das 8h as 18h, conforme a programacédo estabelecida pela organizacdo.

5.4. A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho, observadas as disposices legais aplicaveis, e compreendera as etapas
necessdrias a efetivacdo da inscricdo e a disponibilizacdo do acesso do participante as atividades do congresso.

5.5. A etapa de mobilizacéo e efetivacdo da inscricdo observara os seguintes procedimentos:

5.5.1. A Administracdo encaminhard a contratada os dados necessarios a inscricdo do servidor participante, observados os procedimentos e prazos
estabelecidos pela organizagdo do evento.

5.5.2. A contratada deverd efetivar a inscricdo e encaminhar ao MEC o respectivo comprovante, contendo a identificacdo do participante, do evento e do
periodo de realizagdo.

5.5.3. A contratada devera fornecer as orientagdes necessdrias a participagdo no congresso, incluindo informagoes sobre credenciamento, programacdo,
horérios e demais procedimentos operacionais pertinentes.

5.5.4. Eventuais alteracdes na programacdo, no local ou nas condigdes de realizacdo do evento deverdo ser comunicadas tempestivamente a
Administragdo.

5.6. A realizagdo presencial do evento devera observar os seguintes critérios logisticos e operacionais:

5.6.1. A contratada deverd assegurar ao participante inscrito o acesso as atividades abrangidas pela inscricdo durante o periodo de realizagdo do
congresso, respeitadas as condicOes estabelecidas pela organizacao.

5.6.2. A contratada sera responsavel pela disponibilizacdo da infraestrutura necessaria a realizagdo do evento, conforme as condic¢oes divulgadas pela
organizacdo, incluindo espaco fisico adequado, mobilidrio e recursos audiovisuais necessarios ao desenvolvimento das atividades programadas.

5.6.3. As despesas com deslocamento, hospedagem, alimentacdo e demais custos de viagem do servidor ndo integram o objeto desta contratacdao e
deverdo ser tratadas em procedimento proprio, se aplicavel.

5.7. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de documento fiscal valido pela contratada, apds a prestacdo dos servigos e o respectivo ateste
pela Administragdo, observadas as condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, na nota de empenho e na legislacéo aplicavel.

5.8. Apds a realizacdo do congresso, a contratada devera disponibilizar o certificado de participacdo do servidor, quando previsto nas condi¢bes da
capacitagdo, ou documento equivalente que comprove a participacao, para fins de comprovagdo da execugédo do objeto.

5.9. A execugdo serd considerada concluida apdés a disponibilizacdo da inscri¢do, a realizacdo do evento e a apresentacdo dos documentos
comprobatorios pertinentes, observados os procedimentos de recebimento e ateste estabelecidos pela Administragao.

5.10. O descumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia devera ser comunicado a Administragdo para adogdo das providéncias
cabiveis, conforme a legislacdo aplicavel e os instrumentos que formalizam a contratagdo.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

.1. A gestdo da contratacdo serd realizada pela Administracdo do Ministério da Educacdo (MEC), por meio de servidor formalmente designado ou
responsavel indicado pela unidade competente, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis.

6.2. Considerando a natureza do objeto, consistente na contratacdo de 1 (uma) inscri¢cdo para participacdo de servidor no XI Congresso Nacional de
Arquivologia (CNA), a formalizacdo da contratagdo ocorrerd por meio de nota de empenho, desde que atendidos os pressupostos legais para a
substitui¢do do instrumento contratual, nos termos do artigo 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3. A execucdo da contratacdo serd acompanhada por representante da Administracdo, a quem competira verificar o cumprimento das condicoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da contratada e na nota de empenho.

6.4. Compete ao responsavel pelo acompanhamento da contratacao:

a) verificar a efetivacdo da inscricao do servidor no evento;

b) conferir os dados constantes do comprovante de inscrigdo e as condi¢Ges de participacao;

c) acompanhar a realizagdo do evento, verificando sua ocorréncia no periodo, no local e nas condi¢des informadas pela organizacao;

d) registrar eventuais ocorréncias ou divergéncias identificadas durante a execugdo do objeto e solicitar a contratada os esclarecimentos e as providéncias
necessarias;

e) verificar a apresentacdo dos documentos comprobatérios da execugdo, incluindo certificado de participacdo, quando previsto pela organizacdo do
evento; e

f) atestar a execugao do objeto, quando comprovado o cumprimento das obrigacGes assumidas, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa.

6.5. A contratada devera prestar os esclarecimentos solicitados pela Administracdo e comunicar tempestivamente qualquer fato que possa comprometer a
efetivacdo da inscrigdo, a realizacdo do evento ou o cumprimento das condicdes estabelecidas para a participagdo do servidor.

6.6. As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada serdo realizadas preferencialmente por meio eletrénico, devendo ser mantidos nos autos do
Processo os registros necessarios a comprovacao das tratativas e das providéncias adotadas.

6.7. Eventuais alteracdes na data, no local, na programacdo ou nas condi¢des de realizacdo do congresso deverdo ser formalmente comunicadas a
Administracdo e submetidas a andlise quanto aos seus efeitos sobre o objeto contratado e sobre o interesse ptiblico.

6.8. O recebimento do objeto ficard condicionado a verificagdo do cumprimento das obrigagoes assumidas pela contratada, mediante comprovagdo da
disponibilizagdo da inscri¢do e da realizacédo da capacitacdo, observados os procedimentos de recebimento, liquidacdo e pagamento aplicaveis.

6.9. Caso sejam identificadas falhas ou irregularidades na execucdo, a Administracdo devera registra-las e adotar as providéncias cabiveis, inclusive
solicitar correcOes, avaliar eventual aplicacdo de san¢des e encaminhar a questdo a unidade competente, quando necessério, observados o contraditério e
a ampla defesa.

6.10. A contratagdo sera considerada encerrada apés a comprovagdo da execucdo do objeto, o ateste correspondente e a conclusdo dos procedimentos
administrativos e financeiros pertinentes, sem prejuizo das obriga¢des legais que subsistam apés o encerramento.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2.  Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

»

7.2.3.Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
b b

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infra¢des descritas na alinea “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

7.2.4.2. Subitem inaplicavel a presente contratagdo, em virtude da auséncia de exigéncia legal ou editalicia para a prestacdo de garantia contratual no
fornecimento das inscri¢des para o evento de capacitagdo.
7.2.4.2.1. Subitem inaplicavel.

7.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas
as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

7.2.4.7.1. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da contratagdo na hipdtese de falha injustificada na disponibilizagdo do material didatico de
apoio ou em caso de atraso superior a 5 (cinco) dias tteis para a emissdo dos certificados de conclusdo do evento presencial.

7.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado
ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo.

7.6.  Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagado enviada
pela autoridade competente.

7.8. A aplicacédo das sances realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1.  Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2.  Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacgdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sangdes serdao considerados:
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7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos érgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢ces e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13.  As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14.  Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A afericdo da execugdo dos servigos ocorrerad em parcela tinica, ap6s o encerramento definitivo do evento de capacitagdo, com base nos resultados
alcancados e em estrita conformidade com as especifica¢des exigidas neste Termo de Referéncia.

8.2. Para fins de medicdo da solucdo, o fiscal técnico do contrato utilizard os seguintes instrumentos de controle e verificacdo:

a) cépia digital do registro consolidado de frequéncia didria dos servidores indicados;

b) relatério técnico final emitido pela instituicdo, com o sumério das atividades pedagégicas realizadas; e

c) copias eletronicas dos certificados de concluséo e de aproveitamento emitidos aos participantes que alcancaram a assiduidade minima exigida
de 75% (setenta e cinco por cento).

8.3. Constatada a execugdo integral do objeto de forma regular, o fiscal técnico emitird o respectivo atesto na nota fiscal no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contado do recebimento formal do documento de cobranca acompanhado dos artefatos de comprovacao pedagégica.

8.4. Na hipétese de interrupgdo do curso, de cancelamento de inscri¢des por culpa exclusiva da contratada ou de auséncia do corpo docente fixado na
proposta sem a prévia anuéncia da Administracdo, haveré a aplicacdo de glosa proporcional aos servigos ndo prestados, sem prejuizo da instauracdo de
processo administrativo sancionatério.

8.5. O recebimento do objeto da contratacdo observara o disposto no artigo 140 da Lei n° 14.133, de 2021, e ocorrera da seguinte forma:

8.5.1. Provisoriamente: pelo fiscal técnico do contrato, no momento do encerramento das aulas e da entrega dos documentos de cobranca, para efeito de
posterior verificacao da conformidade dos servicos com as exigéncias contratuais.

8.5.2. Definitivamente: pelo gestor do contrato ou pela autoridade competente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento provisério,
apo6s a validagdo do atesto técnico e a comprovagdo do atendimento de todas as obriga¢des formais e legais pela contratada.

8.6. O pagamento serd realizado em parcela tnica, por meio de ordem bancéria creditada em conta-corrente da contratada, no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contado da data do recebimento definitivo do objeto e da regular validacdo da nota fiscal eletronica.

8.7. O documento de cobranga (nota fiscal ou fatura eletronica) devera ser emitido obrigatoriamente em nome do Ministério da Educacado, com indicagdo
expressa do numero do processo administrativo e da respectiva nota de empenho.
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8.8. Como condicdo para a realizacdo do pagamento, a Administracdo efetuard consulta prévia aos sistemas oficiais de cadastro eletrénico para a
verificagdo da manutengdo das condic¢Ges de habilitagdo e da regularidade fiscal da contratada, mediante a validagdo das seguintes certiddes:

a) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF/FGTS);

¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

d) comprovante de inexisténcia de sang¢des vigentes no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNIA).

8.9. Eventual erro ou omissdo formal na apresentacdo do documento de cobranga, ou a constatacdo de irregularidade fiscal da contratada, implicara a
suspensdo do prazo de pagamento. A contagem do prazo serd reiniciada apenas a partir da reapresentacdo regular do documento ou da devida
regularizacdo da situacdo fiscal, sem direito a pleito de atualizacdo monetdria, de juros ou de penalidades financeiras contra a Administracdo Publica no
periodo de suspensdo.

8.10. O adimplemento da despesa submeter-se-a a estrita observancia da ordem cronolégica de pagamentos de obrigacdes da respectiva categoria,
conforme determina o artigo 141 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no artigo 74, inciso III, da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021. A inexigibilidade de licitacdo fundamenta-se na inviabilidade de competicdo para a contratacdo de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou com empresas de notéria especializagao,
especificamente para o treinamento e para o aperfeicoamento de pessoal.

9.2. O fornecimento do objeto serd integral, em cota tinica, com a execucdo ininterrupta da carga horéria presencial nas datas
estipuladas para a capacitacao.

9.3. O critério de aceitabilidade de precos unitdrios serd a compatibilidade do valor proposto com os precos praticados pela
instituicdo organizadora em contratacoes semelhantes. A comprovagdo ocorrerd de forma prévia, por meio de notas fiscais, de
contratos anteriores ou de tabela ptiblica de inscrigdes para o mesmo evento, nos exatos termos do artigo 23, § 4°, combinado com
o artigo 72, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4. Para fins de habilitacao, o interessado devera comprovar os requisitos a seguir especificados.

9.4.1. A comprovacdo da aptidao juridica ocorrerd mediante a apresentacdo dos seguintes documentos, acompanhados de todas as
alteracdes ou da respectiva consolidacao:

a) no caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

b) no caso de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, com a
aceitacdo condicionada a verificagdo da autenticidade no portal eletronico oficial do governo federal;

¢) no caso de sociedade empresaria ou de sociedade limitada unipessoal: inscricdo do ato constitutivo, de estatuto ou de
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobat6rio de seus administradores; e

d) no caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.4.2. A comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista exigira a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, pertinente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido;

¢) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa;

e) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou distrital relativo ao domicilio ou a sede do fornecedor;

f) prova de regularidade perante a Fazenda estadual ou distrital do domicilio ou da sede do fornecedor; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



g) comprovacao de isencao tributéria, caso o fornecedor possua isencdo dos tributos relacionados ao objeto contratual,
mediante declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou da sua sede.

9.7. A verificacdo da qualificacdo econdmico-financeira da empresa exigira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, com a comprovacao de indices de Liquidez Geral, de Liquidez Corrente
e de Solvéncia Geral superiores a 1 (um inteiro); e

¢) declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil para atestar o atendimento aos indices econdémicos
previstos nesta clausula.

9.8. A aptiddo técnica para o fornecimento do curso sera demonstrada pelos seguintes meios:

a) comprovacgdo de aptiddo para a prestacdo de servicos de capacitagdo de complexidade operacional equivalente a do
objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo de certiddes ou de atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou de direito privado;

b) admissdo de atestados de capacidade técnica emitidos em nome da matriz ou da filial do fornecedor; e

¢) disponibilizagao, pelo fornecedor, de todas as informagdes necessarias para a aferi¢cdo da legitimidade dos atestados, com
o envio, mediante solicitacdo da Administracdo, de copia do contrato que deu suporte a contratacdo e do endereco atual do
contratante originario.

9.9. O processamento da habilitacdo observara as seguintes regras complementares:

a) a Administracdo verificara de forma preferencial a habilitacdo mediante consulta unificada ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b) é vedada a aceitacdo de documentos de habilitacdo com indicacdo de cadastros de pessoas juridicas diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos;

¢) os documentos deverdo constar em nome da matriz, caso o fornecedor seja a matriz, ou em nome da filial, caso o
fornecedor seja a filial, com excecdo aplicavel a atestados de capacidade técnica e a documentos com emissdo exclusiva em
nome da sede; e

d) serdo aceitos registros de Cadastro Nacional da Pessoa Juridica de matriz e de filial com diferencas numéricas em
certiddes fiscais e trabalhistas, nas hipoteses com comprovacdo formal da centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 900,00 (novecentos reais) , conforme custos unitarios
apostos na tabela disposta no item 1.1. deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas exigidas para a efetivacdo da presente contratacdo direta serdo integralmente suportadas por recursos especificos alocados no
Orcamento Geral da Unido, sob a titularidade e a gestdo do Ministério da Educacao.

12.2. A contratacao sera suportada pela dotagdo orcamentdria do exercicio financeiro de 2026, vinculada a Subsecretaria de Gestdo Administrativa, com
a seguinte estrutura de classificacdo prévia sugerida (prevalecerdo as informag@es constantes da DDO emitida pelo setor competente):

a) Acdo orcamentdria: 4572 - Capacitacdo de Servidores Ptblicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificagdo
b) Plano or¢amentario: 0000 - Capacitagdo de Servidores Ptiblicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificacao
c) PTRES: 169141

d) Elemento de Despesa: 339039 - Servigos de terceiros - PJ;

e) UGR: 150203

f) Fonte de Recursos: 1.000.000.000 Custeio

g) Plano Interno: VMM15N5600N
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12.3. A indicagdo definitiva da dotagdo orgamentaria e a respectiva reserva de crédito ocorrerdo no momento da emissdo da Nota de Empenho, a qual
substituira o termo de contrato, em conformidade com a autorizagao contida no artigo 95, inciso II, da Lei n° 14.133, de 2021.

12.4. A emissdo do instrumento de empenho condiciona a prévia juntada aos autos da declaracdo formal do ordenador de despesas, com a certificacdo de
que a demanda possui adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias.

12.5. Os custos logisticos paralelos e indissocidveis a participagdo presencial dos agentes publicos no evento, restritos a emissdo de passagens aéreas e a
concessao de didrias para a cidade de Manaus, ndo compdem o valor global desta contratacao.

12.6. As despesas mencionadas no subitem anterior correrdo a conta de rubricas orcamentdrias préprias de custeio de pessoal, sujeitas a processos
administrativos autonomos de concessdo e liquidacéo, sob a responsabilidade exclusiva do Ministério da Educagdo (MEC), sem qualquer 6nus financeiro
ou operacional transferivel a institui¢do de ensino contratada.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia, 15 de Outubro de 2026.

ANTONIO FRANCISCO DE SOUZA

Coordenador-Geral de Administracdo e Logistica

13. ANEXO1
Regras apliciveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

ou

(Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsédo de obrigacdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario terda o prazo de ............... , contado a partir da data de sua convocagédo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato ............ [Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo] OU [constante deste Anexo], sob pena de
decair do direito a contratacédo, sem prejuizo das san¢des previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
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Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital OU na Autorizagdo de
Contratacéo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de
Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

ou

2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.[A1]

2.4. A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cbes e 0s
precos permanecem vantajosos para a Administragcao, permitida a negociacdo com o Contratado, bem como a inexisténcia
de registros no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin[a2] ).

2.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.6. A prorrogagéo contratual devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.7. A contratagcdo n&o podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaragéo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicac&o.

ou

2.8. O prazo de vigéncia da contratac80 é de ...............c.ccoeeennnnn. (méximo de um ano) contados do(a) ..............ccceveeenni.
(data da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade), improrrogavel, na forma do art. 75, VI, da Lei n® 14.133/2021[A3] .

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢@es assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Natificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obriga¢es pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicgdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o érgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagcdes e reclamaces relacionadas a execucédo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

3.1.8.1. A Administracdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogac¢é@o motivada, por igual periodo. [A4]

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de XXXXXX.[A5]

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais.[A6] [A7]
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3.2. A Administrac&o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucédo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO|AS]

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada[A9] ;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;
4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢é@o ou dos materiais
empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficar4 autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢fes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade ao Contratante e néo
podera onerar o objeto da contratacao;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifigue no local da execucéo do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacgéo;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacg@es obtidas em decorréncia da execu¢éo do objeto;
4.1.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do Contratante;
4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
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obrigagbes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo contratual;

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucé@o do objeto e nas melhores condi¢bes de seguranca,
higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudang¢as nos métodos
executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.[A11]

4.1.22. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas & seguranca e a saude no trabalho[A12] ;
4.1.23. N&o submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servid&do por divida ou
trabalhos forcados;

4.1.24. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo pertinente;

4.1.25. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢bes perigosas e
insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL
5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.
5.2. Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficaré prorrogada até a concluséo do objeto,
caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagédo do cronograma fixado para a contratacgao.
5.3. Quando a néo conclus&o do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancbes administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei

para a continuidade da execug&o contratual.[A13]

ou

5.4. A contratacdo sera extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou nao
as obrigacbes de ambas as partes contraentes[A14]

5.5. O contrato poderéa ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante justificativa
formal de que néo dispbe de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem[A1s] .

5.5.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato, garantido um prazo minimo de dois meses
para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n° 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

5.6. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de vantagem
contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138,
§2° da Lein®14.133, de 2021.

ou

5.7. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133
/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes[A16] contraentes.

5.8. A contratacd@o podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢c@es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

5.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.8.2. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.8.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subjetiva.
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5.9. 0O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

5.9.1. Balanc¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

5.9.2. Relacado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

5.9.3. Indenizac¢des e multas.
5.10. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.
5.11. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagéo ou na contratacéo direta, ou atue na fiscalizag8o ou na gestéo contratuais, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERAGCOES

7.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratac&o.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracédo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus
efeitos, hipdtese em que a formaliza¢éo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicoes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregao/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob
as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ (o [N de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

ANTONIO FRANCISCO DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 15/10/2026 as 14:42:33.
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