TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Servi¢o de Engenharia (Obra ou Servico)

3 }\)d" >

Instituto Benjamin Constant

(Processo Administrativo n° 23779.004564.2025-56)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servigos de engenharia de Instalagao de telas de protecao nas janelas do 2° e do 3°
pavimento do prédio principal do Instituto Benjamin Constant, nos termos da tabela abaixo,

conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE QUANTIDA | VALOR VALOR

MEDIDA DE UNITARIO | TOTAL
Instalagéo de telas de
protecdo nas janelas
o o R$
1 do2"edo3 16675 M2 871,20 | R$ 109,26
95.189,12

pavimento do prédio
principal do Instituto

Benjamin Constant

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de Obras e Servigos de Engenharia, conforme justificativa
constante no processo n.° 23119.004564.2025-56.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execucio
1.3. O servigo é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 2 (DOIS) meses contados do(a) data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [2026], conforme consta das

informacgées basicas deste Termo de Referéncia.
3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser

atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1 Adocgéo de praticas que minimizem o desperdicio de material durante a instalagdo das
telas;

4.1.2 Prioridade para materiais (telas, caixilhos, etc.) com maior durabilidade e menor impacto
ambiental na sua produgéo;

4.1.3 Destinagdo ambientalmente adequada de residuos (sobras de tela, embalagens, eftc.)

gerados durante a instalagao.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo ndo sera admitida a indicagdo de marca, caracteristica ou modelo especifico,

salvo se devidamente justificado no processo.

Da vedacéio de utilizagdo de marca/produto na execug¢ao do servigo

4.3. Néo serdo vedadas nenhuma marca ou produto para a execugédo, desde que sejam reconhecidas pelo

mercado como marca de qualidade.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta, carta de

solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.
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Subcontratagao

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de 20% (VINTE por cento) do valor total do

contrato, nas seguintes condigdes:
E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, abaixo discriminada:
4.6.1 Instalagdo de Tela.
Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.7 1 Instalagdo e Montagem de andaimes.

Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o

subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugcéo do objeto.

O Contratado apresentara a Administragdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do

subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na
fiscalizagado ou na gestéo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021,
com validade durante a execugao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida puablica, sequro-garantia,
fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (CINCO por cento) do valor
TOTAL da contratagéo.

4121 Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, sera exigida garantia adicional do fornecedor
cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo,

equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta.

4.13. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenté-la, no maximo, até a

data de assinatura do contrato.

4131 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado néo pague o
prémio nas datas convencionadas.
4.13.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do

contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.
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4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.13.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

4.13.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cées e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.13.5 Caso o adjudicatéario néo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida

publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagédo.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econbémica Federal, com corre¢do

monetaria.

Caso a opgédo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério

competente.

No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar

expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

Na hipdétese de opgéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento unico,
com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de

capitalizagdo requlamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4171 O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condig¢bes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi
aprovado pela Susep (art. 8% I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitagdo, o

pagamento de:

4.18.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento das
demais obrigagbes nele previstas;

4.18.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada; e

4.18.3 obrigagles trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, néo

adimplidas pelo Contratado.

Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apo6s
decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em

razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.
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4.20. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado
da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos

parédmetros utilizados quando da contratagéo.

4.21. Na hipotese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da

execugdo ou o adimplemento pela Administragéo.

4.22. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagédo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis

por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.
4.23. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.23.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragcdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.23.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicag¢do poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados

ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.24. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagéo,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado

cumpriu todas as clausulas do contrato.

4241 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagdo da
Susep.
4.24.2 A Administragéo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da

vigéncia da apdlice.

4.25. A garantia somente sera liberada ou restituida apoés a fiel execugdo do contrato ou apés a sua extingdo

por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.-

4.26. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo

de Referéncia.

4.27. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o

objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.28. A garantia de execugéo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo

de Referéncia.

Vistoria
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4.29. A avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-

feira, das 08 horas as 17 horas.
4.30. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.31. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoria.
4.31.1 Devera ser solicitado e agendado pelo e-mail: marceloleite@ibc.gov.br;

4.32. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragcdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da

contrataggo.

4.33. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,

devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
Margem de Preferéncia

4.34. O objeto da contratacdo ndo enquadra-se em nenhuma margem de preferéncia prevista no Decreto

n° 7.546/2011, conforme analise constante no processo.
3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execucao
5.1. A execugéo do objeto sequira a seguinte dinédmica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: 15 dias da assinatura do contrato.
5.1.2 Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:
51.21. A execugdo ocorrera conforme etapas definidas a seguir, utilizando métodos
construtivos consolidados, incluindo:

e Meétodo, Rotina e Etapas:
Planejamento e Preparagéo:

o Inspecdo do local: Verificar as janelas do 2° e 3° pavimento do prédio principal (Instituto
Benjamin Constant) para determinar as medidas exatas, o estado das esquadrias e a melhor
forma de fixacao.

o Orgamento e aquisigao de materiais: Definir a quantidade necessaria de telas de protecao
(redes de polietileno de alta densidade), ganchos/buchas de fixagdo (ago galvanizado ou

inox), cordas de segurancga e equipamentos de protecao individual (EPIs).
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o Cronograma: Estabelecer a periodicidade e a duracdo de cada etapa (ex: 2 dias para o 2°
pavimento, 2 dias para o 3° pavimento).
o Comunicagao: Informar a administragdo e usuarios do prédio sobre a interdigao temporaria

das areas de trabalho.
Execugéo (Instalagéo):

o Preparacado da Janela: Limpeza da area de fixagdo ao redor da janela.

o Marcacgao e Furagdo: Marcar os pontos de fixagdo e realizar as furagbes necessarias nas
alvenarias ou esquadrias, utilizando furadeira/parafusadeira. A distancia entre os pontos de
fixagdo deve seguir as normas técnicas (geralmente entre 20 cm e 30 cm).

o Fixagdo dos Ganchos/Buchas: Inserir as buchas e parafusar os ganchos nos pontos
marcados.

o Instalagédo da Tela: Esticar e prender a tela de protegdo aos ganchos, seguindo o manual do
fabricante para garantir a tensdo adequada e a resisténcia minima.

o Corte e Acabamento: Cortar o excesso de tela e realizar o acabamento para garantir que nédo

haja folgas ou pontos de acesso.

Verificagdo e Finalizagao:

o Teste de Resisténcia: Realizar testes de tensdo em pontos da rede instalada.

o Limpeza e desmobilizagdo: Remover entulhos e equipamentos do local.

o Emissao de Termo de Garantia e Responsabilidade Técnica.Tecnologias/Procedimentos: *
Tecnologias: Redes de protegdo em polietileno com tratamento UV; Kits de fixagdo com
resisténcia certificada; Uso de EPIs para trabalho em altura (cadeirinhas, cintos de
seguranga, cordas, capacetes).

o Procedimentos: Seguir rigorosamente as Normas Regulamentadoras (NRs), especialmente
a NR-35 (Trabalho em Altura) e as normas da ABNT para telas de protecédo (ex: NBR 16046).
Uso de andaimes ou plataformas elevatoérias, se necessario.Frequéncia e Periodicidade:

o Execugdo do Trabalho: O trabalho sera executado em uma Unica ocorréncia (frequéncia
pontual), com uma periodicidade definida no cronograma (ex: 4 dias Uteis consecutivos, das
8h as 17h).

o Manutengédo/Revisdo: Recomenda-se a inspecéo das telas a cada 12 meses, conforme
orientagao dos fabricantes. A periodicidade de substituicdo da tela (vida util) geralmente é de

3 a5 anos.

5.1.3 Cronograma de realizagéo dos servigos: conforme cronograma fisico-financeiro apresentado pela
contratada e aprovado pela Administragéo.
5.1.4 Etapas:

5.1.4.1. As etapas da instalagao de tela de prote¢ao sdo:
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1. Medigéo e Planejamento.

2. Perfuragdo da Superficie (profundidade de 4 a 6 cm e espagamento de 25 cm a 30 cm

entre furos).
3. Fixacéo dos Ganchos ou Suportes.
4. Instalagdo da Tela de Protegéo.

5. Tensionamento e Acabamento.
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Pasteur, 368 - Urca, Rio de Janeiro - RJ, 22290-
255

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a sexta das 08:00 as 17:00, salvo autorizagdo

expressa para trabalho em regime extraordinario.
Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucao contratual observara as rotinas [abaixo] / [em anexo].

5.3.1.1. observancia as normas de seguranca do trabalho;

5.3.1.2. uso de EPIs e sinalizagédo da area de servigo;

5.3.1.3. protecdo dos acessos e areas comuns durante a instalagao;
5.3.1.4. cumprimento de prazos estabelecidos no cronograma;
5.3.1.5. emissao de relatérios periddicos de avango fisico.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a sequir estabelecidas,

promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 Componentes e acessorios de fixagdo e montagem (buchas, parafusos, trilhos, suportes, eftc.);
5.4.2 Equipamentos auxiliares (furadeiras, lixadeiras, andaimes, equipamentos de icamento, etc.);

5.4.3 Material de protegéo e sinalizagdo da area de obra (fita zebrada, placas, tapumes, etc.).
Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 A demanda do 6rgédo tem como base as especificagbes técnicas detalhadas no Projeto Basico,
incluindo tipo de tela, material, cor, dimensées, método de fixacdo e demais caracteristicas técnicas
necessarias a instalagdo das telas de protegdo nas janelas.

Especificacao da garantia do servigco

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 24 (vinte e quatro) meses,

contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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Procedimentos de transig¢ao e finalizagao do contrato
5.7. Os procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.7.1 N&ao ha detalhes especificos na informagéo fornecida sobre a transi¢do e finalizagdo do contrato de

instalagao de telas de prote¢cdo, nem sobre tecnologia ou treinamento envolvidos no projeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando

houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo da

totalidade do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto

da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.
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Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das

faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a

corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.
6.16. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Vistoria inicial para verificar o local e as condigbes para a instalagao.
6.16.2 Acompanhamento da instalagédo para garantir que os materiais e o método estejam de acordo

com as especificagdes.

6.16.3 Inspegéo final para verificar a fixagdo, integridade e conformidade das telas de protegdo
instaladas.
6.16.4 Emisséo de relatério de fiscalizagdo, documentando o processo e a aceitacdo do servigo.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta,

nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por for¢ca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Pagina 10 | 26
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025



6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangobes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugcdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracgao.

6.21.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:
6.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,

conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;
6.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,

Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliagdo da execucgéo do objeto utilizara a planilha orcamentaria e cronograma fisico-financeiro anexo

ao presente termo de referéncia.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o, ou os utilizou

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 90 (noventa) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo.

7.3.1 Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ao final de cada etapa da execucdo contratual,
conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medicdo prévia
dos servigos executados no periodo, por meio de planilha e memoria de calculo detalhada.

7.3.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela
etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.3.3 O Contratado também apresentara, a cada medigdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execug¢do

contratual, quando for o caso.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda

do Contratado com a comprovacgéao da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo MENSAL.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em

consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medig¢édo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

recebimento provisério.

7.12.  Afiscalizagao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.15.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deveréa conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor

do contrato para recebimento definitivo.

7.16.  Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (TRINTA) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo

e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.22.Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do érgéo contratante;
IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;
V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacédo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para:

verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas;
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identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibi¢gdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder

Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

Contratante.

7.27.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidacao

da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do

indice IPCA-E de corregdo monetaria.
Forma de pagamento

7.32.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento ftributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
Antecipacgado de pagamento

7.36.A presente contratagdo NAO permite a antecipacdo de pagamento [parcial], conforme as regras

previstas no presente topico.
Reajuste

7.37.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, considerando as planilhas referenciais elaboradas com base no SINAPI/SICRO do
més 02 do ano de 2025.

7.38. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagcdo, pelo Contratante, do IPCA-E (IBGE), exclusivamente para as

obrigagles iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do dltimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.45. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.45.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administragéo, esta condicionada a celebragao

de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as
condic¢des de habilitagao por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cesséo

de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
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e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7453 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos

causados a Administragéo.

7.45.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta segdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (MEIO POR CENTO) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (DEZ)
dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre

o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposigao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo,
suplementagdo ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5 % (CINCO
POR CENTO) a 10% (DEZ POR CENTO) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
5% (CINCO POR CENTO) a 10% (DEZ POR CENTO) do valor da contratag&o.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (CINCO POR
CENTO) a 10% (DEZ POR CENTO) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 1% (UM POR CENTO) a 3% (TRES POR CENTO) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de §% (CINCO POR

CENTO) a 10% (DEZ POR CENTO) do valor da contratagéao.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a

multa.

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da

garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (QUINZE) dias, a contar da

data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

A aplicacéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serao enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das

comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.
Na aplicagao das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos o6rgéos de controle.

Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional

de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa

e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso I, da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: - contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de

servigos de manutencgéo de veiculos automotores;
Regime de Execug¢ao
9.2. O regime de execugéo do objeto sera de prego global.
Critérios de aceitabilidade de pregcos

9.3. Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de
empreitada por prego unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a

contrataggo.

9.3.1 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragdo, por
meio eletrbnico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos
como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de

avaliagao de exequibilidade;
Exigéncias de habilitagao
9.4. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicagédo da empresa lider, responsavel por sua representagéo perante a Administragao (art. 15, caput, |
e ll, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao

respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.21.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera

comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso

se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de

Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por
meio da aplicagao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagdo;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal

do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
Qualificagdo Técnica

9.31. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagées e das condi¢des locais

para o cumprimento das obrigagées objeto da contratagéo.

9.31.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da

contratagéo.

9.32. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente no CREA (Conselho Regional de

Engenharia e Agronomia), em plena validade;

9.32.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagédo de

registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
9.33. Prova de atendimento aos requisitos legais, previstos na lei 5.194/1966.
Qualificagao Técnico-Operacional

9.34. Comprovagao de aptidao para execugéo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagao, ou do item pertinente, por meio da apresentagéo
de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

9.34.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou comprovantes de
experiéncia deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:
9.34.1.1. INSTALACOES PREDIAIS

9.34.1.1.1.  Servigo de instalagbes prediais ou similares;

9.34.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacdo e o0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma tnica contratagéo.

9.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.
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9.344 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcao, copia do contrato
que deu suporte a contratagido, enderecgo atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.34.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdémica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.35.Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade

emissora.

9.36. A apresentacgéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10

e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
Qualificagao Técnico-Profissional

9.37. Apresentagdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de servigo

de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.37.1 Para o Profissional com habilitagdo equivalente perante ao respectivo Conselho: servigos
de: Comprovacgao de aptiddo para a execugédo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes,
como a instalacdo de telas de protegdo ou servigcos de engenharia civil/manutencdo predial que
envolvam trabalhos em altura e seguranga, por meio de atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, conforme o Art. 67 da Lei n°
14.133/2021..

9.37.2 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administragéo (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.38. Apresentagao da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor,

que importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior.

9.39.Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art.
156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagao proposta, de prescricao técnica ou de

qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao
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9.41.

9.42

9.43.

9.44.

9.45.

Quando permitida a participacéo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que n&o funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em traducéo livre.

.Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do

contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

Documentagao complementar para cooperativas

9.46.

Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.46.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
€ que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XIl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.46.2 A declaragao de regularidade de situagcao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.46.3 A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

9.46.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.46.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

9.46.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.6.1. ata de fundacéo;
9.46.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.46.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.46.6.4. editais de convocagédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.46.6.5. trés reqistros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
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9.46.6.6. ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.46.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi

exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 99.801,89 (noventa e nove
mil oitocentos e um reais e oitenta e nove centavos).

10.1.1 Quando as propostas permanecerem com pregos acima do orgamento estimado, o custo

estimado da contratacdo sera tornado publico apds a fase de lances.

10.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagéo entre

Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgcamento Geral da Unigo.
11.2. A contratagéo sera atendida pela sequinte dotagéo:

) Gestao/unidade: [...];

Il)  Fonte de recursos: [...];

Ill)  Programa de trabalho: [...];
IV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...].

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, 07 de fevereiro de 2026. Documento assinado digitalmente
b MARCELO AUGUSTO RAMOS LEITE
g ! Data: 09/02/2026 07:32:23-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Identificacédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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