MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO MARANHAO-CAMPUS SAO JOSE DE RIBAMAR
DIREGAO GERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO — DAP

TERMO DE REFERENCIA

Servigos Sem Dedicagao Exclusiva De Mao De Obra

(Processo Administrativo N° 23249.002328.2026-09)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratacdo e aquisicdo de servigos de eventos para prestacao de servicos de Buffet, para fornecimento de “Coffee
Break” de forma fracionada, conforme a demanda e necessidade da Contrante, executado no Campus Sao José de
Ribamar ou local indicado pela Contratante.

ITEM| ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

COFFEE BREAK CONTENDO:

Salgados; paes de queijo; bolos;

sanduiches naturais; mini 20900
hamburguer; sucos naturais;
1 refrigerantes (12 linha); café; e Servico 860 R$29,00| R$
24.940,00
adogante; agucar; chocolate
129
guente e outros.
A empresa deverad disponibilizar 07

utensilios necessarios para
acondicionamento e apresentagao
dos alimentos, como por exemplo:
toalhas de mesa, bandejas, jarras,
copos descartdveis, guardanapos,

garrafas térmicas etc.

As Datas dos eventos e
detalhamentos serdo repassadas ao|
fornecedor de acordo com a
necessidade da Contratante.




TOTAL ESTIMADO R$24.940,00

O objeto da licitagao tem a natureza de servico comum com fornecimento de insumos.

1.1. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.2. A presente contratacdo adotara como regime de execugao Empreitada por Prego Unitario.
1.3. O valor global apresentado foi obtido através de pesquisa de prego junto a fornecedores locais.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O IFMA — Campus SJR realiza diversos eventos como reunides, workshops, palestras, encontros
academicos, formaturas etc, o que exige uma organizagao cuidadosa para garantir a qualidade dos eventos e o
bem-estar dos participantes. Dentre os elementos essenciais para a condugao das atividades, destaca-se a
necessidade do fornecimento de Coffee Break, assegurando condigées adequadas para a participagdo e
integragcao dos convidados, incluindo docentes, técnicos administrativos e palestrantes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢ao da solugdo como um todo, abrange a prestagéo de servigcos de Coffee Break no IFMA
Campus SJR ou em local indicado pela Contratante durante o ano de 2026 ou até finalizar a quantidade
contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
4.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unio;
4.3. Certidao de regularidade do FGTS- CRF;

44, Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme alinea “c” do item 10.2 do Anexo VIII-
B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Subcontratagao

4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratag&o.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

4.8. A nao realizagado da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de execugao

5.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e/ou utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando e se necessario.

Local e Data da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no enderego do IFMA Campus SJR ou em local indicado pela Contratante.



5.3. Os servigos serdo prestados em datas informadas a Contratada com prazo minimo de 15 (quinze) dias de
antecedéncia.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR) ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade da prestacao dos servigos. Sera indicada a
retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

6.2. nao produzir os resultados acordados,deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

6.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza- los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. A utilizagcdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagc&o da prestacéo dos servigos.

Do recebimento
6.3. Os servigos serao recebidos de acordo com a necessidade da Contratante.

6.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.5. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

6.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de quinze dias
corridos para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°,

§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.10. O prazo de que trata o item anterior podera ser reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.11. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade; a data
da emissao;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;



o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem Onus a contratante;

6.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n°14.133/2021.

6.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até quinze dias corridos, contados da
finalizagao da liquidagao da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.21.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢édo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

6.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,



conforme as regras deste presente topico.

6.25. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagao a Administragao, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

6.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito
e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL- 01, de 18 de maio de 2020.

6.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragéo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execugao

7.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera regime de execuc¢ao empreitada por preco unitario, em
etapa unica.
7.3. Trata-se de servigo comum, nao continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitagéo,

nao gerando vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando- se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta

Exigéncias de habilitagao

7.4. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagédo, especialmente quanto a existéncia de sancado que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

) SICAF ou certidbes Negativas da Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — TST e Certiddo de Regularidade do FGTS;

) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.6. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)%3B
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

similares, dentre outros.

7.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

7.9. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10. 7.10 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo
atualizada.

7.11. Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

7.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.13. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

7.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

7.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio

https.//www.qov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz

7.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

7.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.24. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.27. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacédo é de R$ 24.940,00 (vinte e quatro mil, novecentos e quarenta reais),
conforme custos unitarios e totais apurados no mapa de pregcos e proposta de prego vencedora para
contratacao juntados ao processo n° 23249.002328.2026-09 e apostos na tabela do item 1.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

9.2. A contratagdo sera atendida pelo orgamento disponivel para o ano de 2026.

Sa0 José de Ribamar - MA, 24/02/2026.

Documento assinado digitalmente

b AILTON CARVALHO DA SILVA
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A vista das informacgdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO o presente termo de
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S3ao0 José de Ribamar - MA, 24/02/2026.
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Diretora Geral
IFMA Campus SJR
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