MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGCOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOS
Rua das Laranjeiras, 232 - Laranjeiras - 22.240-003 - Rio de Janeiro — Brasil
Tel.: 55 (21) 2285-7284 — Fax: 55 (21) 2285-7692
PREGAO N°

(Processo Administrativo n.° ========mmmmeeeemv )

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacao de servigos de empresa especializada em organizagao de eventos com experiéncia comprovada
na organizagdo de Seminarios e Congressos nacionais e internacionais, para a organizagdo do XXV
Congresso Internacional, XXXI Seminario Nacional, no ano de 2026, e do Encontro dos CAS. Para
organizagao desses eventos, faz-se necessario: planejamento, coordenacgéo, produgéo, através de suporte
técnico operacional, fornecimento de infraestrutura e apoio logistico, preparacdo da infraestrutura fisica e
logistica para a realizagédo do evento; contratagdo de servicos terceirizados para o evento, quando necessario,
de acordo com os itens relacionados na planilha de servigos abaixo; Servigos de apoio aos participantes do
evento como receptivo, servico de transporte, saude, limpeza e seguranca; Aluguel de equipamentos e
utilitérios; Desenvolvimento e assessoria na execugdo de projetos de montagem e decoragéo, Fornecimento
de material de consumo de escritério para o evento (incluindo papel para impressao), contratagdo de servigos
de alimentacdo nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
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ITEM

SERVICOS

DETALHAMENTO

UNIDADE

QUANT.

DIAS /
PERIO
DO

CATSER/
CATMAT

Convidados Especiais

11

Transfer

Carro executivo com motorista para trajeto: Aeroporto x
Hotel; Hotel x Aeroporto. Total de 30 transfers.

Trajeto

10

25089

Producdo Grafica

2.1

Cracha

Crachds com logos dos eventos, tamanho 10cm x 15cm,
com corddo, papel, 4/4, em artes diferentes, prova
impressa para aprovagdo conforme Termo de Referéncia.

Unidade

1000

10111

2.2

Banner

Impressdo com logo do evento, 4/0 cores, Tamanho 1,60m
x 1,80m. Prova impressa digital para aprovagdo. Editoragdo
eletrdnica, revisdo ortografica de texto incluindo “copy
desk” — apresentagdo de boneca para aprovagdo e
verificagdo de fotolitos e acompanhamento grafico da
impressdo. Produgdo de “print” para aprovagdo

unidade

17906

Impressdao com PROGRAMACAO do evento, 4/0 cores,
Tamanho 1,60m x 1,80m. Prova impressa digital para
aprovacdo. Editoragdo eletrdnica, revisao ortografica de
texto incluindo “copy desk” — apresentacdo de boneca para
aprovacdo e verificagdo de fotolitos e acompanhamento
grafico da impressdo. Produgdo de “print” para aprovagdo

unidade

17906

Impressdo com informagdes disponibilizadas pelo Instituto
(informagdes gerais, credenciamento, boas-vindas, café,

etc.), 4/0 cores, Tamanho 1,30m x 1,30m. Prova impressa
digital para aprovagdo. Editoragdo eletronica, revisdo

ortografica de texto incluindo “copy desk” — apresentagdo
de boneca para aprovacdo e verificagdo de fotolitos e
acompanhamento grafico da impressdo. Produgdo de

“print” para aprovagdo.

unidade

15

17906

23

Bolsal

Bolsa do tipo sacola ecobag 40X40cm 100% algodao,
com colorido com 4 ou mais cores diferentes. Bolsa deverd
ser entregue até 15 dias antes do evento.

Unidade

1000

22330

2.4

Bloco de anotagao

Impressdo grafica em tamanho A5 sem pauta, 15 folhas
com logomarca do evento em 4/4 cores. Impress3o digital
para aprovagao.

Unidade

1000

18422

2.5

Etiquetas

Impressdo de etiquetas com os nomes dos participantes,

palestrantes, comissdo organizadora, comissdo cientifica,

convidados, diregdo, professores e participantes do curso
pré congresso com cédigo de barra a partir da listagem
entregue pelo INES apds o fechamento das inscrigdes.

Unidade

1000

18902

2.6

Camisas

Produgdo de camisas com arte em “silk” 4/4. Material:
malha de algoddo misto (como poliéster/algod&o ou PV)
penteada dividida em tamanhos diversos, tamanhos a
combinar (P / M/ G/ GG/XXG).

Unidade

200

10030

2.7

Caneta

Caneta com a logo do evento e com uma cor numa
extremidade e marca texto na outra.

Unidade

1000

99

2.8

Caderneta
Personalizada

Cadernetas 9x14 cm, capa dura, miolo off-set, sem pauta
com logo do evento, disponibilizadas em sacola simples de
presente (a combinar)

Unidade

60

4093

2.9

Xicara de Café

Xicara de Café feita com fibra de coco com logo do evento.
Produto ecoldgico desenvolvido com fibras de coco e
Polipropileno novo. Capacidade : 100ml Medidas: 9x8cm.

Unidades

50

1154

2.10

Poster

Poster de dimensdes 85 cm x 100 cm a serem

impressos com conteudos disponibilizados pela

instituicdo na posigdo vertical. Poster académico com
acabamento em bastdo e cord3do para fixagdo.

Unidade

20

17906

Equipamentos

3.1

Legenda em Tempo

Multimidia (2 projetores)

unidade

12556
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Real Cabos P10 XP10 (cabeamento simples — para os projetores) unidade 4 18026
Cabos P10XP02 (cabo A/C para os projetores) unidade 04 18026
Computadores com configuragdo minima Windows 10, com 4006
4GB de memdria e com programas capazes de efetuar a unidade 10
fungdo
servico de estenotipia para salas e auditério horas 50 19658
Passador de slides unidade 01 447661
3.2 Computador (configuragdo minima), processador com 3 4006
GHz Memodria 4GB, HD ou SSD 160 GB, Windows e Pacote
Office, Drive DVD+/-RW/CD-RW, Placa de Video 128MB Unidade 10
(com duas saidas de video VGA ou DVI), Monitor LCD 17” e
Placa de Rede com wi-fi
. Leitora ética para cddigos de barras ou QR Code para . 227
Credenciamento 1 leitura de crachd unidade 10
(Congresso +
. 224
Seminario Nacional) Impressora Laser com tonner (novo) Unidade 2
armi i 30135
Impressora térmica com urq ribbon (novo) e 1 rolo (novo) Unidade 10
de etiquetas
Kit de material de escritdrio, conforme Termo de 17225
Referéncia, para consumo da equipe de Credenciamento e Unidade 3
confecgdo das etiquetas.
3.4 Cabines de acordo com o n? de idiomas utilizados no 19123
evento, sendo Portugués/Inglés/ LIBRAS/Espanhol/italiano, unidade 5
conforme Termo de referéncia.
Mesa de controle digital unidade 1 15352
Modulador, sistema infravermelho — PLL com 4 ou 6 canais . 17089
. unidade 1
com processador incluso
. . 9732
Microfones de eletreto com fones acoplados unidade 6
Tradugdo Simultanea L . ) unidade 6 6792
Luminarias Gooseneck com controles de intensidade de luz
(por sala — total de 1
| unidade 2 19248
sala) Processador digital.
: ) . 11392
Radiadores de infravermelho IR 36, com pedestal. unidade 2
. ) . 11392
Radiadores de infravermelho IR 168, com pedestal. unidade 2
14541
Receptores sem fio PARA TOQO? QS EVFNTOS (1600 para unidade 1600
Congresso e Semindrio Nacional)
4 Instalagao Fisica
. Vagas privadas préximas ao evento (somente serd pago o 25429
4.1 Estacionamento gas priv proxi V A ( pag Vaga 50
que for utilizado)
4.2 Suporte de Banner suporte para banner, form;thJ tripé, de acordo com item Unidade 17 12399
4.3 Suporte para poster 12399
P . P P Suportes de Pdsteres para formato 85 X 100 cm, 4/0 Cores. Unidade 20
(item 2.10.)
4.4 HD de 1 t ou mais com os materiais (artes), palestras, 9814
HD materiais didaticos, e videos (material serd de uso unidade 1
permanente do INES).
4.5 17955
Mesa para exposicdo Mesa de 1,60 x 0,70 para exposi¢do de material Unidade 5
4.6 f::-,a::: d:i::(or;z‘?v;‘l) Cavalete desmontdvel com tampo para mesas de Unidade 4 1479
d:arte)p ¢ exposi¢cdo. Medidas: 120 cm (c) X 60 cm (I) X 75 cm (a)
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4.7 Fita dupla face banana FITA DUPLA FACE BANANA COM 3MM DE ESPESSURA — Unidade 20 18071
(exposicdo de arte) Branca — 1 cm de largura e 3m de comprimento
4.8 i 113
c(a:xarliits?;’;zr:::::;a Cavalete de pintura —1m altura Unidade 10
4.9 Suporte para 17656
si,:\alizaZﬁo Pedestal A4 Porta Cartaz Reguldvel Unidade 10
5 Programagao Social
5.1 No local do evento, dois tipos de sanduiche e salada de 3697
. frutas, dgua, café 1000 pax x 6 turnos, subdivididos em trés
Servico de Coffee ’ ’ ’
GBreak dias conforme Termo de Referéncia. As saladas de frutas Unidade (158800r
deverdo ser distribuidas em local a parte em forma de kit pessoas P
turno)
COINES para pessoas veganas. Distribuigdo serd feita através de kits
por pessoas espalhadas.
5.2 . 434707
Perfurador de papel de 1 furo para o Servigo de Coffee .
Perfurador Break COINES Unidade 10
5.3 Servigo de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de servico 3697
Servico para sala vip frutas, café e 4gua mineral para 40 pessoas por dia com diérico
(camarim, Diregdo reabastecimento continuo. Servico continuo
Geral, etc.) OBS: O reabastecimento continuo desta sala deverd or sala
ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento P
5.4 Servigo de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de servico 3697
. frutas, dgua, café e agua mineral para 30 pessoas por dia i g
Servigo para sala . . . diario
d A com reabastecimento continuo Servigo continuo
e secretaria OBS: O reabastecimento continuo desta sala deverd or sala
ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento P
5.5 . Servigo de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de . 3697
Servico para servico
.~ frutas, dgua, café e dgua mineral para 100 pessoas por dia i 9
Comissao ) . ) diario
o izad com reabastecimento continuo. Servigo continuo
r.ga[llza . oraf OBS: O reabastecimento continuo desta sala deverd or sala
Comissdo Cientifica ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento P
5.6 Servigo para equipe Servigo de café dois tipos de sanduiche, bolo e salada de servigo 3697
d . frutas, dgua, café e dgua mineral para 40 pessoas por dia o
e audiovisual e . , ) didrio
inf stica d com reabastecimento continuo, Servigo continuo
Informatica do OBS: O reabastecimento continuo desta sala deverd or sala
evento ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento P
5.7 Servigo de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de servigo 3697
Servigo para equipe frutas, dgua, café e dgua mineral para 50 pessoas por dia Servico didrio
de intérpretes com reabastecimento continuo, entre 8h a 20h nos trés ¢ continuo
p
dias de evento. por sala
5.8 Agua Mineral em garrafées de 20 Litros, com bebedouro 19555
tipo torre e copos descartdveis para atender a todos 1000
Galdo de Agua participantes durante o evento. Servico 12
Mineral OBS: a 4gua mineral e copos descartéveis de cada ¢
bebedouro deverdo ser reabastecidos de forma continua
durante todo o evento (diariamente das 07h as 20h).
5.9 ; A i 19555
Servico de Agua Agua Mineral em garrafas de 5'00 ml, para os palestrantes, Unidade 90
acompanhadas de copos de vidro para cada palestrante.
5.10 o Decoragdo com toalha, cadeiras acolchoadas e tapete 2m x . 17019
Decoragdo de palco N Decoragdo 1
2m para o auditério principal durante todo o evento.
5.11 6050
Servico de fotografia com Profissional com formagéo
em fotografia e experiéncia em eventos e
solenidades oficiais, que tenha fluéncia em Libras
Servico de fotografia para registro fotografico do COINES. Inclui todo o
ere iitro foto ?éfico material de execugéo e apoio. Unidade 1
9 9 Periodo: 7h30 as 21h nos trés dias de evento
Todo o registro fotografico, bruto e tratado, que for
produzido devera ser entregue a comissao do INES,
em formatos .png de alta resolugédo
6 Recursos Humanos
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6.1 Intérprete de Lingua Intérpretes para atendimento a surdo sinalizante, e surdo 27928
- . oralizado. Serdo convocados por atividade, sera pago por unidade
Brasileira de Sinais - L . 36 3
atividade efetivamente atuada. conforme Termo de (pessoas)
LIBRAS Referéncia
6.2 Intérprete de Lingua F.’roflssmpal hab|I|t~ado em |nterpretagac.> c.la lingua dle sinal . 27928
. internacional. Serdo convocados por atividade, serd pago unidade
de Sinais L . 4 3
. por atividade efetivamente atuada. Conforme Termo de (pessoas)
Internacional Referéncia
6.3 ; 4 ; = 27928
Guia Intérprete de Guia Intérpretes para. a.tendlmenlto a surdocegqs. Serdo Unidade
Lib convocados por atividade, sera pago por atividade (pessoas) 6 3
foras efetivamente atuada. Conforme Termo de Referéncia P
6.4 Intérpretes de linguas — para tradugdo portugués/Espanhol, 12637
Intérprete de Linguas . Espanhcjl/Portuguef, Porttjgues/l}allano, ) Unidade
¢ N Italiano/Portugués, portugués/Inglés, Inglés/Portugués, de (pessoas) 4 3
estrangeiras acordo com a necessidade. Serd pago o que efetivamente P
for usado. Conforme Termo de Referencia
i 12
6.5 Profissional devidamente qualificado para apresentacdo do Unidade '?nf;s 995
Cerimonialista roteiro de cerimonial, terd visitas 2x por semana até o 1
P (pessoas) do
evento, conforme Termo de Referéncia
evento
6.6 Recepcionista Recepcionistas para dls.trlbuigao dos fones de tradugdo Unidade ) 3 8729
(Congresso + simultanea. (pessoas)
Semin g Naci | Recepcionista, devidamente uniformizado, com Unidade 10 3 8729
emindrio Nacional) conhecimento em LIBRAS, conforme Termo de Referéncia. (pessoas)
6.7 . Devidamente uniformizado, com conhecimento em LIBRAS unidade 25623
Supervisor . 1 3
(sala e secretaria) (pessoas)
6.8 . 23647
Servico de Seguranga Profissional qualificado, uniformizado, para realizar os unidade 5 3
Interno e Externo servigos de seguranc¢a desarmada. (pessoas)
6.9 L 25550
Brigadistas de Profissional qualificado, uniformizado, para realizar os unidade 10 3
incéndio servigos prevengdo e combate a incéndio. (pessoas)
6.10 Digitadora de legenda em tempo real. Conforme Term9 de Unidade 19658
Estenotipista Referéncia. NAO TERA ORCAMENTO, POIS ~ SERA (pessoas) 6 3
ELABORADO PELO ITEM 3.1 P
3 8729
6.11 Profissionais com conhecimento do local para receber e Unidade
Operadores de fluxo . ) 20
gerenciar o fluxo de convidados pelo espago (pessoas)
7 Servigo Médico
71 Ambulancia para pronto-atendimento de emergéncia e 14052
deslocamento, conforme termo de referéncia e incluso os
AL s intes profissionais:
Ambulancia UTI seguin
Mével ® Motorista, com carteira de habilitagdo D; Unidade 1 3
ove e Médico regularizado junto ao CREMERJ;
e Enfermeiro, com registro no respectivo conselho
de classe.
7.2 Local para atendimento de urgéncias e emergéncias 16543
médicas, de acordo com a resolugdo SESDEC/RJ n2 83/2016
Posto médico e demais legislagdes vigentes, incluso médico regularizado Unidade 1 3
junto ao CREMERJ, enfermeiro e técnico de enfermagem
com registro nos respectivos conselhos de classe:
Encontro dos CAS
1 Produgao Grafica
1.1 Banner Impressdo com .Iogo do evt.en.to, 4/0 cores, Ta[nanhc? 1,60[n unidade 1 dia 17906
x 1,80m. Prova impressa digital para aprovagdo. Editoragdo
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eletrdnica, revisdo ortogréfica de texto incluindo “copy
desk” — apresentagdo de boneca para aprovagdo e
verificagdo de fotolitos e acompanhamento grafico da
impressdo. Produgdo de “print” para aprovagdo

2 Programacgao Social
No local do evento, dois tipos de sanduiche e salada de
Servigo de Coffee frutas, dgua, café, 50 pax x 2 turnos, subdivididos em um Unidade 100
2.1 Break dia conforme Termo de Referéncia. As saladas de frutas (pessoas) (50 por 1dia 3697
Encontro dos CAS deverdo ser distribuidas em local a parte em forma de kit P turno)
para pessoas veganas.
3 Recursos Humanos
Intérprete de Lingua Intérpretes para atendimento a surdo sinalizante, e surdo 27928
3.1 Brasileira de Sinais — oralizado. Serdo convocados por atividade, serad pago por unidade (pessoas) 04 1

atividade efetivamente atuada. conforme Termo de
LIBRAS Referéncia

Classificagcao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. O(s) servigo(s) objeto desta contratagao séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.2. O servigo é enquadrado como n&o continuo ou contratado por escopo.

Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2026], conforme detalhamento
a segquir:

) ID PCA no PNCP: 00394445000101-0-000003/2026;
Il)  Data de publicacdo no PNCP: 16/05/2025;

I1l) Id do item no PCA: 106;

1V) Classe/Grupo: 859;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 152005-3/2026;

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

41.2 Para os itens abaixo relacionados, cuja atividade de fabricagdo ou industrializacdo é
enquadrada no Anexo | da Instrugdo Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013, s6 sera admitida a oferta de
produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso Il, da
Lei n® 6.938, de 1981, tendo em vista que:

Sobre o evento COINES:

41.3 Iltem 2.4 (Bloco de anotagao) se enquadra na categoria: FTE-Categoria: Industria de Papel e
Celulose; Codigo: 8-3; Descricao: Fabricagcao de papel e papelao; fabricagao de papéis para impressao
(jornal, couché, imprensa, offsete, etc.) e para escrever (flor post, apergaminhado, super bond, etc.)

414 Seréao exigidos os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental quando da contratagéo:

I — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagdao do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos
sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

Il - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento;

IV — que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragcdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como merciurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDEs).

V- Utilizar papéis origindrios de dreas de reflorestamento para reprodugdo de
documentos.

a) A comprovacgéo do disposto neste item podera ser feita mediante apresentagao de
certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer
outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

b) O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura do
contrato, em caso de inexisténcia de certificagdo que ateste a adequacgdo, o 6rgdo ou entidade
contratante podera realizar diligéncias para verificar a adequacgao do produto as exigéncias do ato
convocatdrio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada. O edital ainda deve prever
que, caso ndo se confirme a adequacgao do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

VI - Observar a néao utilizacdo de produtos que contenham substdncias agressivas a
camada de ozé6nio na atmosfera, conforme Resolugao CONAMA N° 267 de 14 de setembro de 2000;

VIl - Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada e para a preservacdo dos
recursos hidricos, nos termos da Lei n° 9.433, de 8 de janeiro de 1997 e da legislacdo local,
considerando a politica socioambiental do 6rgéo;

VIl - Realizar programa interno de treinamento de seus empregados visando a adogao de
praticas para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua, reducao de producéao
de residuos sélidos e coleta seletiva, observadas as normas ambientais vigentes.
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4.1.5 Diante de possiveis impactos ambientais serdo adotadas respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Subcontratacdo

4.2. E admitida a subcontratagéo parcial do objeto até o limite de 30% (microempresas ou empresa de
pequeno porte), do valor total do contrato, nas seguintes condi¢des:

4.2.1 A empresa fica autorizada a subcontratacdo dos servicos elencados no art. 47 do decreto n°
7.381/2010, bem como as atividades de gréficas, alimentagdo e bebida e locagdo de moveis e
equipamentos.

4.2.2 E permitida, ainda, nas mesmas condicdes acima, a subcontratagdo de atividades que nao foram
supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da Contratante.

4.2.3 E vedada a subcontratagdo do planejamento, coordenagao e supervisdo do evento.
4.2 4 E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigacao.

4.3. Em qualquer hipétese de subcontratagao, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.4, A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugéo do objeto.

4.5, A empresa respondera perante a contratante pela execugéao total do objeto contratado, e também
pelos atos e omissdes da subcontratada, ndo havendo qualquer relagao entre contratante e a subcontratada

4.6. O Contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente, quando solicitado pela
Contratante.

4.7. E vedada a subcontratacédo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestao do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

4.8. A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas € Empresas de Pequeno Porte, nos termos
do art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, no percentual minimo de 10% e maximo de 30%, atendidas as
disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes regras.

4.8.1 as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverao ser indicadas
e qualificadas pelos licitantes no momento da apresentagédo das propostas, com a descrigdo dos bens e
servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

4.8.2 no momento da habilitagdo e ao longo da vigéncia contratual, sera apresentada a documentagao de
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de
resciséo, aplicando-se o prazo para regularizagao previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 2015;

4.8.3 a empresa contratada sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagéo.

4.8.4 a exigéncia de subcontratagdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:

4.8.4.1 microempresa ou empresa de pequeno porte;
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4.8.5 Nao se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver
vinculado a prestagao de servigos acessorios.

4.8.6 Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente
as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas

4.8.7 Sao vedadas:
4.8.7.1 A subcontratagédo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas:
4.8.7.1.1 As atividades de secretaria elencadas (Secretaria).

4.8.7.2 Em relagdo aos eventos Seminario Nacional do INES e Congresso Internacional do
INES: os itens de Desenvolvimento de Sistemas Web, Equipamentos e Recursos Humanos;

4.8.7.3 a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licitagéo; e

4.8.7.4 a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um
Ou mais socios em comum com a empresa contratante

4.9. Sao obrigagdes adicionais da contratada, em razdo da subcontratagio:

4.9.1 Apresentar a documentagao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagéo previsto no § 1° do art. 4°
do Decreto n° 8.538, de 2015;

4.9.2 Substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de extingdo da
subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugéo total, notificando
0 6rgao ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangbes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipoétese em que ficara responsavel pela execugéo da parcela
originalmente subcontratada;

4.10. O Contratado apresentara a Administragcdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.11. Nao sera aplicavel a exigéncia de subcontratagdo quando a licitante for qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte

4.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a subcontratagao,
caso admitida.

Garantia da contratagao

4.13. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, com validade durante a execu¢ao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 05% (cinco por cento) do valor total da
contratagao.

4.14. Em caso de opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.14.1 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.14.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.
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4.14.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.14.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagcdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cbes e coberturas da apodlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.14.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestagcédo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga
bancaria ou titulos de capitalizagéo.

4.15. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

4.16. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.17. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituigdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.18. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagao, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizagédo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.18.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais e o niumero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep
(art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.19. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagéo, o
pagamento de:

4.19.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

4.19.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.19.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pelo Contratado.

4.20. Em caso de seguro-garantia, a apdlice deveré ter cobertura para pagamento direto ao empregado
apo6s decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razao
de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

4.21. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacgéo.

4.22. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragédo, o Contratado
ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da
execugao ou o adimplemento pela Administragao.

4.23. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.
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4.24. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.24 1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.24.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.25. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaragédo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.25.1 A extingcdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a requlamentacéo da Susep.

4.25.2 A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.26. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execugéo do contrato ou apds a sua extingao
por culpa exclusiva da Administragédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.27. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.28. O garantidor n&do é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.29. A garantia de execucgao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria

4.30. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
em horario a combinar, devendo o agendamento ser efetuado previamente, e preferencialmente, por e-mail
ou, em caso secundario, pelo telefone (21)2285-7546 R. 110, podendo sua realizagdo ser comprovada por
Declaragao emitida pelo licitante de que conhece as condi¢bes locais para execug¢ao do objeto ou que realizou
vistoria no local do evento, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, ou caso opte por
nao realiza-la, de que tem pleno conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que nao utilizara deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com este (6rgéo ou entidade), em
anexo neste Edital.

4.31. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.32. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

4.33. Caso o interessado opte por nédo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.34. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
511 Inicio da execugéao do objeto: imediatamente apds a assinatura do contrato.
51.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucgao do trabalho:

XXV Congresso Internacional, XXXI Seminario Nacional do Instituto Nacional de Educacgédo de
Surdos

Convidados especiais:

5.2 Transfer in/out (aeroporto/hotel/aeroporto): carro executivo e/ou van com motorista: 30 “transfers”
(no periodo do dia anterior do Evento até o dia de término do Evento — 3 dias, 10 “transfers” por dia).
O motorista devera usar cartao de identificagdo do evento (INES) juntamente com intérprete, quando
necessario, para recepcionar o palestrante, conduzindo-o do desembarque ao veiculo e em seguida ao
hotel.

Producgao Grafica:

A empresa devera fornecer os seguintes servigos graficos:

5.3 Crachas: com a logo do evento: Tamanho 10 cm x 15 cm, com cordao, em papel, 4/4 cores com
identificagdo em codigo de barras ou QR Code. Personalizado para os 4 tipos da arte criada.
Impresséo digital para aprovagao. Quantidade: 1000 unidades.

5.4 Banners com as seguintes especificagbes:

5.4.1 Banner impresso com logo do evento, 4/0 cores, Tamanho 1,60m x 1,80m. Prova impressa
digital para aprovagéo. Editoragéo eletronica, revisédo ortografica de texto incluindo “copy desk” —
apresentagao de boneca para aprovagéao e verificagdo de fotolitos e acompanhamento grafico da
impressao. Produgao de “print” para aprovagéo. Quantidade: 01 unidade.

5.4.2 Banner impresso com PROGRAMACAO do evento, 4/0 cores, Tamanho 1,60m x 1,80m.
Prova impressa digital para aprovacao. Editoracao eletrénica, revisao ortogréfica de texto incluindo

“‘copy desk” — apresentacdo de boneca para aprovagcdo e verificagcdo de fotolitos e
acompanhamento gréfico da impressdo. Producédo de “print” para aprovagdo. Quantidade: 01
unidade.

5.4.3 Banner impresso com informagdes disponibilizadas pelo Instituto (informagdes gerais,
credenciamento, boas-vindas, café, etc.), 4/0 cores, Tamanho 1,30m x 1,30m. Prova impressa
digital para aprovagéo. Editoragéo eletronica, revisédo ortografica de texto incluindo “copy desk” —
apresentagéo de boneca para aprovagéao e verificagdo de fotolitos e acompanhamento grafico da
impressao. Produgao de “print” para aprovagéo. Quantidade: 15 unidades.

5.5 Bolsas do evento: Bolsa do tipo sacola ecobag 40X40cm 100% algod&o, com colorido com 4 ou
mais cores diferentes. Bolsa devera ser entregue até 15 dias antes do evento. Quantidade — 1000
unidades.

5.6 Bloco de anotacdo: Impressao grafica em tamanho A5 sem pauta, 15 folhas com logomarca do
evento em 4/4 cores. Impressao digital para aprovagdo. Quantidade: 1000 unidades
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5.7 Impressao de etiquetas com os nomes dos participantes, palestrantes, coordenadores de grupo de
trabalho, comissao organizadora, comissao cientifica, apoio, convidados e diregdo, com codigo de
barra ou QR Code a partir da listagem entregue pelo INES apés o fechamento das inscrigdes.
Quantidade: 1000 unidades.

5.8 Produgdo de camisas com arte em “silk” 4/4. Material: malha de algoddao misto (como
poliéster/algodao ou PV) penteada dividida em tamanhos diversos, a combinar (P/M/G/GG/XXG).
Quantidade: 200 unidades.

5.9 Caneta com logo do evento e com uma cor numa extremidade e marca texto na outra. Quantidade:
1000 unidades.

5.10 Caderneta Personalizada: Cadernetas 9x14 cm, capa dura, miolo off-set, sem pauta com logo
do evento, disponibilizadas em sacola simples de presente (a combinar). Quantidade: 60 unidades.

5.11 Xicara de Café: Xicara de Café feita com fibra de coco com logo do evento. Produto ecoldgico
desenvolvido com fibras de coco e Polipropileno novo. Capacidade: 100ml Medidas: 9x8cm.
Quantidade: 50 unidades.

Equipamentos técnicos

Legenda em tempo Real através de Estenotipia computadorizada (por 3 dias; nimero de salas
depende da avaliagado do local)

5.12 02 (duas) multimidia por sala
5.13 04 (quatro) cabos P10 X P10 por sala
5.14 04 (quatro) cabos P10 X P02 por sala

5.15 10 computadores com Windows, Pacote Office, Drive DVD /CD-RW, Placa de Video 128MB (com
duas saidas de video VGA ou DVI), Monitor LCD 17”, Placa de Rede Wi-Fi.

5.16 Servigo de estenotipia para as salas e auditério — total de 50 h.

5.16.1. O quantitativo total operacional de trabalho do servigo de estenotipia, conforme apresentado no
item acima é de 50h e devera ser realizado por seis profissionais designados para tal durante os
trés dias de realizacdo do evento. A organizacao da dindmica de trabalho dos estenotipistas sera
de responsabilidade da contratada.

Obs.: A legenda devera seguir os padrdes de Closed Caption, onde possa ser vista a imagem e a legenda
abaixo (sobrepondo imagem) sem prejuizo da informacao e da imagem.

Credenciamento 1 (Congresso e Seminario Nacional) (total de dias 03 dias):

5.17 Computadores (configuragdo minima), processador com 3 GHz Meméria 4GB, Windows, Pacote
Office, Drive DVD /CD-RW, Placa de Video 128MB (com duas saidas de video VGA ou DVI),
Monitor LCD 177, Placa de Rede, Placa de rede Wi-Fi. Quantidade: 10 unidades.

5.18 Leitora ética para cédigos de barras ou QR Code para leitura de cracha. Quantidade: 10 unidades.
5.19 Impressora Laser com toner novo. Quantidade: 02 unidades.

5.20 Impressoras térmicas com um ribbon novo e um rolo novo de etiquetas. Quantidade: 10 unidades.
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5.21 Material de escritorio: Fornecimento, conforme necessidade, de todos os materiais de
consumo/expediente tais como: resmas de papel A4, canetas azul e vermelha, blocos de recados,
grampeadores pequenos e médios com os respectivos grampos, perfuradores, tesouras de
escritério, CD-RW, lapis, borrachas, elasticos, envelopes, corretivos a base d’agua, fitas adesivas
(dupla-face, crepe 50 mm x 50 m), réguas. Etiquetas para impressao que serao colocadas nos
crachas com o nome dos participantes do evento (03 dias). Quantidade: 3 kits suficientes para 3
dias de evento

OBSERVAGAO: Equipamentos serdo utilizados em regime de locagéo (03 dias).

Traducio Simultanea (Total de 1 sala/auditério)

5.22 Cabines de acordo com o numero de idiomas utilizados no evento, sendo
Portugués/LIBRAS/Inglés/Italiano/ Espanhol — sera pago o que for efetivamente utilizado.

5.23 Mesa de controle digital, Mod. G3. Quantidade: 01 unidade.

5.24 Modulador, mod. XR04 sistema infravermelho — PLL com 4 ou 6 canais com processador incluso.
Quantidade: 01 unidade.

5.25 Microfones de eletreto com fones acoplados. Quantidade: 06 unidades.

5.26 Luminarias Gooseneck com controles de intensidade de luz. Quantidade: 06 unidades.
5.27 Processadores digitais. Quantidade: 02 unidades.

5.28 Radiadores de infravermelho, mod. IR 36 com pedestal. Quantidade: 02 unidades.
5.29 Radiadores de infravermelho mod. IR 168 com pedestal. Quantidade: 02 unidades.

5.30 Receptores sem fio (PARA TODO O EVENTO). Quantidade: 1600 unidades.

Instalagao Fisica

5.31 Estacionamento- Vagas préximas ao local do evento - SOMENTE SERA PAGO O QUE FOR
UTILIZADO. 50 Vagas / 3 dias

5.32 Suporte de banner (informag¢des gerais) - suporte para banner, formato tripé, de acordo com
item 2.2. Quantidade: 17 /3 dias

5.33 Suporte para pdster: Suportes de Pésteres para formato 85 X 100 cm, 4/0 Cores. Quantidade:
20 /3 dias

5.34 Hd de 1t para entrega dos materiais de artes e videos do evento. (Esse material ao final sera do
INES)

5.35 Mesa para exposicao - Mesa de 1,60 x 0,70 para exposi¢ao de material Quantidade: 05 unidades
(para 3 dias de locacgéo)

5.36 Cavalete desmontavel - Cavalete desmontavel com tampo para mesas de exposi¢céo. Medidas:
120 cm (c) X 60 cm (I) X 75 cm (a). Quantidade: 04 unidades (para 03 dias de evento).

5.37 Fita dupla face banana - FITA DUPLA FACE BANANA COM 3MM DE ESPESSURA — Branca —
1 cm de largura e 3m de comprimento. Quantidade: 20 unidades.
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5.38 Cavalete para pintura - Cavalete de pintura — 1m altura. Quantidade: 10 unidades (para 03 dias
de evento).

5.39 Acessibilidade - Estudo e solugédo da acessibilidade dos espacos. Sera feita visita técnica para
acordar qual solugao sera dada.

5.40 Suporte para sinalizagao - Pedestal A4 Porta Cartaz Regulavel. Quantidade: 10 unidades (para
03 dias de evento)

Observacgoes:

Em todos os casos deste item, apenas sera pago o que for efetivamente usado.

Programacéo Social

5.40 Servigo de coffee-break: No local do evento, dois tipos de sanduiche e salada de frutas, agua,
café, 1000 pax x 6 servigos, subdivididos em trés dias, sendo 2 servigos no 1° dia, 2 servigos no
2° dia e 2 servigos no 3° dia. As saladas de frutas deverdo ser distribuidas em local a parte em
forma de kit para pessoas veganas. Distribuigdo sera feita através de kits por pessoas espalhadas.

5.41 Perfurador: Perfurador de papel de 1 furo para o Servigo de Coffee Break COINES. Quantidade:
10 unidades (para 03 dias de evento).

5.42 Servigo para sala vip (camarim, Diregao Geral, etc.) — No local do evento, Servigco de café, dois
tipos de sanduiche, bolo e salada de frutas, agua, café e agua mineral para 40 pessoas por dia
com reabastecimento continuo.

OBS: Reabastecimento continuo significa que o fornecimento deve ser realizado tantas vezes for
necessario dentro do horario previsto para o evento para suprir o consumo do quantitativo de
pessoas estabelecidos no item e devera ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento

5.43 Servigo para sala de secretaria - Servico de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de
frutas, agua, café, e agua mineral para 30 pessoas por dia com reabastecimento continuo.

OBS: Reabastecimento continuo significa que o fornecimento deve ser realizado tantas vezes for
necessario dentro do horario previsto para o evento para suprir o consumo do quantitativo de
pessoas estabelecidos no item e devera ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento

5.44 Servigo para Comissao Organizadora e Comissao Cientifica - Servico de café, dois tipos de
sanduiche, bolo e salada de frutas, dgua, café, e dgua mineral para 100 pessoas por dia com
reabastecimento continuo.

OBS: Reabastecimento continuo significa que o fornecimento deve ser realizado tantas vezes for
necessario dentro do horario previsto para o evento para suprir o consumo do quantitativo de
pessoas estabelecidos no item e devera ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento

5.45 Servigo para equipe de audiovisual do evento - Servigo de café, dois tipos de sanduiche, bolo
e salada de frutas, agua, café, e agua mineral para 40 pessoas por dia com reabastecimento
continuo.

OBS: Reabastecimento continuo significa que o fornecimento deve ser realizado tantas vezes for
necessario dentro do horario previsto para o evento para suprir o consumo do quantitativo de
pessoas estabelecidos no item e devera ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento
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5.46 Servigo para equipe de intérpretes - Servico de café, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de
frutas, agua, café, e agua mineral para 50 pessoas por dia com reabastecimento continuo.

OBS: Reabastecimento continuo significa que o fornecimento deve ser realizado tantas vezes for
necessario dentro do horario previsto para o evento para suprir o consumo do quantitativo de
pessoas estabelecidos no item e devera ocorrer entre 7h a 20h nos trés dias de evento.

5.47 Galdes de Agua Mineral 20 Litros com bebedouro tipo torre e copos descartaveis para atender os
1000 (mil) participantes do evento. Quantidade: 12 estagbes (servigos) nos trés dias de evento.

OBS: A agua mineral e copos descartaveis de cada bebedouro deverao ser reabastecidos de forma
continua durante todo o evento (diariamente das 07h as 20h).

5.48 Servico de Agua para Palestrantes e coordenadores de atividades: 90 garrafas de 500 ml de agua
mineral x 3(trés) dias, acompanhadas de copos de vidro para cada palestrante.

5.49 Decoragdo de palco: Decoragao com toalha, cadeiras acolchoadas e tapete 2m x 2m para o
auditério principal durante todo o evento. Quantidade: 1.

5.50 Servigo de fotografia e registro fotografico: Servigo de fotografia com Profissional com
formagao em fotografia e experiéncia em eventos e solenidades oficiais, que tenha fluéncia em
Libras para registro fotografico do COINES. Inclui todo o material de execugéo e
apoio. Periodo: 7h30 as 21h nos trés 3 dias de evento. Todo o registro fotografico, bruto e
tratado, que for produzido devera ser entregue a comissao do INES, em formatos .png de alta
resolugao.

Recursos Humanos

5.51 Intérpretes LIBRAS / Tradutores: Para atendimento a surdo sinalizante e surdo oralizado,
devidamente uniformizados. Quantidade: 36 intérpretes para 3 dias de evento. Serdo convocados
por atividade, sera pago por atividade efetivamente atuada.

5.52 Intérprete de Lingua de Sinais Internacionais (Gestuno), devidamente uniformizados Serdo
convocados por atividade, sera pago por atividade efetivamente atuada.: Quantidade: 4 intérpretes
para 3 dias de evento

5.53 Guia-intérprete para atendimento a surdocegos. Serdo convocados por atividade, sera pago por
atividade efetivamente atuada. Quantidade 06 intérpretes para 3 dias de evento.

5.54 Intérprete da lingua espanhola, inglesa e italiana — para tradugdo portugués/Espanhol,
Espanhol/Portugués, Portugués/Italiano, Italiano/Portugués, portugués/inglés, Inglés/Portugués,
de acordo com a necessidade, devidamente uniformizado. Quantidade: 4 intérpretes para 3 dias
de evento. Sera pago por atividade efetivamente atuada.

Para o Cerimonial:

5.55 Cerimonialista: Roteirista devidamente qualificado para a ELABORACAO do roteiro de cerimdnia.
Apresentacao do profissional devera ser acordada no ato da assinatura do contrato, tera visitas 2x
por semana até o evento. Apresentacao até 30 dias antes do evento. Quantidade: 01 pessoa.

5.56 Recepcionistas para distribuicdo dos fones de tradugdo simultdnea com conhecimento em
LIBRAS. Quantidade: 02 recepcionistas.
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5.57 Recepcionistas com conhecimento em LIBRAS: Quantidade: 10 recepcionistas. Que deverao ser
alocados para atendimento ao publico no credenciamento e entregas de materiais e credenciais,
fiscalizagdo permanente nas portas das salas para registro de entrada através de equipamentos
para registro, para informacgbes pertinentes ao evento, para orientacdo dos palestrantes e
participantes, e outros que deverao ser solicitados pela comisséao.

5.58 Supervisor (responsavel por toda operacionalizagdo do evento) devidamente uniformizado com
conhecimento em Libras (sala e secretaria): Quantidade: 01 supervisor.

5.59 Servigo de Seguranca Interno e Externo - Pessoas uniformizadas e desarmadas. Quantidade: 5
para 03 dias.

5.60 Servico de Brigadistas de incéndio - Pessoas uniformizadas e qualificadas. Quantidade: 10 para
03 dias

5.61 Estenotipista: Digitador (a) da legenda em tempo real (CLOSED CAPTION). Quantidade: 6
estenotipistas. (conforme demanda do evento) para 03 dias. Sera pago por atividade efetivamente
atuada.

5.62 Operadores de fluxo: Profissionais com conhecimento do local para receber e gerenciar o fluxo de
convidados pelo espaco. Quantidade: 20 para os 3 dias de evento.

Observagdo: Em todos os itens, somente sera pago o que for efetivamente atuado.

Servico Médico

5.63 Ambulancia com UTI Mével: Ambulancia para pronto-atendimento de emergéncia e deslocamento,
devidamente legalizada junto ao ¢6rgdo de Vigilancia Sanitaria, incluso motorista, médico
regularizado junto ao CREMERJ e enfermeiro - 1 x 3 dias no periodo do evento (7h as 21h).

5.64 Posto médico: Local para atendimento de urgéncias e emergéncias médicas, de acordo com a
resolugao SESDEC/RJ n° 83/2016 e demais legislagdes vigentes, incluso médico regularizado
junto ao CREMERJ, enfermeiro e técnico de enfermagem com registro nos respectivos conselhos
de classe - 1 x 3 dias no periodo do evento (7h as 21h).

Observagoes:

e A empresa devera providenciar e manter todos os recursos necessarios para atendimento, como
por exemplo: macas, materiais de consumo (gazes, esparadrapos, entre outros), recursos
humanos e obter as licengas necessarias para tal servigo, as suas expensas.

e A empresa devera providenciar e realizar, as suas expensas, todas as adaptagbes necessarias
para instalacao e operacao do posto médico, conforme a legislagéo vigente;

e Caso a empresa indique a casadinha, devera contar com equipe médica e obter as licengas
necessarias para tais servigos (ambulancia e posto médico) e atender as normas vigentes federais,
estaduais e municipais.

Empresa Organizadora

Vide item “Atribuicoes da Empresa” - Devera dispor de staff para operacionalizar em diversos
pontos o planejamento, organizagéo e execugao do evento.
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Encontro dos CAS

Producao Grafica

5.65 Banner: Impressao com logo do evento, 4/0 cores, Tamanho 1,60m x 1,80m. Prova impressa
digital para aprovagéo. Editoragéo eletronica, revisado ortografica de texto incluindo “copy desk” —
apresentagéo de boneca para aprovagéao e verificagdo de fotolitos e acompanhamento grafico da
impressao. Producao de “print” para aprovacao. Quantidade: 1 unidade.

Programacao Social

5.66 Servigo de coffee break: No local do evento, dois tipos de sanduiche, bolo e salada de frutas,
agua, café e agua mineral, 50 pax x 2 turnos, subdivididos em um dia conforme Termo de Referéncia.
As saladas de frutas deverao ser distribuidas em local a parte em forma de kit para pessoas veganas.
5.67 Intérprete de LIBRAS: Intérpretes para atendimento a surdo sinalizante, e surdo oralizado. Serao
convocados por atividade, sera pago por atividade efetivamente atuada. conforme Termo de
Referéncia. Quantidade: 04 pessoas.

Local e horario da prestagcdo dos servigos

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

e XXIV Congresso Internacional, XXX Seminario Nacional do Instituto Nacional de Educacéo de Surdos
- Instituto Nacional de Educacio de Surdos — Rua das Laranjeiras, 232 — Laranjeiras — Rio de
Janeiro (INES).

e Encontro dos CAS - Instituto Nacional de Educag¢ao de Surdos — Rua das Laranjeiras, 232 —
Laranjeiras — Rio de Janeiro (INES).

Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

s XXV Congresso Internacional e XXX| Seminario Nacional do Instituto Nacional de Educacéo de
Surdos — 7h até 21h (todos os 3 dias) — 23, 24 e 25 de setembro de 2026.
e Encontro dos CAS - De 8h as 19h — 22 de setembro de 2026.

Rotinas a serem cumpridas

A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

Secretaria (pré-evento)
5.68 Planejamento geral dos eventos;

5.69 Articular e coordenar o trabalho de todas as empresas envolvidas na prestagdo de servigos
para os eventos (equipamentos, montadora oficial, hotelaria, sinalizagéo, limpeza, segurancga, entre
outras);

5.70 Elaborar cronograma de atividades e atribuicées de responsabilidades
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571 Participar semanalmente de reunides previamente agendadas, com a comissdo do INES
responsavel pelos eventos.

5.72 Fazer levantamento das necessidades gerais e prestar assessoria para o bom funcionamento
dos eventos em todas as suas unidades e nos servigos de: agua, café, decoragéo, sinalizacao,
limpeza, seguranga, recursos audiovisuais, montagem de estandes, auditérios, salas,
estacionamento, impressao, dentre outros;

5.73 Fiscalizar as instalacdes fisicas necessarias ao bom funcionamento dos eventos, garantindo
ainda instalagbes necessarias para o ingresso e circulagdo de participantes portadores de
necessidades especiais; prévia aprovagao da Comissao Organizadora;

5.74 Dimensionar, selecionar, treinar e identificar com uniformes, o pessoal que prestara servigo
temporario para a Empresa Organizadora de Eventos na fase de realizacdo dos eventos, sujeito a
aprovagao da Comissdo Organizadora - solicitamos que haja observancia da legislagao acerca da
garantia de cotas de contratagédo de portadores de necessidades especiais;

5.75 Proceder a tomada de pregos e aquisicdo do material de expediente para atendimento de
necessidades durante todos os Eventos;

5.76 Dispor de sistema informatizado para inscrigao, leitura de etiquetas com o cédigo de barras
ou QR Code, emissao de relatérios diarios de inscritos por regiao, por estado, ordem alfabética, entre
outros. Devera ser emitido diariamente no evento, apds as 14h30 para a comissao responsavel do
INES.

5.77 Dispor de sistema de confirmagao das primeiras inscrigbes apos 30 dias, e realocar nomes
em fila de espera no lugar dos ndo confirmados.

5.78 Supervisionar a prestagdo dos servigos de manutencao, limpeza e segurancga das instalagdes
utilizadas, tais como estandes, banheiros, salas, pracgas de alimentagéo, auditérios, teatros, areas de
circulagao, entre outras;

5.79 Selecionar, contratar e treinar pessoal eventual (recepcionistas, digitadores, mensageiros,
garcons, carregadores, montadores, interpretes, entre outros);

5.80 Preparar e montar as pastas com o material individual dos participantes (pasta, cracha,
certificado, publicagdes, ficha de avaliacao e outros acordados);

5.81 Supervisionar e executar todas as atividades previstas;

5.82 Divulgar o Congresso.

5.83 Fornecer todas as artes criadas para uso da Instituicao.

Secretaria (durante os eventos)

5.84 Contratar e supervisionar a equipe que prestara servigo durante os eventos;

5.85 Coordenar a divisédo da equipe para atendimento a recepgao de salas, credenciamento e
outros;

5.86 Coordenar o balcdo de credenciamento e informagdes: manipulacdo e controle do registro
das inscricbes através de sistema informatizado;

5.87 Preparar e atender as salas de reunides, plenarias, grupos de trabalho, comissdes, etc.;

5.88 Supervisionar todos os espagos utilizados durante os eventos;

5.89 Coordenar e supervisionar o servigo de translado e receptivo no aeroporto, dos palestrantes
e convidados dos eventos, independente de horario, devendo esse servigo ser realizado durante 24
horas;

5.90 Acompanhar a instalagao dos equipamentos de informatica, internet, sonorizagéo, projecao e
etc.;

5.91 Recepcionar convidados, palestrantes e participantes no local dos eventos;

5.92 Montagem da Secretaria no dia anterior ao evento;

Pagina 19]40
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagao: MAI/2026



5.93 Coordenar a prestagao de servigos de todas as empresas envolvidas na realizagdo dos
eventos;

5.94 Recolher ao final do evento, as fichas de avaliagédo para elaboragéo de relatério que devera
ser entregue ao final do evento para a comissao responsavel do INES. No relatério devera constar a
procedéncia, como Pais, Estado ou Municipio dos participantes, bem como a formagao. Avaliagao
do evento, sugestao dos préximos eventos, numero de participantes surdos.

5.95 Preparar e atender as salas de reunides, plenarias, grupos de trabalho, oficinas, salas/vip,
secretaria, comissdes, etc.;

5.96 Organizar espaco para staff da empresa, como intérpretes, recepcionistas, camera e outros.

Secretaria (p6s-evento)

5.97 Preparar documentos finais conclusivos dos eventos; fazer levantamento com emisséo de
relatérios com base nas fichas de avaliagao para ao final do evento para a comissao responsavel do
INES.

5.98 Promover a prestagao de contas detalhada, apresentando todos os relatérios gerenciais de
fechamento do evento através de meio digital;

5.99 Preparar arquivo permanente com todo material do evento para posterior envio a Comisséo
Organizadora 5 dias ap6és o evento;

5.100 Enviar certificados remanescentes (por carta registrada);

5.101 Coordenar os servigos de desmontagem e liberagéo de cada local;

5.102 Relatérios através do Sistema Informatizado da empresa:

- Frequéncia dos participantes;

- Controle da Hospedagem;

- Listagens de participantes por diversos tipos de selecao;

- Relatério estatistico das inscrigbes por diversos tipos de selegéao;

- Relatério do evento com base nas fichas de avaliacao;

- Relatdrios financeiros detalhados e resumidos.

- Relatério detalhado com o numero de inscritos, participantes (total e em cada dia de evento, certificagdes
(total e detalhado com todos os tipos emitidos), localidade, profissao, local de trabalho, se estudante (qual
0 curso), se é surdo ou nao.

Materiais a serem disponibilizados

5.103 Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas neste TR, promovendo sua substituigdo quando necessario:

Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.104 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

- A empresa contratada devera providenciar toda infraestrutura fisica e recursos humanos necessarios para os eventos no
horario de 07h00min as 21h00min. E a montagem e desmontagem deverd ocorrer por conta da empresa sem custos
adicionais a administragdo em horarios a combinar com a equipe do local do evento.

- A empresa contratada devera providenciar o espaco, alimentagdo e recursos para staff da empresa sem custos adicionais
a administragao.

- A empresa fard a declaragdo expressa de que esta apta a iniciar os servigos na data programada no Termo de Referéncia.
- A empresa devera fornecer todas as artes criadas, videos, materiais, com cddigos abertos em HD de 1t ou mais se
necessario para uso da Instituigdo.

- A empresa devera viabilizar junto aos palestrantes e intérpretes o direito de imagem. As autorizagdes para a filmagem
deverdo ser entregues ao INES até o final do evento.

- A contratante ndo se responsabiliza por itens ou equipamentos da empresa perdidos, danificados ou roubados. Tendo em
vista que a empresa tem no seu escopo a seguranca do evento.

Pagina 20|40
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: MAI/2026



- A programagdo do evento devera prever a separa¢do dos participantes em grupos, para as atividades especificas, se faz
necessario que as salas estejam preparadas previamente para essas atividades, conforme edigdes anteriores e tendo em
vista que essas poderdo ocorrer ou nao no turno da plenaria central.

- Durante a conferéncia, € comum que tenha receptividade dos palestrantes e autoridades em salas préprias (VIP), salas
para reunides entre os palestrantes, representantes de instituigdes e de centro de apoio a surdez (CAS),e Help desk: Os
palestrantes precisam revisar seus materiais antes de colocar nos tel&es.

- A empresa devera providenciar e manter todos os recursos necessarios para atendimento, como por exemplo: macas,
materiais de consumo (gazes, esparadrapos, entre outros), recursos humanos e obter as licengas necessarias para tal
servigo, as suas expensas.

- A empresa deverd providenciar e realizar, as suas expensas, todas as adaptagGes necessarias para instalagdo e operagdo
do posto médico, conforme a legislagdo vigente;

- Caso a empresa indique a casadinha, devera contar com equipe médica e obter as licengas necessdrias para tais servigos
(ambulancia e posto médico).

Notas Importantes:

° A Comisséo Cientifica do evento disponibilizara Bancos de Recursos Humanos com listagem de candidatos/as
a Intérpretes para que a Licitante vencedora faga as proprias selegGes.

1. Caso a empresa ja tenha seu banco de intérpretes, devera apresentar a comissdo com 72h apds a assinatura
do contrato, para a avaliagdo e orientagdo da comissdo dentro dos quantitativos necessarios.

2. Os custos da contratacdo de todos os profissionais acima discriminados, tais como alimentagdo, uniforme,
obrigac¢Oes trabalhistas, etc., serdo de inteira responsabilidade da empresa organizadora.

3. SO sera pago o servigo utilizado em todo o escopo do evento.

SERA PAGO EFETIVAMENTE POR EVENTO REALIZADO.

Especificacdo da garantia do servigo

5.105 O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.105.1 O julgamento das propostas de prego sera pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo
declarada vencedora a licitante que apresentar menor prego e atender a todos os requisitos e
exigéncias do certame.

5.105.2 Entretanto, faz-se necessario registrar que o orcamento apresentado constitui estimativa para
subsidiar a administragao no balizamento da realizagao do processo licitatério e que apds analise
da média dos valores item a item constatou-se que o valor global estimado se encontra compativel
com os praticados no mercado.

5.105.3 Comprovante de registro junto ao Ministério do Turismo (CADASTUR) de que esta autorizada
a funcionar como “Organizadora de Eventos”.

5.105.4 A empresa devera ter representante no Rio de Janeiro para acompanhar junto a comissao os
andamentos de todos os itens necessarios, com reunido semanal.

5.105.5 A empresa devera trabalhar concomitante com as comissdes de cada evento, nao
prejudicando nenhum evento, devera ter mais de um representante para articular com cada
comissao ou se ndo colocar trabalhar concomitantemente.

5.105.6 A empresa devera verificar os equipamentos para atender os eventos; providenciar, quando
necessario, a substituicido do equipamento com defeito; manter técnicos capacitados para o
suporte técnico da infraestrutura contratada durante os eventos; realizar os servigos de acordo
com o especificado; ressarcir a contratante ou terceiros por eventuais danos ou prejuizos
causados, inclusive por seus empregados e prepostos, no desempenho dos servigos.
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5.105.7 A empresa contratada devera providenciar toda infraestrutura fisica e recursos humanos
necessarios para o evento no horario de 07h00min as 22h00min. E a montagem e a desmontagem
devera ocorrer por conta da empresa sem custos adicionais a administragao, incluindo a
montagem da estrutura para credenciamento um dia antes do evento, em horario a combinar.

5.105.8 A prestacao de servigcos € de natureza ndo continua, pois a organizagao do evento termina
apos sua realizacao, ficando somente até o periodo de 12 meses, os servigos de edicdo de video
das palestras. Essa prestacao visa atender a necessidade publica por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do periddico € o cumprimento da missao institucional.

5.105.9 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

5.105.10 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta. A empresa fara a declaracao expressa de que esta apta a iniciar os servigos
nas datas programadas conforme proposto no Termo de Referéncia.

5.105.11 O Contrato da prestagédo dos servigos tera duragao inicial de 12 (doze) meses, a contar da
data da assinatura do respectivo termo.

5.105.12 Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gbes necessarias para a
prestagao do servico.

5.105.13 As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

5.105.14 A empresa fara a declaragdo expressa de que esta apta a iniciar os servigcos nas datas
programadas conforme proposto no Termo de Referéncia.

Incumbe a Contratada

a) Entregar os produtos, objeto da presente licitagdo, dentro do prazo, nas quantidades e
especificagdes contidas no local especificado;

b) Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre os servigos;

¢) Substituir, sem custos adicionais e no prazo de 02 (dois) dias, todos os produtos que se revelarem
defeituosos, durante o prazo de garantia, quando for o caso;

d) Atender prontamente quaisquer exigéncias feitas pelo representante da Contratante, inerentes ao
objeto da contratagao;

e) Manter, durante a execuc¢éo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacao.-.

e Alicitante vencedora ficara responsavel pelo envio das bonecas do material grafico para aprovagao.

e A licitante vencedora devera ter representante para acompanhar a prestagédo dos servigos no Rio de
Janeiro.

5.105.15 O transporte dos materiais ficard por conta da contratada, que devera fazer a entrega na sede
da Contratante, na Rua das Laranjeiras, 232, Laranjeiras — Rio de Janeiro/ RJ, CEP 22240-003 ou
outro local especificado pelo INES no estado do Rio de Janeiro;

5.105.16 Todo o material fornecido pelo INES durante o processo de produgéo devera ser devolvido ao

INES, em perfeitas condicoes.
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5.105.17 A empresa devera verificar os equipamentos para atender os eventos; providenciar, quando
necessario, a substituicdo do equipamento com defeito; manter técnicos capacitados para o suporte
técnico da infraestrutura contratada durante os eventos; realizar os servigos de acordo com o
especificado; ressarcir a contratante ou terceiros por eventuais danos ou prejuizos causados,

inclusive por seus empregados e prepostos, no desempenho dos servigos.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
5.106 Os procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.106.1 Observagao e cumprimento dos itens pertinentes deste TR.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

6.7 O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execu¢ao do objeto

durante o periodo de execucdo do objeto (pré-eventos, durante eventos e pés-eventos até a
finalizagdo da prestacéo de servigo).

6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgéo do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condig¢ées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
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6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para
a corregdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irreqularidade, ainda que resultante de imperfei¢bes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17  As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forga da
Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18 O fiscal administrativo do contrato verificaré a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugé&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20 Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execucao dos servigos e do contrato.

6.20.2 A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser reavisada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.20.3 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no art. 34 a Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n°02, de 2008, quando for o caso.

6.20.4 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade

pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada.

6.20.5 A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.20.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.
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6.20.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente.

6.20.8 As disposicbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizagédo) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.20.9 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive, perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

6.20.10 Somente serdo pagos os itens efetivamente fornecidos.

6.20.11 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugéo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes
relacionadas a Gestao do Contrato.

6.20.11 A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto.

6.20.12 A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e
utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto neste TR ou outro
instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.20.13 A utilizagéo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagao da prestagao dos servigos.
6.20.14 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o

nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.20.15 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagédo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizada.

6.20.16 Em hipotese alguma, sera admitido que a préopria CONTRATADA materialize a
avaliagado de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

6.20.17 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.20.18 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

6.20.19 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos.
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6.20.20 O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais.

6.20.21 A conformidade do material a ser utilizado na execugcdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.20.22 As disposigcdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.
6.20.23 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias

verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.20.24 A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servigos contratados ficardo a cargo dos
seguintes servidores: Danielle Coelho Lins, Jean Fuglino de Paiva e/ou outro designado pela
comisséo do INES.

Gestor do Contrato
6.21  Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagcéo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.21.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagédo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao no recebimento definitivo do
Servico.
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6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1 as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°,inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71 A avaliagédo da execucgéao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cao de Resultado (IMR), conforme

previsto neste item.

7.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da

prestagdo dos servicos.

7.4 A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Indicador

N2 +Titulo do Indicador que sera utilizado

Item

Descrigdo

Finalidade

Evento realizado

Meta a cumprir

Realizagdo do evento

Instrumento de medi¢do

Prazo de execugdo, qualidade, organizagdo.

Forma de acompanhamento

Avaliagdo pelo fiscal de contrato.

Periodicidade

Por evento concluido e item concluido pds realizagdo do evento.

Mecanismo de Calculo

Serd analisada por percentual e proporcionalidade

Inicio da Vigéncia

Assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

O evento tera computado pela avaliagdo dos participantes e comissdo
81 a 100% - valor total de satisfagdo

51 a 80% - valor de 75% do total satisfagdo.

31 a 50%- valor de 50% do total satisfagao.

la 30% - Ndo serd pago.

Sangoes

Prevista no T.R

Observagoes

7.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retengéo
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate

que a Contratada:

7.5.1 néo produziu os resultados acordados;

7.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.5.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada
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Recebimento

7.6 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.6.1  Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela etapa,
no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.6.2 O Contratado também apresentara, a cada medigdo, os documentos comprobatoérios da procedéncia
legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execug¢do contratual, quando
for o caso.

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11  Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a realizagdo dos
eventos e entrega de todos os itens previstos neste TR.

7.12 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7121 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢ao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uGltima e/ou Gnica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.15  Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.17  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.18  Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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7.19  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagcdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.19.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.20  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.21  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

Liquidagao

7.23  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢édo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25  Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

Il) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do drgéo contratante;

IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valora pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.26  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
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Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.28 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irreqularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagado, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.30 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagéo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.34 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo da ultima variagéo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do
Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Forma de pagamento

7.35 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.36  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.37  Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.371 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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7.38 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, néo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.39  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, considerando as planilhas referenciais do Estudo de Precos que acompanha este
TR.

Cessdo de Crédito
7.40  As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.40.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdao em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.40.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.40.4 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.41 O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2 Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangbes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1 Moratéria, para as infragcbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagédo ou reposi¢cdo da garantia;

8.24.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a
2% (dois por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugédo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1,5%
(um e meio por cento) a 2,5% (dois e meio por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.5 Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 3%
(trés por cento) do valor da contratagédo.

8.2.4.6 Compensatéria, em substituicdo a multa moratoéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 3,5% (trés e meio por cento) a 4% (quatro por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7 Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 4,5% (quatro e meio por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.3 A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sangébes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicagédo das sancgées realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicacdo das sang¢bes serdao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10  Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancées aplicadas a pessoa
Juridica serédo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
Juridica prévia.

8.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13  Assangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14  Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de Execucgéo

9.2 O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco global.
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Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3 Em se tratando de contratagédo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de
menor prego ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos
sera:

9.3.1 Valores unitarios: conforme planilha de composi¢cao de pregcos anexa ao edital .
Exigéncias de habilitacdo
9.4 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https.:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.11  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12  Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de organizacdo de eventos com experiéncia
comprovada na organizacdo de Seminarios e Congressos nhacionais e internacionais, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.13.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.13.2 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 5(cinco) anos na prestacao
dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 5 (cinco) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.
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9.13.3 Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.13.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.13.5 Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagido de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.13.6 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderecgo atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.13.7 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel

9.13.8 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragao emitida pelo licitante em
que conste, alternativamente, ou que conhece as condigbes locais para execugao do objeto; ou que
tem pleno conhecimento das condi¢gbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume
total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniédo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19  Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.23 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.24  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25  balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragcbées contabeis dos
dois tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.27 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagao,
sera exigido para fins de habilitagao capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.28 Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagéao;

9.29  Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30  Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissédo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverado atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.33  Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagées e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.
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9.33.1

Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel

técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.34 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a

contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.35.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.35.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.35.1.3 Podera ser admitida, para fins de comprovagéao de quantitativo minimo
do servico, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagédo se equivale, para
fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

9.35.1.4 S6 sera admitida a contratagdo de empresa esteja regularmente
registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo
17, inciso I, da Lei n° 6.938, de 1981

9.35.1.5 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.35.1.7 As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel

9.35.1.8 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condigbes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas
técnicas ou financeiras com a contratante.

9.35 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

9.36 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte
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a contratagao, enderecgo atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre
outros documentos.

9.37 Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.38  Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

Disposic¢bes gerais sobre habilitagao

9.39 Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgéo livre.

9.40 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.41  Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.42 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.43  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

Documentagdo complementar para cooperativas
9.44  Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.44 .1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.44.2 A declaracao de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.44.3 A comprovagado do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

9.44.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.44.5 A comprovagéao de integragcado das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.44.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.44.6.1 ata de fundagéo;
9.44.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.44.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

9.44.6.4 editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
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9.44.6.5 trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunidées seccionais;

9.44.6.6 ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.44.6.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.27 O custo estimado total da contratagédo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.223.961,82 (um milhdo
duzentos e vinte e trés reais e oitenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos no processo
administrativo relacionado e disponibilidade orgamentaria no contexto atual.

10.28 Em caso de Registro de Pregos, os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

10.28.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.28.2 em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

51.3 serédo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao, ou

10.28.3 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagéo.

11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

11.2 A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestao/unidade: Unidade: 152005 Gestdo: 0001;
Il)  Fonte de recursos: Uni&o: 1000;

Ill)  Programa de trabalho: 12.367.5111.21C0.0003;
IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: DO003B57008S.

11.3 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12 DISPOSIGOES FINAIS
12.1  Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, na data de sua assinatura.
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