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TERMO DE REFERENCIA
MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. FUNDAMENTO LEGAL

1. A contratagdo sera realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento no inciso I, do Art 75 da Lei 14.133, 01Abr2021, atendendo ao estabelecido pelo
Decreto Federal n® 9.412, 18JUN18.

2. OBJETO

2.1. O presente termo de referéncia tem por objeto quantificar, especificar e definir as
condigOes para aquisi¢do do material de expediente, que segue abaixo descrito:

_ N |

Descricao do material Und | Qnt

Pastas com bolsa , papel couche 250g, com verniz total brilhante , tamanho aberto

0
45%31 em Hel g 3

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O 3° Centro de Telematica de Area, é um 6rgio de execugdo do Centro Integrado de
Telematica do Exército (CITEx), a quem compete operar os Sistemas de Informatica e
Comunicagoes de interesse do Sistema de Comando e Controle do Exército, na area do Comando
Militar do Sudeste, com as seguintes instalagdes: Pavilhdo administrativo com 03 andares;
Alojamento de Oficiais e de Pragas; Almoxarifado e deposito; Contingente; Area do Gerador;
Area de Servigos Gerais; Academia esportiva e Garagem. Possui o efetivo total de 170 militares,
dentre os quais fazem parte, militares do efetivo profissional e variavel, que desempenham
atividades internas e externas nas respectivas segdes desta Organizagdo Militar, no periodo das
08:00 as 16:40, e durante execugdo de servigos de 24 horas.

3.2. Centro possui sob sua responsabilidade a manutengdo das suas dependéncias, que sao
patrimonios da Unido. O presente termo de referéncia tem por objeto quantificar, especificar e
definir as condigdes para aquisi¢do de Material de Expediente (Pastas) desta OM.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da dispensa de licitagdo, os fornecedores que estiverem seu
credenciamento prévio junto ao SIAFI e com a respectiva documentagido de acordo com o
prescreve na forma estabelecida nas diretrizes da Administragdo Publica.

42. E vedada a participagio de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou
contratar com a Administragdo Publica, na forma estabelecida em lei.
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5. ENVIO DE PROPOSTAS E LANCES

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6. DA CONTRATACAO

6.1. As contratagdes oriundas de dispensa de licitagdo serdo formalizadas pela emissao de
Nota de Empenho que sera comunicada ao adjudicatario.

6.2. As obrigagdes reciprocas entre a contratada e o Orgdo Contratante correspondem ao
estabelecido nas presentes Condigdes Gerais da Contratagao.

6.3. Em caso de manifestagio de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida, consoante o estabelecido no Art. 81 da
Lei n° 14.133/2021, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

6.4. A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipoteses previstas na Lei n® 14.133/2021,
ndo cabendo, a contratada, direito a qualquer indenizagao.

7. DOS LOCAIS E PRAZOS DE ENTREGA

7.1. Os servigos serdo contratados, sem Onus de transportes, de uma sO vez, ao
3° Centro de Telematica de Area — 3°CTA, de segunda a quinta das 08:00h as 11:30h e das
13:00h as 16:00h e sexta 08:00 as 11:30 (horario de Brasilia), no enderego a seguir: Rua da
Independéncia, 632, Cambuci, Sdo Paulo-SP, CEP 01524-000 Telefone: (11) 3273-2933/ (11)
3273-2932 - Contatos: 1° Sgt Uchoa — Chefe do Almoxarifado/ Sgt Ana Livia/Sd Rossi —
Auxiliares do Almoxarifado.

7.2. O prazo de execugdo do servigo sera de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da
nota de empenho.

7.3. O prazo citado no item 7.2 podera ser prorrogado, por, no maximo, igual periodo,
mediante solicitagdo por escrito da contratada em tempo habil e devidamente
justificado, ficando a critério da contratante a aceitagao.

7.4. Havendo pedido de prorrogagdo do prazo de execugdo do servigo, este somente sera
concedido nos casos previstos no Art. 57, § 1, da Lei n® 14.133/2021, em carater excepcional,
sem efeito suspensivo, e devera ser encaminhado por escrito, com antecedéncia minima de 1(um)
dia do seu vencimento, anexando-se documento comprobatdrio dos motivos alegados.

7.5. A nota fiscal devera ser emitida pela propria adjudicataria ¢ quando eletrOnica
enviada para o e-mail almoxw3cta.ch.milbr, obrigatoriamente com o namero de
inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo ¢ da proposta de prego, como na
nota de empenho, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ.

8. CONDICOES DO RECEBIMENTO E ATESTE DA NOTA FISCAL

8.1. Em conformidade com a Lei n° 14.133/21, o objeto deste contrato
sera atestado:

8.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade da contratagao
do servigo com a especificagao;

8.1.2. Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade do servigo e consequente
aceitagdo.

8.2. Apos o ateste provisorio, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas de cada item,
identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o ateste definitivo.
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8.3. A contratagdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por militar designado pela
autoridade competente, o qual, no momento do recebimento, devera proceder a verificagdo e
conferéncia da prestagdo do servigo, conforme determinado na Lei n® 14.133/21.

8.4. O militar designado para acompanhar a contratagdo do servigo formalizara o seu
recebimento na propria nota fiscal correspondente, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis
contados da data da entrega do objeto, pela contratada.

8.5. A nota fiscal sera atestada pelo setor requisitante e pelos fiscais do contrato, caso
tenha designado, do 3°CTA, apos conferéncia das especificagdes contidas na nota de empenho.

8.6. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejeigao,
contando-se o prazo para pagamento da data de sua representacao.

8.7. A contratada devera realizar o servigo solicitado através da nota de empenho, ndo
havendo pagamento em caso de realizagdo parcial até que ocorra o adimplemento da obrigagdo.

9. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas decorrentes da aquisi¢do do material, correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2023 e os subsequentes, a cargo
do Diretoria de Gestdo Orgamentaria (DGO), conforme especificado:

Unidade Orgamentaria| P T Res PI ND Fonte de Recurso
160073 171460 I3DAFUNADOM 339000 1000000000

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Sao obrigagdes do licitante vencedor:

10.1.1. realizar a contratagdo dos servigos, objeto da presente licitagdo, dentro do
prazo estipulado, nas especificagdes, quantidades e locais determinados;

10.1.2. assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento
das obrigagdes decorrentes da contratagdo de servico;

10.1.3. aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se

fizerem nos quantitativos dos materiais at¢ 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
contratado; comportar-se de modo inidoneo; ¢

10.1.4. manter durante toda a execugdo do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condigdes da habilitagdo e qualifica¢do exigidas no ato da contratagio.

10.2. Cabera ao fornecedor:

10.2.1. todos os custos com impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que
porventura ocorrerem serdo de responsabilidade da empresa vencedora.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. O 3° Centro de Telematica de Area se obriga a:

11.1.1. acompanhar e fiscalizar a contratagdo do servigo em questdo, bem como
atestar na nota fiscal/fatura a efetiva e o seu aceite;

11.1.2. efetuar o pagamento, conforme este termo de referéncia;
11.1.3. aplicar, se necessario, as san¢des; e

11.1.4. prestar as informagoes ¢ os esclarecimentos que sejam solicitados.
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12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento do objeto ocorrera em até 30 dias contados da entrega da nota fiscal ou
fatura discriminativa e consequente formalizagdo da contratagdo do servigo, mediante
crédito em conta-corrente através de Ordem Bancaria, apos a quitagdo de eventuais
multas que tenham sido impostas, contendo as respectivas notas fiscais, e demais
relatorios e/ou documentos pertinentes, devidamente atestados pelo setor competente,
designada pela contratante e demais condigdes previstas.

12.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada e depois de verificada a regularidade fiscal do
contratado no SICAF com resultado favoravel, Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas e regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas I[nidoneas e
Suspensas(CEIS).

12.3. A regularidade fiscal abrange:

12.3.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos em lei;

12.3.2. prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS); e

12.3.3. prova da regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal.

12.4. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

13. SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1. Se a contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sangdes previstas na Lei n° 14.133/21 e ao pagamento de multa
nos seguintes termos:

13.1.1. pelo atraso na contratagao do servigo em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um
por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite
de 10% (dez por cento) do valor do material;

13.1.2. pela recusa em efetuar o fornecimento e¢/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em 10 (dez) dias apoés o vencimento do prazo de entrega
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

13.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da
data da notificagdo da rejeigdo: 2% (dois por cento) do valor do material
recusado, por dia decorrido;

13.1.4. pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituigdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a
data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

13.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada nestas Condigdes Gerais
¢ ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratado, para cada evento.

13.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

13.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura
devido a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.
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13.4. O Orgdo Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A aceitagdo sera realizada com base nas especificagdes contida neste termo de
referéncia.

14.2. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida, consoante o estabelecido na Lei 14.133/21,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

Séo Paulo, SP, 29 de junho de 2023.
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RAFAEL RIBEIRO UCHOA — 1° Sgt
Chefe da Segdo de Triagem, Armazenamento e Suprimento



