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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
104/2024 160327-INSTITUTO MILITAR DE GABRIEL DA CRUZ 05/07/2024 08:28 (v
ENGENHARIA/RJ FONTENELLE 2.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 90031/2023 64613012575202425

nao-continuado

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO MILITAR DE ENGENHARIA
(Processo Administrativo n° 64613012575202425)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servigos de impressao gréafica, em condi¢6es de seguranca e sigilo, envolvendo diagramacao,
manuseio e embalagem dos cadernos de questfes e cadernos de solucdes, destinados a realizacdo do Concurso de
Admissédo ao IME, com execucédo mediante o regime de empreitada por preco unitario, inclusos materiais e méo de
obra, visando atender as necessidades do Instituto Militar de Engenharia, conforme condi¢8es, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
- UNIDADE ) VALOR TOTAL
GRUPO| ITEM ESPECIFICAGAO CATSER QTD | UNITARIO

DE MEDIDA ®RS) (R$)

Contratacdo de impresséo de cadernos
de questdes da prova objetiva do
vestibular do CFG do Instituto Militar
de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

1 MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune| 27600 Und 6.000 3,47 20.820,00
70g. CTP Incluso.
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UASG 160327

MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP
Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

Termo de Referéncia 104/2024

Contratagdo de impressdo de cadernos
de questbes da prova discursiva de
matematica do vestibular do CFG do
Instituto Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 4 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

1.500

2,69

4.035,00

Contratagdo de impressdo de cadernos
de questSes da prova discursiva de
fisica do vestibular do CFG do Instituto
Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

1.500

3,49

5.235,00

Contratagdo de impresséo de cadernos
de questBes da prova discursiva de
quimica do vestibular do CFG do
Instituto Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

1.500

3,49

5.235,00

Contratagdo de impresséo de cadernos
questbes da prova discursiva de
linguas do

vestibular do CFG do Instituto Militar
de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
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2.000

4,30

8.600,00

2de 19



UASG 160327

70g. CTP
Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

Termo de Referéncia 104/2024

Contratagdo de impresséo de cadernos
de solugbes da prova discursiva de
mateméatica do vestibular do CFG do
Instituto Militar de

Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

2.000

4,59

9.180,00

Contratagdo de impressédo de cadernos
de solugbes da prova discursiva de
fisica do vestibular do CFG do Instituto
Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

2.000

4,59

9.180,00

Contratagdo de impressdo de cadernos
de solugbes da prova discursiva de
quimica do vestibular do CFG do
Instituto Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta
escala em Papel Off Set Imune 90g.
CTP Incluso.

MIOLO: 16 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta 9Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP

Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.

27600

Und

2.000

4,59

9.180,00

Contratacdo de impressao de cadernos
de solugbes da prova discursiva de
linguas do vestibular do CFG do
Instituto Militar de Engenharia.

CAPA: 420x297mm, 4x0 cores, Tinta|
escala em Papel Off Set Imune 90g.

CTP Incluso.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

3de 19



UASG 160327 Termo de Referéncia 104/2024

9 |[MIOLO: 8 pgs, 210x297mm, 1 cor,| 27600 Und 2.000 2,79 5.580,00
Tinta Comum em Papel Off Set Imune
70g. CTP
Incluso. Embalagem PVC, Grampeado,
Dobrado.
TOTAL 77.045,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacgédo da Contratacéo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratag8es Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000236/2024

Il) Data de publica¢gdo no PNCP: 20/05/2023

1) Id do item no PCA: 405 e 406

IV) Classe/Grupo: 891 - SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICAGCAO E IMPRESSAO

V) Identificador da Futura Contrata¢éo: 160327-90031/2023

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Aimpresséo do caderno de questdes, por apresentar requisitos de seguranga adicionais, se dara da seguinte
forma:

3.2.1.reunido prévia para acerto dos detalhes do servi¢o e reconhecimento do local;
3.2.2.preparacdo das chapas de impresséo e checagem pelo pessoal da contratante;
3.2.3.impressao, embalagem e paletizacdo do material sigiloso; e
3.2.4.acompanhamento da destruigdo dos residuos;

3.3. Os itens que envolvem personalizacédo (caderno de solugdes) terdo fiscalizacdo menos rigorosa, com a
aprovagao prévia dos impressos pela contratante.

3.4. A descricao detalhada dos elementos a serem produzidos serdo inseridos no Termo de Referéncia, a fim de que
a contratacado alcance os resultados pretendidos pela Administragéo.
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3.5. Tendo em vista a realizagdo de Pregéo Eletrénico, hd menos de um ano, originado no Processo Administrativo
n°® 64613.004568 /2024-50, o qual foi fracassado, a solu¢éo para esta contratacéo deve ser um processo de
dispensa de licitag&@o, conforme amparo no art. 75, inc. lll, da Lei n® 14.133/2021.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Os servicos a serem contratados devem possuir critérios e praticas de sustentabilidade em relacdo aos
materiais, bem como a execucao dos servigos de forma ideal, a fim de atender as demandas do 6rgdo sem infringir
a legislagcdo ambiental aplicavel.

4.2. Desta forma, além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1. Caso se enquadre nas hipéteses do artigo 20 da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Solidos, a Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos solidos, sujeito a aprovagdo da
autoridade competente.

4.2.1.1. Para a elaboracgéo, implementagéo, operacionalizacdo e monitoramento de todas as etapas do plano de
gerenciamento de residuos solidos, nelas incluido o controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos
rejeitos, sera designado responsavel técnico devidamente habilitado.

4.2.1.2. Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagédo ou disposi¢do final de residuos sélidos ou
rejeitos:

4.2.1.2.1. Lancamento em praias, ho mar ou em quaisquer corpos hidricos.
4.2.1.2.2. Lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragéo.
4.2.1.2.3. Queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos néo licenciados para essa finalidade.

4.2.1.2.4. Outras formas vedadas pelo poder publico.
Subcontratacao

4.3. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. N&do havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nao havera vistoria por parte da Contratada. O servigo a ser contratado sera prestado nas dependéncias da
empresa vencedora do certame. Por consequéncia, esta € que serd vistoriada pela contratante antes da
homologacéo da proposta, a fim de se comprovar sua capacidade técnica para execucgado do servico.

Agrupamento dos itens
4.6. Os itens do presente objeto foram agrupados em um grupo Unico.

4.6.1. A opcéo pelo agrupamento exposto no objeto deste termo de referéncia, se faz pela conveniéncia e economia
na gestdo, inter-relacdo entre servi¢cos, gerenciamento e controle na execucdo dos servigos. O procedimento
efetuado por meio de lote Unico acarretard uma maior racionalizagdo quanto ao nimero de contratos que poderédo
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advir, evitando que suas gestdes e fiscalizagbes demandem elevado numero de servidores, fato que, por si s0,
representaria anti-economicidade, no momento em que haveria necessidade de grande disponibilizagdo do tempo
laboral dos referidos servidores, fato que representa maiores gastos para a Administracao.

4.6.2. A Administracdo considera como negativas, no caso concreto, as consequéncias da multiplicacdo de contratos
que poderiam estar resumidos em um so, optando, entdo, pelo agrupamento em grupo Unico para o objeto do
presente processo.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: seré iniciado apos o recebimento da autoriza¢éo formal de execugéo do servico;

5.1.2. Para os servicos que demandem a presenca dos fiscais da Contratante por ordem do militar previamente
nomeado;

5.1.3. Para os demais servigos a ordem podera ser por e-mail funcional do militar nomeado ou por escrito; e
5.1.4. A contratada recebera o empenho em data anterior a ordem de execucéo.

Rotinas a serem cumpridas

5.2. As tarefas gerais serdo executadas na ordem cronologica:

5.2.1. Reunido prévia para acerto dos detalhes do servigo e reconhecimento do local;

5.2.2. Impresséo prévia dos materiais ndo sigilosos;

5.2.3. Preparacéo das chapas de impresséo e checagem pelo pessoal da contratante;

5.2.4. Impresséo, embalagem e paletizagdo do material sigiloso.

5.2.5. Transporte do material e acompanhamento da destruicdo dos residuos, que serédo feitas pelo pessoal do IME;
e

5.2.6. Recebimento de midia com filmagem do servigo.

5.3. Os funcionarios da Contratada envolvidos na impressdo dos cadernos de questdes deverdo assinar Termo de
Sigilo das Informacdes apresentado pela Contratante, além de uma declaracado, confirmando que néo estdo inscritos
OU que ndo possuem parentes ou amigos inscritos no exame. Ndo poderdo portar ou utilizar telefone celular, bem
como outros equipamentos, tais como camera fotografica, agenda eletrdnica, walkman, pager, palm top, receptor,
gravador ou qualquer outro equipamento eletrénico que receba, transmita ou armazene informacdes; em caso de
violagcdo das normas de sigilo impostas, serdo responsabilizados penal e civilmente. Esses funcionarios deverao
pertencer ao quadro de funcionarios da empresa Contratada na data prevista para a entrega da proposta, devendo a
relagdo de funciondrios empregados na execugdo do servigo ser enviada ao IME com pelo menos 20 dias de
antecedéncia.

5.3.1.Entende-se, para fins deste Termo de Referéncia, como pertencente ao quadro permanente da Contratada, na
data prevista para entrega da proposta, o s6cio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social;
o administrador ou o diretor; 0 empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o
prestador de servicos com contrato escrito, firmado com a Contratada.

5.4. A area da producao grafica devera ser reservada totalmente para a execugdo da impressédo do material sigiloso,
ndo podendo ser executado nenhum outro tipo de trabalho no mesmo local e no mesmo horério. Devera ser
independente da area administrativa, para que ndo haja acesso de pessoas que nao estiverem participando do
processo.
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5.5. A Contratada devera autorizar uma equipe de reconhecimento na sala de monitoramento e gravacéo de imagem
da empresa, para verificar os pontos em que as cameras da empresa sao instalados e filmam.

5.6. Os arquivos eletrdnicos para a gravacdo das chapas de impressdo serdo fornecidos pela Contratante em
formato PDF.

5.7. Todo e qualquer dispositivo, de armazenamento de dados ou ndo, utilizado para a editoracdo eletronica,
impresséao de chapas e dos cadernos de questdes sera retirado pela Contratante e ficara sob seu poder.

5.8. As chapas Offset dos cadernos de questfes deverdo ser montadas no local da impresséo pela Contratada,
servico que também devera ser realizado na presenca de representantes da Contratante. A gravacdo das chapas
devera ocorrer em um mesmo turno de trabalho, em dia a ser definido entre a Contratante e a Contratada.

5.9. A Contratada devera permitir o acompanhamento, a superviséo e a fiscalizacdo de todo o servigo na area de
producédo grafica por fiscais credenciados pela Contratante, com o propdsito de garantir a seguranga do material
sigiloso impresso; a fiscaliza¢@o por parte da Contratante nao exclui e nem reduz a responsabilidade da Contratada.

5.10. A Contratada devera apresentar um plano de contingéncia emergencial, para solugdo de problemas técnicos
durante a producédo dos cadernos de questdes, para que ndo haja interrupcdo do processo.

5.11. A Contratada devera possuir vigia préprio, nas dependéncias internas da empresa (exceto na area de
producdo grafica), durante todo o periodo de execugdo dos trabalhos de impressdo, a fim de atender as
necessidades de seguranca da area interna da Contratada.

5.12. A Contratada deverd possuir area fechada para armazenagem temporaria do material ja produzido e
embalado, contigua a area de producédo gréafica, sendo que as chaves ficardo em poder de um dos fiscais da
contratante.

5.13. Durante a execucao do servigo, a area de producdo grafica devera estar isolada da Internet e da rede interna
de computadores da empresa. Apenas 0s equipamentos utilizados na producao grafica poderdo estar interligados
durante a execucdo do servigo, sob supervisdo dos fiscais da Contratante. Até que o processo diario se finalize, ndo
devera ser permitido ao pessoal envolvido na execugao do servigo, sua saida das dependéncias da empresa.

5.14. A Contratada devera fornecer os equipamentos de protecao individual (EPI) aos fiscais da Contratante.

5.15. A Contratada devera possuir estacionamento fechado para veiculo de carga, contiguo a area de impressao,
para carregamento do material produzido. Isto é necessario para garantir a seguranca do material sigiloso, ja que a
transferéncia das provas da empresa até o veiculo de transporte, caso esse esteja fora das dependéncias da
Contratada, gera o risco de quebra de sigilo do referido material.

5.16. Todos os rejeitos de impressao (folhas de acerto de maquina, sobras, chapas, blanquetas, etc.) deveréo ser
embalados e restituidos a Contratante juntamente com os cadernos de questdes; caixas de papeldo fechadas e com
a integridade dos respectivos contedidos mantida.

5.17. As aparas deverdo ser acondicionadas em separado e o seu descarte e destruicdo devera ser acompanhado
por, pelo menos, um representante do IME.

5.18. A Contratada também devera disponibilizar todos os materiais que serdo utilizados no servigo, conforme
relacionados e especificados neste Termo de Referéncia, para aprovagao da contratante.

5.19. O servico devera ocorrer no Rio de Janeiro, a uma distancia de no maximo 50 km do IME. Por se tratar de
impressdo de material sigiloso, todo o servico de impressdao de provas dos concursos do IME é direta e
presencialmente fiscalizado por militares e funciondrios civis do referido instituto. A contratacdo de empresa
localizada a mais de 50 km do IME traria uma grande dificuldade logistica, pois demandaria mais tempo de
deslocamento do pessoal do IME até o local da impresséo de provas e de volta ao IME apds a concluséo do servigo.
Esse aumento de tempo, associado a mudanga de sede, eleva o custo total da atividade de impressdo de provas
devido a necessidade de pagamento de diarias aos militares envolvidos; além de aumentar os gastos com
combustivel das viaturas de transporte das provas e das viaturas de escolta. Soma-se a isso também o fato de que
o afastamento dos militares envolvidos na atividade de impressdo de provas traria prejuizos ao andamento das
outras atividades conduzidas por estas pessoas no proprio IME, como atividades académicas e administrativas, no
periodo em que ficarem fora do referido Instituto para a atividade de impresséo das provas. Cabe ainda ressaltar
que este retorno ao IME com o material sigiloso impresso vem sendo realizado, nos Ultimos anos, com o apoio de
escolta armada; apoio este que teria sua organizacdo bastante dificultada com o aumento da distancia entre o local
de impresséo das provas e o IME. Ou seja, quanto mais distante for o local de impressdo, maiores serdo o tempo
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para a execucdo das atividades, o seu custo indireto e os riscos inerentes ao transporte de material sigiloso por
longa distancias.

5.20. A exigéncia de documento fornecido por empresas terceiras, que atestem que o contratado possui experiéncia
na impressao de material sigiloso destinado a concursos publicos ou vestibulares.

5.21. Oportunamente, sera definido modelo de Ordem de Servico, a ser utilizado nas etapas de solicitagéo,
acompanhamento, avaliagdo e atestagdo dos servicos a serem contratados.

5.22. O prazo de execugéo dos servicos sera de 2 (dois) dias, sendo 1 (um) dia para impresséo dos cadernos de
guestdes da prova objetiva (item 1 do Descritivo dos Objetos) e 1 (um) dia para os cadernos de questdes das provas
discursivas (itens 2 a 5 do Descritivo dos Objetos), adicionado, se necessario, dias em propor¢do ao volume
excedente produzido.

5.23. Os servicos deverad ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
5.23.1. Rotinas minimas de execucfo dos servicos:

5.23.1.1. Utilizac&o dos equipamentos de seguranga necessarios e previstos em Lei.

5.23.1.2. cumprir 0s prazos; e

5.23.1.3. adequacéo da mad de obra aos prazos estabelecidos.

5.23.2. Quantidade e qualificacad da mao de obra estimada para execucad dos servigos:

5.23.2.1. adequacad da médo de obra para a execucdo do servico contratado ficard a cargo da contratada, tomando-
se por base o prazo a ser cumprido;

5.23.2.2. a empresa devera utilizar funcionarios capacitados/habilitados em servicos graficos, em conformidade com
as normas e determinacoés em vigor.

5.23.3. condicogs minimas do local onde o servico sera realizado:

5.23.3.1. manutencio da limpeza;

5.23.3.2. monitoramento por no minimo duas cameras por equipamento ou local utilizado;
5.23.3.3. videos com resolucad minima de HD 720p, colorido;

5.23.3.4. manutencad de vigia proprio para a seguranca interna (conforme especificado);
5.23.3.5. disponibilidade de deposito com chave; e

5.23.3.6. disponibilidade de estacionamento (conforme especificado).

5.24. As quantidades estimadas foram baseadas nos nimeros de inscritos nos concursos em anos anteriores,
conforme tabela abaixo:

ANO INSCRITOS NA PRIMEIRA FASE | INSCRITOS NA SEGUNDA FASE
2023 4.618 897

2022 4.165 1.044

2021 4.937 711

2020 5.342 1.110

2019 5.272 760

5.24.1. A média de inscritos nos ultimos cinco anos foi de 4.867 candidatos na primeira fase e 905 candidatos na
segunda fase. Assim, considerando-se a impressdo de um excedente de provas para que se tenha uma margem de
seguranga caso haja mais inscritos no concurso 2024/2025, sera contratado o servico de impresséo de 6.000 provas
para a primeira fase e 1.500 provas para a segunda fase.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
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5.25. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢édo do objeto contratado.

6.7. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representa-lo na
execugdo do contrato.

6.7.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcado Téchica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |lI);

6.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V).

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.9.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.10.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequag¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.11.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag@es. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.11.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizar4 o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo
previsto no Anexo deste Termo de Referéncia.
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7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao
dos servigos.

Do recebimento
7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentagbes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
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como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e sua apuracdo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM=Encargos moratérios;

N=Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP=Valor da parcela a ser paga;

I=indice de compensac&o financeira= 0,00016438, assim apurado:

TX=Percentual da taxa anual=6% I=TX/365 1=0,00016438
Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.
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7.31. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragcdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por prec¢o global.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

8.3.1. SICAF;

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 14 de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 160327 Termo de Referéncia 104/2024

8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.32. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.34. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimdnio liquido minimo 5%
do valor total estimado da contratac&o.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
65, §19).

8.37. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica
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8.38. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da contratagéo;

8.39. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gfes e peculiaridades da contratacéo.

8.40. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade.

8.40.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacio de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.41. Comprovacédo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagédo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.41.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.41.1.1. 10% (dez) do quantitativo total de cadernos de questdes e solu¢Bes solicitado no objeto.

8.41.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.41.4. O interessado disponibilizar4 todas as informa¢gBes necessérias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.42. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.42.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971,

8.42.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.42.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;
8.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

8.42.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées
seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo
direta; e

8.42.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 77.045,00
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 77.045,00 (setenta e sete mil e quarenta e cinco reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do Item 1 deste Termo de Referéncia.

9.1.1. Tal valor foi obtido, a partir de solicitagbes de orgcamentos, enviadas para vinte e oito empresas, sendo que
somente duas empresas retornaram uma resposta e, apenas uma delas, a IOERJ, com o devido orcamento. A
dificuldade em se conseguir tais orcamentos € em virtude das especificidades demandadas para a realizagdo do
servigo, em especial, cabe destacar, os critérios de seguranga exigidos para se manter o sigilo das provas de
admissédo ao IME e o curto prazo para impressao das provas, exigéncia que muitas graficas ndo conseguem cumprir
por ndo terem a capacidade de processamento requerida. Devido a esses fatores, apenas duas empresas enviaram
o orgamento solicitado, muitas empresas ndo responderam a solicitacdo e algumas responderam afirmando néo
terem a capacidade de prestarem o servico solicitado.

9.1.2. Os orcamentos das contratacdes dos anos anteriores, quais sejam 2019, 2020, 2021, 2022 e 2023, foram
atualizados por um indice de referéncia formado pela média aritmética simples dos indices IGP-M e IPCA e trazidos
no formato de comparativo com o orgcamento atual da IOERJ, para compor a pesquisa de mercado.

9.1.3 Na composi¢ao da pesquisa de pregos desse processo, foi utilizado como base o inciso I, da IN SEGES/ME n°
65, de 27 de julho de 2021, qual seja “contratagfes similares feitas pela Administracdo Publica (...) observado o
indice de atualizacéo de pregos correspondente”. Também foi utilizada a pesquisa direta com fornecedores, inciso
IV, na qual vinte e oito empresas receberam a solicitacdo de orcamento e, apenas uma delas respondeu com o
devido orgamento.

9.1.4. No tocante a pesquisa através do Painel de Precgos, foram encontrados servigos com caracteristicas
semelhantes, porém, objetos distintos de impressdo de provas para concursos, tais como a impresséo de folders,
propagandas, brindes e impressdes comemorativas. Os resultados da pesquisa no Painel de Precos demonstraram,
principalmente, que aquelas contrata¢cdes ndo atendem a principal necessidade do presente processo licitatorio que
€ a impressao de todo o material em um Unico dia, nesta cidade do Rio de Janeiro, em localidade relativamente
préxima ao Instituto Militar de Engenharia, visto que para manter o sigilo das provas deve-se proceder ao
armazenamento dos cadernos de questdes logo apds sua impressdo, em cofre deste Instituto, e no mesmo dia. O
ndo alinhamento com este importante requisito € a causa da ndo adogdo dos precos pesquisados no Painel de
Precos na composicao do valor de referéncia do presente processo licitatdrio.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 00001/167327;

II) Fonte de Recursos: 0150270024;

III) Programa de Trabalho: 171502;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: KEGENCONESCM,;

10. Disposicoes finais

10.1. Conforme IN Seges/ME 81/2022, Art. 10 ndo se verifica a necessidade de classificar este TR nos termos da
Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente
ub SANDRO SANTOS DE LIMA
g Data: 05/07,/2024 08:42:41-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

SANDRO SANTOS DE LIMA

Membro da comissdo de contratagdo

Documento assinado digitalmente
ub GABRIEL DA CRUZ FONTENELLE
g Data: 05/07/2024 08:34:07-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
GABRIEL DA CRUZ FONTENELLE

Membro da comissdo de contratagdo

CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS

Membro da comissdo de contratagdo
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