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Termo de Referéncia 24/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
24/2024 160069-CENTRO DE OBTENCOES DO MARCO POLO AGRA STAMATO DOS  17/09/2024 10:02
EXERCITO SANTOS (v6.2)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 64447.014858
. g . ~ 156/2024
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-71

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1.  Contratagdo, por inexigibilidade de licitagcéo, da empresa SERVICO NACIONAL
DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL (SENAI), CNPJ: 03.851.105/0001-42, de
servicos técnicos especializados, na area laboratorial, continuados, sem dedicacéo
exclusiva de mdo de obra, destinados a andlise de suprimentos de gestdo da Chefia de
Suprimento / COLOG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabel ecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
Cédigo CAT QUANTIDADE TOTAL TOTAL EM 5

Nr DESCRICAO SR ANUAL ANOS

(unidade)
(R$) (RY)
Servigos técnicos laboratoriais
1 ) o , 876 1 571.381,55 2.856.907,75
destinados a andlise de suprimentos

1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, com indice de regjustamento de preco anua dado pelo IGP — M, prorrogével por
até 10 (dez) anos, naforma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a vigéncia plurianual
mai s vantajosa, considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratacao.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A fundamentacdo da Contratagcdo e de seus quantitativos se encontra
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Prelimitares (ETP) da
contratacdo, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024,
conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000054/2024
[1) Data de publicacéo no PNCP: 20/05/2023
[11) ID doitem no PCA: 373

V) Classe / Grupo: 835 - SERVICOS CIENTIFICOS E OUTROS SERVICOS
TECNICOS

V) ldentificador da Futura Contratagéo: 160069-5/2024

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Prelimitares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Subcontratacéo
4.1. N&o serdadmitida a subcontratacdo do objeto contratado.
Descentralizacao

4.2. A Contratada podera executar diretamente os servigos laboratoriais, ou
descentralizar a realizacdo dos mesmos para outros laboratorios da Rede SENAI, de
acordo com a natureza técnica do servico e o tipo de maquinéario laboratorial exigido para
sua execucdo. A descentralizacdo de servicos internamente na rede SENAI ndo se
enquadra como subcontratagéo.

4.3. Em qualquer hip6tese de descentralizacdo da execucdo dos servigos para outros
laboratérios da Rede SENAI, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do laboratorio executante do servico, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes
a0 Servico.

Garantia da contratacéo
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4.4.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da L ei
n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes dos Estudos Técnicos Prelimitares (ETP) da
contratacao.

Vistoria

4.5. N&o h& necessidade de realizac8o de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
servigos, uma vez que € exigido que os laboratérios responsaveis pela execucdo dos
ensaios devem atender as boas praticas de garantia de confiabilidade metrolégica e
analitica, em especial, serem acreditados pelo INMETRO na norma ABNT NBR ISO/IEC
17025 — Requisitos gerais para a competéncia de laboratérios de ensaio e calibragdo, na
sua versao mais atualizada, e possuirem renome no cenario nacional na area de atuacéo do
tipo de servico a ser executado (téxteis, couro / calgados, metais, polimeros e travesseiro /
colchdo, entre outros).

Requisitos Técnicos

4.6. A Contratada devera possuir rede de laborat6rios multidisciplinares, especializados
nas areas demandadas (téxteis, couro / calcados, metais, polimeros e travesseiro / colchéo),
aqual permite a realizacdo completa de todos 0s servicos previstos no escopo de servigos
(Anexo I), além de notoria especializacdo em tais areas.

4.6.1. O guantitativo previsto no escopo de servicos (Anexo |) é meramente estimativo,
podendo a Contratante demandar quantidades superiores ou inferiores ao estimado, desde
gue sgjarespeitado o valor maximo global da contratacéo.

4.7. O laboratorio responsavel por executar os servicos deve atender as boas préticas de
garantia de confiabilidade metroldgica e analitica, em especial, serem acreditados pelo
INMETRO nanorma ABNT NBR ISO/IEC 17025 — Requisitos gerais para a competéncia
de laboratérios de ensaio e calibragdo, na sua versao mais atualizada.

4.8. Além dos servicos de ensaios laboratoriais ja existentes no presente termo, novos
ensaios laboratoriais poderéo ser incluidos na contratagdo, mediante termo aditivo, ao
escopo de servicos, por necessidade da Chefia de Suprimento e em comum acordo entre as
partes, desde que se justifique o valor cobrado pel os mesmos.

4.8.1. No caso de servicos de ensaios laboratoriais equivalentes, ou de mesma finalidade,
aos ja existentes no escopo da contratacdo, 0S mesmos poderdo ser prestados sem a
necessidade de realizagcdo de inclusdo de novo ensaio laboratorial mediante termo aditivo,
desde que sgja utilizado o valor do servico equivalente, ou de mesma finalidade, como
referéncia de preco.

4.9. A Contratada devera arquivar as amostras encaminhadas para andlise laboratorial,
por no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do relatério de ensaio da andlise, de
modo a permitir eventuais verificagdes demandadas pela Chefia de Suprimento, gque se
fizerem necessérias. Tratamentos distintos para as amostras deverdo se fazer constar da
Proposta Comercial do servico especificamente.
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4.10. A CONTRATADA, e qualquer laboratério utilizado pelas mesmas para execugao
dos servicos, deverdo guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

4.11. A CONTRATADA devera permitir que a CONTRATANTE reproduza
integralmente os dados do laudo das analises realizadas, indicando qual foi o profissional
responsavel pelas andlises.

4.12. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagcédo e
qualificacdo exigidas na contratacéo.

4.13. Para o presente objeto ndo ha necessidade da Contratada promover a transicéo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

5. Modelo de execucao do objeto
CondigOes de execugao

51 O escopo dos servicos técnicos laboratoriais destinados a andlise de suprimentos se
encontram discriminados no Anexo | do presente termo e podem ser prestados pela
CONTRATADA das seguintes formas discriminadas abaixo:

a realizacdo de ensaios laboratoriais, conforme normas de ensaios constantes das
tabelas 1 a5 do Anexo I, com emissdo de relatério(s) de ensaio(s); e

b. disponibilizagdo de hora-técnica, conforme tabela 6 do Anexo I, destinadas &

1) emissdo de pareceres e assessoramentos técnicos sobre questfes demandadas pela
Chefia de Suprimento, com relacdo a andlise do suprimento, tais como: recursos de
meéritos, impugnacbes dos processos licitatérios, pré-qualificacdo de fornecedores,
verificagdo de capacidade técnica de fornecedores, questionamentos acerca de
especificagdo, consultorias técnicas, acompanhamento da producdo de fornecedores em
execucdo contratual, andlise de conformidade de material, consultoria em géneros
alimenticios, entre outras,

2) elaboracao/revisao de especificacdes de suprimentos, sendo seu produto final a
entrega da especificacao técnica em model o estabel ecido pela Chefia de Suprimento; e

3) desenvolvimento de produto, prototipagem e/ou obtencéo no mercado de amostras
de produtos/insumos.

5.2. Os produtos finais resultantes da prestagéo de um servigo demandado deverdo ser
definidos na Proposta Comercial do servico, devendo ser entregues de acordo com as
condi¢des especificas previstas na mesma.

5.3. A CONTRATADA deve estar apta ao fiel cumprimento deste instrumento, se
mantendo em condi¢des de prestar todos os servicos discriminados no Anexo I, a partir da
data de assinatura do contrato até o término da vigéncia contratual .
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Rotina para a solicitacdo e prestacdo do servico

5.4. A Chefia de Suprimento comunicara a Contratada sobre a necessidade de
atendimento de eventual demanda técnica, solicitando que a mesma elabore Proposta
Comercial, que contenha todos 0s servigos necessarios para o atendimento da demanda.

5.5. A CONTRATADA devera emitir uma proposta comercial, em até 7 (sete) dias
Uteis de sua solicitagdo, prorrogavel, a critério do CONTRATANTE, mediante solicitacéo
fundamentada da CONTRADADA, contendo:

a numeracao ou referéncia que identifique inequivocamente a proposta;
b. data de emisso e data de validade da proposta;
C. descricéo do objeto da proposta;

d. discriminag@o de todos 0s servicos necessarios para o atendimento da demanda
técnica, contendo a suas quantidades, valores unitarios e valores totais. Tais servicos
devem estar de acordo com o escopo de servigos definidos em contrato, sendo o valor de
cada servico incluso na proposta idéntico ao estabelecido na contratagéo.

e discriminacdo do(s) produto(s) final(ais) a serem entregues, ou metas a serem
cumpridas, para 0 atendimento da demanda técnica;

f. cronograma de execugdo do servico;

. valor total da proposta comercial;

h. campo pararegistrar o “aceite” dapropostapelo CONTRATANTE;

I assinaturado CONTRATADO,;

J. campo pararegistrar o “aceite’ dapropostapelo CONTRATANTE; e
l. outras informagdes julgadas rel evantes pelas partes.

5.6. A CONTRATANTE, por intermédio da Divisdo Técnica da Chefia de Suprimento
(Div Tec / C Sup) apreciara a Proposta Comercial emitida e aprovard a mesma, caso esteja
de acordo com os termos apresentados. Caso a proposta ndo seja aprovada, a
CONTRATANTE podera solicitar que o documento seja alterado, em comum acordo
entre as partes, para a sua posterior aprovagéo.

5.7. ApOs aprovada a Proposta Comercial, cabe a CONTRATANTE encaminhar a
CONTRATADA, via Fiscal de Contrato, a Ordem de Servigo (Anexo Il) para a prestagéo
dos servicos. O prazo para a execucdo dos servicos se inicia no primeiro dia Util apés a
data de recebimento da Ordem de Servico pela CONTRATADA.

5.8. O prazo para a execugdo dos servicos deve obedecer ao cronograma de execucao
definido na Proposta Comercial emitida pela CONTRATADA e aprovada pela
CONTRATANTE.
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a No caso da impossibilidade do cumprimento de prazos para execu¢ao dos Sservicos,
em comum acordo entre as partes e mediante justificativa formal e devidamente
fundamentada da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera conceder prorrogacdo de
prazo para execucao dos servicos.

Especificacdo da garantia do servico

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, seré
de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.9.1. O prazo de garantia exigido se justifica uma vez que os servigos prestados pela
contratante sdo destinados ao apoio técnico desde a contratacdo até o recebimento
definitivo dos suprimentos, como o0s materiais de intendéncia. Tal ciclo dura
aproximadamente 24 (vinte e quatro) meses. Desta forma, € necessario tal tempo de
garantia, visando acionamento da mesma no caso de defeito oculto dos servigos prestados.

5.10. Durante o prazo de garantiatécnica do servico, a CONTRATADA ficaobrigada a

a se manifestar tecnicamente acerca de questionamentos sobre possiveis
inconsisténcias nos documentos produzidos, oriundos dos servigos prestados pela
CONTRATADA; e

b. sendo confirmadas tais inconsisténcias, os servicos deverdo ser corrigidos, refeitos
ou substituidos em um prazo fixado pela Chefia de Suprimento, e sem 6nus para a
CONTRATANTE.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de suainexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 64rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 6de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 160069 Termo de Referéncia 24/2024

de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

Fiscalizacdo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pel os respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacéo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢éo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.10. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacBes para a correcéo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.14. O fisca administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).
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6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagcoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata 0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia paratal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacéo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagdo daexecucdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporciona a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento Provisoério

7.2. A CONTRATANTE designara uma Comissao de Exame, composta por 03 (trés)
membros que sera responsavel pela verificacdo da conformidade, qualitativa e
guantitativa, do produto final dos servigos.

7.3. O produto final dos servigos sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato,
mediante Termo de Recebimento Provisorio (TRP), que submetera 0 mesmo, juntamente
com a cépia da sua respectiva Ordem de Servico e Proposta Comercial, para avaliagdo de
conformidade da Comissdo de Exame, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados a partir da
entrega do produto.

7.4. A Comissdo de Exame emitira parecer, encaminhando-o ao fiscal do contrato no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, acerca da conformidade qualitativa e quantitativa do
produto final dos servigos em relacdo as condicdes estabel ecidas na Proposta Comercial,
contendo o registro das eventuais ndo conformidades apresentadas.

7.4.1. Durante o recebimento provisorio, é facultado a Comissdo de Exame entrar em
contato com a Contratada a fim de esclarecer dividas ou sanear possiveis néo
conformidades do produto final entregue, fins viabilizar o recebimento definitivo do
Servico.

7.4.2. O prazo para emissdo do parecer podera ser prorrogado por até duas vezes por
igual periodo, desde que justificado pela Comissdo de Exame, devido ao grau de
complexidade da andlise de conformidade do servigo ou a necessidade de saneamento de
alguma ndo conformidade junto a Contratada.

Do recebimento Definitivo

7.5. No caso de o parecer da Comissao concluir que o produto final entregue esta
conforme, qualitativa e quantitativamente, em relacdo as condi¢bes estabelecidas na
proposta comercial do servigo, o fiscal do contrato apds informado, solicitargd, em até 5
(cinco) dias Uteis, que a CONTRATADA remeta 2 (duas) vias originais da Nota Fiscal do
servico com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, para fins de recebimento
definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo fiscal de contrato, mediante
confeccdo do Termo de Recebimento Definitivo (TRD), no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de recebimento das 2 (duas) vias originais da Nota
Fiscal do servico.
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7.6.1. Na nota fiscal, no campo “dados adicionais/observagdes’, deverdo constar o
nimero do contrato, 0 nimero da Nota de Empenho e a referéncia da ordem de servico,
aons quais o servico se refere.

7.7. O fiscal deverd providenciar o envio do TRD, em até 2 (dois) dias Uteis da sua
assinatura, juntamente com as 2 (duas) vias originais da Nota Fiscal do servigo atestadas
no verso e a copia da Ordem de Servigo, para o Ordenador de Despesas do Comando
Logistico, parafins de liquidacédo e pagamento da despesa.

7.8. No caso de o0 parecer da Comissdo de Recebimento concluir que o produto final
entregue ndo esta conforme, qualitativa e quantitativamente, em relagdo as condicdes
estabelecidas na proposta comercial do servigco, o fiscal do contrato providenciara a
confeccdo do Termo de Regjeicdo (TR), rgjeitando o servico, no todo ou em parte.

7.9.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as condicoes estabelecidas neste termo de referéncia ou na proposta comercia dos
mesmos, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Chefia de
Suprimento, as custas da CONTRATADA. Neste caso, apés 0 saneamento das ndo
conformidades o servico devera ser recebido novamente, passando por todas as etapas
transcritas anteriormente, desde o recebimento provisorio até o definitivo.

7.10. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

Liquidagao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.13. Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.13.1. 0 prazo de validade;
7.13.2. adata da emissao;
7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
7.13.5. o valor apagar; e
7.13.6. eventua destaque do valor de retencdes tributérias cabivels.
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7.14. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia gue impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situagéo, sem 6nus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 daLe n° 14.133/2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas, e b) identificar possivel razdo que
impeca a contratacdo no ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibicéo de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac8o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado umavez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sgjam acionados 0S mei0s pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normal mente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagio, mediante aplicagio do indice Nacional de Prego ao Consumidor (INPC)
de correcéo monetéria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente(s) indicados pelo contratado.
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7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.27. A antecipagdo de pagamento ndo se aplica ao presente termo.
Cessdo de credito

7.28. E admitida a cessdo fiduciéria de direitos crediticios com instituigo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.28.1. As cessdes de crédito ndo fiduciérias ndo serdo permitidas.

7.29. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacéo a Administracéo,
esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a redlizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lel n° 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegbes a0 pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso,
e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.32. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard
sob aintegral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo ecritério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 111 daLei 14.133/21.

Regime de execucéo
8.2.  Oregime de execucdo do contrato serd empreitada por preco unitério.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢fes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
SICAF, Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lel n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sbcio magoritério.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratac&o.
8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagso constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo
atualizada.

8.10. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJCPF
diferentes, salvo agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deveréo estar em nome dafilial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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8.12.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag&o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Parafins de habilitaco, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
delei, tenha validade para fins de identificac&o em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial darespectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdéo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

8.19. Sociedade simples. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢céo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede amatriz; e

8.21. Sociedade cooper ativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercia ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
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8.23. Provadeinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.25. Provade regularidade com o Fundo de Garantiado Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI11, da Constitui¢&o;

8.27.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-L ei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes [ Estadual/Distrital] ou [Municipal
IDistrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre; e

8.30. Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outraequivalente, naformadalei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo econdémico-financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacéo
(art. 5°, inciso |1, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges’ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade smples,

8.33.  certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1;
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8.34. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superioresa 1 (um);

8.34.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deveréo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco
de abertura (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.34.2. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridicater sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federa do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao

Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado
da contratacéo.

8.36. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da érea contébil, apresentada pela
empresa.

Qualificacao técnica

8.37. Declaracdo de gue o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para 0 cumprimento das obrigacoes objeto da contratagao.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 571.381,55

9.1. O custo da contratacéo € de R$ 571.381,55 (quinhentos e setenta e um mil e
trezentos e oitenta e um reais e cinquenta e cinco centavos) para 1 ano e R$ 2.856.907,75
(dois milhGes e oitocentos e cinquenta e seis mil e novecentos e sete reais e setenta e cinco
centavos) para o contrato de 5 anos, conforme custos unitarios apostos no Anexo .

Adeguacéao or camentaria

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

9.3. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 00001 / 160069;
I1) Fonte de Recursos. 010000000;

[11) Programade Trabalho: 171388 ou 232137;
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V) Elemento de Despesa: 33.90.39; e
V) Plano Interno E6MISOLOUTR.

9.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lel Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aprovo o presente instrumento.

MARCO POLO AGRA STAMATO DOS SANTOS

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: Aprovo o presente instrumento.

FABIANO ANDERSON ARGOLO DAS NEVES

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: Aprovo o presente instrumento.

JOSE MAURICIO LOPES MARTINS DE SA
Chefe da Equipe de Planejamento da Contratagdo

Despacho: De acordo com o presente instrumento.

RENATO CALDEIRA IGREJA

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - TR_Anexo I_escopo de servicos.pdf (277.04 KB)
® Anexo Il - TR_Anexo II_modelo de ordem de servico.pdf (89.91 KB)



