TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

BASE ADMINISTRATIVA DA GUARNICAO DE JOAO PESSOA
(J R S da Paraiba/1908)

_TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N°90033/2024
PROCESSO N¢ 64240.006972/2023-62

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de empresa especializada para a prestacao de SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, QUE COMPREENDE A COTACAO,
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REEMISSAO E REMARCACAO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, INTERNACIONAIS E RODOVIARIAS
NACIONAIS, para uso da Base Administrativa da Guarnicao de Joao Pessoa,
como 6rgao gerenciador, e outros érgaos participantes, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
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GRU | ITE
PO M

DESCRIGAO/ESPECIFICACAO

UND

CAT/
MAT

B Adm Gu
JP

Capitania
dos Portos
da Paraiba

HGu JP

312 BI
Mtz

Soma

VALOR
ESTIMADO

TOTAL

UNIT | “\rem

PRESTACAO DE SERVICO DE
RESERVA, AQUISICAO, SEGURO,
CANCELAMENTO, EMISSAO,
MARCACAO E/OU REMARCACAO
DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS, COM A
FINALIDADE DE TRANSPORTE
INDIVIDUAL  PRESTADO  AOS
MILITARES, SERVIDORES CIVIS DA
GUARNICAO DE JOAO PESSOA.

UND

25828

47

20

16

30

113

R$
R$ 1,00\ 11300

AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA
NACIONAL REPASSE - PASSAGEM
AEREA - VALORES DAS TARIFAS,
TAXAS DE EMBARQUE E OUTRAS
TAXAS E MULTAS DEVIDAS AS
COMPANHIAS AEREAS EM RAZAO
DA EMISSAO, ALTERACAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO
DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS ADQUIRIDAS.

UND

25828

66.283

52.741

33.000

30.000

182.024

R$
182.024,
00

R$ 1,00

TOTAL GR

UPO 1

R$ 182.137,00

PRESTACAO DE SERVICO DE
RESERVA, AQUISICAO,
SEGURO, CANCELAMENTO,
EMISSAO, MARCACAO E/OU
REMARCACAO DE BILHETES
DE PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS, COM A
FINALIDADE DE TRANSPORTE
INDIVIDUAL PRESTADO AOS

UND

25828

22

20

46

R$ 1,01| R$ 46,46
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MILITARES, SERVIDORES
CIVIS DA GUARNICAO DE
JOAO PESSOA.

REPASSE - PASSAGEM
AEREA - VALORES DAS
TARIFAS, TAXAS DE
EMBARQUE E OUTRAS TAXAS
E MULTAS DEVIDAS AS R
COMPANHIAS AEREAS EM R$

RAZAO DA EMISSAO, UND | 25828 31.000 0 20.000 10.000 61.000 1,00 61.000,0
ALTERACAO, CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE BILHETES
DE PASSAGENS  AEREAS
INTERNACIONAIS
ADQUIRIDAS

TOTAL GRUPO 2 R$ 61.046,46

PRESTACAO DE SERVICO DE
RESERVA, AQUISICAO,
SEGURO, CANCELAMENTO,
EMISSAO, MARCACAO E/OU
REMARCACAO DE BILHETES
DE PASSAGENS
5 |RODOVIARIAS NACIONAIS,| UND | 25763 52 0 24 10 86 |R$ 1,00| R$ 86,00
COM A FINALIDADE DE
3 TRANSPORTE INDIVIDUAL
PRESTADO AOS MILITARES,
SERVIDORES CIVIS DA
GUARNICAO DE JOAO
PESSOA.

REPASSE - PASSAGEM
RODOVIARIA - VALORES DAS R$
TARIFAS, TAXAS pe| UND |25763 |  6.100 0 2.400 500 9000 |R$ 1,01| g jof g

EMBARQUE E OUTRAS TAXAS
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E MULTAS DEVIDAS AS
COMPANHIAS RODOVIARIAS
EM RAZAO DA EMISSAO,
ALTERACAO, CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE BILHETES
DE PASSAGENS RODOVIARIAS
NACIONAIS ADQUIRIDAS

TOTAL GRUPO 3 R$ 9.176,00

TOTAL DA LICITACAO R$ 252.359,46

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas do érgao gerenciador e dos 6rgaos participantes.

Capitania dos

B Adm Gu JP Portos da Hgu JP 312 Bl Mtz

GP

ITE

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

UND

Paraiba

Req.
Minima

Req.
Méaxima

Req.
Minima

Req.
Méaxima

Req.
Minima

Req.
Méaxima

Req.
Minima

Req.
Méaxima

PRESTACAO DE SERVICO DE RESER-
VA, AQUISICAO, SEGURO,
CANCELAMENTO, EMISSAO,
MARCACAO E/OU REMARCACAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, COM A FINALIDADE DE
TRANSPORTE INDIVIDUAL PRESTADO
AOS MILITARES, SERVIDORES CIVIS
DA GUARNICAO DE JOAO
PESSOA.SERVICO

SERVICO

47

20

16

30

REPASSE - PASSAGEM AEREA -
VALORES DAS TARIFAS, TAXAS DE
EMBARQUE E OUTRAS TAXAS E
MULTAS DEVIDAS AS COMPANHIAS

SERVICO

66.283

52.741

33.000

30.000
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AEREAS EM RAZAO DA EMISSAO,
ALTERACAO, CANCELAMENTO E
REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS  AEREAS  NACIONAIS
ADQUIRIDAS.

PRESTACAO DE SERVICO DE RESER-
VA, AQUISICAO, SEGURO,
CANCELAMENTO, EMISSAO,
MARCACAO E/OU REMARCACAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS

INTERNACIONALIS, COM A
FINALIDADE DE TRANSPORTE
INDIVIDUAL PRESTADO AOS

MILITARES, SERVIDORES CIVIS DA
GUARNICAO DE JOAO PESSOA.

SERVICO

22

20

REPASSE - PASSAGEM AEREA -
VALORES DAS TARIFAS, TAXAS DE
EMBARQUE E OUTRAS TAXAS E
MULTAS DEVIDAS AS COMPANHIAS
AEREAS EM RAZAO DA EMISSAO,
ALTERACAO, CANCELAMENTO E
REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS
ADQUIRIDAS

SERVICO

31.000

20.000

10.000

PRESTACAO DE SERVICO DE RESER-

VA, AQUISICAO, SEGURO,
CANCELAMENTO, EMISSAO,
MARCACAO E/OU REMARCACAO DE
BILHETES DE PASSAGENS

RODOVIARIAS NACIONAIS, COM A
FINALIDADE DE TRANSPORTE
INDIVIDUAL PRESTADO AOS
MILITARES, SERVIDORES CIVIS DA
GUARNICAO DE JOAO PESSOA.

SERVICO

52

24

10

REPASSE - PASSAGEM RODOVIARIA
- VALORES DAS TARIFAS, TAXAS DE

SERVICO

6.100

2.400

500
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EMBARQUE E OUTRAS TAXAS E
MULTAS DEVIDAS AS COMPANHIAS
RODOVIARIAS EM RAZAO DA

EMISSAO, ALTERACAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE
BILHETES DE PASSAGENS
RODOVIARIAS NACIONAIS

ADQUIRIDAS
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1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da
assinatura da ATA, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5 Os itens 2, 4 e 6 da tabela acima nao serao objeto de formulacao
de precos e lances pelos licitantes. O licitante devera cadastrar sua
proposta com o valor exatamente igual ao registrado no Portal de
Compras (https://www.gov.br/compras/pt-br) e Termo de Referéncia. A
mesma precisa ser cadastrada no sistema para fins de empenho. O
licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do
informado pela Base Administrativa da Guarnicao de Joao Pessoa para
os itens 2, 4 e 6 sera desclassificado.

1.6 Os valores totais dos itens 2, 4 e 6 sao ESTIMATIVOS e nao indicam
gualgquer compromisso futuro para a Base Administrativa da Guarnicao de Joao
Pessoa e dos demais participantes.

1.7 Em todos os itens os lances deverao ser ofertados pelo valor unitario, em
moeda nacional corrente, com duas casas decimais apds a virgula, ndo sendo
permitido a utilizacao de R$ 0,00 (zero reais).

1.8 natureza da atividade a ser contratada constitui atividade de custeio,
conforme art. 32 do Decreto 10.193/2019 combinado com art. 22 da Portaria
ME n? 7.828/2022 e, caso haja celebracdo de contrato, até antes da assinatura,
serd reqgistrada a autorizacdo expressa da autoridade competente, nos termos
do artigo 32 da citada Portaria, conforme os limites previstos na legislacao.

1.9 0O §29 do Art. 4 da Portaria-C Ex n? 1.280, de 30 de novembro de 2020
delega competéncia aos Ordenadores de Despesas das Organizacoes Militares
para os contratos com valores inferiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de

reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual
2024, conforme consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o
seqguinte:

4.1.1. Comprovante de reqgistro no CADASTUR do Ministério do Turismo,
conforme exigéncia da Lein211.771/2008 e do Decreto n? 7.381/2010;

4.1.2. As empresas deverao comprovar qualificacdo técnica através de
apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, com caracteristicas
semelhantes ao servico ser contratado, fornecido por entidade publica ou
privada. A comprovacao deverd ser solicitada no Edital.

4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de
que tem pleno conhecimento das condicdes necessdrias para a prestacao do
servico como requisito para celebracao do contrato.

Sustentabilidade

4.3 Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdao, conforme
justificativa abaixo:

4.3.1 Uma vez que o objeto da licitacdo ndo demanda critérios de
sustentabilidade objetivos em seu fornecimento e sua execucao (Servico de
Agenciamento de Viagens, Compreendendo a Emissao, Marcacao/Remarcacao
ou Cancelamento de Passagens Aéreas e Rodoviarias Nacionais).

Subcontratacao

4.5 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7 Nao hd necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao
dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 A execucao do objeto sequird a sequinte dinamica:

5.1.1 Para a execucao dos servicos, a empresa vencedora deverd disponibilizar
um funcionario para atendimento as solicitacdes o qual deverd estar apto a
utilizar o Sistema de Concessao de Didrias e Passagens (SCDP) e a utilizar as
seguintes funcionalidades:

5.1.2 Execucao de reserva automatizada, on-line e emissao de seu
comprovante;

5.1.3 Emissao de bilhetes automatizados, online;

5.1.4 Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, on-line;

5.1.5 Consulta e frequéncia de voos, on-line;

5.1.6 Impressao de consultas formuladas;
5.1.7
5.1.8

Alteracao/remarcacao de bilhetes; e
Combinacao de tarifa.

5.2 Manter para os 6rgao participantes ou a sua disposicao, a qualquer
momento, em horério compreendido entre 08 e 19h, de segunda a sexta-feira,
atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as
solicitacodes.

5.3 Apés o horario informado no item anterior, nos fins de semana e feriados, a
EMPRESA VENCEDORA devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para os érgao participantes, plantao
de telefone fixos e celulares.

5.4 Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicao/PCPD (SCDP) de
passagens aérea/rodoviaria emitida.

5.5 Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias;

5.6 Fornecer, sempre que solicitado pelos érgaos participantes, a comprovacao
dos valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por

companhia;

5.7 Prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horério e freqguéncia de
deslocamentos aéreas/rodoviarias (partida/chegada), melhores conexodes e
tarifas promocionais a solicitacao dos bilhetes;

5.7.1. EMISSAO DE BILHETES: as solicitacdes de cotacdo serdo efetuadas via
SCDP ou e-mail pela Unidade Solicitante e encaminhadas para o funcionario
responsavel da EMPRESA VENCEDORA ou via sistema disponibilizado pela
agéncia de viagem.
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5.7.1.1. O sistema para reqistro das cotacdes e reserva deverd ter capacidade
para atendimento de todos os usuarios das unidades demandantes.

5.7.2. O pedido de cotacao enviado a EMPRESA VENCEDORA deveréa conter, no
minimo:

a) Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor
responsavel pela demanda

b) Tipo de viagem: nacional;

c) Data prevista da partida;

d) Data prevista do retorno;

e) Cidade de origem:;

f) Cidade de destino;

d) Nome completo do passageiro;

h) Horarios previsto de inicio e término do trabalho, evento ou missao no
destino;

i) Telefone para contato do passageiro;

i) Endereco eletrénico do passageiro.

5.7.3. A EMPRESA VENCEDORA devera respondé-los em até 2 (duas) horas
apo6s solicitacdo. A cotacao deverd refletir com exatiddo as informacdes
atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas consideradas
inclusive as promocodes tarifdrias vigentes.

5.7.4. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcoes de ida e volta
pela mesma empresa, visto gue esta condicao normalmente oferece menores
valores de TARIFAS.

5.7.5. O resultado deverd ser encaminhado em formato ndo editdvel,
organizados por precos, contendo, além dos dados da solicitacao de cotacao,
as sequintes informacoes:

a) Companhia aérea/rodoviaria;

b) Pais/cidade de origem e destino;

c) Duracéao da viagem:;

d) Quantidade e duracao das escalas/conexdes/paradas, se houver;

e) Datas e horarios do voo/viagens e aeroportos/rodoviarias utilizados;
f) Valor da TAXA DE EMBARQUE; e

a) Informacao sobre bagagem e regras tarifarias.

5.7.6. A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a analise, escolha das opcoes,
levando em consideracao as normas vigentes que orientam a emissao de
BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n°® 3/2015, orientando
a EMPRESA VENCEDORA sobre seus termos e sobre eventuais alteracdes.
Depois disso, serd solicitada via e-mail ou SCDP a reserva da passagem
aérea/rodoviaria escolhido ou feita via sistema disponibilizado pela agéncia.
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5.7.7. A reserva devera ser encaminhada com o prazo de até 2 (duas) horas
apds solicitacao, contendo o CODIGO LOCALIZADOR, a data e hora de validade
e demais dados contidos na cotacao.

5.7.8. A emissao sera realizada pela EMPRESA VENCEDORA apés recebimento
da PCPD devidamente preenchida com os dados da reserva.

5.7.9. Somente serd autorizada a emissao do BILHETE DE PASSAGEM caso em
que a reserva esteja ativa ou nao haja alteracao no valor da passagem
aérea/rodovidria para maior. Havendo cancelamento em virtude da expiracao
do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.

5.7.10. Em caso de devolucao de PCPD por variacao de tarifa, a empresa
deverd demonstrar esta variacao, anexada no SCDP o comprovante dos novos
valores.

5.7.11. A EMPRESA VENCEDORA devera enviar para o e-mail do requisitante e
anexar o bilhete emitido no SCDP, os bilhetes de passagem aérea/rodoviaria,
em até 2 (duas) horas apés a solicitacao via SCDP.

5.8. ALTERACAQ DE BILHETES DE PASSAGEM

5.8.1. A alteracao do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova
cotacdo e reserva, visando subsidiar a decisao dobre a alteracao ou
cancelamento sequido de nova emissao, o que for mais vantajoso para os
Orgao participantes.

5.8.2. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM serd requerida pela UNIDADE
SOLICITANTE, via SCDP.

5.8.3. A alteracao dependerd da disponibilidade de assentos e aplicacao de
multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

5.8.4. Imediatamente apdés a alteracao que resulte em crédito, situacao na qual
o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é superior a soma da multa e da
diferenca tarifaria, a EMPRESA VENCEDORA deverd requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais os érgaos participantes tem
direito, para que seja efetuada apresentacdo de nota de crédito e comprovante
das companhias aéreas/rodoviarias, discriminadas por Companhia.

5.9. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM

5.9.1. Compreende cancelamento originado pela extincao da demanda.

5.9.2. A informacao de cancelamento serd fornecida pelos &rgaos
participantes, pelo SCDP e/ou por e-mail, com base nas informacdes do
BILHETE DE PASSAGEM emitido.
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5.9.3. Apés o recebimento da informacao acima, a EMPRESA VENCEDORA deve
efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, objetivando a isencao da cobranca de taxa de NO-SHOW,
quando possivel de acordo com as regras da companhia aérea e ou rodoviaria
se for o caso.

5.9.4.Toda as solicitacoes de cancelamento devem constar no relatério para
controle dos BILHETES DE PASSAGEM passivel de reembolso.

5.9.5. Cancelamento originado de demanda de alteracao: ocorre em duas
situacdes:

a) Analisadas as novas cotacoes, a UNIDADE SOLICITANTE verifica gue ha
melhor relacao custo x beneficio com nova emissdo, e ndo com alteracao do
BILHETE DE PASSAGEM:;

b) Inexisténcia de voos gue permitam a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM ja
emitido.

5.9.6. Para as situacdes acima, a EMPRESA VENCEDORA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissao,
a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacao do trecho pretendido,
para escolha da melhor opcao e posterior aprovacao, cabendo nesse caso
cobranca de remuneracao pela nova emissao.

5.9.7. A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pelos 6rgaos participantes,
pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informacoes do BILHETE DE
PASSAGEM emitido.

5.10. REEMBOLSO

5.10.1. Imediatamente apds o cancelamento, a EMPRESA VENCEDORA deveré
requerer junto a companhia aérea, o reembolso dos valores aos quais 0s
6rgaos participantes tem direito.

5.10.2. A EMPRESA VENCEDORA deve adotar as medidas necessarias para a
efetivacao do reembolso tao logo lhe seja solicitado o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM ou guando da ocorréncia de NO-SHOW.

5.10.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara preferencialmente por
intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentacao de nota crédito
e detalhamento das reqgras aplicadas pela companhia aérea/rodoviaria.

5.10.4. Os 6rgaos participantes efetuard a conferéncia das informacdes e a
consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e
possivel, levando em consideracao o valor da fatura e o tempo necessério para
o término da conferéncia. Nao sendo possivel efetuar a glosa, serd emitida
GRU para pagamento.
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5.10.5. O reembolso obedecerd as eventuais restricoes constantes das
condicoes de sua aplicacao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa
e outras penalidades.

5.10.6. O prazo para reembolso nao poderd ser superior a 60 (sessenta) dias
contados da data da solicitacao no SCDP.

5.10.7. Quando nao for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a
Contratada deverd formalizar justificativa com as devidas comprovacoes.
Nesse caso, apds anadlise, e se houver deferimento, a Contratada podera
recolher o reembolso em até 48 horas apds o recebimento dos valores pela
companhia aérea/rodoviaria.

5.10.8. A execucdo dos servicos serd iniciada imediatamente apds a assinatura
do contrato.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.15 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.15.1 A quantidade estimada de bilhetes de passagens e seus respectivos
valores servirao tdo somente como subsidio as licitantes na formulacdo das
suas propostas e na indicacao de lance, nao constituindo qualquer
compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens sera efetuado
mediante requisicao e de acordo com as necessidades da BASE
ADMINISTRATIVA DA GUARNICAO DE JOAO PESSOA.

5.15.2 O valor e o quantitativo anual acima sao estimativos e servirao tao
somente de subsidio aos licitantes na formulacdo de suas propostas, bem
CoOmo para o pregoeiro e a equipe de apoio na analise e afericao da proposta
mais vantajosa para a BASE ADMINISTRATIVA DA GUARNICAO DE JOAO PESSOA
e nao constitui o perfil em compromissos futuros; isto é, nao ha obrigacao ou
compromisso do Instituto em utilizar tal valor, que podera ser maior ou menor.;

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso Illl, da Lei n?
14.133, de 2021)

5.16 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei
n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cladusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O oOrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucao
do objeto durante o periodo ..........

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao
ou a manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
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observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1I);

6.12.l|dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
vil).

Fiscalizacao Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das
condicbes de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
gquando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.18.Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

Gestor do Contrato

6.19.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da
necessidade de adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.20.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21.0 gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.22.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), conforme relatério de acompanhamento do fiscal de contrato.

7.1.1 Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irreqularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.1.2 nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.3 deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
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7.1.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a, da Lei n® 14,133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacoes
da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a uUltima e/ou Unica
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medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3 A fiscalizacao nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n®
14133, de 2021)

7.9.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.9.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.0s servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seqguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, gquando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n2 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3 Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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7.11.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacao e pagamento.

7.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.13.0 recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,

prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.15.0 prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75dalein?214.133, de 2021

7.16.Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;
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7.18.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.19.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no ambito do érgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.21.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.22.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
Uteis, contados da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.25.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacao do indice IPCA de
correcao monetaria.
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Forma de pagamento

7.26.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27.Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.28.Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.29.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30.E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucao Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente tépico.

7.31.A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacao a
Administracao, estd condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.32.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de
cumprimento de todas as condicdes de habilitacao por parte do contratado
(cedente), a celebracdao do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer |L-01, de 18 de maio de 2020.

7.33.0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele gque seria
destinado a cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
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incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA
N¢ 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34.A cessao de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que
continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucgao

8.2. O regime de execucao do contrato sera sem dedicacao exclusiva de mao
de obra, a ser realizado de maneira integral ou parcelada, a depender da
modalidade da Nota de Empenho.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o
territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz

8.11.Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.Ato de autorizacdao para o exercicio da atividade de ............
(especificar a atividade contratada sujeita a autorizacao), expedido por .......
(especificar o 6rgao competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto)

8.13.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14.Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.16.Prova de reqgularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito
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de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18.Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,;

8.19.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
ou relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22.certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23.certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.24.Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Udltimos exercicios sociais,
comprovando:

8.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.24.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.25.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao patriménio liquido minimo
de 5% do valor total estimado da contratacao.

8.26.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdao e poderdao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.27.0 atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.28.Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacodes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacao;

8.29.A declaracao acima poderd ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno
das condicOes e peculiaridades da contratacao.

8.30.Reqistro ou inscricao da empresa licitante no CADASTUR do Ministério do
Turismo, conforme exigéncia da Lei n® 11.771/2008 e do Decreto n¢
7.381/2010, em plena validade;

8.31.Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.31.2 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdao e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.31.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
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8.32.Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:

8.32.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 8829 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual
- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.32.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.32.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

8.32.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas
da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 252.359,46 (duzentos e
cinquenta e dois mil, trezentos e cinquenta e nove reais e quarenta e seis
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1
deste Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na
contratacao e sua alocacao entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3. Em caso de licitacao para Registro de Precos, os precos registrados
poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:
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9.5.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021;

9.5.2 em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre o0s precos registrados;

9.5.3 serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

9.5.4 poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

APENDICES:

Integra_este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o sequinte
apéndice:

APENDICE A - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Quartel em Joao Pessoa, PB, data conforme assinatura digital.

JOSE RAIMUNDO ALVES SODRE - 12 Ten
Chefe da Equipe de Planejamento da Contratacao

EVERTON MAGNO GOMES CRUZ - 22 Sgt
Integrante da Equipe de Planejamento da Contratacao

Pagina 27|28

Base Administrativa da Guarnicao de Jodo Pessoa (B Adm Gu JP)
Secéao de Aquisigdes, Licitagdes e Contratos



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

RONALDO RODRIGUES DE SOUSA FILHO - 32 Sgt
Integrante da Equipe de Planejamento da Contratacao

KLISMAN DA SILVA SANTOS - Cb
Integrante da Equipe de Planejamento da Contratacao

DESPACHO

1. Aprovo este Termo de Referéncia, referente ao Pregao 90033/2024, para
Contratacdao de SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, QUE
COMPREENDE A COTACAO, RESERVA, EMISSAO, MARCACAO,
REEMISSAO E REMARCACAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
INTERNACIONAIS E RODOVIARIAS NACIONAIS, conforme NUP n2
64240.006972/2023-62, tendo em vista que o mesmo atende ao Disposto na
Legislacdo da modalidade de licitacdo Pregdo Eletrénico, conforme a Lei
14.133, de 2021.

2. A Equipe de Planejamento da Contratacao e a SALC adotem as providéncias
cabiveis de acordo com as normas em vigor.

FELIPE RIBEIRO DA SILVA - Coronel
Ordenador de Despesas da B Adm Gu JP
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