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previr a notificacdo direta para a execugdo das tarefas previamente descritas no contrato de
prestacio de servicos para a funcio especifica, tais como nos servicos de recepgdo, apoio
administrativo ou ao usuario;

13.4. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

13.5.  Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizag¢do destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagio e em réelacio
3 funcio especifica para a qual otrabalhador foi contratado;

13.6.  Considerar os-trabalhadores da contratada come colaboradores eventuais do préprio drgdo-
ou entidade responsdvel pela contratagdo, especialmente para efeitd de conecessdo dé didrias e
passagens;

13.7.  Definir o valor da remuneraggo ‘dos trabalhadores da empresa contratada para prestar os
servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com
habi[ita‘r;éo/"experién_cia“s:uperijor a daqueles que, no:mercado, sio remunerados pelo _p"iso_salaria'l
da categoria, desde que justificadamente; e Conceder aos trabalhadores da contratada direitos
tipicos de servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

13.8. O portal Compras Governamentais, em seu campo de Preguntas e Respostas, traz
informages importantes quanto a atos de Ingeréncia cometidos pela Administra¢do Publica:

13.9. A possibilidade de contratagdo de servigos para execugso indireta de tarefas executivas na
Administrag do0  Publica  resguarda-se nd  instituto da terceirizagdo. Trata-se de uma
relagdo trilateral entre 0. tomador de servigos, o empregadore o empregado, sendo que o Ultimo
desempenha as tarefas junto & tomadora dos servicos, muito embora o vinculo decorra da relagdo
juridica estabelecida com o prestador dos servigos.

13.10. Conforme preceitua o-art. 42, inciso IV, do Decreto ne 2. 271,de1997, os atos que interferem

indevidamente na gestdo administrativa da contratada, a exemplo da pratica de escolha dos
trabalhadores (pessoalidade) ou a ingeréncia na atividade da empresa prestadora dos servigos
{subordinagdo direta), devem ser evitados porque poder&o caracterizar vinculos préprios da relagio

‘de trabalho.

13.11. Cumpre & empresa contratada organizar-a presta¢do de servigos, cabendo-a Administrag do
Publica -as ordens indiretas. e afetas especificamente a execugfio do servigo, devendo, em.
regra, reportar-se ao preposto da empresa.

13.12. E atribuicdo do fiscal do_contrato e do preposto da prestadora dos servigos evitar condutas
dessa natureza. <https://www.gov.br/c ompras/pt- br/-acesso-a-ir’ifdrm‘ac.
ao/perguntasfrequentes/instrucao-normativa-de- servicos-in-no-5-de-2017>
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13.13. 6.8.4.Adotou-se o modelo de execugdo contratual SEM dedicacio de méo de obra uma vez
quie (art. 17 da IN0O5/2017):

13.14. Os empregados da CONTRATADA ndo ficardo a disposicao nas dependéncias da
CONTRATANTE para a prestagdo dos servicos;

13.15. A CONTRATADA pode, e deve, compartilhar os recursos humanos e materiais disponiveis da
contratagiio para execucdo simultdnea de outros contratos;

1316, N&o ha mecanismos que possam ser empregados pela Fiscalizagdio referentes a precisa
distribuicdo; controle e supervisdo dos recursos humanos alocados na execucdo das rotinas
previstas em contrato.

13.17. O portal Compras Governamentais, em seu campo de Preguntas e Respostas, traz luz a
questdes referentes aos servigos continuados ou ndo continuados, podendo estes ser.com ou sem
m3o de obra exclusiva:

13.18. Tanto os servicos.continuados como os ndo-continuados podem ser com ou sem dedica¢ao
exclusiva de méo de obra.

13.19. Os sérvicos prestados de forma continua.sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
a -aténder & necessidade publica de: forma permanente e -continua, por mais de :um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico oeu 0 funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgio ou entidade, de modo que sua interrupgio possa comprometer a prestacio de
um servigo publico ou 6 cumprimento da missao institucional.

13.20. Ja os servigos considerados r3o continuades ou contratados por escopo sdo aqueles que
impdem aos: contratados o dever de realizar a prestagiio de um servi¢o especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorroga'd'o, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, observadas as hipéteses previstas no.§ 12 do art. 57 da Lei'n®'8.666, de 1993.

13.21. No que tange a diferenca entre servigo com dedicagdo exclusiva de m&o de obra e sem
dedicacio exclusiva, esclarecemos que nfo & necessariamente o objeto do contrate que define a
condicio do servigo como “COM” ou “SEM” dedicacdo exclusiva de mao de obra, mas sim o modelo
de execugdo contratual.

13.22. No primeiro caso, os emprégados da contratada sdo alocados para trabalhar continuamente
nas dependéncias do érgdo, com dedicagdo exclusiva. A execuco dos servigos segue uma rotina

especifica estabelecida e supervisionada pelo érgdo. Como exemplos, citam-s¢ .os contratos de-
limpeza, vigilancia, recepcdo, portaria, que, via de regra, requerem disponibilizacdo continua e.

permanente dos empregados nas dependéncias do 6rgdo.

1323, J4 no segundo caso, o de servico sem dedica¢io exclusiva de m3o de obra, ndo ha  alocacéio
continua de empregados-da contratada has dependé@ncias do érgdo, nem dedicaggo exclusiva. Sao
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exemplos comuns 05 servicos de lavanderia, manutencdo preventiva ou corretiva de A efetiva
execugio equipamentos, locagdo de maquinas, etc. da atividade contratada seré realizada, apénas,
quando provocada a demanda. {grifos acrescidos)

13.24.. <"h_tt_ps:/_/wWw.g'ov.br'/:COmpras/pt-br/a'cesso-a-inf_c"xrmacao/perguntas’freq‘uentes/in“str.ucao-.
normativa-de-servic os-in-no-5-de- 2017>

13.25. Dado o exposto, optou-sé pela modelagem da contratagio SEM DEDICACAO DE MAO DE
OBRA.

14. Dos Relatdrios

141, Assinado o contrato, a CONTRATADA devera realizar vistoria completa das instalagdes no
prazo maximo de 30 {trinta} diascorridos, contados da assinatura do contrato. Nessa oportu nidade,
devera se avaliar:

14.2.  As condigBes de seguranga dos elevadores, conforme estabelecido nos normativos.técnicos.
NBR 15597 ou NBR NM 207 (o que for aplicével);

14.3; As condi¢ces de funcionamento: dos elevadores, levando em conta tempos. de viagens,
tempos de abertura e fechamento de porta e conforto dos passageiros;

14.4. A condicio de manutencio e seguranca dos elementos que compdem ¢ elevador, sua vida
Util, expectativa de substituicio da pega;

125, Nesse caso, deverdo ser considerados o maximo- de comiponentes possivel, inclusive estado
da casa de maquina, pogo, caixa-de corrida e cabina, avaliando-se um a um.

146. Riscos de seguranga, conforme definido pela NBR 16083.

14.7. Em razio dessa vistoria, deverd ser elaborado relatdrio técnico descritivo ilustrado
fotograficamente, assinado pelo responsével técnico, que devera ser entregue 3 FISCALIZACAO e
devera constar:

14.8. Descricdo completa dos elevadores, indicando data de instalacdo, data de modernizagao
(caso teriha sido feita), tipo do elevador {convencional, hidrdulico, sem casa de méquinas), marca e
modelo, quadro de comando {marca, modeio e ti'po), velocidade, capacidade, nUmero de paradas,
tamanho da cabina, portas, cabos de ago (quantidade e espessura), operador de porta {marca,
modelo e tipo), iluminagdo, amortecedor (tipo), dimensdes do pogo, percurso, altura da Ultima
parada, etc. '

14.9. Metodologia-empregada para avaliagio geral dos elevadores, de cada componente e de
riscos;

14.10. Normastécnicas empregadas;
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1411, Resultado-da vistoria apontada acima, descrevendo o estado dos companentes, elevadores,
funcionalidade, integridade, qualidade, desempenho e segura dos componentes;

14.12. Recomendacbes quanto-a necessidade de execucgdo de reparos, substituigdes de pecas e
outros servicos;

14.13. -Avalia‘gﬁo- de riscos, conforme exigido no item 4.3.2.8 da NBR 16083/2012. A referida
avaliagdo de risco deve seguir o roteirg _defini‘do nhaquela norma; ou aquele. definido pela NBR
15597/2010 ou outro estabelecido em. normativo técnico especifico, como, por exemplo, o da EN
1SO 14121- 2:2012, anexo B ou IS0 14798;

14.14. Juntamente com a avaliagdo de risco, a CONTRATADA deverd apresentar informacdes sobre
trabalho necessario a ser realizado para reduciio/eliminagdo das falhas.de seguranga, especialmente
de acesso efou de condigdes do ambiente relacionadas & edificagdo e instalagdo, conforme
estabelecido no item 4.3.3:4 da NBR 16083/2012; e

14.15. Lista de pecas sensiveis mais provaveis de terem que ser substituidas durante a vigéncia do.
contrato.

14.16. Lista de controle {checklist) das atividades previstas no plano de manutengdo preventiva,
apontando quais foram executadas;

14.17. Esse relatdrio inicial subsidiard a elaborac3o do planc de manutengdo preventiva dos
elevadores.

14.18. ‘Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar relatério dos servigos executados que
devera apontar, no minimo:

14:19. Cornisolidag¢do das ordens de servico do més (jmanutengﬁes corretivas) indicando, numero de
cada chamado, identificando em qual elevador foi feita a manutengdo, descricdo -dos servigos.
executados, data e hora de abertura de cada chamado, data e hora da conclusdo dos servigos de
cada chamado, tempo:

14.20. total entre a abertura e fechamento de cada ¢hamado;

14.21. Calculo:de disponibilidade, conforme apontado neste relatdrio, apontande justificativas que:
se fizerem necessérias a depender do valor desse indice;

14:22. Caleulo de cutros indicadores de desempenho como, tempo médio entre falhas, tempo
médio para inicio de atendimento; tempo médio para reparo (conforme NBR 5462/1994) e outros
acordados com a FISCALIZACAQ;

14.23. Sugestdes e recomendagdes de seguranga e methoria que se fizerem necessarias;

14.24. Apresentagdo de resultades de ensaios e testes que se fizerem necessarios no periodo.

i
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14.:25. O relatdrio mensal dos servigos deverd ser entregue a FISCALIZACAQ juntamente com anota
fiscal dos servicos prestados. A FISCALIZACAQ n3o recebera nota fiscal que néo vier acompanhada
do referido relatério mensal.

14.26. Juntamente com relat'c’:‘rio_,__d_eve-ser anexada copia da Anotagio de Responsabilidade Técnica

do Engenheiro responsdvel pelos servigos de manuteti¢do.

14.27. 9.2.4.A CONTRATADA devera, também, apresentar anualmente um Relatério de Inspegdo —
RIA (Relatério de Inspe¢do Anual) que, para ser realizado, demandaré vistoria do responsavel
técnico, para realizar inspecdo completa dos quesitos de seguranga, integridade, funcionamento e
outros, conforme normativos técnicos.e exigéncias legais de cada unidade da federagdo. A vistoria
relativa a esse RIA deverd ser realizada em 30 (trinta) dias antes do aniversario do contrato e o
relatério devera ser entregue até o aniversario do contrato

Garantia, manutengiio e assisténcia técnica

14.28. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
12 mieses. { doze meses } meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento.definitivo do objeto.

14.29. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior a0 estabelecido nesta
cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bern ofertado pelo periodo restante.

14.30. A garanfia. sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢Bes de uso, sem qualquerdnus ou custo adicional para o Contratante.

1431. A garantia abrange a realizacio da manutengéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica ‘autorizada, de acordo-com as normas técnicas
especificas,

14.32. Entende-se por manutencdo corretiva aguela destinada a corrigir 0s defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicido de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregbes
necessarias.

14.33. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéricia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem pad roes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricacdo do equipamerito.

14.34. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partif da data de
verificagio .do equipamento nas dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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14,35. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Gnica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

14.36. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagio em cardter provisério
pelo Contratante, de modo ‘a garantir a continuidade da utilizagdo dufante a espera da peca para
execucio dos reparos.

14.37. Decorrido o prazo para reparos e substituigbes sem o. atendimento da solicitacdo do
‘Contratante ou a apresentag¢do de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do.Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarreteé a perda da garantia dos equipamentos.

14:38. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos péla garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

14.35. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvihculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigBes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

14.40.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo. com as clausulas
avencadas.e as normas da Lei n214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
suainexecucdo total ou parcial.

15.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensde do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente. pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias: mediante simples apostila.

153, As comunicacdes entre ¢ 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.,

154. O ‘Orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

155 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da emipresa contratada para reunido inicial para-apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos: de
fiscalizagdo,: das estratégias para execucdo do objeto,__ do plano complementar de execucio da
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contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
Fiscalizacdo

15.6. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)- do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14,133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagfio Técnica

15.7. 'O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do-contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de medo a assegurar os melhores resultados para a
Administrac3o. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);.
15.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as.ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para

a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. {Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, &
Decreton? 11.246, de 2022, att. 22, H);
15,7.2. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitird notificacbes para a correcio da execu¢do do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 13.246, de 2022, art. 22, 1il);.

15.7.3. Q fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagiio que demandar decisio ou adogo de medidas que ultrapassem sua.competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras; se for o caso. (Decreto-n?11.246, de 2022, art.

15.7.4. No caso de ocorréricias que possam inviabilizar a- execu¢do do contrato nas datas
_aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreton? 11.246, de 2022, art. 22, V).

15.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com' vistas & renovagdo tempestiva. ou a.
prorrogacio contratual (Decreto n211.246, de 2022, art. 22, VIi).

Fiscaliza¢do Administrativa

15.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengio das condigBes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0-pagamento, as garantias; as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes,
caso necessirio (Art. 23, | e li, do Decreto n? 11.246, de 2022},

15.8.1, Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard témpestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
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para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®

11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

159. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de.
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes ‘@ das prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreton2-11.246, de 2022, art. 21, IV).

15.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compéténcia. {Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, 11).

1511, O géstor do contrato. acompanhard a manutengio das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdio e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n211.246, de 2022, art. 21, llI).

15:12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliaggo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao.cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencio ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e-a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes: {Decreto n?11.246, de 2022, art. 21, VIlI}.

15.13: O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de-aplicacio de sang¢des,.a ser conduzido pela comissdo de gue trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022; art. 21, X).

15.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagBes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas:a serem adotadas para.o
-aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

15.15, O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacio dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITAGCAO

16. CRITERIOS DE MEDICAQ E DE PAGAMENTO

Recebimento

16.1.  Os bens serfo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no.ato da éntrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, pafa efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com-as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

16:2.  Os bens poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacords com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias (quinze dias ) dias, a contar da notifica¢do
da contratada, as suas custas, sem prejuizo.da aplicagdo das penalidades.

16.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10. dias { dez ‘dias } uteis; a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela -Adminis'tra_(;_ﬁo,_ apods a
verificacdo da qualidade e quantidade do material & consequente aceitacdo mediante termo.
detalhado.

16.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem.o limite de que
‘trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, 0 prazg méximo para o recebimento definitivo
sera de até 30 dias (trinta dias) dias dteis.

16.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de fofma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendiménto 3das-exi_géncias contratuais.

16.6;. No caso de controvérsia sobre a execucdo do .objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de '2021_-,_ comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do

‘objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

167. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento. da nota fiscal ou de ‘instrumento de -cobranca -equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os firis
-do recebimento definitivo.

16.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird-a responsabilidade civil pela solidez &
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITAGAQ

Liquidag¢do

16.9. Recebida a Nota Fiscal ou documerito de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Gteis para fins de liquidagio, na forma. desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §32 da Instruciio Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

16.9.1. O prazo de que trata o.jtem anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorroga¢do; no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o jnciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

16.10.1. 0.prazo devalidade;

16.10.2. a data da emissdo;

16.10.3. os dados do contrato-e do 6rgdo contratante;

16.10.4. o perfodo respectivo de execugdo do contrato;

16.10.5. o valor a pagar; e

16.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.11. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrimento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da d'espesa-, esta ficard sobrestada até que o contratade
providencie as medidas saneadoras, reihiciando-se o prazo apds a comprovagéo da 'regularizag'ﬁ'o
da situagdo, sem Onus.ao contratante;

16,12, A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentacio mencionada no art. 68 da Lein? 14.133, de 2021,

16.13. A Administra¢io deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao. das
condigBes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Piiblico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018}.

16.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do coritratado, sera
‘providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias (tels, regularize sua
situagdo ou, no mesmo p_rézo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorregado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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