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Termo de Referéncia 44/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
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PRESIDENCIAL/MEX/DF CARVALHO v11)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 12024 64056.003526
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-64

1. Definicao do objeto

Contratacdo de Servicos Postais, visando atender as necessidades do Batalhdo da Guarda Presidencial, dos Itens aos quais a
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS tem Monopdlio, ou seja, remessa de correspondéncia, compra de
selos para a mesma finalidade e utilizacdo dos produtos chamados pelos CORREIOS de “SEDEX” e “PAC”, com a finalidade
precipua de remeter documentos e correspondéncias, portanto atendo-se aos limites do monopdlio constitucional daquela
empresa.

ESTIMATIVA DE CONSUMO PARA 1 ANO CONSUMO MENSAL MEDIO

R$ 3.500,00 R$ 291,66

O prazo de vigéncia da contratacao é indeterminado, contados da assinatura do contrato pela autoridade competente, na forma
dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua paralizagdo pode comprometer as fung¢des institucionais do
6rgdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que devera atender todos os programas da pasta que duram mais
de um exercicio.

Trata-se de servico prestado por entidade que integra a Administracdo Ptiblica e criada para esse fim especifico e seu preco esta
compativel com o praticado no mercado, conforme disposto no inciso IX, do art. 75, da Lei 14.133/2021.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).

2. Fundamentacdo da contratacao

A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. Descricao da solucdo

A descrigdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6rgdo em virtude de ter suas atividades
suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cuamprimento de normas ambientais ligadas a comercializacdo dos produtos
objeto do presente Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos, conforme disposto no art. 6°, inciso IV, da Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo estabelecida pelos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de
contratacdo pessoa juridica de direito publico.

Néo havera necessidade do Contratado realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa
que continuara a execucdo dos servicos.

Demais informacdes estdo pormenorizados em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. Modelo de execucao do objeto
O prazo de execucdo dos servicos sera indeterminado com inicio apds a assinatura do contrato, na forma que se segue:

Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servigos a serem adotados pelas partes encontram-se nos
respectivos Anexos ou Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

A relacdo de servicos e produtos disponibilizados a CONTRATANTE esté detalhada no Termo de Condi¢des Comerciais, que
podera ser atualizada pelos CORREIOS mediante comunicagdo prévia a CONTRATANTE.

Além dos produtos e servicos disponiveis no pacote contratado, podera haver inclusdo de outros, ainda que especificos, mediante
negociacao entre as partes, registro formal da solicitacdo e apostilamento do contrato.

6. Modelo de gestdao do contrato

ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for
necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informarad a seus superiores, em tempo hébil para a adog¢do das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do
contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n° 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do
contrato, e ndo excluird nem reduziré essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133
/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7. Critérios de medicao e pagamento

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

Nado produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a reten¢do ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Nao produziu os resultados acordados;

Deixar de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima exigida;
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Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliages da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
ndo atestar a dltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias tteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidag@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no
que consta neste documento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Naéo havera critérios de selecdo devido a EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS tem Monopélio, ou seja,
remessa de correspondéncia, compra de selos para a mesma finalidade e utilizacdo dos produtos chamados pelos CORREIOS de
“SEDEX” e “PAC”, com a finalidade precipua de remeter documentos e correspondéncias, portanto atendo-se aos limites do
monopdlio constitucional daquela empresa.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.500,00

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.356,30 (trés mil e trezentos e cinquenta e seis reais e trinta centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo:
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VALOR

VALOR
NR DE
DESCRICAO DO SERVICO EISVEI;I? I]XDLO ESTIMADO
ORDEM
ANUAL

Remessa de correspondéncia, compra de selos para a mesma finalidade e
utilizacdo dos produtos chamados pelos CORREIOS de “SEDEX” ¢
01 “PAC”, com a finalidade precipua de remeter documentos €| R$ 279,69 R$ 3.500
correspondéncias, portanto atendo-se aos limites do monopélio
constituicional daquela empresa.

10. Adequacdo or¢amentaria

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da
Unido.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ITALO DE SOUSA CARVALHO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 30/04/2024 as 14:36:33.
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