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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
40/2024 160070-DEPARTAMENTO GERAL DE PESSOAL- SARA MARQUES 16/05/2024 15:14 (v
MEX/DF TEIXEIRA 2.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 93/2024 64446.065223/2024-41

/Capacitacao

1. Definicao do objeto

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo dos servigos técnico profissional de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, com a capacitacdo dos militares da Divisdao de Tecnologia da Informacdo (DTI) do Departamento-Geral do Pessoa
(DGP), para o uso da ferramenta OutSystens, a ser ministrado pela For Each Digital Transformation LTDA (Trusted School) para
10 (dez) militares, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Curso Regime Qtd || Valro Unitario (R$) | Valor total (R$) Forma de
Pagamento
Capacitacdo em OutSystems a ser ministrado
pela For Each Digital Transformation LTDA. EAD 10 R$ 9.266,94 R$ 92.669,40 Uma parcela

A presente contratagao adotard como regime de execucdo por empreitada por preco global.

O Contrato tera vigéncia com data correspondente ao periodo de duracdo do curso. O prazo de execugao terd inicio em 3 de junho
de 2024 com término previsto para 8 de agosto de 2024.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 92.669,40 (noventa e dois mil seiscentos e sessenta e nove reais e quarenta
centavos), conforme custo total aposto na tabela acima.

2. Fundamentacdo da contratacao

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000055/2023

I1) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023

I11) Id do item no PCA: 624

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO
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V) Identificador da Futura Contratagdo: 160070-23/2024

3. Descricao da solucao

A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

A capacitagdo contratada para atender as necessidades da DTI devera ser realizada na modalidade EAD, em ambiente individual,
de fécil acesso com ferramentas especificas que proporcione aulas teéricas e praticas.

A contratada devera possuir experiéncia comprovada em capacitacdo e/ou aulas na area desejada na modalidade EAD.
As aulas deverdo ser ministradas por profissionais certificados pela OutSystems, incluindo Certificacdo Trainer OutSystems.

Ndo serd admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto do contrato.

5. Modelo de execucdo do objeto

O prazo para execucdo do objeto serd correspondente ao periodo de duracdo do curso. O prazo de execugdo estd previsto para o
periodo de 3 de junho a 8 de agosto de 2024, podendo esta data ser alterada de acordo com o interesse da contratante, com a
aceitagdo da contratada.

Os servigos serdo prestados no modelo de educacdo a distancia, com aulas sincronas e assincronas.

A execucgdo do objeto subordina-se aos termos apresentados na proposta comercial da contratada, vinculando as partes ao
pleno atendimento das condi¢des nela disposta.

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

Sera dispensada a celebracgdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as partes, na forma do disposto no artigo 95 da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021. O mesmo sera substituido pela Nota de Empenho. O valor contratado seré fixo e
irreajustavel.

As obrigacgdes reciprocas, decorrentes da presente contratacdo, correspondem ao estabelecido neste Termo de Referéncia, na
proposta comercial da contratada e ainda no disposto na Lei 14.133, de 2021 e demais normas pertinentes.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.
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Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data de emissao;

- os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

- dados bancérios para realizagdo do pagamento;

- o valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc@o das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
contratada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nado sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
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Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

8. Critérios de selecao do fornecedor

A contratada sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na Letra
f), Inciso III do Art 74 da Lei n° 14.133/2021, pelos seguintes fundamentos:

Justifica-se a presente contratacdo devido a necessidade de capacitacdo dos militares que compdem a DTI do DGP, tendo em
vista que estes estdo diretamente ligados ao desenvolvimento de sistemas, 0 que enseja a necessidade premente de capacitacao
acerca do tema. Assim, visando aumentar a produtividade dos desenvolvedores de sistemas do Departamento e garantir maior
eficiéncia, cabe promover a capacitagdo dos profissionais que irdo desempenhar as respectivas atividades.

Os programas, as metodologias e os materiais didaticos deverdo ser desenvolvidos de forma a abordar temas atuais e relacionados
com o dia a dia da plataforma OutSystems, a fim de que a aprendizagem seja completa e permita a aferi¢do pratica dos contetidos
apresentados.

A Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

- SICAF;

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

- Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu socio majoritério, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritério.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciard para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

Caso atendidas as condi¢des para contratagao, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a contratada for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de proponente matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de contratacdo, deverd a contratada comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
- Habilitacao Juridica:

a) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéao
dos seus administradores;

- Regularidades Fiscal e Trabalhista:
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a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

c¢) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

f) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou sede da contratada.
g) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou estadual do domicilio ou sede da contratada;
h) caso a contratada seja considerado isenta de tributos relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a

apresentacao de declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 92.669,40

O custo da contratacdo é de R$ 92.669,40 (noventa e dois mil seiscentos e sessenta e nos mil e quarenta centaves) e sua
razoabilidade encontra-se demonstrada nos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagc:
- Gestdo/Unidade: 160505;

- Fonte de Recursos: 1000000000;

- Programa de Trabalho Resumido: 232063;

- Elemento de Despesa: 33.90.39;

- Plano Interno: FPM231XPDGP;

- Nota de Crédito: 2024NC408326, de 9 de maio de 2024.
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11. Requisitos Juridicos para Aprovacao

A equipe de planejamento da contratagdo certifica que foram atendidos os requisitos juridicos do Parecer Referencial n® 00002
/2023/CONJUR-EB/CGU/AGU.

12. Obrigacoes da Contratada

Compete a contratada:

- assegurar o cumprimento do contetido programadtico previsto para o curso e a metodologia empregada;
- fornecer o material didatico a ser utilizado;

- supervisionar a qualidade didatica e pedagdgica ;

- fornecer o certificado de conclusdo do curso aos participantes;

- guardar o sigilo ético-empresarial necesséario, por tempo indeterminado, sobre dados, documentos, especificacdes técnicas
comerciais, metodologias, inovagdes e quaisquer outras informagdes da CONTRATANTE, sobre as quais tenha tido acesso em
decorréncia desta proposta, ndo os podendo divulgar ou reproduzir sob qualquer pretexto;

- manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condigdes exigidas.

- executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito camprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar equipamentos, ferramentas e utensilios
necessdrios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta;

- reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

- responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido
ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

- utilizar instrutores habilitados e com conhecimentos especificos aos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinacdes em vigor;

- vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente ptiblico ocupante de cargo em comissao
ou funcdo de confianca no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

- quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada
devera entregar ao setor responséavel pela fiscalizagcdo do contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017;

- responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a contratante;

- prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento;

- promover a organizacdo técnica dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

- submeter previamente, por escrito, a contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes da proposta da contratada;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 160070 Termo de Referéncia 40/2024

- ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

- arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo;

- cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da contratante;

- prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

- assegurar a contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

- o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagOes e atualizacdes que
vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes; e

- os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos
os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida
a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

13. Obrigacoes da Contratante

Sdo obrigacdes da contratante:

- exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com sua proposta;

- notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

- pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

- efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com
o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017; e

- fiscalizar para que o discente cumpra os requisitos referentes a documentacdo exigida para a matricula e cumprimento das
exigéncias a fim de obter aproveitamento no curso.

14. Alteracao Subjetiva

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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MAYARA SILVEIRA LIMA

Agente de Contratacdao Administrativo

GUSTAVO GARCIA SANTOS

Agente de Contratacao Técnico

RICARDO JULIANI FERREIRA

Agenre de Contratagdo Requisitante

LUIS ROMARIO ACUNHA RODRIGUES

Fiscal Administrativo

JULIO CESAR FALCONE BOMFIM

Ordenador de Despesas
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