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1. DO OBJETO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
38° BATALHAO DE INFANTARIA

BATALHAO GENERAL TIBURCIO

PREGAO ELETRONICO N° 90003/2025

(Processo Administrativo n°® 64064.004015/2025-41)

Torna-se publico que o 38° Batalhdo de Infantaria, por meio da Se¢do de Aquisi¢des, Licitacdes e Contratos
(SALC), sediada a Praia de Piratininga, s/n°, Prainha — Vila Velha/ES, CEP 29100-901, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais
legislacdo aplicével e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de
outsourcing de equipamentos reprograficos, com a disponibilizagdo de equipamentos multifuncionais,
incluindo o fornecimento de suprimentos (exceto papel), pecas e manutencdo técnica preventiva e corretiva,
visando atender as necessidades do 38° Batalhdo de Infantaria, conforme condicoes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.4. A licitacdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante
do Termo de Referéncia/Projeto Basico, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos grupos
forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As disposi¢des constantes na minuta da Ata de Registro de Precos relativas ao 6rgdo gerenciador, aos 6rgaos participantes e
as adesdes ndo se aplicam ao presente Pregdo Eletrénico

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Edital modelo - Lei n® 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo. 2 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 160093 Edital 9/2025

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdao atender as condicBes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagcfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacgéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitagéo.

3.6. Para todos os itens a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.7. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.JA2]

3.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021[A3] , para 0
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

3.19 Nao poderéo disputar esta licitagcdo:
3.9.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.9.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
3.9.3. sociedades cooperativas;

3.9.4. empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.9.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.9.6. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;
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3.9.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

3.9.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.9.9 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.9.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.9.11 pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.9.12 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;

3.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacé@o que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O impedimento de que trata o item 3.10.7 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.10.5 e 3.10.6 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacéo, de execucédo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.14. O disposto nos itens 3.10.5 e 3.10.6 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigco que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.

3.15. Em licitacdes e contratacfes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidénea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.16. A vedacdo de que trata o item 3.11 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orcamento estimado da presente contratacdo nao sera de carater sigiloso.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.2. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 9.1.1 e 9.13.1 deste Edital.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitag&do definidos no instrumento convocatorio;

5.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

5.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

5.5. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio[A2]

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacédo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.6.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.[A3]
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5.7 Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.7.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;

5.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia
de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.
3° da referida lei;

5.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.7.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.7.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econbmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de
empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;

5.7.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

5.7.10. constituida sob a forma de sociedade por acdes.

5.7.11. cujos titulares ou sdécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relacdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

5.8. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4 ou 5.7 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.9. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagédo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitac@o anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessédo publica.

5.10. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.

5.11. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:
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5.12.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
gue cobrir a melhor oferta; e

5.12.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.[A4]

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

5.13.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.[A5] [A6]

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade
promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de
controle externo e interno.

5.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. valor unitario ou desconto...... (mensal, unitario etc., conforme o caso) e ...... (anual,
total) do item;

6.1.2. marca;
6.1.3 fabricante; [Al]
6.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo de ......
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante [NAO] poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacéo.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
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6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada sera a
gue corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada,
a qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
ContribuicGes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacao da proposta, ou por outro meio habil[A2] .

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

6.9. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢éo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.[A4]

6.11. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratac6es publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.12. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s precos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

6.13. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o0 preco ja decorrente da aplicacéo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico.

6.14. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6.15. Em se tratando de servigcos com fornecimento de médo de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentengcas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

6.16. Os custos minimos relevantes e demais informacdes referentes aos beneficios trabalhistas
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comisséo e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item[A1l] .

7.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser R$ 0,10 (dez centavos).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hip6tese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.[A3]

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do
desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo
/Comisséo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacdes.

7.11.5. ApGs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.
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7.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.[A4]

7.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o
percentual referido na disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro de 2024.

7.12.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.12.6. ApGs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, 0 sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores
/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.[A5]

7.13.1. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o
percentual referido na disposi¢cao anterior serd de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro de 2024.

7.13.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cbes definidas no item 7.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

7.13.3. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

7.13.4. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.
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7.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo & proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo
/Comisséo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacdes.

7.13.7. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.14. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da
etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepcdao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro/Agente de Contratacéo
/Comisséao persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada
somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens néo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas
vedacOes dos 881° e 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.20.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas
poderédo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também
fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, |, do Decreto n° 8.538, de 2015[A6] ).

7.20.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razao da aplicacao da margem de preferéncia.

7.20.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia,
ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.[A7]

7.20.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicagdo automatica para tanto.

7.20.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
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microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10%
(dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se
trate de um pregéo, na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.20.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.20.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

7.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.22.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

7.22.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;[A8]

7.22.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.22.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
orgdos de controle.

7.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

7.23.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgédo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

7.23.2. empresas brasileiras;
7.23.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.23.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagc&o, nos termos da Lei n° 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

7.24. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.[A9] [A10]

7.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo poderd negociar condicdes mais vantajosas, apos
definido o resultado do julgamento.
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7.25.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagcdo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgao ou
a entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos
definidos no Termo de Referéncia. [A11]

7.25.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do precgo
maximo definido pela Administracéo.

7.25.3. A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.25.4. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

7.25.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apdés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.[A12]

7.25.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

7.26. Ap6s a negociacao do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comisséo iniciara a fase de
aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséao verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislacao correlata e no item 3.10
do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CNEP quanto as sanc¢des previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também
ocorrerd no nome e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do
art. 12 da citada lei.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comisséo diligenciard para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacéo.

8.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

8.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes
de participagéo, serd iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagcdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova
aplicacdo da margem de preferéncia.

8.6. Verificadas as condi¢bes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instrugéo

Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.7. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacgéo
exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram
utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convencgdes coletivas de trabalho no calculo do valor
estimado pela Administracao:

8.7.1. [indicar os acordos, dissidios ou convencgodes coletivas];

8.8. Os acordos, dissidios ou convencdes coletivas indicado(s)no subitem acima ndo é (sédo) de
utilizacao obrigatéria pelos licitantes, mas, ao longo da execucao contratual, sempre se exigira o
cumprimento dos acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada licitante
/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes fixados pela Administracao.

8.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.9.1. contiver vicios insanaveis;

8.9.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

8.9.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

8.9.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.10. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

8.11. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, sé serd considerada apos
diligéncia do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, que comprove:

8.11.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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8.11.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.12. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

8.12.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por pre¢co global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacéo do sobrepreco se dara pela superacao
do valor global estimado;

8.12.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara
pela superacao do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;[A1]

8.12.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, independentemente do regime de execucéo.

8.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove
a exequibilidade da proposta.

8.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitacado da proposta.

8.14.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificac6es e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizacao dos prec¢os unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral,
contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais
adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

8.14.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mdo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracédo, o
licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado
na execucao contratual.[A2]

8.14.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacéo de exequibilidade;

8.14.4. Os licitantes poderdao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administragcdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.14.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacado técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execugdo do objeto, desde que mantidas
as condigfes para a justa remuneracao do servigo.
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8.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratacao;

8.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas;

8.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel
esse regime.

8.16. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8.17. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.18. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra[A3] , o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia,
sob pena de néo aceita¢do da proposta.

8.19. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

8.20. Os resultados das avaliacbes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.21. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.22. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até
a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8.23. No caso de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, o licitante devera entregar
junto com sua proposta de precos, 0s seguintes documentos:

8.23.1. declaragéo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica
preponderante e a justificativa para ado¢do do instrumento coletivo do trabalho em que se
baseia sua proposta;

8.23.2. copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em
razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forca de decisado
judicial;

8.23.3. copia do Acordo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo
licitante para a elaboracdo da planilha de custos e formacédo de precos que embasam o valor
global ofertado; e

8.23.4. declaracdo de que se responsabiliza nas situagcdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacéo de instrumento coletivo incompativel com o
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enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada por
orgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de
julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sanc¢fes previstas no art. 156, incisos
Il e 1V, da Lei n°® 14.133, de 2021;[A4]

8.24. Na hipédtese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territério correspondente a
mais de uma base sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada uma das normas
coletivas utilizadas para o célculo do custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada
sindicato.[A5]

8.25. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo de contratacdo realizara a verificacdo da
observéancia da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios
minimos relevantes estabelecidos pela Administracdo, além dos demais aspectos ligados a
conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade do preco.

8.26. O pregoeiro/agente de contratacdo/comisséo de contratacéo concedera o prazo de no minimo
duas horas para readequacao da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios minimos
relevantes, sob pena de desclassificacdo, na forma da Instrucdo Normativa n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

8.27. O pregoeiro/agente de contratacdo/comisséo de contratacdo deve verificar se as previsdes do
Acordo, Convencgéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicados pela Administragdo estdo
sendo contempladas na Planilha de Custos e Formacéo de Pregos, em especial, quando o Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante for diferente da norma
coletiva paradigma utilizada pela Administragéo.

8.28. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador, na hipotese de que o
Acordo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicado pelo licitante estabelecerem
valores de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios
superiores aos do Acordo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado como
paradigma..[A6]

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1.A documentacgéo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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9.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econ6mico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

9.4.1. Se o consorcio nado for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e 0 Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira,
haverd um acréscimo de INSERIR UM PERCENTUAL ENTRE 10%, SALVO SE HOUVER
JUSTIFICATIVA NOS AUTOS PARA SUPRIMIR ESSE ACRESCIMO para 0 consorcio em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
cépia ou por [INDICAR QUALQUER OUTRO MEIO EXPRESSAMENTE ADMITIDO PELA
ADMINISTRACAQ].

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

9.8. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracéo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

9.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucédo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des de
realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizacéo de vistoria prévia.

9.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado [INDICAR FORMA DE
AGENDAMENTOQ], de modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de
outros licitantes.

9.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaracdo exigida
no presente item por declaracado formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacdo.[A2]

9.11. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecédo ou aqueles
se tornem desatualizados.
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9.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo.

9.13. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrbnicos oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

9.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [NO MINIMO, DUAS
HORAS], prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao.

9.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagéo de propostas
e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o prego ou o0 percentual de desconto, observado o disposto
no § 1° do art. 36 e no 8§ 1° do art. 39 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

9.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.

9.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos os
licitantes.

9.15. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 9.13.1, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentacdo de
novos documentos de habilitacdo ou a complementacao de informa¢des acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até [02] horas [NO MINIMO, DUAS HORAS], para:[A3]

9.15.1 a afericdo das condi¢des de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

9.15.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente
pelo licitante;

9.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido
por 6rgado ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restard preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

9.17. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

9.18. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
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classificagdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 9.13.1.

9.19. Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9.20. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacao na licitacéo.

9.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou so conhecidos ap6s o julgamento.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Ap6s a homologacéo e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de [05] dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente & convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a)
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
para que seja assinado e devolvido no prazo de [06] dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrbnico para que seja assinado
digitalmente em até [06] dias Uteis; ou c) outro meio eletronico, assegurado o prazo de [06] dias
Uteis para resposta apés recebimento da notificagdo pela Administracéo.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021,

10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipGteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente seré exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacdo das condi¢cBes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

10.7. 1. A existéncia de registro no Cadin [Al] constitui fator impeditivo para a contratagéo.
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10.8. Na contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, sera exigida da
empresa, como condi¢do para assinatura do contrato, a comprovacdo de capital social integralizado
compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974. [A2]

10.8.1. Caso se trate da contratacdo de servigcos de vigilancia ou transporte de valores com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, a empresa devera comprovar, como condicdo para
assinatura do contrato, que possui capital social minimo integralizado de acordo com os
valores estipulados no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024. [A3]

10.9. Nas contratagcbes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o licitante vencedor
devera apresentar programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do
contrato, conforme Decreto n°® 12.304, de 9 de dezembro de 2024.[A4]

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Ata de Registro de Precos, ndo se aplicam ao presente pregdo.

12. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Nio se aplicam ao presente pregdo.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagcdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacédo ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitagéo do licitante:

13.3.1. a intengédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

13.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitacédo ou inabilitacao;

13.3.4. na hip6tese de adocao da inversao de fases prevista no 8§ 1° do art. 17 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br/.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissao
durante o certame;

14.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociagéao;

14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢cdes do edital.

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

14.1.5. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;

14.1.6. fraudar a licitacao;

14.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
14.1.7.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.1.7.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.
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14.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apos regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1 adverténcia;
14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

14.3.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos Orgdos de controle.

14.4. A multa serd recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial. [A2]

14.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 ¢ 14.1.9, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

14.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infrac6es administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.[A3]

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8
e 14.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 14.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
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penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

14.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. [A4]

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual ser& dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, encaminhard o recurso com sua motivagcdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo
de reparacéo integral dos danos causados.[A5]

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

14.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf ser@o considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag@es a eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagédo da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

15.2. resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

15.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: cpl38bi@yahoo.com.br, ou por petigdo dirigida ou protocolada na Secéao de
Aquisicoes, LicitagBes e Contratos, no endere¢o constante do predmbulo

15.4. As impugnactes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo, nos autos do processo de licitacdo.[A2]
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15.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

16.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcao em
contréario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica observaréo o
horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdao ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4d o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cfes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderdo
ser lidos e/ou obtidos no endereco constante do predmbulo, nos dias Uteis, no horario das 09:30 as
11:30 horas e das 14:00 as 16:00 horas, mesmo enderec¢o e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecer&do com vista franqueada aos interessados.

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

16.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
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17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THIAGO GARCIA PEREIRA

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
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® Anexo | - 38. Outros-16 - Termo de Referencia 20_2025.pdf (610.67 KB)
® Anexo Il - 25. Outros-03 - Estudo Tecnico Preliminar 15_2025.pdf (115.12 KB)
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Termo de Referéncia 20/2025

Informacoes Basicas

Niuimero do
artefato UASG Editado por Atualizado em
160093-38 BATALHAO DE INFANTARIA AUGUSTO OLIVEIRA 20/05/2025 18:14 (v
20/2025 /MEX/ES
SANTOS 5.0)
Status
ASSINADO

Outras informacdes

Numero da
Categoria Processo
Contrataciio Administrativo
V - prestagdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 64064.004015
continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra /2025-41

1. Definicao do Objeto

1.1. O objeto da presente licitagédo é contratacdo de servigo de outsourcing de equipamentos reprograficos para
atender a demanda 38° Batalhdo de Infantaria, com o fornecimento dos equipamentos multifuncionais,
suprimentos, pegas e manutengao técnica, exceto papel , conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento;

GRUPO |
VALOR VALOR
~ NIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO v MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL TOTAL
MENSAL ANUAL
Tipo | - Multifuncional Unidade 10 R$ 201,17 [R$2011,70  |RS 24.14040
1 Monocromatica A4
Impressao Monocromatico | ;. 4a4e 23000 ||RS006 [R$138000  [RS$16.560,00
em Papel A4
Tipo II'- Multllf'unmonal Unidade 3 RS 280,17 RS 84051 RS 10.086.12
) Policromatica A4
Impressao Policromatico | i 4age 2300  [RS061  [R$1403.00  [RS 16.836,00
em Papel A4
kK SOMA [|[R$5.635,21 R$ 67.622,52

1) O grupo | foi formado em razado de tratar-se de itens de mesma natureza e finalidade, locagdo de equipamentos
reprograficos, para viabilizar o item 2, uma vez que o volume de cépias mensais € menor, bem como para facilitar
o controle da execugéo do contrato por parte desta Administracéo;

Il) O agrupamento também se justifica em virtude da concentragédo de responsabilidade contratual, sendo que a
existéncia de um unico fornecedor diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo da
contratacdo. Ademais, o aumento da eficiéncia administrativa do setor publico passa pela otimizagao do
gerenciamento de seus contratos de prestacédo de servicos;

lll) O agrupamento dos itens em um unico lote se justifica pela inviabilidade técnica de divisdo em itens,
considerando que os itens sdo complementares entre sim, ndo sendo possivel a impressao, copia e digitalizagado de
documentos sem a locacgado das impressoras e sem o atendimento técnico;
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IV) As paginas monocromaticas copiadas/impressas no Equipamento Tipo Il (Policromatico) estéo inclusas na
franquia do Equipamento Tipo | (Monocromatico), ou seja, o valor por pagina sera o mesmo do Equipamento
Monocromatico.

1.2. O servigo objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n® 67985, 27 de setembro
de 2023;

1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base na Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021;

1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacido da Contrataciao
FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

2.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informacgdes
basicas deste termo de referéncia.

3. Descriciao da Solucao

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

4. Requisitos da Contratacio
ESPECIFICAGOES MINIMAS DOS EQUIPAMENTOS REPROGRAFICOS:
4.1. Tipo | - Multifuncional Monocromatica A4:

Velocidade minima de impresséo de 45 paginas por minuto no A4 ou Carta;

Velocidade de saida maxima da primeira pagina de impresséo de 6 segundos;

Copia, impressao, digitalizagéo e Fax;

Tecnologia de laser, led ou equivalente; Impressédo em frente e verso automatico;

Tamanho do Papel: Até Oficio;

Vidro de exposic¢ao até Oficio;

Gramatura do Papel minima de 60 a 200g/m?; Painel Touch minimo 5";

Resolucdo de impressao minima de 1200x1200dpi; Memdéria minima de 1GB; Processador (CPU) minima de
750MHz;

Capacidade minima da Bandeja entrada para 500 fls;

Capacidade minima da Bandeja multiuso para 100fls;

Capacidade minima da Bandeja de saida para 250fls;

Capacidade minima Alimentacéo automatica de originais 50fls; Digitalizac&o frente e verso, modo passagem
Unica; Interface de rede padrao Ethernet Gigabit, USB e W-fi (nativo ou opcional do fabricante);

Linguagem de Impressdo PCL6, PCL5, Postscript3;

Formatos de digitalizagdo: PDF, TIFF, JPG;

Impressao Segura;

Ciclo Mensal Maximo de 150.000 paginas ou superior;
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¢ Compatibilidade do sistema Operacional Wind 7, 8, 10, 11, Server, MacOS, Linux.
4.2. Tipo Il - Multifuncional Policromatica A4:

Velocidade minima de 34 paginas por minuto no A4 ou carta;

Tempo maximo de saida da primeira impresséo de 7 segundos;

Copia, impressao, digitalizagao;

Painel Touch, minimo 4,3";

Tecnologia de laser, led ou equivalente;

Impressao, copia e digitalizacdo em frente e verso automatico;

Memoéria minima de 2GB;

Capacidade minima da Bandeja de entrada para 250 fls;

Capacidade minima da Bandeja Multifung¢des de 80 fls;

Capacidade minima da Bandeja de Saida 150fls;

Gramatura do Papel minima de 64 a 200g/m? Processador (CPU) minima de 750 Mhz;
Resolugao de impresséao até 1200dpi;

Interface de rede padrao Ethernet 10/100/1000 Gigabit, USB e Wi-fi nativo ou opcional do fabricante;

Ciclo de Trabalho mensal minimo de 75.000 paginas.
Digitalizagdo Duplex automatico;

Alimentador automatico de originais minimo 50fls;

Geragéao de arquivos digitalizados em formato JPG, JPEG, PDF.

4.3. Todos os equipamentos a serem fornecidos dever&o ser novos, de primeiro uso, néo recondicionados e/ou
remanufaturados e estar em linha de fabricagao.

4.4. Os licitantes poderdo apresentar os catalogos técnicos/folders, com todas as caracteristicas técnicas (em lingua
Portuguesa ou traduzido), de todos os produtos ofertados afim de verificagdo da similaridade e qualidade do objeto
ofertado;

4.5. Havendo divergéncia na descrigdo dos itens entre o Termo de Referéncia e o sistema Compras
Governamentais prevalece o que esta no Termo de Referéncia.

DA SUSTENTABILIDADE:

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

1) A Contratada deverd sempre que possivel apresentar os conteudos e resultados produzidos (relatérios,
apresentacao, etc.) de forma eletrénica, e assim evitar impresséo de documentos atendendo ao Decreto 8.539 de 08
/10 /2015 que dispde sobre o uso de meio eletronico para realizacado do processo administrativo no dmbito dos
orgédos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

Il) Ainda considerando o impacto ambiental da execugéo das atividades, o planejamento e metodologia das
atividades e preparagdo de programagdes, a Contratada devera aplicar as melhores técnicas e fazer o uso racional
dos recursos, ja que este tém impacto direto em consumo de energia, além de eventualmente na producéo de lixo;

1) O licitante vencedor devera observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por fundamento, a
Constituigao Federal, a Lei n° 14.133/21, compromissos internacionais assumidos pelo Estado Brasileiro, e outras
legislagdes pertinentes, particularmente a Lei Federal n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009, que instituiu a Politica
Nacional sobre Mudancga do Clima, e a Lei Federal n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, que instituiu a Politica
Nacional de Residuos Sélidos;

IV) Os servigos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art. 5° da
Instrugao Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica, no que couber;

V) Cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso Xl, art. 7° da Lei 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui
a Politica Nacional de Residuos Sdlidos — PNRS;

VI) Cumprir, no que couber, as exigéncias do art. 6° da Instru¢do Normativa MPOG n°01, de 19 de janeiro de
2010, que estabelece as praticas de sustentabilidade na execug&o dos servicos.
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4.7. Do descartes de componentes e responsabilidade ambiental:

1) Além de fornecer os suprimentos originais do fabricante, a CONTRATADA assumira via declaragédo na habilitagdo
, 0 compromisso de fazer a coleta seletiva dos residuos gerados com a prestagao dos servigos (carcagas, cilindros e
demais pegas e componentes), com evidéncia de ndo impacto ambiental e eventuais compromissos;

Il) A CONTRATADA devera utilizar metodologias de operagdo e manutengao aderentes as melhores praticas, que
contribuam para redugao do impacto ambiental ocasionado pela geragao de residuos provenientes dos produtos
[servigos ofertados;

lll) Os residuos gerados durante a prestacéo dos servigos contratados deverao ser recolhidos de forma
sistematizada e periddica pela CONTRATADA.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

4.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

4.9. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

4.10. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugédo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas;

4.11. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

4.12. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.13. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

1) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgao e apoio ao usuario;

Il) Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

lll) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade
responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

4.14. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
4.15. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

4.16. Cientificar o érgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

4.17. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢bes técnicas apds o recebimento do servigo e notificacdes
expedidas;

4.18. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
4.19. Efetuar a entrega, montagem e orientagées basicas de utilizacdo dos equipamentos reprograficos locados, em

perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificagbes do
Edital e da proposta.
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4.20. Fornecer ou repor, sem qualquer 6nus adicional ao valor licitado, os suprimentos, exceto papel, pecas e
assisténcia técnica sempre que solicitado.

4.21. Substituir o equipamento quando este apresentar defeito que ndo seja solucionado no prazo de 24 horas,
contados a partir da comunicacéo a licitante.

4.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

4.23. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administragao, substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas , o produto
com avarias ou defeitos;

4.24. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto da presente licitagao;

4.25. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de realizagao
do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

4.26. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢cdes assumidas, hem
subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada;

4.27. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

4.28. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execugao do objeto da licitagao.

4.29. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagéo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

4.30. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.31. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

4.32. Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comisséo ou fungéo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

4.33. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagao dos servigcos, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

Il) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

lll) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

IV) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

V) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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4.34. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a
responsabilidade a Contratante;

4.35. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

4.36. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do
empreendimento.

4.37. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.38. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos.

4.39. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢bes de habilitagio e qualificagcao exigidas na licitagao;

4.40. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

4.41. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

4.42. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

4.43. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

DA SUBCONTRATAGCAO:

4.44. Nao sera admitida subcontratagdo do objeto contratual.

DA GARANTIA DE CONTRATAGAO:

4.45. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
DA VISTORIA:

4.46. Nao ha necessidade de realizagcéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.

DOS REQUISITOS DE QUALIDADE:

4.47. Os bens de consumo deverdo ser entregues em sua embalagem original e devem estar devidamente
rotulados, contendo informagdes essenciais como o nome do produto, quantidade, concentragéo, data de
fabricagdo, data de validade, niumero do lote e temperatura de armazenamento, simbologia de risco do

produto quando houver, quantidade por embalagem, entre outros.

4.48. E de responsabilidade da empresa fornecedora assegurar o transporte do produto de acordo com as
recomendacdes do fabricante, garantindo a integridade dos produtos durante o trajeto.

4.49. Caso haja perda de estabilidade e/ou desempenho de quaisquer produto, a empresa fornecedora devera
realizar a substituicdo dos mesmos em igual quantidade perdida sem qualquer 6nus.

DO TREINAMENTO:
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4.50. A empresa vencedora, devera fornecer treinamento tedrico e pratico quanto ao manuseio dos equipamentos
de impresséao. O treinamento deve ser ministrado por profissional qualificado que possua amplo conhecimento da
utilizagdo na instalagdo dos equipamentos aos usuarios presentes;

4.51. O treinamento podera ser solicitado pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, quantas vezes julgar necessario,
considerando a rotatividade de profissionais que passam pelos setores demandantes.

4.52. O treinamento ocorrera nas instalagdes da CONTRATANTE. Devem ser treinados, no minimo, 2 (dois)
servidores indicados pelo CONTRATANTE em cada localidade para realizar as seguintes operagdes:

1) Retirada de papel preso ou atolado;

Il) Substituicdo de toner;

lll) Realimentacao de papel;

IV) Configuragao das estagdes de trabalho.

4.53. Devem ser treinados, no minimo, 2 (dois) servidores indicados pelo CONTRATANTE para operarem os
sistemas de gestdo do ambiente de impressao para realizar as seguintes operagoes:

1) Geragéo de relatorios;

Il) Configuragao total do ambiente de impressao;

lll) Instalagdo e configuragéo de drivers;

IV) Configuracéo do perfil de impresséo do usuario;

V) Criagéo dos grupos/centros de custo;

VI) Outras funcionalidades necessarias para o gerenciamento e fiscalizagdo do contrato.

4.54. No ato da instalagao de cada equipamento, o técnico da CONTRATADA devera treinar os usuarios para a
correta utilizagdo do mesmo, contemplando as seguintes informagdes:

1) Utilizagao basica de operagao (impressdo normal e com senha, digitalizagdo para a rede e por e-mail, OCR, copias
/impressoes, impressdes em modo simples e duplex);

Il) Solugdo de defeitos comuns (por exemplo, atolamento de papel);
lll) Solicitacao e troca de suprimentos;

IV) Procedimentos para abertura de chamado técnico;

V) Quaisquer outras agbes que julgue pertinentes.

DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

4.55. A CONTRATADA devera fornecer todo o material de consumo, insumos e acessorios necessarios ao perfeito
funcionamento dos equipamentos;

4.56. Os fornecimentos de todos os insumos deverao ser originais e ndo poderao ter sido remanufaturados;

4.57. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

4.58. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituigdo dos bens que apresentarem vicio ou

defeito no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracéo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
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4.59. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado mediante solicitagéo
escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.60. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificagdo
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

4.61. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

4.62. A CONTRATADA devera entregar os insumos no departamento informado pelo CONTRATANTE na ordem de
fornecimento/servicos;

4.63. Todos os custos envolvidos no processo de distribuigdo serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;
4.64. O fornecimento de papel é de responsabilidade do CONTRATANTE;

4.65. A CONTRATADA devera deixar em poder da CONTRATANTE estoque de insumos (toner, cartucho), que deve
conter quantidade suficiente para atender a demanda por um periodo minimo de 01 (um) més;

4.66. Os servicos de reposicado dos componentes de manutengdo operacional preventiva e corretiva (pegas que
tenham necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso conforme manual de servigo do fabricante) serdo
executados exclusivamente pelos profissionais da empresa CONTRATADA, devendo respeitar os prazos de
atendimentos descritos neste termo;

4.67. Os custos relativos a reposigcao de suprimentos deverao estar contemplados no prego ofertado;

4.68. Em funcdo da falta de precisdo para determinar a quantidade restante do toner no refil, o cartucho devera ser
verificado quando atingir 10% da capacidade e trocado antes que ocorra degradacgao da impresséo, atestado pelo
CONTRATANTE. Isto evitara o desperdicio de formulario impressos sem qualidade e que serdo posteriormente
descartados;

4.69. A CONTRATADA devera fornecer transformadores e adaptadores, quando necessario, para a devida
instalagdo dos equipamentos;

4.70. A CONTRATADA devera apresentar manuais e instrugdes de uso dos equipamentos, bem como ministrar
treinamentos aos usuarios quantas vezes forem necessarias.

DA ASSISTENCIA TECNICA:

4.71. A assisténcia técnica dos equipamentos sera de responsabilidade da CONTRATADA, inclusive no tocante aos
custos, e sera prestada, durante todo o periodo contratual, pela CONTRATADA para realizar assisténcia técnica em
seus equipamentos;

4.72. A assisténcia técnica durante o periodo contratual sera executada “on-site”, em qualquer um dos locais onde
estiverem instalados os equipamentos da CONTRATADA,;

4.73. As manutengdes devem ocorrer conforme horario especificado no ltem 5 deste Termo de Referéncia, devendo
ser padréo para todos os equipamentos disponibilizados, inclusive para a solu¢do de software para gestdo do
ambiente de impresséo.

4.74. Para atender as necessidades da CONTRATANTE este horario podera ser alterado durante a prestagao dos
servigos, sendo necessaria para isto a comunicagao formal entre as partes, o registro do novo horario através de
oficio emitido pela CONTRATANTE e desde que a alteragédo nao afete o valor do contrato;

4.75. Caso haja a alteragéo do horario de atendimento do suporte técnico, a empresa CONTRATADA tera o prazo
de 15 (quinze) dias corridos para realizar os ajustes necessarios a implantagdo de mudanga de horario;

4.76. A CONTRATADA devera disponibilizar o sistema ONLINE de gestdo de chamados, linha telefénica gratuita
(0800) e e-mail para abertura de chamados de suporte técnico na Central de Atendimento da CONTRATADA. Todos
os meios devem informar o nimero de chamado no momento da abertura para o usuario para fim de
acompanhamento;
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4.77. A CONTRATADA devera manter seus funcionarios devidamente uniformizados, identificados com crachas e
utilizando equipamentos de segurancga durante a execugao das atividades de instalagao;

4.78. A CONTRATADA devera executar as atividades de instalagado de forma a ndo afetar os servigos em
funcionamento nos locais de instalagéo, garantindo a continuidade desses servigos aos seus colaboradores;

4.79. A CONTRATADA devera comunicar previamente a CONTRATANTE possiveis interrupgdes de outros servigos
ou parada de equipamentos, em decorréncia da execugao das atividades de instalagéo, para que sejam tomadas as
devidas providéncias;

4.80. A CONTRATADA devera apresentar previamente quaisquer alteracdes relacionadas com a execugao das
atividades 8 CONTRATANTE, para analise e aprovagao;

4.81. Toda solicitagdo de suporte emitida pela CONTRATANTE devera ser registrada e controlada através de uma
Central de Suporte a ser disponibilizada pela CONTRATADA;

4.81. A CONTRATADA devera disponibilizar uma Central de Suporte que deve abranger abertura e controle de
incidentes, resolugéo de duvidas correlatas a solugédo implantada, assisténcia e suporte técnico, exclusivamente em
relagdo ao escopo deste instrumento;

4.82. A manutencao corretiva compreende a eliminacdo de defeitos ou problemas dos equipamentos e softwares,
inclusive os ocasionados por problemas de operacao (atolamento de papel, ajustes de bandeja, fusor, etc.),
promovendo as reparagdes necessarias, mantendo-os em perfeito funcionamento;

4.83. Considera-se prazo para solugdo do problema o periodo compreendido entre o horario de comunicagao do
chamado de suporte técnico feito pela CONTRATANTE e o horario término da solugdo, quando o equipamento
estiver em condigdes normais de operagao;

4.84. A CONTRATADA nao podera, em nenhuma hipoétese, negar-se a registrar nenhum chamado relacionado ao
equipamento instalado, ainda que se conclua, ao final, que a solugdo do incidente ndo seja de responsabilidade do
fornecedor/fabricante;

4.85. A CONTRATADA devera emitir um Relatério de Atendimento Técnico (RAT) e enviar via e-mail (registrado) a
fiscalizagdo do contrato, para cada chamado de suporte técnico, atendido e concluido, no qual constem os horarios
de chamado, de inicio de atendimento e de conclusdo dos servigos, o numero da Ordem de Servigo, bem como a
identificagdo dos equipamentos que apresentarem defeito, servigos executados, responsavel pelo servigo e
quaisquer outras anotacgdes pertinentes;

4.86. Todas as aberturas e registro de chamados, bem como o0 acompanhamento e concluséo, deverao ser feitos
pela ferramenta informatizada pela CONTRATADA,;

4.87. Todo chamado a ser aberto devera conter, minimamente, o usuario solicitante, a localidade, o horario de
abertura pelo usuario, inicio e término do atendimento do chamado, identificagdo da impressora, niumero de série
do equipamento, a descricdo do chamado e a solugéo aplicada;

4.88. Constatada a necessidade de remogé&o do equipamento das instalacdes da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera substitui-lo imediatamente por outro idéntico ou superior, e configura-lo adequadamente,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, sendo que, em caso do retorno do equipamento original, devera
ser restabelecida de igual forma as configuragdes originais;

4.89. Nao se admitira a remogao para laboratério e/ou substituicdo temporaria de equipamento dos locais sem
documento comprobatério da CONTRATADA para fins de controle, cujo modelo de documento devera ser
formalizado junto ao CONTRANTE até o inicio da implantagdo dos equipamentos contratados.

4.90. Independente da substituicdo mencionada no paragrafo anterior, a CONTRATADA devera substituir em até 02
(dois) dias, sem 6nus para a CONTRATANTE, os equipamentos que apresentarem, em periodo de 90 (noventa)
dias, 05 (cinco) ou mais intervengdes de manutencgéo corretivas registradas;

4.91. Caso a CONTRATANTE necessitar de mudanga do equipamento para outro local, nas dependéncias da

CONTRATANTE, sera obrigatério a atualizagao de enderegco com a CONTRATADA, a transferéncia sera de
responsabilidade da CONTRATADA,;
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4.92. A utilizagdo do Backup nao isenta a CONTRATADA de cumprir os niveis de servigos descritos, pois o
chamado é fechado apenas quando é realizado a solugéo do problema e consequente fechamento da demanda.
Caso o CONTRATANTE néo reabra o chamado num prazo de 24 horas, o chamado é fechado de forma
definitiva.

4.93. E de responsabilidade da CONTRATADA o 6nus da prova da origem das falhas das impressdes
DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO:
Instalacao e Disponibilizacao de Solugcdes de Software para Gestdao das Impressao:

4.94. Este servico compreende a instalagéo e disponibilizagdo de solugédo de software para gestdo do ambiente de
impressao, composta por um Unico ou uma combinagdo de sistemas informatizados. Esta solugdo deve oferecer
funcionalidades para gerenciamento das configuragdes e status dos equipamentos e para bilhetagem e
contabilizagdo das paginas impressas, inclusive a contabilizagdo de impressao para cada usuario individualmente
em tempo real, devendo a CONTRATADA operar o aplicativo, mas possibilitando acesso total da equipe da
CONTRATANTE responsavel pelo gerenciamento dos servigos.

4.95. O CONTRATANTE ira disponibilizar uma maquina, fisica ou virtualizada, que ira comportar os componentes
centrais desta solugéo, para onde os dados desta devem convergir. Exclusivamente para esta maquina, ficara a
encargo da CONTRATADA a cesséo, durante a vigéncia do contrato, das licengas de sistemas operacionais e
sistemas gerenciadores de banco de dados necessarios a operagdo da solugéo, caso necessario.

4.96. Desta forma, a CONTRATADA deve ceder, durante a vigéncia do contrato, todas as licengas de software
necessarias a execugao deste servico, incluindo hardwares para controle de licenciamento que se fizerem
necessarios, e viabilizar acesso completo a todas as fungdes do(s) aplicativo(s) para o gestor/fiscal do contrato e
para a equipe responsavel pela area de Tl (Tecnologia da Informagéo) do 6rgdo CONTRATANTE.

4.97. E permitido acesso externo pela CONTRATADA as informacdes geradas pela solugdo, de modo que esta
possa processar a fatura da prestacdo de servigos e prever a logistica para distribuicdo de suprimentos.

Solugao de Monitoramento dos Equipamentos Locados:

4.98. A CONTRATADA devera dispor de uma solugéo que realize a monitoragao dos equipamentos utilizados no
ambiente, possibilitando visualizar informagdes relacionadas ao consumo, e que permita, de forma antecipada,
prevenir paradas de impresséao, seja pela falta de suprimentos ou outros incidentes relacionados a manuteng¢des dos

equipamentos. Esta solugdo devera:

1) Possuir integracao com repositério de usuarios via protocolo LDAP ( Lightweight Directory Access Protocol ) para
pelo menos 10.000 usuarios ativos;

Il) Convergir dados dos equipamentos automaticamente para um ponto central indicado pelo CONTRATANTE;

Ill) Utilizar sincronizagao de informagdes de bilhetagem e de, pelo menos, nivel de suprimentos nos equipamentos,
via protocolo HTTPS ( Hyper Text Transfer Protocol Secure ) ou outro protocolo seguro;

IV) Viabilizar acesso via interface web, compativel com navegadores Microsoft Internet Explorer ou Mozilla Firefox
ou Google Chrome. Exclusivamente para o gerenciamento das configuragdes dos equipamentos, é permitida a
utilizagdo de console de geréncia que suporte instalagdo em sistemas operacionais Microsoft Windows 7, ou
superior, e Microsoft Windows Server 2008, ou superior;

V) Permitir a criagédo de perfis com diferentes niveis de acesso e permissao, tanto as funcionalidades de
gerenciamento como as de bilhetagem;

VI) Possuir base de dados compativel com o padrdo SQL, permitindo extragéo personalizada de dados;

VII) Apresentar um mecanismo de autenticagdo, onde cada usuario devera se autenticar com sua senha individual.
VIIl) Realizar inventario automatico de impressoras instaladas e software de controle dos equipamentos, a fim de
gerenciar numero de série, versao de software basico, localizagdo geografica do equipamento, site e departamento

em que esta alocado.

IX) Realizar a captura dos contadores de produgao dos equipamentos ativos no ambiente da CONTRATANTE, para
fins de acompanhamento da produgéo;
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X) Apontar o contador inicial e final de cada periodo, assim como o resultado de consumo de cada equipamento;

XI) Permitir inserir dados de contadores de forma manual, para os equipamentos que ndo possuirem tecnologia ou
recursos de captura dos dados de contadores.

XIl) Devera emitir alertas, em tempo real, de erro, falhas e com relagdo aos insumos (toner, etc.) com possivel
aplicagao de filtros;

XIll) Personalizar a criticidade de cada alerta gerado pelos equipamentos, afim de personalizar tais alertas de acordo
com o comportamento gerado de cada tipo de fabricante e modelo de equipamentos.

XIV) Visualizar dados do status dos consumiveis (Kit de manutencgéo, fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores,
e outros considerados necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos) para os equipamentos que
possuem este controle.

XV) Possuir mecanismo de reposigdo programada de suprimentos para os equipamentos locados a
CONTRATENTE.

XVI) Devera apresentar planejamento de administragdo dos suprimentos e consumiveis a serem utilizados pela
CONTRATENTE.

XVII) Devera permitir a exportagao de relatérios para analise.
XVIII) Permitir agendamento de relatérios aos contatos indicados pela CONTRANTE.
XIX) Todos os dados trafegados pela solugédo deverao ser criptografados.

XX) Devera possibilitar a gestdo, administragao e operagao disponivel e acessivel através de um portal Web com
suporte a conexao segura de internet (HTTPS), de qualquer ponto dentro ou fora das dependéncias da
CONTRATANTE;

XXI) Possuir uma interface para interagdo com o usuario final, permitindo a este, realizar a consulta de dados dos
equipamentos, solicitar suprimentos para os equipamentos, e comunicar a necessidade de manutencgéo dos
dispositivos.

4.99. Caracteristicas gerais da solugdo de Monitoramento dos equipamentos locados:

1) Permitir a centralizagdo automatica de dados de varios locais e a geracao de relatérios integrados com os dados
de todos os locais.

Il) Interface e manuais em Portugués.
lll) Permita atribuir permissdes de acesso as informagdes, de acordo com o seu perfil hierarquico.

IV) Estar integrada com a solu¢do de monitoragdo de contadores, suprimentos e alertas, afim de dispor de uma
Unica interface de gestao.

V) Possibilitar a integragéo de outras plataformas de fechamento, afim de realizar a consultas periddicas, e
desassistida, para consumo dos dados capturados dos equipamentos.

VI) Todos os dados trafegados pela solugédo deverao ser criptografados.

VII) Devera possibilitar a gestao, administragao e operagao disponivel e acessivel através de um portal Web com
suporte a conexao segura de internet (HTTPS), de qualquer ponto dentro ou fora das dependéncias da
CONTRATANTE

VIII) Disponibilizar uma solugdo que monitore os recursos de impressao, copia e digitalizagédo, e que possibilite
entender quais os custos que estdo sendo gerado no ambiente da CONTRATANTE, devendo apresentar estas

informacdes em formato de relatério, que poderado ser gerados por demanda ou programados para envio.

IX) Possuir recurso de filtros pré-definidos que facilite 0 acesso as informagdes, devendo minimamente dispor nos
formatos: Por usuario, Por Departamento, por impressora;
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X) As informagdes dos relatérios deverdo possuir detalhamento nivel a nivel, sendo necessario um sumario, e
aplicacdes de filtros que permitam identificar, as informagbes mais relevantes do consumo de impresséo, e aos
subniveis, devendo identificar:

Usuario

Impressora utilizada

Quantitativo de paginas, devendo separar os trabalhos monocromatico e colorido.

Caracteristicas do trabalho, como: modo de impressao duplex/simplex, tamanho do papel, custo, data e hora

da impresséo.

e Possuir recurso de relatério dindmico, afim de permitir personalizar os formatos de apresentacao dos dados
de contabilizagéo.

e Gerar cubo de dados (Bl) para analise interativa via web, permitir a exportagdo de dados para analise;

e A partir destes relatérios, a solugdo devera disponibilizar relatérios com uso de graficos que permita
identificar quais top 10 usuarios, impressoras, departamentos que mais consumiram os recursos de
impresséao, dentro do intervalo de tempo a ser consultado.

e Permitir exportar os relatérios para analise, nos formatos: .PDF e/ou .XLS.

e Gerar relatdrios por centro de custo hierarquico, com diferentes perfis de usuario.

e Permitir o envio diario das bilhetagens de impressao, copia e digitalizagdo de cada multifuncional do cliente,
via webservice, para uma base de dados on-line, que podera ser consultada em qualquer lugar através da
internet, de forma segura;

e A solugdo devera monitorar equipamentos de rede e USB.

e A contabilidade dos equipamentos de rede devera ocorrer através diretamente do histérico de trabalhos dos
equipamentos, afim de garantir a acuracidade da contabilizagdo dos trabalhos de cépia e impressao

e Nao devera depender de servidores de impressao para realizar a contabilidade dos trabalhos de impressao.

5. Modelo de Execuc¢ao do Objeto
LOCAL E HORARIO PARA A PRESTAGAO DO SERVIGO:
5.1. Os equipamentos deveréo ser instalados pela CONTRATADA no endereco e horario especificados abaixo:

1) 38° Batalhdo de Infantaria — Praia de Piratininga, s/n°, Prainha, Vila Velha — ES, CEP 29100-901 de segunda a
quinta-feira de 7h30min as 11:30h e de 13h30min as 16h00min; Sexta-feira de 7h30min as 11:30h.

Il) Os equipamentos serdo instalados conforme a distribuigdo relacionada no Anexo A deste Termo de Referéncia.
PRAZO PARA INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS:

5.2. O fornecimento de equipamentos, software e insumos, sera efetuado de acordo com a necessidade do érgéo,
de forma total ou parcelada, com prazo de entrega nao superior a 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da ordem de fornecimento.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os equipamentos serao entregues nos locais descritos no Anexo A deste Termo de Referéncia.

5.4. Todo material necessario para a execugao dos servigos de copias e impressoes internas, serdo entregues em
locais previamente informados pela CONTRATANTE.

5.5. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a perfeita execugéo contratual, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO:

12 de 21



UASG 160093 Termo de Referéncia 20/2025

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de Gestao do Contratato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA:

6.5. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento, solicitando
quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.5. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

DO GESTOR DO CONTRATO:

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.7. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il);

6.8. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill);

6.9. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servigos sem
dedicacdo — Atualizagdo: maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo 5 de 10 UASG 160093 Termo
de Referéncia 5/2025 penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.10. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI);
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6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

6.13. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

1) Nao executar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;
Il) Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

lll) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

IV) Comportar-se de modo inidéneo;

V) Cometer fraude fiscal.

6.14. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sanc¢des:

1) Adverténcia por escrito , quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes contratuais consideradas faltas
leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

Il) Multa de:

® 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipoétese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisédo
unilateral da avenga;

® 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial da
obrigagéo assumida;

® 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao
total da obrigacao assumida;

® 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo;

® 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para reforco ou por ocasido de prorrogagéo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

® As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

lll) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

IV) Sangao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos:

e A Sancéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

V) Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

6.15. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

6.16. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1:

‘| GRAU | CORRESPONDENCIA |‘
[ |
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1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2:
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 5
consequéncias letais, por ocorréncia
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais 4
por dia e por unidade de atendimento
3 ||[Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagéo, por servigo e por dia 2
Para os itens a seguir, deixar de:
4 [[Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia 2
5 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apés 3
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia
6 | Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no edital/contrato 1

6.17. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

1) Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

1) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
1) Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

6.18. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999;

6.19. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Uni&o e cobrados judicialmente:

1) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.20. Caso o valor da multa nZo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil;

6.21. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levarad em consideragéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragédo, observado o principio da
proporcionalidade;

6.22. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragéo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR;

6.23. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a

Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa;

15 de 21



UASG 160093 Termo de Referéncia 20/2025

6.24. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico;

6.25. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7. Critérios de Medicao e Pagamento
DO RECEBIMENTO:

7.1. A CONTRATADA devera realizar até o 15° dia do més subsequente, os seguintes documentos referentes ao
més anterior:

1) A CONTRATADA devera enviar ao Fiscal do Contrato o Relatério de Fechamento Mensal contendo a quantidade
de impressdes por equipamento e seu respectivo valor.

Il) Enviar a Nota Fiscal contento as seguintes informagdes:

Prazo de validade

Data da emisséo;

Dados do contrato e do érgéo contratante;

Periodo respectivo de execugéo do contrato;

Valor a pagar;

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

e 6 o o o o

1) Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem énus ao
contratante;

IV) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal.

7.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Federal Complementar n® 123, de
2006 , nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢gbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.4. A Nota Fiscal sera encaminhada para liquidagdo apos a verificagao dos servigos prestados pelo Fiscal do
Contrato;

7.5. O FISCAL DO CONTRATO realizara a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

DA LIQUIDAGAO:
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa

SEGES/ME n° 77/2022. art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nado ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do .

7.7. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) Data da emisséo;
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Il) Dados do contrato e do 6rgéo contratante;

Ill) Periodo respectivo de execugéo do contrato;

IV) Valor a pagar; e

V) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 .

7.10. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para:
1) Verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas no edital;

Il) Identificar possivel razdo que impeca a participagcao em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, que implique
proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.12. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria em agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado;

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel

1) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006 ,
nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DA ANTECIPAGAO DO PAGAMENTO:

7.20. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
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8. Critérios de Selecao do Fornecedor
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAQ, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
8.2. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual respectiva sede;

8.5. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da Microempreendedor
Individual - MEI : Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa :
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no individual de responsabilidade limitada - EIRELI Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira : portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples : inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa : ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.16. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.21. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do
plano de recuperacéo judicial ou a homologac¢éo do plano de recuperagédo extrajudicial, conforme o caso.

Qualificagdo Técnica

8.22. Seré exigido a comprovacao de aptiddo para prestacéo de servigcos compativeis com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitagido, estabelecidas neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacao de
atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério da
capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, vedado o auto atestado, compreendendo os
requisitos abaixo relacionados:

1) Para comprovagdo do quantitativo fornecido, poderdo ser apresentados tantos atestados quanto necessarios para
comprovar que a licitante prestou servigos.

8.23. Conforme Art.67, da Lei 14.133/21: § 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a
exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o
referido paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

1) Apresentar no minimo 01(um) atestado de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, emitido em portugués, exceto pelo préprio proponente, que comprovem experiéncia no servigo de
outsourcing de impressao, com pelo menos 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de equipamentos e paginas
produzidas durante 12 meses consecutivos , em um mesmo projeto ou contrato em nivel satisfatério, com
caracteristicas pertinentes, similares e compativeis com as exigéncias no presente projeto, constatando que a
mesma possui experiéncia e capacidade técnica para execugao dos servigos objeto desta licitagao.

Il) Os atestados deverao conter:

e Nome empresarial e dados de identificagado da instituigdo emitente (CNPJ, enderego, telefone);

e Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacgdes;

e Objeto contratual;

e Periodo da execugao da atividade.

8.24. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as informagdes necessarias a
comprovacéao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do

contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram executadas as
atividades.
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8.25. Somente seréo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a concluséo do respectivo contrato
ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser executado em
prazo inferior.

8.26. Deverao ser apresentados os catalogos/folders/prospectos contendo a especificagao técnica de cada
equipamento ofertado, emitidos pelos respectivos fabricantes para a verificagdo de conformidade dos equipamentos
ofertados com as caracteristicas exigidas no Edital.

8.27. Caso os catalogos/folders/prospectos néo sejam suficientes para constatacao da conformidade dos
equipamentos, devera ser apresentada declaragéo do fabricante comprovando pleno atendimento de todas as
especificagdes, sob pena de desclassificagéo.

8.28. A CONTRATADA devera demonstrar, através da apresentacao de Declaragéo, que possui, em seu quadro
permanente de funcionarios, profissionais treinados e tecnicamente capacitados para o tratamento dos
equipamentos, bem como aptos a fornecer orientagdes para sua adequada operagdo pelos usuarios.

8.29. A CONTRATADA devera demonstrar, através da apresentagao de Declaragédo de que esta ciente das
condicdes de fornecimento de insumos estabelecidas no Termo de Referéncia.

9. Estimativas de Valor da Contratacao
Valor: R$ 67.622,52

9.1. O valor total da contratagdo é de R$ 67.622,52 (sessenta e sete mil, seiscentos e vinte e dois reais e cinquenta e
dois centavos).

10. Adequac¢ao Or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: 00001;

Il) Fonte de Recursos: 1021000000;

IIl) Programa de Trabalho: 232180;

IV) Elemento de Despesa: 339040;

V) Plano Interno: EBPCFSCINFO

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

AUGUSTO OLIVEIRA SANTOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&‘? Assinou eletronicamente em 20/05/2025 as 15:12:34.
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Despacho: Aprovo o Termo de Referéncia para a contratagdo de empresa para o servigo de Outsourcing de Impressoras a fim
de atender as necessidades do 38° Batalhdo de Infantaria

THIAGO GARCIA PEREIRA

Autoridade competente

1Y
&‘? Assinou eletronicamente em 20/05/2025 as 18:14:51.
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Estudo Teécnico Preliminar 15/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 64064.004015/2025-41

2. Descricao da necessidade

2.1. Este ETP tem por objeto a analisar e propor solu¢éo para contratacdo de servigcos de outsourcing de impressao,
com assisténcia técnica e manutengdo corretiva, preventiva e especializada, reposicédo de pecas e insumos,
mediante estudo de outras contrata¢des publicas, pesquisa de mercado e de pregos;

2.2. A atividade administrativa do Batalh&do demanda certa franquia de impresséo e digitalizacdo de documentos e
materiais impressos, demandando a utilizacdo de maquinas do tipo impressora, scanner e/ou multifuncionais. A
instituicdo nao dispde de equipamentos proprios suficientes que permitam atender a demanda existente.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Setor de Material / 38° Batalhdo de Infantaria 2° Ten Augusto

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. Para atendimento da demanda se faz necessario contratacdo de empresa especializada na prestagdo

de servico de impressao corporativa ou outsourcing de impresséo, a ser prestado nas dependéncias do 38° Batalhdo
de Infantaria, com o fornecimento de equipamentos multifuncionais (copiadora, impressora e digitalizadora), sendo a
contratada responsavel pela instalagdo, configuracédo e assisténcia técnica dos equipamentos com manutengao
preventiva e corretiva e incluidas reposicdes de pecas, fornecimento, com excecao de papel , de todos os
suprimentos e consumiveis e cartuchos ou toners originais ou certificados pelo fabricante, assim como o
gerenciamento de impressdes com fornecimento de solugdo de software para administracao do servigo contratado;

4.2. Trata-se de servigco comum, facilmente encontrado no mercado e com padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos na contratacé@o, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado e padronizacao
determinada nos normativos referentes ao objeto;

4.3. O servigo tem natureza continuada, visto ser essencial para a continuidade das rotinas Administrativas e
Operacionais do Batalhdo, devendo ser prestado de forma ininterrupta. A duragdo do contrato serd de 1 (um) ano,
prorrogavel por até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 106 da Lei n° 14.133/2021;

4.4. Os servicos serdo prestados no 38° Batalhdo de Infantaria; Praia de Piratininga, s/n; Vila Velha -
ES; CEP 29100-901;

4.5. A prestagéo do servigo iniciar4 apés o término do atual contrato n° 03/2020.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para a o atendimento da demanda apresentada pelo setor demandante, ha a possibilidade das seguintes
solucgdes:

1) Aquisicéo de Impressoras;
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Il) Outsourcing de Impressoras;
Ill) Locacéo de Impressora.
5.2. Descricdo detalhada dos possiveis cenarios:

1) Aquisicdo de impressoras:

A) A aquisicao de impressoras novas visa a reposi¢ao e atualizacao tecnolégica da solugéo, além da ampliagcao e
demais atividades especificas com o uso desses equipamentos. Para esse cenario, foram levantadas as vantagens
e desvantagens;

B) Vantagens:

® Vida Gtil de uma impressora de 3 anos, considerando cuidados de conservacéo mais pode estender;
® Garantia de 2 anos por parte do fabricante;

® Pagamento inicial em parcela Unica;

® Maior flexibilidade e uso mesmo apos perda de garantia.

C) Desvantagens:

Necessidade de compras avulsas de consumiveis e pegas apos desgaste natural;

Desfazimento de bens;

Necessidade de contratos para a manutencao preventiva, corretiva e troca de suprimentos e insumos;
Orcamento de Investimento disponivel para a aquisicdo de bons equipamentos.

Il) Outsourcing de impressoras:

A) Vantagens:

® Suporte dos equipamentos é feita pela empresa contratada, resultando em menor custo de pessoal do érgéo
contratante;
Disponibilizagcdo de técnico residente que ficara a disposigdo exclusiva da contratante;
N&o h& necessidade de compra de consumiveis, visto que ja incluso qualquer servigo de troca de pecas e
consumiveis por desgaste natural;

® Nao ha necessidade de processo de desfazimento de bens ao final do contrato. Os equipamentos sao
devolvidos a empresa;

® Processos de contratagfes futuros sdo mais simples, devido a expertise adquirida e & manutencgédo da
solugéo;

® Desoneragdo administrativa quanto a gestdo patrimonial das impressoras e suprimentos, inclusive com
reducao de espaco fisico para armazenar equipamentos fora de uso (destinados ao descarte);

® Maior controle das impressdes realizadas e maior capacidade de implementagdo de politicas de
racionalizagcdo de gastos com impressées;
Maior disponibilidade dos servicos;
Maior controle sobre as impressdes, pois a solu¢do de outsourcing ainda permite implementar um sistema de
gerenciamento das impressoes;

® Redugdo do impacto ao meio ambiente, visto que da para gerenciar o que esta sendo impresso de forma
eficiente.

B) Desvantagens:

® Necessidade de nova contrata¢do ao término do contrato, tendo em vista que a empresa recolhera os
equipamentos

® A contratagdo na forma proposta oferecera uma série de beneficios significativos para o municipio. Além de
possibilitar a reducao dos custos com aquisi¢cdo de novos equipamentos e manutencao do atual parque de
impressoras, a iniciativa também promovera uma redugéo substancial no desperdicio de papel e de outros
suprimentos;

® A padronizacéo dos equipamentos garantira uma gestdo mais eficiente e simplificada, enquanto a garantia
de obtencao de reproducdes de boa qualidade assegurara a satisfacdo dos usuarios finais;

® Além disso, a contratagdo proposta garantird o funcionamento ininterrupto do maquinario, minimizando os
tempos de inatividade e garantindo a continuidade das operages, o que resultara em uma melhor gestédo de
procedimentos contratuais, incluindo fiscalizagao, apuragéo dos servicos, liquidagdo e pagamento, com um
ndmero reduzido de faturas ou ordens de servico;
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® Em dltima andlise, a implementagéo desse modelo proporcionard uma operagdo mais eficiente e econdmica,
promovendo uma gestdo mais sustentavel e eficaz dos recursos disponiveis;

® |sso se deve ao fato da contratagdo do servigo transferir para a Contratada a responsabilidade pela
realizagdo de manutengdo nas maquinas e pelo fornecimento de insumos necessarios, permitindo que os
equipamentos estejam sempre em funcionamento, sem a necessidade da realizacéo de licitacdes
especificas para a aquisi¢céo de pecas e insumos, trazendo maior celeridade as atividades exercidas, e
evitando a incapacidade de realizar as impressées por problemas nos equipamentos ou falta de suprimentos
de impressora.

C) Convém destacar que este cenério tem trés modelos de contratacdo possiveis:

® Modalidade 1 - Franquia mensal com excedente - Consiste no pagamento de um valor fixo minimo, junto
com um limite de cdpias mensal. Caso a Contratante ultrapasse o numero de impressdes/copias estipulado,
sera feito o pagamento da franquia somado com o valor das paginas excedentes;

® Modalidade 2 - Sem franquia apenas pagamento por pagina impressa - Consiste na prestacao de todos os
servigos que caracterizam o outsourcing de impressdo como fornecimento dos equipamentos, prestacéo dos
servicos de suporte, manutencao e reposi¢ao de insumos, mas utilizando como modelo de pagamento a
guantidade de pagina impressa. Ou seja, neste modelo, a remuneracao é baseada em valores mensais
variados, exclusivamente sobre a quantidade de impress@es, modalidade que ndo atende a instituicdo
justamente pela variagdo de custo mensal, ilimitado, e em decorréncia da falta de um sistema de controle
eficiente;

® Modalidade 3 - Modelo pagamento fixo por equipamento e por pagina impressa - Consiste na prestagéo dos
servicos previstos de outsourcing de impressédo considerando o pagamento fixo mensal por equipamento
fornecido além do pagamento por pagina impressa. Neste modelo, a remuneragdo é baseada em um valor
fixo atrelado a quantidade de equipamentos contratados adicionado a um valor variavel atrelado a
guantidade de impressdes realizadas por equipamento.

lll) Locacdo de impressoras:

A) A locacdo de impressoras consiste na mera disponibilizagdo de equipamentos de impresséo, por parte da
Contratada sem a prestagéo de servi¢cos agregados.

B) Vantagens:
® Casos excepcionais para curto prazo.
C) Desvantagens:

® Nao ha suporte de servigos agregados;
® Nao ha controle eficaz sobre a quantidade de paginas impressas.

6. Descricao da solucao como um todo
6.1. Parecer sobre as opg¢bes de mercado:

I) Considerando as caracteristicas das unidades e reparticdes do 38° BATALHAO DE INFANTARIA, a solugéo de
contratagdo "Aquisicao de Impressoras”, ndo se torna uma contratagdo vantajosa e também nao atenderia a
necessidade de funcionamento ininterrupto da solucéo proposta;

Il) Por outro lado, a solugéo de contratacdo "Locacao de Impressoras”, torna-se uma contratagdo desvantajosa
porque nao teria 0s servigos agregados, criando-se a necessidade de realizar uma contratacéo a parte;

Ill) Tendo como base a oscilagdo no volume de impressdes decorrente da sazonalidade de atendimentos, entende-
se que solucéo "Outsourcing de Impressoras", na MODALIDADE 3 "Pagamento fixo por equipamento e por
pagina impressa" é a mais vantajosa.

6.2. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, nos termos do art. 1°, caput e
art. 2°. § 1° da Lei n® 10.520/2002, em funcéo das caracteristicas gerais e especificas que seguem uma
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padronizacdo de mercado e atendem a métodos e técnicas pré-estabelecidas, padrées de desempenho, de
qualidade e especificagcdes usuais de mercado e comumente conhecidas, podendo assim ser objetivamente
definidos;

6.3. O registro de precos para contratacdo de empresa especializada na Prestacdo de Servicos de Outsourcing de
Impresséo, para atender as necessidades do BATALHAO, compreendendo a cesséo do direito do uso de
equipamentos, a instalagdo, a configuracdo, a manutencgéo (preventiva e corretiva) dos equipamentos e sistemas
aplicados nos servigos, o suporte técnico, a reposicdo de pecas e os servigos de gerenciamento de ordens de
Servicos;

6.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
art. 106 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser renovado por no maximo 5 anos;

6.5. Cumpre destacar o teor da Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de marc¢o de 2023 que determina a utilizacdo
obrigatdria do modelo de contratacdo de servigos de outsourcing, salvo em casos devidamente justificados pela area
técnica mediante aprovacao prévia pela Secretaria de Governo Digital. Dessa forma, ndo vislumbramos justificativa
técnica para adocao de modelo diverso;

6.6. A solucdo como um todo atendera o que determina a Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de mar¢o de 2023 e a
Instrugdo Normativa n° 54/DNIT SEDE, de 09 de setembro de 2021, bem como os demais documentos e normas
gue regem a contratacdo de servigos terceirizados por parte desta autarquia federal. A prestacdo do servigo de
outsourcing de impresséo, digitalizacéo, reproducdo de cépias com fornecimento de equipamentos e insumos
(cartuchos de impresséo, pecgas... exceto papeis), inclusive suporte, software de gerenciamento, manutencao
preventiva e corretiva de equipamentos com substituicdo de pegas, componentes e materiais utilizados na
manutenc¢do no dmbito do Batalh&o, conforme condi¢Bes, quantidades, exigéncias e estimativas neste instrumento.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Tabela - Estimativa de quantidades:

Nr Item Qtd

1 Locacéo de equipamento - Tipo | - Multifuncional Mono A4 10

2 Locacéo de equipamento - Tipo Il - Multifuncional Color A4 3

3 Impressédo e Copia Monocromética A4 23.000*
4 Impressao e Copia Policromatica A4 2.300*

* Quantidade estimada tendo como base a média de consumo dos ultimos 12 meses de vigéncia do contrato 003
/2020.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 67.622,52

8.1. A faixa de precos para a contratacéo sera elaborada apds o recebimento de respostas dos e-mails enviados
para empresas gue atuam no setor;

8.2. Sera realizada nova pesquisa em portais de compras publicas a fim de verificar se ha alguma contratagcdo com
guantitativos semelhantes ao deste ETP. Isso permitira a comparacgéo de precos contratados pela Administracéo
Publica e os ofertados pela iniciativa privada:

Valor Valor Valor
item Unidade| Qtd [Unitario [Mensal (R$) | Anual (R$)
(R$) | (Estimativa)[(Estimativa)

Locacéo de equipamento - Tipo | -

Multifuncional Monocromatico A4 Unidade 10 201,17 2.011,70 24.140,40
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Impressao e Cépia Unidade[23.0000| 0,06 1.380,00 16.560,00
Monocromatica A4

Locacéo de equipamento - Tipo Il

~ Multifuncional Color Ad Unidade 3 280,17 840,51 10.086,12

Impressao e Cépia Policromatica

Ad Unidade| 2.300 0,61 1.403,00 16.836,00

Valor Total Mensal 5.635,21 ke
Valor Total Anual (12 Meses) 67.622,52

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Em nao sendo considerado o objeto divisivel, havera o procedimento de superar a questao do parcelamento
através dos mecanismos previstos em lei, apondo-se as justificativas de estilo no processo, a despeito das
conclusdes ja abordadas no presente estudo;

9.2. Ainda que se parcelasse em dois itens, impressdes policromaticas e monocromaticas, dado que o segundo
servigo conta com apenas 01 (um) equipamento, promoveria um acréscimo no valor dado o quantitativo muito
reduzido. Por fim, cumpre destacar que o agrupamento se demonstra viavel, ainda, do ponto de vista da gestéo e
fiscalizacéo contratual, pois concentrando em um Unico contrato, h& a redugdo de procedimentos administrativos;

9.3. O fomento aos pequenos negoécios, de modo similar, € assunto que deve ser preservado em licitagdes tais, em
atendimento as normas vigentes (especialmente Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n° 123/06).

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o seréao realizadas contratacdes correlatas ou interdependentes em relagéo ao servigo de outsourcing de
impresséo a ser licitado. Este servico engloba de forma abrangente e completa todas as necessidades relacionadas
a impresséo, incluindo suprimentos, insumos e manutengdes preventivas e corretivas dos equipamentos, com
excecdo do papel, que geralmente é licitado em processos licitatérios de materiais de expedientes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. O contrato de outsourcing de impresséo oferecerd uma solucéo integrada e centralizada, englobando todos os
elementos necessérios para o funcionamento eficiente do servigco. Dessa forma, ndo hé a necessidade de
contratac6es adicionais para suprir outras demandas relacionadas a impressao;

11.2. Visando assim, a otimizag&o dos recursos publicos, evitando duplicidades e simplificando o processo de
contratagcdo. Além disso, a escolha por um servigo completo de outsourcing de impresséo contribui para a eficiéncia
operacional e para a garantia da qualidade dos servigos prestados.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Com a contratagdo de outsourcing de impresséo, busca-se alcancgar os seguintes beneficios:

® Redugédo/eliminagdo de custos com aquisi¢cdo de equipamentos proprios, €, consequentemente de
manutencao preventiva e corretiva;

® Acesso a equipamentos atualizados, sem necessidade de investimentos adicionais, melhorando a qualidade
e eficiéncia operacional;

® Gestdo simplificada de suprimentos e eliminag¢éo dos custos logisticos internos, a medida que a
administracdo apenas disponibilizara papel, os demais insumos ficam a cargo da contratada, o que permite
uma reposicao oportuna e automatica, evitando interrupgGes e formacgéo de estoques proprios;
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® Acesso a suporte técnico especializado para resolucéo rapida de problemas, bem como a manutencéo
preventiva regular, que minimiza o tempo de inatividade;

® Maior controle com a utilizagdo de sistema de gestdo de equipamentos, através da emissao de relatdrios de
consumo.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Disponibilizacdo de infraestrutura minima para a operacao dos equipamentos, envolvendo ponto de rede e de
energia elétrica, ndo sendo encargo para a empresa que fornecera o servigo de outsourcing.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Os possiveis impactos ambientais residem especialmente no descarte dos residuos produzidos em fungéo da
execucdo contratual, sejam os insumos (tonner, cilindros ou cartuchos), sejam os equipamentos fora de uso;

14.2. Nesse sentido, a contratada devera observar Lei N° 12.305, de 02 de agosto de 2010, a qual institui a Politica

Nacional de Residuos Sélidos, bem como as Instru¢des Normativas SLTI/MPOG N° 01/2010, de 19 de janeiro de
2010 DNIT Ne 40, de 03 de agosto de 2021, objetivando o correto descarte e destinacdo dos materiais.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

15.2. A Equipe de Planejamento considera vidvel, pois dentre as op¢oes estudadas esta modalidade de contratagdo se mostrou a
mais adequada & necessidade do Batalhdo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

AUGUSTO OLIVEIRA SANTOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/05/2025 as 18:23:42.
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