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Status

CONCLUIDO

Qutras informacbes

+
Categoria Nitmero da Processo
g Contratacio Administrative
V - prestagéio de servigos, inclusive os téenico-profissionais especializadoes/Servigo 653781013594
continuado com dedicagfo exclusiva de mao de cbra 1202461
1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo dos servigos postais prestados pela Empresa Brasileira de Correics e Telégrafos {ECT), CNPJ: 34.028.316.0020-
76, para prestagdo de servico postais, onde se faz necessdrio que essa instituigio B Adm Ap 5° RM substitua o contrato existente
com a referida empresa com cbjetivo de atender aos requisitos da Nova Lei de LicitagSes - Lei 14.133/21, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exipéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| UNIDADE | Qtd | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
DE MEDIDA

Contratagdo de servigos postais
1 via adesdo ao pacote de RS RS
servigos Bronze 1 (sem cota
minima mensal) —
disponibilizado pela ETC.

4286 Anual 12 3.500,00 42.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagiio é INDETERMINADO contados da assinahira do termo de contrato, por se tratar de uma
Inexigibilidade.

Esse entendimento ja se encentrava sedimentado na Orientagdo Normativa AGU no 36/2011:

“A ADMINISTRAGAO PODE ESTABELECER A VIGENCIA POR PRAZO INDETERMINADO NOS CONTRATOS EM
QUE SEJA USUARIA DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS DE ENERGIA ELETRICA, AGUA E ESGOTO,
SERVIGOS POSTAIS MONOPOLIZADOS PELA ECT (EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS) E
AJUSTES FIRMADOS COM A IMPRENSA NACIONAL, DESDE QUE NO PROCESS( DA CONTRATAGAQO ESTEJAM
EXPLICITADOS 0S8 MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A ADOCAO DO PRAZO INDETERMINADO E COMPROVADAS, A
CADA EXERCICIO FINANCEIRG, A ESTIMATIVA DE CONSUMO E A EXISTENCIA DE PREVISAO DE RECURSOS
ORCAMENTARIOS,"
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L.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O cusio estimado total anual da contratagio é de R$ 42.000,00 {quarenta e dois mil reais reais), conforme tabela acima;
respeitando o principio da anualidade do orcamento.

1.5. O custo estimado mensal da contratagdo € de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais),

1.6. Para a presente contratagdo, vislumbram-se os servigos constantes no pacote Bronze (sem cota minima mensal}, no qual
estdo incluidos carta comercial, Sedex, carta, Mala Direta e caixa postal.

1.7. Trata-se de servigo prestado por entidade que integra a Administragio Publica e criada para esse fim especifico e seu prego
estd compativel com o praticado no mercado, conforme disposto no inciso IX, do art. 75, da Lei 14.133/2021.

2. Fundamentacao da contratacio

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ (art. 60, inciso XXIIE, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1. A fundamentacao legal da contratagio segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que regulamenta a exploragiio dos servigos
postais em todo territGrio nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unifio, dispde no art. 9°, incisos I a III, sobre as
atividades postais prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade da
Administragdc Indireta;

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopélio, as seguintes atividades postais:

1 - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedigio, para o exterior, de carta e cartio-postal;

II - recebimento, transporte e entrega, no territrio nacional, e a expedicio, para o exterior, de correspondéncia agrupada:
IIT - fabricagdo, emissdo de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.”

2.2, Considerando que o objeto desta contratagdo € composto pelos servigos de Malote e Carta Comercial, tem-se que, tais
servicos enquadram-se nas definicbes apresentadas nos incisos I e II do artigo supracitado, sendo, portanto, de exploragio
privativa da ECT,

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicive] i contratagiio e o Artigo 74 incise I, da Lei 14.133/21, Inexigibilidade, de 01
de abril de 2021, pois a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ¢é a tinica prestadora autorizada por Lei a realizar os servigos
ora pretendidos, configurando-se, por conseguinte, uma hip6tese de inviabilidade de competigio:

"Art. 74, E inexigivel a licitagio quando invidvel a competiciio, em especial nos casos de:

I - aquisi¢iio de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagio de servigos que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

"Neste sentido, cumpre recordar que para os servigos exclusivos, 0s coniratos junto a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos- CORREIOS seguem os termos da Orientagio Normativa 36/2011, qual seja;

IN 36/2011 AGU: "A Administracdo pode estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usudria de servicos piiblicos essenciais de energia elétrica, dgua e esgoto, servigos postais monopolizados pela ECT
(Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) e ajustes firmados com a imprensa nacional, desde que no processo da
contratagdo estejam explicitados os motivos que justificam a adogfo do prazo indeterminado e comprovadas, a cada
exercicio financeiro, a estimativa de consiwmo e a existéncia de previsio de recursos or¢amentarios,”

3. Descricao da solucao

3.1. A descrigio da solugio como estd pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.
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4. Requisitos da contratacao

4.1 A contratada devera:

* Disponibilizar informagdes necessdrias a execucio do contrato, tabelas de pregos e tarifas, relativas aos servigos, e fatura
de cobranca com dados do contrato;

Executar e zelar pela prestacdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no contrato;

Informar & contratada os novos valores dos produtos e serviges sempre que ocorrer atualizacdo em suas tabelaq e tarifas;
Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servigo nos locais designados pela contratante;

Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a prestagdo dos servigok;

Prestar os servigos nos 26 estados da Federagio e no Distrito Federal;

Disponibilizar canais de atendimento e de informagio que possibilitem a adequada fiscalizagio do contrate;

Fornecer dados de monitoramento/localizacdo das postagens;

Fornecer histérico de prestacio de servigos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores,

4.2, O prazo de vigéncia do Contrato serd indeterminado.
Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventuaimente inseridos na descrigio do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentiveis:

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigiio do objeto, devem ser atendidos as seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

1. Logistica Verde

Otimizagao de rotas; Implementar tecnologia para otimizar rotas de entrega, reduzindo o corjsumo de
combustivel e as emissdes de gases de efeito estufa.

Frota sustentavel: Investir em veiculos eléricos ou movides a combustiveis menos poluentes, como
biccombustiveis ou GNV, além de manter uma politica de renovagio e manutencio regular da frota para
minimizar impactos ambientais.

Entrega por bicicletas e modais alternatives: Utilizar bicicletas, triciclos elétricos ou outros meios de
transporte ndo poluentes em dreas urbanas, o que reduz a pegada de carbono.

2. Gestao de Residuos

Reducio de embalagens: Minimizar o uso de embalagens e utilizar materiais reciclados on
biodegradaveis. Incentivar os clientes a reutilizarem caixas e envelopes.

Programa de reciclagem: Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem nos centros de
distribuicio, agéncias e escritérios, com foco em reduzir a geragio de residuos sdlidos.

3. Eficiéncia Energética

Energia renovavel: Instalar painéis solares em centros de distribuigdo e agéncias para utilizar energia
limpa e renovivel,

Eficiéncdia energética: Implementar medidas para reduzir o consumo de energia eléirica, como a
modernizagio de sistemnas de iluminacdo e ar condicionado, e adotar praticas de eficiéncia em
equipamentos de TI.

4. Digitaliza¢io de Processes

Incentivo ao uso de servigos digitais: Promover o uso de servigos digitais, come o e-Carta e a Nota
Fiscal Eletrfnica, que substituem documentos fisicos e reduzem o consumo de papel.

Automatizacdo de processes: Investir em automacdo e tecnologia para reduzir a necessidade de
deslocamento fisico e processos manuais, diminuindo a emissio de carbona.

5. Engajamente Social e Ambiental
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Educagio ambiental: Desenvolver campanhas internas e externas para pramover a conscientizacio
ambiental entre colaboradores, clientes e fomecedores,

Apoio a iniciativas sustentdveis: Colaborar com programas sociais e ambientais que tenham impacto
positivo na comunidade e no meic ambiente, como plantio de rvores, protecfio de dreas verdes e apoio a
projetos de reciclagem.

6. Certificactes Ambijentais

Adocéo de padrdes internacionais: Buscar certificagiies ambientais, como a ISO 14001, que
demonsiram compromisso com a gestdo ambiental responsdvel e sustentabilidade.

Indicagioe de marcas ou modelos

4.5. Por se tratar de servigos prestados por drgéo ou entidade que integrem a Administragio Piiblica e que tenham sido criados
para esse fim especifico, a marca CORREIOS ser4 utilizada em todo o servigo prestado.

Subcontratacio
4.6, Nio é admitida a subcontratagiio do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.7. Nao haverd exigéncia da garantia da contratago dos artigos 96 e seguintes da Lej n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.8, Néo ha necessidade de realizagio de avaliagio prévia do local de execugio dos servigos,

3. Modelo de execucao do objeto
3.1. O prazo de execugdo dos servigos serd indeterminado, com infcio apds a data da assinatura do termo de contrato.

5.2. Os servigos serdo consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo, respeitando a franquia do contrato Bronze e
limitados ao quantitativo méximo previste no CONTRATO.

5.3. A execucio contzatual observard as rotinas abaixo/em anexo:

5.3.1. Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias vteis da data de inicio das operagdes, os
seus representantes credenciados a utilizarem os servigos previstos no instrumento contratual;

5.3.2. O ciclo de faturamento dos servigos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;
5.3.3. O faturamento serd centralizado;

5.3.4. Data limite para a entrega da fatura no enderego Rua 31 de Margo, s/n - Pinheirinho, Curitiba - PR, 81150-900; 5
{cinco) dias titeis antes do vencimento da fatura;

5.3.5. Na hipétese de haver atraso na disponibilizagio da fatura, o vencimento seré prorrogado pelo nimero de dias do
referido atraso.

5.3.6. Data limite para a disponibilizagio da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento da fatura;

Camara Nacional de Madeles de Licitagdes ¢ Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Serviges sem dedicagiio — Amalizacio: maio/2023 4dell
Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio



UASG 160192 Termo de Referépcia 56/2024

6. Modelo de gestao do contrate

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lej n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrate, o cronograma de execugdo serd jprorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o Grgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o atp exigir tal
formatidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrfnica para esse fim.

6.4, O 6rgdoe ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediate.

Preposto

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicic da prestagio dos serviges, indicande no
instrumento os poderes e deveres em relagio i execugio do objeto contratado.

6.6. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagio ou a manutencéo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designard cutro para o exercicio da atividade. Fiscalizacio

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, cu pelos respectivos| substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicfes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decrete n® 11,246, de 2022, art. 22, VI);

6.9, O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamente do contrato todas as ocorréncias relacionadas 3 execugfo
do contrato, com a descri¢io do que for necessdrio para a regularizaco das faltas ou dos defeitos observados. {Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11,246, de 2022, art. 22, IT);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal téenico do contrate emitiré notificagbes para a corregio da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II); 6.13. O fiscal técnico do
contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar deciso ou adogio de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. {Decreto n° 11.248, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabflizar a execugio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico de contrate comunicard ao gesior do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
respansabilidade, com vistas A tempestiva renovagio ou & prorrogagio contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagio Adminisirativa

6.11. O fiscal administrative do contrato verificard a manutengio das condicées de habilitagio da contratada, acompanhari o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e & formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022),

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigagies contratuais, o fiscal administrativo de centrate atuard tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; {Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV),

Gestor do Contrato

6.13. O gestor do contrato coordenard a atualizacio do processo de acompanhamento e fiscalizagiio do contrata contendo todas
o5 registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagGes contratuais, elaborando relatério com vistas i verificagio da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢o. (Decreto n° 1.1.246, de 2022, am. 21, IV).
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6.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, A autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art, 21, II).

6.15. O gestor do contrato acompanhard a manutenciio das condigbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liguidagfo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais, (Decreto o® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrative e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratade, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagtes. (Decreto n°® 11.248, de 2022, art. 21, VIII.

6.17. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabiiizacdo para fins de
apiicagdio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art, 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetives que tenham
Justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a decumentagio pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢de dos procedimentos
de liquida¢dc e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdio nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no praze de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrative, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carjter técnico e administrativo, (Ar, 140,1,a, da Lein®
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022),

7.2. O prazo da disposicio acima serd contado do recebimento de comunicagio de cobranca coriunda do contratado com a
comprovacdo da prestagio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga,

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard e recebimento provisério do objeto da contrato mediante terme detalhade que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo de contrato realizard o recebimento provisrio do objeto de contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11,246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizari o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimenta provisdrio, ao final de cada periodo de faturazmento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliages da execugfio do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos
realizados em consonéncia com os indicaderes previstos, que poderd resultar no redimensicnamento de valores a serem pagos
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ac gestor do contrato,

7.5.1. Serd considerado como ocorride o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com & enwrega do (Glime;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 3s suas expensas, no tode ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugio ou materiais empregados,
cabendo 3 fiscalizagdo ndo atestar a dltima e /ou unica medigio de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Wiltima e/ou vnica medigio de servigos até que sejam sanadas todas as
evelltuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 e/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)
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7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, 4 conclusio de todos os testes del campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbed constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das penalidades,

7.10. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detathado deverd conter o registro, a|andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugio do contrato, em relagio a fiscalizacdo técnica e administrativh e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servigos serfa recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez} dias, contados do recebimento provisérie, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagio da qualidade e quantidade do servige e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrative e setofial, quando
houver, no cumprimento de cbrigaghes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execugiio
contratual, baseado em indicadores ohjetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadds, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art, 21, VIII, Decreto nf 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a anilise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagio e, caso haja
imregularidades que impegam a liquidacio e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais jpertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrita, as respectivas corregiies;

7.11.3. Emitir Termo Detalhade para efeito de recebimento definitive dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagio.

7.11.5, Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos de Liquidagio e
pagamento, no valor dimensicnado pela fiscalizagio e gestio.

7.12. No caso de controvérsia sohre a execugio do objeto, quante 4 dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser dbservado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine  parcela
incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidacgio e pagamento.

7.13, Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato,

Liquidacio

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, promogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 7712022,

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacio, nos casos de
contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que Gata o inciso IT do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021

7.17. Para fins de liquidagiio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o3 elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

Céimara Nacional de Modelos de Licltagbes e Contratus da Consulioria-Geral da Unido
Modele de Sexvigos sem dedicagio — Amalizagie: maio/2023 7 de 11
Aprovade pela Sacretaria de Gestio e Inovagio




UASG 160192 Termo de Referénria 56/2024

7.17.6. eventual destaque do valor de retengBes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagio da regularizagio
da situagio, sem 6nus A contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagiio da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ac referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou 4 documentagdo mencicnada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021. 7.20. A Administracic deverd realizar consulta ao
SICAF para: a) verificar a manutengiio das condigBes de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagdo no &mbito do drgio ou entidade, tais como a proibi¢io de contratar com a Administragio ou com o Poder Piblico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagio, por escrito,
para que, no prazo de 5 {cinco) dias lites, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Grgios
responsavejs pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto 4 inadimpléncia do contratado, bem comeo quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejain acionados s meios pertinentes e necessrios para garantir o recebimento de seus
créditos,

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessirias & rescisfo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucfio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao SICAF,

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias iteis, contados da finalizagio da liquidagio da despesa,
conforme segdo anterior, nos termos da Instrugio Normativa SEGES /ME n° 77, de 2022, 7.26. No caso de atraso pelo
Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacio, mediante aplicagio do indice IPCA de correcio monetdria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamemnto serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar come emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, seri efetuada a retengio tributéria prevista na legislagio aplicivel,

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecides na legislagao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pele Simples Nacional, nos termos da Lel Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entants, o pagamento ficard
condicionado a apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagfio de procedimento de inexigibilidade de licitagiic, com fundamento na
hipétese do art. 74, Inciso I, da Lei n® 14.133/2021 & Conforme também o previsto no DECRETO N° 12,124, DE 30 DE JULHO DE
2024.
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1 - a Empresa Brasileira de Correlos e Telégrafos — ECT, para a prestagio de servigos postais ndo exclusivos; ¢
Regime de execugio

8.2. O regime de execugio do contrato serd neste sentido de empreitada de prego unitirio de R$ 3.500,00 mensais, para a
vigéncia indeterminada onde serd realizada a contratagio do PACOTE BRONZE (sem cota minima mensal), o qual ndo exige o
faturamento especifico de valores por més. Cumpre esclarecer que em que pese o valor estimadoe mensal indicado, ekte é o mais
apropiiado em um primeiro momento de vigéncia inicial nesta nova metodologia

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes para
contratagio, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos pficiais, tais
como:

a) SICAF;

h) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br /ceis);

¢} Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (hitps://www.
portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.4, consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritério, por forga do hrtigo 12 da
Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritaric.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societirios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagfio.

8.8. Caso atendidas as condigfes para contratagdo, a habilitagio do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. ¥ dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentagio atualizada,

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os docimentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverfo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente ern nome da matriz.

8.12, Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de mimeros de documentos peftinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada & centralizagio do recolhimento dessas contribuicfes.

8.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessade comprovar os sepuintes requisitos, que serio exigidos conforme sua namireza
juridica:

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacic de certidio expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributirios federais e & Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos  Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de (2 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.17. declaraciio de que nfio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insatubre e ndio emprega menor de 16
anas, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicfio de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplides perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de certidio negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII. A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2, Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do demicilio ou sede do fornecedor,
relativa i atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distritat] ou {Municipal /Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentagio de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da Jei.

8.22. O fornecedur enquadrade como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estari dispensado da prova de inscrigic nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagio Econdmico-Financeira

8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuider da sede do fornecedor - Lei n® 14,133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

Qualificagio Técnica

8.24. Declaragdo de que o interessade tomou conhecimento de todas as informagGes e das condig@es locais para ¢ cumprimento
das obrigacGes objeto da contratagéo;

8.25, A declaracio acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condiges e peculiaridades da contratagio.

8.26. Caso admitida a participagio de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.26.1, A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executariio o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagio de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposte nos arts. 4", inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracio de regularidade de situagio do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.26.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios i prestagéo do servigo;
8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.26.5. A comprovacio de integracio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.26.6. Os seguintes documentos para a compravagio da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto secial com a ata da assembleia que o aprovou;

) regimento dos fundos instituidoes pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagfo das tr8s ultimas assemhleias gerais extraondindrias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executarfio o contrato em assembleias gerais ou nas reunies
seccionais;

I) ata da sessdo que o5 cooperados Autorizaram a cooperativa a contratar o abjeto da contratagio direta; e
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8.26.7. A 1iltima auditoria contibil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracfio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foi exigida pelo 6rgio fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratagao

Valor (R$): 42.000,00

9.1. O custo estimado anual da contratagdo ¢ de R$ 42.000,00 {guarenta e dois mil reais), conforme custo unitdrio posto/na tabela
1.1, constante no tépico,

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio A conta de recursos especificos consignades no Orgamjento Geral
da Unido, conforme segue:

I) Gestdo / Unidade: 160192
II) Fonte de Recursos: 1000000000
IIT) Programa de Trabaiho: 171460

IV) Elemento de Despesa; 339039

11, Responsaveis

Todas as assinaturas eletrBnicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Kosro. ot A fi o
KARINA DE SOUZA SILVA
Chefe da Equipe de Planejamento
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