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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
VII - contrata¢Oes de tecnologia da informagdo e de comunicagdo/Bens de TIC 49/2025 64540.005293/2025-53

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestacao de servicos de outsourcing de impressao, destinados a atender as necessidades do 4° Grupo de
Artilharia Antiaérea, conforme condig¢Ges, quantidades e especificacdes constantes da tabela em anexo e deste Termo de Referéncia.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo classificados como bens e servigos comuns, em conformidade com a justificativa apresentada no Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, nos termos do Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do contrato, o que
ocorrer por dltimo, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 106, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021, por se tratar de servigo prestado de forma
continua, desde que devidamente justificado e vantajoso para a Administracdao Publica.

1.5. O contrato a ser celebrado dispord, de forma detalhada, sobre as regras aplicaveis a sua execugdo e vigéncia, em consonancia com as disposi¢des
legais pertinentes.

1.6. Todos os custos diretos e indiretos necessdrios a perfeita execucdo dos servigos, incluindo transporte, instalagcdo, manutencdo preventiva e corretiva,
fornecimento de pecas e suprimentos (exceto papel), bem como demais encargos trabalhistas, previdenciérios e tributarios, deverdo estar integralmente
inclusos no valor contratado.

1.7. A execucdo contratual estard sujeita a fiscalizagdo de representante designado pela Administracdo, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, cabendo a
contratada adotar todas as medidas necessarias para garantir a regularidade e a continuidade dos servigos.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solu¢cdao como um todo

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de outsourcing de impressdo, digitalizacdo e
reproducao, em carater local, abrangendo todas as se¢des administrativas do 4° Grupo de Artilharia Antiaérea.
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3.2. A contratada deverd fornecer equipamentos multifuncionais modernos, com tecnologia atualizada, compativeis com a demanda da Organizagao
Militar, garantindo alto desempenho, eficiéncia energética e recursos de seguranca da informagdo. Além disso, devera realizar a manutengdo preventiva e
corretiva, prestar suporte técnico especializado e disponibilizar suprimentos e insumos originais, contemplando toners, cilindros, pecas de reposicdo,
assegurando o pleno funcionamento do parque de impressdo.

3.3. A digitalizacado e a reproducdo documental também devem estar contempladas, com equipamentos capazes de realizar conversdo de documentos
fisicos em arquivos digitais de forma 4gil e segura, apoiando os processos de gestdo documental da OM.

3.4. Além disso, todos os custos relacionados a transporte, instalagdo, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de pecas e suprimentos (exceto
papel), bem como quaisquer encargos necessarios ao pleno funcionamento do servigo, deverdo estar integralmente inclusos no valor unitario por pagina
impressa ou digitalizada.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Sustentabilidade:

4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.3. Reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

4.1.4. Incentivo a inovagdo e ao desenvolvimento nacional sustentdvel como objetivos do processo licitatério.

4.2. Subcontratacao
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. A modalidade de contratacao do servico sera Franquia mensal.

I. A modalidade franquia mensal consiste na fixagdo de um valor fixo que abrange o fornecimento do equipamento e uma quantidade minima de
péginas sendo cobrado o excedente quando ultrapassada a franquia. (Portaria SDG/MGI n°370, de 8 de margo de 2023)

4.4. Exigéncias técnicas obrigatorias

4.4.1. A contratada deverd disponibilizar 08 (oito) impressoras multifuncionais monocromaticas, de qualidade igual ou superior ao modelo RICOH
Aficio SP 5200S (atualmente em uso na Organizacdo Militar), ou de qualidade igual ou superior aos modelos RICOH MP 501SPF / MP 601SPF,
indicados como mais vantajosos para a administracdo. Para fins de julgamento das propostas, a licitante devera apresentar, em sua proposta comercial, as
especificacOes técnicas detalhadas dos equipamentos ofertados, possibilitando a andlise comparativa quanto a equivaléncia ou superioridade em relagdo
aos modelos de referéncia. Contemplando as seguintes caracteristicas minimas:

I. O equipamento devera se dotado da seguinte tecnologia da impressdo: tecnologia laser, LED, jato de tinta ou equivalente

II. Compativel com papel de tamanho A4 e gramatura 75g/m2
III. Resolugdo Minima: inferior ou igual a 600 dpi
IV. Para o Scanner:
1. Tamanho do documento a ser digitalizado, tanto a partir do vidro de exposi¢do quanto do alimentador automatico de documentos: A4, Carta, Oficio
2. Formatos dos arquivos gerados pela digitalizacdo, que devem ser pelo menos: Joint Photographic Experts Group (JPEG ou JPG) e Portable
Document Format (PDF); e
3. Suporte a resolucdo 6tica minima para cépia e digitalizagdo de 600x600 dp

4.4.2. Capacidade minima mensal de impressdo de 16.000 (dezesseis mil) paginas mensais.

4.4.3. Fornecimento e disponibilidade de equipamentos de impressao, cépia e digitalizacdo, novos ou seminovos, em perfeito estado de funcionamento,
compativeis com a infraestrutura de rede local da Organizagao Militar.

4.5. Disponibilizacdo de software de gerenciamento de ativos e bilhetagem de paginas, que permita 0 monitoramento, o controle e a emissdo de relatdrios
de utilizacdo por equipamento e/ou usudrio. O uso do referido software deverd estar integralmente incluido no valor global por pégina, sendo vedada
qualquer cobranca adicional ou separada a esse titulo.

I. O software deve ser instalado nas dependéncias do 6rgdo onde estiverem instalados os equipamentos
II. o fornecedor deve possuir apenas acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para suporte/manutencdo, sem possibilidade de manipulagdo dos dados
de bilhetagem por parte do mesmo.
III. £ desejével que o software de bilhetagem possua controle e monitoramento sobre a fila de impressédo e possibilite também a criacdo de cotas de impressdo
para usudrios ou grupos de usudrios.

4.5.1. Recomenda-se que a solucdo a ser contratada permita a geragdo de relatérios que fornecam informagdes gerenciais sobre o parque de impressao,
como quantidades de paginas, data/horério, valores e nomes dos documentos impressos e também permita a utilizagdo de filtros como:
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. Por local (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, coordenacao, bloco, sala, etc.;

Por equipamento;

Por centro de custo;

Por usuério e por grupo de usuadrios;

. Por tamanho de papel;

. Por tipo de impressdo: monocromatica, policromatica;

. Por modo de impressdo: modo econémico, modo normal; e

. Por sigilo de documento: quantidade de impressdes classificadas como sigilosas/confidenciais por usuario

= R N I = P I = -]

4.6. Prestacdo de assisténcia técnica, incluindo manutencdo preventiva e corretiva, realizada por profissionais qualificados, de forma a garantir o pleno
funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia do contrato.

4.7. Treinamento de usudrios (quando aplicavel), visando a correta utilizacdo dos equipamentos e dos sistemas de gerenciamento fornecidos.

4.8. Reposicdo de pegas, insumos e consumiveis necessarios ao funcionamento dos equipamentos (toner, cilindros, kits de manutencdo, entre outros),
exceto papel.

4.8.1 Reposi¢do automatica ou sob demanda de toner, de forma a evitar a interrupgao dos servicos, devendo a contratada manter sistema de controle que
permita o fornecimento antecipado ou imediato do insumo.

4.8.2. Substituicdo imediata de equipamentos em caso de defeito ndo solucionado dentro do prazo estabelecido para atendimento técnico.
4.9. Exigéncias operacionais obrigatorias

4.9.1. Prazo méaximo de até 48 horas tteis para atendimento e solucdao de chamados de manutengdo corretiva.

4.9.2. Prestacdo de manutencdo preventiva periddica para assegurar o desempenho dos equipamentos.

4.9.3. Substituicdo imediata de equipamentos em caso de falha ndo solucionada dentro do prazo estipulado.

4.9.4. Suporte técnico especializado para configuracdo e uso dos equipamentos

4.10. Viabilidade Logistica

Para fins de viabilidade logistica e garantia da agilidade na prestacdo dos servigos, a empresa contratada devera estar sediada no Estado de Minas Gerais
ou, caso possua sede em outra unidade federativa, manter filial estabelecida em territério mineiro. Tanto a sede quanto a filial deverdo estar localizadas
em um raio maximo de 90 km (noventa quilémetros) do municipio de Sete Lagoas/MG, para assegurar a eficiéncia dos servicos prestados.

4.11. Seguranca da Informacao

A contratada devera assegurar o atendimento aos requisitos especificos de seguranca da informacgdo, considerando a natureza das atividades
desenvolvidas pelos setores atendidos pelos recursos de impressao.

Sdo requisitos minimos obrigatérios de protecdo a confidencialidade e rastreabilidade das informacdes:

I. Liberacdo da impressdo mediante autenticacdo individual (senha) vinculada a cada usuério ou grupo de usuérios;
II. Registro e armazenamento de logs de impressdo por usuério, contendo, no minimo, data, hora, equipamento e quantidade de paginas processadas;
III. Controle de acesso por perfil de usudrio, permitindo restri¢des de volume ou tipo de impressdo conforme a necessidade administrativa.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicées de execucdo do objeto

5.1. O prazo para inicio de prestacdo dos servicos é de 30 dias, contados do(a) da notificacdo da contratada. Ressalta-se que, em razdo da necessidade de
continuidade das atividades administrativas e operacionais da Unidade, a contratada devera dispor de condicdes adotar, de imediato, todas as
providéncias legais e administrativas necessarias para o inicio da prestacdo dos servicos, a partir da notificacio formal emitida pela
Administragao.

5.2. Os bens deverdo ser entregues, e os servigos prestados, no seguinte endereco AV. DUQUE DE CAXIAS Nr 01 - WENCESLAU BRAZ — SETE
LAGOAS (MG) - CEP 35701-970.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega do material ou prestacdo do servico na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 07(sete) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de promocéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4.0 fornecedor se responsabilizara pelas despesa decorrentes da entrega, bem como pelo risco de perdas , até o efetivo recebimento.
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5.5. Os produtos e servigos, mesmo entregues, e aceitos, ficam sujeitos a substituicdo, desde que comprovada a ma-fé do fornecedor ou a pré-existéncia
de irregularidades ou defeitos.

5.6. Os produtos fornecidos em desacordo com as especificacdes que integram este Termo de Referéncia nédo serdo aceitos.

5.7. Os bens deverao ser entregues com a apresentacdo da nota fiscal de simples remessa. A nota fiscal de cobranga devera ser emitida em até 05 (cinco)
dias uteis.

5.8. A nota fiscal de cobrancga devera ser emitida em até 05 (cinco) dias uteis.

5.9. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do contrato, o que
ocorrer por ultimo, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 106, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar de servi¢o prestado de forma
continua, desde que devidamente justificado e vantajoso para a Administracdo Publica.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, TII);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, TV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (
Art. 23, I e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢des
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (Quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (Dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovac@o da regularidade fiscal, constatada
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por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento seréd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢ido monetéria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.33.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerado de prévia aprovacao do contratante.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condig¢des de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.37. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MEDIA DE PRECO.

8.1.2. Para julgamento da proposta, o fornecedor deverd encaminhar as especificacdes técnicas da impressora, semelhante a anexa neste processo,
acompanhado de sua proposta comercial.
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Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da

Instru¢do Normativa REB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,

inciso II);

8.26. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) tdltimos exercicios sociais,
comprovando;

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
8.26.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
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Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 13.440,00

9.1. O custo estimado total médio da contratacdo é de R$ 13.440,00(treze mil quatrocentos e quarenta reais), conforme custos unitarios expostos na
planilha de necessidades.

9.2. Abaixo segue o memorial de calculo para a estimativa do valor da contratagao:

Val

Total de Paginas || Valor por pagina dentro da M:n(;;l Valor Anual

Mensal franquia . Estimado
Estimado

Item Descricao

Outsourcing de impressao;
01 || Paginas A4; Monocromatico; 16.000 pag. R$ 0,07 R$ 1.120,00 [ R$ 13.440,00
Dentro da franquia sem papel

. . - Cobrado apenas
Outsourcing de impressdo;

. .. quando o
Paginas A4; Monocromatico;
02 | ) CONTRTANTE R$ 0,09 - ;
Excedente da franquia sem
exceder o valor da
papel .
franquia
Valor total estimado para a contratacdo R$ 13.440,00

10. Adequacao or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:.

I. Gestdo/Unidade: 160127;

II. Fonte de Recursos: - ;

II1. Programa de Trabalho: -;

IV. Elemento de Despesa: -;

V. Plano Interno: I3SBDAFUNADOM ; EXTRAFUNADOM,;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Viavel
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

VITOR VIEIRA RIBEIRO DA SILVA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/10/2025 as 11:07:11.
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