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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 64294.007609/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 09

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Processo Adm nistrativo n° 64294. 007609/ 2025-09
TERMO DE REFERENCI A

1.1 Contratacdo de Servigo para Publicidade legal (Editais de Licitagdo) no anbito do
Comando da 52Brigada de Cavalaria Blindada (52 Bda C Bld), a serem executados com
regi mne sem dedi cacdo exclusiva de ndo de obra, nos ternps da tabela abai xo, conforne
condi ¢cdes e exi génci as estabel eci das neste instrunento .

VALCR

UNI TARI O VALOR TOTAL

| TEM DESCRI CAO UN || QTDE

Publ i cacéo de Avi so de
Licitacdo com dinensbes de 02
colunas x 07 cm de altura ou por
| audas de 13 |inhas com textos \R
de at é 1.000 caracteres.
Confornme Exenplo de Aviso de
Li ci tacéao

anexo.

01 41 145, 00 5. 945, 00

Val or estinado da contratacao R$ 5.945, 00

1.1.1 O quantitativos foram estimados em torno de 12 (doze) publica¢gfes anuais,
nado sendo obrigatoéria a contratacdo total, nem gerando obrigatori edade de gasto.

Cl assificacdo do objeto quanto a heterogenei dade ou conpl exi dade

1.2 O servigco objeto desta contratacdo ¢é caracterizado como comum confornme
justificativa constante do Estudo Técnico Prelini nar.

Ol assificacdo do objeto quanto ao nodel o de execucéo
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1.3 Na Lei de Licitacdes n° 14.133/2021, o conceito de servico continuo esta claramente
definido no art. 57, e a prestacdo de servicos de publicidade |egal e publicidade de
editais de licitacdo pode ser considerada servic¢o continuo em detern nados casos.

1.3.1 Conceito de servico continuo na Lei 14.133/2021

1.3.1.1 De acordo com o art. 57, 8§ 1°, da Lei 14.133/2021, um servigo €
consi derado continuo quando:

1.3.1.1.1 A execucao do servico se prolonga por um periodo superior a 12
neses;

7

1.3.1.1.2 execugdo € realizada de forma regular, com periodicidade
constante, independente da quanti dade ou da denanda.

1.4 Portanto, servicos que exigem execucdo repetitiva ou regular, com previsdo de
duracdo prolongada, conp a publicidade de atos adm nistrativos (inclusive editais de
licitacao), podem ser consi derados conb servi ¢os continuos.

Publ i ci dade Legal e Editais de Licitacao

1.5 A publicidade legal e a publicidade de editais de licitacdo tém a finalidade de
garantir o direito a informacdo da sociedade e assegurar a transparéncia dos atos
adm nistrativos. Esses servicos nornmal nente exigem a publicacdo periodica de editais
(seja emjornais oficiais, sites ou outros neios) e podem ser de execugcao continua, unm
vez que os editais de licitacdo preci sam ser divul gados de forma regular para garantir
a anpla publicidade e a participacdo dos interessados.

1.6 Em al guns casos, a prestacao de servicos de publicidade |egal pode se estender ao
Il ongo de um contrato, especial nente quando ha una exigéncia |egal para a publicacao
regular de infornacdes e editais em diferentes fases de um processo licitatério, o que
pode caracterizar a continui dade do servi ¢o.

Consi der agfes | nportantes

1.7 Modalidade de Contrato: Se o contrato de prestacdo de servic¢os de publicidade |ega
(de editais de licitacdo) tiver duracdo superior a 12 neses, e a execucao dos servicos
for de forma regular e constante, ele poderd ser formalizado conp contrato de servicgo
cont i nuo.

1.8 Justificativa e Necessidade: A necessidade de publicidade 1egal regular,
princi pal rente quando envolve a repeticao de atos adm nistrativos (ex: publicacbdes de
editais, convocacdes, ternps de honol ogagdo, etc.), pode ser fundamentada conb servico
continuo devido a periodicidade e a duracdo prol ongada de sua execucéo.

Exenpl o de Aplicacéo

1.9 Publicacao de Editais de Licitacdo: A prefeitura de um nunicipio, por exenplo, pode
firmar um contrato com una enpresa para garantir a publicacdo diaria ou semanal de
editais de licitacdo. Conb esses servicos sdo executados regularnente, com duracéo
Il onga (superior a 12 neses), o contrato pode ser tratado conb servig¢o continuo, ou
seja, a enpresa prestadora do servic¢co devera executar o0 servic¢o de publicidade durante
todo o periodo de vigéncia do contrato.

Concl uséo

1.10 Sim o servico de prestacdo de publicidade legal e publicidade de editais de
licitacdo pode ser considerado um servi¢o continuo, desde que haja a execucado regular e
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constante, conforme previsto no art. 57 da Lei 14.133/2021. Isso é especialnente
rel evante quando os servi ¢os envol vem publicacdes repetitivas em um periodo prol ongado,
0 que caracteriza a continui dade da execucdo do servi ¢o.

1.11 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos, contados da ASSI NATURA DO
TERMO DE CONTRATO, prorrogavel por até 10 anos, na forna dos artigos 106 e 107 da Le
n° 14.133, de 2021.

1.12 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro)neses, contados do
recebi nento nota de enpenho/ordem de inicio do servico, na forma do artigo 105 da Le
n° 14.133, de 2021.

1.13 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece nmior detal hanmento
das regras que serao aplicadas emrelacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforne
consta das informacbes basi cas desse Terno de Referéncia.

) ID PCA no PNCP: 00394452000103- 0- 000006/ 2025;
I1) Data de publicacdo no PNCP: 25/03/2024;

I11) 1d do itemno PCA: 44,

V) O asse/ Grupo: 836;

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 160232-23/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricao da solucdo conb um todo encontra-se pornenorizada em t 6pi co especifico
dos Estudos Técnicos Prelimnares, apéndice deste Ternp de Referéncia.

3.2 Tendo em vista que 0s jornais tem uma publicacdo nais anpla em sua versdo digita
do que o proéprio jornal inpresso, nao ha necessidade de obrigatori edade desse nodel o,
sendo atendida a anpla divul gacdo dos avisos publicados apenas pela versao do jorna
digital.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sust ent abi | i dade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventual nente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendi dos 0s seguintes requisitos de praticas de sustentabilidade soci oanbiental
e de acessibilidade das contratacdes publicas, |levando em conta as diretrizes estabel ecidas
pel a Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos.

Subcontrat acéo
4.2 Ndo serd adnitida a subcontratacdo do objeto contratual

Garantia da contratacéo
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4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14. 133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Prelim nar

Vistoria

4.4 Nao h& necessi dade de realizacdo de avaliacdo prévia do | ocal de execugcdo dos servi ¢os.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi ¢des de execucdo
5.1 A execucdo do objeto seguiréa a seguinte dinamca
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: apdés assinatura do ternp de contrato.

5.1.2 Sera enviado o arquivo em PDF com o Aviso de Licitacdo pelo neio eletrénico
i nformado pela contratada para andlise e formatacdo e essa informara a data de sua
publicacdo que ndo poder& ser superior a 48h contato do envio do aviso e em dias
Ut ei s.

5.1.3 Ap6s o envio do link da publicacdo efetuada a contratada emtird a nota de
fiscal da respectiva

Local e horéario da prestacdo dos servigos

5.2 Os servic¢os serdo prestados no seguinte endereco: sal c@bdacbld.eb.ml. br
5.3 Gs servic¢os serdo prestados em horari o comnerci al

Roti nas a serem cunpri das

5.4. A execucao contratual observaréd a efetiva publicacdo do Aviso de Licitacao.
Mat eriais a serem di sponi bilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverda disponibilizar o link
da publicacdo e o respectivo PDF da publicacdo no endereco do jornal eletrénico ou
i mpr esso.

I nf ormacdes rel evantes para o di mensi onanento da proposta

5.6 A denmanda do 6rgédo tem conp base as seguintes caracteristicas:
5.6.1 Publicacbes entre 1 a 12 ao ano;

5.7 Ndo havera garantia contratua

Procedi nentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8 Nao serdo necessarios procedi nrentos de transicao e finalizagcdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

Especificacdo da garantia do servico

5.9 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquel e estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setenbro de 1990 (Cddi go de Defesa do Consum dor).

Procedi nentos de transicdo e finalizacdo do contrato

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



5.10 Nao serdo necessarios procedinentos de transicdo e finalizacdo do contrato devi do
as caracteristicas do objeto.

Requi sitos m ni nbs de conpravacdo de de umjornal de grande circulacdo e autorizacdo de
i nt er medi acao

5.11 Conforme reconendacdo da ANJ - Associacdo Nacional de Jornais atender as regras
contidas no manual abai xo referenciado

5.11.1 Regras basicas para se considerar um jornal diario de grande circulagdo no
Brasil| adotadas pela ANJ para cunprir as exigéncias da lei de licitacbBes e
contratos admnistrativos. file:///C./Users/Vettorazzi/Downl oads/ Regras-basi cas-
par a- umj or nal - di ari o- de- gr ande- ci r cul acao- no-Brasi | - Lei -de-Licitacoes%20(1). pdf

5.11.2 Autorizacdo de intermediacdo do referido jornal o qual seja apresentado na
Proposta Conercial; e

5.11.3 Conprovagdo de que os Jornal nencionado na Proposta Conercial possue
di stribui cdo de grande circul agéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielnente pelas partes, de acordo com as cl ausul as
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequénci as de sua i nexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de inpedi nento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograna
de execucdo sera prorrogado automaticanmente pelo tenpo correspondente, anotadas tais
ci rcunst anci as nedi ante sinples apostil a.

6.3 As comuni cagcdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito senpre que o ato exigir tal formalidade, admtindo-se o uso de nensagem
el etroni ca para esse fim

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da enpresa para adocao de
provi dénci as que devam ser cunpridas de inediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrunmento equivalente (caso assim definido pela
docunent acdo que conpbdem a presente contratacdo), o 6rgao ou enti dade podera convocar o
representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera infornmacdes acerca das obrigacbBes contratuais, dos mecani snpbs
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano conplenentar
de execucdo da contratada, quando houver, do nétodo de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 O Contratado designara formalnmente o preposto da enpresa, antes do inicio da
prestacdo dos servic¢os, indicando no instrunento os poderes e deveres em relacédo a
execucao do objeto Contratado.

6.7 O Contratado devera manter preposto da enpresa no |local da execugcdo do objeto
durante todos contrato ou documento equival ente
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6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadanente, a indicacdo ou a
manut engcdo do preposto da enmpresa, hipbétese em que o Contratado designard outro para o
exercici o da ativi dade.

Roti nas de Fiscalizacéo

6.9 A execucdo do contrato devera ser aconpanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fi scal i zacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato aconpanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cunpridas todas as condi ¢Oes estabel eci das no contrato, de nmodo a assegurar os nel hores
resul tados para a Adm ni stracéo.

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias rel aci onadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessari o para a regul arizagcdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12 ldentificada qual quer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emtira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determ nando prazo para a
correcao.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tenpo habil, a
situacdo que denmandar decisdo ou adocdo de nedidas que ultrapassem sua conpeténcia
para que adote as nedi das necesséari as e saneadoras, se for o caso.

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato conunicara o fato inediatamente ao gestor do
contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tenpo habil, o

térmno do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tenpestiva renovagcao ou a
prorrogacao contratual

6.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de inperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou enprego de material
i nadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o inplica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conf or n dade

6. 17 As disposicdes previstas neste Ternp de Referéncia ndo excluem o di sposto no Anexo
VIl da Instrucdo Nornativa SEGES/ MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacdo, por forca da Instrucdo Nornmativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezenbro de 2022.

Gestor do Contrato
6. 18 Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 Coordenar a atualizacdo do processo de aconpanhanento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros fornmais da execucdo no historico de
gerenci amento do contrato, a exenplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessi dade de adequagcdes do contrato para fins de
atendi nento da finalidade da adm ni stracéo.

6. 18.2 Aconpanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias rel aci onadas a execucdo do contrato e as medi das adotadas, i nfornmando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua conpeténci a.
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6.18. 3 Aconpanhar a manutencdo das condi ¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de enpenho de despesa e paganento, e anotara os probl emas que obstem o fluxo
normal da liqui dacdo e do paganento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 Emtir docunento conprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, admnistrativo e setorial quanto ao cunprimento de obrigacdes assum das
pel o Contratado, com mencdo ao seu desenpenho na execucdo contratual, baseado nos
i ndi cadores objetivanmente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
apl i cadas, devendo constar do cadastro de atesto de cunprinento de obri gacdes.

6.18.5 Tomar providéncias para a formalizagcdo de processo adm nistrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela coni ssédo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com conpet éncia para tal, confornme o caso.

6.18.6 Elaborar relatério final com informagcdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
apri noranent o das ativi dades da Adni ni stracéo.

6.18.7 Enviar a docunmentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de I|iquidagcdo e paganento, no valor dinmensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos ternps do contrato.

6.18.8 Receber e dar encam nhanento i nedi at o:

6.18.8.1 As denuncias de discrimnacdo, violéncia e assédio no anbiente de
trabal ho, confornme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.18.8.2 A notificacdo formal de que a enpresa contratada esta descunprindo
suas obrigacdes trabal histas, enviada pelo trabal hador, sindicato, Mnistério
do Trabal ho, Mnistério Publico, Defensoria Pdblica ou por qual quer outro
nmei o i doneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no paganento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate que o Contratado

7.1.1 Nao produziu os resultados acordados,

7.1.2 Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minim exigida as ativi dades
cont rat adas; ou

7.1.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgcdo do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quanti dade inferior a demandada.

Do recebi nento

7.2 As publicacdes serdo recebidas provisorianente, de forma sumaria, apés a
publi cacdo, com a nota fiscal ou instrunento de cobranca equivalente, para efeito de
posterior verificagdo de sua conform dade com as especificagbes constantes no Ternp de
Ref er énci a e na proposta.

7.3 O objeto devera ser entregue pelo contratado, rigorosanente conforme especificacdes
do Ternp de Referéncia, dentro do prazo estabel eci do.

Nao serdo aceitos produtos que estejam em desacordo com as especificacBes ou que se
apr esent arem em enbal agens dani fi cadas, hi p6tese em que os produtos serdo devol vi dos.
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7.4 O recebinento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias corridos, a contar do
recebinento da nota fiscal ou instrunento de cobranca equival ente pela Adm ni stracdo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do naterial econsequente aceitacdo nediante terno
det al hado.

7.4.1 Havendo desconforni dades com o objeto entregue, serda lavrado Terno de
Recusa, no qual se consignarao as desconforn dades verificadas.

7.4.2 Havendo nova desconforni dade, ficara caracterizada a inexecugdo contratua
pel o fornecedor.

7.4.3 O Contratante ndo se responsabilizara pela guarda de materiais recusados,
por periodo superior aquele fixado para substitui ¢cdo/conpl enent agéo.

7.4.4 Ap6s dez dias de atraso, contados da data fixada no subitem acim, sem que o
mat erial recusado tenha sido retirado, ser& considerado abandono por parte do
fornecedor, podendo a Admi ni stracdo dar-1hes a destinacdo que jul gar conveniente.

7.4.5 Os materiais recusados sonente ser&o devolvidos nediante Terno de
Recol himento emitido pelo Contratado, autorizando para tanto quem venha retira-
los. Seré dispensado o referido Ternb de Recol hi mento, quando o material recusado
for retirado por quem venha entregar os materiais que substituirdo os prineiros,
sal vo por manifestacdo contraria, formal, do Contratado'

7.5 O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisorio do objeto do contrato
nmedi ante terno detal hado que conprove o cunprinento das exi géncias de carater técnico

7.6 O fiscal admnistrativo do contrato realizara o recebinento provisério do objeto do
contrato nediante terno detal hado que conprove o cunprinento das exigéncias de caréater
admini strativo

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebinmento provisorio sob o
ponto de vista técnico e adm nistrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturanento o
periodo 30 (trinta).

7.9 Sera considerado conpb ocorrido o recebimento provisério com a entrega do terno
det al hado ou, em havendo mais de uma ser feito, coma entrega do ultino.

7.10 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, renover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da execucdo ou nmteriais enpregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica nedi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendénci as que possamvir a ser apontadas no recebi nento provisorio.

7.11 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da uUltina e/ou Unica nmedi ¢do de servigcos até que
sej am sanadas todas as eventuai s pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebinmento
provi sori o.

7.12 O recebinento provisério tanbém ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
0s testes de canpo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.[A6]

7.13 Os servicgos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especi ficacBes constantes neste Ternmo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
apl i cacdo das penali dades.

7.14 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Ternmp Detal hado devera
conter o registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execucdo do contrato,
em relacdo a fiscalizagcdo técnica e admnistrativa e demais docunentos que julgar
necessari os, devendo encam nha-los ao gestor do contrato para recebinmento definitivo.

7.15. Os servicgos serdo recebidos definitivanente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebi mento provisorio, por servidor ou com ssdo designada pela autoridade conpetente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servig¢co e consequente aceitacdo nediante terno
det al hado, obedecendo os segui ntes procedi nentos:

7.15.1 Emitir docunmento conprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico
adm nistrativo e setorial, quando houver, no cunprinmento de obrigacdes assum das pelo
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Contratado, com nencdo ao seu desenpenho na execugcdo contratual, baseado em
i ndi cadores objetivanente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cunprinmento de obrigacdes, conforne
r egul anment o.

7.15.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a docunentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregul ari dades que inpecam a |iquidacdo e o paganento da
despesa, indicar as cléausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcgoes;

7.15.3 Enitir Ternop Detalhado para efeito de recebinento definitivo dos servigos
prestados, com base nos rel atdéri os e docunent acbes apresent adas;

7.15.4 Comunicar a enpresa para que emta a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
di mensi onado pel a fiscalizacao.

7.15.5. Enviar a docunentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedi mrentos de |iquidacdo e paganento, no valor dinensionado pela fiscalizacédo e
gest ao.

7.16 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dinensdo, qualidade e
guant i dade, dever& ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, conuni cando-
se a enpresa para enmissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de |iquidacdo e paganento.

7.17 Nenhum prazo de recebinento ocorrera enquanto pendente a sol ucdo, pelo Contratado, de
i nconsi st énci as verificadas na execu¢do do objeto ou no instrunento de cobranca.

7.18 O recebinmento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Li qui dacéo

7.19 Recebida a Nota Fiscal ou docunento de cobranca equivalente, correrda o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forna desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos ternos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ ME n° 77/2022.

7.20 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a nmetade, mantendo-se a
possi bili dade de prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos
val ores ndo ultrapassemo |imte de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.21 Para fins de liquidacdo, o setor conpetente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresent ada expressa 0s el enentos necesséari os e essenciais do docunento, tais cono:

I) o prazo de vali dade;

I1) a data da em ssao;

I1l) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

I'V) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do val or de retencdes tributarias cabiveis.

7.22 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que inpeca a
i qui dacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as nedi das
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a conprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
O6nus ao Contratante.

7.23 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatorianmente aconpanhada da conprovacdo da
regul ari dade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
i npossi bilidade de acesso ao referido Sistena, nediante consulta aos sitios eletrodnicos
oficiais ou a docunentacdo menci onada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021
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7.24 A Administracdo deverd realizar consulta ao Sl CAF para:
7.24.1 Verificar a manutencdo das condi ¢cBes de habilitacdo exigidas;

7.24.2 ldentificar possivel razdo que inpeca a participacdo em licitacdo/contratacdo
no anbito do 6rgdo ou entidade, tais conmp a proibicdo de contratar com a Adm ni stracao
ou com o Poder Publico, bem conb ocorréncias inpeditivas indiretas.

7.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, seréa
provi denci ada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regul ari ze sua situagdo ou, no nesnmD prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26 Nao havendo regul arizacdo ou sendo a defesa considerada inprocedente, o Contratante
dever & conuni car aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regul aridade fiscal quanto a
i nadi npl énci a do Contratado, bem conp quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sej am aci onados 0s nei 0s pertinentes e necessarios para garantir o recebinmento de seus

cr édi t os.

7.27 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as nedi das necessarias a
resci sdo contratual nos autos do processo adninistrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a anpl a defesa.

7.28 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os paganentos serdo realizados normal nente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo
junto ao Sl CAF.

Prazo de paganento

7.29 O paganento sera efetuado no prazo méxi no de até dez dias (teis, contados da
finalizacdo da |iquidacdo da despesa, confornme secdo anterior, nos ternns da |Instrucao
Normativa SEGES/ ME n° 77, de 2022.

7.30 No caso de atraso pelo Contratante, os val ores devidos ao Contratado serdo atualizados
nonetari anente entre o termpo final do prazo de paganento até a data de sua efetiva
reali zagdo, nediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consunidor Amplo-1PCA de correcgéo
nonet ari a.

7.31 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatorianmente aconpanhada da conprovacdo da
regul ari dade fiscal, constatada por nmeio de consulta on-line ao SICAF ou, na
i npossi bilidade de acesso ao referido Sistenm, nediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a docunentacgdo nmenci onada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021

Forma de paganento

7.32 O paganento sera realizado por neio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pel o Contratado.

7.33 Sera considerada data do paganento o dia em que constar conmp enmitida a ordem bancaria
para pagamnent o

7.34 Quando do paganento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na |egislacgéo
apl i cavel

7.34.1 I ndependentenmente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do paganento, o0s percentuais
est abel eci dos na | egi sl acdo vi gente.

7.35 O Contratado regularmente optante pelo Sinples Nacional, nos ternmps da Le
Conpl ementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos inpostos e
contri bui ¢des abrangi dos por aquele regime. No entanto, o paganento ficara condicionado a
apresentacdo de conprovacdo, por neio de docunento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Conpl enentar.

Cessao de Crédito

7.36 As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante. [ A28]
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7.36.1 A eficéicia da cessdo de crédito, emrelacdao a Adm nistracdo, esté condi ci onada
cel ebracdo de ternp aditivo ao contrato adm nistrativo

m)

7.36.2 Sem prejuizo do regular atendinmento da obrigacdo contratual de cunprinento de
todas as condi ¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditanento de cessdo de crédito e a realizacao dos paganentos respectivos tanbém se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem com a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra inpedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforne a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforne o art. 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, nos ternos do Parecer JL-01, de 18 de mmi o de 2020.

7.36.3 O crédito a ser pago a cessionaria €& exatanente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutanmente
incolumes todas as defesas e excecles ao paganento e todas as demmis clausul as
exorbitantes ao direito conum aplicaveis no regine juridico de direito publico
i ncidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vincul ada ou de paganento pela efetiva conprovacdo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Adm ni stracéo.

7.35.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado. [A29]

7.36 O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a |nstrucéo
Nor mati va SEGES/ MA n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas

[A30]

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Conete infragdo administrativa, nos ternos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Adm nistragdo ou ao

funci onament o dos servi ¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;

d) Ensejar o retardanento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem nptivo

justificado;

e) Apresentar docunentacdo falsa ou prestar declaracdo fal sa durante a execugdo do contrato;
f) Praticar ato fraudul ento na execugdo do contrato;

g) Conportar-se de nodo inidbéneo ou coneter fraude de qual quer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as segui ntes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, senpre que

ndo se justificar a inposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Inpedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, senpre que ndo se justificar a inposic¢cdo de penalidade mais

grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acim, bem conp nas alineas “b”, “c” e "“d",

que justifiqguem a inposicdo de penal i dade nais grave.
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8.2.4 Miulta:

8.2.4.1 Moratéria, para as infraclBes descritas no item“d”, de 2% (dois por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadinplida, até o linmte de 45 (quarenta
e cinco) dias.

8.2.4.2 Moratoéria de 0,07% (sete centésinmps por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maxino de 2% (dois por cento), pela inobservéancia
do prazo fixado para apresentacdo, suplenentagdo ou reposicdo da garanti a;]

8.2.4.1.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéao,
supl enent acdo ou reposi ¢do da garantia autoriza a Administracdo a pronover a extingédo
do contrato por descunprimento ou cunprinmento irregular de suas clausulas, conforne
di spbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

“woan

8.2.4.3 Conpensatoria, para as infragfes descritas acim alineas
cento) a 15% (quinze) por cento) do val or da contratacéo.

e” a “h” de 1% (hum por

8.2.4.4 Conpensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do val or da contratacdao.

8.2.4.5 Conpensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 15% (qui nze por cento) do val or da contratacéo.

8.2.4.6 Conpensatoéria, em substituicdo a nulta noratéria para a infragdo descrita acim na
alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (qui nze por cento) do val or da contratacao.

8.2.4.7 Conpensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a", de 1% (hum por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes
t anbém enquadr avei s nessa al i nea:

8.3 A aplicacdo das sancles previstas neste Termb de Referéncia n&do exclui, em hipétese alguma, a
obri gacdo de reparacédo integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sanc¢fes previstas neste Ternp de Referéncia poderdo ser aplicadas cunul ati vamente com a
mul t a.

8.5 Antes da aplicacao da nulta sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Utei s, contado da data de sua intimacéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do paganmento
eventual nrente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descont ada da garantia prestada ou sera cobrada judicial nente.

8.7 A multa podera ser recol hida adm nistrati vanente no prazo maxino de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebi mento da conmuni cacao envi ada pel a autori dade conpetente.

8. 8A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo adm nistrativo que assegure o contraditério e a
anpl a defesa ao Contratado, observando-se o procedinmento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de inpedinento de licitar e contratar e de decl aracéo
de ini donei dade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da anpla defesa e contraditéorio, as notificacdes serdo enviadas
el etroni canente para os enderecos de e-mmil informados na proposta conercial, bem cono os
cadastrados pela enpresa no S| CAF.

8.8.2 OGs enderegos de e-mail infornmados na proposta conercial e/ou cadastrados no S| CAF seréo
consi derados de wuso continuo da enpresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecinento das
conuni cacBes a el es conprovadanente envi adas.

8.9. Na aplicacdo das san¢gBes serdo consi der ados:
8.9.1 A natureza e a gravi dade da infracdo conetida;
8.9.2 As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 Cs danos que dela provierempara o Contratante; e
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8.9.5 A inplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
ori entagbes dos 6rgdos de controle.

8.10 s atos previstos conp infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou emoutras leis de
licitacdes e contratos da Adm nistracdo Publica que tanbém sejam tipificados conb atos | esivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntanmente, nos nesnpbs autos, observados o rito
procedi nental e autoridade conpetente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado poder& ser desconsi derada senpre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissinular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Terno
de Referéncia ou para provocar confusdo patrinonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus admnistradores e so6cios com poderes de
adnmi ni stracdo, a pessoa juridica sucessora ou a enpresa do mesnp ranb com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
anpl a defesa e a obrigatori edade de analise juridica prévia.

8.12 O Contratante devera, no prazo maxi nmo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publ i ci dade no Cadastro Nacional de Enpresas |nidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Enpresas Punidas (CNEP), instituidos no anbito do Poder Executivo Federal .

8.12.1 As penalidades serao obrigatorianmente regi stradas no S| CAF.

8.13 As sancOes de inpedinento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Adnmnistracdo Contratante, resultantes de nmulta
adm ni strativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser conpensados, total ou
parcial mente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste nesnmb contrato ou de
outros contratos admi nistrativos que o Contratado possua com o nesnp 6rgdo ora Contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de jul ganento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por neio de contratacdo direta com fundanento no art. 75, inciso
11, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regi me de Execucgéo

9.2 Oregine de execucdo do objeto serd de enpreitada por prego unitario.

Exi géncias de habilitacao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado conprovar 0s seguintes requisitos:

Habi |l itacdo juridica

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG ou documento equival ente que, por forca de lei, tenha

val i dade para fins de identificacdo emtodo o territério nacional;[A9]

9.5 Enpreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Enpresas Mercantis, a cargo da Junta
Conerci al da respectiva sede;

9.6 M croenpreendedor |Individual - MEl: Certificado da Condi cdo de M croenpreendedor |Individual -
CCMEl, cuja aceitacdo ficaréd condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://ww.gov. br
/ enpr esas- e- negoci os/ pt - br/ enpr eendedor ;

9.7 Soci edade enpresaria, sociedade |imtada unipessoal — SLU ou sociedade identificada conb enpresa
i ndi vidual de responsabilidade limtada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Enpresas Mercantis, a cargo da Junta Conercial da respectiva sede,
aconpanhada de docunento conprobatéri o de seus adm ni stradores; [ AlQ]
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9.8 Soci edade enpresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Conercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecinento, a qual sera considerada conp sua sede, conforne
Instrucdo Nornmtiva DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.9 Soci edade sinples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do |ocal
de sua sede, aconpanhada de documento conprobatdrio de seus admi ni stradores;

9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade sinples ou enpreséaria: inscricgcdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade sinples ou enpresaria, respectivanmente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Enpresas Mercantis onde opera, com averbag&do no
Regi stro onde tem sede a nmatri z;

9. 11 Soci edade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, coma ata da assenbl eia que o aprovou,
devi danente arquivado na Junta Conercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, alémdo registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezenbro 1971.

9.12 Consércio de enpresas: contrato de consérci o devidanente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Enpresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezenbro
de 1976) ou conpronisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
i ndi cacdo da enpresa |ider, responsavel por sua representacdo perante a Adm nistracao (art. 15,
caput, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021).

9. 13 Gs documentos apresentados deverdo estar aconpanhados de todas as alteracfes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabal hista

9.14 Prova de inscricao no Cadastro Naci onal de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforne o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, nediante apresentacdo de certidao
expedi da conjuntanmente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni 8o (DAU) por elas admnistrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos ternps da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procur ador a- Geral da Fazenda Naci onal .

9.16 Prova de regul ari dade com o Fundo de Garantia do Tenpo de Servig¢o (FGIS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadinplidos perante a Justica do Trabal ho, nediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos ternbs do Titulo VII-A da
Consol i dacdo das Leis do Trabal ho, aprovada pel o Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de mmi 0 de 1943;

9.18 Prova de inscric¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Minicipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ranp de atividade e conpativel como objeto contratual;

9.19 Prova de regul aridade com a Fazenda Distrital ou Minicipal do domcilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade emcujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos rel aci onados ao objeto contratual, devera
conprovar tal condic¢do nediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado conp m croenpreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Conplenentar n. 123, de 2006, estara di spensado da prova de
i nscri cdo nos cadastros de contribuintes estadual e munici pal.

Qualificaca Ténica

9. 22 Conprovacao dos requisitos de Jornal de Grande Circul acdo conforne Reconendacao da
ANJ — Associ acdo Nacional de Jornais - Regras basicas para umjornal diéario de grande
circulacdo no Brasil (file://1C [Users/Vettorazzi/ Downl oads/ Regr as- basi cas- para-um
jornal -di ari o- de-grande-ci rcul acao-no-Brasil -Lei -de-Licitacoes%0(1). pdf)

Di sposi ¢cdes gerais sobre habilitacgéo
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9.23 Quando pernmitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de enpresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas nediante docunentos equival entes,
i ni ci al nente apresentados emtraducgédo livre.

9.24 Na hipotese de o fornecedor ser enpresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregcos ou do aceite do instrumento equivalente, os docunentos
exi gidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juranentado no Pais e apostilados nos
termos do di sposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
| o, ou consul ari zados pel os respectivos consul ados ou enbai xadas.

9.25 Nao serado aceitos docunentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/ CPF diferentes, salvo aqueles
| egal mente permitidos.

9.26 Se o fornecedor for a matriz, todos os docunmentos deverdo estar em none da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em none da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daquel es docunentos que, pela propria natureza, conprovadanente,
forememtidos sonmente em none da natri z.

9.27 Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nuneros de
docunentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for conprovada a centralizacdo do recol hinento
dessas contri bui ¢des.

Document agdo conpl ementar para cooperativas
9.28 Caso adnitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte docunentacédo conpl ementar:

9.28.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a conprovacao de que estéo
donmiciliados na |ocalidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
X, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.28.2 A declaracdo de regul ari dade de situagdo do contribuinte individual — DRSCl, para cada um
dos cooperados i ndi cados;

9.28.3 A conprovacdo do capital social proporcional ao nudnero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

9.28.4 Oregistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.28.5 A conprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.28.6 Os seguintes docunentos para a conprovacdo da regul ari dade juridica da cooperativa:
9.28.6.1 Ata de fundacgéo;
9.28.6.2 Estatuto social coma ata da assenbl eia que o aprovou;
9.28.6.3 Regi nento dos fundos instituidos pel os cooperados, coma ata da assenblei a;
9.28.6.4 Editais de convocacado das trés ultims assenbl eias gerais extraordinari as;

9.28.6.5 Trés registros de presengca dos cooperados que executardo o contrato em
assenbl ei as gerais ou nas reuni des secci onais;

9.28.6.6 Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacdo; e

9.28.6.7 Utima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma decl aragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo
foi exigida pelo é6rgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estinmdo total da contratacdo, que é o maxinp aceitavel, é de R$ 5.945,00
(cinco ml novecentos e quarenta e cinco reais), conforme custos unitérios apostos

na tabela contida no item 1. 1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consi gnados no Or¢anento Ceral da Uni ao.

11.2 A contratacdo sera atendi da pela seguinte dotacao:
) Gestéo/unidade: 160233;
I1) Fonte de recursos: 1000000000;
I11) Elenento de despesa: 339039;

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
O canentaria respectiva e |liberagcdo dos créditos correspondentes, nedi ante apostil amento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informacbes contidas neste Ternp de Referéncia ndo sédo classificadas conp sigil osas
exceto o custo estinmado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julganmento das
pr opost as.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024)

1. FORMALI ZACAO DA CONTRATAGAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

16 de 22



1.1 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua
convocacdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato, Nota de Enpenho, Carta
Contrato, Autorizacdo, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das
sancdes previ stas.

1.2 O prazo poder& ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Adm ni stracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario inplica no reconheci nento de
que:

1.3.1 Referido instrunento substitui o ternb de contrato, sendo-lhe aplicéaveis as
di sposi ¢bes da Lei n® 14.133/2021

1.3.2 O Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Di spensa Eletrdnica, no Termp de Referéncia e em seus anexos, conforme Terno de
Ci éncia e Concordéncia (Anexo 11).

2. VI GENCI A E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Terno de Referéncia, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021

2.2 O prazo de vigéncia sera autommticanente prorrogado, independentenente de terno
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmdo acina, ressalvadas as
provi dénci as cabiveis no caso de cul pa do Contratado, previstas neste instrunento.

3. OBRI GACOES DO CONTRATANTE
3.1 Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cunprinento de todas as obrigacdes assum das pel o Contratado, de acordo
como Ternmp de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi ¢cdes estabel ecidas no Terno de Referénci a;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes,
i nperfeicbes, falhas ou irregul aridades verificadas na execugcdo do objeto contratual,
fi xando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as sol ucdes por el e propostas sejam as nmi s adequadas;

3.1.4 Aconpanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cunprinento das obrigacdes pelo
Cont r at ado

3.1.5 Comuni car a enpresa para enissdo de Nota Fiscal emrelacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de |iquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto a di nensao, qualidade e quanti dade, conforme o art. 143 da Lei
n® 14. 133, de 2021;

3.1.6 Efetuar o paganento ao Contratado do val or correspondente & execucdo do objeto, no
prazo, forma e condi ¢cdes estabel eci dos no Terno de Referénci a;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termb de Referéncia;

3.1.8 Centificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocaci a-CGeral da Uni do para adocéo
das nedi das cabiveis quando do descunprinmento de obriga¢bes pel o Contrat ado;

3.1.9 Explicitanente enmitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacbes rel aci onadas
a execucdo contratual, ressalvados os requerinentos nanifestanente inpertinentes, neranente
protel atorios ou de nenhuminteresse para a boa execucdo do aj uste.

3.1.9.1 A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do
protocolo do requerinento para decidir, admtida a prorrogacdo notivada, por igual
periodo. [Ag]

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecinento do equilibrio econém co-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta).
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3.1.11 Conunicar o Contratado na hipd6tese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n° 14.133, de 2021

3.1.13 Fornecer por escrito as informagBes necesséarias para o desenvolvinento dos
servi ¢cos objeto do contrato.

3.1.14 Realizar avaliacdes periodicas da qualidade dos servi¢os, apds seu recebi nento.

3.1.15 Assegurar que o anbiente de trabalho, inclusive seus equipanmentos e
i nstal acdes, apresentem condi cdes adequadas ao cunprinmento, pelo Contratado, das
normas de seguranga e salde no trabal ho, quando o servigo for executado em suas
dependénci as, ou em | ocal por ela designado.

3.1.16 Previanmente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, |iberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regul aridade do inicio da sua execugéo.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer conprom ssos assum dos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem cono por qual quer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus enpregados, prepostos

ou subor di nados.
4. OBRI GAQCES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cunprir todas as obrigacdes constantes do Ternmo de Referéncia e
deste Anexo, assumi ndo conp exclusivanente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

4.1.3 Atender as determ nacbBes regulares enitidas pelo fiscal contratual ou autoridade
superior e prestar todo esclarecinento ou infornmacdo por eles solicitados;

4.1.4 Al ocar os enpregados necessarios ao perfeito cunprimento das disposicdes do
Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecinento adequados,
fornecendo os materiais, equipanmentos, ferranentas e utensilios demandados, cuja
guanti dade, quali dade e tecnol ogi a deverdo atender as reconendacdes de boa técnica e a
| egi sl acdo de regénci a;

4.1.5 Reparar, corrigir, renover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigcos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecgdes resultantes da execucdo ou dos nateriais enpregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, de
acordo com o Cddi go de Defesa do Consunidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem conp por todo
e qualquer dano causado a Admnistracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou o aconpanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos paganmentos devidos ou da garanti a,
caso exigida no edital, o val or correspondente aos danos sofridos;

4.1.7 Efetuar conunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da inpossibilidade
de realizacdo ou finalizacdo do servig¢co no prazo estabel ecido, para adocdo de acbes de
conti ngénci a cabi vei s.

4.1.8 Nado contratar, durante a vigéncia da contratacao, cOnjuge, conpanheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos ternbps do artigo 48, paragrafo
ani co, da Lei n° 14.133, de 2021

4.1.9 Quando ndo for possivel a verificagdo da regul aridade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do nés seguinte ao da prestacdo dos
servi ¢os, 0S segui ntes docunent os:

4,1.9.1 Prova de regul aridade relativa a Seguri dade Soci al

4.1.9.2 Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uni ao;

4.1.9.3 Certiddes que conprovem a regul ari dade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
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4.1.9.4 Certiddo de Regul ari dade do FGIS — CRF; e
4.1.9.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabal hi stas — CNDT

4.2 Responsabilizar-se pelo cunprinento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabal ho ou equival entes das categorias abrangi das pela contratacao,
por todas as obrigacbes trabal histas, sociais, previdenciarias, tributarias e as denmis
previ stas em | egi sl agcdo especifica, cuja inadinpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Cont r at ant e;

4.3 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qual quer ocorréncia anornal
ou aci dente que se verifique no |ocal dos servicos.

4.4 Prestar todo esclarecinento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qual quer tenpo, ao |ocal dos trabal hos, bem conmp aos

docunentos relativos a execucdo do enpreendi mento.

4.5 Paralisar, por determnacdo do Contratante, qual quer atividade que ndo esteja sendo
execut ada de acordo com a boa técnica ou que ponha emrisco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

4.6 Pronover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessari o a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual

4.7 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da |egislacao pertinente,
cunprindo as determ nacdes dos Poderes Publicos, nantendo senpre linpo o |ocal dos servicos
e nas nel hores condi ¢6es de seguranca, higiene e disciplina.

4.8 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quai squer
nudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do nenorial descritivo ou
i nstrunento congénere.

N

4.8 Cunprir as normas de protecdo ao trabal ho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabal ho;

4.9 Nao subneter os trabal hadores a condi ¢c6es degradantes de trabal ho, jornadas exaustivas,
servi ddo por divida ou trabal hos forcados;

4.10 Nao permitir a utilizacdo de qual quer trabal ho do nenor de dezesseis anos de idade
exceto na condicdo de aprendiz para os nmiores de quatorze anos de idade, observada a
| egi sl acao;

4.11 Ndo subnmeter o nenor de dezoito anos de idade a realizacao de trabal ho noturno e em

condi ¢Bes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabal ho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.12 Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discrimnacdo, violéncia e assédio
no anbi ente de trabal ho;[A12]

4,13 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em conpatibilidade com as obrigacbes
assum das, todas as condi¢bes exigidas para habilitacdo na Ilicitacdo, ou para a
qual i ficacdo, na contratacdo direta

4.15 Cunprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendi z, bem conp as reservas de cargos previstas na | egi sl acéo;

4,16 Conprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, coma indicacdo dos enpregados que preencheram as referidas vagas;

4. 17 Quardar sigilo sobre todas as informagBes obti das em decorrénci a da execugcdo do objeto;

4,18 Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dinensionanento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
i ncertos, devendo conplenenta-los, caso o previsto inicialnmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendinmento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021
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4.19 Cunprir, além dos postul ados |egais vigentes de anbito federal, estadual ou munici pal
as normas de seguranca do Contratante

4.20 Manter os enpregados nos horari os predeterni nados pel o Contratante.
4.21 Apresentar os enpregados devi danmente identificados por neio de cracha.

4.22 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos enpregados que
adentrardo no 6rgéo para a execugdo do servi¢o.

4.23 Observar 0s preceitos da |egislacdo sobre a jornada de trabal ho, conforme a categoria
pr of i ssi onal

4,24 Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos enpregados al ocados,
no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado
descunprinento das obrigagbes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito nas
especi fi cacbes do objeto.

4.25 Instruir seus enpregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contrat ant e.

4.26 Instruir seus enpregados a respeito das atividades a serem desenpenhadas, al ertando-os
a ndo executarem ativi dades ndo abrangi das na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qual quer ocorréncia neste sentido, a fimde evitar desvio de funcao.

4.27 Instruir os seus enpregados, quanto a prevencao de incéndi os nas areas do Contratante.

4.28 Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos
orgédos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes
hi drossanitérias, el étricas e de conunicacdo.

4.29 Refazer, as suas expensas, o0s trabal hos executados em desacordo com o estabel eci do nas
especi ficacBes, bem conp substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com
vicio de construcado, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de enissdo do Ternp de
Recebi mento Definitivo

6. DA EXTI NGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cunpridas as obrigacdes de anbas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipul ado para tanto.

6.2. Se as obrigacBes ndo forem cunpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Adm nistracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para a contratacdo.

6.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do
Cont r at ado

6.3.1. ficard ele constituido em nora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
adm ni strativas; e

6.3.2. podera a Adm nistracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as
nmedi das adnitidas emlei para a continui dade da execucao contratua

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cunpridas as obrigacdes nela estipul adas, ou
antes do prazo fixado, por algum dos notivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21
bem cono ani gavel nente, assegurados o contraditério e a anpla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicamse tanbémos artigos 138 e 139 da nesna Lei.

6.4.2. A alteracdo social ou a nodificacdo da finalidade ou da estrutura da enpresa
nao ensejard a extincdo se nao restringir sua capaci dade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacdo inplicar nmudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado terno aditivo para alteracdo subjetiva

6.5. Oternp de extingdo, senpre que possivel, sera precedido:

6.5.1 Bal anco dos eventos contratuais ja cunpridos ou parcial mente cunpridos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 20 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.5.2 Rel acdo dos paganentos ja efetuados e ai nda devi dos;
6. 5.3 indeni zagdes e nultas.

6.6 A extincdo contratual n&8o configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdm co-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por nmeio de ternpo
i ndeni zat 6ri o.

6.7 A contratacao podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vincul o de
natureza técnica, conercial, econdbmca, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
60rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desenpenhado funcdo na
licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou
gue deles seja cdnjuge, conpanheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

7. DOS CASCS OM SSOS

7.1. Os casos om ssos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiarianente, segundo as
di sposi ¢6es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.[A25]

8. ALTERACCES

8.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas nmesmas condi ¢des contratuais, 0s acréscinops ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limte de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de
equi panento, o linte para os acréscinos sera de 50% (ci nquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderé&o
exceder o linte de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
[ A26]

8.4. As alteracOes contratuais deverdo ser pronovidas nediante cel ebracdo de terno aditivo,
subnmetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessi dade de antecipacdo de seus efeitos, hipoétese em que a fornmalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maxino de 1 (un) nés.

8.5. Registros que néo caracterizam al teracdes contratuais podem ser realizados por sinples
apostila, dispensada a celebracdo de terno aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133,
de 2021.
9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Ponta Grossa, Pr, Secédo Judiciaria de Ponta
Grossa, Pr, para dirimr os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem
ser conpostos pela conciliacdo, confornme art. 92, 8§1°, da Lei n° 14.133, de 2021

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO ['|

TERMO DE Cl ENCI A E CONCORDANCI A

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que estéa ciente
e concorda com as disposic¢cles e obrigacdes previstas no no Aviso de Contratacdo Direta, no Ternp de
Referéncia e nos denmi s anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n°........... /2025, bem conp que
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se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitinm dade das infornmagdes e docunentos
apresentados durante o processo de contratacdo.

Local -UF, ........ de ....... . ... . ... ... de 20....

(Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JILDENISON ANTONIO COSTA

Agente de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 13/10/2025 as 15:57:25.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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