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Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria N P :
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 64294.008606/2025-
dedicagdo exclusiva de mao de obra 84

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 64294.008606/2025-84)
TERMO DE REFERENCIA

1.1 Contratacdo dos servigcos postais prestados pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), CNPJ: 34.028.316/0020-76, para prestacdo de servico postais, onde se
faz necessédrio que o Comando da 52 brigada de Cavalaria Blindada - 5% Bda c Bld utilize
dos servicos de envio ou recebimento de correspondéncias/encomendas,

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV UN QTDE| V. UN V. TOTAL

Contratagcdo de servigos
postais em regime de
exclusividade juto a

48 : ; 4286 |[ASSINATURA| 01 |[6.500,00|f 6.500,00
Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos -
ECT.
Valor da Contratacao: sss seus s asie soms sise ssms S5 s SsE sime s 966 06 6.500,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratagcdo é indeterminado, na forma do artigo 109 da Lei n.
°© 14.133, de 2021.

1.3 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O servico é enquadrado como continuado sem fornecimento de mdo de obra e sem regime
de dedicagdo exclusiva tendo em vista que Exclusividade 1legal da ECT por deter o
monopdélio dos servicos postais no Brasil, conforme a Lei n° 6.538/1978, sendo a unica
autorizada a realizar servicos como correspondéncias simples, telegramas e AR, levando
em consideracdo também a abrangéncia nacional pelo fato dos Correios possuem
capilaridade em todos os municipios, assegurando entrega em qualquer localidade e a
eficiéncia e economicidade. A contratacdo garante custo-beneficio adequado, evita
atrasos em notificacdes oficiais e assegura o cumprimento das obrigacdes legais e
institucionais.
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1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é INDETERMINADO contados da assinatura do termo
de contrato, por se tratar de uma Inexigibilidade. Esse entendimento j& se encontrava
sedimentado na Orientacdo Normativa AGU no 36/2011:

“A ADMINISTRACAO PODE ESTABELECER A VIGENCIA POR PRAZO INDETERMINADO NOS
CONTRATOS EM QUE SEJA USUARIA DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS DE ENERGIA
ELETRICA, AGUA E ESGOTO, SERVICOS POSTAIS MONOPOLIZADOS PELA ECT (EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS) E AJUSTES FIRMADOS COM A IMPRENSA
NACIONAL, DESDE QUE NO PROCESSO DA CONTRATACAO ESTEJAM EXPLICITADOS OS
MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A ADOGCAO DO PRAZO INDETERMINADO E COMPROVADAS, A CADA
EXERCICIO FINANCEIRO, A ESTIMATIVA DE CONSUMO E A EXISTENCIA DE PREVISAO DE
RECURSOS ORCAMENTARIOS."

1.6 Os recursos orcamentdrios para a cobertura das despesas decorrentes deste contrato
tém seu valor anual estimado em RS 6.500,00 (seis mil e guinhentos reais).

1.6.1 Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotacdes
orcamentédrias préprias, consignadas nos respectivos Orcamentos-Programa.

1.7 O objeto da licitacd&o tem a natureza de servigos postais.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que
regulamenta a exploracdo dos servicos postais em todo territdério nacional, cuja
competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos I a III, sobre
as atividades postais prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), entidade da Administracdo Indireta:

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades
postais:
I - recebimento, transporte e entrega, no territdédrio nacional, e a expedicdo, para o

exterior, de carta e cartdo-postal;

IT - recebimento, transporte e entrega, no territdério nacional, e a expedicdo, para o
exterior, de correspondéncia agrupada:

IIT - fabricacdo, emissdo de selos e de outras fédrmulas de franqueamento postal.”

2.2 Considerando que o objeto desta contratagcdo é composto pelos servicos de Malote e
Carta Comercial, tem-se que, tails servicos enquadram-se nas definicdes apresentadas nos
incisos I e II do artigo supracitado, sendo, portanto, de exploracgdo privativa da ECT.

2.3 Diante do exposto, o dispositivo legal aplicdvel a contratacdo e o Artigo 74 inciso
I, da Lei 14.133/21, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos é a Unica prestadora autorizada por Lei a realizar os servicgos
ora pretendidos, configurando-se, por conseguinte, uma hipdtese de inviabilidade de
competicéo.

"Art. 74 E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos
de:
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I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos
que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos;

"Neste sentido, cumpre recordar que para os servigos exclusivos, os contratos
junto a Empresa Brasileira de Correios e .Telégrafos- CORREIOS seguem Os
termos da Orientagdo Normativa 36/2011, qual seja: IN 36/2011 AGU: "A
Administragdo pode estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em gque seja usuaria deservigos publicos essenciais de energia
elétrica, 4agua e esgoto, servigos postais monopolizados pela ECT (Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos) e ajustes firmados com a imprensa
nacional, desde que no processo da contratagdo estejam explicitados osmotivos
que Jjustificam a adogdo do prazo indeterminado e comprovadas, a cada
exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsdo de
recursos orcamentarios."

2.4 A presente demanda ¢é formada exclusivamente para atender aos servigos ditos
exclusivos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - CORREIOS, quais sejam os
servicos de carta, e-carta, telegrama, selo, malote, e sedex-envelope/documento,
conforme diligenciado junto a ECT.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo estd baseada no inciso I, do Art. 74, da Lei
14.133, de 01 de abril de 2021.

3.2. A fundamentacdo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978,
que regulamenta a exploracdo dos servigcos postais em todo territdério nacional, cuja
competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos I a III, sobre
as atividades postais prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), entidade da Administracdo Indireta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Servicos de encomendas nacionais

4.1 Servicos para envio de bens, com ou sem valor declarado, e documentos, em ambito
nacional, abrangendo o recebimento ou a coleta, o transporte e a entrega ao
destinatério.

4.2 S3do0 servicos de encomendas:
a. Sedex: servico expresso para envio de mercadorias e documentos.

b. Sedex hoje: servigco para envio de mercadorias e documentos com entrega garantida no
mesmo dia de postagem.

c. Sedex 10: servico para envio de mercadorias e documentos com entrega garantida até
as 10 horas do dia Gtil seguinte a da postagem.

d. Sedex 12: servico para o envio de mercadorias e documentos com entrega garantida até
as 12 horas do dia util seguinte a da postagem.

e. PAC: servico ndo expresso de envio de mercadorias.
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f. Logistica reversa: servico de retorno de encomenda, mediante autorizacdo de
postagem, com possibilidade de entrega simultdnea de outra encomenda no momento da
postagem ou da coleta.

4.3 S3o servicos adicionais de encomendas contempladas neste instrumento:

a. Aviso de recebimento (AR): servico adicional que possibilita a devolucdo do aviso de
confirmacdo da entrega com data e assinatura do recebedor da encomenda.

b. coleta domiciliar programada: servigco de coleta exclusivo para clientes com
contrato, <com frequéncia de <coleta programada em dias e hordrios previamente
estabelecidos e de acordo com a viabilidade operacional.

c. Devolucdo de documento (DD): servico adicional de devolucdo, ao remetente, de
canhoto de nota fiscal, ou documento equivalente, assinado, sem conferencia do contetdo
por parte do destinatdrio. Exclusivo para cliente com contrato.

d. Disque coleta: servigco adicional de coleta domiciliar solicitada via internet ou
central de atendimento dos correios.

e. Grandes formatos (GF): servico adicional que permite a postagem de encomenda com
dimensdes superiores aos padrdes convencionais. Exclusivo para clientes com contrato.

f. M&o proépria (MP): servico adicional que garante a entrega da encomenda
exclusivamente a pessoas indicadas pelo remetente, podendo haver, para cada encomenda,
até 3 indicacodes.

g. Pagamento na entrega: servigo adicional para envio de encomenda contra pagamento por
parte do destinatédrio, do valor definido na postagem.

h. Posta Restante Pedida: servigo adicional em que o remetente solicita disponibilizar
a encomenda em uma unidade de atendimento habilitada para retirada pelo destinatario.

i. Protocolo Postal (SPP): servigco adicional de protocolo de documentos a disténcia com
certificacdo de data e hora.

j. Valor Declarado (VD): servico adicional pelo qual o remetente declara o valor de um
objeto postado sob registro, para fins de indenizacgdo em caso de extravio ou avaria, em
valores superiores aos da cobertura da indenizacdo automdtica, proporcional ao dano
(total ou parcial) do contetudo da encomenda.

4.4 A CONTRATADA seré& responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este
6rgdo em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta
de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializacdo dos produtos objeto do
presente Termo de Referéncia.

4.5 A CONTRATADA deverd fornecer aos empregados oS equipamentos de seguranca que se
fizerem necessadrios, para a execucdo de servicos, conforme disposto no art. 6°, inciso
IV, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.6 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo estabelecida pelos arts. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de contratacdo pessoa juridica de direito
publico.

4.7 Nado haverd necessidade do Contratado realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuard a execucdo dos servicgos

Indicagdo de marcas ou modelos
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4.8 Por se tratar de servigos prestados por o6rgdo ou entidade que integrem a
Administracdo Publica e gque tenham sido criados para esse fim especifico, a marca
CORREIOS serad utilizada em todo o servigo prestado.

Subcontratacéao

4.9 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Garantia da contratacdo 4.6.
Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. Vistoria

4.10 N&o hé& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servicos.

Sustentabilidade

4.11 As empresas publicas brasileiras s&do regidas pela Lei n°® 13.303, de 2016, a qual
estabelece, em seu artigo 27, que “A empresa publica e a sociedade de economia mista
terdo a funcdo social de realizacdo do interesse coletivo ou de atendimento a
imperativo da seguranca nacional expressa no instrumento de autorizacdo legal para a
sua criacdo. Em complemento o § 2° do caput dispde que “A empresa publica e a
sociedade de economia mista deverdo, nos termos da lei, adotar ©praticas de
sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social corporativa compativeis com o
mercado em que atuam.”

4.12 Em atendendimento a critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de
gases de efeito estufa; reaproveitamento e reciclagem de materiais; acgdo sociais
sustentédveis; coleta seletiva; e promogdo ao uso tecnoldgico, como reducdo a impactos
ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestdo de Emiss&o de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;
II) EcoPostal, para tratamento e destinac&o de camisas, malas e malotes inserviveis;

ITII) Coleta Seletiva, garantindo a separacdo e destinacdo correta de residuos e
aproveitamento para reciclagem; e

IV) Solucdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

4.13 Em consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis/AGU, como modo de
subsidiar a identificacdo de acdes de sustentabilidade, em atencdo ao Art. 9°, incisos
IT e XII da IN/ME n° 58/2022, ndo foi constatado mencdo especifica, no guia, sobre o
objeto contratual, além de ndo ter sido identificada legislacdo especifica quanto ao
servico. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou parte dele pode geréd-lo, e, como
medidas mitigadoras, a ECT possuil as politicas de sustentabilidade acima citadas.

Garantia da contratacéao

4.14 Ndo haveréd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execugédo

5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
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5.1.1 O prazo de execucdo dos servicos serd indeterminado, com inicio apdés a data
da assinatura do termo de contrato.

5.1.2 0Os servigos serdo consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo,
respeitando a franquia do contrato Bronze e limitados ao quantitativo méximo
previsto no CONTRATO.

5.2 A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.2.1 Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis da
data de inicio das operacdes, o0s seus representantes credenciados a utilizarem os
servicos previstos no instrumento contratual;

5.2.2 0 ciclo de faturamento dos servigcos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou
31 do més;

5.2.3 O faturamento serd centralizado;
5.2.4 Vencimento da fatura, dia 21 do més seguinte ao da prestacdo do servicgo;

5.2.5 Data limite para a entrega da fatura no endereco no Comando da 5% Brigada de
Cavalaria Blindada, no endereco: Praca marechal Floriano peixoto, 149 - Centro,
Ponta Grossa-PR, 84010.909; 5 (cinco) dias Uteilis antes do vencimento da fatura;

5.2.6 Na hipbétese de haver atraso na disponibilizacdo da fatura, o vencimento seréa
prorrogado pelo numero de dias do referido atraso.

5.2.7 Data limite para a disponibilizacdo da fatura na internet, 10 (dez) dias
antes do vencimento da fatura;

5.3 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cbébdigo de Defesa do Consumidor). Procedimentos de transicéo
e finalizacdo do contrato:

5.4 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunsténcias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 6 de 23

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacdo

Eate§odlimento é peca do processo 64294.008606/2025-84 Pag 90 de 114



Fiscalizacgédo

6.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

6.7 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8 Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.9 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo héabil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.11 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicgdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdédrios pertinentes, caso necessario.

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigac¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14 A fiscalizacdo de que trata esta clédusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeic¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.17 Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacd&o do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.
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6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencdo das condig¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacéo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatdédrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial gquanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de ©processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comiss&o de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatdério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.17.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servigos seré&o recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de cardater técnico e administrativo.

7.2 O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
técnico.

7.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisédrio
sob o ponto de vista técnico e administrativo. 7.9. Para efeito de recebimento
provisdério, serd considerado para fins de faturamento o periodo 5 ao dia 30 do més de
fechamento da fatura.

7.6 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a anédlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos no
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ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.7 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacéo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.9 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisdrio.

7.10 O recebimento provisdério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.12 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminh&d-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.13. Os servigos serédo recebidos definitivamente no prazo de XX (xxxxx) dias, contados
do recebimento provisdério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apbds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, gquando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a -eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a andlise dos relatdédrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacd&o e o pagamento
da despesa, indicar as <clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdérios e documentacdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo.

Liquidagéao

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uUteis para fins de liquidacgdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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8.11 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.12 Para fins de liquidacé&o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.12.1 O prazo de validade.

8.12.2 A data da emisséo.

8.12.3 Os dados do contrato e do érgédo contratante.

8.12.4 Os periodo respectivo de execuc¢do do contrato.

8.12.5 O valor a pagar.

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributédrias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que 1mpeca a liquidacdo da despesa, esta ficaré
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem &nus ao Contratante.

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.15 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 Verificar a manutencdo das condig¢des de habilitacgdo exigidas.

8.15.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacéo
/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, seré
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17 N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.19 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&do regularize sua
situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

8.20 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacgédo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucgdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA - 1Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, de correcdo monetdria de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.22 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.24 Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacgédo vigente.

8.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuic¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz Jjus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessédo de Crédito
8.27 As cessbdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1 A eficédcia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condig¢gdes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio nd&o se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscails ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessionadria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime Jjuridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

8.28 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.[Al3]
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8.29 O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que 8trata a Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

7.30 O reajuste das tabelas de precos e pacotes de servicos observard a periodicidade
legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da
tabela de preco e pacote de servicgo.

7.31 Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicgos
prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos em prazo inferior a 12 meses
se o Poder Executivo assim o dispuser, visando & manutencdo do equilibrio econdémico-
financeiro do contrato, na hipdétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculédveis, retardadores ou impeditivos da execucgdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

7.32 A revisdo das tarifas dos servigcos prestados pelos CORREIOS serd promovida pelo
Ministério das Comunicac¢des, em conformidade com o Art.70, I da Lei n® 9069, de 29 de
junho de 1995, combinada com o Portaria n°® 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da
Fazenda.

7.33 O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizacdo das tabelas de
precos e tarifas ou dos Pacotes de Servicgos.

8.34 O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato.

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecucdo total do contrato.

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato.

f) Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato.
g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualgquer natureza.
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n®°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serdo aplicadas ao Contratado gque incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
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7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c¢” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se Jjustificar a

imposicd&o de penalidade mais grave.

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

AN

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

”

alineas “b”, “c¢” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero
cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias.

7.2.4.2 Moratdéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o wvalor total do contrato, até o méximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo
ou reposicdo da garantia.

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo,
suplementagdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingcdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3 Compensatédéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de
0,5% (zero cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4 Compensatdéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima
na alinea “e¢”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do
valor da contratacéo.

7.2.4.5 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10%
(dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.6 Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracéo
descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento)
do valor da contratacéao.

7.2.4.7 Compensatdéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5%
(zero cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdao,
ressalvadas as seguintes infracdes também enquadrdveis nessa alinea:

7.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

7.7 A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
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caput e parédgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
7.9.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
7.9.2 As peculiaridades do caso concreto.
7.9.3 As circunstédncias agravantes ou atenuantes.
7.9.4 Os danos que dela provierem para o Contratante.

7.9.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10 Os atos previstos como infrac¢des administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade Jjuridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa Jjuridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, O
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
dmbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O prestador serd selecionado por inexigibilidade de licitacd&o, com fundamento na
hipétese do art. 74, I, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitagédo
8.2 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
a) SICAF;

b) Cadastro ©Nacional de Empresas Iniddéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
sébcio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa Jjuridica
da qual seja sbécio majoritéario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O interessado serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

8.7 Caso atendidas as condig¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado seré
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, gquando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo
atualizada.

8.9 N&do serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prdépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées. 8.12. Para fins de habilitacéao,
deverda o interessado comprovar o0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza Jjuridica

Habilitacdo Juridica

8.12 Ato constitutivo;e
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8.13 Estatuto publicado no Didrio Oficial da Uniéo

8.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidacgdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.15 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.20 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22.Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicgdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicgdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Técnica

8.25 Considerando que os Correios sdo responsdveis pelos servicos em questéo,
referentes a uUltima contratacdo, tendo os prestado com qualidade satisfatdéria, néo seré
exigido atestado de capacidade técnica.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o madximo aceitével, é de R$ 6.500,00
(seis mil e gquinhentos reais), conforme custos unitdrios apostos na [tabela abaixo).

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV UN QTDE| V. UN V. TOTAL

Contratacdo de servicos
postais em regime de
exclusividade juto a

1 . . 4286 |[ASSINATURA| 01 |[6.500,00f 6.500,00
Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos -
ECT.
Valor da CONtrataCdo . .ot ittt it ettt teee et aaeeaenn. 6.500,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniédo.

11.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacédo:
I) Gestdo/unidade: 00001/160233;

II) Fonte de recursos: 100000000;

III) Programa de trabalho: 171460;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: I3DACSPCORR.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentédria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informacdes contidas neste Termo de Referéncia n&o s&o classificadas como
sigilosas [exceto o custo estimado da contratacdo, que possuil cardter sigiloso até o
julgamento das propostas].

Ponta Grossa-PR, 12 de setembro de 2025.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 17 de 23

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacdo

Eate§odlimento é peca do processo 64294.008606/2025-84 Pag 101 de 114



13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

ANEXO I

REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 5 (Cinco)dias uteis, contados a partir da data de
sua convocag¢do, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato nota de empenho
/carta Contrato/autorizacdo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatdrio implica no reconhecimento
de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicédveis as
disposicdes da Lei n° 14.133/2021.

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital do
Pregdo Eletrdénico 90002/2025, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo
de Ciéncia e Concordéncia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. Cada solicitacdo de material representard uma contratacdo individual, com prazo de
vigéncia pelo periodo necessdrio para a entrega da quantidade demandada, recebimento,
verificacdo da conformidade e pagamento. Executado o objeto, o contrato se extinguira.
Quando surgir nova necessidade do material, novo contrato serd celebrado, e assim
sucessivamente, até que expire o prazo de validade da Ata.

3. OBRIGAC@ES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos.

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes,
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,
as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
adequadas.

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado.

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo.

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia.
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3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Uni&o para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

3.1.8. Explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execugdo contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdédrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

3.1.8.1 A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta)dias uteis, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.2. A Administracdo ndo responderd por Jquaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués,
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso.

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao.

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados.

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

4.1.7. Quando né&o for possivel a verificag¢do da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo contratual, Jjunto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

4.1.7.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

4.1.7.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniédo.
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4.1.7.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do Contratado.

4.1.7.4. Certidédo de Regularidade do FGTS - CRF.
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar
o objeto da contratacéo.

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualgquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condic¢cdes exigidas para habilitac&o na licitacdo ou para
qualificacdo na contratacdo direta.

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo.

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clédusula acima, no prazo fixado
pela fiscalizag¢do contratual, com a indicag¢do dos empregados que preencheram as
referidas vagas.

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucdo do
objeto.

4.1.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatdério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de
2021.

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

4.1.17. A licitante devera informar na proposta a forma de implementagdo da logistica
reversa, indicando um responsavel e seu contato (telefone e e-mail). As regras
referentes a logistica reversa estdo no Anexo I.

4.1.18. A contratada deverd providenciar o recolhimento e o adequado descarte das
embalagens originarias da contratacdo, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo
respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins
de sua destinagdo final ambientalmente adequada.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigag¢cdes nela
estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditdério e a ampla defesa.

5.9.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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5.9.2.A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndao
ensejard a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.9.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverad ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

5.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, serad precedido:

5.10.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos.
5.10.2. Relacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos.

5.10.3. Indenizacdes e multas.

5.11. A extincdo contratual ndo configura o6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econbmico-financeiro, hipdétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério.

5.12. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgd&o ou entidade contratante ou com agente puUblico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestéao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente,
segundo as disposic¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cbédigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracgdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessédrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

7.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipbdétese em que a
formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nédo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal do Paranéa, Subsecdo Judiciadria de Ponta
Grossa, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem
ser compostos pela conciliagédo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ....vieiiiiininennen. (identificar o Contratado) declara
que estd ciente e concorda com as disposicdes e obrigagdes previstas no Aviso de
Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO /20025, bem como que se responsabiliza, sob as penas
da Lei, pela veracidade e 1legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacdo.

Local-UF, ........ de .. e de 20....

(Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ISABELA MARIA PACHECO FERNANDES

Membro da comissao de contratagdo

1
tf Assinou eletronicamente em 29/09/2025 as 13:17:17.

WELLINGTON DE OLIVEIRA MELO

Membro da comissdo de contratagdo

1
tf Assinou eletronicamente em 11/09/2025 as 10:14:30.

JILDENISON ANTONIO COSTA

Membro da comissdo de contratagdo

b
t“; Assinou eletronicamente em 11/09/2025 as 13:44:53.
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