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ASSINADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 128/2025 64322.027090/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 92

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratacéo de servicos de inscricdo de 1 (um) militar no Curso de SCDP - Sistema de Concesséo de Diarias
e Passagens, previsto para ocorrer na guarnicdo de Recife/PE, no periodo de 26 a 28 de novembro de 2025,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR |VALOR
ITEM |[ESPECIFICACAO |CATSER QUANTIDADE ;
DE MEDIDA UNITARIO |[TOTAL

inscrigdo de 1 (um)
militar no Curso de
SCDP - Sistema de
Concesséo de
Diarias e Passagens
1 previsto para| 21172 inscricdo 01 3.890,00 3.890,00
ocorrer na guarnigédo
Recife| PE, no
periodo de 26 a
28 de novembro de
2025.

2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

1. A Fundamentag¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢bes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
a. ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000445/2025;
b. Data de publicacdo no PNCP: 12/11/2024;
c. Id do item no PCA: -
d. Classe/Grupo: Outros servi¢os de educagéo e treinamento; e
e. ldentificador da Futura Contratacéo: 160548-00128/2025.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

1. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
N&o se aplica.

Indicacdo de marcas ou modelos
N&o se aplica.

Da vedacao de utilizacdo de marcalproduto na execuc¢ao do servico
N&o se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucgdo do contrato.

Subcontratacao
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

N&o h& necessidade de realizacdo de avaliac@o prévia do local de execucéo dos servigos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

A execucédo do objeto seguira a seguinte dindmica:
® Execucdo do objeto: de 26 a 28 de novembro de 2025;

Local e horario da prestacao dos servicos

Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Beach Class Convention By Mai - Rua Maria Carolina, 661
- Boa Viagem, Recife - PE.

Os servigos serao prestados no seguinte horario: 08h30 as 16h30.
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Rotinas a serem cumpridas
N&o se aplica.
Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, necessarios, conforme
detalhado no Descritivo e Proposta anexas a este processo.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

O Comando de Operagbes Terrestres (COTER) é o Orgdo de Direcdo Operacional do Exército, Orgédo Central do
Sistema Operacional Militar Terrestre (SISOMT) e do Sistema de Doutrina de Doutrina Militar Terrestre (SIDOMT),
tem por missao orientar e coordenar o preparo e o emprego da Forca Terrestre (F Ter), bem como elaborar e manter
atualizada a Doutrina Militar Terrestre no nivel tatico, em conformidade com as diretrizes estratégicas do
Comandante do Exército e do Estado-Maior do Exército.

De modo a manter sua estrutura administrativa, funcionando em plena harmonia com os ditames legais, o COTER,
no que diz respeito a Licitagbes e Contratos Administrativos, necessita capacitar os seus militares para atuar de
maneira efetiva em todos 0s processos e, consequentemente, serem mais produtivos, a fim de contribuir para o
alcance dos objetivos organizacionais.

Nesse sentido, o treinamento € uma experiéncia que produz uma mudanca relativamente permanente em um
individuo e que melhora sua capacidade de desempenhar um determinado cargo / funcéo. Ele envolve uma mudancga
de habilidades, conhecimentos e atitudes. Interfere também naquilo que os servidores conhecem, em como eles
trabalham, em suas atitudes perante o trabalho e/ou em suas interagdes com o0s colegas ou superiores.

Assim sendo, o treinamento ndo pode ser confundido com a simples realizacdo de um curso para transmitir novas
informacdes. Um militar que passa por um bom treinamento adquire novos habitos, conhecimento e habilidades no
ambito profissional, podendo desta forma, desenvolver melhor suas atividades. As organizacdes que tém como boa
pratica subsidiar esta transformacdo, proporcionando treinamentos de capacitacdo e reciclagem, possuem
profissionais bem treinados e mais qualificados, ampliando as possibilidades de obter efetividade em todos os seus
processos.

Publicada em 1° de abril de 2021, a Lei n°® 14.133 inaugura um Novo marco paras as contratacdes publicas nacionais,
consolidando, em um udnico diploma, disposi¢Bes da Lei n° 8.666/93, da Lei n® 10.520/02 (Lei do Pregdo) e a Lei n°
12.462/2011 — RDC, além de normatizar entendimentos jurisprudenciais do Tribunal de Contas da Unido — TCU em
matéria de licitacdes e contratos.

A Lei n° 14.133/2021 é obrigatéria e a Unica vigente para todos os Poderes e entes da federacdo a partir de 1° de
janeiro de 2024, sendo necessario que sejam realizadas todas as adaptacdes e regulamentacdes estejam realizadas
e sejam aptas para dotar a Lei de plena eficacia no campo das contratacfes publicas. Para uma aplicagao eficiente,
€ importante que se conhega a Lei, suas inovacgdes e todo seu potencial de impactar no processo de contratacéo
publica.

Para tanto, o curso de SCDP - Sistema de Concessédo de diarias e passagens apresentard um contetdo abrangente
e sistematico, inclusive com pratica e operagdo do sistema, munindo os participantes de amplos conhecimentos para
aplicacdo dos conhecimentos no trabalho do dia a dia bem como orientar e realizar treinamentos com os demais
usudrios do SCDP das chefias no &mbito COTer.

Portanto, o aprofundamento do conhecimento do assunto em pauta visa a atualizacdo da legislacdo e das rotinas
estabelecidas, com vistas a obter dinamismo e o perfeito desempenho das atividades que, visto a importancia do
tema, € impositiva a busca da permanente capacitacdo e aprimoramento dos militares envolvidos nos processos de
aquisicao de diérias e passagens.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)
N&o se aplica.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
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N&o seréo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.

Preposto

Fiscalizacdo

9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicgos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo da

capacitacao, previsto para ocorrer no periodo de 26 a 28 de novembro de 2025.

. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da

empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

10.

11.

12.

13.

14.

15.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1);
Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagfes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢cdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
;

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

16.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).
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17.

18.

Caso ocorra descumprimento das obrigag6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

1. Ao receber a nota fiscal, o fiscal do contrato providenciar4 a emissé@o das certiddes de habilitacdo da
contratada, juntando a nota de empenho (substitutivo ao contrato) e atestando a execucgdo do servigo
junto ao Almoxarifado e ao Fiscal Administrativo, encaminhando todo o processo para liquidacdo na
Tesouraria.

Gestor do Contrato

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogaces contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o0 caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11I).

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, o Relatério de Execucdo de Servigos conforme modelo adotado pelo Orgéo.

Do recebimento

2.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do

contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado

gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°
11.246, de 2022).
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6.

8.

10.

11.

12.

Liquidacao

13.

14.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

a. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

b. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢éo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

c. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢
/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

d. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

e. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n° 11.246, de 2022).

b. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

c. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentacfes apresentadas; e

d. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagéo.

e. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. 0 prazo de validade;

b. a data da emisséo;

c. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d. o periodo respectivo de execu¢éo do contrato;

e. Ovalor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem dnus a contratante;
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133
/2021.
A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigGes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante dever4 comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

23.

24,

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secado anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IGPM de corregédo monetaria.

Forma de pagamento

25.

26.
27.

28.

O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

a. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

29.

N&o se aplica.

Cessao de crédito

30.

N&o se aplica.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E EXECUCAO

Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucao
2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condicdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros.

. O interessado sera convocado para manifestacédo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

~

Habilitacdo juridica

14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI
IME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizagéo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n°
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl,
da Constituicéo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdémico-Financeira

33.

N&o se aplica.
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Qualificacao Técnica

34. N&o se aplica.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 3.890,00 ( trés mil oitocentos e noventa reais), conforme
proposta anexa a este processo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

3. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgéo:
. Gestdo/Unidade: 00001 — Tesouro Nacional,
. Fonte de Recursos: 1000000000;

. Programa de Trabalho: 232074;

. Elemento de Despesa: 339039;

e. Plano Interno: FAOPPREDEGE; e

f. Nota de Crédito:2025NC017736

a N o oo

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA PAULA PRADO DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/11/2025 as 14:41:39.
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