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Niumero da Processo
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

65475.001891/2025-

47

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de Servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo reserva, seguro, emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de
passagens aéreas nacionais, dentro do prazo estipulado e conforme condi¢cbes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento:

~ QTD | VALOR | VALOR
ITEM DESCRICA -
SCRIGAO TOTAL|UNITARIO| TOTAL
Contratacdo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada.
Descricdo Complementar: aquisi¢cdo, seguro,emisséo, marcacgéo e/ou
1 remarcacao de bilhetes de passagens aéreas nacionais com a finalidade de 50 ([R$ 1,0000 50,00
transporte individual prestado aos militares, servidores civis e seus
dependentes da aérea da 12 Regido Militar.
Contratacédo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada. R$
2 Descricdo Complementar: Aquisicdo de passagem aérea nacional 50.000/R$ 1,0000 50.000,0000
QUANTIDADE E VALOR TOTAL ik
50.050,00

1.2. O objeto da presente licitagcdo tem a natureza de servico comum de aquisi¢cdo de passagens aéreas nacional, nos
termos da Lei 14.133/2021, art. 6°, XIIl e art. 28, II.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens séo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacao adotara como regime de execug¢do o maior desconto Global.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

1.6. O valor total do item 2 corresponde a demanda estimada da Unidade Gestora e participantes com aquisi¢éo de
passagens nacionais. TODOS OS LICITANTES DEVERAO, OBRIGATORIAMENTE, registrar proposta no valor
unitario de R$ 1,00, totalizando R$ 50.000,00 (cinquenta mil) sob pena de ELIMINACAO DO CERTAME. PORTANTO,
NAO DEVERAO SER DADOS LANCES PARA ESSE ITEM.

1.7. Os itens 1 corresponde respectivamente ao valor cobrado pela licitante para Prestacdo de servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional. As
licitantes DEVERAO DAR LANCES MENORES AO ESTIMADO. A licitante vencedora do certame sera a que oferecer
0 menor valor para estes itens, considerando o valor global final do Grupo. Este item devera estar igual ou abaixo do
valor de referéncia e os lances e a proposta final deverdo conter DUAS CASAS DECIMAIS.

1.8. O valor total do item 2 sdo ESTIMATIVOS e ndo indicam qualquer compromisso futuro para a B ADM CMPL SAU
RJ.

1.9. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e
as disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢ces deste Termo de Referéncia.

1.10. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documenta¢do que compdem a
presente contratacdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacéo.

Subcontratacao

1.11. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. Os servigcos e materiais previstos nesta contratagdo estdo alinhados com os definidos no Plano Anual de
Contratacdes (PCA). Neste documento estéo definidos os objetivos estratégicos se a direcdo pretendida para esta
Organizacao Militar.

2.2. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A solucdo da necessidade sera atendida com a aquisicdo dos bilhetes de passagem e respectivas taxas de
embarque, levando em consideracéo o periodo informado pelo solicitante.

3.2. A descri¢éo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. A contratacdo serd de servigo continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva.
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4.1.2. Empresa devidamente capacitada para prestar o servico a ser contratado e que cumpra todas as
exigéncias constante no instrumento convocatdrio.

4.1.3. A licitante comprove o atendimento aos critérios e praticas de sustentabilidade.
4.1.4. A duragéo inicial do contrato sera de até 12 meses.

4.1.5. Disponibilizar toda a infraestrutura (méo de obra e materiais) necesséaria para a execucdo do servico
conforme descrito na tabela constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das
condicdes necessarias para a prestacao do servico como requisito para celebracao do contrato.

4.3. A quantidade estimada do servigo a ser contratado esta prevista no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

4.4. As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, independente de fuso-horario,
funcionarios suficientes para atender, prontamente, as solicitagcbes decorrentes dos servicos relacionados
abaixo:

5.1.1.1. cotacdes de menores tarifas disponiveis “on line”;

5.1.1.2. consulta e frequéncia de voos, “on line”;

5.1.1.3. execucéo de reserva automatizada, “on line” e emisséo de seu comprovante;
5.1.1.4. emisséo de bilhetes automatizados, “on line”;

5.1.1.5. consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on line”;

5.1.1.6. impresséo de consultas formuladas;

5.1.1.7. alteragdo/remarcacao de bilhetes;

5.1.1.8. combinacgéo de tarifa;

5.1.1.9. manter equipe preparada para atendimento pelo Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
(SCDP), se for o caso.

5.1.2. prestar assessoramento para definicAo de melhores roteiros com menores horarios de voos, horério e
frequéncia dos mesmos (partidas/chegadas), melhores conexdes e as tarifas mais econémicas.

5.1.3. encaminhar cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de
forma padrédo a ser definida entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para
bilhetes domésticos.

5.1.4. encaminhar os bilhetes das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padréo a ser
definida entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, no prazo de 01 (uma) hora.

5.1.5. efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias e a Resolu¢do da Agéncia
Nacional de Aviag&o Civil pertinente em vigor.

5.1.6. repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas;
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5.1.7. fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a
data de emissdo das passagens, por companhia area. Tal comprovagéo sera, preferencialmente, através da
apresentacdo, més a més, das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens aéreas
compradas pelo Orgéo.

5.1.8. a contratada devera indicar preposto para atender, inclusive, 0s casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

5.1.9. apresentar o bilhete emitido com os valores das passagens, taxas e regras tarifarias sobre cancelamento,
remarcacao e reembolso.

5.1.10. emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigco de Agenciamento de Viagens
e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

5.1.11. toda emisséo de bilhete de passagem deve ser precedida de cotagéo.

5.1.12. a CONTRATADA deverd, apos realizar a cotacdo, submeté-la a apreciacdo da CONTRATANTE,
através de e-mail informado no momento da contratacdo. A CONTRATANTE selecionara o voo e autorizara a
emissao do bilhete de passagem.

5.1.13. pds a emissao do bilhete de passagem, a CONTRATANTE devera remeté-lo, imediatamente (o e-ticket
em PDF) por e-mail.

5.1.14. A CONTRATANTE designara os servidores autorizados a solicitar as cotacfes e emissdes de bilhetes,
0S nomes e respectivos e-mails serdo informados no momento da contratacao.

5.1.15. E de responsabilidade da CONTRATANTE a andlise, a escolha e a autorizacio para emissao de bilhete
de passagem, levando-se em consideracédo as orienta¢des da Administracéo do érgao.

5.1.16. O pedido de cotacdo enviado a CONTRATADA por e-mail ou por telefone devera conter no minimo:
a) Nome completo do proposto;
b) Data e hora prevista da partida;
c¢) Data e hora prevista do retorno;
d) Cidade de origem e de destino.

5.1.17. Proceder a emissao de bilhetes por meio dos dados disponiveis no Processo de Concesséo de Diarias
e Passagens (PCDP), desde que devidamente autorizado no SCDP.

5.1.18. A CONTRATADA devera providenciar de imediato, quando solicitado pela CONTRATANTE, ou no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitacao, cotacdo em companhia seguradora, para aprovagao
do custo e autorizacdo da emissé@o pela CONTRATANTE, de seguro de assisténcia médica por acidente ou
enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico, traslado e
repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens internacionais, com as seguintes coberturas:

a) cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito, involuntario e
gue tenha como consequéncia direta a morte do passageiro; e

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou importancia funcional definitiva,
total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro;

5.1.19. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE a apdlice de seguro, juntamente com a
comprovacao da contratacdo da melhor cotacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotagdes, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da autorizacdo da emisséo pelo CONTRATANTE.

5.2. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:
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5.2.1. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacdo do Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, marcacgao,
remarcacao e cancelamento, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

5.2.2. AB ADM CMPL SAU RJ pagar4d a CONTRATADA o valor da passagem aérea e o valor da prestagéo do
Servico de Agenciamento de Viagens acrescidos da tarifa de embarque emitida no periodo faturado.

5.2.3. A CONTRATADA devera emitir fatura mensal, nela discriminando o valor, respeitando a seguinte ordem:

a) Valor total bruto da fatura (soma dos valores brutos — incluindo impostos — do Servico de
Agenciamento de Viagens e Emissdo de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional, das passagens
aéreas, das taxas de embarque e das demais taxas/custos eventuais);

b) Base de calculo de impostos federais das passagens aéreas, discriminadamente, por companhia
aérea, com indicacdo do respectivo CNPJ;

c) Base de calculo de impostos federais das taxas de embarque, discriminadamente, por administradora
aeroportuaria, com indicacéo do respectivo CNPJ;

d) Base de calculo de impostos federais do Servico de Agenciamento de Viagens;
e) Valores de remarcacdes e reembolsos;

f) Valor do recolhimento dos impostos federais das passagens aéreas, discriminadamente, por
companhia aérea, com indicacdo do respectivo CNPJ;

g) Valor do recolhimento dos impostos federais das taxas de embarque, discriminadamente, por
administradora aeroportuaria, com indicacao do respectivo CNPJ;

h) Valor do recolhimento dos impostos federais do Servico de Agenciamento de Viagens;
i) Total dos impostos federais recolhidos;
j) Liquido a pagar.

5.2.4. A fatura devera discriminar as informagfes de todos os bilhetes emitidos no periodo, discriminando,
ainda:

a) Nome do Passageiro;

b) Namero do Bilhete;

c) Companhia Aérea;

d) Origem e destino do deslocamento;
e) Valor da tarifa da passagem aérea;
f) Taxas aeroportuarias;

g) Também deverdo constar na fatura os cancelamentos e as altera¢des de bilhetes, com referéncia ao
bilhete cancelado ou alterado;

5.3. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas nacionais, com fornecimento do
referido bilhete eletrénico ao Gestor ou Gestor substituto do contrato.

5.4. Providenciar o fornecimento de passagens, check-in e embarque de passageiros/autoridades, incluindo sdbados,
domingos e feriados, quando solicitado pela B ADM CMPL SAU RJ.

5.5. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das companhias
aéreas e a Resolucdo da Agéncia Nacional de Aviacéo Civil n°® 400, de 13 de dezembro de 2016, quando autorizado
pela B ADM CMPL SAU RJ.
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5.6. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado, indicando obrigatoriamente o maior
desconto dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacao da viagem.

5.7. Encaminhar via correio eletrénico bilhete de passagem fora do horario de expediente, sempre que necessario.

5.8. Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e
guaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil.

5.9. Reembolsar a B ADM CMPL SAU RJ o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovado, em virtude da néo utilizagcdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisao ou extingdo contratual.

5.10. Quando néo for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a CONTRATADA devera formalizar
justificativa junto & B ADM CMPL SAU RJ, com as devidas comprovacdes. Nesse caso, apos analise, e se houver
deferimento por parte da B ADM CMPL SAU RJ, a CONTRATADA podera recolher o reembolso a B ADM CMPL SAU
RJ em até 48 horas ap6s o recebimento dos valores pela companhia aérea.

5.11. Caso haja pendéncia de reembolsos, quando do encerramento do contrato, a CONTRATADA deverd, até a data
do termo final contratual, recolher os respectivos valores por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU,
diretamente & Unido e comprovar junto a B ADM CMPL SAU RJ o procedimento realizado.

5.12. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos néo utilizados no
periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

5.13. Reembolsar, pontualmente as companhias aéreas, independentemente de vigéncia do contrato, néo
respondendo a B ADM CMPL SAU RJ solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

5.14. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transporte, alimentacéo,
diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes
civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando ainda a
CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.

5.15. Comunicar de imediato a B ADM CMPL SAU RJ toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

5.16. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaracdo expedida por companhias
aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome, que possui
idoneidade crediticia, que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcéo
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.16.3. acompanhar a manutencédo das condi¢c6es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Do Recebimento

7.1. A contratacdo de servico serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto devera ser entregue pelo contratado, rigorosamente conforme especificacdes do Termo de Referéncia,
dentro do prazo estabelecido.

7.2.1. Nao serao aceitos servicos que estejam em desacordo com as especificacdes ou que se
apresentarem inconsisténcias nos bilhetes, estes seréo devolvidos para regularizagdo imediata pela agéncia.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1. Havendo desconformidades com o objeto entregue, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignardo as desconformidades verificadas.

7.3.2. Havendo nova desconformidade, ficara caracterizada a inexecuc¢éo contratual pelo fornecedor.

7.3.3. O Contratante ndo se responsabilizara pela guarda de materiais recusados, por periodo superior aquele
fixado para substituicdo/complementacéo.

7.3.3.1. Apés dez dias de atraso, contados da data fixada no subitem acima, sem que o material
recusado tenha sido retirado, serd considerado abandono por parte do fornecedor, podendo a
Administragdo dar-lhes a destinacdo que julgar conveniente.

7.3.4. Os materiais recusados somente serdo devolvidos mediante Termo de Recolhimento emitido pelo
Contratado, autorizando para tanto quem venha retira-los. Sera dispensado o referido Termo de Recolhimento,
guando o material recusado for retirado por quem venha entregar os materiais que substituirdo os primeiros,
salvo por manifestacé@o contréria, formal, do Contratado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. Podera ser estabelecida remuneracdo varidvel vinculada ao desempenho da contratada na prestagdo dos
servicos de reserva e emissdo de passagens aéreas, com base em metas de economicidade (menor tarifa), padrées
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de qualidade no atendimento, critérios de sustentabilidade e prazos de resposta definidos no edital e no contrato, nos
termos do art. 144 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
produtos, nem a responsabilidade ético - profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta secéo, prorrogéveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, mediante a apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, nos termos do art. 7°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislacdo aplicavel, bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a verificagcdo da manutencdo das condicdes de
habilitacdo, incluindo a inexisténcia de registros em nome da contratada no Cadastro Informativo de Créditos ndo
Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), nos termos da Lei n® 10.522/2002, com as altera¢des da Lei n° 14.973
/2024, e nos cadastros de sancbes previstos na Lei n°® 14.133/2021. O cumprimento desta condicdo podera ser
comprovado mediante a suspensdo da exigibilidade do crédito ou da restricdo, nos termos da legislagédo vigente,
devendo a consulta ser realizada por ocasido de cada pagamento.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.22. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencfes nao realizadas em meses
anteriores.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. A licitagdo sera processada na modalidade Pregdo, na forma eletrénica, do tipo maior desconto global, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

8.2. A contratacdo serd por demanda, ou seja, o valor total estimado ndo implica em garantia de consumo, sendo
pago apenas o que for efetivamente utilizado.

8.3. As propostas serdo julgadas com base no menor valor ofertado para o item, observado o atendimento integral as
exigéncias contidas no edital e no Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento
8.4. O fornecimento do objeto sera maior desconto global .

Exigéncias de habilitacao
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8.5. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicfes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

8.5.1. SICAF,;

8.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria - Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

8.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria - Geral da
Unido (https://portaldatransparencia. gov.br/sancdes/consulta )

8.5.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.5.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢Ges Administrativas — e- Sancdes (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

8.5.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br
/PesquisaCEEP.aspx);

8.5.7. Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.
br/apenados).

8.6. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da pessoa juridica
fornecedora e de seu s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacé@o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.8. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo de cada pagamento, a
inexisténcia de registros em nome da Contratada no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal (CADIN), nos termos da Lei n® 10.522/2002, com as alteragdes da Lei n°® 14.973/2024. Esta condigdo sera
considerada cumprida se a Contratada comprovar que 0s respectivos registros se encontram com a exigibilidade
suspensa, conforme o art. 7° da referida Lei, ou mediante a verificacdo da manutencao das condi¢bes de habilitacdo
previstas no art. 91, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

8.9. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragcéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.13. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo exigidos conforme
sua natureza juridica.
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Habilitacédo juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de
eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista.

8.24. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943; 8.30. Prova de inscricdo no cadastro de
contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal /Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 50.050,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 50.050,00 ( cinquenta mil e cinquenta reais), conforme custos
unitarios a postos na tabela de definicdo do objeto.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida a dotagdo orgamentéria indicada no termo de contrato.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documente assinado digitalmente

b GUILHERME PAIVA DE PONTES
g ! Data: 03/03/2026 10:24:59-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

GUILHERME PAIVA DE PONTES

Chefe da Divisdo Administrativa
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Documento assinado digitalmente

“b JOAO MARCOS DE MENEZES VICENTE
g Data: 03/03/2026 09:35:49-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

JOAO MARCOS DE MENEZES VICENTE
Chefe do Almoxarifado

Documento assinado digitalmente

“b ROBERVANIA FERREIRA DA COSTA
g Data: 03/03/2026 09:33:33-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ROBERVANIA FERREIRA DA COSTA

Aucxiliar do Almoxarifado
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