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ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
VII - contrata¢Oes de tecnologia da informagdo e de comunicagdo/Bens de TIC 95/2025 64319.016583/2025-56

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de Scanner Planetdrio Canon IRIScan Desk 6 PRO ou equipamento equivalente, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao CATMAT | Métrica ou Quantidade Valor Valor Total
Unidade de Unitario
Medida
1 Scanner Planetario 606300 UND 01 R$ 5.200,00 | R$ 5.200,00

IRIScan Desk 6 PRO,
Resolucdo de Digitalizagdo:
600 DPI. Formato de
Captura: Digitalizacdo de
documentos até tamanho A3.
Tipo de Sensor de Imagem:
Céamera de alta resolucdo
CMOS de, no minimo, 21
MP. Tipo de Imagem:
Colorida e monocromaética
(preto e branco). Formatos
dos Arquivos Gerados: PDF,
JPG, PNG, Word, Excel.
Modo OCR: Tecnologia
OCR integrada, permitindo
conversdo de documentos
digitalizados para arquivos
editdveis em  diversos
idiomas. Velocidade de
Digitalizagdo: Digitalizacdo
rapida em menos de 1
segundo por pagina. Tipo de
Tluminacdo: LED embutido
para melhor captura de
imagens. Modos de
Operacao: Digitalizacdo
manual e  automaética.
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Conectividade: Conexao
USB para transferéncia de
dados e  alimentacgdo.
Software Compativel:
Compativel com Windows e
Mac OS, com integracdo
para armazenamento em
nuvem. Modos Especiais:
Suporte para leitura de
codigos QR e digitalizacado
de passaportes e identidades.
ACESSORIOS INCLUSOS
Base de apoio para
digitalizacdo; Cabo USB;
Manual do usudrio; Software
de digitalizacdo e OCR
incluido.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Prazo de vigéncia

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato, conforme disposto no artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizacdo e otimizacdo dos processos de digitalizacdo de documentos, livros e outros
materiais no ambito da administragdo publica, especialmente na Secdo de Veteranos, visando a melhoria da eficiéncia, acuracidade e armazenamento
seguro das informagoes.

2.2 O Scanner Planetario Canon IRIScan Desk 6 PRO, ou equipamento equivalente, foi selecionado por atender as seguintes especifica¢Ges técnicas
essenciais para o atendimento das demandas:

® Resolucao de Digitaliza¢ao: 600 DPI, garantindo alta fidelidade na captura de imagens.
® Formato de Captura: Digitalizacdo de documentos até tamanho A3.
® Tipo de Sensor de Imagem: Camera CMOS de alta resolugdo, minimo 21 MP.
® Tipo de Imagem: Colorida e monocromaética (preto e branco).
® Formatos de Arquivo Gerados: PDF, JPG, PNG, Word, Excel.
® Modo OCR: Tecnologia integrada para conversdo de documentos digitalizados em arquivos editdveis em diversos idiomas.
® Velocidade de Digitalizacdo: Digitalizacdo rapida, inferior a 1 segundo por pagina.
® Tipo de Iluminacdo: LED embutido para melhor captura de imagens.
® Modos de Operacao: Digitalizacdo manual e automatica.
® Conectividade: USB para transferéncia de dados e alimentagdo do equipamento.
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® Software Compativel: Compativel com Windows e Mac OS, com integracdo para armazenamento em nuvem.
® Modos Especiais: Suporte a leitura de c6digos QR e digitalizacdo de passaportes e identidades.

Acessorios Inclusos: Base de apoio para digitalizagdo, cabo USB, manual do usuério, software de digitalizacdo e OCR.

Volumes e Forma de Calculo: O quantitativo necessario foi definido com base na demanda diaria de digitalizacdo, considerando o volume médio de

documentos processados, a necessidade de digitalizacao rdpida e a garantia de continuidade operacional sem interrupgdes.

Beneficios Esperados:

® Aumento da eficiéncia e produtividade da equipe, reduzindo o tempo de digitalizagdo de documentos.
® Melhoria da qualidade e precisdo das imagens digitalizadas, permitindo fécil recuperagdo e arquivamento eletrnico.

® Integracdo com sistemas de armazenamento e gestdo documental, garantindo seguranca e rastreabilidade das informacgdes.

® Atendimento a padroes legais e administrativos de preservacdao documental.

2.3 Dessa forma, a contratacdo do equipamento indicado atende de forma precisa e justificada as necessidades da Administracdo, garantindo eficiéncia,
confiabilidade e otimizagdo de recursos publicos.

2.4 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 0039445200103-0-000054/2025

I1. Data de publicagdao no PNCP: 28/11/2025

I1I. Id do item no PCA: 891

IV. Classe/Grupo: 7040

V. Identificador da Futura Contratagdo: 160163-95/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

3.2 A solugéo de TIC consiste na aquisicdo de 01 (um) Scanner Planetario Canon IRIScan Desk 6 PRO ou equipamento equivalente, acompanhado

de todos os acessorios e softwares necessarios para sua plena operagdo, conforme detalhamento a seguir:

Equipamento Principal:

® Scanner Planetario Canon IRIScan Desk 6 PRO (ou equivalente)

Resolugdo de Digitalizagdo: 600 DPI

Formato de Captura: Documentos até tamanho A3

Tipo de Sensor de Imagem: CMOS de alta resolugdo, minimo 21 MP
Tipo de Imagem: Colorida e monocromaética (preto e branco)

Velocidade de Digitalizagdo: Menor que 1 segundo por pagina
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® Modos de Operagao: Manual e automatica
® Conectividade: USB
® Software: Incluido, com OCR integrado, compativel com Windows e Mac OS, e integracdo para armazenamento em nuvem
® Modos Especiais: Leitura de cédigos QR, digitalizagdo de passaportes e identidades
Acessérios Inclusos:

® Base de apoio para digitalizacdo

® (Cabo USB

® Manual do usudrio

® Software de digitalizacdao e OCR

Justificativa do Quantitativo:

O quantitativo de 01 (um) equipamento é suficiente para atender a demanda atual de digitalizacdo da Secdo de Veteranos, considerando o volume
médio de documentos processados diariamente e a necessidade de rapidez, acuricia e segurancga na digitalizacdo. Este dimensionamento assegura que a
Administracdo possa executar suas atividades sem interrupcoes e com eficiéncia operacional.

Beneficios e Resultados Esperados:
® Agilizacdo e automacdo do processo de digitalizacdo
® Garantia de alta qualidade e fidelidade das imagens digitalizadas
® Conversdo imediata de documentos em formatos editaveis
® Integracdo com sistemas de armazenamento digital, garantindo seguranga, rastreabilidade e facilidade de acesso as informagées

® Atendimento a normas legais e administrativas de preservacdo documental

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos de Negécio

4.1 A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:

4.1.1. Garantir a digitalizacdo de documentos, livros e materiais oficiais de forma rapida, precisa e com alta qualidade de imagem;

4.1.2. Permitir a conversdo automatica de documentos em arquivos editaveis (Word, Excel, PDF), agilizando o processamento de informacdes; e
4.1.3. Integrar-se a sistemas de armazenamento digital em nuvem, assegurando seguranca, rastreabilidade e preservacao documental.

Requisitos de Capacitac¢ao

4.2 Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na utilizacdo dos recursos relacionados ao objeto da presente contratacao;
4.3 A capacitacdo poderd ser realizada por equipe prépria da Administracdo, caso necessario.

Requisitos Legais

4.4 O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°® 14.133, de 2021, a Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94, de
2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a
outras legislacdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencdo

4.5 Devido as caracteristicas da solugdo, hd necessidade de realizacdo de manutengdes corretivas e preventivas pela Contratada, visando a manutengao
da disponibilidade da solugao.
4.5.1. O Contratado deverd disponibilizar assisténcia técnica autorizada e pegas originais para manutencao corretiva dos equipamentos.;

Requisitos Temporais
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4.6 A entrega dos equipamentos devera ser efetivada no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos para as capitais e 25 (vinte e cinco) dias corridos
para as demais localidades, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB), podendo ser prorrogada excepcionalmente por igual
periodo, mediante justificativa formal.

4.6.1. O cronograma de entrega devera ser informado previamente e atualizado em caso de alteragoes.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.7. A solugdo deverd atender aos principios e procedimentos da Politica de Seguranca da Informagdo da Contratante, incluindo:
® Protecdo de dados pessoais conforme LGPD;
® Controle de acesso fisico e 16gico aos equipamentos;

® Registro de log de operagdes realizadas nos documentos digitalizados.
4.7.1. O Contratado devera assegurar que o software fornecido possua mecanismos de criptografia e backup seguro.

4.8. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

Os equipamentos devem atender as seguintes diretrizes:
4.8.1. Ser fabricados conforme normas ambientais internacionais, com baixo consumo de energia e auséncia de componentes téxicos.

4.9. Requisitos da Arquitetura Tecnologica

4.9.1. Os equipamentos deverdo ser compativeis com sistemas operacionais Windows e Mac OS, com integracdo a solugdes de armazenamento em
nuvem da Administragao.

4.10. Requisitos de Projeto e Implementacao

4.10.1. O equipamento deverd permitir digitalizacdo de documentos até tamanho A3, com captura colorida e monocromaética, alta velocidade e
compatibilidade com formatos PDF, JPG, PNG, Word e Excel.

4.11. Requisitos de Implantacao

4.11.1. A Contratada devera realizar a instalacdo e configuracdo do equipamento, verificando a operacdo do software e conectividade com a rede da
Administracao.

Requisitos de Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica
4.12 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Requisitos de Experiéncia Profissional

4.13. Nao serdo exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente contratagao.
Requisitos de Formacao da Equipe
4.14 Nao serdo exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente a contratacao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.15. O fornecimento esta condicionado ao recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB).

4.16. A OFB indicara tipo de equipamento, quantidade e local de entrega.

4.17. O Contratado devera disponibilizar canais de atendimento eletronicos e telefonicos durante 08 horas/dia, 5 dias/semana.
4.18. O andamento do fornecimento sera acompanhado e comunicado ao Contratante.

4.19. Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.20. O Contratado devera garantir confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacdes digitalizadas, conforme normas da Administracao.
4.21. Todos os softwares e equipamentos devem possuir mecanismos de criptografia e controle de acesso.

4.22. Outros Requisitos Aplicaveis

4.23. O equipamento deve ser entregue novo, de primeiro uso, e com todos os acessorios e softwares descritos no Termo de Referéncia.
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Sustentabilidade

4.24 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, com base no
Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis:

4.24.1. Os equipamentos devem possuir baixo consumo de energia, preferencialmente com selo Procel ou equivalente;

4.24.2. Os materiais utilizados devem ser reciclaveis e livres de substancias téxicas ou nocivas; e

4.24.3. O fornecedor deverda adotar préticas de logistica reversa para descarte de residuos gerados na embalagem ou substituicdo de pegas.

Indica¢dao de marcas ou modelos

4.25 Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo da seguinte marca/modelo: Canon IRIScan Desk 6 PRO ou equipamento equivalente, em razdo
da compatibilidade com os requisitos técnicos e operacionais definidos no Estudo Técnico Preliminar.

Vedacao de utilizacao de marca/produto

4.26 Diante das conclusdes do processo administrativo ndo sera aceito o fornecimento de produtos/marcas que ndo atendam as especificagdes minimas
de digitalizacdo, OCR, velocidade ou compatibilidade descritas neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.27 Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos termos
do edital ou do aviso de contratagdo direta, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.

Subcontratacao
4.28 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.29 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Informacées para dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgdo baseia-se nas seguintes caracteristicas:

4.30. Digitalizacdo de documentos e livros até formato A3;

4.31. Necessidade de alta velocidade (menos de 1 segundo por pagina) e alta resolucdo (600 DPI); e
4.32. Integracdo com sistemas de armazenamento em nuvem e OCR para arquivos editaveis.

Margem de preferéncia

4.33 O objeto da contratacdo ndo se enquadra em nenhuma margem de preferéncia, ndo sendo aplicavel qualquer percentual adicional previsto em
legislagdo ou resolugdes da Comissdo Interministerial de Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execucao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de
acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecoes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as san¢Oes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao
orgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;
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5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugdo de
TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por parte do
Contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel; e

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracdo seja objeto da relacdo contratual pertencam a
Administracdo, incluindo a documentacao, o cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de
dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer.

5.2. Sado obrigacdes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera responder pela fiel
execucao do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacao do Contrato,
inerentes a execucao do objeto contratual;

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndao excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdao do contrato pela
Contratante;

5.2.4. propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo representante
terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas
e justificativas desta decisao;

5.2.5. manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condicoes da habilitacdo;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugdo de
TIC durante a execugao do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a documentacdo, os
modelos de dados e as bases de dados a Administragao; e

5.2.9. fazer a transicdo contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execucao do contrato, quando for o caso.

5.3. Sao obrigacoes do 6rgao gerenciador do registro de precos:
5.3.1. efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos;

5.3.2. conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes de condicdes, produtos ou precos
registrados;

5.3.3. definir mecanismos de comunicacdo com os érgaos participantes e nao participantes, contendo:
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5.3.3.1. as formas de comunicacdo entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail, ou
sistema informatizado, quando disponivel; e

5.3.3.2. definicdo dos eventos a serem reportados ao 6rgao gerenciador, com a indicacdo de prazo e
responsavel;

5.3.4 definir mecanismos de controle de fornecimento da solugdo de TIC, observando, dentre outros:
5.3.4.1. a definicdo da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC;

5.3.4.2. as regras para gerenciamento da fila de fornecimento da solugdo de TIC aos 6rgdos participantes
e ndo participantes, contendo prazos e formas de negociacdo e redistribuicdo da demanda, quando esta
ultrapassar a produtividade definida ou a capacidade minima de fornecimento e for requerida pelo
Contratado; e

5.3.4.3. as regras para a substituicao da solucdo registrada na Ata de Registro de Precos, garantida a
verificacdo de Amostra do Objeto, observado o disposto no inciso III, alinea "c", item 2 deste artigo, em
funcdo de fatores supervenientes que tornem necessdaria e imperativa a substitui¢cao da solucado tecnolégica.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de Execucao
6.1.1. Do Encaminhamento Formal de Demandas

6.1. O gestor do contrato emitird a Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) para a entrega dos bens solicitados.
6.2. O Contratado devera fornecer os equipamentos com as mesmas configuracoes e quantidades definidas na OFB.
6.3. O recebimento provisério e definitivo dos bens sera disciplinado em tépico préprio deste Termo de Referéncia (TR).

6.2. Forma de execucao e acompanhamento do contrato

Condicdes de Entrega
6.4. O prazo de entrega dos bens sera de 15 (quinze) dias corridos para capitais e 25 (vinte e cinco) dias corridos para demais localidades, contados a
partir do recebimento da OFB, em remessa unica.

6.6. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o Contratado deverd comunicar as razdes com pelo menos 03 (trés) dias titeis de antecedéncia,
para andlise de eventual prorrogacdo, ressalvadas situacoes de caso fortuito e for¢a maior.

6.7. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: [inserir endereco completo do 6rgao contratante].
6.8. Para produtos pereciveis (ndo aplicavel neste caso), o prazo de validade na entrega ndo podera ser inferior a metade do prazo total recomendado
pelo fabricante.

6.3. Formas de transferéncia de conhecimento

6.9. Nao serd necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

6.4. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

6.12. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6.5. Quantidade minima de bens ou servicos para comparacao e controle

6.13. Cada OFB contera a quantidade a ser fornecida, a localizagéo e o prazo, conforme definido neste TR.
6.14. O acompanhamento sera realizado pelo gestor do contrato, registrando-se o recebimento e eventuais ocorréncias.

6.6. Mecanismos formais de comunicacao
6.15. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicagdo entre a Contratante e o Contratado:
® 1) Ordem de Fornecimento de Bens (OFB);
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® 1I) Ata de Reunido;

® III) Oficio;

® [V) Sistema de abertura de chamados;

® V) E-mails e cartas;

® VI) Outros meios formais previamente autorizados pelo gestor do contrato.
6.7. Formas de Pagamento
6.16. Os critérios de medicdo e pagamento serdo tratados em tépico proprio do Modelo de Gestao do Contrato.
6.8. Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.17. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidas em documentos, midias e equipamentos, ndo podendo
divulgar, reproduzir ou utilizar sob qualquer pretexto, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante.

6.18. O Termo de Compromisso e Manutencdo de Sigilo, assinado pelo representante legal do Contratado, e o Termo de Ciéncia, assinado por todos
os empregados diretamente envolvidos na execucado do contrato, encontram-se nos ANEXOS [inserir nimeros dos anexos correspondentes].

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Reunido Inicial

7.5. Apbs a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de
nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis ddvidas acerca da execucdo do
contrato.

7.6. A reunido serda realizada em conformidade com o previsto no inciso I do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrerd em até 2 dias tteis da
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante.

7.7. A pauta desta reunido observard, pelo menos:
7.7.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;
7.7.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;
7.7.3. esclarecimentos relativos a questes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

7.7.4. A Carta de apresentacdo do Preposto deverd conter no minimo o nome completo e CPF do funcionario da empresa designado para
acompanhar a execuc¢do do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

7.7.5. Apresentagdo das declaragdes/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofertado possui a garantia solicitada neste termo de
referéncia.

Fiscalizacao

7.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do
art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.[A1]

Fiscalizacdo Técnica
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7.9. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribui¢6es previstas no art. 33, II, da IN SGD n° 94, de 2022, acompanhara a execugdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

7.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

7.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

7.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

7.15. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de 2022, verificard a manutencdo das
condi¢Oes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.17. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecerd as seguintes rotinas:

7.17.1. Acompanhar e registrar a entrega dos bens conforme a Ordem de Fornecimento de Bens (OFB), verificando quantidade, qualidade e
conformidade com as especificagdes técnicas;

7.17.2. Controlar o cumprimento dos prazos de entrega e comunicar tempestivamente qualquer irregularidade ao gestor do contrato;

7.17.3. Verificar e registrar a execu¢do da garantia, manutengdo e assisténcia técnica, garantindo a substituicdo ou reparo de equipamentos defeituosos
dentro dos prazos estabelecidos.

7.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
7.19. Cabe ao gestor do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94, de 2022:

7.19.1. . coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdoes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

7.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

7.19.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

7.19.6. elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.19.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.20.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual.
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Critérios de Aceitacdao
7.21. A avaliagdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacdo, consiste na verificagdo dos critérios relacionados a seguir:

7.22. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos (incluindo todas as pecas e componentes presentes nos produtos), de primeiro uso (sem sinais
de utilizacdo anterior), ndo recondicionados e em fase de comercializagdo normal através dos canais de venda do fabricante no Brasil (ndo serdo aceitos
produtos end-of-life).

7.23. Todos os componentes do(s) equipamento(s) e respectivas funcionalidades deverdo ser compativeis entre si, sem a utilizacdo de adaptadores,
frisagens, pinturas, usinagens em geral, furacdes, emprego de adesivos, fitas adesivas ou quaisquer outros procedimentos ndo previstos nas
especificacdes técnicas ou, ainda, com emprego de materiais inadequados ou que visem adaptar forcadamente o produto ou suas partes que sejam
fisicamente ou logicamente incompativeis.

7.24. Todos os componentes internos do(s) equipamento(s) devera(ao) estar instalado(s) de forma organizada e livres de pressdes ocasionados por outros
componentes ou cabos, que possam causar desconexdes, instabilidade, ou funcionamento inadequado.

7.25. O nimero de série de cada equipamento deve ser obrigatdrio e tinico, afixado em local visivel, na parte externa do gabinete e na embalagem que o
contém. Esse niimero deverd ser identificado pelo fabricante, como vélido para o produto entregue e para as condi¢des do mercado brasileiro no que se
refere a garantia e assisténcia técnica no Brasil.

7.26. Serdo recusados os produtos que possuam componentes ou acessorios com sinais claros de oxidagdo, danos fisicos, sujeira, riscos ou outro sinal de
desgaste, mesmo sendo o componente ou acessério considerado como novos pelo fornecedor dos produtos.

7.27. Os produtos, considerando a marca e modelo apresentados na licitagdo, ndo poderdo estar fora de linha comercial, considerando a data de
LICITAGAO (abertura das propostas). Os produtos devem ser fornecidos completos e prontos para a utilizagdo, com todos os acessérios, componentes,
cabos etc.

7.28. Todas as licengas, referentes aos softwares e drivers solicitados, devem estar registrados para utilizagdo do Contratante, em modo definitivo
(licencgas perpétuas), legalizado, ndo sendo admitidas versoes “shareware” ou “trial”. O modelo do produto ofertado pelo licitante devera estar em fase de
producéo pelo fabricante (no Brasil ou no exterior), sem previsdo de encerramento de producdo, até a data de entrega da proposta.

7.29. A Contratante podera optar por avaliar a qualidade de todos os equipamentos fornecidos ou uma amostra dos equipamentos, atentando para a
inclusdo nos autos do processo administrativo de todos os documentos que evidenciem a realizagdo dos testes de aceitacdo em cada equipamento
selecionado, para posterior rastreabilidade.

7.30. S6 haverd o recebimento definitivo, apés a andlise da qualidade dos bens e/ou servigos, em face da aplicagdo dos critérios de aceitacdo,
resguardando-se ao Contratante o direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em desacordo com as especificagdes
definidas neste Termo de Referéncia — situacdo em que poderdo ser aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de
Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa serd convocada a refazer todos os servicos rejeitados, sem custo adicional.

7.31. Niveis Minimos de Servico
® JAE - Indicador de Atraso no Fornecimento de Equipamento
® Finalidade: Medir tempo de atraso na entrega dos produtos e servigos.
® Meta: IAE < 0 (entrega dentro do prazo).
® Instrumento de medi¢do: OFB e Termo de Recebimento Provisério (TRP).
® Periodicidade: Para cada OFB encerrada com Termo de Recebimento Definitivo.
® Mecanismo de calculo: IAE = TEX — TEST (Tempo de Execugdo — Tempo Estimado).
® Sangoes e glosas:
® TAE <0 - pagamento integral;
® JAE 1a60 dias — glosa de 0,1666% por dia sobre o valor da OFB;

® JAE > 60 dias — glosa de 10% e multa de 2% sobre o valor da OFB.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA
RETENCAO OU GLOSA NOS PAGAMENTOS

8.1 Nos casos de inadimplemento na execucdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela Contratante, conforme a tabela abaixo:

Id Ocorréncia Glosa / Sang¢do
Ndo prestar os esclarecimentos imediatamente sobre a execucdo do Multa de 0,1% sobre o valor total do contrato por dia titil de atraso, até o
1 contrato, salvo ddvidas técnicas (responder no prazo maximo de 24 horas limite de 5 dias tteis. Ap6ds o limite, multa de 1% do valor total do
Uteis) contrato.

IAE <0 - pagamento integral;

IAE 1 ias — gl 16662 i
Naéo atender ao indicador de nivel de servigo IAE (Indicador de Atraso de a 60 dias  glosa de 0,1666% por dia e atraso sobre o

valor da OFB;
Entrega de OFB) .
IAE > 60 dias — glosa de 10% e multa de 2% sobre o valor da
OFB.
Entrega de equipamentos ou servigos com qualidade Glosa de 5% sobre o valor da OFB correspondente; obrigatoriedade de substitui¢do ou corre¢do
inferior ao exigido nos critérios de aceitacdo sem custo adicional; reincidéncia — multa de 2% sobre o valor total do contrato.
N3o utilizar materiais ou recursos humanos conforme Glosa de 5% sobre o valor da OFB; reincidéncia — multa de 2% sobre o valor total do
especificacdes contrato.

5 Inexecucdo parcial do contrato sem prejuizo grave a Administragdo Adverténcia; reincidéncia — multa de 2% a 5% do valor total do contrato.

Inexecugdo parcial do contrato causando grave dano a Administracdo, servigos Impedimento de licitar e contratar; multa de 5% a 10% do
publicos ou interesse coletivo valor total do contrato.

7 Inexecugdo total do contrato Impedimento de licitar e contratar; multa de 10% a 20% do valor total do contrato.

Retardamento injustificado da execucdo ou Multa moratéria de 0,1% por dia de atraso, até limite de 30 dias; se atraso > 30 dias — rescisdo do
entrega do objeto contrato por descumprimento.

Apresentacdo de documentagdo falsa ou declaracéo falsa durante a  Declaragdo de inidoneidade; multa compensatdria de 10% a 20% do valor da
execucao contratagao.

10 Prética de ato fraudulento ou lesivo ao contrato Declaracao de inidoneidade; multa compensatéria de 10% a 20% do valor da contratagao.
11 Comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza Declaragdo de inidoneidade; multa compensatéria de 10% a 20% do valor da contratagao.

Descumprimento de qualquer outra obrigagdo contratual ndo  Adverténcia; reincidéncia — multa de 1% a 5% do valor total do contrato,
especificada dependendo da gravidade.

8.2. Nos termos do art. 19, inciso III da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, nos casos em que o Contratado: ~ 8.2.1. ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados
nos critérios de aceitacdo, nao produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou  8.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para fornecimento da solucéo de TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

8.1.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrages acima descritas as seguintes sang¢des:
8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, uando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f? “g” e “h” do subitem acima
) i
bem como nas alineas “b”, “c’e “d”, que justiﬁquem d ilTlpOSi(;,ENlO de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.4.4.1. Moratéria — para as infra¢des descritas no item “d” (retardamento injustificado da execugdo ou entrega do objeto): 0,1% por dia de atraso
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias.

8.4.4.2. Moratoria — atraso na apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia: 0,07% por dia sobre o valor total do contrato, até o maximo de
2%.

8.4.4.2.1. Atraso superior a 25 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
conforme art. 137, I, da Lei n° 14.133/2021.

8.4.4.3. Compensatoria — infracdes das alineas “e” a “h” (documentacéo falsa, fraude, atos lesivos, comportamento inidéneo): 5% a 20% do valor do
contrato.

8.4.4.4. Compensatdria — inexecucao total do contrato (alinea “c”): 10% a 20% do valor do contrato.
8.4.4.5. Compensatodria — inexecucgdo parcial causando grave dano a Administracao (alinea “b”): 5% a 10% do valor do contrato.

8.4.4.6. Compensatoéria em substituicao a multa moratoria — atraso injustificado da execugdo ou entrega do objeto (alinea “d”): 0,1% a 2% do valor
da parcela inadimplida, podendo ser cumulativa com glosa.

8.4.4.7. Compensatdria — inexecucao parcial sem prejuizo grave (alinea “a”): 2% a 5% do valor do contrato, ressalvadas situagoes especificas:
8.4.4.7.1. Itens especificos de inexecucdo parcial que justifiquem penalidade diversa:

® Atraso na entrega de documentacdo técnica: 0,07% por dia sobre valor da parcela afetada, até limite de 2%;

® Nao atendimento a pequenas correcoes técnicas: 1% do valor da parcela afetada, sem extrapolar 5% do valor total do contrato;

® Qutros ajustes ndo criticos de conformidade com o objeto: adverténcia formal, sem multa.

8.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.
8.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5.Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacgdo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

8.8 A aplicacdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacgdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

8.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Aquisi¢do de Bens de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 13 de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025.



a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢Ges, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1 O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 O bem podera ser rejeitado, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias titeis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administragdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 20 (vinte) dias tteis.

9.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

o

9.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n'
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

9.7 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9.9 As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessdrias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo
condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

9.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.11 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.12.1 o prazo de validade;
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9.12.2 a data da emissao;

9.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.12.4 o periodo respectivo de execucado do contrato;

9.12.5 o valor a pagar; e

9.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao Contratante;

9.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.15 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.15.1 verificar a manutencdo das condigGes de habilitagdo exigidas;

9.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias titeis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

9.17 Néao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessédrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

9.19 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

9.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
9.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

9.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
9.27 As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

9.27.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Aquisi¢do de Bens de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 15de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025.



9.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de habilitacdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

9.27.3 O crédito a ser pago a cessiondaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta

vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo.

9.27.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

9.28 O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacgdes de crédito de que trata a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais
ficam por esta regidas.

Reajuste

9.29 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em 30/10/2025.

9.30 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do fndice de Custos de Tecnologia da Informacao - ICTI[A19] , mantido pela Fundacio Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

9.31 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

9.32 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.33 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.34 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éo)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.35 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

9.36 O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta[A1]

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA - DISPENSA DE LICITACAO COM
DISPUTA sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
10.2 O fornecimento do objeto sera integral.
Critérios de aceitabilidade de precos

10.3 Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco por itens, o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos sera:

10.3.1 Valores unitarios: conforme planilha de composicéo de precos anexa ao edital.
Exigéncias de habilitacao
10.4 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

10.5 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

10.6 empresario individual: inscri¢do no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.8 sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.9 sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

10.10 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

10.11 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

10.12 sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.14 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.18 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITE;

10.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.22 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

10.23 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.24 balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas[A10] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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LG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

10.27. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10 % do valor total estimado da contratacdo.

10.28. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo;
10.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

10.32. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica
10.33. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

10.33.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do
aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

10.34. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.34.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas.

10.34.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo exigido, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados
relativos a contratos executados de forma concomitante.

10.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.34.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovacgdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o
objeto Contratado, dentre outros documentos.

10.35. Prova de atendimento aos requisitos.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

10.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.
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10.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

10.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 5.200,00, conforme custos unitarios apostos na [tabela
contida no item 1.1 acima]

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

12.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
1) Gestdo/unidade;
1I) Fonte de recursos;
IIT) Programa de trabalho;
IV) Elemento de despesa; e

V) Plano interno.

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12.4. A indicacdo da dotagdo or¢amentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informag0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Cronograma Fisico-Financeiro

Evento Prazo Estimado Valor (R$)
Evento 1 01/11/2025 a 10/11/2025 ou 10 dias apds a emissao da OFB 5.200,00
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14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ROMARIO PAIXAO PENA

Agente de contratagdo

DEISE FERNANDA AGUIAR DE OLIVEIRA

Agente de contratagdo

WELLINGTON NAZARENO PAULA DA SILVA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/10/2025 as 10:23:31.

DANIEL MICHEL NAJM LOMBELO
Autoridade Maxima da Area de TIC

Despacho: Aprovo.

CARLOS ALBERTO BATISTA DA SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/11/2025 as 11:10:25.
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