Termo de Referéncia 1/2025 CCOL

Informacoes Basicas

Niimero do TR UASG Editado por Atualizado em
XXX 160238- BASE DE APOIO LOGISTICO DO XXXXXX 28 JAN 25
EXERCITO

Status

CONCLUIDO

Outras informacgdes

Categoria Numero da Contratacfio Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; XXXXXXXXX

1. Definicio do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contrata¢do da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafo (EBCT) para a execugfo
de servigos postais e de transporte logistico de encomendas e cargas, com a possibilidade
de incluir seguro, de acordo com a necessidade indicada pela CONTRATANTE e seguindo
os Termos de Condigdes Comerciais da CONTRATADA. para complementar as
necessidades as atividades de logistica realizadas pela Base de Apoio Logistico, nos termos
da tabela abaixo, conforme condic¢Ses e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UN QUANTIDA UNITARIO

DE

VALOR TOTAL

Realizar os servigos de
transportes logisticos

1  [conforme o termo de Servigo 10 R$ 750.000.00 R$ 7.500.000,00
condigdes comerciais da Semestral
Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos,
envolvendo o envio,
recebimento, classificagéo e
entrega de materiais com
caracteristicas diversas de
acordo com as niormas ¢
procedimentos estabelecidos
pela empresa.

TOTAL RS 7.500.000,00

1.2. Os servigos objeto desta contratacfo sfo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura do
contrato, prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,/516/,-—: :




1.3.1. O servi¢o ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que possui natureza
singular tendo seu pagamento com previsio parcelada de acordo com as demandas e
acionamentos de transportes ao decorrer da vigéncia do contrato, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratacio.

1.5. A justificativa para contratagdo dos servigos da EBCT. estdo enquadrados nos termos
do art. 2° da Lei n° 14.744/2023 para os servigos nédo exclusivos.

1.6. Em caso de divergéncia entre as descri¢des registradas na relagfo de itens ou valores
gerada pelo COMPRASNET e as contidas neste TERMO DE REFERENCIA, prevalece as
desse ultimo, consoante ao Principio da Vinculag@o ao Instrumento Convocatorio.

2. Fundamentacio da contratacio

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagio da Contrataco e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: xxxxxxxxxx

IT) Data de publicagéio no PNCP: xxxxxxx
IIT) Id do item no PCA: xxx

[V) Classe/Grupo: xxx

V) Identificador da Futura Contratagfio:xxxxx

3. Descricao da solucio

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. 4 descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em [Gpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacio

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade: ‘/g

4.1. Por se tratar de uma concessionaria de servigo publica parte do pressuposto que
CONTRATADA adota os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental na presta¢do de
servi¢o, quando aplicavel, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:




[ 4 . ~ . . . .
Use produtos de limpeza e conservacio de superficies e objetos inanimades que
obede¢am as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

* Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido Decreto
n° 48.138 de 08 de outubro de 2003;

* Observe a resolu¢io CONAMA n° 20, de 07 de setembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que geram ruido no seu funcionamento;

L} . . . A . .
Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucdo contratual, para reduciio de energia elétrica, de consumo de dgua e
redugiio de producio de residuos sélidos, observando as normas ambientas vigentes;

* Realize a separac¢io de residuos recicldveis descartados pelos 6rgios e entidades da
~ administra¢io Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e
a sua destina¢iio a associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n° 06, de 03 de novembro de 1995 e do Decreto n°® 10.936, de 12

de janeiro de 2022;

* . . . . [ ~ . .
Respeita as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela associa¢io Brasileiras de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

* Preveja a destina¢do ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na resolu¢io CONAMA n° 401, de 04 de novembro de 2008;

* Observe os instrumentos da Politica Nacional do Meio Ambiente, dispostos na Lei N°
6.938, de 31 de aosto de 1981, em prol da compatibilizacio do desenvolvimento
econdmico-social com a preservac¢io da qualidade do meio ambiente ¢ do equilibrio
ecoldgico;

* Observe a Instru¢io Normativa IBAMA n° 06, de 15 de marco de 2013, que

regulamenta o Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e
Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTE/APP;

Observe a Instrucio Normativa n° 12, de 13 de abril de 2018 que institui o
regulamento de enquadramento de pessoas fisicas e juridicas no CTF de atividades
potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos ambientais;

Observe a Instrug¢io Normativa IBAMA n° 13, de 23 de agosto de 2021 que
regulamenta a obrigacido de inscri¢io no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais

Subcontratacio
4.2, Nio é admitida a subcontratacéo parcial do objeto.
Garantia da contratacio

4.3, N#o havera exigéncia da garantia da contratago dos artigos 96 ¢ scguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

43.1. Em que pese 0 presente processo objetivar a execucdo de servigos continuados,
esses ndo envolvem dedicagdo exclusiva de méo de obra.

4.3.2. Por se tratar de servigos de fretes e transporte @Z\ﬁga& ja consta nas exigéncias a

™




contratada o seguro ao material transportado. O servi¢o serd realizado por demanda,
portanto, segundo as necessidades da administragfio. Exigir mais uma garantia, além do
seguro ja previsto, pode limitar a concorréncia ou ainda frustrar o certame.

4.3.3. Ademais, a nfo exigéncia de garantia de execugfo, no caso de ndo prestagdo do
servigo, ndo afasta as demais medidas administrativas adotadas pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

Vistoria

4.4, Para o correto dimensionamento e elaboragfo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria em exemplos de materiais que serdo transportados nas dependéncias dos locais de origem
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira. das 09:00 horas as
16:00 horas.

4.5. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior & data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documenr'~ cxpedido
pela empresa comprovando sua habilitag@io para a realizagfio da vistoria.

4.7. Por ocasifio da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser enfregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugdo, contendo as informagdes relativas
ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar sua proposta.

4.8. A ndo realizagfio da vistoria nfio poderd embasar posteriores alegagdes de descornbecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.10 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacfies e das
condicdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagéo.

5. Modelo de execucio do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢oes de Execuclo

5.1 Para os Servicos Postais e Servico de Transporte Logistico

5.1.1 A execucdio do servigo inicia-se com a solicitagdo por meio de canal de comunicagdo
(telefone, WhatsApp e e-mail), pela CONTRATANTLE, autorizando a realizagdo do
servico. O servigo persiste durante todo o perfodo em que u carga estiver sob a guarda
da CONTRATADA, e termina com a entrega ao destinatario iv'icado pela
CONTRATANTE;

5.1.2 A CONTRATADA devera realizar a retirada e entrega do materinl durante o
expediente das Organizagdes Militares situadas em diferentes municip s o territério
nacional, das 08:00 horas as 17:00 horas de segunda a sexta, observando « ~irio local.

5.1.3 Apos o recebimento da solicitagio a CONTRATADA devera atender a s»'" “acéio de
transporte (coletar o material) em até 24h (vinte e quatro horas);

5.1.4 Os prazos de entrega serdo estipulados conforme os Termos ¢ Condig¢des

Comerciais em anexo. ﬂ ;p




5.1.5 A CONTRATADA ou seu preposto, no ato do recebimento da carga/volume, devera
langar ressalvas no documento comprobatério do recebimento da carga se:

5.1.5.1 Julgar inexata a descri¢io da carga feita pelo expedidor; e

5.1.5.2 A carga ou volume néo estiver em perfeitas condi¢des fisicas, de acordo com
as necessidades peculiares ao transporte a ser realizado.

5.1.6 Para todos os efeitos legais, a carga serd considerada entregue apds seu recebimento
pela Comissdo de Recebimento do Servigo, devidamente designada pela
CONTRATANTE, em bom estado, sem protesto ¢ em conformidade com a documentagfo
descritiva do material transportado.

5.1.7 O atraso na entrega ocorre quando as mercadorias nfo forem entregues dentro do
prazo, de acordo com o destino e origem, conforme estabelecido nos itens 5.1.4 e 5.3 deste
Termo de Referéncia.

5.1.8 A responsabilidade da CONTRATADA compreende o periodo entre o instante do
recebimento da carga e a ocasifio da sua entrega ao destinatario.

5.1.9 A responsabilidade da CONTRATADA cessa quando do recebimento da carga pelo
destinatério, sem protestos ou ressalvas.

5.1.10 Caso haja necessidade, e somente apds autorizagdo da CONTRATANTE, a carga
podera pernoitar no deposito da empresa, aguardando pelo embarque.

5.1.11 A responsabilidade da CONTRATADA por prejuizos resultantes de perdas ou
danos causados as mercadorias € limitada ao valor declarado pela CONTRATANTE,
acrescido dos valores do frete e do seguro correspondentes.

5.1.12 O valor dos materiais transportados sera o indicado pela CONTRATANTE na
respectiva documentagéo descritiva.

5.1.13 O protesto por atraso deverd ser feito pela CONTRATANTE dentro do prazo de até
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento previsto neste Termo.

5.1.14 O protesto far-se-4 comunicagfo formal e escrita, emitida pela FISCALIZACAO a
CONTRATADA.

5.1.15 Com a emissio do CONHECIMENTO DE TRANSPORTE, pela CONTRATADA
ou seu preposto, a CONTRATADA assume perante o CONTRATANTE a
responsabilidade:

5.1.15.1 pela execugfio dos servigos de transporte de cargas, por conta propria ou de
terceiros, do local em que as receber até a sua entrega no destino;

5.1.15.2 pelos prejuizos resultantes de perda, extravio, furto, danos ou avaria as
cargas sob sua custddia, assim como pelos prejuizos decorrentes de atraso em sua
entrega;

5.1.15.3 pelos danos e prejuizos causados a terceiros.
Local da prestacfio dos servigos

5.2. Os servigos serfio prestados majoritariamente nos seguintes endereg




Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. 4 demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. A empresa deverd ser capaz de realizar o transporte e cumprir com 0s prazos
estipulados nos Termos de Condi¢des Comerciais em anexo.

5.3.2. Deve-se atentar que os materiais podem ter caracteristicas diversas inclusive
materiais de emprego militar como: fardamentos, equipamentos, coletes, capacetes,
munigdo, explosivos, componentes de aeronaves, materiais quimicos, graxas, 6leos,
lubrificantes, baterias, materiais eletrdnicos entre outros.

5.3.3. No caso do transporte rodovidrio, tem-se ainda a possibilidade de, adicionado ao rol
do item anterior, o transporte de espoletas e material explosivo, o que demandaré cuidado
especial por parte da contratada em relacfio a seguranca.

5.3.4. Quando houver a necessidade de preparacio de embalagens para cargas
perigosa, conforme norma DGR CHAVE 06, serd de responsabilidade da
CONTRATADA sua preparacio e envio, com fornecimento dos materiais necessarios.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucfo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de

execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a |
Administrag8o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de geregggamento do contrato t(jiﬁ 6




as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigio do que for necessério
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificages para a correcdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a
corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a
situacfio que demandar decisdo ou adog@o de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246. de
2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢fo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢fo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag8o de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; ( Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizago do contrato contendo todos os registros formais da execugfio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (
Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutenciio das condi¢cBes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidaco e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III). /ﬁ

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II). w




6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagfo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizagfo para fins de aplicacfio de san¢des, a ser conduzido pela
comissfo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@o ou prorrogacéo
contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deveré elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagfo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag8o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacfio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagfio e gestdio nos termos do contrato.

0.13. O contratado poderd manter preposto aceito pela Administra¢do para tratar de todos os
trAmites referentes ao servigo com o fiscal de contrato, independentemente da area, se financeira
ou operacional, por exemplo.

6.13.1. 4 indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

6.14. Além do disposto acima, a fiscalizag¢do contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.14.1. Devera a CONTRATADA disponibilizar um endereco de e-mail ¢ um ntimero de
telefone que possa ser contactado por meio de aplicativo de troca de mensagens
(WhatsApp ou Telegram) no periodo de expediente comercial para que fiscal de contrato e
preposto tenham contato célere e imediato.

6.15. Uma vez ndo sendo cumprido os prazos, todos os trdmites previstos neste instrumento
serdo seguidos, possibilitando a justificativa por parte da CONTRATADA. N&o sendo aceitas as
justificativas, seguir-se-a a previséo das sangdes.

7. Critérios de medi¢io e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugfo do objeto terd como principal instrumento de medigfo do contrato o
cumprimento dos transportes dentro dos prazos estabelecidos para coleta e entrega das
encomendas.

7.1.1. Sera indicada a reten¢fio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang3es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

g




7.1.1.1. n8o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nfio executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.2.1. Realizag8o dos transportes demandados de acordo com as taxas cabiveis para cada
trecho;

7.2.2. Realizag8o dos transportes dentro dos prazos maximos estipulados para cada trecho,
de acordo com o modal solicitado;

7.2.3. Realizagdo das coletas dentro do tempo maximo estipulado por ocasifo do
acionamento da contratada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dois (2) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (drt. 140, I a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposi¢8io acima serd contado do recebimento de comunicagio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(4rt. 22, X, Decreto n®11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (4rt. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técaico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os

indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 4 contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugfio ou materiais empregados, cabendo a fiscalizag¢fio ndo
atestar a ultima e/ou Uinica medigio de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizagéo néo efetuard o ateste da tltima e/ou Unica medi¢#o de servigos até que
sejam sapadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
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Recebimento Provisorio. (4rt. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusio de
todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagles constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagfo das penalidades.

7.6. Quando a fiscaliza¢@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusfio acerca das ocorréncias na execugfo do contrato, em relagfio a
fiscalizagdo técnica ¢ administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢Ses assumidas pelo
contratado, com meng¢iio ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentag@io apresentada pela
fiscalizacdio e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidaco e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢des;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagfio e
gestado.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensfo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugfo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo nfo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
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7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucfio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéio, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.12. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagdo da situagfio, sem 6nus a
contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacgfo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengfo das
condi¢cSes de habilitagdio exigidas no edital, b) identificar possivel raz@io que impega a
participagdo em licitag8o, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibigdio de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situag@0 ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Ndo havendo regularizagfio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisfo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa. : ; m % @




7.19. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagfio junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias uteis, contados da finalizag8o
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugfio Normativa SEGES
/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicago do indice IPCA ou IGP-M, o qual apresentar a menor variagédo, de corre¢éo
monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagfio aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢8o do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nfo sofrerd a retencfo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de crédito

7.35. E admitida a cess#io fiduciaria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.35.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.36. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdio & Administragfo, esta

condicionada a celebragio de termo aditivo ao contrato administrativo. W

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagfo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizaco dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagfio de que o cessiondrio nfo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lein® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020. %

7.38. O crédito a ser pago & cessiondria é exatamente aquele que seria destinado & cedente 4:




(contratado) pela execu¢dio do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas € excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagio do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas € prejuizos
causados a Administragéo.

7.39. A cessdio de crédito nfo afetard a execucfio do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com amparo nos termos do art. 2° da Lei n°
14.744/2023 para os servigos nédo exclusivos.

8.2. Exigéncias de habilitacao

Qualifica¢io Economico-Financeira

8.3. Certidfio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagfo na licitagdo (art. 5°
inciso II, alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.4. Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14,133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.5. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragfio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicag@o das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Néo Circulante);

I1 - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nfio Circulante); e

I1I - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante). WO

8.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido

para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagﬁo./%

8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverfio atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderfio substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de
abertura. (Lein® 14.133. de 2021, art. 65, §1°). ’

8.27. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)



8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.29. N#o serfio reservadas cotas para microempresas e empresas de pequeno porte, conforme
prescreve o art. 8°, do Decreto 8.538, de 6 de outubro de 2015, em virtude dos seguintes motivos:

8.29.1 A cota reservada neste procedimento serd antiecondmica e prejudicial a
Administragfo considerando o que prescreve o art. 49, II da Lei Complementar n® 123
/2006, devido a especificidade e complexidade do servi¢o a ser contratado. Além disso, Na
hipétese de nfo haver vencedor para a cota reservada, esta ndo podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal, devido as limita¢des do sistema SIASG/COMPRASNET,
causando prejuizo para a Administragdo por nfo poder contratar na totalidade a quantidade
requerida.

r

8.29.2 O voto da ministra-relatora do Acérddo 1238/2016 esclarece no seu item 3 que: “E
relevante destacar que o tratamento diferenciado e simplificado somente podera ser
concedido caso seja vantajoso para a administragfo publica e nfio represente prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado”.

9. Estimativas do Valor da Contratacio
Valor (R$): 7.590.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 7.590.000,00 (sete milhdes e
quinhentos e noventa mil e zero centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela
abaixo:

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UN QUANTIDA UNITARIO

DE

VALOR TOTAL

Realizar os servigos de
transportes logisticos

1 [conforme o termo de Servigo 10 R$ 750.000,00 R$ 7.500.000,00
condigdes comerciais da Semestral
Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos,
envolvendo o envio,
recebimento, classificagéio e
entrega de materiais com
caracteristicas diversas de
acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos
pela empresa.

TOTAL RS 7.500.000,00

9.2 Corroboram com os dados a cima expostos as quantidades descritas no item 8 do ETP

10. Adequacio or¢camentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos %



consignados no Or¢amento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: xxxxx

1) Fonte de Recursos: xxxxx

III) Programa de Trabalho: xxxxx

IV) Elemento de Despesa: 309039;

V) Plano Interno: xxxx

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagfo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Nota(s) explicativa(s): 1

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia ¢ fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543
de 13 de novembro de 2020.

Rio de Janeiro, Qq de Janeiro de 2025.

Coghad ). C. Teraae

Presidente da comissdo de contratagfo

Lol Moo Gt

Membro da comissio de contratagdo

i‘zuw\‘a/ SMJOS J/bt £oNL2, o

Membro da comiss@o de contratagio

B e, W——
~ . 2

Autoridade comipeiente

Ordenador de Despesas RODOLFO BREZOLIN! DA SILVA - Maj
Idt Mil 013150084-5 MD/ER
Ordenador de Despesas
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