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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

65340.001440/2025-
35

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAISDA CONTRATAGAO

1.1 Eventual contratacdo de servigos de processamento de dados para o concurso de admissdo de alunos ao Colégio
Militar da Vila Militar no ano de 2025 (CMVM 2025), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabel ecidas neste
Edital e seus anexos. Nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

~ ]
ITEM ESPECIFICACAO CATSER Und Quantidade || V3O

. Valor total
Unitario

Servigos auxiliares de
tecnologia dainformagéo e
1 COILIN £8¢=0, para 27260 | Candidato | 1.000 [ R$10,21 | R$10.210,00
aplicagéo de concurso em
candidatos para 0 Ensino

Fundamental.

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da homologagéo, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

2. Fundamentacao da Contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra se pormenorizada no processo.
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2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagtes bésicas deste
termo de referéncia.

3. Descricdo da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no processo.

4. Requisitos da Contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
previstos no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2 Nao é admitida a subcontratago do objeto contratual .
Garantia da contratacdo

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°14.133, de 2021.

Vistoria

4.4 N&o héa necessidade de realizagdo de avaliagdo préviado local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucéo

5.1 A execugado do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: A partir da assinatura do contrato.

5.1.2 Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho: Conforme apéndice"A" em anexo a este Termo de Referéncia

5.1.3 Cronograma de realizagdo dos servicos:

Item Evento Prazo Inicio || Prazo Término

01 - Sistema de inscri¢do de candidatos através da internet 28 JUL 25 04 SET 25

- Entrega dos relatérios estatisticos baseados em dados cadastrais dos inscritos,

02 conforme solicitacio da CONTRATANTE

05 SET 25 11 SET 25

- Entrega dos cartdes de resposta
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- Entrega das provas

- Entrega da listagem gerais dos candidatos, por local de prova

03 22 SET 25 26 SET 25
- Entrega das listagens de presenga, por setor
- Entregas das ATAS de prova, por setor ou por subsetor (Fiscal)
- Entrega das ATAS de prova (Coordenador)

04 |- Realizagdo do concurso 19 OUT 25 19 OUT 25

- Concluséo da leitura dos cartdes resposta
- Entrega dos relatérios de notas
05 03 NOV 25 07 NOV 25

- Entrega dos relatérios de faltosos

- Relatérios de notas dos candidatos, por ordem alfabética

06 - Entrega dos relatérios de classificagdo final 10 NOV 25 13 NOV 25

07 |- Entrega de relatérios estatisticos, conforme solicitacdo dos Colégios Militares Sede| 17 NOV 25 21 NOV 25

5.1.4 As datas referenciadas podem sofrer ajustes, caso seja necessario.

Local e horério da prestagéo dos servicos

5.2 Os servicgos serdo prestados no seguinte enderego - Av. Duque de Caxias, 237 - Deodoro, Rio de Janeiro - RJ, 21615-280.
Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execucdo contratual observara as rotinas conforme apéndice "A", em anexo

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quanti dades estimadas e qualidades constantes do apéndice "A" em anexo a este Termo de Referéncia.

I nfor macdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do érg&o tem como base a quantidade de candidatos inscritos no ano de 2024.
5.5.2 O valor do pagamento sera por candidato/pagante.

5.5.2 O calculo do pagamento a CONTRATADA sera mediante apresentagdo do relatério de inscritos /pagantes do concurso,
procedendo ao célculo conforme tabela abaixo:

VALOR
VALOR UNITARIO
QUE A APOS A QUANTIDADE
EMPRESA APLICACAO DO DE INSCRITOS
FARA JUS PERCENTUAL
DE DESCONTO
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5.5.3 Caso a licitante realize a impressdo das provas em local fora do municipio do Rio de Janeiro, é importante que ela
considere em sua proposta os custos de deslocamento, passagem, embar que e hospedagem de até 02 (dois) militares que
ser 8o responsaveis pela escolta dos malotes de prova e cartdes respostas.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, dal ei n°®14.133, de 2021)

5.6 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

a. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo ..........

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V1);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, com a descricdo do que for necessé&rio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcéo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);
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6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1V);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente a0 gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | ell, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogactes contratuais, €laborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.20 O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério
deriscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sanges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia paratal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informages sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, V1).

6.24 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabel ecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd&los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.
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7.1.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos
Servicos.

7.1.2 A execugdo dos servigos serdainiciada conforme o quadro constante do item 5.1.3., naforma que segue:

I - sistema de inscri¢éo de candidatos através da internet;

I1 - entrega dos rel atorios estatistico(s) baseado(s) em dados cadastrais dos inscritos, conforme solicitagdo da CONTRATANTE;
I11 - entrega dos cartfes resposta;

- entrega das provas;

- entrega da listagem geral dos candidatos, por local de prova;

- entrega das listagens de presenca, por setor;

- entrega das atas de prova, por setor ou por subsetor (fiscal);

- entrega das atas de prova (coordenador);

- conclusdo da leitura dos cartBes resposta;

- entrega dos rel atérios de notas;

- entrega do relatdrio de faltosos; e

- relatérios de notas dos candidatos, por ordem alfabética.

IV - entrega dos relatérios de classificagdo final;

V - entrega de relatérios estatisticos, conforme solicitagdio da CONTRATANTE.

7.1.3 A CONTRATANTE entregara, em midiadigital, o gabarito das provas para aleitura dos cartGes-resposta.

7.1.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

7.1.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

7.1.6 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisorio, apos a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante

termo circunstanciado.

7.1.7 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pel os prejuizos resultantes da
incorreta execucgéo do contrato.

Recebimento e aceitagdo do Objeto
7.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

7.2.1 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo
comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

7.2.2 O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da
documentagdo acima, da seguinte forma:
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7.2.2.1 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.2.2.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

7.2.2.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicgdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.2.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucoes exigivels.

7.2.2.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagcdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

7.2.2.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.2.2.2.2.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

7.2.3 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.3.1 Redlizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes,

7.2.3.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagbes apresentadas; e

7.2.3.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com
base no Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.2.4 O recebimento da Ultima etapa da execucédo equivale ao recebimento do objeto como um todo, e sera realizado da seguinte
forma:

7.2.4.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

7.2.4.2 definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69 daLel 8.666/93;

7.2.4.3 O prazo para recebimento definitivo sera de 12 meses ap0s a assinatura do contrato.

7.2.4.4 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento.

7.2.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da

incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
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7.2.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

Pagamento
7.3 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.3.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei
8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal
/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, daLei n° 8.666, de 1993.

7.3.2 Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado.

7.3.3 O valor do pagamento sera por candidato/pagante.

7.3.4 O calculo do pagamento &8 CONTRATADA sera mediante apresentacéo do relatorio de inscritos/pagantes do concurso,
procedendo ao cél culo conforme tabela abaixo:

VALOR UNITARIO
APOS A QUANTIDADE
APLICACAODO | X DE
PERCENTUAL DE INSCRITOS
DESCONTO

VALOR
QUE A
EMPRESA
FARA JUS

7.3.5 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

7.3.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, haimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.3.6.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativan® 3, de 26 de abril de 2018.

7.3.7 O setor competente para proceder a0 pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.7.1 0 prazo de validade;

7.3.7.2 adata da emisséo;

7.3.7.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.7.4 0 periodo de prestagdo dos servicos;

7.3.7.50vaor apagar; e

7.3.7.6 eventual destague do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.3.8 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento

ficar4 sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a comprovacdo da regularizagéo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;
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7.3.9 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.3.10 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital.

7.3.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado umavez, por igual periodo, acritério da contratante.

7.3.12 Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n® 3,
de 26 de abril de 2018.

7.3.13 Né&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgéos
responsaveis pela fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necess&rios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.14 Persistindo a irregularidade, a contratante dever adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.3.15 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.3.15.1 Serarescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

7.3.16 Quando do pagamento, seréa efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel, em especia a prevista no artigo
31 dalei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| dalN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

7.3.17 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério
servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento naLei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

7.3.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é cal culada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira= 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) (= (6/100) [ = 0,00016438

TX =Percentual da taxa anual = 6%

365
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Reajuste

7.4 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irregjustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagéo
das propostas.

7.4.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitac8o da contratada, os precos contratados poderdéo sofrer regjuste
apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.4.2 Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
Ultimo reajuste.

7.4.3 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de regjustamento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.4.4 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para regjuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.4.5 Caso o indice estabelecido para regjustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pelalegislago entdo em vigor.

7.4.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.4.7 O regjuste sera realizado por apostilamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOSDE SEL EQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucdo

8.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacdo

8.3 Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional.

8.5 Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficara condicionada a verificago da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-negoci os/pt-br/empreendedor

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, acargo dajunta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.
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8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diédrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9Sociedade simples: inscrig¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo dafilial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pdblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11 Sociedade cooper ativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de processamento de dados para o concurso de admissdo de alunos do
Colégio Militar da Vila Militar no ano de 2025, estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° daIN SEGES/MP n° 3, de 2018.

8.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as ateragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social etrabalhista
8.14 Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certid@o expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Naciona (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negati-va
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20 Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
dalei.

8.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lel Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éo nos cadastros de contribuintes estadual
emunicipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.22 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso |1, alinea “c”, da Instrucéo Normativa SegesME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lel n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
1);

8.24 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contdbeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Gera (SG) superioresa 1 (um);
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8.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3 Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.24.4 Os documentos referidos acima dever&o ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Gera (LG),
Solvéncia Gera (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo comprovacdo patriménio liquido de 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lel n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.28  Comprovacéo de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado_com percentual minimo de 30% (trinta por cento) do total de candidatos do item.

8.29 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.30 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A dalN SEGES/MPDG
n. 5, de 2017.

8.31 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A daIN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.32 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagcdo, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A dalN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.33 As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, podendo ser substituido por
declaragdo de renlncia de vistoria.

8.34 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante deverarealizar vistoria nas instalagdes do local de
execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00
horas.

8.35 O licitante ou seu representante deverd marcar a vistoria, caso haja necessidade, mediante agendamento pelo email: da
cmvm@gmail.com, e no dia marcado, comparecer na Secretariado CMVM, na Av Duque de Caxias, 237, Vila Militar, Deodoro,
Rio de Janeiro - RJ.

8.36 Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente identificado, com Copia do Documento de
I dentidade ou equivalente.

8.37 O prazo para Vistoriainiciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Aviso de Contratacdo, estendendo-se até o dia Util
anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

8.38 As Copias ficardo em poder do CMV M, e seus participantes, para compor o Processo Administrativo.

8.39 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que
conhece as condicdes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicgdes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensegjem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.
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8.40 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio.

8.41 A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital .

8.42 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

8.43 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢do no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragéo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de

justificativa.

8.44 A néo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo. Se, na ordem de classificag8o, seguir-se outra microempresa, empresa de pegueno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabal hista, ser concedido 0 mesmo prazo para regularizacéo.

8.45 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no
“chat” anova data e horério para a continuidade da mesma.

8.46 Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisguer dos documentos exigidos,
ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.47 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera nova verificagéo,
pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da L C n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabel ecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.48 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os
requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto € somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.49 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitago fixadas no Aviso de Contratagao, o licitante seré declarado vencedor.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

9.1 O custo estimado total da contratagéo é de R$ 10.210,00 (dez mil duzentos e dez reais) conforme custos unitérios na definico
do objeto.

9.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. Adequacao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
daUni&o.

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e
liberag&o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

ALESSANDRO DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Aprovo o presente Termo de Referéncia.

ANDRE LUIS COSTA PITANGUEIRA

Autoridade competente

Termo de Referéncia 16/2025
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