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Categoria Numero da Processo
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n°® 64442.000695/2026-51

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

64442.000695/2026-51

Contratacao de servigos de publicacdo legal em jornal diario de grande circulacdo e de encadernamento de

documentos oficiais, sem regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

publicacao legal em
jornal diario de
grande circulacgéo,
para divulgacéo de
atos
administrativos,
avisos, extratos,
comunicados,
notificacoes e
demais matérias
institucionais,
conforme demanda
da Administracao

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
[A2] [A3]

1 Servico de 12866 Publicagéo 35 R$ 51,24 |R$1.793,40
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2 Servico de 358536 Volume 30 R$ 155,00 R$
encadernamento 4.650,00
de documentos
oficiais em
brochura, em papel
A4, com
capacidade de até
300 folhas por
volume, incluindo
materiais
necessarios ao
acabamento

Valor total estimado: R$ 6.443,40 (seis mil, quatrocentos e quarenta e trés reais e quarenta centavos)
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sao enquadrados como hao continuos ou contratados por escopo,
considerando que serdo executados sob demanda da Administracdo, mediante solicitacdo formal, conforme a
necessidade efetivamente verificada para cada item.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 meses, contados da data de assinatura do contrato ou
instrumento habil que o substitua, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacédo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar n® 11/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, conforme consta das
informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar n® 11/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solucéo consiste na contratacdo de servicos comuns de publicacdo legal em jornal diario de grande circulagéo
e de encadernamento de documentos oficiais, estruturados em itens autbnomos e independentes, sem formacéo de

grupo.

3.3. Para o item de publicacdo legal, a solu¢cdo contempla o recebimento da matéria encaminhada pela
Administracdo, eventual adequacdo ao formato de publicacdo, veiculagdo em jornal diario de grande circulacdo e
envio do respectivo comprovante.

3.4. Para o item de encadernamento, a solugdo contempla a encadernacdo em brochura de documentos oficiais em
papel A4, com capacidade de até 300 folhas por volume, incluindo os materiais necessarios ao acabamento,
conservacao, manuseio e arquivamento dos documentos.
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3.5. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo formal da Administracdo, observadas as
guantidades estimadas, os requisitos de execucao e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos, compativeis com a natureza dos servigos contratados:

4.1.1. Para o servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulagdo, a comunicacgéo entre a Administracdo
e a contratada deverd ocorrer preferencialmente por meio eletrénico, especialmente e-mail ou outro canal formal
indicado, reduzindo o uso de papel, deslocamentos desnecessarios e retrabalho.

4.1.2. A Administracao devera encaminhar as matérias para publicacdo somente apds conferéncia prévia do texto, a
fim de evitar erros, republicacdes desnecessarias e desperdicio de recursos materiais e financeiros.

4.1.3. Para o servico de encadernamento, a contratada devera adotar boas praticas de uso racional de materiais,
evitando desperdicio de papel, capas, cola, embalagens e demais insumos empregados na execucao do servico.

4.1.4. Eventuais residuos decorrentes do servico de encadernamento, tais como aparas de papel, sobras de capa,
embalagens e demais materiais de acabamento, deverdo receber destinacdo adequada, conforme as praticas
aplicaveis ao ramo grafico.

4.1.5. A execucao dos servicos devera priorizar a durabilidade, a boa qualidade do acabamento e a adequada
conservacao dos documentos, evitando retrabalho e novas contratagdes para correcao de falhas de execucao.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica a presente contratacéo a indicagdo de marca ou modelo, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacao de servigcos de publicacéo legal em jornal diario de grande circulacdo e de encadernamento de documentos
oficiais.

4.2.1. Os requisitos da contratacdo serdo definidos por critérios objetivos de execucdo, qualidade, prazo, forma de
atendimento e resultado esperado, sem vinculacao a qualquer marca, fabricante ou modelo especifico.

Da vedacao de utilizacdo de marcal/produto na execucao do servigo

4.3. Nao se aplica a presente contratacdo a vedacdo de utilizacdo de marca ou produto especifico na execucao dos
servigos, tendo em vista que o objeto consiste na prestacdo de servicos de publicacdo legal em jornal diario de
grande circulagcdo e de encadernamento de documentos oficiais.

4.3.1. A Administragdo nao identificou, no presente processo, marca, produto, fabricante ou modelo cuja utilizagédo
deva ser vedada.

4.3.2. A execucgdo dos servicos devera observar as especificacdes técnicas, condi¢des de qualidade, prazos e
resultados esperados definidos neste Termo de Referéncia, independentemente da marca dos insumos
eventualmente utilizados pela contratada.

4.3.3. No caso do servico de encadernamento, os materiais empregados deverdo ser compativeis com a finalidade do
servigo, garantindo acabamento adequado, resisténcia ao manuseio e preservagdo dos documentos.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade emitida por fabricante, tendo em vista que o objeto da contratagéo
consiste na prestacéo de servicos de publicacdo legal em jornal diario de grande circulacédo e de encadernamento de
documentos oficiais, ndo havendo fornecimento de produto de fabricante especifico.

4.4.1. A execucdo dos servicos devera observar as condi¢des, prazos, especificacdes e resultados estabelecidos
neste Termo de Referéncia, sendo a contratada diretamente responsavel pela adequada prestacdo dos servicos.

Subcontratacao
4.5. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.5.1. A vedacdo justifica-se pela baixa complexidade dos servicos, pela possibilidade de execucdo direta pela
contratada e pela necessidade de assegurar maior controle da Administracdo quanto a qualidade, aos prazos e a
rastreabilidade da execucdao.

4.5.2. A contratada devera executar diretamente os servi¢cos correspondentes ao item contratado, responsabilizando-
se integralmente pelo atendimento das condic¢des, especificacdes, prazos e resultados estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
considerando a natureza simples do objeto, o baixo vulto estimado da contratacdo e a execuc¢édo sob demanda dos
Servigos.

4.6.1. A dispensa da garantia justifica-se pelo fato de os servicos de publicacdo legal em jornal diario de grande
circulacéo e de encadernamento de documentos oficiais serem servicos comuns, de baixa complexidade técnica, com
execucao pontual e facilmente verificavel pela Administracao.

4.6.2. A Administracdo realizara o controle da execucéo por meio da conferéncia do comprovante de publicacdo, no
caso do item 1, e da verificacdo da integridade, ordem, acabamento e qualidade dos volumes encadernados, no caso
do item 2, antes do recebimento definitivo e do pagamento.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos, considerando a
natureza simples dos objetos e a possibilidade de definicdo objetiva das condi¢cdes de execugdo neste Termo de
Referéncia.

4.7.1. O servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulagdo sera executado de forma remota, mediante
comunicacéo eletronica, especialmente por e-mail ou outro meio formal indicado pela Administracéo.

4.7.2. Para o servico de encadernamento, as condicBes de retirada e entrega dos documentos ja estdo definidas
neste instrumento, devendo ocorrer na Tesouraria da Coudelaria de Rincédo, junto ao 2° Regimento de Cavalaria
Mecanizado, situado na Rua Julio Trois, n° 325, Varzea, Sao Borja/RS.

4.7.3. Dessa forma, a auséncia de vistoria prévia ndo compromete a adequada formulac¢éo da proposta, cabendo as
interessadas considerar as condi¢cdes, prazos, quantidades, local de retirada/entrega e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Instalacao de escritério

4.8. Nao serd exigida a instalacdo ou manutencdo de escritério pela contratada em municipio especifico,
considerando a natureza dos servicos objeto da contratacao.

4.8.1. O servico de publicacao legal em jornal diario de grande circulacao sera prestado de forma remota, por meio de
comunicacdo eletrbnica, especialmente via e-mail ou outro meio formal indicado pela Administragéao.
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4.8.2. O servico de encadernamento de documentos oficiais podera ser executado por empresa do ramo gréfico,
copiadora, papelaria especializada ou equivalente, desde que observe as condi¢cdes de retirada e entrega dos
documentos no local indicado neste Termo de Referéncia.

4.8.3. Assim, a exigéncia de escritério local poderia restringir indevidamente a competitividade, sem representar
ganho técnico indispensavel a adequada execuc¢éo dos servigos.

Margem de Preferéncia

4.9. Nao se aplica margem de preferéncia a presente contratacdo, tendo em vista que o objeto consiste na prestacéo
de servicos de publicagdo legal em jornal diario de grande circulagédo e de encadernamento de documentos oficiais,
ndo havendo enquadramento especifico em margem de preferéncia normal ou adicional prevista em decreto ou
resolucéo aplicavel.

4.9.1. A selecao da proposta mais vantajosa observara o critério de julgamento definido no aviso de contratacéo
direta, com disputa por item, sem aplicacdo de margem de preferéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execuc¢do do objeto ocorrera a partir da emisséo da nota de empenho, que substituird o instrumento
contratual, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.2. Os servicos serdo executados sob demanda, conforme solicitagcdo formal da Administracdo, observadas as
condic¢des, quantidades estimadas e especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

Item 1 — Servico de publicacao legal em jornal diario de grande circulacao

5.1.3. Para o servico de publicacdo legal, a Administracdo encaminhard a contratada, por e-mail ou outro meio
eletrénico formal, a matéria a ser publicada, indicando, quando necessario, 0 prazo pretendido para veiculagao.

5.1.4. A contratada devera confirmar o recebimento da solicitacdo e, quando cabivel, encaminhar prova ou prévia da
publicacdo para conferéncia da Administragdo antes da veiculagéo.

5.1.5. Apos a publicacéo, a contratada devera encaminhar a Administracéo o respectivo comprovante de publicagéo,
para fins de conferéncia, juntada ao processo administrativo e comprovacao da execuc¢ao do servico.

5.1.6. O servico sera considerado executado apés a efetiva veiculagdo da matéria e o envio do comprovante
correspondente.

Item 2 — Servico de encadernamento de documentos oficiais

5.1.7. Para o servico de encadernamento, a Administragdo organizar4 previamente os documentos a serem
encaminhados, observando a ordem correta das folhas e a separacao por volume.

5.1.8. A retirada e a entrega dos documentos ocorrerdo na Tesouraria da Coudelaria de Rincéo, junto ao 2°
Regimento de Cavalaria Mecanizado, situado na Rua Julio Trdis, n® 325, Varzea, Sao Borja/RS.

5.1.9. A contratada devera executar o encadernamento em brochura, em papel A4, com capacidade de até 300 folhas
por volume, incluindo os materiais necessarios ao acabamento.

5.1.10. O servico devera preservar a ordem original das folhas, a integridade dos documentos e apresentar
acabamento adequado, resistente ao manuseio e compativel com a guarda, consulta e arquivamento.
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5.1.11. O servico serd considerado executado apos a entrega dos volumes encadernados e a conferéncia pela
Administracdo quanto a integridade, ordem das folhas, qualidade do acabamento e adequacéo as especificacoes.

Cronograma de realizacdo dos servicos

5.1.12. A execucdo ocorrera conforme demanda da Administracdo, mediante solicitacdo formal, apés a emisséo da
nota de empenho.

5.1.13. Para ambos os itens, os prazos de execucgédo serdo contados a partir do recebimento da solicitacdo formal pela
contratada, acompanhada das informa¢des e documentos necessarios a execucédo do servico.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados conforme a natureza de cada item:

5.2.1. Para o Iltem 1 — Servigo de publicacdo legal em jornal diario de grande circulacdo, a prestagcdo do servigo
ocorrera de forma remota, mediante comunicacédo eletrdnica, especialmente por e-mail ou outro meio formal indicado
pela Administracao.

5.2.2. Para o Item 2 — Servi¢o de encadernamento de documentos oficiais, a retirada e a entrega dos documentos
deverdo ocorrer na Tesouraria da Coudelaria de Rincéo, junto ao 2° Regimento de Cavalaria Mecanizado, situado na
Rua Julio Tréis, n° 325, Varzea, Sao Borja/RS, ou em outro local formalmente indicado pela Administracéo.

5.3. Os servigos serdo prestados em horario comercial, preferencialmente de segunda-feira a sexta-feira, em dias
Uteis, conforme solicitacdo formal da Administracéo.

5.3.1. Para o servi¢o de publicacdo legal, as comunica¢cfes poderdo ser realizadas por meio eletrénico, observando-
Se 0s prazos necessarios a veiculagdo da matéria no jornal.

5.3.2. Para o servico de encadernamento, a retirada e a entrega dos documentos deverdo ocorrer em horario
previamente ajustado com a Administragéo, dentro do expediente da Organizacdo Militar ou do local indicado para
recebimento.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo, conforme o item contratado:
Item 1 — Servico de publicacao legal em jornal diario de grande circulacao

5.4.1. A Administracdo encaminharda a contratada, por e-mail ou outro meio eletrénico formal, a matéria a ser
publicada, contendo o texto e, quando necessario, orienta¢des quanto ao prazo pretendido para veiculagéo.

5.4.2. A contratada devera confirmar o recebimento da solicitacdo e informar eventual necessidade de ajuste técnico
no texto ou no formato da matéria.

5.4.3. Quando solicitado pela Administracéo, a contratada devera encaminhar prova ou prévia da publicagdo antes da
veiculacado, para conferéncia do conteldo.

5.4.4. Ap6s a publicacdo, a contratada dever4 encaminhar o comprovante da publicacdo realizada, em meio
eletrdnico, para fins de conferéncia, juntada ao processo administrativo e comprovacao da execucao do servico.

Item 2 — Servico de encadernamento de documentos oficiais

5.4.5. A Administragcdo organizard previamente os documentos a serem encadernados, observando a ordem correta
das folhas e a separacao por volume.

5.4.6. A retirada e a entrega dos documentos deverdo ocorrer na Tesouraria da Coudelaria de Rincéo, junto ao 2°
Regimento de Cavalaria Mecanizado, situado na Rua Julio Trdis, n® 325, Varzea, Sao Borja/RS.
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5.4.7. A contratada devera executar o encadernamento em brochura, em papel A4, com capacidade de até 300 folhas
por volume, incluindo os materiais necessarios ao acabamento.

5.4.8. A contratada devera preservar a ordem original das folhas e a integridade dos documentos, ndo sendo
admitidas inversdes, perdas, rasuras, cortes indevidos, danos ou alteracdes no conteddo documental.

5.4.9. Apos a concluséo, a contratada devera entregar os volumes encadernados para conferéncia da Administracéo
guanto a integridade dos documentos, manutencao da ordem das folhas, qualidade do acabamento, resisténcia da
encadernacao e adequacdo as especificacdes.

Rotinas comuns aos itens

5.4.10. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo formal da Administracdo, ap0s a emissao
da nota de empenho.

5.4.11. A contratada devera manter canal de comunicacgao ativo para recebimento das solicitagdes, esclarecimento de
davidas e envio de comprovantes ou informacdes relacionadas a execugao.

5.4.12. O recebimento definitivo somente ocorrera apos a conferéncia da execucédo pela Administracéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas, sistemas e insumos necessarios a execu¢ao do objeto, nas quantidades e qualidades compativeis com o
servigo contratado, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5.1. Para o Item 1 — Servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulacéo, a contratada devera dispor
dos meios necessarios para recebimento da matéria, preparacdo ou adequacao do texto ao formato de publicacéo,
veiculacdo em jornal diario de grande circulagdo e envio do comprovante de publicacdo a Administracao.

5.5.2. Para o Item 2 — Servico de encadernamento de documentos oficiais, a contratada devera fornecer todos os
materiais necessarios ao encadernamento em brochura, incluindo capa, contracapa, cola, lombada e demais insumos
compativeis com a técnica utilizada e com a finalidade de guarda, consulta e preservacédo dos documentos.

5.5.3. Os materiais utilizados no encadernamento deverdo assegurar acabamento adequado, resisténcia ao
manuseio, boa apresentacéo visual e preservacdo da ordem e integridade dos documentos encaminhados pela
Administracgéo.

5.5.4. Ndo cabera a Administracdo fornecer materiais, equipamentos ou insumos para a execugdo dos servigos, salvo
os documentos e informagfes necessarios a realizagdo do objeto, tais como o texto da matéria a ser publicada ou os
documentos fisicos a serem encadernados.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. A contratacdo sera realizada por itens autbnomos e independentes, sem formacao de grupo, contemplando:

a) Item 1: servico de publicacéo legal em jornal diario de grande circulagdo, com estimativa de 35 publicacdes;
b) Item 2: servico de encadernamento de documentos oficiais, com estimativa de 30 volumes.

5.6.2. Para o Item 1, as publica¢gbes serdo solicitadas conforme a necessidade da Administracdo, mediante envio da
matéria por e-mail ou outro meio eletrdnico formal, devendo a contratada considerar em sua proposta todos os custos
necessarios a veiculagéo da publicacao e ao fornecimento do respectivo comprovante.

5.6.3. Para o Item 2, cada volume devera comportar até 300 folhas em papel A4, em encadernamento do tipo
brochura, incluindo todos os materiais necessarios ao acabamento, tais como capa, contracapa, cola, lombada e
demais insumos compativeis.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5.6.4. A retirada e a entrega dos documentos para encadernamento deverdo ocorrer ha Tesouraria da Coudelaria de
Rincéo, junto ao 2° Regimento de Cavalaria Mecanizado, situado na Rua Julio Trois, n° 325, Varzea, Sao Borja/RS,
devendo a licitante considerar eventuais custos logisticos em sua proposta.

5.6.5. Para fins de dimensionamento da proposta, as licitantes deverdo considerar a execucdo integral dos
guantitativos estimados, quais sejam: 35 publicacdes para o Iltem 1 e 30 volumes encadernados para o ltem 2,
observadas as condi¢cdes e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, Cddigo de
Defesa do Consumidor.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto, considerando a
natureza simples dos servigos, a execucdo sob demanda e as formas de prestagdo previstas neste Termo de
Referéncia.

6.7.1. Para o servigco de publicagao legal em jornal diario de grande circulacéo, a execugao ocorrera de forma remota,
mediante comunicacao eletrdnica, especialmente por e-mail ou outro meio formal indicado pela Administracéo.

6.7.2. Para o servi¢co de encadernamento de documentos oficiais, a retirada e a entrega dos documentos ocorrerdo no
local indicado neste Termo de Referéncia, mediante ajuste prévio com a Administracdo, ndo sendo necessaria a
permanéncia continua de representante da contratada no local.

6.7.3. A contratada devera manter canal de comunicacédo ativo para recebimento de solicitacdes, esclarecimento de
davidas, acompanhamento da execucao e resolucao de eventuais ocorréncias.
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Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

6.19.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

N

execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.19.3. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.4. Emitir documento comprobatério da avaliagcéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. Elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizag&do e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. As denuncias de discriminag&o, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso llI, do
Decreto n° 12.174/2024;

6.19.8.2. A notificacéo formal de que a empresa contratada est4 descumprindo suas obrigacées trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto ndo utilizara Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR, considerando a
natureza simples, objetiva e pontual dos servi¢os contratados.

7.2. A afericdo da execucao e da qualidade dos servigos seré realizada diretamente pela Administragdo, com base no
disposto nesta secdo e nas demais condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

7.3. Para o Item 1 — Servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulagcdo, a execucao sera aferida
mediante comprovacgéo da efetiva publicacdo da matéria encaminhada pela Administracéo, por meio do respectivo
comprovante de publicacao.

7.4. Para o Item 2 — Servigco de encadernamento de documentos oficiais, a execucdo sera aferida mediante
conferéncia dos volumes entregues, verificando-se a integridade dos documentos, a manutencdo da ordem das
folhas, o acabamento, a resisténcia da encadernacdo e a conformidade com a especificacdo de até 300 folhas em
papel A4 por volume.

7.5. O pagamento serd realizado de acordo com o0s quantitativos efetivamente executados e aceitos pela
Administracdo, observados os valores unitarios contratados e a emissao da respectiva nota fiscal.

7.6. Nao se aplica a presente contratacéo a sistematica de medicdo e pagamento vinculada a etapas de cronograma
fisico-financeiro, tendo em vista que o0s servicos serdo executados por item, em unidades objetivamente mensuraveis:
publicacdo e volume encadernado.

7.7. Podera ser indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 10 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.7.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.7.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.7.3. deixou de utilizar materiais e recursos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou os utilizou com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.8. A néo utilizacdo de IMR néo impede a aplicacdo de outros mecanismos de avaliacdo da prestacdo dos servicos,
inclusive conferéncia direta, recebimento provisério e definitivo, glosa, retencdo de pagamento e aplicagdo das
sanc¢des cabiveis.

Recebimento

7.9. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo fiscal ou responséavel
designado pela Administracdo, contado do recebimento da comunicagdo de cobranca encaminhada pela contratada,
acompanhada da comprovacéo da prestacdo dos servicos.

7.9.1. No caso do Item 1 — Servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulacdo, o recebimento
provisorio ocorrera mediante conferéncia do comprovante de publicagdo encaminhado pela contratada, verificando-se
a correspondéncia entre a matéria solicitada pela Administracao e a publicacéo efetivamente realizada.

7.9.2. No caso do Item 2 — Servico de encadernamento de documentos oficiais, o recebimento provisério ocorrera
mediante conferéncia dos volumes entregues, verificando-se a integridade dos documentos, a manuten¢édo da ordem
das folhas, a qualidade do acabamento, a resisténcia da encadernacgéo e a adequacéo as especificagbes do objeto.

7.9.3. Caso sejam constatadas inconsisténcias, falhas ou desconformidades, a contratada serd comunicada para
realizar as corre¢fes necessarias, no prazo indicado pela Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das demais
medidas cabiveis.

7.10. O recebimento provisorio sera formalizado por meio de ateste, termo, registro em sistema ou documento
equivalente, que comprove o0 cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas previstas neste Termo de
Referéncia.

7.11. Para fins de faturamento, serdo considerados o0s servicos efetivamente executados e aceitos pela
Administracdo, conforme a unidade de medida de cada item:

7.11.1. para o ltem 1, cada publicacédo legal efetivamente veiculada e comprovada;
7.11.2. para o Item 2, cada volume efetivamente encadernado, entregue e aceito pela Administracao.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia ou com a proposta aceita, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.13. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
servico em que forem verificados vicios, defeitos, incorrecbes ou desconformidades resultantes da execucéo ou dos
materiais empregados.

7.14. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto estiver pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto quanto a quantidade, qualidade ou conformidade do
servigo, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a contratada para
emissao de nota fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢dao, para fins de liquidacdo e pagamento.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento provisério,
por servidor ou responsavel designado pela Administracdo, apés a verificacdo da conformidade do servico executado
com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da contratada pela perfeita execugéo
dos servicos, nem sua responsabilidade pela correcdo de falhas, vicios ou desconformidades posteriormente
identificados.

Liquidacao

7.18. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, prorrogavel por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77
12022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogacéo, nos casos
de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto no art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

7.20. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.20.1. prazo de validade;

7.20.2. data da emisséo;

7.20.3. dados do 6rgéo contratante;

7.20.4. identificac@o do servigo executado;

7.20.5. quantitativo executado e aceito;

7.20.6. valor a pagar; e

7.20.7. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus para a Administracao.

7.22. A nota fiscal ou fatura devera ser acompanhada da comprovacgédo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacéo prevista no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;
7.23.2. identificar eventual impedimento de licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

7.24. Constatada situacdo de irregularidade da contratada junto ao SICAF, serd providenciada sua notificacao para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize a situacdo ou apresente manifestacdo. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

7.25. N&o havendo regularizacdo ou sendo a manifestacéo considerada improcedente, a Administracdo adotard as
providéncias cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos poderdo ser realizados normalmente em relacdo aos
servicos efetivamente executados e aceitos pela Administracéo, sem prejuizo da adogdo das medidas cabiveis caso a
contratada n&o regularize sua situacéo.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.28. No caso de atraso pela Administracéo, os valores devidos & contratada seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacédo do indice IPCA/IBGE de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo indicado em eventual planilha, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.32. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, nédo
sofrerd retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime, desde que apresente a
comprovagéao cabivel.

Antecipacao de pagamento

7.33. Nao havera antecipacdo de pagamento, considerando que se trata de contratacao de servicos comuns, de baixo
valor, executados sob demanda e de facil verificacdo pela Administracdo. O pagamento somente ocorrera apos a
efetiva execucgdo do servico, o recebimento e a regular liquidagdo da despesa.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, contado da data do
or¢gamento estimado.

7.35. ApGs o interregno de 1 (um) ano, caso haja prorrogacéo da contratacdo ou saldo contratual remanescente, os
precos poderdo ser reajustados mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.36. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

7.37. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a Administracdo pagara a contratada a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo.

7.38. Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.39. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao vigente.

7.40. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.42. Nao se aplicam a presente contratacdo as regras relativas a repactuacao, conta-deposito vinculada ou
pagamento pelo fato gerador, por ndo se tratar de contratacdo de servigo continuo com dedicacéo exclusiva de mao
de obra.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 2% (
dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacé&o.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infrag@o descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg8es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, considerando que 0 objeto consiste na contratagdo de servicos comuns de publicacdo
legal em jornal diario de grande circulagéo e de encadernamento de documentos oficiais, cujo valor total estimado é
de R$ 6.443,40, enquadrando-se no limite legal para dispensa de licitagdo em razdo do valor, aplicivel a outros
servicos e compras.

Regime de execucao

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco unitario, tendo em vista que 0s servigos seréo
prestados sob demanda e remunerados conforme o0s quantitativos efetivamente executados e aceitos pela
Administracdo, observados os valores unitérios contratados para cada item.

9.2.1. Para o Item 1, a unidade de execucao sera cada publicacdo legal efetivamente veiculada e comprovada.

9.2.2. Para o Item 2, a unidade de execucao sera cada volume de documento oficial efetivamente encadernado,
entregue e aceito pela Administracao.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional.

9.5. Empresério individual: inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.6. Microempreendedor Individual: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio eletrénico oficial.

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou empresa individual de responsabilidade limitada:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.
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9.12. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis, ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracéo, nos
termos do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

9.13. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes distrital ou municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal, quando cabivel.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. Para fins de qualificagcdo econdmico-financeira, sera exigida apenas a apresentacao de certidao negativa de
faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, quando se tratar de pessoa juridica.

9.23. Caso seja admitida a participacéo de pessoa fisica ou de sociedade simples, devera ser apresentada certidao
negativa de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado.

9.24. Considerando a natureza simples do objeto, o baixo valor estimado da contratagdo, a execugéo sob demanda e
a inexisténcia de complexidade financeira relevante, ndo sera exigida a apresentacao de balanco patrimonial,
demonstracdes contébeis, indices de liquidez, capital minimo, patriménio liquido minimo ou capital circulante liquido,
por se tratar de exigéncias desproporcionais ao objeto e potencialmente restritivas a competitividade.

9.25. A documentagéo de qualificagdo econdmico-financeira exigida devera ser compativel com a natureza juridica do
fornecedor e podera ser verificada por meio dos documentos apresentados, do SICAF ou de outros meios oficiais
admitidos pela Administracao.
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Qualificagao Técnica

9.26. Para fins de qualificacdo técnica, o fornecedor devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes, condi¢des e peculiaridades necessérias ao cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.27. A declaracdo prevista no item anterior podera ser apresentada por meio de declaracao formal do proprio
fornecedor, afirmando possuir conhecimento das condi¢fes de execucgédo dos servigos, dos prazos, das
especificacdes e das responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia.

9.28. Para o Item 1 — Servico de publicacéo legal em jornal dirio de grande circulacéo, o fornecedor devera possuir
condicdes técnicas e operacionais para realizar a veiculacéo de publicacbes legais em jornal diario de grande
circulag@o, com posterior encaminhamento do respectivo comprovante de publicacdo a Administragéo.

9.29. Para o Item 2 — Servi¢co de encadernamento de documentos oficiais, o fornecedor devera possuir condi¢cdes
técnicas e operacionais para executar encadernacdo em brochura de documentos em papel A4, com capacidade de
até 300 folhas por volume, observadas as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.30. Nao sera exigido registro ou inscricdo em entidade profissional competente, considerando que 0s servigos de
publicacdo legal em jornal diario de grande circulacéo e de encadernamento de documentos oficiais ndo demandam,
para sua execucao, habilitagdo técnica vinculada a conselho profissional especifico.

9.31. Também nao sera exigida comprovacao de qualificacdo técnico-profissional especifica, tendo em vista a
natureza comum, simples, objetiva e de baixo valor dos servicos, sem prejuizo da obrigacéo do fornecedor de
executar o objeto conforme as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.32. A Administracao podera diligenciar, sempre que necessario, para verificar a compatibilidade da atividade
econdmica, a regularidade da atuacao do fornecedor e sua capacidade de executar o item para o qual apresentar
proposta.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Nao sera exigida a apresentacéo de atestado de capacidade técnico-operacional, considerando a natureza
comum, simples e de baixo valor dos servigcos, bem como a possibilidade de afericdo objetiva da execucao pela
Administragéo.

9.34. Para o Item 1, o fornecedor devera declarar que possui condigdes técnicas e operacionais para realizar
publicagbes legais em jornal diario de grande circulagao, conforme demanda encaminhada pela Administragédo, com
posterior envio do comprovante de publicacao.

9.35. Para o Item 2, o fornecedor devera declarar que possui condi¢cdes técnicas e operacionais para executar servico
de encadernamento em brochura de documentos oficiais em papel A4, com capacidade de até 300 folhas por volume,
incluindo os materiais necessarios ao acabamento.

9.36. A Administracao poderd realizar diligéncias, sempre que necessario, para verificar a compatibilidade da
atividade econdémica do fornecedor com o objeto contratado, a autenticidade das declaracdes apresentadas e a
capacidade de execuc¢do do item para o qual tenha apresentado proposta.

9.37. Nao sera exigida a instalagdo ou manutengéo de escritério no municipio, considerando o baixo valor da
contratacdo, a natureza simples dos servicos e a auséncia de necessidade de estrutura permanente local para a
execucao do objeto.

Qualificagcao Técnico-Profissional
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9.38. Nao sera exigida a apresentacéo de profissional registrado em conselho profissional competente, tampouco de
atestado de responsabilidade técnica, considerando que os servigos de publicacao legal em jornal diario de grande
circulacéo e de encadernamento de documentos oficiais ndo demandam habilitacao técnico-profissional especifica.

9.39. Também néo sera exigida relagdo de compromissos assumidos por profissionais indicados, tendo em vista que
a presente contratacdo nédo envolve dedicacdo de equipe técnica especializada, alocacao de mao de obra exclusiva
ou execucao de servigo dependente de profissional legalmente habilitado.

9.40. A execucao dos servicos devera observar as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, sendo
suficiente, para fins de qualificacao técnica, a comprovacao ou declaracéo de que o fornecedor possui condi¢des
técnicas e operacionais compativeis com o item para o qual apresentar proposta.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.41. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.42. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.43. NA&o serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.44. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.45. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
9.46. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.46.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacado e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.46.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.46.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico;

9.46.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.46.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.46.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.6.1. ata de fundacao;
9.46.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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9.46.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.46.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

9.46.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.46.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.46.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, considerado como valor maximo aceitavel, é de R$ 6.443,40 (seis mil
guatrocentos e quarenta e trés reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 deste Termo de Referéncia e na pesquisa de precos juntada aos autos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12. DISPOSIQOES FINAIS
12.1. As informacges contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Séao Borja, na data da assinatura eletrbnica.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)
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1.1. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de sua convocacado, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, consistente na Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitacéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

1.3. O aceite da Nota de Empenho pelo adjudicatario implica o reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cfes da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia, quando aplicavel.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do art. 105 da
Lei n® 14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, quando necessario a conclusédo do objeto e desde que observadas
as disposicoes legais aplicaveis, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecbes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto, fixando prazo para que sejam sanados, corrigidos ou refeitos, total ou
parcialmente, as suas expensas;

3.1.4. acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execuc¢do do
objeto, quando houver controvérsia sobre a execucéo, quanto a dimenséo, qualidade ou quantidade, conforme o art.
143 da Lei n°® 14.133/2021;

3.1.6. efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. aplicar ao Contratado as sancdes previstas na legislacdo e no Termo de Referéncia, quando cabiveis;

3.1.8. cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis,
guando houver descumprimento de obriga¢des pelo Contratado que demande providéncia judicial,

3.1.9. emitir decisdo sobre solicitagbes e reclamacbes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execucédo do
ajuste;

3.1.10. responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro apresentados pelo
Contratado, observados os prazos e requisitos legais aplicaveis;

3.1.11. fornecer, por escrito, as informagdes necessérias a execucdo dos servigcos objeto da contratacéo;

3.1.12. realizar a conferéncia dos servigos executados, especialmente quanto & comprovacgao da publicacdo, no caso
do item 1, e quanto a integridade, ordem e acabamento dos volumes, no caso do item 2.
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3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucao do objeto contratado, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado devera cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as seguintes obrigacdes:

4.1.1. atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior, prestando 0s
esclarecimentos e informagdes solicitados;

4.1.2. dispor dos meios, materiais, equipamentos, pessoal e condi¢cdes operacionais necessarios a adequada
execucgdo dos servigos contratados, observadas as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia;

4.1.3. executar os servicos conforme as especificagfes, prazos, condi¢cdes e quantidades estabelecidas no Termo de
Referéncia e na proposta aceita pela Administracao;

4.1.4. reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos, falhas ou incorre¢des resultantes da execu¢édo ou dos materiais empregados;

4.1.5. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢éao contratual pelo Contratante;

4.1.6. comunicar ao Contratante, assim que tiver ciéncia, a impossibilidade de realizagdo ou conclusdo do servico no
prazo estabelecido, apresentando justificativa e proposta de solucao;

4.1.7. manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, as
condicdes exigidas para habilitacdo ou qualificagdo na contratacao direta;

4.1.8. quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores, apresentar,
guando solicitado pela Administracdo, os documentos necessarios a comprovacédo da regularidade fiscal, social e
trabalhista;

4.1.9. responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e demais
encargos decorrentes da execucdo do objeto, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.10. cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho,
guando aplicaveis a execuc¢do dos servigos;

4.1.11. ndo permitir a utilizacdo de trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos, observada a legislagéo vigente;

4.1.12. ndo submeter menor de dezoito anos a trabalho noturno, perigoso, insalubre ou a atividades constantes da
Lista das Piores Formas de Trabalho Infantil;

4.1.13. guardar sigilo sobre todos os documentos, dados, informacfes e conteldos obtidos em decorréncia da
execucao do objeto;

4.1.14. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos
custos necessarios a execucao integral do objeto, exceto nas hip6teses legais de reequilibrio econdmico-financeiro;

4.1.15. cumprir, além das normas federais aplicaveis, as normas estaduais, municipais e regulamentares pertinentes
a execucao dos servicos.

4.2. Para o item 1, referente ao servico de publicacdo legal em jornal diario de grande circulagdo, constituem
obrigacOes especificas do Contratado:

4.2.1. receber a matéria encaminhada pela Administragdo por e-mail ou outro meio formal indicado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



4.2.2. realizar a publicacédo conforme o texto encaminhado ou aprovado pela Administracao;

4.2.3. comunicar previamente eventual necessidade de adequacdo de formato, prazo ou contelido para viabilizar a
publicacao;

4.2.4. encaminhar a Administracdo o comprovante da publicacao realizada, em meio eletrénico, para fins de juntada
ao respectivo processo;

4.2.5. responsabilizar-se por erros de publicacdo decorrentes de falha imputavel ao Contratado, providenciando a
correcdo ou republicacdo, quando cabivel, sem énus adicional a Administracao.

4.3. Para o item 2, referente ao servico de encadernamento de documentos oficiais, constituem obrigacdes
especificas do Contratado:

4.3.1. realizar o encadernamento em brochura, com capacidade de até 300 folhas em papel A4 por volume, incluindo
0S materiais necessérios ao acabamento;

4.3.2. preservar a ordem original dos documentos encaminhados pela Administracéo;

4.3.3. zelar pela integridade dos documentos recebidos, evitando perdas, extravios, rasuras, cortes indevidos, danos
ou alteragdes de conteudo;

4.3.4. entregar os volumes com acabamento adequado, resisténcia ao manuseio e condicbes apropriadas para
guarda, consulta e arquivamento;

4.3.5. realizar a retirada e a entrega dos documentos no local indicado no Termo de Referéncia ou em outro local
formalmente informado pela Administracéo;

4.3.6. responsabilizar-se por danos, perdas ou extravios de documentos que decorram de sua atuacéo ou de falha na
execucgdo dos servicos.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD E AO SIGILO DAS INFORMACOES

5.1. As partes deverdo observar a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, quanto aos dados pessoais eventualmente
acessados em razdo da execuc¢ao da contratagao.

5.2. O Contratado devera utilizar os documentos, dados e informacdes recebidos da Administracdo exclusivamente
para a execucao do objeto contratado, sendo vedado o uso para finalidade diversa.

5.3. O Contratado devera manter sigilo sobre documentos, dados, informacdes ou contelidos a que tiver acesso em
razdo da execucdo dos servigos, especialmente no caso de matérias encaminhadas para publicacdo e de
documentos remetidos para encadernamento.

5.4. E vedado o compartilhamento de dados, documentos ou informacdes com terceiros, salvo quando necessario a
execucao do objeto, por determinacgédo legal ou mediante autorizagdo da Administracao.

5.5. Ao final da execucdo do servico, o Contratado devera devolver, manter ou eliminar os documentos e dados
eventualmente recebidos, conforme orientacdo da Administracao e observadas as hipoteses legais de guarda.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado.

6.2. Se as obrigacBes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia podera ser prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que a Administragcao devera providenciar a readequacao do cronograma, quando cabivel.

6.3. Quando a nao conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:

6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as sancfes administrativas cabiveis; e
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6.3.2. podera a Administracao optar pela extingdo da contratacdo, adotando as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execuc¢éo do objeto.

6.4. A extingao contratual observard, no que couber, os arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.
6.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

6.5.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

6.5.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

6.5.3. indicacdo de eventuais indenizacdes, glosas ou multas.

6.6. A extincdo contratual ndo configura 6bice ao reconhecimento de eventual desequilibrio econdmico-financeiro,
guando comprovados o0s requisitos legais.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante, com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na contratacdo direta ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo contratual, ou
com cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau dessas pessoas.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078/1990,
guando cabivel, bem como normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, observados os limites previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderdo exceder o limite legal previsto para
alteracdo unilateral.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser formalizadas pelo instrumento adequado, observada a legislacao aplicavel
e, quando necessario, a prévia manifestacdo da consultoria juridica competente.

8.5. Registros que ndo caracterizem alteracdo contratual poderdo ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Porto Alegre/RS, Sec¢éo Judiciaria do Rio Grande do Sul, para dirimir
os litigios que decorrerem da execugédo contratual e que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, 81°, da Lei n® 14.133/2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]
Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposi¢cBes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacé&o Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
qgue se refere a Dispensa Eletrénica n°® 04/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 24 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Sao Borja, na data da assinatura eletronica.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

“b PAULA CARINA GULARTE SOUZA
g Data: 11/06/2026 11:04:51-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

PAULA CARINA GULARTE SOUZA

Equipe de planejamento da contratacdo

Documento assinado digitalmente

ub IGOR DA VIDA PEREIRA
g Data: 10/06/2026 16:15:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

IGOR DA VIDA PEREIRA

Equipe de planejamento da contratagao

Documento assinado digitalmente

ub RAUL MACIEL MACHADO
g Data: 10/06/2026 15:57:15-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RAUL MACIEL MACHADO

Equipe de planejamento da contratacdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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