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CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contrataciio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 109/2026 64660.004172/2026-17

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 64660.004172/2026-17)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. A aquisicao de tintas e toners para impressoras, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT |UNIDADE DE QUANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

TINTA EPSON (SERIE T544)
1 CIANO 621533 UNIDADE 40 R$ 71,50 R$ 2.860,00
ORIGINAL

TINTA EPSON (SERIE T544)
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MAGENTA
ORIGINAL

621531

UNIDADE

20

RS 71,50

R$ 1.430,00

TINTA EPSON (SERIE T544)
AMARELO
ORIGINAL

621548

UNIDADE

20

R$ 71,50

RS 1.430,00

TINTA EPSON (SERIE T544)
PRETO
ORIGINAL

621534

UNIDADE

20

R$ 71,50

R$ 1.430,00

TONER ORIGINAL HP
PRETO
CE 410X

412510

UNIDADE

RS$ 774,26

RS 4.645,56
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TONER ORIGINAL HP
CIANO
CE411AC

412511

UNIDADE

RS 762,96

R$ 4.577,76

TONER ORIGINAL HP
MAGENTA
CE 413AC

412513

UNIDADE

R$ 782,33

R$ 4.693,98

TONER ORIGINAL HP
PRETO
W2020XC

483748

UNIDADE

R$ 741,33

R$ 3.706,65
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TONER ORIGINAL HP
10 CIANO
W2021XC

483750

UNIDADE

RS 748,33

R$ 3.741,65

TONER ORIGINAL HP
11 AMARELO
W2022XC

483749

UNIDADE

RS$ 756,66

R$ 3.783,30

TONER ORIGINAL HP
12 MAGENTA
W2023XC

483747

UNIDADE

R$ 744,33

R$ 3.721,65

TONER ORIGINAL BROTHER

13 TN-3442

447063

UNIDADE

R$ 769,00

R$ 5.383,00
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14

TONER ORIGINAL BROTHER
PRETO
TN-419BK

446270

UNIDADE

R$ 720,00

RS 3.600,00

15

TONER ORIGINAL BROTHER
CIANO
TN-419C

446271

UNIDADE

R$ 916,00

R$ 2.748,00

16

TONER ORIGINAL BROTHER
AMARELO
TN-419Y

446272

UNIDADE

R$ 947,00

R$ 2.841,00

17

TONER ORIGINAL BROTHER
MAGENTA
TN-419BM

446273

UNIDADE

R$ 958,09

RS$ 2.874,27
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TONER ORIGINAL HP
18 AMARELO 412512 UNIDADE 6 R$ 696,00 R$ 4.176,00
CE 42AC

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade.

1.2. Os objeto desta contratagdo nao se enquadra como bens de luxo, conforme Decreto n°10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas
em relagao a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme consta das informagdes
basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1. Redugao de impactos ambientais: Sempre que possivel, priorizar produtos e servicos que gerem
menor impacto ambiental durante seu ciclo de vida;

4.1.2. Eficiéncia energética: Preferéncia por equipamentos e materiais que consumam menos energia, como
os classificados com selo Procel ou selo A da ENCE (Etiqueta Nacional de Conservacgéo de Energia);

4.1.3 Uso racional de recursos naturais: Incentivo a contratagao de bens que promovam o uso eficiente da
agua e outros recursos naturais;
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4.1.4 Material reciclado ou reciclavel: Priorizar produtos que sejam reciclaveis, reutilizaveis ou que
contenham material reciclado em sua composic¢ao;

4.1.5 Embalagens sustentaveis: Reducdao de uso de embalagens ou exigéncia de embalagens reciclaveis,
biodegradaveis ou reutilizaveis;

4.1.6 Durabilidade e manutengao: Preferéncia por bens duraveis e de facil manutengao, que gerem menos
descarte e reduzam a necessidade de substituicdoes frequentes;

4.1.7 Responsabilidade socioambiental do fornecedor: Avaliagao da atuagido do fornecedor quanto ao
cumprimento da legislagao ambiental e trabalhista; e

4.1.8 Logistica reversa: Quando aplicavel, exigéncia de mecanismos para recolhimento e destinagao
adequada de residuos ou produtos apds o uso.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...).

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Garantia da contratagao

4.14. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.21. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.21.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas;

4.21.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.21.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.22. A apdlice do seguro-garantia ou a fianga bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado
das verbas devidas em razao da inadimpléncia do Contratado.

4.22.1 O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo judicial, sendo
suficiente decis&o definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.23. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagéo.

4.24. Na hipotese de suspensado do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administrag&o.

4.25. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .
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4.26. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.26.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.26.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados o0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.27. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagdao de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.27.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a requlamentagao da Susep.

4.27.2. A Administragcdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.28. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou ap6s a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.30. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes a contratada.

4.31. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.4 Na presente licitagdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a
contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.41 Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o prego do
primeiro colocado da cota principal

4.42Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagcdo das cotas devera ocorrer
pelo menor preco.

4.44Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos
licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢ées do pedido, conforme vier a ser
decidido pela Administragdo, nos termos do art. 8°, §4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigcoes de execugao
5.1 O prazo de entrega é de 15 dias, contados do recebimento da nota de empenho.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagao ¢ Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao 8 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



pelo menos 8 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor.

5.4 O material devera ser entregue no seguinte enderego: Almoxarifado da Policlinica Militar do Rio de Janeiro, Rua
Moncorvo Filho n° 34, Centro, Rio de Janeiro — RJ

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagido Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:
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6.7.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigées técnicas, vicios redibitérios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.8. Cabe ao gestor do contrato:

6.8.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.8.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8.3. acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliagido realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins de aplicagao
de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.8.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
6.9 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.10 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

6.10.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
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justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

LRl

6.10.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

6.10.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposic¢édo de
penalidade mais grave.

6.10.4 Multa:

6.10.4.1 Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias

6.10.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementagao ou reposigao da garantia;

6.10.4.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagao ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.10.4.4 Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratagao.

6.10.4.5 Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

6.10.4.6 Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratagéo.

6.10.4.7 Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragao descrita acima na alinea “d”, de 1% (
um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéao.

6.10.4.8 Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagao [, ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis nessa alinea.

6.11 A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

6.12 Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

6.13 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

6.14 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.15 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.16 A aplicacdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

6.16.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serao enviadas eletronicamente para os
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enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

6.17 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

6.18 Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
6.18.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
6.18.2 as peculiaridades do caso concreto;

6.18.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.18.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.18.5 a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

6.19 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

6.20 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

6.21 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.21.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

6.22 As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.230s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26,
de 13 de abril de 2022.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

RECEBIMENTO
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7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para
efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrao por conta do Contratado e sao condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no
caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores niao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 a data da emiss&o;

7.12.3 os dados do contrato e do érgao contratante;
7.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.12.5 o valor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.13. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagcédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagcao, sem 6nus ao Contratante;

7.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.15. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.1 verificar a manutengao das condigcbes de habilitagdo exigidas;

7.15.2 identificar possivel razao que impecga a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidagao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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7.27 E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.28 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitagao por parte do Contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.28.1 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucgao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.28.2 A cesséo de crédito nao afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

Reajuste

8.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado.

8.41. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice de indice de corregéo.

8.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.43. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas aferi¢es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

8.46. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",

g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais
grave. 7.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo, suplementagao ou
reposicao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. 7.2.4.3. Compensatodria, para as infracboes

descritas acima alineas “e” a “h” de1 % (um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao descrita acima na alinea “d”, de 1% ( por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 15% ( quinze por cento)
do valor da contratagao [, ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea:]

7.3. A aplicacao das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancgoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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7.8. A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para os
enderecgos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicagéo das sangoes serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e
contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo orgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagcao direta com fundamento no art. 75, inciso [in inciso I, da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratagao que envolva valores
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inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso
de outros servigos e compras;

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera integral.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.4. Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de menor prego ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

9.4.1 Valores unitarios: conforme planilha de composigcao de pregos anexa ao edital OU tabela constante no ite deste
Termo de Referéncia. Exigéncias de habilitagao

9.5. Para fins de habilitagcao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.7. empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagcao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢cao mediante a apresentacéo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei. 9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Qualificagdo Econémico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacado na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagao;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacao deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. 9.30. O atendimento dos
indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor. Qualificagdo Técnica 9.33. Registro ou inscricdo da empresa na
entidade profissional competente........... (escrever por extenso, se for o caso), em plena validade;

9.30.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil. 9.34. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagédo, ou do item pertinente,
por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.2 Serao admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo exigido, a apresentacéo e o somatorio de
diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante. 9.34.3 Os atestados de capacidade
técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.30.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagédo, endereco atual
do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Disposi¢des gerais sobre habilitacao
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9.36. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagao
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.0 custo estimado total da aquisicdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 57.642,82 (cinquenta e
sete mil seiscentos e quarenta e dois reais e oitenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
) Gestao/unidade: 215842;
/) Fonte de recursos: 1005000142;
Il) Programa de trabalho: 339030,
1V) Elemento de despesa: 167505, e
v) . Plano interno: DSSAFUNADOM

11.3 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagao ¢ Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio 20 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



13. ANEXO 1
ANEXO I[A1]
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratagoes de bens e servigos por dispensa de licitagao - art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientagao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 30 dias, contado a partir da data de sua convocagao, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato Nota de Empenho constante neste Anexo, sob pena de decair do direito a contratagédo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3.. . O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
12021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no no Aviso de Dispensa Eletrbnica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigagdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e 0 cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicoes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o 6rgao de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8 Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execugao do ajuste.
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3.1.8.1. A Administragao tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogagao motivada, por igual periodo. 3.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30.

3.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais.

3.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando,
ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués.

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.3 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados; 4.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragado ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislagédo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e
nao podera onerar o objeto da contratagao;

4.1.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugao do objeto contratual.

4.1.10 Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
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4.1.11 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificagdo na contratagao direta;

4.1.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagao;

4.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

4.1.17 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
obrigagbes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

4.1.18 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protegcao de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugao contratual;

4.1.19 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do objeto e nas melhores
condi¢Oes de segurancga, higiene e disciplina.

4.1.20 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas nos
meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.22 Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho;

4.1.23 Nao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida
ou trabalhos forgados;

4.1.24 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;

4.1.25 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em condig¢des perigosas e
insalubres e a realizagéo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.7. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133
/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.
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5.8. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.8.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.8.2 A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.8.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

5.9. O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:

5.9.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

5.9.3 Indenizacbes e multas.

5.10. A extingc&o contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizac&o por meio de termo indenizatorio.

5.11. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou na contratagéo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS 6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo. 7.3. As
supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagao de seus
efeitos, hipoétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secao Judiciariade ......... para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021.

14. ANEXO II

ANEXO I
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, declara que esta ciente e concorda com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Aviso
de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n° 66

/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacbes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

KATIA VANUSA DE ALCANTARA QUEIROZ MENNA BARRETO

Autoridade competente
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