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Informacoes Basicas

Numero do artefato UASG

81/2026
Status

160120-4. DEPOSITO DE SUPRIMENTO GUSTAVO MATHEUS REZENDE NASCIMENTO

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

4. DEPOSITO DE SUPRIMENTO

Termo de Referencia 81/2026

Editado por

V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico nao-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Numero da
Contratacao

(Processo Administrativo n° 64451.005218/2026-72)

UASG 160120

Atualizado em
06/07/2026 14:46 (v 0.4)

Processo
Administrativo

64451.005218/2026-72

1.1. Aquisicao do Servico destinado a confecgdo de placas oficiais do novo modelo mercosul de identificagdo veicular, visando realizar a primeiro
emplacamento de 4 (quatro) viaturas frigorificadas desse Depésito de Suprimento, NOS termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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Veicular Oficiais, padrao
Mercosul (caracteres na
cor azul), para as viaturas
oficiais do 4° Depdsito de
Suprimento, em
conformidade com as
normas do Departamento
Estadual de Transito de

A confeccdo devera ser
realizada exclusivamente
por empresa estampadora
devidamente credenciada
junto ao Detran-MG,
observando toda a
legislacéo vigente
aplicavel;

Minas Gerais (Detran-MG).
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ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE [QUANTIDADE( VALOR |VALOR

DE MEDIDA UNITARIO |TOTAL

1 |1- Servico de confeccéo 18279 PAR (Frontal e 4 R$ 240,34 |RS 961,36
de Placas de Identificacao Traseira)
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1.2 - Viaturas a serem
confeccionadas as placas:

1) Caminh&o Rigido Volvo
/VM 290 6X4 R An0:2026,
Chassi:
93KKOY1D6TE2142109;

2) Caminhéo Rigido Volvo
/VM 290 6X4 R, An0:2026,
Chassi:
93KKO0Y1DO0TE214290;

3) Caminhéo Rigido Volvo
/VM 290 6X4 R, An0:2026,
Chassi:
93KKOY1D7TE215414;

4) Caminh&o Rigido Volvo
/VM 290 6X4 R, Ano: 2026,
Chassi:
93KKOY1DXTE215415

1.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacédo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo direta ocorrera por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133
/2021. O valor estimado para a execucao do servigo de emplacamento e regularizagéo das viaturas militares € inferior ao limite legal
estabelecido para dispensas de servicos comuns e manutencéo de veiculos automotores.

2.2. A contratacdo atende a necessidade imperiosa de regularizagdo do emplacamento fisico de 4 (quatro) viaturas militares integrantes
da frota desta Organizacgdo Militar (OM). Sem o devido emplacamento perante o 6rgdo de transito, os veiculos ficam legalmente
impedidos de circular em vias publicas. A restricdo de circulacéo afeta diretamente as atividades-fim da Unidade, tais como:Apoio
logistico e transporte de tropas e suprimentos, atividades administrativas rotineiras externas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A opcao pela realizacéo do servigo via empresa especializada justifica-se pelo principio da eficiéncia e economicidade. A delegacao
desses atos burocraticos e procedimentais a terceiros evita o desvio de funcdo e o deslocamento de militares de suas atividades
operacionais ordinarias para o cumprimento de tramites administrativos externos em 6rgaos de transito.

3.2. O quantitativo de 4 (quatro) placas no servico de emplacamento justifica-se estritamente pela quantidade de viaturas novas (zero
quildmetro) adquiridas que demandam a regularizacéo imediata de seus chassis, conforme listagem e termos de recebimento anexos a
este processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Somente poderao ser utilizados na execugao dos servigos bens de informatica e/ou automagédo que possuam a certificagdo de que
trata a Portaria INMETRO n° 170, de 2012 ou que possuam comprovada seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia
energética equivalente.

4.1.2. Somente poderdo ser utilizados na execugdo dos servigos bens de informatica e/ou automacédo que ndo contenham substancias
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perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cddmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).”

Indicacao de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo ndo havera a necessidade da indicacdo de marca, caracteristica ou modelo, tendo em vista o objeto
demandado.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto
4.3. Na presente contratagcdo ndo havera a necessidade da vedacgéo de utilizagdo de marca/produto na execugao do servigo.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4. Nao seré exigida carta de solidariedade emitida pela contratada para fins de assegurar a execugéo do contrato.

Subcontratacao
4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.7. Nao havera necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O prazo de entrega dos bens serdo de 30 (trinta) dias, contados do pedido feito pelo setor requisitante.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execuc¢do do
trabalho: o responsavel pela execucédo do objeto verificard semanalmente a demanda da Sec¢do de Transporte e Superficie quanto aos
servigos descritos no objeto e despachara estes, junto ao Departamento Estadual de Transito de Minas Gerais, atentando para a agenda
disponibilizada pelo Orgéo.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no endereco da contratada.
5.3. Os servicos serdo prestados em horario comercial.

5.4. O servigo/entrega deve ser realizado no seguinte endereco: 4° Depdsito de Suprimento - 22 Cia, Estrada Ribeirdo das Rosas, S/N,
Bairro Barbosa Lage, Juiz de Fora - MG.

5.4.1. O horério de recebimento dos equipamentos/materiais € em dias Uteis de segunda a quinta-feira das 09:00 as 11:00h e das 13:00
as 16:00 (horéario oficial de Brasilia) e nas sexta-feira de 08:00 as 11:30h.
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5.5. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.6. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

5.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dias) dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.8. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Rotinas a serem cumpridas

5.10. A execucdo contratual observaré as rotinas abaixo:

5.10.1. Rotinas de Controle e Acompanhamento
5.10.1.1. Implementar sistema de protocolo Unico para rastreamento de cada solicitagdo desde o recebimento até a conclusao;
5.10.1.2. Estabelecer prazos maximos para cada etapa do processo (analise documental, vistoria, emissao);

5.10.1.3. Manter arquivo digital organizado por tipo de servigo e status de andamento;

5.10.1.4. Estabelecer checklist padronizado para conferéncia de documentos em cada tipo de servigo.
5.10.2. Troca de Placa

5.10.2.1. Verificar motivos legais para a solicitagcao de troca;

5.10.2.2. Coordenar com fornecedor de placas para confecgéo e entrega.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.11.1. Veiculos oficiais a disposic¢do de autoridades.

Especificacdo da garantia do servico
5.12. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugado sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o0 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execucéo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre outros preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacédo a execucéo do objeto Contratado.
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6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo de execuc¢éo do objeto.
6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipdtese em que
0 Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para a correcéo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicarda o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeig6es técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificarad a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac&o.

6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagBes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes.

6.20.5. Tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢es, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20.6. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, com
a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo
no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 As denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174
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12024;
6.20.8.2. A notificacéo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucdao parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execug¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucao do contrato;

praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancées:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Moratéria, para as infrag6es descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,2% (dois décimos por cento) a 8%
(oito por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,1% (um décimo por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,2% (dois décimos por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 0,1% (um
décimo por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 0,1% (um décimo por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

7.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de reparagdo integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.
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7.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-malil
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢édo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14.0s débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderéo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.6. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo em que o fiscal técnico apurar o resultado
da execucao do objeto.

8.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
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podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

8.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais

empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.10. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.11. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e InstrucOes exigiveis.

8.12. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.13. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dias) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

8.14.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

8.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentacdes
apresentadas; e

8.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

8.14.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

8.15. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo
do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.20. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.20.1. o prazo de validade;

8.20.2. a data da emisséo;

8.20.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.20.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

8.20.5. o valor a pagar; e

8.20.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

8.21. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacao da situagdo, sem énus ao Contratante;

8.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 8de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizacdo: DEZ/2025.



8.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.23.1. Verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.23.2. Identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.25. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.27. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.28. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢éo do indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo (IPCA)
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
8.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.31. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagcdo aplicavel.

8.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacado de pagamento
8.35. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

Cessao de Crédito

8.36. As cess0es de crédito dependeréo de prévia aprovagdo do Contratante.

8.36.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracédo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢Bes de habilitagcdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
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glosas e prejuizos causados a Administragao.
8.36.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execucgéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.37. O disposto nesta secdo nao afeta as operagfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste
8.38. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

8.39. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacao, pelo Contratante, do indice, exclusivamente para as obrigag8es iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

8.41. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.42. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(ado) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.44. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor ser& selecionado por meio de dispensa de licitagdo e o critério de julgamento é o menor preco.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de

1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdémico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacéo na licitagao/contratacédo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais,

ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas[Al11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagéo, capital minimo de 10%
do valor total estimado da contratacao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.28. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratagao.

9.28.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

9.29.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacéo, no momento da assinatura do contrato ou
do aceite de instrumento equivalente, da solicitacéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.30. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.31. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nédo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.32. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, € de R$ 961,36 (Novecentos e sessenta e um reais e trinta e seis centavos), conforme custos

unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Aindicagdo da dotag&o orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO1

13.1 Sem anexo.

14. ANEXO II

14.1 Sem anexo.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

govb

Documento assinado digitalmente

GUSTAVO MATHEUS REZENDE NASCIMENTO
Data: 06/07/2026 14:50:51-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

GUSTAVO MATHEUS REZENDE NASCIMENTO

Membro da comissdo de contratacdo
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Assinado digitalmente por MARCELO DE ALMEIDA
FERES VIEIRA/0552304069
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MARCELO DE ALMEIDA FERES VIEIRA

Autoridade competente
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