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1.1. Contratacdo de empresa especializada para operacionalizagdo do Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGA) para cursos de P6s-Graduagao do

IME, conforme condigoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo.

Valor Valor
Item Descricao do Item CATSER (Unid| Qnt
Unit (R$) | Max (R$)
1 Operac1(~)nahzagao. BEISlCa da Solucdo SIGA (Insercao, 297340 UN 1 70.000,00  70.000,00
Adaptacdo e Capacitacao)
2 |Migracdo de Dados para a Solugdo SIGA 27340 UN 1 31.250,00( 31.250,00
3 |Operacao Assistida da Solugdo SIGA remoto e presencial 27340 UN 1 46.295,00] 46.295,00

1.2. Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como servico comum de engenharia, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigo é enquadrado como continuo devido a necessidade de manutencdo do sistema SIGA por este Instituto com base no item 2 deste termo de
referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel por no méximo 5 (cinco) anos, a contar da homologacdo da respectiva
empresa vencedora (na forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021).

1.5. As especificagoes técnicas minimas de cada Item estdo descritas nos Anexos III e IV deste Termo.

1.6. A presente contratagdo serd regida pelas disposicdes da Lei n° 14.133/2021, bem como pelas demais normas legais e regulamentares aplicaveis a
administracdo priblica federal, incluindo, no que couber, a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME vigente.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Necessidade
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2.1.1. O Instituto Militar de Engenharia é uma escola de graduacdo e pés-graduagdo de exceléncia, que necessita gerenciar os dados de cursos e
atividades de pesquisa, desenvolvimento e extensao.

2.1.2. A gestdo desses dados é realizada atualmente por meio do Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGA) que foi adquirido em 2021/2022 junto
a empresa/desenvolvedora GVdasa.

2.1.3. Esse sistema se encontra em plena utilizagdo para os cursos de Graduacdo disponibilizados pelo IME. Entretanto, h4 a necessidade de consultoria
técnica complementar dessa empresa para a plena operacionalizagdo desse Sistema para os cursos de Pés-Graduagdo.

2.1.4. A empresa GVdasa é a desenvolvedora do sistema e, portanto, a detentora exclusiva do seu c6digo fonte ndo sendo possivel a contratacdo de outra
empresa para o fim desejado.

2.1.5. Cabe destacar que o uso desse Sistema trouxe grande eficiéncia para os processos académicos e a adogdo de funcionalidades de vanguarda, como a
emissao de diplomas digitais, conforme diretrizes obrigatérias do MEC.

2.1.6. Assim, o servigo a ser contratado tem por objetivo garantir a operacionalizacdo do Sistema Académico SIGA no setor de P6s-Graduacao do IME.

2.2. Beneficios Esperados

2.2.1. Fornecer os meios e o conhecimento necessarios para a integracdo entre os sistemas de Graduagdo e P6s-Graduacdo, consolidando as informacgoes
académicas em um unico ambiente.

2.2.2. Padronizar processos académicos, em atendimento a normativos internos e exigéncias legais externas.

2.2.3. Reduzir o retrabalho e as inconsisténcias, por meio da eliminagdo de duplicidades de cadastros e uso de sistemas distintos ndo integrados.

2.2.4. Aumentar a eficiéncia administrativa, com processos otimizados e interoperabilidade entre dreas académicas e administrativas.

2.2.5. Aumentar a confiabilidade dos dados académicos.

2.2.6. Atender as normativas do MEC para processos académicos, incluindo aqueles referentes a emissdo de diplomas digitais ou outros documentos
oficiais exigidos.

2.2.7. Melhorar o planejamento institucional por meio do acesso a relatérios integrados e informacgoes auditaveis, favorecendo a tomada de deciséo e a
transparéncia.

2.3. Alinhamento aos planos Estratégicos
2.3.1. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 do IME, conforme detalhamento a seguir:

2.3.1.1. ID PCA no PNCP: Plano de Descentralizacdo de Recursos do IME 2025
2.3.1.2. Data de publicagdo no PNCP: 29/12/24

2.3.1.3.1d do item no PCA: 1T e 1S

2.3.1.5. Identificador da Futura Contratagdo: 64613.006009/2025-65

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Descricdo Resumida

3.1.1. A solugdo a ser contratada consiste na operacionalizagdo do sistema académico SIGA no setor responsavel pela gestdo dos cursos de Pés-
Graduacdo do IME.
3.1.2. A contratacao abrange os seguintes itens:

3.1.2.1. Operacionalizagdo Bésica da Solugdo SIGA — reunides de alinhamento (insercdo), adaptacdo de processos, configuragdo de parametros e
capacitagdo de usudrios relacionados a gestdo dos cursos de p6s-graduagdo;

3.1.2.2. Migracdo de Dados — migracdo de dados de cursos de ano anteriores armazenados em sistemas legados de gestdo académica de IME, com
validacdo e homologacao desses dados; e

3.1.2.3. Operagdo Assistida — acompanhamento especializado exclusivo presencial e remoto junto a equipe de gestdo dos cursos de p6s-graduagao.

3.1.3. As especificagBes técnicas de cada item estdo descritas de forma detalhada no Anexos III e IV deste Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos de Negécio

4.1.1. Prover solugdes e ferramentas para suporte a atividade de gestdo académica dos cursos de P6s-Graduacdo no IME.
4.1.2. Manter a continuidade dos processos do negécio, seguranca da informacdo e alta disponibilidade dos sistemas de Graduacéo e P6s-Graduacdo.
4.1.3. Promover a integracdo dos sistemas Graduacdo e Pés-Graduacdo garantindo consisténcia, estabilidade e reaproveitamento de cadastros e
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informacdes existentes.

4.1.4. Centralizar as informacdes académicas a fim de eliminar redundancias e inconsisténcias.

4.1.5. Realizar a migracdo de dados académicos assegurando a preservacdo da integridade, rastreabilidade e recuperacéo dos registros.

4.1.6. Obter suporte técnico especializado durante todo o processo de operacionalizacdo, abrangendo a operacdo assistida para garantia de continuidade
dos processos académicos.

4.2. Requisitos de Capacitagdo

4.2.1. A CONTRATADA devera assegurar a adequada capacitacdao dos usudrios por meio de treinamento e da operacao assistida.

4.2.2. A CONTRATADA devera realizar a capacitagdo de equipe de gestdo de cursos, abordando as rotinas e customizagdes relacionadas aos processos
da P6s-Graduacao.

4.2.3. A CONTRATADA devera disponibilizar materiais de apoio adequados para aprimoramento do aprendizado.

4.2.4. A CONTRATADA deverad realizar a operacdo assistida, garantindo suporte direto durante as rotinas académicas para p6s-graduacao no sistema.
4.2.5. Os eventos presenciais deverdo ser realizados no IME, Praca General Tibtrcio, 80, Urca, Rio de Janeiro — RJ, entre 8:30h e 16:00h, de segunda a
quinta-feira, e de 7:00h as 12:00h, as sextas-feiras, e/ou por meio de recursos tecnol6gicos de acesso remoto.

4.3. Requisitos Legais

4.3.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n° 14.133, de 2021, a Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94, de
2022, Lei n® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislacoes aplicaveis.

4.4. Requisitos de Manutencao

4.4.1. A manutengao da solucdo é abrangida pelo contrato de suporte técnico existente junto a mesma empresa desenvolvedora do sistema, o que ndo
deve ser confundido com essa contratagdo de consultoria técnica (complementar ao contrato de suporte técnico).
4.4.2. Por se tratar de consultoria técnica sobre sistema em producdo, ndo ha requisitos especificos para manutengdo da solugdo para o presente processo.

4.5. Requisitos Temporais

4.5.1. Os servicos devem ser prestados no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, a contar da emissdo da Ordem de Servigo (OS) emitida
pelo CONTRATANTE, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por igual periodo, desde que justificado previamente pela CONTRATADA e
autorizado pelo CONTRATANTE e nos conforme as condi¢des descritas no tépico 5 deste Termo.

4.6. Requisitos de Seguranga e Privacidade

4.6.1. A CONTRATADA devera observar os principios de seguranca da informacgdo e de protecdo de dados pessoais, assegurando a integridade, a
disponibilidade e a confidencialidade das informagGes académicas, em conformidade com a legislacdo vigente, em especial a Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

4.6.2. O tratamento de dados pessoais devera respeitar os principios da finalidade, adequagdo, necessidade, transparéncia, seguranga, prevencao e nao
discriminagdo, bem como garantir os direitos dos titulares de dados.

4.6.3. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagées contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucao dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo CONTRATANTE a tais documentos.

4.6.4. A CONTRATADA devera proveidenciar a assinatura dos seguintes Termos anexados ao Processo:

4.6.4.1. Termo de Compromisso e Manutencdo de Sigilo —a ser assinado pelo representante legal da CONTRATADA, tratando de declaragdo de
manutengao de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade; e
4.6.4.2. Termo de Ciéncia — a ser assinado por Todos os empregados da CONTRATADA diretamente envolvidos na execucdo do objeto.

4.6.5. Em caso de incidente de seguranga da informacdo, a CONTRATADA devera comunicar o CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas apds
a sua identificagdo, fornecendo todas as informagdes necessérias para a mitigagdo de riscos e continuidade das operagdes.

4.7. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7.1. A CONTRATADA devera cumprir com procedimentos e condutas previstos em uma organizacao militar do Exército Brasileiro, incluindo a
identificacdo e o uso de uniformes por funcionarios e o respeito a alunos e demais integrantes do Instituto.

4.7.2. Nos termos do art. 16, inciso I, alinea “g”, da Instrucao Normativa SGD/ME n° 94/2022, e em observancia ao Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis e suas atualizacdes, a CONTRATADA devera atender aos requisitos sociais, ambientais e culturais.

4.7.3. A documentacdo, interfaces e materiais de apoio fornecidos aos usudrios deverdo estar em idioma portugués, com terminologia compativel com os
costumes e praticas académicas nacionais.

4.7.4. Deverdo ser observados os principios de acessibilidade e inclusdo, assegurando que as orientagdes e manuais de uso possam ser compreendidos
por todos os usudrios, inclusive aqueles com necessidades especificas.

4.7.5. Deverdo ser adotadas praticas ambientalmente responsaveis, tais como a preferéncia pelo uso de materiais didaticos em formato digital,
minimizando a impressdo em papel; e a utilizacdo de meios eletrénicos para comunicagdo e suporte, reduzindo deslocamentos e consumo de recursos
naturais.

4.7.6. A CONTRATADA deverd cumprir com procedimentos e condutas previstos em organizacdes militares do Exército Brasileiro, incluindo a
identificacdo dos funciondrios e o respeito aos integrantes do Instituto.

4.7.7. A CONTRATADA deveréd atuar em conformidade com a legislacdo trabalhista e previdenciaria vigente, garantindo condi¢des de trabalho
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adequadas e respeito aos direitos sociais de seus empregados.
4.7.8. Serdo atendidas normas e orientagOes de sustentabilidade aplicdveis as contratacdes publicas, incluindo diretrizes do Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis da CGU/AGU, sempre que couber.

4.8. Requisitos de Arquitetura Tecnoldgica

4.8.1. Os servigos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnolégica estabelecidas pela area técnica do CONTRATANTE.
4.8.2. A adocéao de tecnologia ou arquitetura diversa deverd ser autorizada previamente pelo CONTRATANTE.

4.8.3. £ vedada a adocéo de solugdes diferentes daquelas autorizadas pelo CONTRATANTE.

4.9. Requisitos de Projeto e de Implementagdo

4.9.1. A CONTRATADA devera assegurar a utilizacdo de boas praticas de gestdo de projetos, incluindo cronogramas, relatérios de progresso e
mecanismos de comunicacdo com a equipe do CONTRATANTE.

4.10. Requisitos de Implantagdo

4.10.1. A CONTRATADA devera adotar metodologia formal de implantacdo, contemplando as fases de planejamento, execucdo, homologacédo e
aceitacdo, devidamente acompanhadas pela fiscalizagdo do CONTRATANTE.

4.10.2. Toda a documentagdo técnica produzida no ambito da implantacdo (planos de migracdo, guias de parametrizacdo, relatérios de homologacao,
registros de operacgdo assistida) devera ser entregue a0 CONTRATANTE, em formato digital, como condicdo para a aceitacdo definitiva dos servigos.

4.10.3. Devera ser priorizada a integracdo transparente com o SIGA, ja em uso na Graduagdo, garantindo continuidade administrativa e compatibilidade
funcional.

4.11. Requisitos de Garantia e Manutengdo
4.11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, por se tratar de fornecimento de servico intelectual com condicdes de execucdo
previstas nesse edital, que condicionam o pagamento a correta prestacdo dos servigos.

4.12. Requisitos de Experiéncia Profissional

4.12.1. Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacdo, devido ao entendimento tacito de que a empresa
desenvolvedora e fornecedora do sistema em quastdo é a tinica apta para a execugdo do servico desta contratacédo.

4.13. Requisitos de Formacdo da Equipe
4.13.1. Nao serdo exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente a contratagao.
4.14. Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.14.1. A execucdo dos servicos estd condicionada ao recebimento pela CONTRATADA de Ordem de Servico (OS) emitida pelo CONTRATANTE.
4.14.2. A OS indicard a data de inicio e prazo dos servicos a serem prestados.

4.14.3. A CONTRATADA devera dar ciéncia de eventuais problemas ao CONTRATANTE, durante a prestacdo do servico.

4.14.4. A CONTRATADA devera disponibilizar meios para contato e registro de ocorréncias, por 24 horas por dia e 07 dias por semana de maneira
eletronica.

4.15. Requisitos de Seguranca da Informacdo e Privacidade

4.15.1. A CONTRATADA devera zelar pelo sigilo de todas as informacGes relacionadas ao CONTRATANTE, especialmente em relacdo a:
identificacdo de integrantes e procedimentos do Instituto Militar de Engenharia. Esse é um requisito critico.
4.15.2. A CONTRATADA ndo deverd acessar remotamente ou reter documento interno e privado do CONTRATANTE.

4.16. Subcontratacado
4.16.1 Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.17. Requisitos Complementares

4.18.1. A CONTRATADA devera cumprir com todas as especificagdes técnicas Anexo III e demais dispositivos contidos neste Termo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Do Encaminhamento Formal de Demandas
5.1.1. A prestacdo dos servicos sera executada conforme Ordens de Servico a serem emitidas pelo CONTRATANTE e comunicadas a CONTRATADA.
5.2. Condicdes de Execugdo

5.2.1. Cada Item contratado devera ter a sua prestacdo iniciada individualmente conforme Ordem de Servico (OS) especifica emitida pelo
CONTRATANTE.

5.2.2. O Item 1 deveré ser prestado em prazo méaximo de 180 dias corridos, a contar da data da respectiva OS.

5.2.3. O Item 2 deveré ser prestado em prazo méaximo de 90 dias corridos, a contar da data da respectiva OS.

5.2.4. O Ttem 3 deveré ser prestado em prazo méaximo de 30 dias corridos, a contar da data da respectiva OS.

5.3. Local e horério da prestagdo dos servigos

5.3.1. Todos os servigos, com necessidade presencial, deverdo ser prestados nas instalagdes do Instituto Militar de Engenharia - IME, situado na Praga
General Tiburcio, 80 — Praia Vermelha, Urca — Rio de Janeiro / RJ, no horario das 08:30 as 12:00 e das 13:00 as 16:00, de segunda a quinta-feira, e das
08:00 as 12:00 nas sextas-feiras. Serdo disponibilizados locais adequados para acomodagdo da equipe da contratada com acesso a Internet.

5.3.2. Todos os funcionarios da empresa que atuarem nas instalagdes do IME deverdo estar identificados por meio de cracha da empresa e deverdo seguir
as regras de seguranca organica em vigor.

5.4. Formas de transferéncia de conhecimento

5.4.1. A transferéncia de conhecimento prevista é a prépria consultoria técnica que serd prestada, que é o objeto da contratacao.
5.4.2. Ndo hd a previsdo nessa contratacdo de transferéncia de linha de cédigo do sistema de Gestdo Académica em execugdo, por ndo ser esse o objetivo
da contratacdo e por esse tema ja ter sido tratado na contratacdo anterior para obtencdo e implantacédo do sistema.

5.5. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.5.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
5.6. Quantidade minima de bens ou servigos para comparacgdo e controle
5.6.1. Cada OS os dados essenciais para a execugao do servigo, incluindo data de inicio e o prazo, conforme defini¢des deste Termo.
5.7. Mecanismo formais de Comunicacao
5.7.1. Serdo definidos como mecanismos formais de Comunicagdo, entre o CONRATANTE e a CONTRATADA, os seguintes:

5.7.1.1. Para assuntos administrativos, os meios de comunicacao principais serdo oficios, cartas ou documentos similares entre as partes;

5.7.1.2. Para assuntos técnicos, os meios de comunicagdo principais serdo ordens de servigo, ordens de entrega, reconhecimentos de marco,
relatérios, entre outros documentos similares;

5.7.1.3. A CONTRATADA poderd disponibilizar Central de Servico para as demandas técnicas;

5.7.1.4. Em qualquer cenario, sera permitido (e recomendado) o contato técnico direto entre as equipes de gestdo e fiscalizacdo do
CONTRATANTE e de geréncia, implantagdo, manutencdo e suporte técnico da CONTRATADA, por meio de telefone, servico de mensagem (dudio ou
video), e-mail ou outro meio similar.

5.8. Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranga

5.8.1. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer documentos e midias,
incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucdo do contrato, ndao podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo CONTRATANTE a tais
documentos.

5.8.2. O Termo de Compromisso e Manutengdo de Sigilo, contendo declaracdo de manutencao de sigilo e respeito as normas de seguranga
vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal da CONTRATADA, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados da
CONTRATADA diretamente envolvidos na contratagdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Contrato

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo
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tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicagoes entre o 6rgdo 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4. O CONTRATANTE poderé convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Preposto

6.2.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.2.2. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a
CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

6.3. Reunido Inicial

6.3.1. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE poderad convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de execu¢do da CONTRATADA, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.3.2. A reunido serd realizada em conformidade com o previsto no inciso I do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrera em até 05 (cinco) dias
Uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério do CONTRATANTE.

6.3.3. A pauta desta reunido observar4, pelo menos:

6.3.3.1. Presenca do representante legal da CONTRATADA, que apresentara o seu preposto;

6.3.3.2. Entrega, por parte da CONTRATADA, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;

6.3.3.3. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato; e

6.3.3.4. A carta de apresentacdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do funcionério da empresa designado para acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

6.4. Rotinas de Fiscalizagdo

6.4.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

6.5. Fiscalizagdo Técnica

6.5.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.5.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II).

6.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.5.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6. Fiscalizagdo Administrativa

6.6.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de 2022, verificard a manutengao das
condicOes de habilitagdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solug¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.7. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94, de 2022, coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
II).

6.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6 de 15

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacdo

Eetetsclitiento é peca do processo 64613.006009/2025-65 Pag 48 de 85



anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, IIT).

6.7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.7.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento Provisério

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.1.4. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.5. A CONTRATADA ficaré obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o ndo atestar a tltima e/ou dnica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.6. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia ou com a
proposta, devendo ser ajustados no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente por meio da emissdo de Termo de Recebimento Provisério (reconhecimento de marco ou outros
instrumentos similares) ou tacitamente na auséncia de pronunciamento da Equipe de Fiscalizacdo dentro dos prazos previstos do recebimento.

7.2. Recebimento Definitivo

7.2.1. Recebidos a nota fiscal e as certiddes, a Equipe de Fiscalizagdo procedera o recebimento definitivo dos servicos prestados, por meio da emissdo de
Termo de Recebimento Definitivo (atestes ou outros instrumentos similares).

7.2.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos
seguintes procedimentos:

7.2.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢Ges, conforme regulamento;

7.2.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.2.2.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
7.2.2.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.2.2.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.2.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.2.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto
ou no instrumento de cobranca.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 15

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacdo

Eetetsclitiento é peca do processo 64613.006009/2025-65 Pag 49 de 85



7.2.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluird a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais
em vigor.

7.3. Procedimentos de Teste e Inspecdo (Critérios de Aferigdo)

7.3.1. As entregas serdo avaliadas integralmente por Item, conforme os seguintes critérios, para fins de elaboracdo dos Termos de Recebimento
Provisério e Definitivo:

7.3.1.1. A aferigdo da Operacionalizagdo Bésica se dara pela verificacdo da correta configuracdo e atendimento dos Requisitos de Negécio do Anexo IV
e pela devida execucdo da capacitacdo especificada;

7.3.1.2. A afericdo da Migragdo de Dados se dara pela andlise da carga de dados migrados para o Sistema SIGA, mediante testes funcionais e por
amostragem de consisténcia e integridade desses dados; e

7.3.1.3. A afericdo da Operacdo Assistida sera realizada através da efetiva disponibilizacdo do profissional da CONTRATADA durante o periodo de
operacao assisitida.

7.4. Liquidacéo

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrataces decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.4.3. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.4.3.2. a data da emissao;

7.4.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.4.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.4.3.5. o valor a pagar; e

7.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
CONTRATANTE.

7.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.4.6. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:

7.4.6.1. Verificar a manutencdo das condicGes de habilitagdo exigidas;

7.4.6.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Piblico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.4.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.9. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.6.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.7. Antecipagdo de pagamento
7.7.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
7.8. Cessdo de crédito

7.8.1. £ admitida a cessdo fiduciria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.8.2. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do CONTRATANTE.

7.8.3. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.8.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte da CONTRATADA
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.8.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (CONTRATADA) pela execucdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.9. Reajuste

7.9.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdao das propostas.

7.9.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
CONTRATANTE, do Indice de Custos de Tecnologia da Informacdo — ICTI, mantido pela Fundacdo Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA,
exclusivamente para as obrigag0es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada
pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.9.5. Nas aferig0es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.9.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A cada registro de ocorréncia serd apurado o somatdrio da pontuagdo das ocorréncias acumuladas no periodo de 6 meses anteriores ao fato gerador
de cada um dos servicos separadamente. Esta pontuagdo servird como base para que o CONTRATANTE aplique as seguintes san¢des administrativas, de
modo que, atingindo o quantum necessério a configuragdo de uma sancdo, esta serd imediatamente aplicada, observado o processo administrativo:

Pontuacao (P) Sancao

1 a 2 pontos Adverténcia

3 a 12 pontos Multa/Glosa correspondente a (P-2)% da fatura do més de aplicacdo dessa sangao.
13 pontos Rescisdo Unilateral do Contrato.

8.2. Nos termos do art. 19, inciso III da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos casos em que a CONTRATADA:

8.2.1. Ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitacdo, ndo produzir os resultados ou deixar de executar as atividades
contratadas; ou
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8.2.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugdo de TIC, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada;
8.3. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.4. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.4.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

8.4.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.4.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.4.4. Multa:

8.4.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.4.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,

suplementacdo ou reposicdo da garantia;

8.4.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.5. A aplicacado das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
CONTRATANTE.

8.6. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimacao.

8.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

8.10. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.11. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

8.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.11.4. os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE; e

8.11.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei. 8.13. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.14. O CONTRATANTE dever4, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 10 de 15

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacdo

Eetetsclitiento é peca do processo 64613.006009/2025-65 Pag 52 de 85



8.16. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.17. Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE, na forma da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1.1. A presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021, em razdo da
inviabilidade de competicdo, uma vez que se trata de fornecedor exclusivo para a operacionalizacdo da solugdo SIGA.

9.1.2. A inexigibilidade encontra-se devidamente caracterizada no Estudo Técnico Preliminar anexado ao Processo que apresenta as justificativas
técnicas e a demonstracdo da inviabilidade de competicdo, em conformidade com o disposto na legislacdo vigente.

9.2. Regime de execucdo

9.2.1. O regime de execucdo adotado serd o de empreitada por preco unitario, considerando que o objeto esta definido em trés itens especificos, com
atividades e valores previamente estabelecidos, permitindo a Administracdo identificar de forma precisa o montante da despesa a ser incorrida.

9.3. Exigéncias de habilitagdo
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
9.4.1. Habilitagdo juridica

9.4.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.4.1.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.4.1.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

9.4.1.4. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
9.4.1.5. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢ao, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de
2021).

9.4.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.5. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.5.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

9.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

9.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
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admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples.
9.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacéo é de R$ 147.545,00 (cento e quarenta e sete mil e quinhentos e quarenta e
cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

11.2.1. Gestdao/Unidade: 00001/160327 e 00001/167327;
11.2.2. Fonte de Recursos: 21GO;

11.2.3. Plano Interno: K6TIINFDEGE;

11.2.4. Setor Financiador: Div Tecnl Info Com; e
11.2.5. Elemento de Despesa: 33.90.39.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo so classificadas como sigilosa.

13. ANEXO1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024 )

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O Contratado terd o prazo de 5 (cinco) dias titeis, contado da convocagao, para aceitar o instrumento substitutivo, sob pena de decair do direito a
contratacao.

1.2. O prazo poder4 ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitacdo justificada e aceitacdo pela Administracao.
1.3. O aceite implica reconhecimento de que:

I — o instrumento substitui o contrato formal, aplicando-se integralmente a Lei n® 14.133/2021;
IT — o Contratado se vincula a proposta apresentada, ao Termo de Referéncia e aos anexos.

2. VIGENCIA

2.1. A vigéncia serd a definida no Termo de Referéncia, abrangendo todas as etapas da implantagdo da Pds-Graduacdo no SIGA (GVcentris),
treinamentos, migracdo de dados, customizagdes e operacdo assistida.

2.2. O prazo podera ser automaticamente prorrogado até a conclusdo do objeto, quando o atraso ndo decorrer de culpa do Contratado.
3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Compete ao Contratante:
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I — Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos;

IT — Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

IIT — Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao érgdo gerenciador da Ata de Registro
de Precos, quando aplicavel;

IV — Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;

V — Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo do servico; e

VI — Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugcdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou
alteracdo seja objeto da relagdo contratual pertencam a Administracdo, incluindo a documentacéo, o cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e
as bases de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer.

A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros.
4. OBRIGACOES DO CONTRATADO — GVDASA
O Contratado devera:

I — Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto ao CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execucéo do contrato;

II — Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

IIT — Reparar quaisquer danos diretamente causados ao CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo
dos servicos pelo CONTRATANTE;

IV — Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pelo CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

V — Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

VI — Quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para a prestacdo dos servigos especificados;

VII — Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia
da relacdo contratual, incluindo a documentagéo, os modelos de dados e as bases de dados a Administragéo; e

VIII - Fazer a transicdo contratual, quando for o caso.

As despesas de deslocamento presencial serdo ressarcidas conforme proposta.
5. PROTECAO DE DADOS — LGPD
O Contratado devera:

I — cumprir integralmente a Lei n° 13.709/2018;

1T — utilizar os dados pessoais somente para execucao do objeto;

IIT — ndo compartilhar dados sem fundamento legal;

IV — eliminar os dados apés o término do tratamento, salvo hip6teses legais;
V — garantir que eventuais suboperadores também cumpram a LGPD;

VI — permitir auditorias e prestar informagoes quando solicitado.

6. EXTINCAO

6.1. A contratacao extinguir-se-4 com o cumprimento integral das obrigacdes.
6.2. Podera ser extinta por:

I — inexecucao culposa;

II — interesse ptiblico devidamente motivado;

III — acordo entre as partes;
IV — demais hip6teses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.

6.3. A alteracdo societaria do Contratado ndo implicara extingdo, salvo prejuizo a execugao.

7. CASOS OMISSOS

Serdo decididos pelo Contratante conforme a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

8. ALTERACOES

8.1. As alteragdes obedecerdo aos arts. 124 a 137 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O Contratado devera aceitar alteracdes quantitativas de até 25% do valor inicial atualizado.

8.3. Alteragoes serdo formalizadas por termo aditivo; registros ndo modificativos poderdo ser realizados por apostila.

9. FORO
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Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir controvérsias decorrentes deste instrumento.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, GVDASA INFORMATICA LTDA, CNPJ n° 91.626.572/0001-36, declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigagOes previstas na Autorizacdo de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia
e nos demais anexos a que se refere a Inexigibilidade n° /2025, em especial o Anexo (Termo de Ciéncia e de
Compromisso de Manutencdo de Sigilo), bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Rio de Janeiro, de de 2025.

GVDASA Informatica Ltda.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

ub PAULO HENRIQUE COELHO MARANHAQ
g Data: 26/01/2026 12:01:21-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

PAULO HENRIQUE COELHO MARANHAO

Integrante Requisitante

Documento assinado digitalmente

ub PRISCILA BACKES DE OLIVEIRA
g Data: 26/01/2026 12:30:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

PRISCILA BACKES DE OLIVEIRA

Integrante Técnico

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS
g Data: 30/01/2026 12:39:47-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS

Integrante Administrativo
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ub GILBERTO KIRK RODRIGUES
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GILBERTO KIRK RODRIGUES
Autoridade Maxima TIC
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Anexo III - Especificacoes Técnicas da
Operacionalizacao do SIGA na Pgrad IME
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FI 2 do Anexo III do Termo de Referéncia de Operacionalizagdo do SIGA na PGrad IME.
OPERACIONALIZACAO DO SIGA NA POS-GRADUACAO DO IME
(PROCESSO 64613.006009/2025-65)
ANEXO III DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. FINALIDADE - este documento tem por finalidade registrar as especificagdes técnicas do
Termo de Referéncia referente a operacionalizagdo do SIGA na Pds-Graduacao do IME.

2. REQUISITOS TECNICOS

Observacio: os Requisitos Técnicos foram numerados com a sigla RT.

2.1. Operacionalizacao Bésica da Solucdo SIGA

RT.1. No escopo do Item 1, a CONTRATADA devera prestar o conjunto de servi¢os necessarios
para preparar a Solugdo TIC para atendimento dos Requisitos de Processos da Pos-graduacao do IME
(Anexo IV) e para a capacitagdo de Coordenadores e Secretarios desse Setor no IME em relagdo a
operagao desses processos no SIGA. Esses servigos deverdo ser organizados em 3 etapas sintetizadas
abaixo:

a. Etapa de Insercdo — etapa para reunides entre equipes de negdécio do CONTRATANTE com
equipes técnicas da CONTRATADA para pleno entendimento dos Requisitos de Processos da Pos-
Graduacao (descritos no Anexo IV);

b. Etapa de Adaptacdo — etapa de adaptagdo do SIGA para atendimento dos Requisitos de Processos
da Pos-graduacdo pela CONTRATADA e da validacdo desse atendimento pelo CONTRATANTE; e

c. Etapa de Capacitacdo — etapa de capacitagdo de Coordenadores e Secretarios para a operacao dos
Processos da Pos-graduacdo na Solug¢ao SIGA.

2.1.1. Sobre a Etapa de Insercio

RT.2. Durante a Etapa de Inser¢do, a CONTRATADA devera participar de reunides (presenciais ou
remotas) com o setor de negocios do CONTRATANTE, para tratativas e entendimento de todos os
Processos de Pos-Graduagdo e seus respectivos requisitos (descritos no Anexo I'V).

RT.3. Nessas reunides, também devem ser abordadas questdes sobre a execucao dos demais itens da
contratagdo (migragdo e operacao assistida), visando a elaboragdao de um cronograma completo da
empreitada.

RT.4. Deverdo ser realizadas quantas reunides foram necessarias para o entendimento pleno das
demandas do CONTRATANTE.

RT.5. Apdés concordancia de ambas as partes sobre o cumprimento do objetivo da Etapa de
Inser¢do, 0 CONTRATANTE emitird termo ou outra espécie de documento reconhecendo o marco de

conclusao dessa Etapa.

2.1.2. Sobre a Etapa de Adaptacao

RT.6. Durante a Etapa de Adaptacao, a CONTRATADA devera adaptar e preparar a Solucao SIGA,
no que for necessario, para atendimento de todos os Requisitos de Processos descritos no Anexo IV e

Este documento é peca do processo 64613.006009/2025-65 Péag 59 de 85



FI 3 do Anexo III do Termo de Referéncia de Operacionaliza¢do do SIGA na PGrad IME.

tratados na Etapa de Inser¢do. A Etapa de Adaptagdo deverd ser iniciada durante ou apo6s a Etapa de
Insercao.

RT.7. A adaptagdo envolve, em sua maioria a simples demonstragao de atendimento pela Solucao
SIGA dos Requisitos de Negocio do Anexo IV. Entretanto, para os Itens 11.1.5, 11.1.6 e 11.1.10 a
adaptacao devera envolver customizagdes em nivel de software para atendimento destes Requisitos.

RT.8. A medida que a Solugdo estiver sendo adaptada/preparada, a CONTRATADA devera
demonstrar o funcionamento da Solu¢do SIGA para andlise e validagdo do CONTRATANTE. Essa
demonstragdo devera ocorrer preferencialmente em reunides de videoconferéncia, com uso em tempo real
da Solugao.

RT.9. Para a demonstracao de funcionalidades, a CONTRATADA devera priorizar o uso de versoes
de teste da solucao SIGA, usando a versdo em produgdao somente quando estritamente necessario para a
adequada demonstracao pretendida.

RT.10. A Etapa de Adaptagdo serd considerada concluida quando o CONTRATANTE validar o
atendimento de todos os Requisitos de Processos demonstrados pela CONTRATADA.

RT.11. De forma excepcional e somente para requisitos de menor criticidade, requisitos poderao ser
aceitos pelo CONTRATANTE com pendéncias. Porém, nesses casos, a CONTRATADA deverd emitir
Termo de Compromisso apresentando a¢des que serdo por ela tomadas para o atendimento futuro desses
requisitos.

RT.12. Apos o atendimento do Requisitos de Processos (conforme os requisitos anteriores), o
CONTRATANTE emitira termo ou outra espécie de documento reconhecendo o marco de conclusdo

dessa Etapa.

2.1.3. Sobre a Etapa de Capacitacao

RT.13. Apos a Etapa de Adaptagdo, a CONTRATADA devera iniciar a Etapa de Capacitacdo, que
tem por objetivo instruir os integrantes da Subdivisao de Pos-Graduagao (SD/1) e os Coordenadores (e
eventuais Vice-Coordenadores) de Pos-Graduagao de nove Segdes de Engenharia do IME na operacao da
Solugdo SIGA, para a gestao de suas atividades académicas.

RT.14. Essas instrugdes deverao ser especificamente sobre o funcionamento da Solugdo SIGA na
execucao de todos os processos listados no Anexo IV. Temas ndo relacionados diretamente aos processos
listados da Pos-Graduagao nao deverao ser abordados.

RT.15. As instru¢des deverdao ser ao vivo, ou seja, ndo gravadas antecipadamente, para permitir a
plena interagdo entre instrutor e instruendos.

RT.16. A CONTRATADA devera realizar as instru¢des de forma presencial ou remota em 2 (duas)
turmas. Caso a pauta da instru¢do nao tenha sido seguida ou o objetivo da instru¢cdo nao tenha sido
alcancado (por causa do instrutor), outras turmas de instru¢do deverdo ser realizadas com as corregdes
necessarias, sem custo adicional para 0o CONTRATANTE.

RT.17. Cada turma de instrugdo devera conter a carga horaria necessaria para a capacitacao e
solu¢do de duvidas do publico-alvo, ndo podendo ser inferior a 8 horas.
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RT.18. Antes das instrugdes, a CONTRATADA devera elaborar e apresentar uma ementa com a
descricdo dos temas a serem abordados nas instrugdes para analise, eventuais corregdes e validagdo do
CONTRATANTE. A Ementa deve demonstrar a abordagem de todos os processos do Anexo IV. As
instrucdes somente deverdo ser realizadas ap6s a validagdo da ementa.

RT.19. Apos a validagao de ementa, as partes deverao proceder e formalizar o agendamento das
instrugdes, com a antecedéncia necessaria para a preparagdo de instrutores e instruendos.

RT.20. Apés a realizagdo das instru¢des e cumprimento dos objetivos pretendidos, o
CONTRATANTE emitira termo ou outra espécie de documento reconhecendo o marco de conclusdo
dessa Etapa. Iniciando, assim, os processos de recebimento e medi¢do do Item 1.

2.2. Migracao de Dados para a Solugcdo SIGA

RT.21. No escopo do Item 2, a CONTRATADA devera realizar a migracdo de dados de anos
anteriores de cursos de Pos-Graduagdo do IME, constantes em bases de dados legadas do
CONTRATANTE.

RT.22. A migragdo deve ser iniciada a partir da Etapa de Insercdo do Item 1, em data a ser definida
por meio de ordem de servigo do CONTRATANTE.

RT.23. A migracao devera englobar:

a. a migracao de dados propriamente dita, a partir de base de dados legada e planilhas do IME;

b. a verificagdo de inconsisténcia de dados, especificamente em relagdo a dados duplicados ou sem
referenciagdo de cursos, professores e alunos;

c. a plena integracdao entre dados a migrar com dados j4 migrados, especialmente em relagdo a
pessoas (alunos e professores) e cursos (de pos-graduacao e graduagdo); e

d. a emissdo de relatorio com dados criticos nao identificados na base do IME.

RT.24. A migragdo devera ser feita a partir de banco de dados legado do CONTRATANTE ou de
outras fontes fornecidas por este (como planilhas).

RT.25. A CONTRATADA devera tratar possiveis inconsisténcias de dados relacionados a dados
duplicados de pessoas ou cursos (em cendrios de cursos distintos envolvendo um mesmo
aluno/professor).

RT.26. A CONTRATADA devera garantir a integracao entre os dados a migrar com os dados ja
migrados. Especial aten¢do devera ser dada em relagdo ao histérico e a situacdo atual de pessoas, que
podem ter realizado curso de graduagdo, podem ter realizado ou estar realizando um ou mais cursos de
pos-graduagdo e/ou podem ser professores.

RT.27. Cabera ao CONTRATANTE a responsabilidade pela verificagdo e validagdo dos dados
migrados. Porém, a CONTRATADA devera fornecer os meios necessarios para a facilitar o acesso pelo
CONTRATANTE dos dados migrados para a Solucdo SIGA.

RT.28. Apés a realizagdo das instru¢des e cumprimento dos objetivos pretendidos, o
CONTRATANTE emitird termo ou outra espécie de documento reconhecendo o marco de conclusao de
item. Iniciando, assim, os processos de recebimento e medi¢ao do Item 2.
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RT.29. A CONTRATADA devera prestar garantia de 12 meses, a contar do marco de conclusao de

item, para a corre¢do de dados migrados com incorrecdes e/ou inconsisténcias identificadas durante esse
periodo pelo CONTRATANTE.

2.3. Operacao Assistida da Solucdo SIGA

RT.30. No escopo do Item 3, a CONTRATADA devera prestar o servico de operagao assistida com
a disponibilizacdo de técnico especializado para acompanhar e apoiar o funcionamento da Solugdo junto
ao setor de coordenagao da P6s-Graduagao (SD/1).

RT.31. A operacao assistida devera ser prestada na modalidade presencial na sede do
CONTRATANTE e e remota por meio de video conferéncias.

RT.32. A operacdo assistida presencial devera ser iniciada durante a Etapa de Capacitagdo do Item
1, em data a ser definida por meio de ordem de servico do CONTRATANTE, e devera ser prestada por
um periodo de 5 dias uteis.

RT.33. A operagao assistida remota devera ser realizada apds a modalidade presencial e devera ser
prestada por um periodo de 15 dias uteis.

RT.34. A execugdo da operagdo assistida ¢ obrigatéria somente durante dias uteis e horario
comercial. A ndo disponibilidade de técnico nesse periodo deverd ser compensada como extensdo do
prazo da operacao assistida.

RT.35. Caso algum problema critico de funcionamento da Solugdo SIGA seja observado em relagao
aos processos da Pds-Graduacdo, o prazo da operacdo assistida serd estendido pelo mesmo tempo de
duragdo do problema, sem custo adicional para 0 CONTRATANTE.

RT.36. O Item 3 sera considerado concluido quando:

a. o prazo da operacao assistida estiver encerrado;

b. ndo tenha sido observado qualquer espécie de problema critico de funcionamento da Solugao;

c. ndo houver ressalvas do CONTRATANTE sobre a prestacdo e disponibilidade do servigo pela
CONTRATADA.

RT.37. Concluido o servico, 0o CONTRATANTE iniciard os processos de recebimento e medigdo
do Item 3.
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Anexo IV - Requisitos de Processos da Pos-graduacao do IME
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PROCESSO DESCRICAO DAS ETAPAS DO PROCESSO REQUISITOS PARA O SISTEMA ACADEMICO

1. Procedimentos preliminares de|1.1 Defini¢do do numero de periodos letivos do ano 1.1.1 Permitir que apenas a SD/1 defina quantos periodos letivos havera no ano para cada
configuracio do sistema pela SD/1 programa de poés-graduacdo. O “default” deve ser de dois periodos por ano para cada
programa.

1.1.2 Permitir que apenas a SD/1 defina a data de inicio e a data de término de cada periodo
de cada programa.

1.2 Defini¢do das datas limite para diferentes processos|1.2.1 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para a conclusdo da selecdo dos
contidos em cada periodo candidatos pelos programas de pds-graduagdo em cada periodo.

1.2.2 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para a matricula dos alunos pelos
programas em cada periodo.

1.2.3 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para a inscri¢do em disciplinas dos
alunos pelos programas em cada periodo.

1.2.4 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para a inser¢cdo dos conceitos das
disciplinas pelos programas em cada periodo.

1.2.5 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para desmatricula dos alunos de
disciplinas pelos programas em cada periodo.

1.2.6 Permitir que apenas a SD/1 defina a data limite para o lancamento das faltas dos
alunos em cada periodo.

1.3 Defini¢do do nome do Chefe da SD/1 e do Comandante|1.3.1 Permitir que a SD/1 preencha em algum campo de texto especifico o nome do Chefe

do IME da SD/1 e do Comandante do IME. Tais informagdes aparecerdo em diversos relatorios e
aditamentos.
1.4 Defini¢ao dos permissionarios do sistema pela SD/1 1.4.1 Permitir que a SD/1 defina:

- Quais integrantes da SD/1 ter@o acesso ao sistema;

- Quais alunos de pés-graduacgdo terdo acesso ao sistema;

- Quais integrantes de cada programa de pos-graduagio terdo acesso ao sistema; e

- Quais integrantes da Comissdo de Registro de Diplomas ter@o acesso ao sistema.
Observagoes:

- Os integrantes da SD/1 sdo aqueles integrantes do IME que poderdo executar todas as
tarefas exclusivas para SD/1 listadas nos proximos itens;

- Os integrantes de cada programa sdo aqueles integrantes do IME que poderdo executar
todas as tarefas dentro dos seus programas listadas nos préximos itens (o integrante dentro
de um programa de pos-graduagdo ndo podera executar as tarefas de um outro programa);

- Os integrantes da Comissdo de Registro de Diplomas sdo aqueles integrantes do IME que
poderdo executar todas as tarefas exclusivas para a Comissdo de Registro de Diplomas
listadas nos proximos itens; e

- Os alunos de pos-graduacdo sdo aqueles que poderdo executar todas as tarefas exclusivas
para os alunos listadas nos proximos itens.
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2. Selecio de candidatos para o|2.1 Recebimento da documentagdo pela SD/1 e inser¢do da|2.1.1 Permitir que a SD/I insira os candidatos no sistema (o sistema deve aceitar para os
periodo documentacdo no sistema. nomes apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras minusculas o sistema devera
converté-las para maitsculas), mesmo eles ainda ndo sendo matriculados. Deve haver um
campo onde se informara que se trata de um candidato.

2.1.2 Permitir que documentos digitais e escaneados de cada candidato sejam inseridos no
sistema pela SD/1.

2.1.3 Permitir que a SD/1 disponibilize Fichas de Conceito Universitario a serem
preenchidas por avaliadores indicados por cada candidato. Os avaliadores terfo seus e-mail
registrados no sistema e deverdo preencher as Fichas digitalmente e on-line, ficando as
informagoes registradas no sistema.

2.1.4 Permitir que haja campo para cadastro do e-mail de cada candidato.

2.1.5 Permitir cadastrar cada candidato como de Mestrado ou de Doutorado.

2.1.6 Permitir cadastrar no sistema o status de cada candidato, que pode ser:
- Oficial da Ativa do Exército;

- Oficial da Ativa de outras For¢as Armadas ou Auxiliares;

- Civil ou Militar da Reserva; ou

- Militar de Nacdes Amigas.

2.2 Andlise da documentagdo por cada programa de Pds-|2.2.1 Permitir que cada programa visualize a documentacdo de cada candidato inserida pela
graduagdo dos seus candidatos. SD/1, de modo a verificar se os candidatos remeteram toda a documentagao exigida.

2.2.2 Permitir que cada programa preencha as notas relativas a cada item a ser avaliado para
cada aluno na Ficha de Avaliagdo. As notas devem variar entre 0 e 5. Nesta ficha, que devera
constar no sistema, devem haver topicos a serem avaliados (que sdo definidos pela SD/1) e
um peso para cada topico (que deve ser definido por cada programa de Poés-graduacdo). O
sistema deve gerar, na ficha, a média ponderada para cada aluno.

2.2.3 Permitir que cada programa informe se um candidato foi ‘“recomendado”,
“recomendado com restri¢do” ou ndo “recomendado” apoés analisar a documentagdo e as
Fichas de Conceito Universitario dos candidatos. Deve haver ainda um campo no sistema
para os programas escreverem um texto informando os motivos pelos quais um candidato
ndo foi recomendado.

2.2.4 Permitir que a SD/1 gere relatdrios, separados por curso e pelo status dos candidatos,
com a ordem de classificagdo, a média ponderada da Ficha de Conceito e a informacéo se
cada um foi considerado recomendado, recomendado com restri¢do ou ndo recomendado.

2.3 Comunicagdo aos candidatos Civis ou Militares da|2.3.1 Permitir que a SD/1 envie, através do sistema, e-mail para os candidatos Civis ou
Reserva que foram aceitos nos programas de pds-graduagdo. [Militares da Reserva informando que foram aceitos nos respectivos programas de pds-
graduacdo. Deve haver a possibilidade de se editar o texto do e-mail quando desejado pela

SD/1.
3. Matricula dos candidatos no|3.1 Defini¢do da data de inicio e término dos cursos 3.1.1 Permitir que a SD/1 defina previamente as datas de inicio e término do Curso de
sistema Mestrado e do Curso de Doutorado para os alunos ingressantes no periodo.

Este documento é peca do processo 64613.006009/2025-65 Pag 65 de 85



3.2 Matricula dos candidatos aprovados por cada programa|2.2.1 Permitir que cada programa altere de candidato para aluno a situa¢do dos candidatos
de Pos-graduagdo aprovados. Os dados ja inseridos no sistema na fase em que cada aluno era candidato
deverdo permanecer no sistema. Devera haver um campo para se cadastrar a matricula dos
alunos (as matriculas sdo dadas por 2 letras seguidas de 5 niumeros, sendo que as letras sdo
separadas dos nimeros por um espaco. O sistema deve aceitar apenas letras maiusculas.
Caso sejam digitadas letras minusculas o sistema devera converté-las para maiusculas).
Observagdo: Um mesmo aluno pode realizar graduacdo, mestrado e¢/ou doutorado no IME.
Pode também iniciar o mestrado em um programa do IME (concluindo ou ndo o curso) e,
em seguida, ir fazer mestrado em outo programa do IME. Ou, ainda, iniciar o doutorado em
um programa do IME (concluindo ou ndo o curso) e, em seguida, ir fazer doutorado em outo
programa do IME. Em cada caso o aluno deve possuir um nimero de matricula diferente e
todo o processo de inser¢do de informagdes (dados do aluno, disciplinas realizadas, etc)
devera ser feito novamente. Nao pode haver transmissdo automatica de quaisquer dados do
aluno de um curso para outro. Para o sistema, um mesmo aluno que realiza mais de um
destes cursos no IME deve ser percebido como sendo um aluno distinto em cada caso.

3.2.2 Permitir que cada programa insira os seguintes dados adicionais de cada aluno (o
sistema deve aceitar apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras mintsculas o
sistema devera converté-las para maiusculas):

- Data de nascimento;

- Filiacao;

- Nacionalidade;

- Naturalidade (municipio e estado);

- Identidade (ntimero, 6rgao expeditor e data de emissdo); e

- CPF.

3.2.3 Permitir, no ato da matricula, que cada programa informe em algum campo que a
situagdo de cada aluno seja definida como “Aluno regular”. Alteragdes posteriores da
situag@o do aluno s6 poderdo ser realizadas automaticamente pelo sistema ou pela SD/I1.

3.2.4 Permitir que cada programa informe em algum campo se cada aluno realizard o curso
em tempo integral ou em tempo parcial.

3.2.5 Deve haver um campo no sistema para cada programa inserir o0 nome do(s)
orientador(es) dos alunos e um outro campo para os programas informarem a Instituicdo de
Ensino de cada orientador (o sistema deve aceitar apenas letras maitsculas. Caso sejam
digitadas letras minusculas o sistema devera converté-las para maitisculas). Ao longo do
curso deve haver a possibilidade do programa alterar os orientadores se necessario for.

4. Matricula de alunos de|4.1 Matricula dos alunos de disciplinas isoladas 4.1.1 Permitir que cada programa matricule alunos para realizagdo de disciplinas isoladas.

disciplinas isoladas no sistema Observagdo: De forma analoga aos alunos regulares, este aluno pode ter ja realizado algum
outro curso no IME. Em cada caso o aluno deve possuir um numero de matricula diferente e
todo o processo de inser¢do de informagdes (dados do aluno, disciplinas realizadas, etc)
devera ser feito novamente. Nao pode haver transmissdo automadtica de quaisquer dados de
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um curso para outro. Para o sistema, um mesmo aluno que realiza mais de um destes cursos
no IME deve ser percebido como sendo um aluno distinto em cada caso.

4.1.2 Permitir que documentos digitais e escancados de cada aluno de disciplina isolada
sejam inseridos no sistema pelos programas.

4.1.3 Permitir que cada programa insira os seguintes dados de cada aluno de disciplina
isolada (o sistema deve aceitar apenas letras maitsculas. Caso sejam digitadas letras
minusculas o sistema devera converté-las para maiusculas):

- Nome completo;

- Matricula (as matriculas sdo dadas por 2 letras seguidas de 5 numeros, sendo que as letras
sdo separadas dos niimeros por um espaco);

- Data de nascimento;

- Filiagdo;

- Nacionalidade;

- Naturalidade (municipio e estado);

- Identidade (ntimero, 6rgao expeditor e data de emissdo); e

- CPE.

4.1.4 Permitir, no ato da matricula, que cada programa informe em algum campo que a
situagdo de cada aluno seja definida como “Aluno de disciplina isolada”. Alteragdes
posteriores da situagdo do aluno s6 poderdo ser realizadas automaticamente pelo sistema ou

pela SD/1.
5. Controle de bolsas de estudos|5.1 Inclusdo pelos programas das informagdes dos alunos|5.1.1 Permitir que cada programa possa informar em alum campo do sistema se o aluno sera
geridas pela SD/1 (Bolsas de que receberfio Bolsas de Demanda Social da CAPES bolsista ou ndo. Devera, ainda, haver um campo onde o programa informara se a bolsa ¢ de
Demanda Social da CAPES) “Demanda Social da CAPES”.

5.1.2 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os documentos digitalizados dos
alunos beneficiados por estas bolsas (Termo de Compromisso, Declaracdo de Actimulo, etc).
Deve haver a possibilidade da SD/1 visualizar e realizar o download destes documentos.

5.1.3 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os seguinte dados bancarios dos
alunos beneficiados por estas bolsas: nome do banco, numero da agéncia e nimero da conta-
corrente (o sistema deve aceitar apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras
minusculas o sistema deverd converté-las para maitsculas). Estas informagdes devem ser
visualizadas pela SD/1.

5.2 Inclusdo das informagdes acerca das vigéncias das|5.2.1 Permitir que a SD/1 insira em campos do sistema as datas do inicio e término da
bolsas dos alunos vigéncia das bolsas.

5.2.2 Permitir que a SD/1 insira em um campo de texto do sistema informagdes sobre a cota
de cada bolsa.

5.2.3 As informagdes das bolsas dos seus alunos devem ser visualizadas por cada programa.

5.3 Renovagdo das bolsas 5.3.1 Permitir que cada programa possa solicitar anualmente em algum campo do sistema
prorrogacdes das bolsas dos seus alunos por mais um ano. Estas informagdes devem ser
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visualizadas pela SD/1.

5.3.2 Permitir que a SD/1 altere a data de término da vigéncia das bolsas. As informagdes
acerca do inicio ¢ novas datas de término da vigéncia das bolsas dos seus alunos devem ser
visualizadas por cada programa.

5.4 Suspensdo de bolsas 5.4.1 Permitir que cada programa possa solicitar a suspensao temporaria de bolsas de seus
alunos em algum campo do sistema. Devera haver, ainda, algum um campo para se informar
a duracdo do tempo de suspensdo da bolsa. Estas informacdes devem ser visualizadas pela
SD/1.

5.4.2 Permitir que a SD/1 insira em algum campo do sistema que a bolsa estara suspensa.
Terminada a suspensdo, a SD/1 devera desmarcar no sistema a situagdo da bolsa como
estando suspensa. As informagdes inseridas acerca da suspensdo das bolsas dos seus alunos
devem ser visualizadas por cada programa.

5.5 Prorrogagdo de prazo de bolsas por Licenga Maternidade |5.5.1 Permitir que cada programa possa solicitar em algum campo do sistema prorrogagdes
das bolsas dos seus alunos por Licenga Maternidade. Estas informagdes devem ser
visualizadas pela SD/1.

5.5.2 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os documentos digitalizados dos
alunos solicitantes desta prorrogagdo (Certiddo de Nascimento, etc). Deve haver a
possibilidade da SD/1 visualizar e realizar o download destes documentos.

5.5.3 Permitir que a SD/1 altere a data de término da vigéncia das bolsas devido a Licencas
Maternidade. Devera haver, ainda, algum um campo para se informar que houve a
prorrogagdo da bolsa em decorréncia de Licenga Maternidade. As informagdes acerca do
inicio ¢ novas datas de término da vigéncia das bolsas dos seus alunos devem ser
visualizadas por cada programa.

5.6 Cancelamento de bolsas 5.6.1 Permitir que cada programa possa solicitar em algum campo do programa o
cancelamento das bolsas por algum dos motivos abaixo:

a) “Cancelamento por conclusdo de curso”; ou

b) “Cancelamento por outros motivos”.

Deve haver a possibilidade da SD/1 visualizar estas informagoes.

5.6.2 Permitir que a SD/1 insira em algum campo do sistema que a bolsa foi cancelada. As
informagoes inseridas acerca do cancelamento das bolsas dos seus alunos devem ser
visualizadas por cada programa.

5.6.3 Permitir que a SD/1 insira em algum campo do sistema a informag@o se ha ou ndo
necessidade de ressarcimento a CAPES dos valores recebidos por parte dos alunos. Deve
haver, ainda, um campo de texto para a SD/1 escrever o motivo para a devolucdo dos
valores recebidos. As informacdes inseridas acerca da necessidade ou ndo de ressarcimento
dos valores recebidos por seus alunos e os motivos para devolucdo devem ser visualizadas
por cada programa.

5.6.4 Permitir que cada programa insira os documentos digitalizados relativos a devolucao
dos valores recebidos (comprovante de pagamento da GRU paga a CAPES, ou, caso o aluno
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ndo restitua os valores, a justificativa do aluno ndo ter devolvido os valores recebidos e
parecer acerca do assunto da Comissdo de Bolsas do programa) se estiver marcado no
campo descrito em 5.6.3 que hd necessidade de ressarcimento & CAPES. Deve haver a
possibilidade da SD/1 visualizar e realizar o download destes documentos.

Observagdo: Apos regularizada a situagdo da restituicdo dos valores recebidos, a SD/1
devera marcar no campo descrito em 5.6.3 que ndo ha necessidade de ressarcimento a

CAPES.
5.7 Geragdo do Aditamento Mensal dos Bolsistas de|5.7.1 Permitir que a SD/1 gere o Aditamento Mensal dos Bolsistas de Demanda Social da
Demanda Social da CAPES CAPES na forma especifica estabelecida pelo IME. Para elaboracdo deste relatorio devem

haver campos onde a SD/1 ira inserir:

a) O total de bolsas oferecidas pela CAPES para cada cota;

b) O valor da bolsa de mestrado;

¢) O valor da bolsa de doutorado;

d) O texto do cabegalho do relatorio;

e) O texto do encerramento do relatorio; e

f) O nome e fung@o de quem assina o Aditamento.

Neste Aditamento devera constar:

i) Um texto de cabecalho;

i) O total de bolsas oferecidas para cada cota pela CAPES;

iii) O total de bolsas utilizadas pelo IME para cada cota;

iv) O nome de cada aluno bolsista separado por cota;

v) O valor recebido por cada aluno bolsista (ou a informac¢do de que a bolsa encontra-se
suspensa);

vi) O programa de cada aluno bolsista;

vii) A data de inicio do recebimento da bolsa de cada aluno bolsista;

viii) A data de término do recebimento da bolsa de cada aluno bolsista;

ix) Um texto de encerramento; e

x) O nome e fun¢do de quem assina o Aditamento.

Observagoes:

- As informacdes dos itens iii, iv, vi, Vii, viii ja estardo inserida no programa.

- As informagdes do item i serfo introduzidas antes da elaboracdo do relatdrio conforme
especificado na alinea d;

- As informagdes do item ii serdo introduzidas antes da elaborag¢do do relatério conforme
especificado na alinea a;

- As informagdes do item v virdo tanto do programa como do que for inserido nas alineas b e
C

- As informagdes do item ix serdo introduzidas antes da elaboragdo do relatoério conforme
especificado na alinea e; e

- As informagdes do item x serdo introduzidas antes da elaboragdo do relatorio conforme
especificado na alinea f.
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5.7.2 Devera haver a opcdo de se gerar o Aditamento em versdes em pdf, MS Word e Libre
Office, no minimo.

6. Controle de bolsas de estudos|/6.1 Inclusdo pelos programas das informagdes dos alunos|6.1.1 Quando os alunos forem receber bolsas distintas do item 5, o sistema devera permitir

geridas por cada programa de Pos-|que receberdo outras bolsas de estudos que o programa informe que, ao invés da bolsa informada no item S se trata de “outras
graduac¢do (CNPq, FAPERJ, bolsas” e deve haver mais um campo para o programa escrever por extenso a especifica¢ao
PROEX/CAPES, das bolsas. Estas informagdes devem estar disponiveis para visualiza¢do por parte da SD/I1.

PRO-DEFESA/CAPES, etc) 6.1.2 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os documentos digitalizados dos

alunos beneficiados por estas bolsas (Termo de Compromisso, Declaragdo de Actimulo, etc).
Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizagdo por parte da SD/1.

6.1.3 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os dados bancarios dos alunos
beneficiados por estas bolsas (nome do banco, nimero da agéncia e numero da conta-
corrente). Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizag¢do por parte da SD/1.

6.1.4 Permitir que cada programa insira em campos do sistema as datas do inicio ¢ término
da vigéncia das bolsas. Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizagdo por
parte da SD/1.

6.2 Renovagdo das bolsas 6.2.1 Permitir que cada programa altere a data de término da vigéncia das bolsas de seus
alunos. Estas informacdes devem estar disponiveis para visualizacdo por parte da SD/I1.

6.3 Suspensdo de bolsas 6.3.2 Permitir que cada programa possa inserir em algum campo do sistema a suspensao da
bolsa de seus alunos. Terminada a suspensdo, os programas deverdo desmarcar no sistema a
situacdo da bolsa como estando suspensa. Estas informagdes devem estar disponiveis para
visualizagdo por parte da SD/1.

6.4 Prorrogacdo de prazo de bolsas por Licenga Maternidade |6.4.1 Permitir que cada programa possa anexar no sistema os documentos digitalizados dos
alunos solicitantes desta prorrogagdo (Certiddo de Nascimento, etc). Estas informagdes
devem estar disponiveis para visualizaggo por parte da SD/1.

6.5.3 Permitir que cada programa altere a data de término da vigéncia das bolsas de seus
alunos devido a Licengas Maternidade. Devera haver, ainda, algum um campo para se
informar que houve a prorrogacdo da bolsa em decorréncia de Licenca Maternidade. Estas
informagodes devem estar disponiveis para visualizag¢@o por parte da SD/1.

6.5 Cancelamento de bolsas 6.5.1 Permitir que cada programa possa inserir em algum campo do sistema que bolsas
foram canceladas por algum dos motivos abaixo:

a) “Cancelamento por conclusio de curso”; ou

b) “Cancelamento por outros motivos”.

Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizagdo por parte da SD/1.

6.5.2 Permitir que cada programa insira em algum campo do sistema a informagdo se ha ou
ndo necessidade de ressarcimento a Institui¢do de pagamento da bolsa dos valores recebidos
por parte dos alunos. Deve haver, ainda, um campo de texto para os programas escreverem o
motivo para a devolugdo dos valores recebidos.

Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizagdo por parte da SD/1.
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6.5.3 Permitir que cada programa insira os documentos digitalizados relativos a devolucdo
dos valores recebidos (comprovante de pagamento da GRU paga a Instituigdo de pagamento
da bolsa, ou, caso o aluno ndo restitua os valores, a justificativa do aluno ndo ter devolvido
os valores recebidos e parecer acerca do assunto da Comissdo de Bolsas do programa) se
estiver marcado no campo descrito em 6.5.2 que ha necessidade de ressarcimento a
Intituicdo de pagamento da bolsa.

Estas informagdes devem estar disponiveis para visualizagdo por parte da SD/1.

Observagdo: Apods regularizada a situagdo da restitui¢do dos valores recebidos, o programa
deverd marcar no campo descrito em 6.5.2 que ndo had necessidade de ressarcimento a
Instituicdo de pagamento da bolsa.

7. Criacdo de disciplinas novas|7.1 Criagdo das disciplinas novas do IME por parte dos|7.1.1 Permitir que cada programa crie suas disciplinas.
cursadas no IME programas

7.1.2 Deve haver algum campo no sistema onde cada programa informe que se trata de
disciplinas do Instituto Militar de Engenharia.

7.1.3 Deve haver campos no sistema onde cada programa insira os cddigos e os nomes de
cada uma das suas disciplinas. Os codigos deverdo ser compostos por letras separadas por
um espago em branco de niimeros (o sistema deve aceitar apenas letras maiusculas. Caso
sejam digitadas letras mintsculas o sistema devera converté-las para maitsculas). Pode
haver duas ou trés letras e deve haver seis numeros. Para o nome da disciplina o sistema
deve aceitar apenas letras maitisculas. Caso sejam digitadas letras minusculas o sistema
devera converté-las para maitsculas

7.1.4 Deve haver algum campo de texto no sistema onde cada programa possa digitar a
ementa de cada disciplina.

7.1.5 Deve haver algum campo no sistema onde cada programa informe se cada uma das
suas disciplinas sdo da categoria:

- “Disciplina Regular”

- “Problemas Especiais”;

- “Proposta de Dissertagdo”;

- “Proposta de Tese”;

- “Disserta¢do de Mestrado”;

- “Tese de Doutorado”; ou

- “Qualificacao de Doutorado”.

7.1.6 Deve haver algum campo no sistema onde cada programa informe se cada uma das
suas disciplinas possuem zero créditos ou numero de créditos diferente de zero. Quando
possuirem numero de créditos diferente de zero, deve haver campo para inserir o niimero de
créditos. As disciplinas que forem da categoria “Problemas Especiais” ndo poderdo ter
numero de créditos superior a 3.

7.1.7 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos diferente de zero o sistema deve
permitir que, posteriormente, seja atribuido a elas o conceito A, B, C, D, E, F ou IT.
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7.1.8 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos iguais a zero o sistema deve
permitir que, posteriormente, seja atribuido a elas o conceito S, SR, NS ou IT.

7.1.9 Deve haver algum campo no sistema onde cada programa informe a carga horaria das
suas disciplinas.

7.1.10 Deve haver algum campo no sistema onde cada programa informe se ha ou ndo pré-
requisitos para cada disciplina. Caso haja, deve haver algum campo para se inserir os
codigos/nomes das disciplinas que sejam pré-requisitos (o sistema deve aceitar apenas letras
maiusculas. Caso sejam digitadas letras mintsculas o sistema devera converté-las para
maiusculas).

7.1.11 Na disciplina da categoria “Disserta¢do de Mestrado” deve haver os seguintes campos
adicionais:

- campo para o programa informar se o aluno ja atendeu a todos os requisitos exigidos pelas
normas do IME e pelas normas do programa para a defesa.

- campo para a SD/I informar se o aluno ja entregou toda a documentagdo exigida para a
defesa.

- campo para a SD/1 informar se ainda ha pendéncias relativas a bolsa de estudos (se o aluno
receber).

- campo para cada programa informar se a situagdo da disciplina ¢ “Dissertacdo ndo
concluida” ou “Dissertagdo defendida”. Caso seja “Dissertagdo defendida” deve haver um
campo adicional para adicionar a data da defesa e outro para adicionar o titulo da
dissertacao.

7.1.12 Na disciplina da categoria “Dissertacdo de Mestrado” o sistema sé deve permitir que
a situacdo “Dissertacdo defendida” seja escolhida se:

- 0 aluno tiver cursado com aproveitamento no minimo 18 créditos;

- 0 aluno nao estiver na situagao de “Aluno com pendéncias em disciplinas”;

- 0 aluno estiver cursando o Mestrado por pelo menos 12 meses;

- a0 menos um dos orientadores cadastrados para o aluno for do IME;

- 0 programa tiver informado que o aluno ja atendeu a todos os requisitos exigidos pelas
normas do IME e pelas normas do programa para a defesa;

- a SD/1 tiver informado que o aluno entregou toda a documentacao exigida; e

- a SD/1 tiver informado que ndo ha pendéncias relativas a bolsa de estudos do aluno.
Quando ndo for possivel marcar o aluno na situacao “Dissertacdo defendida”, o sistema deve
informar qual(is) foi(ram) o(s) motivo(s) dentre os acima listados que impediu(ram) isso.

7.1.13 Na disciplina da categoria “Tese de Doutorado” deve haver os seguintes campos
adicionais

- campo para o programa informar se o aluno ja atendeu a todos os requisitos exigidos pelas
normas do IME e pelas normas do programa para a defesa.

- campo para a SD/1 informar se o aluno ja entregou toda a documentagdo exigida para a
defesa.
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- campo para a SD/1 informar se ainda ha pendéncias relativas a bolsa de estudos (se o aluno
receber).

- campo para cada programa informe se a situacdo da disciplina ¢ “Tese ndo concluida” ou
“Tese defendida”. Caso seja “Tese defendida” deve haver um campo adicional para
adicionar a data da defesa e outro para adicionar o titulo da dissertagdo;

7.1.14 Na disciplina da categoria “Tese de Doutorado” o sistema sé deve permitir que a
situagdo “Tese defendida” seja escolhida se:

- 0 aluno tiver cursado com aproveitamento no minimo 24 créditos;

- 0 aluno nio estiver na situacdo de “Aluno com pendéncias em disciplinas”;

- 0 aluno estiver cursando o Mestrado por menos de 24 meses;

- a0 menos um dos orientadores cadastrados para o aluno for do IME;

- 0 programa tiver informado que o aluno ja atendeu a todos os requisitos exigidos pelas
normas do IME e pelas normas do programa para a defesa;

- a SD/1 tiver informado que o aluno entregou toda a documentagao exigida; e

- a SD/1 tiver informado que ndo ha pendéncias relativas a bolsa de estudos do aluno.
Quando ndo for possivel marcar o aluno na situagdo “Tese defendida”, o sistema deve
informar qual(is) foi(ram) o(s) motivo(s) dentre os acima listados que impediu(ram) isso.

7.2 Criagdo das disciplinas novas do IME por parte da SD/1 |7.2.1 Permitir que a SD/1 crie disciplinas.

7.2.2 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 informar que se tratam de disciplinas
do Instituto Militar de Engenharia.

7.2.3 Deve haver campos no sistema para a SD/1 inserir os c6digos ¢ os nomes de cada uma
das suas disciplinas. Os cddigos deverdo ser compostos por letras separadas por um espago
em branco de numeros (o sistema deve aceitar apenas letras maitisculas. Caso sejam
digitadas letras minusculas o sistema devera converté-las para maiusculas). Pode haver duas
ou trés letras e deve haver seis numeros. Para o nome da disciplina o sistema deve aceitar
apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras mintisculas o sistema devera converté-
las para maiusculas.

7.2.4 Deve haver algum campo de texto no sistema pra a SD/1 digitar as ementas de cada
disciplina.

7.2.5 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 informar se cada uma das suas
disciplinas s@o da categoria:

- “Disciplina Regular”

- “Problemas Especiais”;

- “Exame de Portugués”;

- “Exame de Inglés”; ou

- “Pratica de Redagdo Cientifica”.

7.2.6 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 informar se cada disciplina possui zero
créditos ou numero de créditos diferente de zero. Caso possua numero de créditos diferente
de zero, deve haver campo para inserir o numero de créditos. As disciplinas da categoria
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“Problemas Especiais” ndo podem possuir nimero de créditos superior a 3.

7.2.7 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos diferente de zero o sistema deve
permitir que, posteriormente, seja atribuido a elas o conceito A, B, C, D, F ou IT.

7.2.8 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos iguais a zero o sistema deve
permitir que, posteriormente, seja atribuido a elas o conceito S, SR, NS ou IT.

7.2.9 Deve haver algum campo no sistema para a SD/1 informar a carga horaria das
disciplinas.

7.2.10 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 informar se hd ou ndo pré-requisitos
para cada disciplina. Caso haja, deve haver algum campo para se inserir os codigos/nomes
das disciplinas que sejam pré-requisitos.

8. Criacdo de disciplinas cursadas|8.1 Criagcdo das disciplinas novas de outras Instituigoes de|8.1.1 Permitir que a SD/1 crie no sistema disciplinas cursadas em outras Instituicdes de

fora do IME e que tenham sido|Ensino por parte da SD/1 Ensino. Estas disciplinas devem ser automaticamente classificadas na categoria “Disciplina
homologadas para constarem nos realizada em outra institui¢do de ensino”.
histéricos dos alunos do IME 8.1.2 Deve haver algum campo no sistema para a SD/1 cadastrar outras Instituigdes de

Ensino (o sistema deve aceitar apenas letras maitisculas. Caso sejam digitadas letras
minusculas o sistema devera converté-las para maiusculas).

8.1.3 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 associar cada uma destas disciplinas a
respectiva Instituicdo de Ensino cadastrada no item 8.1.2.

8.1.4 Deve haver campos no sistema para a SD/1 inserir os codigos e os nomes de cada
disciplina cursada em outra Instituicdo de Ensino. Os cddigos poderdo conter letras e
numeros. Pode haver quantos nimeros ¢ letras forem necessarios, podendo ou nio haver
espagos em branco entre as letras e os niimeros (o sistema deve aceitar apenas letras
maiusculas. Caso sejam digitadas letras mintsculas o sistema devera converté-las para
maiusculas). Para o nome da disciplina o sistema deve aceitar apenas letras maitsculas.
Caso sejam digitadas letras minusculas o sistema devera converté-las para maidsculas

8.1.5 Deve haver algum campo de texto no sistema pra a SD/1 digitar as ementas de cada
disciplina.

8.1.6 Deve haver algum campo no sistema para SD/1 informar se cada disciplina possui zero
créditos ou numero de créditos diferente de zero. Caso possua numero de créditos diferente
de zero, deve haver campo para inserir o numero de créditos.

8.1.7 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos diferente de zero o sistema deve
permitir que seja atribuido de imediato apenas os conceitos A ou B. Nestas disciplinas ndo se
atribuem os conceitos posteriormente.

8.1.8 Quando as disciplinas possuirem numero de créditos iguais a zero o sistema deve
permitir que seja atribuido de imediato apenas o conceito S. Nestas disciplinas ndo se
atribuem os conceitos posteriormente.

8.1.9 Deve haver algum campo no sistema para a SD/1 informar a carga horaria das
disciplinas.
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9. Definicio dos professores que
lecionario cada disciplina no
periodo

9.1 Definigdo dos professores que lecionam disciplinas do
IME

9.1.1 Devem haver campos no sistema para que cada programa informe as seguintes
informagdes do(s) professor(es) que lecionardo cada disciplina do programa no periodo (o
sistema deve aceitar apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras minusculas o
sistema devera converté-las para maiusculas):

- nome(s);

- titulagao(des): Doutor(a), Mestre, Engenheiro(a), Professor(a);

- cargo(s) no IME(s): Servidor Civil, Colaborador, PTTC ou Oficial da ativa.

Observagdo: No caso de PTTC ou Oficial da Ativa deve haver campo para se informar o
Posto.

9.1.2 Deve haver um campo no sistema para que a SD/1 informe as seguintes informagdes
do(s) professor(es) que lecionardo cada disciplina da SD/1 no periodo (o sistema deve
aceitar apenas letras maiusculas. Caso sejam digitadas letras mintisculas o sistema devera
converté-las para maiusculas):

- nome(s);

- titulac@o(des): Doutor(a), Mestre, Engenheiro(a), Professor(a);

- cargo(s) no IME(s): Servidor Civil, Colaborador, PTTC ou Oficial da ativa.

Observagdo: No caso de PTTC ou Oficial da Ativa deve haver campo para se informar o
Posto.

9.2 Defini¢do dos professores que lecionaram disciplinas
cursadas fora do IME

9.2.1 Deve haver um campo no sistema para que a SD/1 informe o nome e titulo do(s)
professor(es) que lecionaram as disciplinas que foram cursadas por alunos do IME fora do
IME (o sistema deve aceitar apenas letras maitsculas. Caso sejam digitadas letras
minusculas o sistema devera converté-las para maiusculas).

10. Montagem da grade curricular
dos cursos a cada periodo

10.1 Montagem da grade curricular de cada periodo de cada
programa.

10.1.1 Permitir que cada programa monte a grade curricular contendo todas as disciplinas
oferecidas no periodo pelo IME que seus alunos poderdo cursar, incluindo disciplinas que
sejam oferecidas por outros programas do IME.

10.1.2 Deve haver campo para cada programa informar se cada disciplina sera obrigatoria
ou eletiva. Se for obrigatoria deve ser informado se ela é obrigatéria para todos os alunos do
programa ou se apenas para aqueles que ingressaram até uma determinada data ou a partir
de uma determinada data a serem informadas no programa (deve haver um campo para
1880).

11. Inscricio em cada periodo dos
alunos regularmente matriculados
no IME nas disciplinas oferecidas
no IME

11.1 Inscri¢do em cada periodo dos alunos regularmente
matriculados no IME nas disciplinas oferecidas no IME

11.1.1 Permitir que cada programa defina, dentro do prazo de tempo definido pela SD/1 no
sistema, quais disciplinas de sua grade curricular cada um de seus alunos realizara
(matricula dos alunos nas disciplinas).

11.1.2 Permitir que cada aluno com permissdo de utilizar o sistema se inscreva nas
disciplinas das grades curriculares de seus programas para o periodo, dentro do prazo de
tempo definido pela SD/1 no sistema. Se o aluno ndo se inscrever pelo sistema, apenas as
inscrigdes realizadas pelo programa no item 11.1.1 serdo consideradas. Caso o aluno tente se
inscrever em uma disciplina na qual ja foi inscrito pelo seu programa (conforme item
11.1.1), o sistema devera mostrar uma mensagem informando que o mesmo ja se encontra
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inscrito na disciplina.

11.1.3 Impossibilitar que algum aluno seja inscrito em alguma disciplina que possua outra(s)
como pré-requisito(s) caso o aluno ndo tenha sido aprovado nesta(s) ultima(s).

11.1.4 Nao permitir que os alunos realizem mais de uma disciplina da categoria “Problemas
Especiais” por periodo.

11.1.5 Nao permitir que alunos de Mestrado realizem mais do que duas disciplinas da
categoria “Problemas Especiais” ao longo do curso.

11.1.6 Nao permitir que alunos de Doutorado realizem mais do que trés disciplinas da
categoria “Problemas Especiais” ao longo do curso.

11.1.7 Nao permitir que alunos na situagdo de “Aluno trancado”, “Aluno desligado” ou
“Aluno desligado por conclusao de curso” se inscrevam em quaisquer disciplinas.

11.1.8 Nao permitir que alunos na situagdo de “Aluno regular” ou “Aluno de disciplina
isolada” se inscrevam duas vezes em uma mesma disciplina.

11.1.9 Nio permitir que alunos se inscrevam na disciplina da categoria “Dissertacdo de
Mestrado” de seu programa se:

- Forem alunos na situacao de “Aluno de disciplina isolada”;

- Forem alunos de Doutorado;

- Possuirem Coeficiente de Rendimento (CR) inferior a 3,00;

- Tiverem cursado com aproveitamento menos do que 14 créditos;

- Tiverem algum conceito IT;

- Tiverem algum conceito SR por periodo superior a 60 dias; ou

- Nao tiverem sido aprovados na disciplina da categoria “Proposta de dissertacdo” do seu
programa.

11.1.10 Nao permitir que alunos se inscrevam na disciplina da categoria “Tese de
Doutorado” de seu programa se:

- Forem alunos na situacdo de “Aluno de disciplina isolada”;

- Forem alunos de Mestrado;

- Possuirem Coeficiente de Rendimento (CR) inferior a 3,00;

- Tiverem cursado com aproveitamento menos do que 18 créditos;

- Tiverem algum conceito IT;

- Tiverem algum conceito SR por periodo superior a 60 dias;

- Nao tiverem sido aprovados na disciplina da categoria “Proposta de tese” do seu programa;
ou

- Nao tiverem sido aprovados na disciplina da categoria “Qualificagdo de Doutorado” do seu
programa.

11.1.11 Nao permitir que alunos de um programa se inscrevam nas disciplinas das categorias
“Proposta de Dissertagdo”, “Proposta de Tese”, “Dissertacdo de Mestrado”, “Tese de
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Doutorado” ou “Qualificagdo de Doutorado” de um outro programa.

11.1.12 Sempre que ndo for possivel a inscrigdo em alguma disciplina por algum dos
motivos acima citados o sistema deve apresentar uma mensagem informando o motivo.

11.2 Inscricdo automatica em cada periodo dos alunos
regularmente matriculados no IME nas disciplinas
oferecidas no IME

11.2.1 Alunos ingressantes e em situagdo de “Aluno regular” deverdo ser inscritos
automaticamente na disciplina da categoria “Exame de Portugués” caso ainda ndo a tenham
cursado.

11.2.2 Alunos em situagdo de “Aluno regular” que tiverem obtido o conceito SR na
disciplina da categoria “Exame de Portugués” no periodo anterior deverdo ser inscritos
automaticamente na disciplina da categoria “Pratica de Redagdo Cientifica”.

11.2.1 Alunos ingressantes e em situagdo de “Aluno regular” deverdo ser inscritos
automaticamente na disciplina da categoria “Exame de Inglés”.

11.2.3 Alunos em situagdo de “Aluno regular” que tiverem obtido o conceito SR na
disciplina da categoria “Exame de Inglés” no periodo anterior deverdo ser inscritos
automaticamente na disciplina da categoria “Exame de Inglés”.

11.2.4 Alunos de Doutorado em situagdo de “Aluno regular” que tiverem obtido o conceito
SR na disciplina da categoria “Qualificacdo de Doutorado” no periodo anterior deverdo ser
inscritos automaticamente na disciplina da categoria “Qualificacdo de doutorado” de seu
programa.

12. Inscricio em cada periodo dos
alunos de disciplinas isoladas do

12.1 Inscri¢do em cada periodo dos alunos de disciplinas
isoladas nas disciplinas oferecidas no IME

12.1.1 Permitir que cada programa estabeleca, dentro do prazo de tempo definido pela SD/1
no sistema, quais disciplinas de sua grade curricular cada um de seus alunos de disciplinas

disciplinas

IME isoladas realizara (matricula dos alunos nas disciplinas).
12.1.2 Impossibilitar que algum aluno na situagdo de “Aluno de disciplina isolada” ou de
“Ex-aluno de disciplina isolada” seja inscrito em alguma disciplina que possua outra(s)
como pré-requisito(s) caso o aluno ndo tenha sido aprovado nesta(s) ultima(s).
12.1.3 Néo permitir que os alunos na situagdo de “Aluno de disciplina isolada” ou de “Ex-
aluno de disciplina isolada”realizem mais de uma disciplina da categoria ‘“Problemas
Especiais” por periodo.
12.1.4 Nao permitir que os alunos na situagdo de “Aluno de disciplina isolada” ou de “Ex-
aluno de disciplina isolada” realizem mais de duas disciplinas por periodo.
12.1.5 Sempre que nao for possivel a inscricdo em alguma disciplina por algum dos motivos
acima citados o sistema deve apresentar uma mensagem informando o motivo.

13. Desmatricula de alunos de|13.1 Desmatricula de disciplinas pelos programas 13.1.1 Permitir que cada programa desmatricule seus alunos de disciplinas dentro do prazo

de tempo definido pela SD/1.

13.2 Desmatricula de disciplinas pela SD/1

13.2.1 Permitir que a SD/1 desmatricule os alunos de disciplinas a qualquer tempo durante o
periodo de realizagdo das mesmas.

14. Alteracdo das situacées dos
alunos e da data para conclusido do

14.1 Alteragdo automatica da situag@o do aluno

14.1.1 O sistema deve alterar automaticamente a situagcdo de “Aluno regular” ou “Aluno
com pendéncias em disciplinas” para “Aluno desligado”, o aluno que:
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curso - Obtiver conceito E, F ou NS em alguma disciplina;

- For reprovado duas vezes em uma mesma disciplina;

- Obtiver CR inferior a 2,00 em algum periodo;

- Obtiver CR acumulado por mais de um periodo inferior a 2,50;

- Estiver com conceito SR na disciplina da categoria “Dissertacdo de Mestrado”, passados
60 dias do término do periodo letivo;

- Estiver com conceito SR na disciplina da categoria “Tese de Doutorado”, passados 60 dias
do término do periodo letivo;

- Obtiver o conceito SR duas vezes em uma mesma disciplina;

- Nao for matriculado em nenhuma disciplina em um periodo; ou

- Estiver com conceito IT em qualquer disciplina, passados 60 dias do término do periodo
letivo.

14.1.2 O sistema deve alterar automaticamente a situacao de “Aluno regular” para “Aluno
desligado por conclusdo de curso”, o aluno de Mestrado que na disciplina da categoria
“Dissertagdo de Mestrado” estiver com a situagdo “Dissertacdo defendida” e conceito S.

14.1.3 O sistema deve alterar automaticamente a situacdo de “Aluno regular” para “Aluno
desligado por conclus@o de curso”, o aluno de Doutorado que na disciplina da categoria
“Tese de Doutorado” estiver com a situagdo “Tese defendida” e conceito S.

14.1.4 O sistema deve alterar automaticamente a situacdo de “Aluno trancado” para “Aluno
desligado”, o aluno que permanecer na situagdo de “Aluno trancado” por mais de 12 meses.

14.1.5 O sistema deve alterar automaticamente a situacdo de “Aluno regular” ou “Aluno
com pendéncias em disciplinas” para “Aluno desligado” os alunos que ultrapassarem a data
do término do curso.

14.1.6 O sistema deve alterar automaticamente a situacao de “Aluno regular” para “Aluno
com pendéncias em disciplinas” o aluno que obtiver conceito D, SR ou IT.

O sistema podera retornar a situagdo do “Aluno com pendéncias em disciplinas” para
“Aluno regular” quando:

- 0 aluno que tiver obtido o conceito D em alguma disciplina curse-a novamente ¢ obtenha
um conceito superior a D;

- o aluno que tiver obtido o conceito SR na disciplina da categoria “Dissertacdo de
Mestrado” tenha seu conceito substituido para S passados menos de 60 dias do término do
periodo letivo;

- 0 aluno que tiver obtido o conceito SR na disciplina da categoria “Tese de Doutorado”
tenha seu conceito substituido para S passados menos de 60 dias do término do periodo
letivo;

- 0 aluno que tiver obtido o conceito SR em alguma outra disciplina, curse-a novamente ¢
obtenha um conceito S;

- 0 aluno que tiver obtido o conceito IT em qualquer disciplina tenha seu conceito
substituido para S, A, B ou C passados menos de 60 dias do término do periodo letivo.
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14.1.7 O sistema deve manter o aluno na situagdo de “Aluno com pendéncias em
disciplinas” o aluno que ndo tiver realizado com aproveitamento qualquer disciplina
obrigatéria para ele de seu programa.

14.1.8 O sistema deve alterar automaticamente o aluno na situacdo de “Aluno de disciplina
isolada” para “Ex-aluno de disciplina isolada” o aluno de disciplina isolada que nao for
inscrito nenhuma disciplina no periodo.

14.1.9 O sistema deve alterar automaticamente o aluno na situagdo de “Ex-aluno de
disciplina isolada” para “Aluno de disciplina isolada” o ex-aluno de disciplina isolada que
for inscrito em alguma disciplina no periodo.

14.1.10 Sempre que houver alteracdo automatica da situagdo do aluno o sistema deve
registrar o motivo da altera¢do e enviar mensagem para a SD/1 e para o programa do aluno
informando o motivo.

14.2 Alteragdo das situagdes dos alunos pela SD/1 14.2.1 O sistema deve permitir que a SD/1 altere a qualquer tempo as situagdes dos alunos
dentre as abaixo descritas:

- “Aluno regular”;

- “Aluno trancado”;

- “Aluno desligado”;

- “Aluno desligado por conclusdo do curso”;

- “Aluno de disciplina isolada”;

- “Ex-aluno de disciplina isolada”;

- “Aluno com pendéncias em disciplinas”.

14.2.2 O sistema deve possuir campo de texto para que a SD/1 possa digitar motivos de
alteracdo da situagdo dos alunos.

14.3 Alterag@o das datas de término dos cursos dos alunos|14.3.1 O sistema deve permitir que a SD/1 altere a qualquer tempo as datas de término de
pela SD/1 curso de cada aluno.

14.2.2 O sistema deve possuir campo de texto para que a SD/1 possa digitar motivos de
alteracdo das datas de término de curso de alunos.

15. Avaliagdo dos alunos nas|15.1 Conceituagao dos alunos nas disciplinas oferecidas pelo|15.1.1 O sistema deve permitir que cada programa e a SD/1 informe os conceitos dos alunos
disciplinas oferecidas pelo IME IME que cursam suas disciplinas, mesmo que sejam alunos de outros programas.

15.1.2 Deve haver um tnico conceito por disciplina, que podera ser A, B, C, D, E, F ou IT
para disciplinas com créditos, ou, NS, SR, S ou IT para disciplinas com zero créditos.

15.1.3 O sistema devera considerar reprovado na disciplina o aluno que obtiver os conceitos
D, E, F ou NS.

16. Inscricio em disciplinas|/16.1 Inclusdo das disciplinas realizadas fora do IME pela|16.1.1 Apenas a SD/1 podera a qualquer tempo inscrever os alunos nestas disciplinas.
cursadas por alunos do IME que|SD/1
tenham sido realizadas fora do
IME.

16.1.2 A SD/1 preenchera o conceito do aluno na disciplina.
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17. Repeticao de disciplina em que|17.1 Alteracdo do conceito da disciplina 17.1.1 O sistema devera permitir que um aluno que tenha obtido o conceito D em uma
o aluno tenha obtido o conceito D disciplina curse-a novamente. Caso o conceito seja superior a D na segunda vez que cursar a
disciplina, apenas este ultimo conceito devera ser considerado. Para tal a disciplina cursada
na primeira vez devera ser excluida automaticamente do historico do aluno e a disciplina
cursada na segunda vez mantida no historico.

18. Calculo do Coeficiente de|18.1 Nota correspondente a cada conceito 18.1.1 O sistema obtera a nota de cada disciplina com créditos, cursada por cada aluno no
Rendimento (CR) pelo sistema periodo, a partir do conceito obtido em cada uma delas, conforme a relagdo abaixo:

- conceito A =nota 4;

- conceito B = nota 3;

- conceito C = nota 2;

- conceito D =nota 1;

- conceito E = nota 0;

- conceito F = nota 0;

- conceito IT = nota 0;

18.2 Calculo do CR de cada periodo 18.2.1 O sistema devera calcular o CR de cada periodo de cada aluno com as notas de cada
disciplina com créditos cursada no periodo de acordo com a férmula abaixo:

CR do periodo=2(ci x ;) / Z¢;

Onde c; é o nimero de créditos de cada disciplina realizada no periodo ¢ n; ¢ a nota de cada
disciplina realizada no periodo

18.2.2 Quando uma disciplina for excluida a posteriori de um periodo (o que pode ser feito
pela SD/1 ou automaticamente nos termos do item 17.1.1) ou incluida a posteriori (o que
pode ser feito pela SD/1) o CR do referido periodo devera ser recalculado pelo sistema.

18.2.3 O CR de cada periodo deve ser aproximado com duas casas decimais.

18.2.4 Se em um determinado periodo o aluno ndo cursar disciplinas com créditos, o sistema
devera informar que o CR do periodo “Nao foi calculado por ndo haver disciplinas com
créditos cursadas”.

18.3 Calculo do CR acumulado 18.3.1 O sistema devera calcular o CR acumulado com as notas de cada disciplina com
créditos cursadas de acordo com a férmula abaixo:

CR acumulado=X(c; x n;) / Zc;

Onde c; ¢ o numero de créditos de cada disciplina realizada e n; ¢ a nota de cada disciplina
realizada.

18.3.2 O CR acumulado deve ser aproximado com duas casas decimais.

18.3.3 Quando uma disciplina for excluida a posteriori de um periodo (o que pode ser feito
pela SD/1 ou automaticamente nos termos do item 17.1.1) ou incluida a posteriori (o que
pode ser feito pela SD/1) o CR acumulado devera ser recalculado pelo sistema.

19. Lancamento de faltas pelos 19.1 Langamento das faltas nas disciplinas com créditos dos|19.1.1 O sistema deve permitir que cada programa preencha, até a data limite estabelecida
programas, pela SD1 e controle das |alunos pelos programas pela SD/1, para cada aluno inscrito em suas disciplinas se houve falta ou ndo a cada aula.
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faltas 19.2 Lancamento das faltas nas disciplinas com créditos dos|19.2.1 O sistema deve permitir que a SD/1 preencha para cada aluno inscrito em suas
alunos pela SD1 disciplinas se houve falta ou ndo a cada aula.

19.3 Lancamento das faltas nas disciplinas da categoria|19.3.1 O sistema deve permitir que cada programa lance, apenas quando desejar, desde que
“Tese de Doutorado” ou “Dissertagdo de Mestrado” ndo ultrapasse a data limite estabelecida pela SD/1, a ocorréncia de faltas haja vista que ndo
ha aulas para esta disciplina no sistema.

19.4 Justificacdo das faltas das disciplinas com créditos pela|19.4.1 Deve haver um campo no sistema para a SD/1 informar se verificou as faltas de cada
SD/1 aluno langadas nos itens 19.1.1 e 19.2.1. Este campo s6 podera ser marcado apo6s a SD/1
retificar as informagdes de faltas dos alunos ou alterar cada falta para a situagdo de “falta
justificada”.

19.4.2 A pontuacdo perdida de cada falta, em disciplina que possui créditos, de cada aluno
ratificada pela SD/1 deve ser de trés pontos. A pontuagdo perdida de cada falta, em
disciplina que possui créditos, considerada “falta justificada” pela SD/1 deve ser de um
ponto.

A pontuacdo perdida de cada falta, em disciplina da categoria “Tese de Doutorado” ou
“Dissertagdo de Mestrado”, de cada aluno ratificada pela SD/1 deve ser de 24 pontos. A
pontuagdo perdida de cada falta, em disciplina “Tese de Doutorado” ou “Dissertagdo de
Mestrado”, considerada “falta justificada” pela SD/1 deve ser de 8 pontos.

19.5 Alteragdo automatica da situagdo do aluno em|19.5.1 Apos a SD/1 ter marcado no sistema que verificou as faltas de cada aluno a situacdo
decorréncia de faltas do “Aluno regular” ou do “Aluno com pendéncias em disciplinas” devera ser alterada
automaticamente para a de “Aluno desligado” se:

- 0 aluno ndo matriculado em disciplina da categoria “Tese de Doutorado” ou “Dissertacio
de Mestrado” possuir, no periodo, pontuacdo perdida superior a 36 pontos (somatoério da
pontuacdo perdida de todas as disciplinas que estdo sendo cursadas no periodo);

- 0 aluno matriculado em disciplina da categoria “Tese de Doutorado” ou “Dissertacao de
Mestrado” possuir, no periodo, pontuacdo perdida superior a 120 pontos (somatdrio da
pontuacdo perdida de todas as disciplinas que estdo sendo cursadas no periodo); ou

- 0 aluno possuir mais de 25% de faltas em qualquer disciplina com créditos.

19.5.2 Sempre que houver alteragdo automatica da situacdo do aluno o sistema deve
registrar o motivo da altera¢do e enviar mensagem para a SD/1 e para o programa do aluno
informando o motivo.

20. Geracao de listagem de alunos e|20.1 Geragdo de listagem de alunos e ex-alunos pela SD1 e|20.1.1 Na listagem devera constar:

ex-alunos pelos programas - Nome completo de cada aluno;

- Numero de matricula de cada aluno;

- Estado de origem de cada aluno;

- Municipio de origem de cada aluno;

- O programa de cada aluno;

- Se a situacdo de cada aluno é Aluno regular, Aluno trancado, Aluno desligado, Aluno
desligado por conclusdo do curso, Aluno de disciplina isolada, Ex-aluno de disciplina
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isolada, ou, Aluno com pendéncias em disciplinas.

- As datas de defesa para os alunos na situacdo de “Aluno desligado por conclusdo do
curso”.

- Se cada aluno é de Mestrado ou de Doutorado;

- Se cada aluno esta realizando o curso em tempo integral ou em tempo parcial;

- Se cada aluno ¢ bolsista ou ndo, e, caso seja bolsista qual a agéncia de fomento;

- Se o status de cada aluno ¢ Oficial da Ativa do Exército, Oficial da Ativa de outras Forgas
Armadas ou Auxiliares, Civil ou Militar da Reserva, ou, Militar de Nagdes Amigas;

- O nome do(s) orientador(es) de cada aluno;

- A data de inicio do curso de cada aluno; e

- A data de término ou previsdo de término do curso de cada aluno.

20.1.2 Devera haver a possibilidade de se realizar a filtragem da listagem por cada item
dentre os descritos em 20.1.1.

20.1.3 Devera haver a opgdo de se gerar a listagem em versdes em pdf, MS Word e Libre
Office, no minimo.

21. Insercio de informacdes que  |21.1 Inser¢do de informagdes que constardo nos diplomas e|21.1.1 Deve haver campo de texto no sistema para a SD/1 inserir qual ¢ o Ato autorizativo
constariio nos diplomas e histéricos 'historicos escolares de recredenciamento do IME.
escolares

21.1.2 Deve haver campo de texto no sistema para a SD/1 inserir, para cada programa, qual
¢ 0 Ato autorizativo de credenciamento do programa de pds-graduagio.

22. Geragao dos historicos 22.1 Solicitagdo de historicos escolares pelos programas ou|22.1.1 O sistema devera permitir que cada programa ou aluno com permissdo de utilizar o
escolares de alunos e ex-alunos pelos alunos sistema faca solicitagdes de historicos escolares.

22.1.2 O sistema devera enviar mensagem a SD/1 toda vez que algum programa ou aluno
com permissdo de utilizar o sistema fizer a solicitagdo de um histdrico escolar.

22.2 Geragdo de histdricos escolares pela SD/1 22.2.1 Devera haver a opcdo de se gerar, pela SDI1, os histdricos escolares, no modelo
definido pelo IME, e, pelo menos, em versdes em pdf, MS Word e Libre Office.

22.2.2 Ao se solicitar a geracdo do histérico deverd haver um campo para se informar
previamente a data da expedi¢do do diploma. Este campo podera nao ser preenchido quando
o aluno ainda nio tiver sido diplomado.

22.2.3 As seguintes informagdes deverdo sempre constar dos historicos:

- Data de emissao do histdrico, acima do campo para assinatura do historico;
- Nome do Chefe da SD/1 no campo para assinatura do historico;

- Ato autorizativo de recredenciamento do IME; e

- Ato autorizativo de credenciamento do programa;

22.2.4 As seguintes informagdes do aluno ou do ex-aluno deverdo sempre constar no
historico escolar:

- Nome completo;

- Cédigo;

- Situacao;
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- Numero da identidade e o 6rgdo emissor;

- CPF;

- Data de nascimento;

- Nacionalidade;

- Naturalidade (Estado e Municipio);

- Filiagdo;

- Curso e programa;

- Codigo e nome de cada disciplina cursada, sendo que as disciplinas devem estar separadas
por ano e periodo em que foram cursadas;

- Titulo(s) e nome(s) do(s) professor(es) que ministrou(ram) cada disciplina;
- Carga horéria de cada disciplina;

- Créditos de cada disciplina;

- Conceito obtido em cada disciplina;

- CR de cada periodo;

- CR acumulado;

- Carga horaria acumulada; e

- Créditos acumulados.

22.2.5 As seguintes informagdes deverdo constar nos histéricos dos alunos na situagdo de
“Aluno desligado por conclusdo do curso”:

- Data da defesa;

- Titulo da dissertagdo ou tese;

- Nome(s) e titulo(s) do professor(es) orientador(es); e

- Data de expedigdo do diploma (apenas para o caso onde esta data tiver sido previamente

preenchida pela SD/1).
23. Geracio do Aditamento de 23.1 Geragdo do Aditamento de Faltas pela SD/1 ou pelos|23.1.1 Devera haver a opgdo de se gerar, pela SD1 ou pelos programas, os Aditamentos de
Faltas programa de pos-graduagéo. Faltas, no modelo definido pelo IME, e, pelo menos, em versdes em pdf, MS Word e Libre
Office.

23.1.2 Deve haver campo para se definir o intervalo de tempo (data de inicio e de término)
dentro do qual as faltas e pontuagdes perdidas serdo computadas.

23.1.3 Apenas os alunos com faltas ou pontos perdidos deverdo constar no Aditamento.

23.1.4 Os alunos que aparecem no Aditamento deverdo estar listados por programa.

23.1.5 Deve constar no Aditamento a data inicial e a data final do periodo de coémputo das
faltas e pontos perdidos.

23.1.6 As seguintes informagdes de cada aluno que aparecer devem constar do Aditamento:

- Nome completo;

- Cddigo;

- Disciplinas em que cada aluno possui faltas ou pontos perdidos. Sendo que, para cada
disciplina, deve constar a sua carga horaria, o nimero de faltas, o percentual de faltas na
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disciplina (nimero de faltas multiplicado por 100% dividido pela carga horaria) ¢ a
quantidade de pontos perdidos. Nas disciplinas com carga horaria igual a zero ndo devera
constar numero de faltas nem percentual de faltas na disciplina (nestes campos deve haver
uma barra “-”’), apenas a quantidade de pontos perdidos;

- Numero total de faltas no periodo; e

- Numero total de pontos perdidos no periodo.

24. Geracao do Aditamento de 24.1 Geragdo do Aditamento de Faltas pela SD/1 ou pelos|24.1.1 Devera haver a opc¢do de se gerar, pela SD1 ou pelos programas, o Aditamento de
Docentes da Pos-Graduacio programas de po6s-graduagao. Docentes da Pos-Graduagdo, no modelo definido pelo IME, e, pelo menos, em versdes em
pdf, MS Word e Libre Office.

24.1.2 Deve haver campo para se definir o ano e o periodo a que se refere o Aditamento.

24.1.3 As seguintes informagdes devem constar do Aditamento:

- Ano e periodo a que se refere o Aditamento;

- Todas as disciplinas oferecidas no periodo, separadas por programa;

- O codigo e nome de cada disciplina oferecida no periodo;

- O(s) nome(s) do(s) professor(es) que ministrou cada disciplina oferecida no periodo, o(s)
titulo(s) do(s) professor(es), o(s) cargo(s) do(s) professor(es) e o(s) posto(s) do(s)
professor(es), se for militar da ativa ou PTTC;

- O numero de créditos de cada disciplina; e

- A carga horaria de cada disciplina.

25. Geracao das atas de notas 25.1 Geragado das Atas de Notas de cada disciplina pela SD/1|25.1.1 Devera haver a opcao de se gerar, pela SD1 ou pelos programas, as Atas de Notas de
ou pelos programas de pds-graduagdo. cada disciplina oferecida no periodo, no modelo definido pelo IME, e, pelo menos, em
versdes em pdf, MS Word e Libre Office. A SD/I podera gerar as Atas de todas as
disciplinas de todos os programas. Os programas sO poderdo gerar as Atas de suas
disciplinas.

25.1.2 Deve haver campo para se definir o ano, o periodo e a disciplina a que se refere a Ata.

25.1.3 As seguintes informagdes devem constar das Atas de cada disciplina:

- Ano e periodo a que se refere a Ata;

- Programa que ofereceu a disciplina;

- O cddigo e o nome da disciplina relacionada na Ata;

- O numero de créditos da disciplina relacionada na Ata;

- O(s) nome(s) e o titulo(s) do(s) professor(es) que ministrou(raram) a disciplina relacionada
na Ata;

- O cddigo e o nome de cada aluno que cursou a disciplina;

- O conceito obtido por cada aluno na disciplina (caso a disciplina ndo tenha sido concluida
0 espago para o conceito deve permanecer em branco);

- Espago para cada aluno assinar a Ata fisicamente apds a mesma ser impressa;

- Data em que a ata foi gerada;

- Espaco para o coordenador do programa assinar a Ata fisicamente apds a mesma ser
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impressa;
- Espago para o Chefe de Segdo assinar a Ata fisicamente apds a mesma ser impressa;
- Espago para o Professor da disciplina assinar a Ata fisicamente apds a mesma ser impressa;

26. Geracdo do Diploma Digital 26.1 Envio da documentacdo pela SD/1 para a Comissdo de|26.1.1 O sistema devera permitir, apenas para os alunos na situacdo de “Aluno desligado por
Registros de Diplomas do IME conclus@o do curso”, que seja feito pela SD/1 o “upload” em arquivo pdf de toda a
documentacao requerida para a emissao do Diploma do aluno.

26.1.2 O sistema deve possuir algum campo para a SD/1 informar que o “upload” da
documentac@o foi realizado e que a verificagdo do diploma do aluno ja pode ser feita pela
Comissao de Registro de Diplomas do IME.

26.2 Verificagdo da documentag@o dos alunos para a emissdo|26.2.1 Apds a conclusdo do item 26.1.2, o sistema devera enviar mensagem para a Comissao
do diploma por parte da Comissao de Registro de Diplomas |de Registro de Diplomas do IME informando que a verificagdo da documentagdo para o
aluno podera ser feita pela Comissdo.

26.2.2 Deve haver um campo no sistema para a Comissdo de Registro de Diplomas do IME
informar se a documentagdo para a emissao do Diploma do aluno estd conforme ou nao
conforme. Caso ndo esteja conforme deve haver um campo de texto para a Comissdo de
Registro informar o(s) motivo(s) da ndo conformidade.

26.2.3 Apoés a conclusdo do item 26.2.2, o sistema deverd enviar mensagem para a SD/I1
informando que a Comissdo de Registro concluiu a andlise. Caso haja pendéncias, a SD/1
devera realizar novo “upload” de documentos e o processo se reinicia do item 26.1.1.

26.3 Emissao do Diploma Digital 26.3.1 O sistema devera permitir que a SD/1 mande gerar o diploma digital dos alunos que
tiverem recebido da Comissdo de Registro a informac¢do de que a documentacdo esta
conforme.

26.3.1 O sistema devera gerar os diplomas digitais no modelo definido pelo IME e pelas
normas do MEC para Pos-graduagdo, ou na inexisténcia destas, pelas normas do MEC para
diplomas digitais de graduacao.
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