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Categoria Numero da Contratacdao Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo 64689.008100/2026-12

1. CONDIC()ES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 64689.008100/2026-12)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de 2 (duas) inscricbes no "Il Encontro do SCDP 2026 — Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens do Governo Federal", promovido pela IOC Capacitagdo Ltda (One Cursos/One Eventos), CNPJ n°
10.825.457/0001-99, a realizar-se na modalidade presencial, em Jodo Pessoa/PB, entre os dias 25 e 27 de novembro
de 2026, em conformidade com o Plano de Capacitacdo 2026 do IEFEX, nos termos e especificacfes deste
instrumento.

ITEM |ESPECIFICAGAO |[CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL

Inscricdo no II Encontro

1 do SCDP 2026 (imersio |17663 Und 2 R$ 4.400,00 |R$ 8.800,00
de 24h)
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. A natureza do objeto desta contratacéo classifica-se estritamente como servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII, e do art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n® 14.133
/2021. Tal enquadramento justifica-se pela alta notéria especializacdo do evento e pela necessidade premente de
capacitacao por profissionais de notéria especializacdo. O conteudo focado na gestao de diarias e passagens, na
auditoria e na governanga exige uma abordagem doutrinaria, pratica e jurisprudencial insuscetivel de avaliagao por
critérios objetivos de mercado, distanciando-se de forma cabal do conceito de servico comum.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do
1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo, contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao € vinculado ao periodo de duragao do evento, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O instrumento habil que substituira o contrato (Nota de Empenho, na forma do art. 95, inciso |, da Lei n® 14.133
/2021) oferece maior detalhamento das regras aplicdveis em relacdo a vigéncia, observado o disposto no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCAdm) 2026, conforme consta das
informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos baseados no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis, em especial a emissdo de certificado digital, que
mitiga 0 consumo de papel e de insumos de impressao.

Subcontratacao

4.2. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4, Nao ha necessidade de realizacao de avaliagdo prévia do local de execugao dos servicos.
Requisitos técnicos do objeto

4.5. O conteudo programatico devera contemplar, no minimo, os seguintes eixos tematicos:

* | — legislacdo aplicdvel as viagens a servigco (Lei n® 8.112/1990, recursos orcamentarios, adicional de
deslocamento, auxilios alimentagéo e transporte, viagem internacional, seguro viagem e prestacao de contas);

* |l — operacionalizagdo do SCDP: fluxo de navegabilidade, funcionalidades, perfis, acdes e responsabilidades;

* |l — compra direta de passagens: procedimentos, requisitos legais, controles e riscos associados;

* |V — governanca, gestao, inovacédo e analise de riscos na gestao de diarias e passagens;

* V — auditoria interna e externa: principais pontos de controle, achados recorrentes e boas praticas;

* VI - modelos de contratacdo e gestdo de agéncias de viagens no Governo Federal; e

* VII — ferramentas, indicadores, painéis gerenciais e solucbes de Business Intelligence (Bl) aplicadas ao
monitoramento das viagens.

4.6. A capacitacao devera ser ministrada na modalidade presencial, com carga horéria total de 24 (vinte e quatro)
horas, propiciando ambiente de imersédo, resolugdo de estudos de caso, interacdo direta com especialistas e
networking institucional.

4.7. A solucao devera assegurar, por parte da contratada, os seguintes entregaveis:

* | — certificado digital individual com a respectiva carga horaria;

* || — material didatico e de apoio (apostila, pasta executiva ou mochila, bloco de anotacdo e cracha de
identificagdo);
* |ll — servico de coffee break e almoco nos trés dias de imersao; e

® |V — suporte aos participantes durante a realizacdo do evento.

4.8. A instituicdo prestadora devera possuir corpo docente de exceléncia e coordenacdo cientifica composta por
especialistas com atuacdo e reconhecimento nacional nas areas de gestéo publica, controle (CGU, entre outros),
tecnologia da informacao e administragdo publica.

4.9. A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao SICAF ou possuir a documentacéo
obrigatéria atualizada de regularidade fiscal e trabalhista, em conformidade com as exigéncias legais vigentes.

4.10. Devera ser verificada a correspondéncia entre a carga horaria declarada na proposta (24 horas) e a
programacéo detalhada do evento, assegurando que o certificado a ser emitido reflita fielmente a carga horaria
efetivamente ministrada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: 25 de novembro de 2026, podendo ser ajustado conforme cronograma oficial do
evento;

5.1.2. A execucdao contratual observara as rotinas conforme o cronograma da contratada.
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