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COMANDO 2 BRIGADA DE CAVALARIA MECANIZADA/RS

Termo de Referéncia 76/2026

Informacées Basicas
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MECANIZADA/RS MOREIRA 0.5)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
2/0;1 g;is;gtc;)ao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- 64528.001086/2026-79

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servicos de encadernacio de documentos em
folhas tamanho A4, pelo sistema de costura alombada, compreendendo organizacdo, alinhamento, costura,
montagem, acabamento e demais procedimentos necessarios a adequada conservagdo e manuseio dos
documentos, incluindo o fornecimento de todos os materiais, insumos, mio de obra e equipamentos
necessdrios a execucdo do servico, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
Item Descricdo CatServ Qtde Valor
01 Encadern~agao de documentos em folhas A4, mediante costura alombada, incluindo 12866 08 R$500,00
organizagdo, alinhamento, costura, montagem, acabamento e material.

1.2. O servico objeto desta contratacio é caracterizado como servico comum, uma vez que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.
1.3. O servico é enquadrado como nado continuado ou contratado por escopo, destinando-se ao atendimento de
demanda especifica da Administragdo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato ou do
aceite do instrumento equivalente, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021
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2. 2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A contratagdo tem por finalidade atender as necessidades do Comando da 2° Brigada de Cavalaria Mecanizada,
relativamente a encadernacgdo, conservagao, organizacdo e adequado acondicionamento de documentos
administrativos produzidos ou mantidos pela Organizagdo Militar.

2.2. A utilizacdo da encadernacdo pelo sistema de costura alombada justifica-se pela necessidade de
proporcionar maior resisténcia, durabilidade e seguranga fisica aos documentos, especialmente aqueles
destinados a guarda, consulta e arquivamento, reduzindo o risco de desprendimento, extravio ou deterioragdo
das folhas durante o manuseio.

2.3. A contratagdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razdo da necessidade de emprego de
técnicas, equipamentos e materiais especificos para execuc¢do adequada do servico, permitindo acabamento
uniforme e resisténcia compativel com a finalidade dos documentos.

2.4. A fundamentacdo da contratacdo e dos respectivos quantitativos encontra-se detalhada no Estudo Técnico

Preliminar, quando aplicavel..

3. 3. Descricao da solucao

3.1. A solucio consiste na contratacio de empresa especializada para realizacdo, sob demanda, de servicos
de encadernacgdo de documentos em folhas tamanho A4 por meio de costura alombada, com fornecimento
integral dos materiais, equipamentos e mdo de obra necessarios.

3.2. A execucdo compreenderd, quando necessario: recebimento e conferéncia dos documentos; organizacao,
alinhamento e preparagdo das folhas; formacédo dos volumes; realizacdo da costura; montagem e formacdo da
lombada; colocacdo de capa e contracapa, quando prevista; acabamento e refilamento; identificacdo externa
do volume, quando solicitada; e entrega dos volumes devidamente acabados.

3.3. A execucdo devera preservar integralmente os documentos entregues pela Administracdo, sendo vedada
qualquer alteracdo, substituicdo, descarte ou inutilizacdo de folhas sem autorizagdo expressa.

4. 4. Requisitos da contratacao

4.1. Os servigos deverdo ser executados por empresa com capacidade operacional compativel com o objeto.
4.2. A encadernagdo devera utilizar o sistema de costura alombada, proporcionando firmeza e resisténcia ao
conjunto de folhas.

4.3. Os volumes deverdo apresentar acabamento uniforme, sem folhas soltas, desalinhadas ou danificadas.
4.4. A costura devera ser suficientemente resistente para permitir o manuseio normal do documento sem
desprendimento das folhas.

4.5. Todos os materiais empregados na execucdo deverdo ser novos e adequados a finalidade a que se
destinam.

4.6. A Contratada serd integralmente responsavel pelos documentos enquanto estiverem sob sua guarda,
devendo adotar medidas destinadas a prevencao de extravio, dano, perda, acesso indevido ou deterioracao.
4.7. E vedada a reproducdo, digitalizacdo, divulgaco ou utilizagio do contetido dos documentos para
finalidade distinta da execucao do objeto, salvo autorizacdo expressa da Administracéo.

4.8. Eventuais danos ou extravios deverdo ser imediatamente comunicados a fiscalizagdo do contrato, sem
prejuizo da responsabilidade da Contratada.

4.9. Néo sera admitida a subcontratacéo integral do objeto.

4.10. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
considerando a natureza e a baixa complexidade do servigo.

5. 5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Os servigos serdo executados de acordo com as necessidades da Administracdao, mediante solicitacdo ou
emissdo de Ordem de Servico.

5.2. Cada Ordem de Servigo indicara, no minimo, a quantidade de volumes a serem encadernados e, quando
necessdrio, as caracteristicas especificas de acabamento.

5.3. DEVIDO AO SIGILO DO MATERIAL QUE SERA ENCADERNADO, A PRESTA(;AO DO SERVICO DEVERA OCORRER,
OBRIGATORIAMENTE, NAS DEPENDENCIAS do Comando da 2a Brigada de Cavalaria Mecanizada, localizado na rua Padre Anchieta, s/no, Bairro
Cabo Luiz Quevedo, CEP: 97503-656, Uruguaiana-RS, de segunda a quinta-feira: durante a manha das 08:00h as 12:00h e a tarde das 13h30h as 15h30h
e nas sextas-feiras: das 08:00h as 12:00h.
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6. 6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

6.2. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente designada pela
Administracao.

6.3. O fiscal acompanharé a execugdo dos servigos, verificando a quantidade de volumes, integridade dos
documentos, sistema de costura, qualidade do acabamento, cumprimento dos prazos e demais condicoes
previstas.

6.4. Identificada qualquer irregularidade, a Contratada serd comunicada para promover a corre¢ao no prazo
estabelecido pela fiscalizacao.

6.5. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por danos, defeitos ou
irregularidades decorrentes da execucao.

7. 7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A medicdo serd realizada com base na quantidade de volumes efetivamente encadernados, entregues e
definitivamente aceitos pela Administragdo.

7.2. Nao serdo objeto de pagamento servicos rejeitados pela fiscalizacdo até que sejam devidamente
corrigidos.

7.3. O pagamento sera realizado somente em relacdo aos servigos efetivamente executados e aceitos,
observados os valores unitarios constantes da proposta da Contratada.

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal responsavel, mediante verificacdo quantitativa e
inicial da execugdo.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera apés a verificacdo da conformidade dos servigos com as especificagdes
deste Termo de Referéncia.

7.6. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias.

8. 8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratagdo compativel com o valor estimado e
com a legislacdo vigente.

8.2. O critério de julgamento serd o de menor prego por item, desde que atendidas integralmente as
especificacdes e demais exigéncias deste Termo de Referéncia.

8.3. Para fins de habilitacdo, deverdo ser exigidos os documentos de habilitagdo juridica, fiscal, social,
trabalhista e econ6mico-financeira aplicaveis a contratagdo.

8.4. Quando necesséria a demonstragdo da capacidade técnica, poderd ser exigida comprovagdo de aptiddo
para execucdo de servigos compativeis com o objeto, observados os limites da legislacdo aplicavel.

9. 9. Estimativas do Valor da Contratacao

9.1. O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de pregos, realizada em conformidade
com a regulamentacéo aplicavel, considerando precos praticados no mercado para servigos de caracteristicas
equivalentes.

9.2. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 4.000,00 (Quatro mil reais), correspondente aos
quantitativos e valores unitarios estabelecidos na tabela constante do item 1.1.

9.3. O valor estimado devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do objeto,
incluindo materiais, mado de obra, equipamentos, transporte, tributos, encargos e demais despesas
necessarias.
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10. 10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados
a Administragao.

10.2. A indicacéo da dotac@o orcamentdria sera realizada no momento oportuno, conforme disponibilidade e
classificagdo dos recursos destinados a contratagao.

11. 11. Obrigacoes do Contratante

11.1. Executar os servigos em conformidade com as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.2. Responsabilizar-se integralmente pela guarda e conservacao dos documentos recebidos.

11.3. Refazer, sem 6nus para a Administragdo, os servigos rejeitados em razado de defeitos ou
desconformidade.

11.4. Manter durante a execugao todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo.
11.5. Comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a integridade dos
documentos ou a execugado dos servigos.

11.6. Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a perfeita execucédo do objeto.

12. 12. Obrigacoes do Contratado

12.1. Fornecer a Contratada os documentos e as informag¢des necessarias a execucao.

12.2. Emitir as respectivas Ordens de Servico.

12.3. Acompanhar e fiscalizar a execugo.

12.4. Comunicar a Contratada eventuais irregularidades identificadas.

12.5. Receber e atestar os servigos executados em conformidade com este Termo de Referéncia.
12.6. Efetuar o pagamento dos servicos efetivamente executados e aceitos.

13. 13. Infracoes e San¢oes Administrativas

13.1. A Contratada devera observar integralmente as condi¢des deste Termo de Referéncia e da respectiva
contratacao.

13.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observadas as disposigdes da Lei n° 14.133/2021
e demais normas aplicaveis.

13.3. As informacoes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas, sem prejuizo
do dever da Contratada de preservar a confidencialidade e integridade dos documentos que lhe forem
entregues para execucao dos servicos.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Documento assinado digitalmente

“b WANDERLEY AMOEDO CARDOSO JUNIOR
g Data: 10/10/2026 08:35:46-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

WANDERLEY AMOEDO CARDOSO JUNIOR

Agente de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Documento assinado digitalmente

SYLVIO RODRIGUES NUNES NETO
Data: 13/10/2026 11:37:10-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

SYLVIO RODRIGUES NUNES NETO

Fiscal Administrativo

Documento assinado digitalmente

“b LEONARDO DIAS DOS SANTOS
g Data: 13/10/2026 11:54:52-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

LEONARDO DIAS DOS SANTOS

Autoridade competente
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