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. Numero da Processo
Categoria

Contratacao Administrativo
- i i inclusi écnico-profissionai iali ico ndo-
Xm t[;rrl(ils;gcg)ao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o nao 930/2006 65261.007884/2006.45

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 65261.007884/2026-45)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo servicos comuns de fornecimento de alimentacdo pronta (buffet), recep¢cbes e suporte

logistico-operacional cerimonial, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento[Al] .

ITEM ESPECIFICACAO CATSER (UNIDADE DE |QUANTIDADE|VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A2] [A3]
1 Coffee Break Completo 3697 Pessoa/ Serv. 350 R$ 67,70 |R$ 23.695,00
(Estacionado e Volante):

Minimo de 8 salgados
assados e 8 fritos (15 unid.
/pessoa), mini-
sanduiches, mini-
tortinhas, frutas frescas

fatiadas, canapés, frios,
estacdo de café/cha, sucos
e refrigerantes. Incluso:
Lougas de porcelana,
talheres de inox, copos de
vidro, guardanapos de
tecido, mesas pranchao
com toalhas compridas
até o chao, copeiros e
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garcons (1 garcom/15-20
convidados) - Descricdo
detalhada no ETP.

Servigo de Brunch
(Estacionado e Volante):
Paes variados (francés,
brioche, croissant), tdbuas
de frios finos, geleias,
estacdo de tapioca feita
na hora, mousses,
barquetes, bebidas
quentes e geladas.
Incluso: Lougas de
porcelana, tagas de vidro,
talheres pesados de inox,
guardanapos de tecido,
mesas pranchao
revestidas com toalhas
compridas, réchauds,
equipe de cozinha/copa e
garcons - Descricao
detalhada no ETP

3697

Pessoa/ Serv.

350

R$ 74,97

R$ 26.239,50

Almoco / Jantar a
Americana (Precedido de
Buffet Volante): Volante
inicial de salgados finos
(15 unid./pessoa); buffet
estacionado com 2
entradas/saladas, 2
proteinas quentes (carne
bovina e ave/peixe), 3
acompanhamentos
quentes, massa ao molho,
sobremesas variadas e
mesa digestiva completa.
Incluso: Pratos de
porcelana, talheres de
inox pesado, tacas para
agua/suco/champanhe,
réchauds, samovares,
ornamentagdo de mesa,
maitre, cozinheiros,
copeiros e

garcons - Descricao
detalhada no ETP

3697

Pessoa/ Serv.

350

R$ 133,00

R$ 46.550,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.[Al]

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por

€scopo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.[A2]

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2026, conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade[A2]

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Conformidade Sanitaria (RDC ANVISA n° 216/2004): Todos os alimentos e bebidas deverdo ser
preparados, transportados em veiculos isotérmicos higienizados e servidos em estrita obediéncia as normas
sanitarias vigentes. E expressamente proibida a reutilizacdo de alimentos previamente servidos;

4.1.2.Sustentabilidade Ambiental (IN SLTI/MPOG n° 01/2010): Fica terminantemente vedado o uso de copos,
pratos e talheres descartaveis plasticos. O enxoval e utensilios devem ser reutilizaveis (porcelana, vidro, inox,
tecido) e as embalagens de transporte devem ser confeccionadas com material reciclavel e biodegradavel; e

4.1.3. Prova de Conceito / Degustacdo de Amostra: A empresa classificada provisoriamente em 1° lugar no
Pregéo eletrénico deverd submeter amostras dos itens cotados para teste de aceitabilidade por uma Comisséo
Avaliadora da Ba Ap Log (3 a 6 militares), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a convocacdo. Seréo
avaliados cor, aroma, sabor, crocancia, temperatura e apresentacdo do enxoval. A aprovagdo da amostra €
condicao vinculante para a adjudicagao.

Da exigéncia de carta de solidariedade[A5]

4.4, Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacéo direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacao[A6]
4.5. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao[A8]
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4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicfes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 16 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.[A16]

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria[A17] .

4.10. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da contratagéo.

4.11. A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalages,
dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao[A2]

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 05 dias da emissédo da ordem de servico.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

* Confirmacao e Selecao do Cardapio: Apds o recebimento da Ordem de Servico com a especificacdo da
modalidade (Coffee Break, Brunch ou Almoco/Jantar & Americana) e quantitativo de convidados, a Contratada
alinhard no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a op¢éo de cardapio selecionada;

* Preparo e Logistica Sanitaria: Preparacdo prévia dos alimentos e acondicionamento de refeicbes e bebidas
em recipientes térmicos herméticos e veiculos isotérmicos higienizados, em estrita conformidade com a
Resolucdo RDC ANVISA n° 216/2004;

* Montagem e Ambientacdo (SLA de Prontidao): Chegada da equipe no local com antecedéncia minima de 3
(trés) horas. A disposi¢cdo de mesas pranch@o, toalhas compridas até o chdo, ornamentacéo de centro de
mesa, montagem do buffet/réchauds, postos de bebidas e alocacdo da equipe de saldo devera estar 100%
concluida e pronta 30 (trinta) minutos antes do horario marcado para o inicio do evento;

* Prestacao do Servico: Atendimento durante o evento por brigada especializada (maitre, cozinheiros, copeiros
e garcons uniformizados na propor¢do de 1 gargom para cada 15 a 20 convidados), garantindo reposicao
continua de refeicbes quentes e bebidas geladas durante o periodo padréo de 4 (quatro) horas;

* Desmobilizacao e Limpeza: Imediatamente apds o encerramento do evento (ou em até 12 horas), a
Contratada recolherd o enxoval e equipamentos, promovendo a destinacdo ambientalmente adequada de
residuos sdlidos.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

¢ Etapa 1 (Emissao e Recebimento da OS): Até 5 (cinco) dias Uteis antes da data do evento;

¢ Etapa 2 (Logistica de Entrega de Materiais): Entre 4h e 12h antes do evento para materiais ndo pereciveis
(moveis, lougas e enxoval); entre 1h e 2h antes para géneros alimenticios e bebidas;

e Etapa 3 (Apresentacao da Equipe no Local): 3 (trés) horas antes do inicio marcado para a solenidade;
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¢ Etapa 4 (Conclusao e Prontidao do Buffet): 30 (trinta) minutos antes do horario de inicio do cerimonial;
* Etapa 5 (Execucdo Efetiva do Atendimento): Duracdo continua de 4 (quatro) horas durante a recepcao;
* Etapa 6 (Desmobilizacao e Retirada): Logo ap6s o encerramento do evento ou em até 12 (doze) horas.

5.1.4. Etapas e Prazos de Ajustes:

* Cancelamento ou alteracao de data: Podera ser efetuado pela Contratante, sem dnus, com até 72 (sessenta
e doze) horas de antecedéncia;
¢ Alteracao de horario: Podera ocorrer com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Instalagbes do Saldo de Honra, Auditérios, Patios de
Formatura ou dependéncias indicadas da Base de Apoio Logistico do Exército (Ba Ap Log) - Av. Brasil, 25540 -
Deodoro, Rio de Janeiro - RJ, 21615-335 e/ou Organizacdes Militares vinculadas na Regido Metropolitana do Rio de
Janeiro / RJ[A4] ;

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Conforme estipulado na Ordem de Servico expedida para cada
evento, cobrindo o periodo da solenidade (manha, tarde ou noite), com duracdo padrdo de 4 (quatro) horas de
atendimento efetivo, sem prejuizo da chegada antecedente da equipe com 3 (trés) horas de antecedéncia para
montagem.

Rotinas [A5] a serem cumpridas
5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas [abaixo]:

* Rotina Sanitaria e de Higiene: Atendimento integral & Resolugdo RDC ANVISA n° 216/2004. Uso obrigatdrio
de toucas descartaveis, mascaras, luvas e aventais por copeiros e cozinheiros;

* Rotina de Apresentacdo e Protocolo: Garcons e maitre devidamente uniformizados em traje social limpo e
passado, com crachas visiveis, observando postura decorosa e adequada as normas de cerimonial militar;

¢ Rotina de Manutencao do Servico: Reposi¢do constante de travessas e réchauds aquecidos, preservagéo da
cadeia do frio para bebidas e frios, e limpeza/recolhimento continuo de pratos e copos usados no saldo durante
0 evento.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, has quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:[A6]

5.4.1. Enxoval e Revestimento de Mesa: Toalhas de mesa modelo pranchao compridas até o chdo (nas cores
institucionalmente solicitadas: branca, azul-marinho, vermelha ou dourada) e guardanapos de tecido 100%
algodéo ou linho, limpos, engomados e acompanhados de argolas de fixagéo;

5.4.2.Utensilios de Servir e Consumo: Pratos e xicaras de porcelana branca lisa; copos e tacas de vidro
transparente incolor para agua, suco e champanhe; talheres pesados de inox; ramequins de porcelana; jarras,
baixelas, réchauds em aco inox, samovares e conservadores térmicos; e

5.4.3. Mobiliario de Apoio e Ornamentacao: Mesas dobraveis modelo pranchéo, cadeiras limpas e em perfeito
estado de conservacao, e arranjos florais naturais para decoragdo de centro de mesa e bancadas de recepcéo.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:[A7]

5.5.1. Solenidades de Alto Padrédo Cerimonial: Atendimento a recepc¢des oficiais, visitas de autoridades civis e
militares nacionais e estrangeiras, passagens de comando e datas comemorativas da Ba Ap Log, exigindo
rigoroso padrao estético e pontualidade;
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5.5.2. Estimativa Flutuante sob Demanda (12 Meses): Previsdo total anual de 350 pessoas/servicos para
Coffee Break Completo (Item 01), 350 pessoas/servicos para Brunch (Item 02) e 350 pessoas/servigos para
Almoco/Jantar a Americana (Item 03), a serem acionados fracionadamente por Ordem de Servico; e

5.5.3. Solucéo Integrada ("Turnkey"): O prec¢o unitario cotado por pessoa em cada item engloba irrestritamente
todos os custos com insumos alimenticios, bebidas, frete, materiais, enxoval, loucas, réchauds, higienizacéo,
tributos, encargos sociais e mao de obra completa de saldo e cozinha.

Especificacao[A14] da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido[A15] na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato[A17]

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes apliciveis, dentre outros.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.[A3]

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. Rotina de Fiscalizacao Prévia (Instalacdo e Prontiddo do Evento):

* Conferéncia de Prazos e SLA: Verificagdo da chegada da equipe com antecedéncia minima de 3 (trés) horas e
ateste de que toda a montagem fisica (mesas pranchao, toalhas compridas até o chdo, guardanapos de tecido
engomados, loucas, tacas, réchauds aquecidos e ornamentacao) e postos de servico estejam 100% prontos 30
(trinta) minutos antes do horario fixado para o inicio da solenidade;

* Inspecdo Sanitaria e de Material: Verificacdo das condicBes de transporte isotérmico, acondicionamento e
temperatura dos alimentos e bebidas, bem como a integridade e higiene das loucas de porcelana, copos e
utensilios de inox ;

* Conferéncia de Pessoal e Apresentacdo: Inspecédo do efetivo da brigada de saldo e cozinha, confirmando a
presenca do Maitre/Gerente de Saldo, a propor¢cdo minima de 1 (um) garcom para cada 15 a 20 convidados, a
utilizacéo de trajes sociais limpos e identificados, e o uso de toucas, mascaras e luvas descartaveis pela equipe
de copa e cozinha;

6.16.2. Rotina de Fiscalizagdo Concomitante (Acompanhamento da Execucédo do Buffet):

* Controle de Qualidade e Atendimento: Acompanhamento continuo da prestacdo do servico durante as 4
(quatro) horas de duracdo do evento, avaliando o fluxo de atendimento volante e estacionado, a cortesia da
brigada, a reposicdo constante do buffet com fartura e a manutencédo do aquecimento de pratos quentes e
refrigeracdo de bebidas;

* Higiene e Manutencdo do Saldo: Monitoramento do recolhimento discreto e constante de loucas e copos
usados, manutencdo da limpeza das mesas de recepcdo e cumprimento estrito das normas de higiene e
manipulacéo de alimentos (RDC ANVISA n° 216/2004);

* Registro de Ocorréncias: Anotacao imediata em relatério/livio de eventos de quaisquer falhas, atrasos,
desfalques na equipe de garcons ou inadequacfes no cardapio aprovado, cientificando imediatamente o
preposto da Contratada para correcdo imediata; e

6.16.3. Rotina de Fiscalizacdo Posterior (Afericdo de Resultado, IMR e Ateste):

* Desmobilizacdo e Destinacdo de Excedentes: Acompanhamento da desmobilizagdo da estrutura e
recolhimento de residuos ao término da solenidade, bem como o recebimento pela fiscalizacdo de eventuais
refeicdes excedentes faturadas e preparadas para o evento;

* Aplicagdo do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR): Avaliacdo do nivel de servico prestado com base
nos indicadores de qualidade, pontualidade de montagem, apresentagédo pessoal e conformidade do cardapio,
efetuando o redimensionamento/glosa no pagamento caso constatadas desconformidades;

* Recebimento Provisoério e Definitivo: Emissdo do Termo de Recebimento Provisorio pelo Fiscal Técnico/Setorial
em até 5 (cinco) dias apos o evento e encaminhamento do processo com a documentacéo fiscal e relatérios ao
Gestor do Contrato para ateste definitivo e liquidacdo da despesa.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
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emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcées e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.683. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.1. as denudncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.[A12]
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o [Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo A.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizag&do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericao[A4] da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1. Cumprimento das Especificacdes e do SLA de Prontiddo Por Evento (Ordem de Servico): A medicao dos
servicos sera realizada por evento/Ordem de Servico (OS) efetivamente prestado, mediante verificacdo pela
Fiscalizacdo Técnica do cumprimento integral das condi¢cdes contratadas, incluindo a presenca do Maitre e da
brigada de garcons na propor¢cdo minima exigida (1 garcom para cada 15 a 20 convidados), o cumprimento
rigoroso do horario de montagem (buffet 100% pronto 30 minutos antes do inicio da solenidade), a
disponibilizacdo completa do enxoval de mesa (toalhas compridas até o chdo e guardanapos de tecido) e o
estado de conservacao e higiene das loucas de porcelana e utensilios;

7.5.2. Aplicagdo do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR): A liquidacéo e o calculo do valor final a ser
pago por Ordem de Servico serdo vinculados ao desempenho apurado no IMR, aplicando-se os percentuais de
desconto e adequagdo de pagamento em caso de descumprimento dos niveis minimos de servigo fixados
(como atrasos na montagem, falha de contingente de garcons, descumprimento de normas sanitarias da RDC
ANVISA n° 216/2004 ou avarias/substituicdo indevida por descartaveis plasticos); e

7.5.3. Regularidade Fiscal, Trabalhista e Emissdo do Termo de Recebimento: O pagamento fica estritamente
condicionado a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura discriminada correspondente ao evento realizado e aceito,
acompanhada da comprovacdo da manutencdo da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
Contratada (mediante consulta ao SICAF ou apresentacdo das certidées CND Federal, FGTS e CNDT) e do
ateste emitido pelos Fiscais da Ba Ap Log no Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.[A5]

7.6.1. Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisorio considera-se como
conclusao do objetol/etapa a efetiva e integral realizacdo do evento/cerimonial constante na respectiva Ordem
de Servico (0OS), acompanhada da completa desmobilizacdo e recolhimento das loucas, enxovais, moveis e
equipamentos do local, bem como da apresentacdo da correspondente Nota Fiscal/Fatura discriminada
acompanhada das comprovacoes de regularidade fiscal e trabalhista pela Contratada[A6] .

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestagcdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo a efetiva e integral
realizacdo do evento/cerimonial constante na respectiva Ordem de Servigo (OS), acompanhada da completa
desmobilizacdo e recolhimento das loucas, enxovais, moveis e equipamentos do local [A7] .

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacado dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias ha execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.
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7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagédo da situagcéo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.28.2. dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&ao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢&o da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de
correcdo monetaria.[A10]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizac@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento[A12]

7.39. Nao sera permitida a antecipacdo de pagamento na presente contratacdo, devendo os pagamentos ser
efetuados estritamente apds a efetiva e regular prestacéo dos servigos de cada Ordem de Servigo, o devido ateste da
nota fiscal pelos Fiscais da Ba Ap Log e a liquidacdo da despesa, em observancia ao disposto no art. 145 da Lei n®
14.133, de 2021.

Reajuste[A24]

7.76. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado [A25] da data do
orcamento estimado, em 27 de outubro de 2026.

7.78. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA [A28] , exclusivamente para as obriga¢fes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.81. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.82.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito[A29]
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7.85. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.[A30]

7.85.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgao.

7.85.4. A cessdo de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]

7.86. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A32]

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
[A4] 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (
quinze por cento) a[A4] 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (
vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infragBes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.2.4.7.1. [INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUGCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM
PENALIDADE DIVERSA];

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo Orgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, com fundamento no art. 6°, inciso XLlI, art. 28, inciso |, e art.
34 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentado pelo Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, e
pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022. A escolha da modalidade fundamenta-se na
caracterizagdo do objeto como servico comum de buffet e apoio cerimonial por demanda para eventos institucionais
da Ba Ap Log, cujos padrbes de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia
por meio de especificacdes usuais de mercado, visando assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa mediante
ampla competitividade e disputa publica em sessao eletronica..

Regime de Execucao[A2]
9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco unitério.[A3]

9.7. Em se tratando de contratagcéo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pre¢os unitarios maximos sera[A7] :

9.7.1. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.
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Exigéncias[A8] de habilitacdao
9.8. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de prestacéo de servicos de alimentagdo, manipulacao de
géneros e buffet, expedido pelo 6rgdo de Vigilancia Sanitaria competente (DVISA/CVISA) da sede ou domicilio do
licitante, nos termos do art. 10 da Lei Federal n° 6.437, de 20 de agosto de 1977, e da Resolugdo RDC ANVISA n°
216, de 15 de dezembro de 2004. [A11]

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificagdo Econémico-Financeira[A14]

9.28. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas
[A15]:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacao [A16]
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9.32. Os indicadores fixados acima deveréo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagdo[A18] ;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento[A19] dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificacao Técnica[A21]

9.38. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.39. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente Conselho Regional de Nutricao (CRN)
da respectiva regidol jurisdicido (CRN 4/ Rio de Janeiro), em plena validade;[A22]

9.39.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.40. Prova de atendimento aos requisitos de obtengdo de Licenca/Alvard Sanitario de funcionamento valido emitido
pelo 6rgdo de Vigilancia Sanitaria competente (DVISA/CVISA) no ramo de servicos de fornecimento de refei¢cdes
/buffet, previstos na lei n® 6.437, de 20 de agosto de 1977, e na Resolugdo RDC ANVISA n° 216, de 15 de dezembro
de 2004. [A23]

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacdo de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢éo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso[A24] .

9.41.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A25]

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;[A26]

9.41.1.2. Comprovacédo de execucao de servico integrado compreendendo o fornecimento de refei¢cdes prontas
juntamente com a disponibilizacdo de enxoval de mesa (toalhas e guardanapos de tecido), loucarias, utensilios
de servir e equipe de atendimento (garcons/maitre).

9.41.2. [A28] Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢éo.[A29]

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara [A30] todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
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contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.41.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.42. Declaracdo de que[A31] o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio do Rio de Janeiro-RJ, 0 que
devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional[A32]

9.45. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucéo de servigo de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.45.1. Para o Nutricionista (nivel superior): servicos de supervisdo e responsabilidade técnica por servigos de
alimentacao e nutricdo, elaboracdo de cardapios, coordenacao de boas praticas de manipulacédo de alimentos e
controle de qualidade sanitaria no fornecimento de refeigdes prontas/buffet.

9.45.3. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracdo[A33] (8§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.46. Apresentacdo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que
importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo constante
no Anexo de Modelos de Declara¢cbes do Edital.

9.47. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sancfes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.48. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
[A34]

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.49. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.53. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
9.54. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacédo do
servico;

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.54.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundacéo;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.54.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.45.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.54.6.7. .0ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador[A35] .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$ 96.484,50 (noventa ee seis mil,
guatrocentos e oitenta e quatro reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

10.2. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situacoes:

10.4.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

10.4.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;
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10.4.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacéo; ou

10.4.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 00001/ 160238;

II) Fonte de recursos: 1000000000;

[II) Programa de trabalho: 171397;

IV) Elemento de despesa: 33.90.39.41; e

V) Plano interno: EGSUPLJA3RR.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[Al]

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.[Al]

Rio de Janeiro, 29 de outubro de 2026.

JOAQUIM VITOR DE ARAUJO PEREIRA - CAP

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao aplicavel.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposi¢cOes e obrigacbes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregéo n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.
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Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

“b JOAQUIM VITOR DE ARAUJO PEREIRA
g Data: 30/10/2026 10:23:07-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOAQUIM VITOR DE ARAUJO PEREIRA

Agente de contratagdo

Documento assinado digitalmente

“b MAURICIO BRITO MACHADO
g Data: 29/10/2026 16:01:49-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MAURICIO BRITO MACHADO

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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