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- . ~ 10/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 01

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de servicos de locacdo de impressoras/copiadoras, a serem instaladas nas se¢des da EASA, englobando o

fornecimento de equipamentos, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na
manutencao, e fornecimento de insumos originais, EXCETO PAPEL, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1.2 Estimativas de consumo individualizadas estdo no Anexo A deste Termo de Referéncia.

1.2 O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, uma vez que ndo se enquadra no Inciso I, do Art. 20, do

Decreto no Decreto no 10.818, de 30 de junho de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel para até 5 anos, na forma do

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. A solugdo de TIC consiste na contratacao de empresa especializada para prestacdo de servico de fornecimento de impressoras para suprir as
necessidades de impressdo e copia da OM, conforme as especificagdes constantes no Anexo A deste Termo de Referéncia.

2.3 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025/2026, conforme consta das informacdes basicas desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.4 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de suprir a demanda de impressdo e cépia da OM, que é essencial para o desempenho das
atividades administrativas e de ensino da Escola de Aperfeicoamento de Sargentos das Armas. A contratacdo de empresa especializada para prestagao de
servico de fornecimento de impressoras traz beneficios como:
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3.4.1 Eliminagdo de custos com a aquisi¢cdo, manutencdo e reposicdo de equipamentos e suprimentos;

3.4.2 Reducdo do consumo de energia elétrica, com a diminui¢do dos equipamentos;

3.4.3 Otimizagdo e controle do que é impresso, evitando desperdicios e fraudes;

3.4.4 Substituicdo periddica dos equipamentos por modelos novos e mais modernos, evitando a obsolescéncia ou incompatibilidade tecnolégica;

3.4.5 Garantia da qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga das impressoras e dos servigos prestados pela empresa contratada.

3.5 O quantitativo de bens e servicos que compdem a solugdo foi definido com base na média mensal de impressoes e copias

realizadas pela OM nos ultimos 12 meses.

3.6. O processo de contratagdo resultard na formacdo de Ata de Registro de Precos que permitira adesdes por drgdos ndo participantes, desde que haja
interesse da Administracdo Publica e disponibilidade orcamentéria. A motivagcdo para tal permissdo é a possibilidade de ampliar os beneficios da
contratacdo para outras unidades gestoras que tenham necessidades similares ou complementares, gerando economia de escala, padronizagdo e
racionalizagdo dos recursos publicos.

3.7. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2026, conforme consta das informages basicas deste termo de referéncia.

3.8. O objeto da contratacdo também estd alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2026 e em consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da
Informacédo e Comunicagdo (PDTIC) 2026-2027 do Escola de Aperfeicoamento de Sargentos das Armas, conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos
Servico de locagdo de impressora para atender as demandas da segdo de
OITI 01 . . .
ensino deste estabelecimento de ensino.
OITI 02 Desenvolvimento das atividades e demandas da EASA.
OETI 03 Otimizagdo, desenvolvimento e manutencdo dos padrdes estabelecidos
durante o curso de aperfeicoamento de sargentos das armas.
ALINHAMENTO AO PDTIC 2026-2027
ID Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
Al Plano de M1 Atingir a meta anual de Plano de
Tecnolégica Continuada Tecnoldgica Continuada da EASA
Realizacio de cursos Capacitar 100% dos sargentos alunos
A2 g:. N M2 integrantes do CAS (Curso de
de capacitacdo .
Aperfeicoamento de Sargentos)

3.9. Por tratar de oferta de servicos publicos digitais, o objeto da contratagdo sera integrado a Plataforma Gov.br, nos termos do Decreto no 8.936, de 19
de dezembro de 2016, e suas atualizagdes, de acordo com as especificacGes deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos de Negocio:

4.2 A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdécio:

4.2.1. Disponibilizar impressoras multifuncionais de qualidade e adequadas as necessidades de impresséo e c6pia da OM, com

velocidade, resolucdo, capacidade e conectividade suficientes para atender a demanda dos usuarios;

4.2.2. Garantir a continuidade e a eficiéncia do servigo de impressdo e copia, com o fornecimento de equipamentos, suprimentos, manuten¢do preventiva
e corretiva, assisténcia técnica e treinamento de usuarios pela empresa contratada;

4.2.3. Controlar e otimizar o uso dos recursos de impressado e copia, com o uso de software de gerenciamento de ativos e

bilhetagem das paginas, codigos de usudrio, cotas de impressdo, relatérios de consumo e auditoria.

Requisitos de Capacitac¢ao

4.3 Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na utilizagdo dos recursos relacionados ao objeto da presente contratacao.
Requisitos Legais

4.4 O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constitui¢do Federal, a Lei no 14.133/2021, a Instru¢cdo Normativa SGD/ME no 94, de
2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME no 65, de 7 de julho de 2021, Lei no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
—LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, e a outras legislacdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencao

4.5 Devido as caracteristicas da solugdo, héa necessidade de realizacdo de manutencdes corretivas, preventivas, adaptativa e/ou

evolutiva pela Contratada, visando a manutencédo da disponibilidade da solugdo e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades.

Requisitos Temporais

4.6 Os servicos devem ser prestados no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, a contar do recebimento da Nota de Empenho

(NE), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado

previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nédo expressados de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
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se-4 o do vencimento.

4.8 Todos os prazos citados, quando nao expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a
partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.10 A solugdo deverd atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da Informagdo do Contratante, e também aos seguintes
requisitos de seguranca e privacidade:

4.10.1 A empresa contratada devera estar ciente da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e das normas especificas do Comando do Exército,
se houver, assinando Termos de Responsabilidade e Compromisso, onde couber, para que se

responsabilize por todas as providéncias e deveres estabelecidos;

4.10.2 A empresa contratada devera fornecer um software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, que permita o

controle de acesso, a identificacdo dos usudrios, a contabilizacdo das impressdes e cépias, a geragdo de relatérios de consumo e auditoria, a coleta e
preservacao de evidéncias de incidentes, entre outras funcionalidades;

4.10.3 A empresa contratada deverd comunicar imediatamente ao Contratante qualquer incidente de seguranga da informagdo ou privacidade que
envolva a solucéo contratada, bem como adotar as medidas corretivas necessarias.

4.11 O Contratante podera realizar auditorias periddicas na solucdo contratada, visando verificar o cumprimento dos requisitos de seguranca da
informacdo e privacidade estabelecidos neste termo de referéncia. O Contratante também podera solicitar a empresa contratada evidéncias documentais
ou testes praticos que comprovem a conformidade da solu¢do com as normas aplicaveis.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.12 Os servigos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.12.1 A empresa contratada devera cumprir as normas trabalhistas, previdenciérias e fiscais, bem como respeitar os direitos

humanos e a diversidade cultural dos seus funcionérios e dos usuarios da solugdo contratada;

4.12.2 A empresa contratada deverd adotar medidas de prevencao e reducdo de impactos ambientais negativos decorrentes da

execucdo do servigo, tais como: uso racional de energia elétrica, 4gua e papel; descarte adequado de residuos sélidos, liquidos e gasosos; reciclagem ou
reutilizacdo de materiais; uso de produtos biodegradaveis ou com menor potencial poluidor; entre outras;

4.12.3 A empresa contratada devera utilizar o idioma portugués do Brasil em todos os documentos, manuais, interfaces e

comunicacdes relacionados a solucao contratada, salvo quando houver autorizagdo expressa do Contratante para o uso de outro idioma;

4.12.4 A empresa contratada deverd observar as especificidades culturais e regionais da OM e dos usudrios da solugdo contratada, evitando o uso de
termos, imagens ou simbolos que possam causar ofensa, discriminag@o ou constrangimento.

Requisitos de Garantia e Manutencao

4.13 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei no 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cé6digo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagdes.
Além disso, a empresa contratada devera prestar os seguintes servicos de garantia e manutencao:

4.13.1 Fornecer assisténcia técnica permanente e gratuita durante o periodo de vigéncia do contrato, com atendimento no local da instalacdo dos
equipamentos, em horéario comercial, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

4.13.2 Atender as solicitagdes de manutencdo preventiva ou corretiva em até 2 (dois) dias corridos, contadas a partir do registro da ocorréncia pelo
Contratante;

4.13.3 Substituir os equipamentos defeituosos ou danificados por outros equivalentes ou superiores, sem 6nus para o Contratante, no prazo maximo de 2
(dois) dias corridos, contadas a partir do registro da ocorréncia pelo Contratante;

4.13.4 Manter um estoque minimo de pegas e suprimentos para atender as demandas do Contratante, sem interrupg¢ao ou prejuizo do servigo;

4.13.5 Treinar os usuarios da solugédo contratada sobre as funcionalidades e os cuidados bésicos com os equipamentos, sempre

que necessario ou solicitado pelo Contratante.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.14 Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacdo.

Requisitos de Formacdo da Equipe

4.15 Ndo serdo exigidos requisitos de formagédo da equipe para a presente a contratagdo.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.16 A execucao dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Nota de Empenho (NE) emitida pela

Contratante.

4.17 A NE indicard o servigo e a quantidade na qual os deverdo ser prestados.

4.18 O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com funcionamento em horério comercial, segunda a
sexta-feira, exceto feriados, de maneira eletronica e por via telefénica.

4.19 A execugdo do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que daré ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

4.19.1 O Contratado devera apresentar a Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatérios de execucdo do servigco, contendo as seguintes
informagdes:

4.19.1.1 Quantidade de impressdes e copias realizadas por cada equipamento e por cada usuério;

4.19.1.2 Quantidade de suprimentos consumidos e substituidos por cada equipamento;

4.19.1.3 Quantidade e descri¢do das ocorréncias registradas e solucionadas, com os respectivos tempos de

atendimento e de solugéo;

4.19.1.4 Quantidade e descricdo dos equipamentos substituidos ou reparados, com os respectivos motivos e prazos.

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.20 O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranga da Informacéo e Privacidade descritos a seguir:

4.20.1 O Contratado devera cumprir as normas técnicas da ABNT, do INMETRO e da ANATEL, relativas aos equipamentos e

servicos de impressdo e copia, bem como as normas especificas do Comando do Exército, se houver;

4.20.2 O Contratado devera garantir a seguranca da informacao e a protecdo dos dados pessoais dos usuérios, conforme a Lei no 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD) e o Decreto no 10.222, de 5 de fevereiro de 2020, adotando medidas técnicas e

administrativas adequadas para prevenir e mitigar riscos de incidentes de seguranca da informacao e privacidade.

Vistoria
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4.21 Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

Sustentabilidade

4.22 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes

requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag0es Sustentaveis:

4.22.1. Os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume

possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

4.23 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacGes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena
de nao aceitagdo da proposta.Subcontratagao

4.24 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.25 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos, pelos artigos 96 e seguintes da Lei no 14.133, de 2021 razdes

constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Informacoes relevantes para o da proposta

4.26 A OM deseja contratar uma empresa especializada para prestacdo de servico de fornecimento de impressoras, que inclua o fornecimento de
equipamentos novos e modernos, troca de pegas e suprimentos, manutencao preventiva e corretiva, assisténcia técnica e treinamento de usudrios;

4.27 A OM espera obter beneficios com a contratacdo do servico, tais como: reducdo de custos operacionais, aumento da
produtividade e da qualidade, otimizacao e controle dos recursos de impressao e cépia, atualizagdo tecnoldgica e seguranca da
informacdo.

Requisitos pormenorizados

4.28 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.29 Os equipamentos deverdo ser instalados em locais definidos pela Contratante, estes locais ja possuem rede elétrica

na voltagem de 220V e, a licitante devera arcar com todos os custos de instalagdo.

4.30 A Contratante se resguarda no direito de, em qualquer tempo e a critério de sua administragdo, solicitar a contratada que

seja realizado remanejamento das impressoras/copiadoras, conforme julgue necessério para um melhor aproveitamento

dos equipamentos locados. Tal solicitagcdo devera ser atendida no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis.

4.31 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades necessarias e qualidades ja definidas na descriminacdo detalhada do objeto;

4.32 Proceder a substituicdo do equipamento dependente de assisténcia técnica hd mais de 2 (dois) dias tteis, por outro em
perfeito estado de funcionamento, sem 6nus para a Contratante e sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas neste Edital;
4.33 Atender no prazo maximo de 2 (dois) dias, a partir do chamado, as solicitacdes de ressuprimento e/ou manutenc¢do corretiva, substituindo todas as
partes, componentes, acessorios ou pecas defeituosas da maquina, restabelecendo o seu funcionamento, sem 6nus para a Contratante; e
4.34 Fazer de forma continua a manutencdo técnica, mecanica e operacional das copiadoras/impressoras, no maximo a cada

30 (trinta) dias, por mao-de-obra qualificada e disponivel, com certificacdo do fabricante do equipamento, para o atendimento

a tais servicos, de modo a manté-la em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva e sem qualquer 6nus, encargos

ou responsabilidades para a Contratante, devendo os respectivos servigos serem executados por sua conta e responsabilidade
exclusiva, no locais em que se encontrem instaladas as maquinas, durante horario de expediente normal da EASA.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucao do objeto: 7 (sete) dias corridos da assinatura do contrato;

5.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 A contratada devera instalar e conectar as impressoras na rede da contratante, bem como fornecer os softwares de

gerenciamento e controle das impressoes, cdpias e digitalizagdes;

5.1.2.2 A contratada devera fornecer todos os suprimentos necessarios para o funcionamento das impressoras, exceto papel, e

fazer a reposicdo sempre que solicitado pela contratante;

5.1.2.3 contratacdo de servicos de outsourcing de impressdo com uma franquia de 21.000 (vinte e uma mil) cépias para a impressora
multifuncional monocromaticas, e contratacdo de servicos de outsourcing de impressdao com uma franquia de 6.000 (seis mil) cépias para a
impressora multifuncional na modalidade franquia de paginas mais excedente, havendo compensacao mensal de franquia;

5.1.2.4 os servigos compreendendo a disponibilizagdo dos equipamentos bem como sua instalagdo nos locais definidos pela

EASA, ap6s testados, aprovados e em plenas condicdes de funcionamento, serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constates
neste Termo de Referéncia e Estudo Preliminar;

5.1.2.5 os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal de contrato, as custas da Contratada, sem
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prejuizo da aplicacdo de penalidades;

5.1.2.6 os servigos compreendendo a disponibilizagdo dos equipamentos bem como sua instalagdo nos locais definidos pela

EASA, ap6s testados, aprovados e em plenas condi¢des de funcionamento, serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio, depois da verificacdo da qualidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado;

5.1.2.7 A contratada devera realizar a manutengdo preventiva e corretiva das impressoras, com substituicdo de pecas e

componentes, sempre que necessario, sem 6nus adicional para a contratante, no prazo de no maximo 15 dias tteis;

5.1.2.8 A contratada deverd emitir relatérios mensais de acompanhamento dos servicos prestados, contendo informagoes sobre o volume de impressdes,
copias e digitalizacOes realizadas por cada setor da contratante;

5.1.2.9 A contratada devera designar um representante técnico para atender as demandas da contratante, bem como manter um

canal de comunicacdo eficiente e agil;

5.1.2.10 A contratada devera respeitar as normas de seguranca e sigilo da contratante, bem como assinar o Termo de

Compromisso e o Termo de Ciéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Preposto

6.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6 Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Reunido Inicial

6.7 Ap6s a assinatura do Contrato e a nomeacao do Fiscais do Contrato e seu substituto, serd realizada a Reunido Inicial de

alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis
duvidas acerca da execugao dos servigos.

6.8 A reunido, que poderd ser virtual ou presencial (INSERGAO: celeridade e econdmia), serd realizada em conformidade com o previsto no inciso I do
Art. 31 da IN SGD/ME no 94, de 2022, e ocorrerd em até 2 (dois) dias tteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante.
6.8.1 A pauta desta reunido observard, pelo menos:

6.8.1.1 Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;

6.8.1.2 Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo e dos Termos de Ciéncia;

6.8.1.3 Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

6.8.1.4 A Carta de apresentacao do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do funcionario da empresa

designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de

receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento

contratual;

6.8.1 Apresentacdo das declaragoes/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofertado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.
Fiscalizacdo

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

(Lei no 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da IN SGD no 94, de 2022, observando-

se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, II, da IN SGD no 94, de 2022, acompanharéa a execugdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto no
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.133, de 2021, art.
117, 810, e Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, II [MM1]);

6.10.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da

execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.10.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

6.10.6 O fiscal técnico do contrato sera militar da Subsecdo de Avaliagdo da Aprendizagem da EASA.

Fiscalizacdo Administrativa

6.11 O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN SGD no 94, de 2022,

verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo do contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as

glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 e
11, do Decreto no 11.246, de 2022).

6.11.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na

solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto no 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.11.2 O fiscal administrativo do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de pagamento (Tesouraria) para a

formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do

contrato.

6.12 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.12.1 Acompanhar o recebimento da Nota Fiscal emitida pela contratada, conferindo se os dados e valores estdo de acordo com o contrato e com 0s
servicos prestados;

6.12.2 Atestar a Nota Fiscal, apds verificar se a contratada cumpriu todas as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e fiscais,

mediante a apresentagdo das Certidoes Negativas ou equivalentes;

6.12.3 Retirar as Certidoes Negativas ou equivalentes da contratada, arquivando-as junto a documentacédo do contrato e

mantendo-as atualizadas;

6.12.4 Colher as assinaturas necessarias para a autorizagdo de pagamento, encaminhando a Nota Fiscal atestada e os demais

documentos comprobatdrios ao setor competente.

6.13 O fiscal administrativo do contrato e seu substituto serdo militares designados pela Divisdo Administrativa da EASA.

Gestor do Contrato

6.14 O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢Oes previstas no art. 33, I, da IN SGD no 94, de 2022, coordenard a

atualizacédo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das

prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.16 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de

despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.17 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢Ges. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

6.18 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham

justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei no 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei no 12.846, de 1o de agosto de 2013

7.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,

sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo

integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimagdo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo

Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao

Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2.3.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-

mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.2.3.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sang0es serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢oes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei no 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagGes e contratos da Administragdo Ptblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei no 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,

encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com

poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de

fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de

analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e

manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas

Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de

reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei no 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao

decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora

Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME no 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A aferigdo e a avaliagdo da execucdo do objeto serdo realizadas mensalmente com base na leitura dos contadores das maquinas contratadas.

8.2. O procedimento de medigdo e faturamento observara o seguinte rito:

8.2.1. A Administracdo efetuara a leitura dos contadores e enviara os dados apurados a Contratada;

8.2.2. Ap6s o recebimento dos dados, a Contratada emitirad e devolvera a respectiva Nota Fiscal correspondente ao consumo verificado para fins de
pagamento.

8.3. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

8.3.1. Néo produzir os resultados acordados;

8.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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8.4. A liberagdo do pagamento considerard os seguintes critérios:

8.4.1. A exatiddo da Nota Fiscal emitida pela Contratada em relacao a leitura dos contadores validada pela fiscalizagdo;

8.4.2. A conformidade do documento fiscal com os servigos prestados, eventuais descontos aplicados e os documentos comprobatérios anexados;

8.4.3. A regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada, mediante a apresentacdo das Certiddes Negativas ou equivalentes.

Do recebimento

8.5 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias corridos, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei no 14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto no 11.246, de 2022).

8.5.1 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga oriunda do contratado com a

comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto no 11.246, de 2022).

8.7 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto no 11.246, de 2022)

8.9 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o

resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos

realizados em consondancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do dltimo;

8.10 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0

objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a

fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.11 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei no 14133, de 2021)

8.12 O recebimento provisério também ficaréa sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des
exigiveis.

8.13 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.14 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a

conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais

documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.15 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento provisério, por

servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo, quando houver, no

cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto no 11.246, de 2022).

8.15.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que

impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por

escrito, as respectivas correcdes;

8.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e

documentagdes apresentadas;

8.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac&o.

8.15.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

8.16 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei no
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.17 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na

execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.18 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Procedimentos de Teste e Inspecao

8.19 Serdo adotados como procedimentos de teste e inspecdo, para fins de elaboracdo dos Termos de Recebimento Provisério e

Definitivo:

8.19.1 Verificagdo se todas as impressoras estdo em pleno funcionamento;

8.19.2 Emissdo de relatério para verificagdo da quantidade de impressdo que se inicia a prestagdo do servico;

8.19.3 Teste de impressao e cdpias para verificacdo se estdo sem manchas ou rasuras, sem falhas e sem amassamento /

dobramento das folhas;

8.19.4 Teste de digitalizagdo para verificar se estdo sem manchas ou rasuras e sem falhas.

Sangdes Administrativas e Procedimentos para retencdo ou glosa no pagamento

8.20 Nos casos de inadimplemento na execucdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela contratante, conforme

Instrumento de Medic¢do de Resultado (IMR);
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8.21 Nos termos do art. 19, inciso III da Instrugdo Normativa SGD/ME no 94, de 2022, sera efetuada a retencdo ou glosa no

pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos casos em que o contratado:

8.21.1 ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitacdo, ndo produzir os resultados ou deixar de

executar as atividades contratadas; ou

8.21.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugdo, ou utilizd-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

8.22 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 70, §20 da Instru¢do Normativa SEGES/ME no 77/2022.

8.23 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de

contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei no 14.133, de 2021.

8.24 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente

apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.24.1 o prazo de validade;

8.24.2 a data da emissdo;

8.24.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.24.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.24.5 o valor a pagar; e

8.24.6 eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.25 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a

liquidaca@o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

8.26 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei no 14.133, de 2021.

8.27 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUGAO NORMATIVA No 3,

DE 26 DE ABRIL DE 2018)

8.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.29 Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos

responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

8.30 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.31 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do

contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.32 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME no 77, de 2022.

8.33 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre IPCA (indiceo termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcao monetaria.
Forma de pagamento
8.34 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.35 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

8.36 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.37 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.38 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar no 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

8.39 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com

os procedimentos previstos na , conforme as regras destelnstru¢do Normativa SEGES/ME no 53, de 8 de Julho de 2020 presente t6pico.

8.39.1 As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

8.40 A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.41 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o, nos termos doart. 12 da Lei no
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8.429, de 1992 Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.42 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto

contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo
(INSTRUCAO NORMATIVA No 53, DE 8 DE JULHO DE 2020).[MR3]

8.43 A cessdo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do

contratado.

Reajuste do Servico Prestado
8.44 Os precos contratuais serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data base 14/07/2026.

8.45 Decorrido o prazo de que trata o subitem 8.44, os valores contratuais poderao ser reajustados mediante requerimento formal da CONTRATADA,
com base na variagio do fndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), acumulado nos 12 (doze) meses anteriores.

8.46 O reajuste de precos de que trata este item incidira, de forma paramétrica, sobre todas as parcelas que compdem o modelo comercial de outsourcing
de impressao, a saber:

® a) Parcela Fixa Mensal: Valor devido pela locacdo, disponibilidade e manutencdo preventiva/corretiva dos equipamentos contratados (franquia
de paginas);
® b) Parcela Variavel (Valor do Clique): Valor devido por pagina impressa/copiada que exceder a franquia mensal estabelecida.

8.47 O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento ao contrato, ndo necessitando de termo aditivo, desde que mantidas as demais condi¢oes
pactuadas.

8.48 A liberagdo do pagamento reajustado fica estritamente condicionada a comprovagao, por parte da CONTRATADA, da manutengdo da regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciéria exigidas na licitacao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de execucao

9.2 O regime de execugdo do contrato sera por preco global com pagamento mensal ap6s a realizacdo dos servicos.

Da Aplicacdo da Margem de Preferéncia

9.3 Nao seré aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

Exigéncias de habilitagao

9.4 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.6 Empresario individual: inscri¢do no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
9.9 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.o 77, de 18 de marco de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.12 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os

créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade

Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

9.17 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITe;

9.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera

comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

9.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei no 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso II);

Qualificacdao Técnica

9.22 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.22.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as

seguintes caracteristicas minimas:

9.22.1.1 Descrigdo das caracteristicas dos servigos executados;

9.22.1.2 Ser firmado por representante legal do contratante;

9.22.1.3 Indique o local e a data de emissao;

9.22.1.4 Defina se o licitante executou ou esta executando de forma satisfatdria os servicos contratados;

9.22.1.5 Comprove que a licitante executou ou executa os servicos por periodo ndo inferior a 1 (um) ano em outro 6rgao ou entidade; e
9.22.1.6 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.22.2 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 567.000,00 (quinhentos e sessenta e sete mil reais) anual, conforme

custos unitarios apostos na Relagdo de Itens, Anexo A deste Termo de Referéncia.

10.2 Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

10.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de

consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do

inciso II do caput do art. 124 da Lei no 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criagdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagdo.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

11.2. A indicacéo da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente, por se tratar de registro
de precos.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informacoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I

Assim, para os contratos administrativos firmados a partir do dia 16 de setembro de 2024, devera incidir o disposto no art.
6°-A da Lei n.° 10.522, de 2002, de modo que o registro do particular no CADIN constitui fator impeditivo a formalizacéo do
aditamento contratual.

14. ANEXO II

O presente anexo devera ser adotado para colher a concordéncia do contratado com as regras e obrigacdes da contratacdo
previstas no Termo de Referéncia e em seu anexo, em caso de substituicdo do termo de contrato por instrumento
equivalente, na forma do art. 95, incisos | e 1, da Lei n.° 14.133, de 2021, com a interpretacéo conferida pela Orientagéo
Normativa AGU n.° 84, de 2024.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

KARLE AGNER MARTINS FLORES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/11/2026 as 16:27:06.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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