TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
3° GRUPO DE ARTILHARIA ANTIAEREA
(11/3° RAAAe/1942)
GRUPO CONDE DE CAXIAS
FONE (54) 33226-1222 - E-mail: salc@3gaaae.eb.mil.br

(Processo Administrativo n° 64539.002180/2026-16)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. Contratacdo de servico de curso profissionalizante (técnicas basicas de panificacio)
para o Setor de Aprovisionamento do 3° Grupo de Artilharia Antiaérea, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTI | UNITARIO | TOTAL [R$]
MEDIDA | DADE [R$]

Curso profissionalizante
(técnicas basicas de
panificacdo). Nimero de
turmas: 01; Nimero de
participantes por turma: 15
alunos; Carga horéria por
turma: 80h; Modalidade:
Presencial; Insumos: Todos
0S iNSUMOS necessarios sao
01 de responsabilidade da 15431 UND 1 25.499,00 | 25.499,00
Contratada. Descricao dos
Equipamentos e Materiais:
Sala de aula equipada com
projetor ou televisdo para
as aulas teoricas e cozinha
equipada com bancadas
para utilizacdo dos alunos.
Material Didatico: Pasta,
caneta e apostila impressa.

TOTAL [R$]: 25.499,00
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1.2. Havendo divergéncia entre a descricio detalhada do CATMAT/CATSER e a

descricao detalhada do Aviso de Dispensa/Termo de Referéncia/Projeto Basico, prevalecem as

especificacoes deste ultimo.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

2.

O(s) servico(s) objeto desta contratacido é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns), posto
que o(s) seu(s) padrao(des) de desempenho e qualidade(s) pode(m) ser objetivamente
definido(s) neste termo, por meio de especificacdes usuais de mercado.

Prazo de vigéncia

3.

4.

O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato/aceitacao de instrumento equivalente.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.

O 3° GAAAe, unidade operacional, localizada na cidade de Caxias do Sul/RS, é uma
Organizacdo Militar (OM) impar do Exército Brasileiro. Atualmente, a unidade
desempenha indmeras missdes em diversos campos de atuacido: do operacional,
visualizado na formacao do soldado, no adestramento da tropa e nas missées diversas
gue |he sdo impostas como de Garantia da Lei e da Ordem; ao administrativo, verificado
pelas aquisicoes em prol da manutencao da vida vegetativa, estrutural e operacional
dessa unidade militar;

O servico a ser contratado sera necessario para a capacitacao técnica dos militares Setor
de Aprovisionamento desta Organizacao Militar. Por conta disso, torna-se necessaria a
contratacao do servico. Porém, trata-se de servico cujas especificacbes nao foram
encontradas em pregdes ou contratacoes similares de outros érgaos. Além disso, com a
expectativa de uma contratacdo de baixo valor, torna-se necessaria e vantajosa a
realizacao de dispensa de licitacdo para atender a necessidade atual, contribuindo para
o principio da eficiéncia, da celeridade e da economicidade.

O objeto da contratacio esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme
consta das informacoes basicas desse termo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Pagina 2|22
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025
Este documento é pega do processo 64539.002180/2026-16 Pag 21 de 41



(Processo Administrativo n® 64539.002180/2026-16)

Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis:

2. Aplicar as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT NBR,
referente ao uso de materiais atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis, correspondentes
do Termo de Referéncia.

3. Serd dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras
gue considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 7°,
XI, da Lei n® 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos).

4. Subcontratacao

5. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

6. Garantia da contratacao

7. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razoes abaixo justificadas:

3.7.1. A contratacdo ndo envolve a execucdao de bens e servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 7°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, e do
item 3 do Anexo VII-F da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

3.7.1. As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada
podem ser descontadas dos pagamentos a serem efetuados.

3.7.1. As sancbes administrativas previstas na legislacdo pertinente, bem como as
elencadas neste instrumento s3ao suficientemente aptas a desestimular o
descumprimento das obrigacoes contratuais assumidas pela contratada.

3.7.1. Do cumprimento da exigéncia da garantia decorrem encargos que se traduzem
em fardo administrativo ndo compensatério.

4.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1. Condicbes de execucado
A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias Gteis, a contar do recebimento, por
parte da Contratada, da Nota de Empenho;
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2. Cronograma de realizacado dos servigos:

Inicio das etapas do servico Tempo de duracao Entrega do objeto
No dia atil imediatamente |Até 120 (cento e vinte) dias corridos, [No dia atil
posterior a data de [contados a partir do inicio das etapas|imediatamente posterior
encerramento do prazoldo servico, postergaveis por mais|a conclusdo das etapas do
estabelecido no item 4.1.1. tempo, em casos fortuitos ou de forca [servico.

maior, a critério da Contratante.

Prazo de entrega do objeto: Até 120 (cento e vinte) dias corridos, a contar do recebimento
da Nota de Empenho, por parte da Contratante.

3. Local e horério da prestacdo dos servicos

3.1 Os servicos deverdo ser realizados na sede da Contratada, e em alguns casos
especificos, na sede da Contratante, localizada na Avenida Rio Branco, n® 707, Bairro
Sao Pelegrino, Caxias do Sul-RS.

3.2 Os servicos deverao ser realizados dentro dos seguintes horarios: de segunda-feira a
quinta-feira, das 08h15 as 11h45, e das 13h15 as 16h30; sexta-feira, das 08h15 as
11h45, e sabado, das 13h as 17h.

4. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5. Procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato

5.1 Ao final do curso, a Contratada devera entregar relatério de frequéncia e avaliacao final dos
alunos para o encerramento do contrato.

6. Normas e seguranca

6.1. A Contratada deverd observar rigorosamente as normas da ANVISA (RDC n°
216/2004) sobre Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo durante todas as aulas
praticas.

6.2. Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs): E obrigatério o uso de avental, touca
descartavel e calcados fechados (antiderrapantes) por parte dos instrutores e alunos.

6.3. Seguranca no Trabalho: A Contratada deve orientar os alunos sobre o manuseio
seguro de equipamentos de risco, como fornos industriais, amassadeiras, divisoras e
cilindros, prevenindo queimaduras e acidentes mecanicos.
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6.4. Higienizacdo: Manter a bancada e os utensilios limpos e sanitizados antes, durante
e apo6s cada moédulo pratico.

7. Critérios de Aceitacao

7.1. O servico sera considerado aceito e passivel de pagamento mediante o
cumprimento dos seguintes requisitos:

7.1.1. Frequéncia Minima: Comprovacao de presenca de, no minimo, 75% da carga
horaria total por parte dos alunos matriculados.

7.1.2. Avaliacdo Pratica: Entrega dos produtos finais (paes, massas e fermentacoes) que
devem atingir os padrées de qualidade (cor, textura, sabor e coccio) definidos no plano
de curso.

7.1.3. Certificacdo: A emissdo e entrega dos certificados de conclusio aos alunos
aprovados é condicao indispensavel para o encerramento do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Pagina 5|22
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025

Este documento é pega do processo 64539.002180/2026-16 Pag 24 de 41



(Processo Administrativo n® 64539.002180/2026-16)

9. Preposto

1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao
a execucao do objeto contratado.

2. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo do horario comercial.

3. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

10. Rotinas de Fiscalizacao

1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11. Fiscalizacao Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

2. O fiscal técnico do contrato anotarad no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12. Fiscalizacdo Administrativa

1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

2. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

13. Gestor do Contrato

1. Cabe ao gestor do contrato:

2. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

3. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4. acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6. tomar providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
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que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7. elaborar relatorio final com informacoes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

8. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

9. receber e dar encaminhamento imediato:

1. as denudncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo
suas obrigacoes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
qualquer outro meio idéneo.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1. nao produzir os resultados acordados,

2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.
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15. Do recebimento

1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021, e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto €, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.
7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da

execucao do objeto e, se for o caso, a anéalise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

16. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
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nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

18. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

19. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

20. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

21. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacées, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°
11.246, de 2022).

2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
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5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestao.

22. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

23. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

24. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

25. Liquidacao

26. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

27. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021

28. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;
a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

2
3
4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
5. ovalor apagar; e

6

eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

29. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, sem 6nus a contratante;
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30. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

31. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
32. verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas;

33. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

34. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

35. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

36. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

37. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

38. Prazo de pagamento

39. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

40. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacio do indice INPC (indice Nacional de Precos ao
Consumidor) de correcdo monetaria.

41. Forma de pagamento

42. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta-corrente indicados pelo contratado.
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43. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

44. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

45. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

46. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice
INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

47. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

48. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida,
liqguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

49. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

50. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

51. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

52. O-reajuste sera realizado por apostilamento.
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53. Cessao de crédito
54. As cessoes de crédito dependerado de prévia aprovacao do Contratante.

55. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

56. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

57. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitacio por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessado de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao
de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Pablico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

58. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

59. A cessao de crédito nao afetarad a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

60. O disposto nesta secdao nao afeta as operacoes de crédito de que trata a Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas

5. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecuc3o total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucido ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracio falsa durante a execucio do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nio se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

n o«

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

4, Multa:

1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservincia do prazo fixado para apresentacio,
suplementacao ou reposicao da garantia;

1.0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacio,
suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a Administracao a
promover a extincdlo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de
26% (vinte e seis por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.
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4, Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 21% (vinte e um por cento) a 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratac3o.

5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 16%
(dezesseis por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratac3o.

6. Compensatéria, em substituicio a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratac3o.

3. A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

6. Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacio de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

9. Na aplicacado das sancoes serao considerados:
1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;

3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
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4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacado na forma do art. 163 da Lei n° 14.133,
de 2021.

14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacoées, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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6.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

2. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de menor preco por item.

3. Regime de execucao

4. Oregime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.

5. Exigéncias de habilitacao

6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

7. Habilitacao juridica

8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

15. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

16. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacio da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei
n° 14.133, de 2021).

17. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou
da consolidacao respectiva.

18. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

22. declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

24. Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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25. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 25.499,00 (vinte e cinco mil
quatrocentos e noventa e nove reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no paragrafo 1.1.
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

1. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacao:

VL.
VL.

Gestao/Unidade Emitente: 00001/ 160539 (COTER)
Gestao/Unidade Favorecida: 00001/ 160369 (3° GAAAe)
Fonte de Recursos: 1000000000

Programa de Trabalho: 260888

Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: D8SACNTECON

Nota de Crédito: 2026NC1622, de 31Mar26

Caxias do Sul-RS, (conforme data da assinatura eletrénica).

De acordo:

Documento assinado digitalmente
Vi b JOAO VICTOR LIMA SANTOS
g e Data: 14/04/2026 15:36:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOAO VICTOR LIMA SANTOS - 1° Ten
Chefe do Setor de Aprovisionamento do 3° GAAAe

Documento assinado digitalmente

A DANYLO PRAXEDES DA SILVA
g v Data: 14/04/2026 15:43:36-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

DANYLO PRAXEDES DA SILVA - Cap
Fiscal Administrativo do 3° GAAAe
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

1. Concordo com as justificativas e declaracoes exaradas neste Termo de Referéncia, tendo-o
como motivado e em conformidade com a legislacdo vigente;

2. Aprovo este Termo de Referéncia tendo em vista o atendimento ao disposto na legislacao
aplicavel;

3. Determino ao Chefe da Secdo de Aquisicoes, Licitacdes e Contratos adotar providéncias no
sentido de instaurar processo administrativo para celebrar Dispensa Eletrénica, conforme
legislacao vigente.

Caxias do Sul-RS, (conforme data da assinatura eletrénica).

Documento assinado digitalmente
Vi b FLAVIO DE PAIVA SILVA
g We Data: 14/04/2026 16:58:20-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FLAVIO DE PAIVA SILVA - Ten Cel
Ordenador de Despesas do 3° GAAAe
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