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4. DEPOSITO DE SUPRIMENTO

Termo de Referéncia 21/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

21/2026 160120-4. DEPOSITO DE SUPRIMENTO JHANSEY VINICIUS JACONI CORREA 06/05/2026 11:19 (v 0.16)
Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 64451.002663/2026-81

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°64451.002663/2026-81)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais de cunho institucional para o 4° D Sup, nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATMAT UNIDADE DE (QUANTIDADE|VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
[A1] [A2]
444466
Chaveiro institucional UN 100 (unidades)  [rg 06,00 R$
personalizado,
600,00

confeccionado em
material rigido (acrilico
ou resina de alta
resisténcia), com
acabamento
transparente e bordas
seladas. O modelo
possui formato de
brasdo, contendo
identificacdo visual do
4° Depésito de
Suprimento (4° D Sup),
com impressao colorida
em alta definicao,
apresentando fundo
claro, estrela estilizada
central e elemento
geométrico inferior,
além de faixa superior
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com a inscricao “4° D
SUP”.0 chaveiro é
fixado por meio de

1 argola metdlica
resistente, acoplada a
corrente curta também
metélica, adequada para
acomodacdo de chaves,
garantindo durabilidade
e resisténcia ao uso
continuo.Dimensdes
aproximadas:

Altura: entre 5cm e 7
cm

Largura: proporcional
ao formato do brasao

Espessura: minima de 2
mm. Caracteristicas
adicionais:

Impressdo resistente ao
desgaste e a umidade
Acabamento polido,
sem rebarbas ou
imperfeicoes
Cores vivas e fiéis a
identidade visual da
organizacao
(conforme os modelos
anexados no final deste
termo de referéncia).

Finalidade:

Utilizacdo como
material institucional
para divulgacdo da
imagem do 4° D Sup e
/ou distribuicao em
eventos oficiais.

UN
Moeda 602479 100 (unidades) ~ |R$ 86,99 R$

personalizada: 8.699,00

Cunhada em Ouro
brilho e niquel
pesando
aproximadamente
54,

mede 44.5mm de
didmetro e 3mm de

2 espessura. Revestida em
banho duplo de ouro
brilho e niquel, a
perfeita combinacéo

de acabamentos é o que
temos de mais especial
nesta moeda.

No lado principal da
moeda esta estampado o
simbolo 4° DSup

No reverso, apresentado
Ccom 0S mais ricos
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detalhes, em niquel com
efeito 3D (conforme os
modelos anexados no
final deste termo de
referéncia).

Caneca
personalizada em
aco inox

Material: Aco
Inoxidéavel

Capacidade: 300 ML

Caracteristicas
Adicionais: Com Al
¢a (conforme os
modelos anexados no
final deste termo de
referéncia).

483977

UN

100 (unidades)

R$ 16,80

R$
1.680,00

Bragal de
identificacdo
personalizado

Material: 100%
Bordado ou Bordado
com Emborrachado

Medidas: 7cm x 4,5
cm

(conforme os modelos
anexados no final deste
termo de referéncia).

452471

UN

20 (unidades)

R$ 38,61

R$ 772,20

Agenda
personalizada em
capa de couro

Esta pasta inclui:

Dois compartimentos
para arquivar
documentos

Suporte para caneta
(notavelmente ndo
inclui caneta)

627272

UN
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2.595,00
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Caderno de capa dura
em couro sintético com
aproximadamente 100
folhas

Cor Preto Com Detalhes
Em Cinza

Tamanho da folha 20
Centimetros. (conforme
os modelos anexados no
final deste termo de
referéncia).

370167 UN 150 (unidades) R$ 38,00 R$
Pasta Personalizada 5.700,00

240mm

Caracteristicas

Produto Artesanal
Fabricado no Brasil

Revestimento em
couro sintético

Costurado
Almofadado

Ferragem com 4
Argolas Divisdrias

Bolsa Interna

0.10mm — 32,5x24
cm (altura x
comprimento)

16131 sem
envelopes plasticos
16132 com 50
envelopes plasticos

(conforme os modelos
anexados no final deste
termo de referéncia).

Dimensoes

34,5%26,5%3 cm
(altura x
comprimento X
lombada)

608823 UN 100 (unidades) R$ 06,17 R$ 617,00
Caneta

Personalizada
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Material: Metal

Quantidade Cargas: 1
UN

Material Ponta: Esfera
Cor Tinta: Azul Marinho

Caracteristicas
Adicionais:
Personalizada A Laser,
Empunhadura,

Crip, (conforme os
modelos anexados no
final deste termo de
referéncia).

237198 UN 06 (unidades) R$ 247,99 R$
Pedestal 1.487,94

Organizador
/separador fila
cromado -

Material: Aluminio

Formato Suporte:
Redondo

Acabamento: Cromado
Peso: 10 KG

Aplicacdo: Controle
Acesso Pessoas

Altura: 1,8 M
Diametro Base: 34 CM

Caracteristicas
Adicionais: Fita Retratil
5Cm X2,0 M, Azul
Escuro, (conforme os
modelos anexados no
final deste termo de
referéncia).

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢oes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicOes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados do(a) recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

Subcontratacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo S5del7
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



1.7. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000004/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 12/06/2025;

1II) Id do item no PCA: 60;

IV) Classe/Grupo: 8455 - DINSTINTIVOS E INSIGNAS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 160120-87/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo consiste na aquisicdo de materiais institucionais personalizados para o 4° Depo6sito de Suprimento (4° D Sup), tais como chaveiros, moedas
institucionais, pastas, agendas, cadernos, canetas e itens correlatos, destinados ao atendimento de demandas administrativas, cerimoniais, protocolares e
de representacdo. Os materiais deverdo ser confeccionados com padrdo de qualidade adequado, contemplando personalizacdo com elementos visuais da
Organizacdo Militar, como brasdo, cores institucionais e identidade visual oficial, conforme especificacoes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.
A solugdo abrange o fornecimento dos itens, os servicos de personalizacdo e a entrega em perfeitas condi¢des de uso, devidamente embalados, no prazo
estabelecido, incluindo garantia contra defeitos de fabricagdo. A contratacdo podera ser realizada por meio de procedimento licitatério ou contratacdo
direta, conforme a legislacédo vigente, preferencialmente utilizando o Sistema de Registro de Pregos, visando possibilitar aquisi¢des parceladas conforme
a necessidade. A adocdo dessa solugdo assegura padronizagdo institucional, eficiéncia administrativa, economicidade e adequado suporte as atividades
do 4° D Sup.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1.1. 0S EQUIPAMENTOS DEVERAO SEGUIR TODAS AS NORMAS DE FABRICACAO VIGENTES, NORMAS TECNICAS NBR 5356/ 5440.

4.3. Garantia da contratagdo
4.3.1. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei no 14.133, de 2021.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa Unica, no seguinte endereco:

LOCAL/UG ENDERECO

NOME DA UG: 4° Depésito de

Suprimento Praca Anténio Carlos, n° 140 - Centro - Juiz de Fora -
SIGLA DA UG: 4° D Sup MG
NR UASG: 160120 Responsavel: 2° Ten Jaconi / 3° Sgt Priscila

Telefone contato:(32) 98831-8070 / (32) 98700-9676
Email da secdo: almoxarifado4dsup@gmail.com

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagtes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Praca Anténio Carlos, n° 140 - Centro - Juiz de Fora -MG

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica.

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou & prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagédo
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de sancg0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informag8es sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢gdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“t”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave.

7.2.4. Multa.

7.3. A aplicagdo das sanges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da data
do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
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7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos érgédos de
controle.

7.10.  Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢cGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagcéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias titeis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacdo

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES
IME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem dnus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
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8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do érgédo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagéo da despesa,
conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE
de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento
8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacéo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.38. As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

8.38.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
de que o cessionério ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do
fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.38.4. A cesséo de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.
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8.39. O disposto nesta se¢éo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de

21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste
8.29. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice previsto, exclusivamente para as obrigacoes iniciadas
e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecédo da
proposta de menor prego por item.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

9.3. Nédo havera exigéncias referente a habilitacdo econdmico-financeira, sendo dispensado, conforme disposto no
art. 20, da IN SEGES/ME n° 67, de 2021 e art. 70 da Lei no 14.133/21.

9.4. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de

identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficar4d condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br

/empreendedor;
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9.9. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A6]

9.10. sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, de acordo com o Art. 66, da Lei n° 14.133/21, se for o caso;
9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.[A9]

Disposicdes gerais sobre habilitacado

9.36. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagédo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.
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9.37 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nédo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$22.151,14 (vinte e dois mil e cento e cinquenta e um reais e quatorze centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante dos itens no inicio desse TR.

10.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

10.1.3. Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao; ou
10.1.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

11.3. No presente exercicio, a contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: DIRETORIA DE GESTAO ORCAMENTARIA - GESTOR/ 4 DSUP
Fonte de Recursos: Recursos do Tesouro do Estado

PTREIS: 1714601000000000

Elemento de Despesa: 33.90.00

Plano interno: I3BDAFUNSUPL

UG: 160120 — 4° Dep6sito de Suprimento
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Juiz de Fora, 23 de Abril de 2026.

JHANSEY VINICIUS JACONI CORREA
membro da comissdo de contratagdo

13. ANEXO 1

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024)

14. ANEXO II

Sem anexo

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

JHANSEY VINICIUS JACONI CORREA

Membro da comissdo de contratacao
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1) CHAVEIRO INSTITUCIONAL:

2) MOEDA PERSONALIZADA:
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3) CANECA PERSONALIZADA:

4) BRACAL DE IDENTIFICACAO PERSONALIZADO:

RECEPCAO




5) AGENDA PERSONALIZADA EM CAPA DE COURO:

6) PASTA PERSONALIZADA:

PASTA PERSONIALIZADA 240mm

® Produto Artesanal Fabricado no Brasil
@& Revestimento em couro sintético

& Costurado

@& Almofadado

@& Ferragem com 4 Argolas Divisérias DIMENSOES

@ Bolsa Interna 34,5 x 26,5 x3cm

@ 0.10mm - 32,5%24 cm (altura x comprimento) (attura x comprimento x lombada)

g & @

4 Argolas Bolsa Costurado
Divisérias Interna Almofadado

@ 16131 sem envelopes plasticos / 16132 com 50 envelopes plésticos




7) CANETA PERSONALIZADA:

8) PEDESTAL ORGANIZADOR:
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