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Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 64450.001580/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 84

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servigcos de consultoria especializada para implantacéo do Sistema de Gestdo da Qualidade baseado na NBR
ISO 90001/2015 em toda a cadeia de suprimento dos géneros Classe | e Laboratério de Inspecdo de Alimentos e Bromatologia a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Valor
ITEM|CATSERV DESCRICAO/ ESPECIFICACAO QTD
UNIDADE Unitario Total

MEDIDA

CONSULTORIA E ASSESSORIA CERTIFICACAO

DE ACORDO COM A NORMA NBR ISO 9001:2015
nos processos de recebimento, analise, armazenamento
e distribui¢do de Quantitativo de subsisténcia (géneros
de alimentacdo basicos que sdo recebidos, estocados e

distribuidos pela cadeia de suprimentos por intermédio
do 1° Depésito de Suprimento no Rio de Janeiro.

1)FORMA DE EXECUTADO 1.1 DIAGNOSTICO
DETALHADO

® O diagnostico sera executado por meio de
Reunides e entrevistas presencias com os
responsaveis dos processos.

® Avaliagdo procedimentos, instrugdes e outros
documentos existentes na organizagao
inerente ao escopo do projeto

® Avaliacéo de todos os processos que
compdem 0 escopo
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1 19755

® Avaliacdo da infra-estrutura e linha de
comando.

1.2 ELABORACOES DO PLANO DE PROJETO DE
TRABALHO

Ap6s o diagnostico o plano de projeto detalhado sera
elaborado e contera todas as atividades a serem
executadas e 0s prazos necessarios

1.3 IMPLEMENTAGAO DO PLANO DE PROJETO
1.3.1WORKSHOP COM AS LIDERANCAS Neste
‘Workshop sera realizada a avaliacdo de todo o
contexto da organizagdo, reunido presencial de todos
os envolvidos.

® FElaboracdo do SWOT avaliagdo dos
ambientes onde a empresa esta inserida
(ambiente interno e externo) nesta avaliagdo
serdo considerado também a visdo, missdo e
valores. Avaliacdo das oportunidades e
ameacas pontos fortes e pontos fracos que
poderdo apresentar riscos positivos e adversos
para o negoécio e processos. Reunido
presencial com todos os envolvidos.

® Identificacdo dos requisitos das partes
interessadas

® Definicéo da Politica de Qualidade

1.3.2 ABORDAGEM DE PROCESSO Nesta
atividade serdo realizadas e implementadas todas as
seguintes a¢des para

® Determinar e mapear todos 0S processos
necessarios aos sistema de gestdo da
qualidade SGQ

® Definir os indicadores de medicéo e
monitoramento

® Identificagdo dos riscos dos processos

1.3.3 PLANEJAMENTO

Nesta fase serdo planejados todos os objetivos da
qualidade e serdo elaborado os planos de a¢Oes para
sua implementacdo e monitoramento.Sera também
elaborada e implementada toda a sistematica de gestdo
de risco da organizacgdo

1.3.4 GESTAO DE RECURSOS

Nesta fase serdo elaboradas e implementadas todas
concernentes a:

® Gestdo de informacao, todas as informagoes
necessdrias ao sistema de gestdo da qualidade
serdo criadas, documentadas e controladas

® Gestdo de pessoas, todas as competéncias
necessarias serdo determinada providas
controladas

® Gestdo do conhecimento, sera estruturada e
implementada na organizagdo a metodologia
de retencdo do conhecimento por meio das
licdes aprendidas e das experiéncias dos
colaboradores

® Sistemética de comunicagdo interna e externa
e implementada a sistematica de comunicacéo
da organizacdo com suas partes interessadas
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® Equipamento de monitoramento e medicao
sera elaborada e implementada a metodologia
calibracdo e critérios de aceitacdo dos
equipamentos e medi¢do e monitoramento

1.3.5 GESTAO OPERACIONAL

Nesta fase serdo elaborados e implementados todos os
procedimentos, instru¢des de trabalho, formulério,
registro e necessarios controles para operacionais da
empresa as operacionais

1.3.6 AUDITORIA INTERNA

Nesta fase sera planejada e executada a auditoria
interna em todo os sistema da qualidade com o
objetivo de verificar sua implementacdo. Auditoria
realizada presencial pela empresa contratada.

1.3.7 GESTAO DE MELHORIAS

Apbs o resultado da Auditoria Interna havendo
detec¢do de ndo conformidade no sistema serdo
elaborados plano de agdes corretivas para o tratamento
das ndo conformidades e verificacdo da
implementacdo das agdes.

1.3.8 ACOMPANHAMENTO DA AUDITORIA
EXTERNA

Apbs a implementacdo das a¢Ges corretivas
detectadas, sera acompanhada a auditoria externa que
é realizada pelo organismo certificador.

2 TREINAMENTOS

A empresa ira ministrar treinamentos de leitura e
interpretacdo da norma com o objetivo de motivar e
capacitar os envolvidos no projeto. Treinamentos
presenciais com a equipe da empresa contratada.

1.1.1 Havendo divergéncia entre a descri¢cdo encontrada no(s) cédigo(s) CATSER e as especifica¢cdes contidas neste
documento, prevalecem as caracteristicas apresentadas neste documento.

1.2. O instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho de despesa nos termos do art. 95, inciso |, e §1°, da Lei
n°14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses, contados do(a) data de homologacgéo, na forma do art. 105 da Lei n®

14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacédo é de R$ 46.189,00 (quarenta e quatro mil e quinhentos reais e oitenta centavos),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. Fundamentacado e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo e seus quantitativos esta fundamentada e pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2026.
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3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
SUSTENTABILIDADE

4.1. A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis na prestacdo dos servigos, incluindo a minimizagao do consumo de
papel, preferindo documentos digitais, a utilizagdo de materiais reciclaveis e o incentivo a reunides remotas sempre que possivel.
Além disso, a empresa deve demonstrar compromisso com a responsabilidade socioambiental, podendo ser exigida comprovacéo
de politicas e acdes voltadas a sustentabilidade.

INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS

4.2. Quando aplicavel, a contratante podera indicar marcas, modelos ou padrdes técnicos especificos para softwares,
metodologias ou ferramentas a serem utilizados na execucéo dos servigos, desde que devidamente justificados pela necessidade
de compatibilidade com os sistemas internos ja existentes ou requisitos técnicos indispensaveis.

DA VEDAGAO DE UTILIZAGAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUGAO DO SERVIGO

4.3. E vedado a contratada a utilizacdo de qualquer marca ou produto especifico na execucdo do servico, salvo quando
estritamente necessario e justificado tecnicamente.

4.3.1.A empresa contratada ndo podera utilizar sua posi¢cdo para promover marcas ou fornecedores especificos,
garantindo a imparcialidade e a transparéncia na prestacdo dos servicos.

DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.4. Caso a empresa contratada ndo seja a fabricante ou desenvolvedora de softwares e ferramentas essenciais para a
implementacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ), podera ser exigida uma Carta de Solidariedade emitida pelo
fornecedor, garantindo suporte técnico e atualizagdo dos sistemas durante o periodo contratual.

SUBCONTRATAGAO

4.5. A subcontratacéo total ou parcial dos servigos devera ser previamente autorizada pela contratante e somente podera ocorrer
com empresas que comprovem idoneidade técnica e regularidade fiscal.

4.5.1. A contratada permanecera integralmente responsavel pela execugdo dos servigos, respondendo por qualquer falha
ou descumprimento por parte de terceiros subcontratados.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.6. A empresa contratada devera garantir a conformidade dos servigos prestados com os requisitos da Norma NBR 1SO 9001:
2015. Caso sejam identificadas ndo conformidades durante ou apdés a execucgdo do servigo, a contratada devera realizar as
corregdes necessarias sem custos adicionais, dentro do prazo estipulado no contrato.

4.6.1. Além disso, poderéa ser exigida a apresentagdo de seguro-garantia contratual para resguardar o cumprimento das
obriga¢cfes assumidas.

VISTORIA

4.7. A contratada podera ser submetida a vistoria prévia pela contratante, com o objetivo de verificar sua capacidade técnica e
estrutural para a execug¢édo do servigo.

4.7.1. Essa vistoria podera incluir a avaliagdo das instalagbes, da equipe técnica e dos recursos disponiveis para
assegurar o cumprimento das exigéncias contratuais.

4.7.2. O ndo atendimento as condicdes verificadas podera resultar na desclassificagdo da empresa no processo de
contratacao.
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4.8. Este documento estabelece os requisitos essenciais para a contratacdo do servigo de consultoria e assessoria visando a
certificagdo conforme a Norma NBR ISO 9001:2015, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECU(;Z\O DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUGCAO
5.1. A empresa contratada deverd prestar servigcos especializados de consultoria e assessoria técnica para a obtencao
da certificacdo na Norma NBR 1SO 9001:2015, garantindo o cumprimento de todos os requisitos normativos. O servigo deve ser

executado de forma continua, com suporte técnico e acompanhamento de todas as etapas do processo, desde o diagnéstico
inicial até a auditoria externa de certificagao.

LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.2. Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da contratante, podendo haver reunifes e treinamentos presenciais e
virtuais conforme a necessidade. O horério de execucao devera ser compativel com o expediente da contratante,
preferencialmente em horario comercial, salvo excec¢des previamente acordadas entre as partes.
ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
5.3. A consultoria devera seguir um cronograma detalhado, contendo as seguintes atividades:
5.3.1. Diagnéstico inicial e levantamento de processos;
5.3.2. Planejamento e estruturagdo do Sistema de Gestédo da Qualidade (SGQ);
5.3.3. Elaboracéo e revisdo de documentos normativos, como politicas, procedimentos e registros;
5.3.4. Capacitacao e treinamentos para colaboradores;
5.3.5. Implementacédo de agbes corretivas e preventivas;
5.3.6. Auditoria interna e acompanhamento de auditoria externa;
5.3.7. Suporte na andlise e tratativa de ndo conformidades;
5.3.8. Assessoria na manutengdo e melhoria continua do SGQ.
MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
5.4. A contratante devera fornecer:
5.4.1. Acesso a documentos e informacdes necessarias para andlise e estruturagédo do SGQ;
5.4.2. Espaco adequado para reunides e treinamentos;

5.4.3. Recursos tecnoldgicos para a execugédo dos trabalhos, como computador, acesso a internet e softwares
necessarios.

INFORMAQE)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.5. A contratada devera considerar 0s seguintes aspectos para precificacdo e dimensionamento do servigo:
5.5.1. Quantidade de processos e setores envolvidos na certificagdo;
5.5.2. Nimero de funcionarios a serem treinados;
5.5.3. Nivel de maturidade atual da organizagao em relacéo a norma ISO 9001:2015;
5.5.4. Expectativa de prazo para obtencao da certificagdo;
5.5.5. Recursos internos disponiveis para apoiar a implementagao.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO
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5.6. A contratada devera garantir a correta aplicagdo dos requisitos da norma, bem como a conformidade do sistema implantado.
Caso haja ndo conformidades identificadas pela auditoria externa, a contratada devera prestar suporte na adequagéo dos
processos sem custos adicionais, desde que dentro do prazo de vigéncia contratual.

UNIFORMES

5.7. Caso haja necessidade de identificacéo visual, a contratada devera orientar seus consultores a utilizarem uniformes ou
crachés durante a execugédo dos servigos dentro das dependéncias da contratante.

PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO
5.8. Ao término do contrato, a contratada devera:
5.8.1. Entregar relatdrio final com a descri¢céo dos servicos realizados;
5.8.2. Disponibilizar todos os documentos e registros produzidos durante a consultoria;
5.8.3. Conduzir reunido de encerramento para esclarecimento de dividas e recomendacdes futuras;
5.8.4. Prestar suporte técnico para eventuais ajustes finais dentro do prazo acordado.

5.9. Este documento estabelece as diretrizes para a execugéo do contrato, assegurando a transparéncia e a qualidade na
prestacdo do servigo de consultoria para certificagdo conforme a Norma NBR ISO 9001:2015.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangfes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

6.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servi¢os, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo de execugéo do servigo

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da Contratada, hip6tese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZAGCAO

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos .
(Lein®14.133, de 2021, art. 117, caput)

FISCALIZAGCAO TECNICA

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatid&@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcéo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II);

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢gfes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV). 6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos prevista sem outras normas especificas, com a indicagdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

GESTOR DO CONTRATO

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacées contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequag6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produza os resultados acordados,
7.1.1.2.deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou utilize-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. Se foi realizada a dedetizagcdo em todos as instalagfes listadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia;

7.2.2. Em caso de ndo execugdo em alguma instalagdo listada, se a mesma nao ocorrer em até 5 dias apos notificagdo por
e-mail, serd realizada a glosa referente ao valor daquela instalagcao, considerando sua metragem e o valor a ser pago por
metro quadrado para o referido grupo ao qual a instala¢éo pertence.

DO RECEBIMENTO
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7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei
n°14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacédo da prestac@o dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgéo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246,
de2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDACAO

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emisséo;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execucgédo do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentac¢@o mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital;b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF. PRAZO DE PAGAMENTO

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcéo, mediante aplica¢éo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
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7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, n&do sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

7.31 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.31.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de2020
dependeréo de prévia aprovacéo do contratante.

7.32. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebragéo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Bes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, del8 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execuc¢do do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for 0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE2020 E Anexos).

7.35. A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor preco por item.

REGIME DE EXECUCAO
8.2. O regime de execuc&o do contrato sera de empreitada por preco unitario. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigGes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como: a) SICAF; b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 10 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagédo. 8.8. Caso atendidas
as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

HABILITACAO JURIDICA

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectivase de;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo
ficar4 condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ; 8.17.
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da consolidacéo respectiva.
HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.31. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.32. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,inciso

1);

8.33. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.33.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.34. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 5% do valor total estimado
da contratagéo.

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.37. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condic¢des locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da licitacao;

8.38. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

8.39. Comprovar Regularidade Cadastral junto a autoridade sanitaria e/ou ambiental competente (Secretarias Estadual ou
Municipal de Saide, CONAMA/MMA, etc.);

8.40. Apresentar Licenca de Operagédo expedida pela Vigilancia Sanitaria para funcionamento da empresa;
8.41. Indicar responséavel Técnico devidamente habilitado para o exercicio das fungdes relativas aos servigos;

8.41.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.42. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
como objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.42.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:a) atestado de capacidade técnica, comprovando que a empresa ja executou,
em alguma empresa ou Orgdo/entidade, os servicos presentes no objeto desta contratacdo ou similar. 8.42.2 Sera
admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.42.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.42.4 O interessado disponibilizara todas as informacBes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.43. Os SANEANTES DOMISSANITARIOS/DESINFESTANTES a serem utilizados na execucdo dos servicos deverdo estar
previamente registrados na ANVISA, conforme Lei federal n° 6.360, de 1976, Decreto n°® 8.077, de 2013, e RDC ANVISA N°52, DE
22 DE OUTUBRO DE 2009.

8.44. E vedada a participacdo de consorcio, uma vez que o objeto a ser adquirido ndo é considerado de alta complexidade ou
vulto e tal participacdo acarretaria prejuizo manifesto a ampla competitividade do certame.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 46.189,00

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 46.189,00 (quarenta e seis mil e cento e oitenta e nove reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento
Geral da Uniéo.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

I. Gestao/Unidade: [...];

II. Fonte de Recursos: [...];
III. Programa de Trabalho: [...];
IV. Elemento de Despesa: [...];
V. Plano Interno: [...];

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)

subsequente(s) serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

b JANAINA MOREIRA REI
g L Data: 07/05/2026 10:23:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JANAINA MOREIRA REI

Membro da comissdo de contratagdo
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DARWIN LUCIO Assinado de forma digital por
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DARWIN LUCIO GONCALVES JUNIOR

Ordenador de Despesas
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