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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:
Contratação de Empresa especializada para execução dos serviços de desinstalação de materiais e equipamentos na Ag. Pinheiro Machado-Porto Velho (RO).

2. MOTIVAÇÃO:
2.1 . Desinstalação da antiga sede e a mudança para salas alugadas no Shopping Porto Velho, aprovadas pelo CA nº 2020/008 através do Parecer da GERED/ GENOR Nº 2020/002.
 
3. PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO:
3.1. Prazo: O prazo máximo para a execução dos serviços é de 15 (quinze) dias consecutivos, contados a partir da data informada para tal na ordem de serviços expedida pelo CONTRATANTE, e o prazo de vigência do Contrato deverá ser de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos contados a partir da data da assinatura do Contrato.
3.2. Local: AV. PINHEIRO MACHADO, 2286, S. CRISTÓVÃO, PORTO VELHO (RO).  

4. PREÇO:
4.1.  Valor total base é R$ ....................................................................................

5. DO PAGAMENTO:
5.1. O pagamento relativo ao fornecimento do objeto desta contratação será realizado pelo CONTRATANTE em parcela única, em intervalos não inferiores a 30 dias: quando concluídos os serviços, através de crédito em conta corrente da CONTRATADA,  preferencialmente em qualquer agência do Banco da Amazônia previamente indicada por aquela, nos dias 05 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco), desde que a CONTRATADA efetive a entrega das Notas Fiscais e Faturas discriminativas com 10(dez) dias de antecedência da data prevista para pagamento, e após a conferência e confirmação da entrega do material técnico, devidamente comprovado.
5.2.  O pagamento será automaticamente transferido para o dia útil subsequente, caso não haja expediente no Banco nas datas previstas para tal. O atraso na entrega da Nota Fiscal/Fatura implicará a transferência automática do pagamento para o próximo mês, sem qualquer acréscimo financeiro contra o Banco.
5.3.  No caso de atraso no pagamento por parte do CONTRATANTE, o valor devido será acrescido de encargos financeiros de 0,5% (cinco décimos por cento) ao mês, calculados "pro-rata die" até o dia do efetivo pagamento.
5.4.  Como condição de pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar, juntamente com às notas fiscais/faturas, a documentação abaixo relacionada, caso não estejam disponíveis no Cadastro Único de Fornecedores (SICAF):
a) Certidão Negativa de Débito da Previdência Social – CND;
b) Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União;
c) Certidão Negativa de Débitos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu domicílio ou sede;
d) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF;
e) Certidão Negativa de Dívida Trabalhistas – CNDT; 
f) Declaração do SIMPLES NACIONAL, se for optante.

6. DAS OBRIGAÇOES DA CONTRATADA: 
6.1. Entregar o serviço de acordo com as especificações técnicas apresentadas, nos prazos previstos em Contrato; responsabilizando-se por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento de qualquer cláusula ou condição aqui estabelecida.
6.2.  Comunicar ao CONTRATANTE antecipadamente a data da entrega.
6.3. Atender todas as demais condições fixadas neste termo de referência. 

7. DAS OBRIGAÇOES DA CONTRATANTE:
7.1. Exercer a fiscalização dos serviços por empregados especialmente designados, na forma prevista na Lei n. 13.303/2016 e suas alterações.
7.2. Notificar formalmente a Contratada acerca de falhas ou irregularidades encontradas na execução dos serviços, fixando-lhe prazo para corrigi-las.
7.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, informando-lhe a aplicação das penalidades previstas neste Termo de Referência.
7.4. Efetuar os pagamentos à CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, após o cumprimento das formalidades legais.
7.5. Comunicar à Contratada toda e qualquer ocorrência relacionada à execução do Contrato.
7.6. Rejeitar, no todo ou em parte, a execução que esteja em desacordo com as exigências deste Termo de Referência, da Carta Consulta e do Contrato.

8. DO ORÇAMENTO:
8.1. Os recursos para dar cobertura à contratação decorrente desta contratação estão previstos na rubrica 81.340-0 – Despesas de conservação reparos e adaptações com INSS/PJ do orçamento de 2021.

9. DO CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO DAS PROPOSTAS:
9.1. No julgamento das propostas será considerada vencedora a empresa que apresentar o menor preço global dos serviços, desde que atendidas às exigências de habilitação e qualificação técnica.

10. DA REPACTUAÇÃO DOS PREÇOS:
10.1. Os preços serão fixos e irreajustáveis até a conclusão do objeto da contratação.

11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:
11.1. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste Termo, o Banco poderá, garantido o contraditório e a ampla defesa, sem prejuízo das demais cominações previstas no Edital e na minuta do contrato, aplicar as penalidades previstas nas Leis nº 10.520/2002, 13.303/2016 e Decreto nº 5.450/2005:
I – Advertência;
II – Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global da contratação, pela inexecução total do ajuste;
III – Multa diária de 0,2% (dois décimos por cento), calculado sobre o valor da respectiva fatura, quando houver atraso na entrega ou montagem dos equipamentos enquanto perdurar o inadimplemento;
IV - Suspensão do direito de licitar e de contratar com o Banco pelo prazo de até 5 (cinco) anos; na ocorrência das condutas faltosas previstas no art. 7º da Lei nº 10.520/2002, combinado com o art. 28 do Dec. Nº 5.450/2005;
V - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir o Banco pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção aplicada com base no inciso I
11.2. O atraso na entrega dos serviços superior a 30 (trinta) dias consecutivos poderá ensejar, a exclusivo critério do Banco, a rescisão do Contrato.

11.3. A rescisão do contrato provocada pela CONTRATADA implicará, de pleno direito, a cobrança pelo Banco de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor total contratado.

11.4. A multa poderá ser aplicada cumulativamente com as demais sanções, não terá caráter compensatório e a sua cobrança, facultada a defesa prévia, não isentará a obrigação de indenizar eventuais perdas e danos. 

11.5. Nenhuma penalidade será aplicada pelo Banco sem o devido processo    administrativo, assegurado o contraditório e a ampla defesa, no prazo de 5 (cinco) dias   úteis.

11.5.1. O valor das multas apurado, após o processo administrativo, será descontado dos pagamentos eventualmente devidos ao Banco. 

11.5.2. Inexistindo pagamento devido ao Banco, ou sendo este insuficiente, caberá à parte contrária efetuar o pagamento do que for devido, no prazo máximo de 10 (dez) dias consecutivos, contados da data da comunicação de confirmação da multa, em depósito em conta corrente própria em nome do Banco.

11.5.3. Em não se realizando o pagamento nos termos definidos no item 11.5.2, far-se-á a sua cobrança judicialmente.

12. DA RESCIÇÃO CONTRATUAL:
12.1. Constituem motivos para rescisão contratual, independente da interpelação judicial ou extrajudicial:
12.2. O atraso na entrega dos serviços, por prazo superior 30 (trinta) dias, contados do prazo estipulado no contrato.
12.3. A transferência, no todo ou em parte, das obrigações assumidas, exceto montagem e assistência técnica.
12.4.  O descumprimento reiterado de cláusulas, especificações ou prazos contratuais.
13. DA FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAÇÃO:
13.1. A Fiscalização da entrega dos serviços objeto da contratação será realizada pela Fiscalização do Contrato e também o gerenciamento do cumprimento das obrigações previstas neste Termo de Referência.
13.2. A ausência ou omissão da fiscalização do CONTRATANTE não eximirá a CONTRATADA das responsabilidades previstas neste contrato.

14. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA DA EMPRESA:
14.1. Certidão de registro e quitação da pessoa jurídica licitante e do(s) respectivo(s) responsável (eis) técnico(s) expedida pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), dentro do seu prazo de validade e na qual conste seu  responsável técnico;

14.2. Comprovação de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, responsável (eis) técnico(s) habilitado(s) na forma da lei.

14.3. A comprovação citada no subitem 14.2 (vínculo profissional) será:

14.3.1. No caso de ser sócio proprietário da licitante, por meio da apresentação do contrato social ou outro documento legal, devidamente registrado na Junta Comercial.

14.3.2. No caso de empregado da licitante, por meio da apresentação da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) comprovando o vínculo empregatício do profissional com a empresa licitante.

14.3.3. No caso de profissionais que detenham vínculo com a licitante por força de contrato de prestação de serviços, a comprovação do vínculo do profissional de engenharia e/ou arquitetura se dará por meio da apresentação do Instrumento Particular de Prestação de Serviços celebrado entre o profissional e a licitante até a data da apresentação da documentação, juntamente com certidão de registro e quitação da pessoa jurídica emitida CREA ou CAU, dentro do seu prazo de validade, na qual conste a inscrição do profissional citado no referido Instrumento Particular como responsável técnico da empresa.

14.3.4. Será também considerada atendida a comprovação do vínculo se a licitante apresentar Instrumento Particular de Prestação de Serviços celebrado entre ela e o profissional devidamente registrado em cartório ou carimbado pelo CREA ou CAU até a data da apresentação da documentação.

15. DA ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA:
Conforme anexo ao processo. 		
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ANEXO II

ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DE MATERIAIS E SERVIÇOS PARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS DE DESINSTALAÇÃO DE MOBILIÁRIO, IDENTIFICAÇÃO VISUAL E EQUIPAMENTOS DA AGÊNCIA PINHEIRO MACHADO (RO).

				         GENERALIDADES
Objetivos:
Destinam-se estas especificações a regulamentar a contratação de serviços, no regime de empreitada global de mão de obra e material, para execução dos serviços de Desinstalação de Mobiliário, Identificação visual e Equipamentos da Agência Pinheiro Machado – Porto Velho (RO).

Deverão ser observadas, na execução dos serviços, as exigências do Código de Obras e Posturas da Prefeitura Municipal, especificações e recomendações dos fabricantes dos materiais, quanto à forma correta de aplicação, legislações vigentes em nível Municipal, Estadual e Federal, e ainda todas as recomendações da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT e NR’s do Ministério do Trabalho e Emprego, que estabelecem parâmetros técnicos a serem observados quando da execução de projetos, construções e adaptações de edifícios, conforme citado abaixo:

· NBR 5410/2005 - Instalações Elétricas de Baixa Tensão;
· NR-06 – Equipamento de Proteção Individual
· NR-10 - Segurança em Instalações e Serviços em Eletricidade
· NR-17 - Ergonomia

Materiais e Mão-de-obra:
É indispensável, a designação formal antes do início do serviço do Engenheiro Responsável Técnico da contratada para dirimir dúvidas referentes aos serviços junto à fiscalização e também para apresentação da sua equipe de trabalho. 

Os serviços a serem executados poderão ser realizados em qualquer horário, não havendo, portanto, qualquer restrição aos horários de trabalho devendo, entretanto, a Contratada informar ao Gerente da Agência ou fiscal do serviço nomeado pelo Banco através do planejamento semanal.

Deverá a Contratada, através de seu responsável técnico, apresentar uma lista dos seus funcionários, em papel timbrado da empresa, com seus respectivos números de identidade, ao fiscal do serviço nomeado pelo Banco. Essa lista será utilizada para o controle de acesso dos funcionários da Construtora no prédio e deverá a mesma ser atualizada sempre que houver novos funcionários, em função dos diferentes serviços.
Ficará a Contratada obrigada a demolir e refazer os trabalhos rejeitados pela fiscalização do Banco, logo após o recebimento da ordem de serviço correspondente, ficando por sua conta exclusiva, as despesas decorrentes desses serviços. A contratada não poderá executar serviços que não estejam no escopo deste termo de referência sem a prévia autorização da fiscalização.


Da Higiene e Segurança do Trabalho:
A Contratada deverá fornecer e fiscalizar a utilização dos equipamentos de segurança individuais (EPI) e equipamentos de proteção coletiva (EPC), quando for o caso. Os acessos de entrada dos serviços deverão ser permanentemente limpos e livres de obstrução, não sendo permitida, em qualquer hipótese, a presença de entulhos. 

Deverão ser observadas as Normas Regulamentadoras (NR) referentes à Segurança e Medicina do Trabalho, do capítulo V, título II, da CLT, dentre as quais destacamos:

· NR-6 - Equipamento de Proteção Individual (EPI);
· NR 10 - Instalações e Serviços de Eletricidade;
· NR-17 - Ergonomia;
· NR-18 - Condições e Meio Ambiente de Trabalho na Indústria da Construção;

São obrigatórios, por parte da Contratada, a utilização, treinamento e divulgação dos equipamentos de proteção individual (EPI) por todo o pessoal ligado ao canteiro de obras, inclusive os terceirizados. 
O registro de qualquer serviço executado pela contratada sem os EPI’s obrigatórios será caracterizado como infração grave e imputará à contratada multa de 10% de um salário mínimo para cada infração registrada.

Da Sustentabilidade:
Cumprir a Resolução do CONAMA nº 307 de 05 de julho de 2002 que estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a gestão dos resíduos da construção civil, de forma a minimizar os impactos ambientais, entendendo que a disposição de resíduos da construção civil em locais inadequados contribui para a degradação da qualidade ambiental.
Não depositar os resíduos de forma irregular, evitando, assim, colocá-los em terrenos baldios, margens de córregos e vias públicas para não provocar impactos ambientais ao meio ambiente e à qualidade de vida da população local.
Depositar os materiais em áreas licenciadas e devidamente preparadas para a recepção, triagem e encaminhamento para a Usina de Reciclagem de Resíduos de Construção Civil.
Utilizar os aterros sanitários em que o solo é preparado para que o lixo não prejudique o meio ambiente, não cause mau cheiro, poluição visual ou a proliferação de animais. 

Somente uma pequena parte do lixo deste Banco é formada por materiais não recicláveis, porém, o descarte indevido prejudica o meio ambiente porque o material não é absorvido pela natureza.
Manter critérios de qualificação de fornecedores levando em consideração as ações ambientais por estes realizadas.
Estar de acordo com a Lei de Saneamento Básico (Lei nº 11.445, de 5 de janeiro de 2007).  

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA DOS MATERIAIS E SERVIÇOS

1.0 - SERVIÇOS GERAIS:

1.1 - Despesas Legais:
Caberá a Construtora obter todas as licenças e franquias necessárias aos serviços que contratar, sendo-lhe devidos os pagamentos dos emolumentos prescritos por lei.

A Contratada deverá proceder, às suas custas, toda regularização do serviço, tais como: registro (ART) no CREA ou (RRT) no CAU local, ficando qualquer pagamento por conta do Banco, condicionado a essa regularização.
A ART ou RRT deverá ser apresentada à Fiscalização, no máximo, até o início efetivo do serviço, após a emissão da Ordem de Serviço por parte do Banco.

O aceite desta etapa de serviços será concedido pela Fiscalização, após análise da documentação devida, a ser apresentada pela Contratada, que comprovem o reconhecimento dos respectivos órgãos competentes.

1.2 – Administração Direta:
A Contratada deverá manter um Engenheiro Civil habilitado e equipe compatível com o porte e características dos serviços. Para estes serviços foram consideradas 8h deste profissional

Para efeito de composição de custo e controle da fiscalização do Banco será considerada administração realizada em: parcial para o Engenheiro Civil, pelo menos duas vezes por semana, sendo no mínimo 8h; e um período de 10 dias para o encarregado geral.

1.3 - Mobilização:
A Contratada deverá arcar com todos os custos com a mobilização de pessoas, equipamentos, ferramentas e materiais para o perfeito andamento dos serviços contratados, observando-se as especificidades e o cronograma previsto para conclusão dos mesmos.

2.0 – SERVIÇOS PRELIMINARES:

2.1 – Locação e montagem de andaimes tubulares (L=1,5m e h=1m):
A contratada deverá providenciar a locação de andaimes de ferro de 1,5m incluindo a sua desmontagem e montagem pra subsidiar a execução dos serviços de retiradas de equipamentos.

2.2 - Carga e descarga manual de entulho em caminhão com transporte de Entulho com Bota-fora:
Será removido todo o entulho oriundo das demolições e de outros serviços, de responsabilidade da contratada, colocados em contêiner. Em seguida lançados em bota-fora, sendo devidamente destinadas ao local adequado em conformidade as normas da prefeitura local.
3.0 SERVIÇOS DIVERSOS
3.1 – Retirada de placa de identificação frontal do banco 2,00x2,00m;
A Contratada deverá remover a placa frontal externa do banco com auxílio de um muck com reaproveitamento do material e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.2 – Retirada de adesivos da fachada da Agência
A Contratada deverá remover todos os adesivos dos vidros da fachada incluindo a limpeza com produto adequado da cola que permanecer nas vidraçarias existentes.
3.3 – Retirada de todos os elementos de identificação visual do Autoatendimento (placas de serviços)
A Contratada deverá remover todos os elementos de identificação visual interna do autoatendimento onde se encontram os cash’s, com reaproveitamento do material e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.4 – Retirada de todos os biombos de privacidades dos cash’s 
Serão desinstaladas divisórias de privacidade dos cash’s com suas banquetas, com reaproveitamento do material e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.5 – Retirada de todos os totens internos  
A Contratada deverá remover todos os totens internos e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.6 – Remoção de biombo de privacidade dos caixas em vidro temperado;
A Contratada deverá remover com cuidado para possível reaproveitamento, o biombo de privacidade dos caixas em vidro temperado, com seus suportes metálicos, deixando suas peças separadas, embaladas e prontas para viagem, alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.7 – Desinstalação de splits (9000 a 36000 BTUs)-Evaporadoras e condensadoras sem as redes frigorígenas e suportes tipo cantoneira;
A Contratada deverá remover com cuidado para possível reaproveitamento, os splits (9000 a 36000 BTUs) contendo evaporadoras e suas condensadoras sem suas redes frigorígenas e suportes tipo cantoneiras, deixando suas peças no térreo separadas, identificadas, embaladas e prontas para viagem, alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.8 - Retirada de Porta cartaz de paredes
A Contratada deverá remover da parede porta cartazes metálicos existentes, alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.9 - Retirada de placas de Porta e paredes 
A Contratada deverá remover de todas as portas e paredes, como placas em acrílicos ou metálicos, quadros de aviso, embaladas, identificadas todas as peças para viagem.
3.10 - Retirada de placas aéreas
A Contratada deverá remover de todo o teto ou forro placas e propagandas de acrílico ou papel fixadas, com reaproveitamento do material, embalar e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.11 – Desinstalação de painel de senha e TV plana
A Contratada deverá remover o painel de senha e a TV plana afixada na parede, com reaproveitamento do material, embalar, alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.
3.12 – Remoção de caixa coletora em acrílico 
A Contratada deverá remover a caixa coletora de objetos existente, embalar e alocar em local indicado pela fiscalização ou Gerencia Geral para seu destino final.

3.13 - Desmontagem de estante de aço com prateleiras;
A Contratada deverá executar a desmontagem das estantes com prateleiras de ferro da sala do arquivo e almoxarifado de forma manual, embalar com ensacamento e identificação das peças, deixando o conjunto pronto para viagem.
3.14 – Desmontagem de Arquivo deslizante de 8 faces;
A Contratada deverá desmontar o arquivo deslizante de oito faces existente na agência, com cuidada para posterior montagem e utilização. Todas as peças menores que 1m serão embaladas, ensacadas e identificadas, deixando o conjunto pronto para viagem.

4.0 INSTALAÇÕES ELÉTRICAS E TELEMÁTICAS

4.1 - Desinstalação de No break:
A contratada deverá desinstalar, nobreak de 6 KVA da agência, deixando os cabos que estão interligados nele isolados e identificados.

4.2 – Desinstalação do grupo motor gerador, seu tanque e quadro de comando – USCA;
A contratada deverá desinstalar o grupo gerador e quadro de comando (USCA), tanque de combustível de polipropileno, deixando todos os cabos que estavam interligados na USCA e gerador com as pontas isoladas e identificadas. Este serviço deve ser executado por técnico especializado.

4.3 – Desinstalação e embalagem da Central telefônica;
A contratada deverá desinstalar a central telefônica da agência de forma manual e com cuidado para permitir seu reaproveitamento em outra unidade. Este serviço deve ser executado por técnico especializado.

4.4 - Desinstalação de rack’s, fiação dos pontos de lógica e elétricas do CPD;
A contratada deverá executar a desinstalação dos pontos de lógicas (plug RJ-45 macho) dos switchs, pactch painel e pacth voice de dentro dos racks do CPD. Não será permitido o corte dos cabos que vem das eletrocalhas. Este serviço deve ser executado por técnico especializado, e também a organização de todas as fiações elétricas e lógicas existentes no CPD

5.0 – SERVIÇOS FINAIS

5.1 - Limpeza final
Todo agência deverá ser limpa, incluindo o piso existente após a execução de todos os serviços inclusive a retirada de entulho seja interna e externa, com seu bota-fora. 
5.2 - Desmobilização:
A Contratada deverá arcar com todos os custos com a desmobilização do serviço, isentando-a de quais equipamentos ou ferramentas utilizadas durante o processo executivo da mesma
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