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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Geréncia Regional de Administragdo no Espirito Santo
Geréncia de Recursos Logisticos

ESTUDO PRELIMINAR

O presente documento foi elaborado em conformidade com a Instru¢do Normativa n°® 5, de 25 de
maio de 2017. Este estudo contém todos os elementos capazes de propiciar uma avaliago clara,
concisa e objetiva, pela Administragdo, do custo e pertinéncia da contratagdo de servigos para os
diversos Orgaos atendidos pela Geréncia Regional de Administragdo do Ministério da Economia
no Espirito Santo, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas nas
Especificagoes Técnicas, Planilha de Custo e Termo de Referéncia, anexos do Aviso de
Dispensa.

A contratacdo observara os termos, valores, quantitativos e especificagdes, dispostos nos Estudos
Preliminares, além do regramento licitatorio alinhavado no correspondente edital e seus anexos e
demais dispositivos legais aplicaveis a espécie.

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de confec¢do, montagem e
instalagao de moveis planejados, para compor a sala de atendimento da CAPE/ES, sendo: 02mesas
de auto atendimento PCD; armarios auxiliares com portas de giro; divisérias em MDF com
estrutura de aco. Todas as ferragens inclusas, dobradigas click e slow primeira linha, puxadores
perfil gola padrdo inox. Padrdes de MDF branco TX. Em atendimento a implantac¢do da central de
atendimento de pessoal (CAPE), da GRA/ES. Visa o funcionamento na Implantag¢do da central de
atendimento de pessoal (CAPE) no ES, cujo objetivo ¢ criar um espaco com identidade visual
propria, onde estardo padronizados mobilidrios, espacos basicos, adesivagem (plotagem), bem
como a padronizagdo dos servigos restados pelas centrais de atendimento de pessoal. O
atendimento da CAPE abrange os servidores ativos, aposentados e os pensionistas.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A execugdo do servico devera contemplar fornecimento de todo o material
3. LOCAL DE EXECUCAO:

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de confec¢do, montagem e
instalagao de moveis planejados, para compor a sala de atendimento da CAPE/ES, sendo: 02mesas
de auto atendimento PCD; armarios auxiliares com portas de giro; divisérias em MDF com
estrutura de aco. Todas as ferragens inclusas, dobradicas click e slow primeira linha, puxadores
perfil gola padrdo inox. Padrdes de MDF branco TX. Em atendimento a implantacdo da central de
atendimento de pessoal (CAPE), da GRA/ES, devera ser realizada na sede do Ministério da
Economia, localizado na Rua Pietrangelo de Biase, n° 56, Centro, Vitéria-ES, CEP: 29010-190.

4. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 (quinze) dias, contados da emissdo da Nota de Empenho.
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5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E CRITERIOS DE
ACEITACAO

Contratacao de empresa especializada na prestagao de servigos de confeccao, montagem e
instalagdo de moéveis planejados, para compor a sala de atendimento da CAPE/ES. Em
atendimento a implantacdo da central de atendimento de pessoal (CAPE), da GRA/ES. A
execucao dos servigos incluem:

- 02mesas de auto atendimento PCD; ;
- armarios auxiliares com portas de giro;
- divisorias em MDF com estrutura de ago;

- Todas as ferragens inclusas, dobradigas click e slow primeira linha, puxadores perfil gola padrdao
inox. Padrdes de MDF branco TX.

1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 (quinze) dias, contados da emissdo da Nota de Empenho,
em remessa parcelada, no seguinte enderego: Ed. sede do Ministério da Economia, localizado na
rua Pietrangelo de Biase, n® 56, Centro, Vitoria-ES, CEP: 29010-190.

6. AVALIACAO DO CUSTO PELA ADMINISTRACAO

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 20.495,54 (vinte mil quatrocentos e noventa e cinco
reais e cinquenta e quatro centavos)

7. PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Nao Optou-se pelo parcelamento na contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de confec¢ao, montagem e instalacdo de méveis planejados, para compor a sala de
atendimento da CAPE/ES

8. BENEFICIOS OBTIDOS COM A CONTRATACAO
Os beneficios obtidos pela Administragdo com a contratagcao do objeto pretendido incluem:

Criar um espago com identidade visual propria, onde estardo padronizados mobiliarios, espagos
basicos, afdesivagem (plotagem), bem como a padroninizagdo dos servigos restados pelas centrais
de atendimento de pessoal. O atendimento da CAPE abrange os servidores ativos, aposentados e
0s pensionistas

9. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
O ambiente estard de acordo para a instalacdo do equipamento para implantacdo da CAPE.
10. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A viabilidade da aquisicao se caracteriza pela necessidade da Geréncia da Diretoria de
Administragdo do Ministério da Economia no Espirito Santo de Contratacao de empresa
especializada na prestacao de servicos de confec¢ao, montagem e instalagcao de mdveis planejados,
para compor a sala de atendimento da CAPE/ES para bom funcionamento na implantagao da
central de atendimento de pessoal (CAPE) O objetivo € criar um espago com identidade visual
propria, onde estardo padronizados mobiliarios, espagos basicos, adesivagem (plotagem), bem
como a padronizagdo dos servigos restados pelas centrais de atendimento de pessoal. O
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atendimento da CAPE abrange os servidores ativos, aposentados e os pensionistas, a fim de
atender prontamente as demandas dos diversos usuarios.

11. LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Em atendimento a Lei n® 12.527/2011, o aviso de Dispensa Eletronica sem disputa estara
disponivel no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br para consulta publica, € os autos do
processo licitatorio estardo disponiveis para consulta ao publico em geral. Copia do Edital e seus
Anexos sera fornecida gratuitamente mediante copia digital em pen drive de propriedade da
empresa, no horario das 09h as 12h e das 14h as 17h, sala 914, na Geréncia de Logistica da
Superintendéncia de Administracdo do ME/ES ou solicitado pelo email institucional nos
enderecos abaixo:

EDIFICIO-SEDE DO MINISTERIO DA ECONOMIA-ES

Geréncia Regional de Administragdo do ME/ES — Ed. Sede do ME/ES - Geréncia de Recursos
Logisticos

Rua Pietrangelo de Biase, n° 56, sala 914, Centro. Vitoria - ES - CEP: 29.010-190

EMAIL: pregoeiro.es.samf(@economia.gov.br

Paulo Sérgio Alberto
Responsavel Substituta pelo Recurso Logistico/GRA-ES

eil Documento assinado eletronicamente por Paulo Sérgio Alberto, Responsavel pelo Setor,
ﬂ'mm‘; fﬁ em 14/04/2022, as 13:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3¢
eletrénica do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

g A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
& https://sei.economia.gov.br/sei/controlador externo.php?
T .,.:,_ acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cdédigo verificador
EI "__:.""__ 24028989 e 0 cdigo CRC 59A9C21F.

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE ESTUDO PRELIMINAR (ANEXO III DA IN
SEGES N° 05/2017)

DIRETRIZES GERAIS:

a) Listar e examinar os normativos que disciplinam os servigos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza;

b) Analisar a contratagdo anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratacdo, Selecdo do Fornecedor e
Gestao do Contrato, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos;

c) Ao final da elaboracdo dos Estudos Preliminares, avaliar a necessidade de classifica-los nos
termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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d) Sempre que for possivel identificar os servidores que participardo da fiscalizacdo do contrato,
os quais poderdo ser convidados a participar do Planejamento da Contratagao.

DIRETRIZES ESPECIFICAS POR ELEMENTO:

1. Necessidade da contratacio: atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela
unidade requisitante da contratagao.

2. Referéncia a instrumentos de planejamento da GRA/SRA, SGC ou Ministério da
Economia:

a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da
contratacao.

b) Informar a politica ptblica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo,
quando couber.

3. Requisitos da contratacio:
a) elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;
b) no caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

c) incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados
como especificacdo técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada;

d) avaliar a duragdo inicial do contrato de prestacdo de servigos de natureza continuada, que
podera, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a decisao;

e) identificar a necessidade de a contratada promover a transi¢do contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes
etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibiliza¢do destes requisitos.

4. Estimativa de Quantidades e memorias de calculo:
a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) utilizar informagdes das contratagdes anteriores, se for o caso;
¢) incluir nos autos as memorias de célculo e os documentos que lhe dao suporte;

d) para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade
ndo se mostra possivel antes da contratacdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar
essa questao.

5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha da solucio a contratar:

a) considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por
outros o0rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, poderd ser
realizada audiéncia publica para coleta de contribuicdes a fim de definir a solugdo mais
adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio;

6. Estimativas de precos ou precos referenciais:
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a) definir e documentar o método para estimativa de pre¢os ou meios de previsdo de precos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) incluir nos autos as memorias de calculo da estimativa de precos ou dos pregos
referenciais e os documentos que lhe dao suporte;

7. Descricdo da solucio como um todo: descrever todos os elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados para que a contratagdo produza resultados pretendidos pela
Administragao;

8. Justificativas para o parcelamento ou nio da solucao:

a) O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre
que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da
solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdnomas;

b) definir e documentar o método para avaliar se o objeto ¢ divisivel, levando em
consideragdo o mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacdo nesses
moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;
b.2) que ndo havera perda de escala; e
b.3) que haverd melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade;

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis: declarar os
beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a contratagdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo,
diminui¢do do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da
qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

10. Providéncias para adequagio do ambiente do orgio:

a) elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacdo do ambiente da
organizagdo para que a contratacdo surta seus efeitos e com os responsaveis por esses
ajustes nos diversos setores;

b) considerar a necessidade de capacitagdo de servidores para atuarem na contratacdo e
fiscalizacao dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) juntar o cronograma ao processo € incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Declaracio de viabilidade ou niao da solugdo: explicitamente declarar que a contratagdo ¢
viavel ou que a contratagdo ndo ¢ viavel, justificando com base nos elementos anteriores dos
Estudos Preliminares.

Referéncia: Processo n° 10783.100479/2022-91. SEI n° 24028989
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