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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Geréncia Regional de Administra¢do no Estado do Espirito Santo
Geréncia de Recursos Logisticos

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

GERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DISPENSA N2 26/2022
(Processo Administrativo n2 13040.100872/2022-66)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na para a confec¢dao de guichés de atendimento
para a Agéncia Regional do Trabalho em Vitéria da SRTb/ES, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

tem|Descri¢ao Local Quantidade Va.lolr . Valor total
unitario

Confecgdo de 02 Guichés de atendimento Rua Pietrangelo
(sendo 1 com 2 lugares e outro com 3 lugares), [de Biase, 56 - 2°

! em MDF 18mm tamponado, nas cores Cinza ¢ [andar — centro. R$11.180,00 R$11.180,00
azul marinho. Dimensdes conforme projeto. Vitoria/ES

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de pessoa juridica especializada na

prestacao de servicos de confeccdo de guichés de atendimento para a Agéncia Regional do Trabalho em
Vitéria da SRTb/ES

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.4, A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 30 dias, podendo ser prorrogado, com base no

artigo 57, §19, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa.
4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21

de setembro de 2018, ndao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa contratada devera:

5.1.1.1. Ter disponibilidade de materiais para instalacdo, manutencdes, equipamentos, ferramentas

para garantir a execuc¢do dos servicos com qualidade e eficiéncia;

5.1.1.2. Executar os trabalhos com utilizacdo de mado de obra especializada, devendo estar ciente e
aplicar as normas técnicas gerais;

5.1.1.3. Executar servicos eventualmente ndo explicitos no Termo de Referéncia, mas necessarios a
execucao do servico, que serao de responsabilidade da contratada.

5.1.1.4. Em se tratando de sustentabilidade ambiental, os efeitos adversos ao meio ambiente,
causados pelo setor industrial, as escolhas dos materiais e da gestdo na producdo, podem melhorar o nivel
de sustentabilidade no momento da contratacdo de empresas de servicos de manutengao, entao sera
exigido da contratada a implementacdo de acBes que reduzam a exposicdo de ocupantes do edificio e
funcionarios de manutencdo a contaminantes de particulas quimicas e bioldgicas potencialmente perigosas,
gue possam impactar negativamente a qualidade do ar e a salde.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdao do servico como requisito para celebragdao do
contrato.

5.3. O valor global da proposta abrangerd todos os gastos, relativos a execu¢do dos servigos
incluindo material e imposto, que porventura sejam cobrados.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagées do objeto e/ou
obriga¢bes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elabora¢do de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de seqgunda a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas.

7.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util sequinte ao da publica¢éo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagéo para a realiza¢do da vistoria.

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducéo, contendo as informag¢des relativas ao objeto
da licitagéo, para que a empresa tenha condi¢bes de bem elaborar sua proposta.
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7.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigcbes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execugdo do objeto sequird a seqguinte dindmica:
8.1.1. A prestacdo dos servicos objeto deste Estudo deverd ser iniciada a partir do recebimento da

Nota de Empenho, devendo a CONTRATADA iniciar os procedimentos consultando a Contratante acerca dos
horarios a serem fixados pela SRTb/ES, para inicio da realizagdo dos servigos, informando, em tempo habil,
gualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servicos contratados.

8.1.2. Devera ser empregada equipe técnica qualificada e composta de todos os equipamentos de
EPIs necessarios a execucao dos servicos.

8.1.3. A contratada fornecera os componentes necessarios para efetivar a execucao dos servicos
tais como, equipamentos, ferramentas, insumos, etc. restritos e inerentes aos servigos contratados.

8.1.4. A CONTRATANTE exigira a documentacdao quando da apresentacdo do profissional para
atendimento a solicitagdo de servicos. A documentacdo, depois de examinada, sera devolvida a
CONTRATADA, que mantera no registro cadastral.

8.1.5. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental em conformidade com a
Instrucdo Normativa MPOG n2 01/2010, com apresentacgdo regular e quando solicitados pela fiscalizacdo de
acervos materiais que comprovem tais praticas visando demonstrar a real preocupacao e efetivas acoes da
empresa que contribuem para a preservagdao do meio ambiente, tais como:

8.1.6. Medidas para evitar desperdicios;

8.1.6.1. Manter empregados conscientes da necessidade da redug¢do do consumo de energia elétrica,
de redugdo do consumo de dgua e redugdo de produgdo residuos sdlidos que agridem a natureza;

8.1.6.2. Realize separagdo dos residuos recicldveis descartados;

8.1.6.3. Empregar materiais (INSUMOQOS) produzidos por empresas sustentdveis que desenvolvem
produtos que ndo agridem o meio ambiente;

8.1.6.4. Realizar descarte dos residuos em local apropriado e que néo agrida o ar, as dguas e o solo no
meio ambiente.

8.1.6.5. Os saldrios dos profissionais, bem como os demais beneficios, nGo poderdo ser inferiores aos
estabelecidos em Lei, Acordo, Dissidio ou Conven¢do Coletiva de Trabalho dos Sindicatos aos quais as
Empresas e os profissionais estejam vinculados.

8.1.6.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do
contrato.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a sequir
estabelecidas, promovendo sua substituicGo quando necessdrio:

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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10.1.1. O movel terd estrutura em mdf com acabamento em melaminico azul marinho e cinza claro,
02 jogos de guinches com bancadas e laterais.

10.1.2. Toda a marcenaria em contato com o chdo terd madeira macica (Liptos).

10.1.3. A estrutura da marcenaria sera em MDF 18mm e area umida em MDF "HR" ultra resistente
(Naval).

10.1.4. Toda estrutura em contato com a parede com PVC melaminico.

10.1.5. As dimensdes dos moveis estdo no projeto, anexo deste Termo de Referéncia.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as

cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagao a funcao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informag¢des necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

11.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
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12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢dao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicgos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execug¢do do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizac¢do técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condic¢Oes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2
13.146, de 2015.
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12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.19. Arcar com o O0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”, do
Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitac¢des;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1 Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢ao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificacles técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n? 8.666, de 1993.
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15.5. As atividades de gestdo e fiscalizagcdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do
Contrato.

15.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto.

15.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdao da execuc¢do do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizada.

15.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdao dos
servigos.

15.13. As disposicOes previstas nesta cldusula ndao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

15.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
OU outro instrumento substituto para afericéo da qualidade da prestagdo dos servicos OU o disposto neste
item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.
16.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,

serd indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.2.1. nado produziu os resultados acordados;
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16.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
16.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar
toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

17.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentac¢do acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigcdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relacdao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢ao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
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17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

17.5. O recebimento da ultima etapa da execucdo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e sera realizado da seguinte forma:

17.5.1. provisoriamente, pelo responsdavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

17.5.2. definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

17.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 30 (trinta) dias.

17.5.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento.

17.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de
1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;
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18.5.2. a data da emissao;

18.5.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

18.5.4. o periodo de prestacao dos servigos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da
situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. N3ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.13.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragao
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(6/100
I=(TX) { ) 1=0,00016438
365
TX = Percentual da taxa
anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os precos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacao das propostas.
19.1.1. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos

iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pela CONTRATANTE, do indice IGPM, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte féormula (art. 52
do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I—-19) /12 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

19.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execug¢do, pelas razées abaixo justificadas:
20.1.1. Tendo em vista o valor da contratacdo e a duragdo contratual.

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=27470872&in... 11/16



04/05/2022 15:28 SEI/ME - 24492743 - Termo de Referéncia - Serv ndo Cont (Dec 10024/19)

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
21.1.1. falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagao;

21.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.1.3. fraudar na execucgao do contrato;

21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

21.1.5. cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, poderd ocorrer a ndo-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao
da garantia (seja para refor¢co ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento).
O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo
do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes
entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragao administrativa neste Termo de Referéncia.

21.4. As sancgOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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21.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05
lesdo corporal ou conseqliéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou
caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04

atendimento;

3 Manter funciondrio sem qualificagcdao para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, 02
por servico e por dia;
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagao formal ou instru¢gao complementar do 02
orgdo fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
ou ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao 03

previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
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formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme 01
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
21.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
21.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
21.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

qgue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cddigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracgado a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.12. A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.3.1. Comprovacado de aptidao para a prestacdao dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

22.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

22.3.1.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execu¢do, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo se
equivale, para fins de comprovacGo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacGo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.1.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado
pelo servidor responsdvel

22.3.2.1. O atestado de vistoria poderad ser substituido por declara¢do emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢cées locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicées e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

22.4 Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

22.3.3. Valor Global: RS 11.180,00 (onze mil cento e oitenta reais)

22.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

22.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O custo estimado da contratagdo é de RS 11.180,00 (onze mil cento e oitenta reais).

24, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correréio a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
Gestdo/Unidade: 170100;
Fonte de Recursos: 0180570001;
Programa de Trabalho: 204647;
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Elemento de Despesa: 339039;

Plano Interno: S6402SRA;

Municipio de Vitéria-ES, 04 de maio de 2022

Documento assinado eletronicamente

PAULO SERGIO ALBERTO

Anexos:
| — Estudo Técnico Preliminar
Il - Contrato;

llI- Projetos do mobiliario.

eil Documento assinado eletronicamente por Paulo Sérgio Alberto, Gerente Regional de Administragao
_;g'iwm: L‘lly Substituto(a), em 04/05/2022, as 15:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

i '::__- https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?
$ g acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 24492743
e o cédigo CRC D8334D9A.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servicos Ndo Continuados
Atualizacdo Junho/2021

Referéncia: Processo n? 13040.101041/2022-10. SElI n2 24492743
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdao Corporativa

Geréncia Regional de Administragdo no Espirito Santo
Geréncia de Recursos Logisticos

ESTUDO PRELIMINAR

O presente documento foi elaborado em conformidade com a Instrugdo Normativa n°® 5, de 25 de maio de
2017. Este estudo contém todos os elementos capazes de propiciar uma avaliagdo clara, concisa e objetiva,

pela Administracao, do custo e pertinéncia do objeto a ser contratado para os diversos Orgdos atendidos pela

Geréncia Regional de Administracao do Ministério da Economia no Espirito Santo, conforme condigdes,
quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas nas Especificacdes Técnicas, Planilha de Custo e
Termo de Referéncia, anexos do Aviso de Dispensa.

A contratacao observard os termos, valores, quantitativos e especificagdes, dispostos nos Estudos
Preliminares, além do regramento licitatério alinhavado no correspondente edital e seus anexos e demais
dispositivos legais aplicaveis a espécie.

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacao de empresa para a confeccao de guichés de 2 e 3 lugares de atendimento para a Agéncia
Regional do Trabalho em Vitoria.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera:

Ter disponibilidade de materiais para instalacdo, manutengdes, equipamentos, ferramentas para garantir a
execucao dos servicos com qualidade e eficiéncia;

Executar os trabalhos com utilizagdo de mado de obra especializada, devendo estar ciente e aplicar as normas
técnicas gerais;

Executar servigos eventualmente nao explicitos no Termo de Referéncia, mas necessarios a execugao do
servigo, que serdo de responsabilidade da contratada.

Em se tratando de sustentabilidade ambiental, os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor

industrial, as escolhas dos materiais e da gestdo na produgdo, podem melhorar o nivel de sustentabilidade no

momento da contratacdo de empresas de servigos de manutencao, entdo sera exigido da contratada a
implementacao de acdes que reduzam a exposi¢do de ocupantes do edificio e funcionérios de manutencao a
contaminantes de particulas quimicas e biologicas potencialmente perigosas, que possam impactar
negativamente a qualidade do ar e a saude.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das
condigdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracao do contrato.

O valor global da proposta abrangera todos os gastos, relativos a execu¢ao dos servigos incluindo material e
imposto, que porventura sejam cobrados.

3. LOCAL DE EXECUCAO:

O servigco de confecgdo de guichés devera ser realizado no Edificio Sede do Ministério da Economia,
localizado na Rua Pietrangelo de Biase, n® 56, Centro, Vitoria-ES, CEP: 29010-190.

4. PRAZO DE EXECUCAO
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O prazo de entrega dos bens ¢ de 20 (vinte) dias, contados da emissao da Nota de Empenho.
5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E CRITERIOS DE ACEITACAO
A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

A prestagdo dos servigos objeto deste Estudo devera ser iniciada a partir do recebimento da Nota de
Empenho, devendo a CONTRATADA iniciar os procedimentos consultando a Contratante acerca dos
horérios a serem fixados pela SRTb/ES, para inicio da realizagdo dos servigos, informando, em tempo habil,
qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

Devera ser empregada equipe técnica qualificada e composta de todos os equipamentos de EPIs necessarios a
execucao dos servigos.

A contratada fornecera os componentes necessarios para efetivar a execucao dos servicos tais como,
equipamentos, ferramentas, insumos, etc. restritos e inerentes aos servigos contratados.

A CONTRATANTE exigira a documentag¢do quando da apresentagao do profissional para atendimento a
solicitacdo de servigos. A documentacdo, depois de examinada, sera devolvida 8 CONTRATADA, que
mantera no registro cadastral.

A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental em conformidade com a Instrugao
Normativa MPOG n° 01/2010, com apresentacdo regular e quando solicitados pela fiscalizagdo de acervos
materiais que comprovem tais praticas visando demonstrar a real preocupacao e efetivas acdes da empresa
que contribuem para a preservagao do meio ambiente, tais como:

Medidas para evitar desperdicios;

Manter empregados conscientes da necessidade da redugdo do consumo de energia elétrica, de redugdo do
consumo de agua e reducgao de produgdo residuos solidos que agridem a natureza;

Realize separagdo dos residuos reciclaveis descartados;

Empregar materiais (INSUMOS) produzidos por empresas sustentaveis que desenvolvem produtos que ndo
agridem o meio ambiente;

Realizar descarte dos residuos em local apropriado e que ndo agrida o ar, as aguas e o solo no meio
ambiente.

Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos estabelecidos
em Lei, Acordo, Dissidio ou Convengdo Coletiva de Trabalho dos Sindicatos aos quais as Empresas e os
profissionais estejam vinculados.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
condi¢des necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebragdo do contrato.

6. AVALIACAO DO CUSTO PELA ADMINISTRACAO

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 11.180,00 (onze mil cento e oitenta reais).
7. PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Optou-se pelo ndo parcelamento da aquisi¢do por ser 1 tnico item de material.

8. BENEFICIOS OBTIDOS COM A CONTRATACAO

Os beneficios obtidos pela Administragdo com a contratacao do objeto pretendido incluem: ampliagdo do
atendimento ao publico da Agéncia e melhor adequacao do espaco.
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9. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao hé necessidade de adequacdo de ambiente.
10. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A viabilidade da aquisicdo se caracteriza pela necessidade da Geréncia da Diretoria de Administragcdo do
Ministério da Economia no Espirito Santo de adquirir o servi¢o de confec¢do de guichés de 2 e 3 lugares de
atendimento para a Agéncia Regional do Trabalho em Vitoria (SRTb/ES).

11. LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Em atendimento a Lei n® 12.527/2011, o aviso de Dispensa Eletronica sem disputa estara disponivel no

sitio www.comprasgovernamentais.gov.br para consulta publica, € os autos do processo licitatorio estardo
disponiveis para consulta ao publico em geral. Copia do Edital e seus Anexos sera fornecida gratuitamente
mediante copia digital em pen drive de propriedade da empresa, no horario das 0%h as 12h e das 14h as 17h,
sala 914, na Geréncia de Logistica da Superintendéncia de Administragdo do ME/ES ou solicitado pelo email
institucional nos enderecos abaixo:

EDIFICIO-SEDE DO MINISTERIO DA ECONOMIA-ES
Geréncia Regional de Administragdo do ME/ES — Ed. Sede do ME/ES - Geréncia de Recursos Logisticos
Rua Pietrangelo de Biase, n° 56, sala 914, Centro. Vitéria - ES - CEP: 29.010-190

EMAIL: pregoeiro.es.samf(@economia.gov.br

Paulo Sérgio Alberto
Responsavel Substituta pelo Recurso Logistico/GRA-ES

eil Documento assinado eletronicamente por Paulo Sérgio Alberto, Gerente Regional de Administragdo
J - l_?_l] Substituto(a), em 04/05/2022, as 15:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no §

assinatura

eletrénica 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

: '::__' https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?
At® acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 24477015

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE ESTUDO PRELIMINAR (ANEXO III DA IN SEGES
N° 05/2017)

DIRETRIZES GERAIS:

a) Listar e examinar os normativos que disciplinam os servi¢os a serem contratados, de acordo com a sua
natureza,

b) Analisar a contrata¢do anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as inconsisténcias ocorridas
nas fases do Planejamento da Contratacdo, Selecdo do Fornecedor e Gestdo do Contrato, com a finalidade de
prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos Basicos;

c¢) Ao final da elaborag¢ao dos Estudos Preliminares, avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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d) Sempre que for possivel identificar os servidores que participardo da fiscalizagdo do contrato, os quais
poderao ser convidados a participar do Planejamento da Contratacao.

DIRETRIZES ESPECIFICAS POR ELEMENTO:

1. Necessidade da contratacido: atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade
requisitante da contratagao.

2. Referéncia a instrumentos de planejamento da GRA/SRA, SGC ou Ministério da Economia:

a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da
contratacao.

b) Informar a politica piblica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando
couber.

3. Requisitos da contratacio:
a) elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;
b) no caso de servigos, definir e justificar se o servico possui natureza continuada ou nao;

c) incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada;

d) avaliar a duracdo inicial do contrato de prestacao de servicos de natureza continuada, que podera,
excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a decisdo;

e) identificar a necessidade de a contratada promover a transi¢ao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) elaborar quadro identificando as solugdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que
atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita,
verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar a
retirada ou flexibiliza¢ao destes requisitos.

4. Estimativa de Quantidades e memorias de calculo:
a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) utilizar informagdes das contrata¢des anteriores, se for o caso;
¢) incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que lhe dao suporte;

d) para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se
mostra possivel antes da contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa questao.

5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha da solu¢do a contratar:

a) considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) em situacdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, poderd ser realizada
audiéncia publica para coleta de contribuicdes a fim de definir a solucdo mais adequada visando
preservar a relacdo custo-beneficio;

6. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) definir ¢ documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de precos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) incluir nos autos as memorias de célculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais € os
documentos que lhe dao suporte;
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7. Descricdo da solu¢do como um todo: descrever todos os elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados para que a contratagdo produza resultados pretendidos pela
Administragao;

8. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucio:

a) O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto
for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solu¢do ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham
de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autonomas;

b) definir e documentar o método para avaliar se o objeto ¢ divisivel, levando em consideragdo o
mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;
b.2) que ndo havera perda de escala; e
b.3) que haverd melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade;

9.  Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis: declarar os beneficios
diretos e indiretos que o 6rgao ou entidade almeja com a contratagdo, em termos de economicidade, eficécia,
eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive
com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminui¢cdo do consumo de papel ou de energia
elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

10. Providéncias para adequac¢io do ambiente do orgio:

a) elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagdo do ambiente da organizagdo
para que a contratagdo surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores;

b) considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratagdo e fiscalizacao
dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

C) juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratacdo fracassar
caso 0s ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Declaracio de viabilidade ou nio da solucio: explicitamente declarar que a contratacdo ¢ viavel ou
que a contratagdo ndo ¢ viavel, justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

Referéncia: Processo n® 13040.101041/2022-10. SEI n°® 24477015
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Geréncia Regional de Administra¢do no Estado do Espirito Santo
Geréncia de Recursos Logisticos

Apagar as Notas Explicativas para a finalizagdo do documento.

ATENCAO: Esta minuta padrido foi elaborada pelo Conselho de Consultoria Administrativa da PGFN
(CCA/PGFN), para utilizacdo por todos os 6rgdos que integram o Ministério da Economia. Antes de iniciar a
edicdo do documento, confira se a versdo apresentada no rodapé desta pagina é a mesma do documento
disponibilizado pela PGFN em https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoria-administrativa/minutas-
padrao. Em caso de divergéncia de versdo, favor enviar e-mail para sei@economia.gov.br. Duvidas ou
sugestbes em relacdo ao conteddo desta minuta devem ser encaminhados para o e-mail
minutaspadrao@pgfn.gov.br. Na mesma pdgina eletrénica a PGFN disponibiliza o Manual para Utilizagao
das Minutas.

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho itdlico, devem ser preenchidos ou adotados pelo érgdo ou
entidade publica licitante, de acordo com as mesmas definicdes adotadas no Termo de Referéncia e no Edital.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboragdo das
minutas referentes a licitacdo, que deverao ser devidamente suprimidas quando da finalizacdo do documento.

Trata-se de modelo de contrato e nos termos do art. 35 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n. 5/2017 o referido modelo devera
ser utilizado no que couber. Para as alteragGes, deve ser apresentada justificativa, nos termos do art. 35, §12 da referida IN.
Eventuais sugestfes de alteracdo de texto do referido modelo de contrato poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboracdo das minutas e demais
anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os documentos, estejam certos de que dos modelos s3o os corretos.
A versdo final do texto, apds aprovada pelo érgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

N? ........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR

INTERMEDIO DO (A) . E A EMPRESA
A Unido, Autarquia .... ou Fundacao ...., por intermédio do(a) ......cccccevvvreeeeiirieeeeennns (6rgdo publico — utilizar
a mencao a Unido somente se for orgdo da Administracdo Direta), com sede no(a)
..................................................... ,nacidadede ..................ceeeuuee......... JEstado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o
N2 e , neste ato representado(a) pelo(a) ....cccccccevveeennnnn. (cargo e nome), nomeado(a)
pela Portaria n2 ...... , de ..... (o [ de 20..., publicada no DOU de ..... de ..l de ........... ,
portador da matricula funcional N2 ............cccoeiiiiiiiiine, , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ...........cccvveeeeennnns, S€diado(a) Na coocevveeeeceeciiieecccc,
(<10 0 TR doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................., expedida pela (o) .................., € CPF n?
......................... , tendo em vista o que consta no Processo n? .............................. € em observancia as

disposicdes da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? .......... /20...., mediante as
clausulas e condicbes a seguir enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de ...........cccuvvvneeee. , que serdo
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.3. Objeto da contratacao:

Item (Servigo) Local de Execu¢do = Quantidade HOFE?I’IO/ Valores

Periodo

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, aplicavel na hipdtese em que a licitagdo tenha sido dividida em itens ou
grupos, devendo compatibilizar-se com as especificagdes dos servicos estabelecidas no Termo de Referéncia e reproduzir o prego
e demais condi¢Oes ofertadas na proposta vencedora.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [eeeeccie ... @ @NCErramento em ...........[ ........./..........., € somente podera ser prorrogado nos termos

do artigo 57, § 19, da Lei n. 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: E 0 modelo de Edital que contempla campo especifico para que o 6rgdo ou entidade licitante indique o prazo
inicial de vigéncia contratual.

O prazo de vigéncia da contratagdo, tratando-se de servi¢os ndo continuos, deve ficar adstrito a vigéncia do respectivo crédito
or¢amentdrio, nos termos do artigo 57, caput, da Lei n° 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor total de RS....... (cnn).
Ou

3.1 Ovalor total da contratagdo é de RS.......... (.....).

Nota Explicativa: O cOmputo do valor total do Termo de Contrato levard em conta o periodo inicial de vigéncia estabelecido.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a propria demanda pelos servigos é variavel, cabe inserir
o subitem 3.3 acima

4, CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
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4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.
Ou

Nota explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previséGo de prestagdo de garantia no Termo de Referéncia. Se houver
previsdo de garantia, utilizar o subitem abaixo.

7.1 Serd exigida a prestacéo de garantia na presente contratagéo, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia.
Em regra, a comprovagao da prestagao da garantia tem sido exigida apds a assinatura do Termo de Contrato ou como condigdo

para sua assinatura. Nos termos do Acorddo/TCU n° 1214/2013-Plenario, tem sido recomendada a inclusdo desta exigéncia em
todas as contratagGes desta natureza.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizagao pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

8.2. O prazo de execugao dos servigos sera de ........... (indicar o periodo de tempo previsto para a
conclusdo dos servigcos), com iNiCio ......cccceevvveeeeeecnnenennn. (indicar a data ou evento para o inicio dos
servicos), na forma que segue:

8.3. O prazo de execugao dos servigos sera de ........... (indicar o periodo de tempo previsto para a
conclusao dos servigos), com iNiCIO .....ccccoeecvvveeeeesiinveennn. (indicar a data ou evento para o inicio dos

servicos), e seguira o seguinte cronograma:
8.3.1. e e (inicio e conclus3o)

8.3.2. . (inicio e conclusao)

Nota explicativa 1: Esta ultima redacdo é sugerida para a hipdtese de haver cronograma fisico-financeiro para a execu¢do dos
servigos.
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Nota Explicativa 2: O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo
previsto para as partes cumprirem as prestacdes que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o
contratado execute o seu objeto.

Devera haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugdo, pois ndo se admite contrato com
prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previsdo de fim tanto para a execuc¢do do objeto quanto para que a
Administragdo cumpra a sua prestagdo na avenga.

Sendo o prazo de execuc¢do o tempo que a contratada tem para executar o objeto, deve, necessariamente, estar abrangido no
prazo de vigéncia. Assim, ndo podera ser previsto para a execu¢do termo inicial anterior ao termo de inicio da vigéncia contratual,
nem tampouco prazo superior ao prazo de vigéncia estabelecido no edital e no contrato (registrando-se ser recomendavel que o
prazo de vigéncia englobe, além do prazo de execucdo, o tempo necessario para o cumprimento das demais obrigacGes
contratuais, notadamente o recebimento do objeto e o pagamento pela Administracdo).

Diante da proximidade do termo final dos prazos de execu¢do ou de vigéncia, caso a Administracdo pretenda estendé-los, é
necessario formalizar a adequacdo desses prazos, que, se cabivel, devera ser justificada por escrito e previamente autorizada, por
meio de termo aditivo aprovado pela assessoria juridica e pela autoridade competente para celebrar o contrato, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades decorrentes de eventual atraso — Fundamento: Parecer n. 133/2011/DECOR/CGU/AGU.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATAGAO
10.1. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto licitatorio.
Ou

10.1 E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, respeitadas as condi¢des e obriga¢des estabelecidas no
Projeto Bdsico e na proposta da contratada.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sancOes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei
n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
sanc¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES E PERMISSOES

13.1. E vedado a CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
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13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

Nota Explicativa: Conforme o Parecer JL-01, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica, a cessdo de crédito decorrente de
contrato administrativo é admissivel, desde que nao haja vedagdo no edital ou no contrato. Indo além nesse ponto, a Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020 previu expressamente obrigatoriedade de permissdo nos editais e contratos da
cessdo de crédito ao dispor, no seu art. 15, que “Os editais e respectivos contratos administrativos celebrados devem prever
expressamente a possibilidade de cessdo dos créditos decorrentes da contratacdo de que trata esta Instrucdo Normativa”.
Registre-se a Instrucdo Normativa em questdo entra em vigor em 17 de agosto de 2020. Antes dessa data, a cessdo de crédito
remanesce possivel nos termos do Parecer JL-01, de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependerd de
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a
cessiondria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em
vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.3. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusdes do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020. Referido parecer foi aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020 e publicado no Didrio Oficial da Unido em

27/05/2020, de modo que vinculante para toda a administracdo publica, nos termos do arts. 40, §12 e 41 da Lei Complementar
n? 73, de 1993.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO
17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato serd
o da Secdo Judicidriade .................. - Justica Federal.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas
testemunhas.

Vitdria/ES, 04 de maio de 2022.

Documento assinado eletronicamente

Representante legal da CONTRATANTE

Documento assinado eletronicamente

Representante legal da CONTRATADA

Documento assinado eletronicamente

NOME DA TESTEMUNHA

Documento assinado eletronicamente

NOME DA TESTEMUNHA

Nota Explicativa: Recomenddvel que tenha a assinatura do responsavel legal da CONTRATANTE e da CONTRATADA e de 2
testemunhas para atender o disposto no art. 784, 11l do CPC que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular
assinado por duas testemunhas.

Nota Explicativa: Observar que o contrato e seus aditivos somente terdo eficacia apds a publicagdo de seu resumo na imprensa
oficial, nos termos do ANEXO VII-G, item 4, da IN n2 05/2017.

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdo e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Ndao-Continuados
Atualizacdo: Julho/2020

Referéncia: Processo n? 13040.101041/2022-10. SElI n2 24500118
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