MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

Secretaria de Servigos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado do Mato Grosso do Sul
Planejamento e Licitacdo

TERMO DE REFERENCIA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO DA GESTAO INOVAGAO EM
SERVICOS PUBLICOS NO MATO GROSSO DO SUL (SRA/MGI-MS)

DISPENSA N2 08/2023
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11597.100355/2023-56)

1. DO OBIJETO

1.1. Aquisicdo de toalhas de mesa para o evento do Prémio de Reconhecimento Profissional de
2023, para atender as necessidades do Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos no Estado do Mato Grosso do Sul (SRA-MGI/MS).

Identificagdo Unidade de

CATMAT Medida CLEmICRR

Item Descri¢do/Especifica¢ido

Aquisicdo de 3 toalhas redonda tecido Jacquard, cor
branco white, com arabescos decorativos, medida2,80
1 mts de didametro e 1 toalha retangular tecido Jacquard, 464314 Unidade 04
cor branco white, com arabescos decorativos, medida
de aproximadamente 2.60m;

1.2. A contratagdo se enquadra em dispensa por pequeno valor, conforme art. 75, Il, da Lei n2
14.133, de 2021.

1.3. O quantitativo e o respectivo cédigo do item sdo os discriminados acima.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1. Trata-se de aquisicdo de toalhas de mesa para o evento do Prémio de Reconhecimento

Profissional de 2023, em homenagem ao dia do servidor, a ocorrer na sede da SRA/MS no dia 26 de
outubro de 2023.

2.2. O Prémio tem a finalidade de homenagear os servidores do MGI, MF, MPO, MDIC e MPI pelc
desempenho no exercicio de suas atividades e pelo tempo em atividade no servico publico federal. O

evento sera realizado em solenidade comemorativa ao Dia do Servidor Publico Federal, em data a ser
definida pela Secretaria de Servicos Compartilhados do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos
Publicos SSC/MGI.

2.3. O Prémio esta regulamentado pela Portaria DGP/SSC/MGI n2 4.301, de 03 de agosto de 2023
(documento SEI n2 37254641).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Aquisicdo de toalhas de mesa para o evento do Prémio de Reconhecimento Profissional de
2023, para atender as necessidades do Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado do Mato Grosso do Sul (SRA-MGI/MS).

3.2. A entrega deverd ser no auditério do prédio da Superintendéncia Regional de Administracdo



do Ministério da Economia no Mato Grosso do Sul (SRA/MGI-MS), na Rua Pimenta Bueno, 139, Bairr«
Amambai, Campo Grande/MS.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo com
base no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/21.

4.2, A presente contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licita¢cdo, nos termos da Lei
n? 14.133, de 2021, adotando-se o critério de julgamento do tipo “menor preco", devendo o fornecedor
interessado apresentar proposta de pregos.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacbes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 02 (dois) dias, contados do recebimento da nota de
empenho, em remessa Unica, no seguinte endere¢o na Rua Pimenta Bueno, 139, Bairro Amambai, Campo
Grande/MS.

6.2. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 01 (um) dia, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e da entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

6.4.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes da Contratante:

7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de



comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicacGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndao haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

11.1.1. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.



12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

12.4. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regulariza¢do da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

12.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do érgdao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

12.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

12.11.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n?2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha



concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes formulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | =_(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
13. DO REAJUSTE
13.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresenta¢ao das propostas..

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1  Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razées abaixo justificadas:

14.1.1 O bem é de entrega imediata e pequeno valor.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

15.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

i ) Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obriga¢des
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

i) Multa:

(1) multa moratdria de 1% ( um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;



iv) San¢ao de impedimento de licitar e contratar com drgaos e entidades da Unidao, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v ) Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.

15.4. As sanc0es previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
15.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

15.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

15.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos
ilicitos praticados.

15.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

15.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

15.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

15.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracao a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢ao, observado o
principio da proporcionalidade.

15.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

15.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

15.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



16.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso da Dispensa.

16.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Aviso da Dispensa.

16.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

16.3.1. Comprovacdao de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

16.4 Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

16.4.1. Valor Global: RS 453,70 (quatrocentos e cinquenta e trés reais e setenta centavos).

16.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

16.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

17.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 453,70 (quatrocentos e cinquenta e trés reais e

setenta centavos).
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