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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

Secretaria de Servicos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Mato Grosso do Sul
Planejamento e Licitagcdo

TERMO DE REFERENCIA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO DA GESTAO INOVAGAO EM
SERVICOS PUBLICOS NO MATO GROSSO DO SUL (SRA/MGI-MS)

DISPENSA N2 07/2023
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11597.100355/2023-56)
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo dos servicos de decoracdo para o evento do Prémio de Reconhecimento
Profissional de 2023, que acontecerd no dia 30/10/2023, no auditdério do prédio da Superintendéncia
Regional de Administracdo do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos no Mato Grosso do
Sul (SRA/MGI-MS), na Rua Pimenta Bueno, 139, Bairro Amambai, Campo Grande/MS.

o UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO DO ITEM CATSER MEDIDA QUANTIDADE
Contratagao dos servigos de
decoracdo, sendo 4 arranjos
de mesa com florais artificiais
1 (2 pequenos e 2 grandes) um | 42019 Unidade 01 (um)
tapete (preferencialmente na
cor azul escuro), 3 mesas
com pés de ferro e 3 tampos
de 8 lugares.
1.2. A contrata¢do se enquadra em dispensa por pequeno valor, conforme art. 75, Il, da Lei n2
14.133, de 2021.
1.3. O quantitativo e o respectivo cédigo do item sdo os discriminados acima.
2. DAS JUSTIFICATIVAS E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. Trata-se de descentralizacdo orcamentdria para fins de realizacdo, no dia 30 de outubro,

horario a definir, horario local, do Prémio de Reconhecimento Profissional 2023, na Superintendéncia
Regional de Administragao do Ministério da Gestdao e da Inovagao em Servigos Publicos em Mato Grosso do
Sul.

2.2. O Prémio tem a finalidade de homenagear os servidores do MGI, MF, MPO, MDIC e MPI pelo
desempenho no exercicio de suas atividades e pelo tempo em atividade no servico publico federal. O
evento sera realizado em solenidade comemorativa ao Dia do Servidor Publico Federal, em data a ser
definida pela Secretaria de Servigcos Compartilhados do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos
Publicos SSC/MGI.

2.3. O Prémio esta regulamentado pela Portaria DGP/SSC/MGI n2 4.301, de 03 de agosto de 2023
(documento SEI n237254641).
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Contratagao de empresa especializada na prestagao dos servigos de decoragdo, sendo 4
arranjos de mesa com florais artificiais (2 pequenos e 2 grandes) um tapete (preferencialmente na cor azul
escuro), 3 mesas com pés de ferro e 3 tampos de 8 lugares.

3.1.1. No valor total deverdo estar incluidos todos os custos indiretos de execucdo, entre eles os de
equipamentos e de pessoal;

3.1.2. Periodo de 4 horas: Chegada — 13hs e Retirada — 17hs. O fornecedor devera entregar os itens
as 7 horas da manh3a do dia 30 de outubro de 2023, devendo retirar os itens as 17:30 horas.

3.2 A solucdo definida neste estudo busca obter a proposta mais vantajosa, avaliando os ganhos
de escala (fornecimento de toda a mao de obra, materiais e insumos necessarios).

3.3. A prestacdo dos servicos serda no auditéorio do prédio da Superintendéncia Regional de
Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdao em Servigos Publicos em Mato Grosso do Sul
(SRA/MGI-MS), na Rua Pimenta Bueno, 139, Bairro Amambai, Campo Grande/MS.

3.4. Os servigos contratados incluirdo a disponibilizagdo de mao de obra e emprego de
equipamentos por parte da Contratada.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitacao
com base no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/21.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

4.4, A presente contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos termos da Lei
n2 14.133, de 2021, adotando-se o critério de julgamento do tipo “menor prec¢o", devendo o fornecedor
interessado apresentar proposta de pregos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.2. Todos os servigos devem incluir o fornecimento de material e mao de obra necessarios para

execuc¢ao dos servigos.

5.3. Os produtos, materiais e equipamentos utilizados deverdo ser de primeira qualidade e
apropriados para eventos.

5.4. Poderdo também ser solicitadas notas fiscais referentes aos produtos utilizados na execucdo
dos servicos de modo a comprovar o tipo de material a ser utilizado.

5.5. Sera por conta da Contratada todos os materiais e utensilios necessarios para a execuc¢do dos
servicos. Também os deslocamentos e transportes das equipes de trabalho, bem como a alimentacao,
fornecimento de uniformes e EPI'S aos funciondrios, nas quantidades e especificacbes necessarias ao
desempenho das atividades e conforme normas de Medicina, Seguranca e Saude do Trabalho.

5.6. A execucdo dos servicos deverd ser planejada de modo a atender o horario especifico de
inicio do evento. A programacao do evento terd inicio as 13 horas (horario local do MS).
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5.7. Concluido o evento, a area deverd ser entregue limpa e desimpedida de quaisquer restos de
materiais e utensilios.

5.8. Apds a execucdo dos servicos, todo o perimetro do evento devera estar desprovido de
guaisquer residuos, vasilhames e embalagens, que serdo acondicionados em recipientes adequados e
corretamente descartados pela Contratada.

5.9. Possuir em seu quadro funcional pessoal técnico devidamente treinados e disponiveis para
realizacdo dos servicos.

5.10. Como condicdo para inicio dos servicos, indicar preposto como responsavel técnico, que serd
o elo entre a Contratante e a Contratada.

5.11. Disponibilizagao de mdo de obra especializada, uniformizados e identificados com crachas
para a realizagdo da demanda.

5.12. A equipe designada para a operacdo deverd ser a mesma do inicio ao fim do trabalho para
gue ndo haja perda de continuidade dos servicos.

5.13. Manter o sigilo de todas as informag¢bes a que tenha acesso em razao da execug¢ao dos
servicos, bem como assumir a responsabilidade de zelar para que seus funcionarios mantenham a mesma
obrigacao.

5.14. Atender critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio
ambiente, conforme estabelece a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 2010, nos casos em que a
referida instrucao se aplica ao objeto contratado.

5.15. Especificagdo dos itens

5.15.1. Locagao de 01 arranjo grande de chao de flores artificiais e 02 vasos grandes com arranjo de
mesa de flores artificiais para ornamentar o auditério, incluindo entrega, montagem e retirada no local, com
as seguintes especificacoes:

5.15.1.1. 02 vasos pequenos para mesa redonda, com aproximadamente 30 cm de altura (flores
artificiais — brancas e rosa);

5.15.1.2. 02 vasos grandes para mesa redonda, com aproximadamente 60 cm de altura (ja com as
flores artificiais brancas e rosa).

5.15.1.3. 01 tapete de passarela, com aproximadamente 10 metros de cumprimento
(preferencialmente na cor azul escuro).

5.15.1.4. 03 mesas com base de ferro e tampos de 8 lugares.

5.15.2. Todos os itens deverdo ser entregues as 07 horas (horario local) no dia do evento, e retirados
até as 17:30 horas (horario local) se houver necessidade de devolu¢do no mesmo dia.

5.15.3. Seguem modelos como exemplo de vasos utilizados em eventos anteriores:
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6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacbes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no aviso como requisito previsto em lei especial.

7. VISTORIA

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instala¢des do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 09 as 12 horas e 14:30 as 17 horas.

7.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

7.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacées de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdao dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.1. A execuc¢do dos servigos sera no dia 30 de outubro de 2023.

8.1.2. O prazo de execucdo dos servicos serd no periodo da tarde de forma a atender o inicio do

evento as 13 horas.

8.1.3. O prazo de execucdo dos servicos se inicia no horario a ser combinado e termina apds
encerramento do horario previsto para o evento.

8.2. A CONTRATANTE podera exigir a reposi¢do, recuperagao, remanejamento e substituicdo de
materiais que possam comprometer a integridade dos servigos. O custo proveniente desta garantia devera
ser incluso no preco unitario de cada item.

8.3. Componentes comprovadamente danificados por acidentes, impericia de opera¢do ou casos
fortuitos previstos em lei, ndo estardo cobertos pela garantia.

8.4. O fornecedor deverd informar nimero de telefone para atendimento.
9. OBRIGACGES DA CONTRATANTE
9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as

cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo,
certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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9.5. Efetuar as retencgGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a funcao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.7. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds a conclusao;

9.8. Cientificar o érgdao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unidao para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

10.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

10.4. Vedar a utiliza¢do, na execu¢dao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.5. Estar com regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, ou se nao
cadastrado no SICAF: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 3) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou que se verifique no local dos servigos.

10.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

10.8. Paralisar, por determinagdao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.9. Promover a organizac¢do técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

10.10. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢Oes de seguranga, higiene e disciplina.
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10.11. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.12. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidos para a prestacao dos servicos;

10.14. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagao.

10.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

10.18. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

10.19. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”, do
Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.19.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.19.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugado do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N3o serd admitida a subcontratacao do objeto.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada.
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13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdao detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificacBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
no art. 177 de Lei n2 14.133, de 2021.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no art. 138 de Lei n?
14.133, de 2021.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

13.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

13.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da execuc¢do do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

13.10. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancées a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos.

13.13. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

13.14. A fiscalizagdao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

14. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

14.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serda indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1. nado produziu os resultados acordados;

14.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

14.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos,

nos termos abaixo.

15.2. prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacado dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. qguando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.3. Na hipétese de a verificagcdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.
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15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

15.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposicdes legais em vigor (Lei
n° 10.406, de 2002).

15.4.5. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentac¢do apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

15.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplica¢cdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para
qgue emita a nota ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.4. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

16.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

16.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios.

16.7.1. o prazo de validade;

16.7.2. a data da emissado;

16.7.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

16.7.4. o periodo de prestacao dos servicos;

16.7.5. o valor a pagar; e

16.7.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis
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16.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.9. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.9.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.9.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou n3do as executou com a qualidade minima
exigida;

16.9.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.11. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condig¢bes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

16.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

16.13. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.14. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.15. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.16. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.18. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

16.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I[=(TX) I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
17. REAJUSTE
17.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacdo das propostas.

17.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice indice de Precos
para o Consumidor Amplo (IPCA) exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.5. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pela razdo abaixo justificada:
18.1.1. Trata-se de objeto sem a utilizacdo de mao-de-obra exclusiva.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A Contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagcdo ou a execuc¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
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X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

19.2. A Administracao pode aplicar a Contratada as seguintes sangoes:
| - adverténcia;
Il - multa:

a) Multa moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura, por dia de atraso no cumprimento dos
prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, até o limite de 30 (trinta) dias. Apds 30 (trinta) dias, o
contrato poderd ser rescindido unilateralmente, por culpa da contratada, sem prejuizo das san¢des cabiveis;
b) Multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total
do objeto ou rescisao unilateral por culpa da Contratada;

c) Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual da alinea acima, serd
aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

Il - impedimento de licitar e contratar.

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.3. Na aplicagdao das san¢des serdao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
6rgaos de controle.

19.3.1. A sancdo prevista no subitem 19.2 - | serd aplicada exclusivamente quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

19.3.2. A sancdo prevista no subitem 19.2 - Il, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado com contratagdo direta e serd
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no Subitem 19.1.

19.3.3. A sancdo prevista no subitem 19.2 - lll serd aplicada ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do Subitem 19.1, quando n3do se justificar a
imposicdao de penalidade mais grave, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da
Administra¢do Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

19.3.4. A sancdo prevista no subitem 19.2 - IV serd aplicada ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xl do Subitem 19.1, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do Subitem 19.1 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancgao referida no subitem anterior e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

19.3.5. A sancdo estabelecida no subitem 19.2 - IV serd precedida de anadlise juridica e sera de
competéncia exclusiva de ministro de Estado;

19.3.6. As sangdes previstas nos subitens 19.2 - |, lll e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no subitem 19.2 - 11

19.3.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

19.3.8. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

19.3.9. Na aplicacdo da sancdo prevista no subitem 19.2 - |l, serd facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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19.3.10. A aplicagdo das sanc¢Oes previstas nos subitem 19.2 - Ill e IV requerera a instauracdo de
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
gue pretenda produzir.

19.3.11. Se o quadro funcional ndo contar com servidores estatutarios, a comissao a que se refere
esse item serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no érgao.

19.3.12. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegac¢des finais no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

19.3.13. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou intempestivas.

19.3.14. A prescricao ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracdo,
e sera:

| - interrompida pela instauracao do processo de responsabilizacdo a que se refere;
Il - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

19.4. Os atos previstos como infragdes administrativas neste Termo de Referéncia ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

19.5. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragado, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

19.6. O orgdo devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

19.7. Para fins de aplicacdo das sang¢des, o Poder Executivo regulamentard a forma de cOmputo e
as consequéncias da soma de diversas sancbes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos
distintos.

19.8. E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - pagamento da multa;

[ll - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

19.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
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Os critérios de aceitabilidade de precos serao:
Valor Global: RS 336,00 (trezentos e trinta e seis reais).

O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratacdo é de RS 336,00 (trezentos e trinta e seis reais).

Documento assinado eletronicamente
Jorge Yabusame
Engenheiro

SRA/MGI-MS

eil Documento assinado eletronicamente por Jorge Yabusame, Engenheiro(a), em 10/10/2023, as
5 . [E'y 15:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

e '::_' https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 37735807 e
o cédigo CRC 35BF9CDF.

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagdo exclusiva de m&o de obra
Atualizagdo: Julho/2021

Referéncia: Processo n2 11597.100355/2023-56.

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id documento=42108015&....

SEI n2 37735807
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