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Estudo Teécnico Preliminar 24/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 10880.100789/2023-98

2. Informacoes complementares

COMISSAO DE PLANEJAMENTO: PORTARIA MGI-SGC-SRA/SP N° 2730, DE 12
DE JUNHO DE 2023

Art. 2° Como responsaveis pelo levantamento de necessidades e informacdes sobre a
execucéo contratual - ORGAOS CLIENTES:

PRFN/SP

Reinaldo Holdschip - SIAPE 1676745

Elisabete Azevedo Vasconcelos - SIAPE 0099567
SRTb/SP

Janaina Simone Goes - SIAPE: 1623390
CGU-R/SP

Eduardo Garcia Molina - SIAPE 2586912
Leonardo Camargo Favatto - SIAPE 3155939
SPU-SP

Alessandra Monteiro Diniz - SIAPE 2759439

Alexandre Gontscharow - SIAPE 1554046

Art. 3° Como responsaveis por efetuar os Estudos Preliminares, Pesquisas de Precos,
Planilha de Formacao de Custos, Gestdo de Riscos e subsidiar as informagdes para
elaboracdo do Termo de Referéncia:

Yanara Raquel Duarte de Andrade - SIAPE 2069893

Sandra Regina Rodrigues de Souza - SIAPE 0480565
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Art. 4° Como responsaveis pela Agendamento e Coordenacdo das Reunides de
Planejamento. Apoio a elaboracdo dos documentos de planejamento: Estudos
Técnicos Preliminares Digital (ETP Digital), Mapas de Riscos, Minuta do Termo de
Referéncia e Justificativas:

Marcos Pesqueira Mendonga - SIAPE 2124614

Patricia Dessimoni Raucci Mendoncga - SIAPE 1753774

Art. 5° Como responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital:
Aline Ferreira Cajuhi - SIAPE: 1756929

Jamille Rodrigues Calil Daher - SIAPE: 1746349

Elaine Cristina da Silva Ferreira - SIAPE 1743192

Margarete Pereira - SIAPE: 99406

3. Descricdo da necessidade
Servico de Eventos

O Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos (MGI) foi criado com a
atribuicdo de estabelecer as diretrizes, normas e procedimentos voltados a gestédo
administrativa, a politica de gestdo de pessoas, lideranca e desenvolvimento de
competéncias transversais; a transformacao digital, governanca e compartilhamento de
dados; e a administracdo do patrimbénio imobiliario da Unido, entre outras
competéncias voltadas para uma maior eficiéncia, eficacia e efetividade do servico
publico federal.

A Secretaria de Servicos Compartilhados (SSC) tem como missao o compartilhamento
de servicos de suporte administrativo para 6rgdos e entidades da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional. Hoje a Secretaria atende a quatro
Ministérios (Ministério da Fazenda - MF, Ministério do Desenvolvimento, Indudstria,
Comércio e Servigcos - MDIC, Ministério do Planejamento e Or¢camento - MPO e
Ministério dos Povos Indigenas — MPI), além do MGI. Com a especializacdo na
prestacdo de servicos compartilhados espera-se em breve atender outros Ministérios.
Para atingir aos seus objetivos, a SSC conta com apoio das Superintendéncias
Regionais de Administracéo, presentes nos 26 Estados da Federacao.

Além de contratar servicos para eventos promovidos e/ou apoiados pela Secretaria de
Servicos Compartilhados realizados no municipio de S&o Paulo, cabe a
Superintendéncia Regional de Administracao realizar os procedimentos licitatorios para
atender aos ditos Orgaos clientes, dentre os quais podemos destacar a
Superintendéncia Regional do Trabalho no Estado de S&o Paulo (SRTb/SP),
Superintendéncia do Patriménio da Unido em Sao Paulo (SPU/SP), Procuradoria
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Regional da Fazenda Nacional no Estado de S&o Paulo (PRFN3) e Controladoria
Regional da Unido no Estado de Sao Paulo (CGU-R/SP).

Observa-se a partir do levantamento de informac¢des que as demandas de eventos em
sua maioria sédo oriundas dos respectivos 0rgaos centrais, e, portanto, ndo € possivel
estabelecer com precisdo um calendario regional de eventos, uma vez que o formato e
a quantidade de participantes estdo constantemente sujeitos a alteracdes.

Deste modo, estima-se conforme abaixo a quantidade de eventos para os 0rgaos
participantes da contratag&o:

Organizacéo e realizacéo de no minimo 2 (dois) eventos, reunides,
palestras, dentre outros, sendo o principal o PREMIO DE
RECONHECIMENTO PROFISSIONAL, evento que acontece anualmente
em homenagem ao Dia do Servidor Publico, com 350 pessoas;

SRA/SP

Organizacdo e realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos, reunides,

SRTb/SP
palestras, dentre outros.

Organizacdo e realizacdo de no minimo 5 (cinco) eventos, reunides,

SPU/SP
palestras, dentre outros.

Organizacdo e realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos, reunides,
palestras, dentre outros.

PRFN/SP

Organizacdo e realizagdo de no minimo 3 (trés) eventos, reunides,
CGU-R/SP
palestras, dentre outros.

O presente estudo tem por objetivo apresentar as bases para o planejamento da
contratacdo de empresa(s) especializada(s) no fornecimento, sob demanda, de
infraestrutura, alimentos, recursos materiais e humanos, para execugédo de eventos
institucionais promovidos pelos 6rgdos supracitados.

JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO

Com frequéncia ocorrem solicitacbes dos orgdos clientes da SRA-SP para a
contratacdo de servicos de eventos com prazo bastante exiguo, e que demandam
bastante esforco da equipe de licitacdes para atendimento em tempo habil, aléem de
afetar o planejamento das atividades do setor.

A proposta de realizar o registro de precos para eventual contratacdo visa evitar compras
emergenciais para objetos desta natureza, bem como o fracionamento de despesas e
inviabilidade de suporte a demandas de eventos.
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Cabe ressaltar que em 2022 j4 foi feita contratacdo similar pela Superintendéncia
Regional de Administracdo em Sao Paulo para atender tais necessidades, resultando
em um exitoso processo licitatério, que vem proporcionando maior nivel de
economicidade e eficiéncia aos eventos realizados.

LEGISLACAO APLICAVEL:

Lei 14.133/2021: Lei de LicitacOes e Contratos Administrativos.

Decreto n.° 11.462/2023: Sistema de Registro de Precos.

IN SEGES/MP n° 05/2017 — MP, de maio 2017 — procedimento de contratagédo de
servicos.

Decreto n° 9.507/2018: Execucéao indireta, mediante contratacédo, de servigos da
administracéo publica.

Instrucdo Normativa n°® 40, de 22 de maio de 2020 — Estudos Técnicos
Preliminares.

Instrucdo Normativa n° 65, de 08 de julho de 2021 — Pesquisa de Precos.
Normativa IN SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010 — Critérios de sustentabilidade.
Decreto n° 10.936/2022 (regulamenta a LEI N° 12.305/2010) - Politica Nacional
de Residuos Solidos.

Decreto 7.746/2012 - critérios e praticas para a promoc¢ao do desenvolvimento
nacional sustentavel nas contratacdes.

Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003 - Institui medidas de reducédo de
consumo e racionaliza¢do do uso de agua no ambito do Estado de S&o Paulo.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servigos Ptiblicos no Estado de Sdo  Donizeti de Carvalho Rosa
Paulo (SRA/SP)

Superintendéncia Regional do Trabalho no Estado de Sao

Janaina Simone Goes

Paulo (SRTb/SP)

Superintendéncia do Patriménio da Unido em Sao Paulo (SPU

/SP)

Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sao Paulo
(PRFN/SP)

Controladoria Regional da Unido no Estado de Sdo Paulo
(CGU-R/SP)

Celso Santos Carvalho

Reinaldo Holdschip

Fabio da Silva Aratjo

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

5.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade
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A(s) empresa (s) dever4 manter, na regido da Grande S&o Paulo, sede, filial ou
representacdo, dotada de infraestrutura técnica adequada, a fim de viabilizar e
garantir a prestagdo dos servigos contratados com recursos humanos
gualificados, necessarios e suficientes.

A futura contratada devera fornecer médo de obra qualificada e experiente e
demais itens conforme especificacdes estabelecidas neste Estudo Preliminar e
no Termo de Referéncia.

5.2 Caracteristica do servi¢co: O objeto tem a natureza de servico comum, nao
continuado.

5.3. Qualificacdo Técnica: A licitante devera comprovar, por meio da apresentacéo de
atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado:

Grupo 1: que realizou fornecimento de alimentacao, recursos humanos e materiais, de
forma compativel com o objeto, com no minimo 50% do pedido minimo do item
Coquetel, ou seja, para 50 pessoas.

Grupo 2: que realizou ao menos 1 evento e forneceu, ao menos, uma das seguintes
solucdes: Sonorizacdo para evento de 50 pessoas, Sonorizacdo para evento de 100
pessoas, Filmagem de evento e Transmissao, de forma compativel com o objeto.

Iltem 13: que prestou ao menos 1 servico de fotografia profissional digital, de forma
compativel com o objeto, em evento com duracdo minima de 2h30.

Grupo 3: que realizou ao menos 1 evento e forneceu, ao menos, uma das seguintes
solugdes: Estrutura Boxtruss — locacédo; Impressédo para fundo de palco (backdrop);:
Impressao digital em vinil adesivo e/ou Impressdo para painel pantogréafico curvo -
adesivo de vinil para placas PS imantadas, de forma compativel com o objeto.

Grupo 6: que realizou pelo menos 1 evento com disponibilizacdo de, ao menos, um
dos seguintes profissionais: Mestre de Cerimdnia, Recepcionista, Recepcionista
Bilingue, Intérprete de Libras e Tradutor Simultdneo/consecutivo, de forma compativel
com o objeto.

Grupo 7: que realizou ao menos 1 evento em que forneceu Equipamentos para
traducao simultanea de forma compativel com o objeto.
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N&o havera exigéncia de qualificacdo técnica para os grupos 4 e 5.

Critérios e praticas de sustentabilidade: Os servigos contratados deverao aderir as
normas de sustentabilidade ambiental, especialmente aquelas inerentes a
racionalizacdo dos recursos, destinacdo adequada de residuos, ao Decreto 7.746
/2012, a Instrucdo Normativa/MPOG/SLTI/n° 01/2010, bem como o Decreto n°10.936
/2022 (regulamenta a LEI N° 12.305/2010), os residuos reciclaveis gerados pelos
orgaos e entidades da administracao publica federal direta e indireta devem atender o
Art. 10 do decreto: "O sistema de coleta seletiva de residuos solidos priorizara a
participacéo de cooperativas ou de outras formas de associacédo de catadores de
materiais reutilizaveis e reciclaveis constituidas por pessoas fisicas de baixa renda",
bem como de outros critérios de Boas Praticas Ambientais entre outros critérios de
Boas Préaticas Ambientais.

Devera, se possivel, dar prioridade & contratacdo de méo de obra local.

Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas Sobre Residuos Sdlidos.

Buscar a utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis, e
gue reduzam a necessidade de manutencdo, desde que preservada a boa
apresentacao dos materiais, necessarias para atender o objetivo deste certame.

Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA.

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no
Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003.

Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execucéo de servicos.

Observar toda a legislacéo regulatoria e licenciaria de cunho ambiental, em vigor.

A CONTRATADA deverd ainda observar os protocolos de seguranca e higiene
relacionados ao transporte/manuseio/preparo dos alimentos e outros especificos da
atividade.

Transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas: Nao sera necessaria transicdo contratual para o presente objeto.

Vistoria: facultativa.

Subcontratagdo: ndo sera permitida.
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A equipe de planejamento consultou contratacdes similares feitas por orgaos da
Administracdo Publica Federal, a partir das plataformas Painel de Precos
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) e Banco de Precos (bancodeprecos.com.

br).

Nesta andlise foi possivel encontrar algumas contratacdes com objetos similares ao
proposto neste ETP e, partir disso, foi possivel, inclusive, rever as necessidades
anteriormente levantadas, a fim de conferir as inovacdes descritas nos Editais que

trazem mais
Administracao.

Abaixo listam-se os Editais consultados que embasaram essa contratagao:

ORGAO

PREGAO

UASG

OBJETO

AUTORIDADE
PORTUARIA DE
SANTOS S.A

07/2023

399003

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servicos de planejamento,
organizacdo, producdo e execucdo de
viabilizacédo de
infraestrutura necessaria, fornecimento de

eventos, com

alimentos, bebidas, recursos materiais e
humanos, para atendimento de eventos
oficiais, cursos e demais capacitacbes
técnicas que serdo promovidos pela
Santos Port Authority (SPA).

INSTITUTO CHICO
MENDES DE
CONSERVACAO DA
BIODIVERSIDADE

03/2023

44207

Escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de empresa especializada
sob demanda, de
servicos de alimentacdo e eventos, a fim

no fornecimento,

de atender as necessidades do Instituto
Chico Mendes de Conservacdo da
Biodiversidade (ICMBIo).

FUNDACAO
UNIVERSIDADE DE
BRASILIA

49/2022

154040

Escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de servicos de
planejamento, organizac¢édo e fornecimento
de infraestrutura necesséaria a realizacao
de eventos institucionais originarios e/ou
apoiados pela Universidade de Brasilia -
UnB, no ambito do Distrito Federal e
sob demanda,

regido Centro-Oeste,

eficiéncia na gestdo e melhor atendem as necessidades da
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conforme condi¢cBes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus

Anexos.

Escolha da proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa especializada em

restacdo de servicos de planejamento,
CONSELHO prestag ¢ plane]

FEDERAL DE 05/2022 389133
ADMINISTRACAO

organizacdo, coordenacao e execuc¢do de
eventos, com fornecimento de
infraestrutura e apoio operacional e
logistico para realizacdo de eventos pelo
CFA.

Foi possivel observar que o mercado atende as contratacdes efetuadas pela
Administracdo Publica Federal em dois formatos:

* Contratacdo dos servicos de alimentacdo, de locacdo de equipamentos, de
fotografia, de comunicacao visual, de servicos graficos, de decoracdo e de apoio
conjuntamente (Unica contratada).

* Contratacdo dos servicos de alimentacdo, de locacdo de equipamentos, de
fotografia, de comunicacao visual, de servicos graficos, de decoracédo e de apoio
separadamente (podem existir varias contratadas).

Na pesquisa direta realizada com fornecedores, buscou-se mesclar solicitacdes para
empresas especializadas em fornecimento por grupo e empresas promotoras de
eventos, que tem capacidade de atender a todos os itens, todas situadas na regido da
Grande Sé&o Paulo.

7. Descricao da solucao como um todo

A SRA/SP optou por contratar os servicos em grupos, agrupando somente aqueles
itens que estdo estritamente inter-relacionados para garantir o bom funcionamento do
conjunto, possibilitando assim a ampla concorréncia entre os interessados.

A licitacdo sera realizada em grupos compostos por 1 ou mais itens, sendo:
Grupo 1: ALIMENTACAO

Grupo 2: SERVICOS DE SOM E IMAGEM

Item 13 (item n&o agrupado): FOTOGRAFIA

Grupo 3: COMUNICACAO VISUAL
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Grupo 4: SERVICOS GRAFICOS
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Grupo 5: DECORACAO E ORNAMENTACAO

Grupo 6: RECURSOS HUMANOS

Grupo 7: SONORIZACAO PARA TRADUCAO

NO
Grupos ltem Iltem

Descricéo

Unidade de
medida

Bebidas (500 ml _por pessoa): Agua

1 Coffee Break

mineral sem gas, café com e sem
agucar, cha (agua quente e saquinhos
de ch4, minimo 02 sabores), chocolate
guente/gelado, suco natural da fruta
(minimo 02 sabores), refrigerante de
primeira linha (minimo 02 tipos, normal
e diet/light). Comidas: Salgados (06
unidades por pessoa, opc¢des a escolha
da contratante), doces (04 opcbes a
escolha da contratante), cubos de frutas
em porgdes individuais (150g). Material
para o servigco: talheres, xicaras de
louca, pratos de louga, toalha de mesa,
cobre manchas, guardanapo de papel
em folha dupla, garrafa térmica, copos
de vidro, jarras de vidro ou suqueira,
aclcar e adocantes (saches), entre
outros que se facam necessarios. Sem
recursos humanos para servir, apenas
copeira montagem e reposicao.

Pessoa

Bebidas: Agua mineral sem gas, suco
natural da fruta (minimo 02 sabores),
refrigerante de primeira linha (minimo 02
tipos, normal e diet/light), coquetel de
frutas sem alcool (minimo 02 sabores).
Servico volante: 05 tipos, no minimo, de

canapés feitos com base em
ingredientes tais como: patés, queijos,
tomate, palmito, peito de frango,

presunto defumado, atum, azeitona e
ervas finas; 05 tipos, no minimo, de
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salgados gratinados e/ou assados (mini
quibe com horteld, mini batatas
ALIMENTACAO recheadas com queijo e bacon, mini
saltenha ou pastel de forno de carne e
de queijo, mini quiche de alho pord, mini
quiche lorraine, mini pizza de queijo e
tomate seco e manjericdo); 03 (trés)
tipos, no minimo, de salgados folhados
feitos com base em ingredientes tais

1-

2 Coquetel como: roqueford ou quatro queijos, peito|  pessoa
de peru, alho poré e ricota com
orégano. Montagem de mesa composta
de: 3 tipos de pasta/paté para serem
consumidos com tarteletes e torradinhas
(ingredientes como tomate seco,
palmito, aipo, frango, roquefort, grédo de
bico etc) e itens do coquetel volante,
repostos durante o evento. Mesa de
saida com café, petit fours doces e 02
(dois) tipos de tortinha doce. Duracao
estimada do servico: 03 horas. Material
para o servigo volante: Louga, bandeja,
tolha de mesa, cobre manchas,
guardanapo de papel em folha dupla,
garrafa térmica, suqueira, copo e taca,
entre outros que se fagam
necesséarios. Devera prever um maitre
ou supervisor de cozinha por evento e
copeiros para montagem e manuseio
dos alimentos. Duracdo do servi¢o: 03
horas.

Profissional uniformizado(a)
devidamente qualificado para realizar
3 Gargcom todo o servico correspondente a funcéo
de garcom, independentemente do
tamanho do evento.

Diaria de 08
horas

Servigo de sonorizagdo completa, com
equipamentos em quantidade e
especicacdo sucientes para a projecdo
de som em ambiente fechado, de forma
cristalina, ininterrupta e sem microfonia
e com poténcia e volume adequados as
necessidades do evento, contendo
mesa de som, caixas acdusticas,

Sonorizacao
4 | paraevento até
100 pessoas

Servico/dia
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notebook com drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios
ao pleno funcionamento, exceto
microfones.

Sonorizagao
para evento de

Servico de sonorizagdo completa, com
guantidade e
especicacdo sucientes para a projecéo

equipamentos em
de som em ambiente fechado, de forma
cristalina, ininterrupta e sem microfonia
e com poténcia e volume adequados as

5 ) Servigo/dia
100 a 350 necessidades do evento, contendo
pessoas mesa de som, caixas acusticas,
notebook com drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios
ao pleno funcionamento, exceto
microfones.
Locacdo de microfone sem fio
profissional, marcas de referéncia Shure
: /AKG/ Sennheiser (com bateria 9V ou a
Microfone sem . )
6 fio pilha com duracdo minima de 12 horas| Unidade/dia
ou pilhas para reposicao se
necessario) ou de marca equivalente,
similar ou de melhor qualidade
Microfone de i . :
7 Microfone de mesa com suporte. Unidade/dia
Mesa
Microfone de |Microfone de lapela sem fio, UHF . ,
8 . i Unidade/dia
lapela profissional, com bateria 9v.
. _ |Locacdo de tela de projecdo com tripé, . ,
9 |[Telade projecao _ Unidade/dia
de aproximadamente 2mz2 ou 108".
Locacdo de projetor multimidia, tipo
Projetor de 5.000 |datashow, de 5000 ansi-lumens, incluso: . )
10 Unidade/dia

ansi lumens

cabos adaptadores, controle remoto e
ponteira laser.

Servigo de filmagem em sistema digital,
com capacidade de captura em full HD,
com saida em padrdao HDMI ou SDI,

apoiada em tripé pantografico, com
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cabeca movel, com operador e com
entrega do produto final em CD/DVD
/PEN DRIVE, identificado com o nome
do evento, data e hora, com prestacdo
de servicos de técnico treinado e
capacitado (todos os equipamentos e
profissionais necessarios para o servico
séo de responsabilidade da contratada).

Servigo/dia

12

Transmissao de
evento

Servico de transmissdo de streaming
composto por: 03 cameras no tripé uma
fixa no centro e duas laterais para
movimento, com 02 cinegrafista para
suporte nas camaras laterais, placa de
captura, mesa de corte blackmagic, 01
técnico da mesa de corte, 01 técnico
para de
streaming e conversores,
adaptadores,
equipamentos e
necessarios.

trabalhar com sistema

zoom,
demais

todos os

cabeamentos

Servigo/dia

NAO

AGRUPADO

13

Fotografia
profissional
digital com
equipamento de
gualidade

Cobertura fotografica profissional de
evento com equipamento de qualidade,
entrega do material em nuvem até 7
dias apdés o evento, pOs-processadas,
em
Duracao estimada: 5 horas

resolugcdo minima de 300dpi.

Servico

14

Elaboracéo de
material grafico -
Designer grafico

Profissional qualificado e habilitado para
projetos graficos de
comunicacdo visual de divulgacdo -

desenvolver
identidade visual do evento: cracha,
folder programacéo, certificados, arte
para divulgacdo em redes sociais e etc.
Deve entregar os projetos em programa
compativeis para reprodugcdo impressa
(em gréfica) e/ou meios de comunicagdo
visual (internet/redes sociais).

Servigo

15

Estrutura
Boxtruss,
locacéo

Locacdo e montagem de estrutura
boxtruss Q15 em aluminio, modelo trave
/gol, para backdrop ou painel,
medidas variadas. (exemplo: 2,5m x
2,00 e 7,5m x 3,00).

em

metro linear
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Fundo de palco - [Lona com impressdo 4x0 cores para metro
16 backdrop, backdrop ou painel, com ilhdes, em
. - . . guadrado
impresséo medidas variadas.
Totem de sinalizagdo: Composto por
painel de 180 x 50 cm em estrutura i ,
17 Totem i Unidade/dia
3. octanorm. A arte a ser fornecida pelo
demandante.
COMUNI-
CACAO Servico de confeccdo de placas em
PVC 3mm. Dimensdes: 1m (altura) x
VISUAL Confeccédo de |1,40m (largura); Acabamento: com ou )
18 _ Unidade
placas em PVC |sem ilh6és na volta a cada 30cm;
Impressédo digital de alta resolucéo,
colorida e com laminacéo fosca.
Impresséo para
painel Impresséo digital em vinil adesivo, 4 x 0
pantogréafico |[cores, aplicado em placa de PS de no metro
19 | curvo - adesivo [minimo 2 mm e recorte do encaixe para
. . L. guadrado
devinil para |o painel pantografico - COM
placas PS INSTALACAO.
imantadas
Confeccdo de banner em lona 440gr,
com impressdo digital colorida, nas
medidas: 1,20m (altura) x 0,80m
Banner, .
20 , 5 (largura). Com o acabamento de| Unidade
impressao - . ~
bastBes, ponteiras e corddo que
possibilitem a utilizacdo de suporte para
sua exposigéo.
Locacdo de suporte para banner em
Suporte para . ) . .
21 _ |aluminio anodizado, com haste| Unidade/dia
Banner, locacéo .
telescépica.
Bloco de Anotac8es ou Bloco de Notas,
. tamanho méaximo de A4 (folhas
Impresséo de . .
22 personalizadas), com 20 folhas no| Unidade
cadernos o
minimo. 4X0 CORES, PAPEL SULFITE
75G.
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Pastas tamanho 230x315m, em papel
Supreme 250 gr/m2, com impressao 4/0
23 | Pastaem papel cores, plastificacdo fosca de 1 lado, Unidade
bolso interno com impressdo 1/0 cor,

SERVICOS plastificacdo fosca e corte com faca

4 -

modelo da gréfica.
GRAFICOS

Cracha medindo 9 x 13 cm, gr de 200,
i com corda porta crachd e corddo de )
24 Crachés ) i Unidade
poliester 12mm com presilha de metal.

Arte a ser fornecida pela contratante.

Confeccdo de pasta porta certificado em
Porta papel couche 300g/mz, impressédo 4/0 e )
25 o L . _ Unidade
certificados |laminacdo brilho, bolsa interna para

certificado tamanho a4

Arranjo de flores nobres de boa
gualidade e vitalidade, composto por
50% de flores nas cores a escolha da
Arranjos Florais [Contratante e 50% de complementos. )
26 . o Unidade
- Centro de mesa|Tamanho aproximado: diametro de 0,30
m e altura de 0,25m. Montado sobre
suporte de vidro que fique parcial ou

totalmente oculto pelas flores.

Arranjo de flores nobres de boa
5 - qualidade e vitalidade, composto por
DECORAGAO , . |60% de flores nas cores a escolha da
Arranjos Florais .
E| 27 , . Contratante e 50% de complementos.] Unidade

- Cerimonial )
- Tamanho aproximado: largura 1,50m x
ORNAMEN-TACAO ~
altura 0,80m. Para uso no chdo, em

frente a mesa de solenidade.

Locacdo de pulpito em acrilico com
L suporte para é&gua e microfone. i _
28 Padlpito ) 5 ) Unidade/dia
Dimensdes aproximadas 60 x 40 x altura

120 cm, espessura 08 ou 10 mm

, .. |Locacdo de mesa alta tipo bistré para . ,
29 | Mesatipo bistré Unidade/dia
coquetel.
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RECURSOS

HUMANOS

30

Mestre de
Cerimobnia

Estudo Técnico Preliminar 24/2023

Profissional devidamente trajado com
experiéncia comprovada e desenvoltural
para a realizacdo de servicos de
conducdo de cerimonial publico e
protocolo de evento, quando necessério,
elaborar roteiro sujeito a aprovagao.
Item a ser solicitado apenas em eventos
de grande porte.

Diaria de 06
horas

31

Recepcionista

Prossional com experiéncia na atividade
de recepcdo a autoridades e outros
participantes de eventos, devidamente
uniformizado (terno preto, camisa
branca, sapatilha preta ou escarpin),
sendo apta a receber e conduzir
autoridades e participantes de eventos
ao local de destino, organizar las,
distribuir materiais, montar pastas,
distribuir microfones sem o dentro do
ambiente do evento, auxiliar as
autoridades nas necessidades
operacionais, conferir lista de presencga
e outras atividades que se zerem
necessarias e que sejam compativeis
com a fungéo.

Diaria de 08
horas

32

Recepcionista
Bilingue

Prossional com experiéncia na atividade
de recepcdo a autoridades e outros
participantes de eventos, devidamente
uniformizado (terno preto, camisa
branca, sapatilha preta ou escarpin),
sendo apta a receber e conduzir
autoridades e participantes de eventos
ao local de destino, organizar las,
distribuir materiais, montar pastas,
distribuir microfones sem o dentro do
ambiente do evento, auxiliar as
autoridades nas necessidades
operacionais, conferir lista de presenca
e outras atividades que se zerem
necessarias e que sejam compativeis
com a funcdo, com uéncia em, no
minimo, um dos seguintes idiomas:

Diaria de 08
horas
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Inglés, Francés ou Espanhol, além da
lingua Portuguesa, devendo possuir
experiéncia no trato com autoridades.

33

Intérprete de
Libras

Disponibilizagédo de dupla de
profissionais capacitados para a
realizagdo de servicos de traducao
/interpretacdo de Lingua Brasileira de
Sinais — LIBRAS (surdo-mudo), de
acordo com a Lei n° 12.319, de 1° de
setembro de 2010, para traduzir e
interpretar, em Libras/Lingua Portuguesa
/Libra, textos, palestras, conferéncias,
discursos, eventos similares, sinalizar
com clareza e fidelidade o conteddo da
mensagem, Ser expressivo, conseguir
contextualizar a mensagem ao passar
da estrutura de uma lingua para outra,
sem perder a sua esséncia, viabilizar a
comunicacdo entre usuarios e nao
de LIBRAS, mediar a
comunicacdo entre surdos e ouvintes,
respeitar rigorosamente o
profissional, de acordo com o cédigo de

usuarios

sigilo

ética profissional.

Diaria de 06
horas

34

Tradutor
Simultaneo
/consecutivo

Disponibilizacdo de dupla de
profissionais capacitados para a
realizacdo de servicos de traducdo
simultanea/consecutiva inglés -
portugués, com experiéncia comprovada
em eventos.

Diaria de 06
horas

7-

TRADUCAO/

35

Locacédo de
equipamentos
para traducéo

simultdnea para

20 pessoas

Equipamento para 02 idiomas — 01
canal com receptores sem fio e fones de
ouvido tipo walkman para 20 pessoas;
01 transmissor; 01 central de intérpretes
com 02 microfones e 02 fones de
ouvido; cabine acustica para intérpretes.

Diaria

36

Locacédo de
equipamentos
para traducéo

Equipamento para 02 idiomas - 01
canal com receptores sem fio e fones de
ouvido tipo walkman para 70 pessoas;

Diaria
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SONORIZACAO simultdnea para |01 transmissor; 01 central de intérpretes
70 pessoas [com 02 microfones e 02 fones de
ouvido; cabine acustica para intérpretes.

N Equipamento para 02 idiomas — 01
Locacédo de ,
canal com receptores sem fio e fones de

equipamentos . .
~ ouvido tipo walkman para 100 pessoas; o
37 | paratraducéo ) o, Diaria
] ~ 01 transmissor; 01 central de intérpretes
simultdnea para )
com 02 microfones e 02 fones de

100 pessoas . . o L
ouvido; cabine acustica para intérpretes.

A demanda dos 6rgéos tem como base as seguintes caracteristicas:

Prazo de execucdo da contratacdo: A validade da Ata de Registro de Precos sera
de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de
divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

Locais de realizag&o dos eventos: Av. Prestes Maia, 733 — Centro — Séo Paulo/SP e
/ou em local no municipio de Séao Paulo.

Execucdo dos servigos: a execugdo dos servi¢cos sera sob demanda, de acordo com
os itens especificados em ORDEM DE SERVICO, a ser emitida pelo CONTRATANTE,
a depender da programacao dos eventos, que sera informada pela CONTRATANTE.

A ORDEM DE SERVICO sera emitida, preferencialmente, por meio eletrénico (e-mail),
detalhando as informacdes necessarias a execucdo do evento, com antecedéncia
minima da data estipulada conforme descrito abaixo:

Antecedéncia
Grupos Itens ) )
(quantidade em dias)
1 [Coffee Break 05
1-ALIMENTACAO | 2 |Coquetel 10
3 |Gargcom 10
4 [Sonorizagéo para evento até 100 pessoas 10
5 |Sonorizagdo para evento de 100 a 350 pessoas 10
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6 [Microfone sem fio 10
7 |Microfone de Mesa 10
2 - SERVICOS DE .
8 |Microfone de lapela 10
SOM E IMAGEM

9 |[Tela de projecao 10
10 |Projetor de 5.000 ansi lumens 10
11 |Filmagem de evento 10
12 |Transmissé&o de evento 10
NAO AGRUPADO 13 |Fotografia profissional digital 10

Elaboracédo de material grafico - Designer
14 L 20

grafico
15 |Estrutura Boxtruss, locagéo 10
16 |Fundo de palco - backdrop, impresséo 10
_ 17 |[Totem 10
3 - COMUNICACAO
VISUAL

18 |Confeccao de placas em PVC 10
19 Impresséao para painel pantografico curvo - 10

adesivo de vinil para placas PS imantadas
20 |Banner 10
21 |Suporte para Banner - locacdo 10
22 [Impresséo de cadernos 10
23 [Pasta de papel 10

4 - SERVICOS
GRAFICOS
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24 |[Crachas 10
25 [Porta certificados 10
26 [Arranjos Florais - Centro de mesa 05
B 27 |Arranjos Florais - Cerimonial 05
5-DECORACAOE
ORNAMENTACAO
28 [Pulpito em acrilico 10
29 [Mesa tipo bistré 10
30 [Mestre de Cerimdnia 10
31 [Recepcionista 10
6 — RECURSOS o .
32 [Recepcionista Bilingue 10
HUMANOS
33 [Intérprete de Libras 10
34 [Tradutor Simultdneo/consecutivo 10
35 Locacao de equipamentos para tradugéo 10
simultanea para 20 pessoas
7 - SONORIZACAO . , .
- Locagéo de equipamentos para traducéo
PARA TRADUCAO 36 | . . 10
- simulténea para 70 pessoas
SIMULTANEA
37 Locacgéo de equipamentos para traducéo 10
simultanea para 100 pessoas

Eventualmente poderdo acontecer demandas urgentes,

que deverdo ser

encaminhadas com até 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia. Nesses casos, a empresa
devera analisar a viabilidade e encaminhar resposta em até 01 (um) dia util apés a

solicitacao.

Nenhum servigo ou fornecimento de material devera ser realizado sem a emissdo de

ORDEM DE SERVICO, devidamente assinado ou subscrito pela CONTRATANTE.
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A CONTRATADA devera ter disponibilidade para reunides prévias a solicitagcdes dos
servicos para definicbes da contratacdo, preferencialmente virtuais ou em local definido
pela CONTRATANTE.

Horario de execucdo dos servicos: A execucdo dos servicos ocorrera
preferencialmente de segunda-feira a sexta-feira, das 08h horas as 18h horas.
Eventualmente podera ocorrer evento em outros horarios ou mesmo aos sébados e
domingos, comunicado em ORDEM DE SERVICO e respeitando a antecedéncia de
cada evento.

A CONTRATADA devera respeitar aos horarios definidos pela CONTRATANTE para a
execucao dos servicos.

Os eventos poderdo ser prolongados por até 1 (uma) hora além da previsdo de
duracédo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

Com relagdo GRUPO 1 - ALIMENTACAO:

* Fica estipulado pedido minimo por evento, para solicitagcdo da prestacdo dos servi¢os a
CONTRATADA, conforme o item 8 deste estudo, podendo, no entanto, ocorrer
simultaneidade de eventos — estimativa de até 3 (trés) eventos que podem ocorrer
concomitantemente, sendo esta quantidade apenas uma afericdo ESTIMADA e de pouca
probabilidade de ocorréncia.

* A especificacdo detalhada da prestacdo de servico para os itens 1 e 2, contendo
guantidade minima de itens por pessoa, sugestdo de ingredientes e tamanho estimado
(gramatura), constard no Termo de Referéncia.

* Para o item 2 — Coquetel, a CONTRATADA dever4 apresentar, na forma de degustacao,
amostra do cardapio sugerido, com o prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia do evento,
para a aprovacdo de uma comissdo de até trés pessoas, a ser indicada pela
CONTRATANTE em endereco de e-mail disponibilizado pela mesma para cuidar de
tratativas da organizacao do servico.

* A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte dos alimentos, loucas e
demais itens e utensilios até o local do evento, em endereco no municipio de S&o
Paulo a ser fornecido pela CONTRATANTE, com pelo menos 2 (duas) horas de
antecedéncia ao inicio do evento;

* A CONTRATADA devera se responsabilizar pela montagem, disposicao e reposicao dos
itens do servi¢co, bem como pela desmontagem e retirada dos materiais ao término do
evento;

e A CONTRATADA garantira a qualidade dos produtos, ficando sujeita a sancdes
/penalidades caso nado fornega produtos compativeis com aqueles constantes em sua
proposta;

* Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacdo até o momento de serem
consumidos;

* Os alimentos deverdo chegar prontos ou pré-prontos para consumo no local sendo total
responsabilidade da CONTRATADA prover quaisquer meios para finalizar sua
preparacdo até o consumo;
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Com

Com

Os alimentos e bebidas deverao estar na temperatura adequada ao consumo no horario
da execucdo do servico, sendo que a CONTRATADA devera acondiciona-las
corretamente para tal;

Os alimentos deverao ser dispostos em mesa com boa apresentacéo, preferencialmente
em bandejas de aco inoxidavel, sendo que os doces deverdo estar embalados
individualmente em forminhas de papel ou plastico;

A CONTRATADA devera ainda observar os protocolos de seguranca e higiene
relacionados ao transporte/manuseio/preparo dos alimentos e outros especificos da
atividade;

A equipe designada para atendimento do evento devera apresentar-se uniformizada e
obedecendo aos protocolos de seguranca/higiene vigentes a época da contratacéo;

Os alimentos e bebidas ndo consumidos serdo de propriedade da CONTRATANTE,
devendo ser apresentados ao seu representante ao término do evento.

A CONTRATADA devera obedecer integralmente a Resolu¢do RDC n° 216, de 15 de
setembro de 2004, da ANVISA, alterada pela Resolucdo RDC n° 52, de 29 de setembro
de 2014, que dispbe sobre o Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servicos de
Alimentacdo, e ainda as resolu¢cdes complementares editadas pelos 6rgdos de vigilancia
sanitaria do Estado e do Municipio.

relacdo ao GRUPO 2 — SERVICOS DE IMAGEM E SOM:

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte, montagem e desmontagem
dos equipamentos no local do evento, em endere¢o no municipio de Sao Paulo a ser
fornecido pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera ainda responsabilizar-se pela qualidade dos equipamentos
fornecidos, solucionando problemas e repondo em tempo hébil ao inicio do evento,
gualquer item em desacordo com as especificagbes/qualidade contratadas;

O(s) profissional (ais) designado(s) para prestacdo dos servicos na data do evento,
devera (d0) apresentar-se no endereco fornecido pela CONTRATANTE com pelo menos
2 (duas) hora de antecedéncia ao inicio do evento.

Todas as despesas de instalacdo deverdo estar inclusas nos valores apresentados pela
CONTRATADA.

relagdo ao ITEM 13 (ITEM NAO AGRUPADO) - FOTOGRAFIA:

O profissional contratado designado para prestacdo dos servigcos devera
apresentar-se em endereco no municipio de Sédo Paulo a ser fornecido pela
CONTRATANTE, com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia ao inicio do
evento;

A CONTRATADA devera realizar cobertura fotografica completa do evento, de
acordo com as orientacdes a serem repassadas pela CONTRATANTE na
ORDEM DE SERVICO e entregar todo o material no prazo estabelecido;

A CONTRATADA devera fornecer profissionais e equipamentos em quantidade
adequada ao numero de participantes do evento.
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Com relacdo ao GRUPO 3 — COMUNICACAO VISUAL e GRUPO 4 — SERVICOS
GRAFICOS:

Com

Com

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte, entrega, montagem
e desmontagem do boxtruss no local do evento, em endere¢co no municipio de
Sdo Paulo a ser fornecido pela CONTRATANTE e em data que atenda a
demanda do evento;

A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todo o material/lequipamentos
necessarios para a montagem da estrutura e envelopamento dela com a lona
impressa,;

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela qualidade do material fornecido,
solucionando problemas de falha na impressédo e repondo em tempo habil a data
do evento, qualquer item em desacordo com as especificacOes/qualidade
contratadas;

A CONTRATADA devera ainda atender as solicitacdes da CONTRATANTE
guanto a necessidade de comunicacao prévia a data do evento para fins de
alinhamento das partes quanto ao envio da arte e impressao dos banners, lona e
demais impressos.

Os itens serdo confeccionados com antecedéncia para que as amostras sejam
avaliadas e aprovadas pela CONTRATANTE. Esta antecedéncia seré definida
pela CONTRATANTE, e a CONTRATADA devera confeccionar o material que
sera solicitado por meio de ORDEM DE SERVICO, com prazo de entrega
maximo de 10 dias uteis.

A entrega dos banners, suporte de banners e demais impressos, incluindo
amostras, devera ocorrer preferencialmente no Edificio Sede do Ministério da
Fazenda, localizado na Avenida Prestes Maia, 733, Sao Paulo/SP, e
eventualmente em outro endere¢co no municipio de Sdo Paulo a ser fornecido
pela CONTRATANTE, conforme informado em ORDEM DE SERVICO. Os
banners deverdo ser entregues com o acabamento de bastdes, ponteiras e
corddo que possibilitem a utilizacdo de tripé para sua exposicao;

Os itens de comunicacdo visual confeccionados sdo de propriedade da
CONTRATANTE, devendo ser a ela entregues as expensas da CONTRATADA
em perfeito estado apds o evento, caso haja interesse da CONTRATANTE;

relagdo ao GRUPO 5 - DECORACAO E ORNAMENTAGAO:

O mobiliario e os arranjos florais deverdo ser entregues e instalados com
antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio do evento, sendo recolhidos ao
final, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

relacdo ao GRUPO 6 —- RECURSOS HUMANOS:

O (s) profissional (is) contratado (s) designado (s) para prestacdo dos servigos
devera (ao) ter postura compativel com o evento, zelando pela discricdo e
sobriedade; devera (ao) também possuir a desenvoltura necessaria para lidar
com possiveis situacdes inesperadas;

O profissional contratado designado para prestacéo dos servicos de Mestre de
Cerimbnia devera narrar o roteiro fornecido pela CONTRATADA, garantindo a
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ordem e a dindmica da cerimdnia/evento, ndo sendo permitida qualquer alteracéo
no roteiro previamente definido sem autorizagdo da CONTRATANTE;

* A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo transporte, figurino, cabelo e
maquiagem do (a) profissional designado (a) para atendimento do evento;

e O profissional devera apresentar-se em endereco no municipio de Sdo Paulo a
ser fornecido pela CONTRATANTE, com pelo menos 1 (uma) hora de
antecedéncia ao inicio do evento e ja devidamente trajado para a cerimonia;

e A CONTRATADA devera ainda atender as solicitacbes da CONTRATANTE
guanto a necessidade de comunicacdo prévia a data do evento para fins de
alinhamento das partes quanto a cerimbnia e ao roteiro definido pela
CONTRATANTE.

Com relacdo ao GRUPO 7 - SONORIZACAO PARA TRADUCAO SIMULTANEA:

¢ Os equipamentos utilizados para a prestacao dos servicos deverdo ser instalados
e testados no local do evento pela CONTRATADA com antecedéncia minima de
2 (duas) horas do inicio do evento.

e A CONTRATADA devera manter toda a infraestrutura necessaria para o
funcionamento dos equipamentos contratados;

* Na locacao dos equipamentos/servicos, deverdo estar inclusos a instalacéo, a
manutencdo e a desinstalacdo, bem como as configuracfes/especificacdes
minimas descritas neste termo.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Para quantificar os itens, a equipe de planejamento levantou como os fornecedores
costumam atender tais necessidades. A unidade de medida foi definida a partir das
caracteristicas dos itens a serem contratados.

O quantitativo dos itens demandados foi estimado pelos 6rgdos participantes da
contratacdo em seus respectivos Documento de Formalizacdo da Demanda, e constam
nos documentos SEI 36087390 (SRA/SP), 36211008 (SPU/SP), 36202629 (SRTh/SP),
36303408 (PRFN/SP) e 36319276 (CGU-R/SP).

Os quantitativos totais, bem como os pedidos minimos seguem abaixo:

Unidade de Pedido
Grupos Item . . TOTAL
medida minimo
1 |Coffee Break Pessoa 20 1050
14 2 |coquetel Pessoa 100 1100
ALIMENTACAO
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Diaria de 08
3 [Gargcom 4 48
horas
Sonorizacdo para evento . .
4 i Servigo/dia 1 17
até 100 pessoas
Sonorizagdo para evento ) )
5 Servico/dia 1 9
de 100 a 350 pessoas
6 |Microfone sem fio Unidade/dia 1 51
2- ) . .
7 [Microfone de Mesa Unidade/dia 1 53
SERVICOS DE
SOM E 8 |Microfone de lapela Unidade/dia 1 8
IMAGEM
9 |Tela de projecao Unidade/dia 1 9
Projetor de 5.000 ansi ) )
10 Unidade/dia 1 9
lumens
11 |Filmagem de evento Servigo/dia 1 10
12 ([Transmisséo de evento Servico/dia 1 10
NA
© Fotografia profissional
AGRUPADO -[ 13 |[digital com equipamento Servico 1 17
FOTOGRAFIA de qualidade
Elaboracédo de material )
14 L . -, Servigo 1 11
gréfico - Designer gréfico
Estrutura Boxtruss, i
15 . metro linear 10m 275
locacéo
Fundo de palco - backdrop metro
16 | . N 5m2 213
3. , Impressao quadrado
COMUNICAGAO) 17 Itotem Unidade/dia 1 10

VISUAL
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18 [Confeccédo de placas em Unidade 1 37
PVC
Impresséo para painel
pantografico curvo - metro
19 ) . 1 24
adesivo de vinil para quadrado
placas PS imantadas
20 |Banner, impressao Unidade 1 41
Suporte para Banner, ) .
21 . Unidade/dia 1 41
locacgéo
4 -
22 |Impressédo de cadernos Unidade 50 950
SERVICOS
GRAFICOS| 23 [Pasta em papel Unidade 50 1000
24 |Crachas Unidade 50 400
25 |Porta certificados Unidade 50 500
Arranjos Florais - Centro .
26 Unidade 1 27
de mesa
5 -
~ Arranjos Florais -
DECORACAQ| 27 , ) , Unidade 1 21
Cerimonial
E
29 [Mesa tipo bistrd Unidade/dia 1 12
A Diaria de 06
30 |Mestre de Cerimbnia 1 10
horas
o Diaria de 08
31 [Recepcionista 1 14
horas
6 -
32 |Recepcionista Bilingue Diaria de 08 1 5
RECURSOS p g horas
HUMANOS

25de 31



UASG 170131 Estudo Técnico Preliminar 24/2023

33 |Intérprete de Libras Diaria de 06 1 15
horas
Tradutor Simultaneo Diaria de 06
34 . 1 13
/consecutivo horas

Locacgéo de equipamentos
35 |para traducdo simultanea Diaria 1 2
para 20 pessoas

7 -
Locacdo de equipamentos

TRADUCAO/| 36 |para traducéo simultanea Diéria 1 3

. para 70 pessoas
SONORIZACAO

Locacéo de equipamentos
37 |paratraducdo simultanea Diaria 1 2
para 100 pessoas

9. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 614.963,83

As pesquisas de precos foram realizadas em consonancia com a IN n° 65 de 2021.

Acredita-se que os procedimentos realizados e a metodologia adotada refletem de
forma adequada o preco praticado no mercado.

Utilizou-se o critério de média saneada para obter o preco de referéncia.

Por esta metodologia os valores séo considerados se estao dentro dos limites (inferior
e superior) e o coeficiente de variacdo ndo for maior que 25% a depender do critério
utilizado, de forma que sdo considerados somente valores homogéneos, descartando
automaticamente os extremos.

Unidade de Média
Grupos Item . TOTAL
medida saneada
1 Coffee Break Pessoa 1050 R$ 40,76
1- 2 Coquetel Pessoa 1100 | R$ 110,09
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ALIMENTACAO Diaria de 08
3 Garcom laria de 48 | R$ 224,29
horas
S i a to até . .
4 onorizacdo para evento ate Servico/dia 17 |R$ 1.300,00
100 pessoas
Sonorizagado para evento de
5 ¢aop Servico/dia | 9 |R$ 2.550,00
100 a 350 pessoas
6 Microfone sem fio Unidade/dia 51 R$ 151,67
2 —
7 Microfone de Mesa Unidade/dia| 53 R$ 184,00
SERVICOS DE
SOME| s Microfone de lapela Unidade/dia| 8 R$ 153,75
IMAGEM
9 Tela de projecéo Unidade/dia 9 R$ 195,00
10 Projetor de 5.000 ansi Unidade/dia 9 R$ 592,94
11 Filmagem de evento Servico/dia 10 |R$ 2.325,00
12 Transmissao de evento Servico/dia 10 R$ 3.564,58
NAO
Fotografia profissional digital .
AGRUPADO-| 13 . ) Servico 17 |R$1.333,33
com equipamento de qualidade
FOTOGRAFIA
El a ial gréafi
14 | Elaboracdo de material grafico | o o0 |41 |Rg2.433.33
- Designer gréfico
15 Estrutura Boxtruss, locagdo | metro linear| 275 R$ 69,85
F Ico - k
16 undo dg palco ~bac drop, metro 2125 | R$ 9225
impressao guadrado
31 17 Totem Unidade/dia| 10 | R$ 541,33
COMUNICACAO
VISUAL 18 | Confeccao de placas em PVC Unidade 37 R$ 282,02
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Impressao para painel metro
19 |pantografico curvo - adesivo de 24 R$ 256,30
. . guadrado
vinil para placas PS imantadas
20 Banner, impresséao Unidade 41 R$ 131,52
21 | Suporte para Banner, locagdo |Unidade/dia| 41 R$ 102,96
22 Impresséo de cadernos Unidade 950 R$ 16,69
44 23 Pasta em papel Unidade | 1000 | R$17,38
SERVICOS
GRAFICOS 24 Crachas Unidade 400 R$ 12,05
25 Porta certificados Unidade 500 R$ 35,67
Arranjos Florais - Centro de .
5| 26 jos Forars Unidade | 27 | R$ 216,33
- mesa
DECORACAO
27 Arranjos Florais - Cerimonial Unidade 21 R$ 457,71
E
ORNAMEN-| 28 Pulpito Unidade/dia| 7 R$ 272,00
TACAO
29 Mesa tipo bistrd Unidade/dia 12 R$ 160,00
Diaria de 06
30 Mestre de Cerimobnia ar 10 |R$2.833,33
horas
Diaria de 08
31 Recepcionista 14 R$ 300,00
horas
- . Diaria de 08
32 Recepcionista Bilingue 5 R$ 633,33
horas
6-
_ Diaria de 06
RECURSOS| 33 Intérprete de Libras horas 15 |R$1.925,00
HUMANOS
Tradutor Simulta Diaria de 06
34 radutor |mg aneo iaria de 13 |R$ 2.366.67
/consecutivo horas
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Locacdo de equipamentos para

35 traducéo simultanea para 20 Diéria 2 R$ 2.650,00
pessoas
7 -
Locagéo de equipamentos para
TRADUGCAO /| 36 traducdo simultanea para 70 Diaria 3 R$ 2.900,00

. pessoas
SONORIZACAO

Locacao de equipamentos para
37 traducéo simultanea para 100 Diéria 2 R$ 3.066,67
pessoas

O valor previsto da contratacdo é de R$ 614.963,83(seiscentos e quatorze mil,
novecentos e sessenta e trés reais e oitenta e trés centavos).

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A licitacdo sera dividida em grupos compostos por itens. Havera um item (item 13) que
nao sera agrupado.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Em relacdo a SRA/SP, esta contratacdo esta prevista no Plano de Contratacfes Anual
- PCA 2023 e 2024.

Em relagdo a SRTb/SP, SPU/SP, PRFN/SP e CGU-R/SP, conforme informado nos
respectivos DFD, a necessidade foi identificada apds a consolidacdo das demandas
para registro no Plano Anual de Contratacdo - PCA 2023, devendo o0s 0rgaos
solicitarem ajuste no ano corrente ou prever para o ano de 2024.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Eventos institucionais geralmente contam a participacdo de diversas autoridades e,
portanto, demanda servicos profissionais e que atendam aos padrdes de qualidade
esperados. A contratacdo de empresas especializadas para atender a eventuais
necessidades dos o6rgéos participantes no tocante a organizacdo e realizacdo de
eventos, reunides, palestras, dentre outros, fortalecera a imagem institucional, além de
proporcionar maior nivel de economicidade, eficiéncia e praticidade aos eventos
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realizados; evitando assim contrataces com prazos inferiores aos necessarios para
realizacdo de todos os tramites e/ou a impossibilidade de suporte no atendimento das
demandas de eventos.

14. Providencias a serem Adotadas

N&o sera necessaria a adaptacdo de ambientes.

15. Possiveis Impactos Ambientais

Nao foram identificados potenciais riscos passiveis de causar Impactos Ambientais,
todavia, no que lhe couber a CONTRATADA devera observar as seguintes boas
préaticas de sustentabilidade descritas no item 5 do Estudo Técnico Preliminares.

16. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

16.1. Justificativa da Viabilidade

Com base no estudo realizado, esta contratacdo pleiteada € viavel, necessaria e
adequada.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Com base no estudo realizado, esta contratagdo pleiteada é viavel, necessaria e adequada.

YANARA RAQUEL DUARTE DE ANDRADE

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Com base no estudo realizado, esta contratacdo pleiteada é viavel, necesséria e adequada.

SANDRA REGINA RODRIGUES DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo
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