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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGCAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servicos Compartilhados

Diretoria de Contratag¢des e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Minas Gerais
Divisdo de Administracdo e Logistica

Servigo de Licitagdes e Contratos

Processo Administrativo n2 10680.000294/2024-05

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdao de servicos de Publicidade Legal em jornais de grande circulagdo, para
atender as necessidades da Superintendéncia Regional de Administragao do Ministério da Gestdao e da
Inovacdo em servigos Publicos em Minas Gerais e demais Orgdos por ela atendidos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condic¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE ORGAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
DE ANTENDIDO ANUAL PARA 5 ANOS
MEDIDA
Publicacdo de avisos SRA/MG 30 RS RS
de licitacdo, 48.837,60 244.188,00
convites, audiéncias .
1 pliblicas, bem como | Unidade SPU/MG 12 RS RS 97.675,20
de outras matérias 19.535,04
de interesse da
SRA/MG e dos SRTB/MG 4 RS 6.511,68 | RS 32.558,40
demais Orgdos por
ela atendidos
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 57 RS RS
74.884,32 374.421,60

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que serao
realizadas diversas publicacbes ao longo da vigéncia da avenca, com datas a serem
definidas oportunamente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
descrito no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
consta das informacgOes basicas deste termo de referéncia.

2.3. O sistema de publicidade dos atos administrativos que gerem futuras contratacées deve
assegurar: a) facilidade de acesso; b) visibilidade; c) familiaridade do publico com o veiculo escolhido; d)
conhecimento prévio dos interessados em contratar com o Poder Publico; e) clareza quanto ao produto ou
servico que a Administracdo Publica pretende adquirir; f) transparéncia nas aquisicdes; g) minimizacdo de
alegacGes de prejuizos por desconhecimento da realizacdo de contratacdes; h) controle social dos atos
administrativos; e i) foco no veiculo de maior circulagao.
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2.4. O §12 do artigo 54 da Lei n? 14.133/2021 estabelece que "é a publicacdo de extrato do
edital no obrigatéria Didrio Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de
consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande circulacdo". No
entanto, a referida lei ndo disciplina o que vem a ser jornal didrio de grande circulagdao. No que tange o
assunto, o Superior Tribunal de Justica, no Recurso Especial n? 41969-7/DF, rel. Min. Costa Leite, se
posicionou no seguinte sentido:

“A quantificacao da circulacdo de um jornal, para definir se
ela é grande, média ou pequena, repousa, em principio,
em um dado numeérico, que é a sua tiragem, o niUmero de
exemplares impressos a cada dia, algo distinto da
perenidade ou longevidade do diario, de serem seus
leitores assinantes ou adquirentes avulsos do periddico, e
mesmo do seu publicoalvo situar-se ou ndo no meio
empresarial, dados incapazes, por si sés, de autorizar seja
um drgao da imprensa qualificado como de grande
circulagao.

2.5. Portanto, em atencdo a finalidade da norma, e eficdcia pertinente, entende-se que o
jornal didrio de grande circulacdo a que alude o art. 54, § 12, da Lei n? 14.133/21 n3o se restringe apenas
aos periddicos fisicos, abrangendo, também, aqueles exclusivamente eletronicos, desde que de amplo
acesso, disponibilizados ao publico em geral.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. As matérias serao publicadas em jornal didrio de grande circulagdo.

3.3. As publicacdes deverdo ter as seguintes dimensGes e caracteristicas, observando o
disposto na Lei n2 8.639/1993:

3.3.1. Corpo (tamanho da letra): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou
seja, de tamanho igual ou superior ao do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

3.3.2. Titulo das publicacdes: letras em corpo doze;

3.3.3. Formato cm x coluna (altura x largura). A dimensao (altura) podera
variar conforme necessidade do Contratante. O formato padrdao de cada matéria serd 2
colunas x 6cm;

3.3.4. Cor: preto e branco;
3.3.5. Cadernos de Publicacdo: Caderno Classificados.

3.4. Nao serdo aceitos para as publicagdes jornais de bairro, sindicatos, de associagdes, de
clubes e de outros cuja circulagao seja restrita.

3.5. A contratada deverd compor as matérias recebidas e publica-las com o cabecalho padrao
da Contratante.

3.6. Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitacdo do
servico, por meio de correio eletrénico (email), correios ou diretamente a sede da Contratante.

3.7. A publicagao do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da
solicitacdo de publicacdo, ou em data previamente indicada pela Contratante.

3.8. Excepcionalmente, as matérias poderao ser publicadas aos sdbados, domingos e feriados,
em caso de necessidade ou a critério da Contratante.

3.9. Os servicos serao executados de forma continuada

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=47904250&infr...  2/15



13/08/2024, 14:18 SEI/MGI - 43059627 - Termo de Referéncia S Cont s/D Exc (L 14133)

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos atinentes as melhores praticas de sustentabilidade ambiental, em
conjunto com as orienta¢des do Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

Indicagao de marcas ou modelos
4.2. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar e por tratar-se de servigo de baixa
complexidade

4.4. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execugao

5.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1.Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato;
5.1.2.A execucdo ocorrera por demanda da CONTRATANTE;

5.1.3.0 servico serd prestado por meio de publicacdo em jornal diario de
grande circulagao, no estado de Minas Gerais;

5.1.4.Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de
Referéncia, Contratada deverd providenciar envio de Nota Fiscal a Contratante para ateste
pelo gestor/fiscal do contrato e posterior pagamento da prestacdo dos servigos.

Local e hordrio da prestacdo dos servicos

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1.A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome
da SRA/MG e/ou dos demais Orgdos por ela atendidos, por intermédio da Empresa Brasil
de Comunicagado (EBC), que recebera solicitacdes e adotard as providéncias cabiveis a
execugdo do objeto contratual, consideradas as seguintes condigdes:

5.4.1.1. A matéria legal formatada pela CONTRATANTE
deverd ser encaminhada a CONTRATADA por intermédio do Sistema
Portal da Publicidade Legal da EBC: http://publicidadelegal.ebc.com.br;

5.4.1.2. A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de
responsabilidade da CONTRATANTE, sera remetida a CONTRATADA, em
formato definitivo, contendo a marca do Governo, obedecidas as
especificacdes do veiculo de divulgacdo e as normas de composicdo e
uso da marca do Governo Federal do Manual de Uso da Marca do
Governo Federal e de Padronizagdo Visual da Publicidade Legal,
disponivel no enderego eletronico
https://www.gov.br/secom/ptbr/acesso-ainformacao/manuais;
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5.4.1.3. A solicitagdo de veiculagdo emitida pela
CONTRATANTE deverd conter a identificacdo da autoridade que a
subscrever;

5.4.1.4. O material para veiculacdao devera ser remetido
via Portal a CONTRATADA, obrigatoriamente até as 15h (quinze horas) —
horario local de Brasilia/DF — do dia util imediatamente anterior a data
estabelecida para a publicacdo da matéria.

5.4.1.5. Cabe a CONTRATANTE definir o veiculo de
divulgacdo em que se dara a publicacdo;

5.4.1.6. A CONTRATADA disponibilizard, no Portal da
Publicidade Legal, a planilha de custos relacionada a publicagdo,
juntamente com a matéria legal encaminhada pela CONTRATANTE.

5.4.1.7. Mediante acesso ao Portal da Publicidade Legal,
a CONTRATANTE fara a conferéncia da planilha de custos e da matéria
legal, autorizando que seja realizada a publicacdo da publicidade legal
no veiculo de divulgacdo indicado, exceto quando das seguintes
hipdteses:

5.4.1.8. A CONTRATANTE podera autorizar, previamente,
as publicacdes de matérias legais a serem encaminhadas a
CONTRATADA, por intermédio da Autorizacdo Prévia de Publicacdo de
Matéria Legal;

5.4.1.9. Previamente autorizadas, apenas por
manifestacdo expressa da CONTRATANTE sera possivel a alteracdo ou
cancelamento das publica¢des;

5.4.1.10. A CONTRATANTE poderad desistir da opcao
efetuada por intermédio da Autorizacdo Prévia de Publicagdo de
Matéria Legal a qualquer tempo, respeitados, em qualquer caso, os
atos ja praticados.

5.4.1.11. O acesso ao Portal da Publicidade Legal serd
realizado mediante uso de senha de usuario, previamente cadastrado
pela CONTRATADA, a qual pode ser contatada pelo fone: (61) 3799-
5597/5598 ou pelo correio eletrénico: sepub@ebc.com.br.

5.4.1.12. A publicacdo das matérias, desde que a
CONTRATANTE cumpra os prazos e hordrios citados anteriormente,
deverd ocorrer no dia indicado no ato de envio das matérias.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. O Histdérico de Procedimentos Licitatérios realizados por esta
Superintendéncia Regional de Administracdo do MGI em Minas Gerais, que possibilitou
obter uma quantidade média prevista de publicagdes de Editais futuros, em cumprimento
da Lei 14.133/2021;

5.5.2._0 Histérico de utilizacbes de 6rgdos atendidos por esta SRA/MG,
especialmente em publica¢des de audiéncias publicas e chamamentos.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=47904250&infr...  4/15


mailto:sepub@ebc.com.br

13/08/2024, 14:18 SEI/MGI - 43059627 - Termo de Referéncia S Cont s/D Exc (L 14133)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicadveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto
contratado.

6.7. A Contratada ndo deverd manter preposto da empresa no local da execug¢do do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, 1l1);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagcdao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.21. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagcdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucdo sera verificada pelo gestor(a)/fiscal de contrato por meio de
ateste nas Notas Fiscais de Servicos acompanhadas de cdpia das publicacdes.

7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢dao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1.Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.7.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.7.3.A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.7.4.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.8. Quando a fiscalizagdao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscaliza¢do e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
792, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e
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7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicOes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante
aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.29. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.29.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condigbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei n2 14.133/2021 (indicar o caput ou um
dos incisos do art. 74, da Lei n? 14.133/2021, conforme o caso concreto).

8.2. A proposi¢ao da contratagdo vem fundamentada na hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo instituida pela Lei n? 11.652/2008, que autoriza a contratacdo direta dos servicos relacionados as
atividades da Empresa Brasil de Comunica¢do (EBC) pelos érgdos e entidades da Administragcdo Publica
Federal, e em conformidade com o art. 74. da Lei n2 14.133/2021.

8.3. A Lei n? 11.652/2008 instituiu os principios e objetivos dos servicos de radiodifusdo
publica explorados pelo Poder Executivo ou outorgados a entidades de sua administracdo indireta, bem
como autorizou o Poder Executivo a constituir a Empresa Brasil de Comunicacdo — EBC, que é uma empresa
publica vinculada a Casa Civil da Presidéncia da Republica. A referida lei determina que a publicidade legal
do drgdos e entidades da administracdo federal seja distribuida via Empresa Brasil de Comunicagdo S.A:

Art. 82 Compete a EBC:
(...)

VIl - distribuir a publicidade legal dos 6rgaos e entidades
da administracdao federal, a excecdo daquela veiculada
pelos drgados oficiais da Unido;

(...)
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§ 12 Para fins do disposto no inciso VIl do caput deste
artigo, entende-se como publicidade legal a publicacdo de
avisos, balancos, relatérios e outros a que os o6rgdos e
entidades da administracdo publica federal estejam
obrigados por forca de lei ou regulamento.

§ 22 E dispensada a licitacdo para a:

(...)

Il - contratacdo da EBC por o¢rgdos e entidades da
administracdo publica, com vistas na realizacdo de
atividades relacionadas ao seu objeto, desde que o preco
contratado seja compativel com o de mercado. [grifou-se]

8.4. Conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU, exarado no Acdrdao n®
538/1999 - Plenario, a contratacdo da EBC para publicacdo legal deve se dar por inexigibilidade, com base
no caput do art. 25 da Lei n? 8.666/1993. Assim, os 6rgdos publicos do Executivo Federal contratam
diretamente a EBC.

8.5. O interessante nessa forma de contratacdo é que a EBC, que tem como finalidade a
prestacdo de servigos de radiodifusao publica e servigos conexos, encarrega-se de classificar os jornais
guanto a abrangéncia e negociar precos juntos aos veiculos de comunicacdo. Assim, a andlise qualitativa
técnica sobre os meios de comunicacao fica a cargo da prépria empresa, com o devido conhecimento e
equipe capacitada para esse tipo de trabalho.

8.6. A distribuicdo da publicidade legal dos érgaos e das entidades da Administracdao Federal
sera realizada por meio da Empresa Brasil de Comunicagao - EBC, mediante contratagdo direta, tendo em
vista a exclusividade da empresa para execuc¢do do servico, decorrente de monopdlio legal nos termos das
Leis 6.650/1979 e 11.652/2008.

8.7. Conforme se obtém da leitura do inciso Il do § 22 do art. 82 — Lei 11.652/2008, este
monopdlio é condicionado a compatibilidade dos precos ofertados aqueles praticados pelo mercado.

8.8. O Plenario do Tribunal de Contas da Unido proferiu decisao em consulta formulada pela
Subsecretaria Executiva da Secretaria de Comunicacdao Social da Presidéncia da Republica, acerca do
enquadramento da contratacdo da Empresa Brasileira de Comunicagdo S.A. - RADIOBRAS, pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Federal para a prestacdo dos servigos de publicidade legal (Lei 6.650/79, art. 62,
§ 19). A extinta Empresa Brasileira de Comunicagao- Radiobrds, empresa publica, foi sucedida pela Empresa
Brasil de Comunicag¢do — EBC (Lei 11.652/2008, art. 21, § 29).

8.9. Na Decisdo 538/1999, proferida pelo Plenario do Tribunal de Contas da Unido, firmou-se
o entendimento no sentido da inviabilidade legal de licitacdo para contratar prestacdao de servigos de
publicidade legal, nos termos do art. 25, caput, da Lei 8.666/96, razdo porque a presta¢do dos servigos de
distribuicdo da publicidade legal dos érgaos e entidades da Administragdao Federal, quando divulgada em
veiculos da imprensa comum ou geral (jornais e revistas) devera ser obrigatoriamente feita por intermédio
da Empresa Brasileira de Comunicacdo S/A — RADIOBRAS.

8.10. Atualmente, compete a EBC distribuir a publicidade legal dos 6rgdos e entidades da
administracdo federal, a exce¢do daquela veiculada pelos 6rgdos oficiais da Unido (Lei 11.652/2008, art. 82,
inc. VII).

8.11. Nesse sentido, considerando o monopdlio Empresa Brasil de Comunicagdo previsto na
Lei n2 11.652/2008 e, consoante o art. 74. da Lei n? 14.133/2021, percebe-se que a justificativa para a
inexigibilidade da licitagcdo esta fundamentada em dispositivo de ordem legal.

Regime de execugao

8.12. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario, em
conformidade com o disposto na Lei n? 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo
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8.13. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdao verificard o eventual
descumprimento das condigOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢dao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.14. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.15. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.16. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.17. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.18. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.19. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.20. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.21. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.22. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.23. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.24. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores e altera¢des ou da consolidagdo respectiva;

8.25. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
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Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.29. declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.31. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escritura¢cdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.35. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagao Técnica

8.36. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao;

8.37. A declaragdo acima poderad ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 374.421,60 (Trezentos e setenta e quatro
mil quatrocentos e vinte e um reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
constante no Item 1.1 deste Instrumento.

9.2. Por fim, ressalta-se que valor de referéncia € meramente estimativo, uma vez que o valor
a ser praticado efetivamente dependerd do tamanho do texto a ser publicado, que pode tornar a area
utilizada maior, que influi diretamente no valor do servigo.

9.3. No mesmo sentido, trata-se de servico sob demanda, ou seja, o faturamento ocorrera de
acordo com as demandas de publicacdo dos érgdos atendidos pela Contratacao.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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9.4. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.4.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
Gestdo/Unidade: 170085;

Fonte de Recursos: 0100000000;

Programa de Trabalho: 225040;

Elemento de Despesa: 339039;

Plano Interno: 46.2000.38.085;

9.5. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 24 de junho de 2024.

Documento assinado eletronicamente

RODOLFO DE MATOS ANDRADE
Chefe do Servico de Licitagdes e Contratos

De acordo. Encaminho ao Sr. Superintendente Regional de Administracdo do MGI em Minas
Gerais para aprovacao.

Documento assinado eletronicamente

WARLEY MACIEL CAMPOS

Chefe Substituto da Divisao de Administragdo e Logistica

De acordo. Aprovo o Instrumento em tela. Restitua-se ao Servico de Licitacdes e Contratos
para prosseguimento.

Documento assinado eletronicamente
ACACIO CANDIDO DA SILVEIRA SANTOS

Superintendente
SRA/MG

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=47904250&in...  14/15



13/08/2024, 14:18 SEI/MGI - 43059627 - Termo de Referéncia S Cont s/D Exc (L 14133)

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Matos Andrade, Chefe(a) de Servigo, em
2 - L‘ily 24/06/2024, as 11:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
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eil Documento assinado eletronicamente por Warley Maciel Campos, Chefe(a) de Divisdo, em
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y: https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Documento assinado eletronicamente por Acacio Candido da Silveira Santos, Superintendente, em

i = acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 43059627 e

¥ o0 codigo CRC 6F579018.

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023

Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Contratacdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao
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