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TERMO DE CONTRATO — CONTRATAGAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)
PRESTAGAO DE SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE FAZEM ENTRE
Sl A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
......................................................... E A EMPRESA

A Unido /Autarquia ....... / Fundacgéo ......., (utilizar a mengédo a Unido somente se for 6rgdo da Administragéo Direta,
caso contrario incluir o nome da autarquiaou fundagdo conforme o caso) por intermédio do(a)
.................................... (6rgéo) contratante), com sede NO(A) ............ccccecvvevirieeesiiiiiiiiiieee...., NA Cidade de
...................................... /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n° ................................, neste ato representado(a)
[o1=1 1= ) IR (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de ..o de 20...,
publicada no DOUde ..... de ..o de ........... , portador da Matricula Funcional n® .......... , doravante
denominado CONTRATANTE, e 0(a) ....cccoovvvvieieeeniiinns inscrito(@) no CNPJ/MF sob o0 n® ...........ccciiinn
sediado(@) Na ..ccccooeveeiiiiii s M doravante designado CONTRATADO, neste ato
representada por ..........cccceeeeeeeiinl (nome e fungao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°® ...l e em

observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021 e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 75, de 2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo/da Inexigibilidade de
Licitagao n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de .......................... , has condi¢cbes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

1

2

3




Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo ser ajustada conforme o caso concreto.

1.3. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

1.3.2. O Edital de Licitagao, a Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica,
caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

Nota Explicativa: Utilizar a redagdo abaixo para contratos de escopo, cuja vigéncia se fundamenta no art. 105 da
lei.

2.1. O prazo de vigéncia da contratac@o € de ............cccccoeeveneen... contados do(a) ........ccccceevuvveenn... , ha forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

ou

Nota Explicativa: Utilizar a redacao abaixo para contratacées de servigos continuos, conforme arts. 106 e 107 da
lei, considerando a definigao do art. 6°, XV do mesmo normativo.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ...............ccceeever.... contados do(a) ......cccceeeeeeeeeennnnn. , prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo
com o contratado.

ou

Nota Explicativa: Utilizar a redagao abaixo para contratagbes emergenciais, fundadas no art. 75, VIl da Lei,
independentemente de sua natureza ser de escopo ou, em tese, continuada.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .......cccccocveevvvveunne. (maximo de um ano) contados do(a)
............................. , improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da Lei n° 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugéao contratual, o modelo de gestédo, assim como os prazos e condigbes de concluséo,
entrega, observacéao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

ou

4.1. é permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do valor total do



contrato, nas sequintes condigées:
4.1.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo:
41.1.1. ...
41.1.2. ..

Nota Explicativa: A subcontratagcéo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administragdo com base nas
informacées dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida no Termo de Referéncia, deve-se
estabelecer com detalhamento seus limites e condig¢bes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderédo
ser subcontratadas.

4.1.2. Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.1.2.1. ...
4.1.2.2. ....

4.1.3. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratago.

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagbes técnicas quanto a
subcontratagdo, deverao ser inseridas no tépico acima.

4.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.2.1. O contratado apresentara a Administracdo documentagcdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. PRECO

5.1.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (-...).
Ou

5.1.1. O valor total da contratagédo é de R$.......... (....)

Nota Explicativa. O cémputo do valor total do Termo de Contrato levara em conta o periodo inicial de vigéncia
estabelecido.

5.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo
dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se frate de contrato de valor estimativo, em que a propria demanda é variavel, cabe
inserir o subitem acima.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado por meio de cartdo de pagamento, com divulgagdo do extrato no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP)

Nota Explicativa: A clausula acima devera ser adotada apenas nos casos de a entidade contratante optar pela
adogéo do cartdo de pagamento como forma de pagamento nas contratagbes diretas por dispensa de licitagdo
fundadas nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/21 (dispensa de pequeno valor).



Com efeito, o art. 75, § 4° da Lei n° 14.133/21, prescreve que, em se tratando de contratagdo direta decorrente
de dispensa de pequeno valor, o pagamento devera ser realizado, preferencialmente, por meio de cartdo de
pagamento.

A néo adogédo dessa forma de pagamento nas hipoteses, frise-se, de dispensa de pequeno valor previstas nos
incisos I ou Il do art. 75 da Lei 14.133/21, demanda justificativa idbnea.

Havendo justificativa para a ndo adogao do cartdo de pagamento, ou ndo sendo o caso de contratagdo direta por
dispensa de pequeno valor, a entidade contratante devera adotar as clausulas que se seguem.

Ou

5.2.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de ateé ..... (....) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Diferentemente do que dispunha o artigo 40, XIV, “a”, da Lei n® 8.666/1993, a Lei n° 14.133/21
foi omissa quanto a estipulagdo de um pardmetro de prazo para pagamento. Competira a entidade contratante,
em cada caso concreto, a luz das especificidades do mercado relevante do objeto da contratagcdo, da demanda e
das caracteristicas do contrato a ser firmado, definir o prazo mais adequado para pagamento.

Vale ressaltar que a definicdo do prazo de pagamento deve ser objeto de adequada reflexédo, ja que o quanto
definido neste dmbito tem o potencial de influir na equagao econémico-financeira do contrato. Com efeito, quanto
maior o prazo para pagamento, maior o custo financeiro a ser suportado pelo contratado, com reflexos na
economicidade do contrato e no rol de potenciais interessados, em especial aqueles que ndo possuem capital de
giro ou fluxo de caixa suficientes para suportar um interregno tado grande entre a prestagdo e o recebimento da
contraprestagéo.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgdo contratante atestar a
execucgao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
XXXX de corregao monetaria.

Nota Explicativa: Devera a Administracdo indicar o indice de precos a ser utilizado para a atualizagdo monetaria
do valor devido ao contratado.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;



€) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagao em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a retengdo
tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condigdo de optante do
Simples Nacional, dentre outras questées de carater tributario.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto no art. 145
da Lei n°® 14.133/2021.

Importante lembrar que, para a utilizacdo desse mecanismo, é necessario que se demonstre nos autos que a
antecipacdo do pagamento ¢, alternativamente, ou condigdo indispensavel para a obtengdo do bem, ou propiciar
sensivel economia de recursos (art. 145, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021). Em todo o caso, a lei impbe que a adog¢do do
pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de justificativa prévia.

5.5.1. A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento ......... (parcial/total), conforme as regras
previstas no presente topico.

5.5.2. O contratado emitirda recibo/nota fiscal/fatura/documento idbneo/... correspondente ao valor da
antecipagédo de pagamento de RS ...... (valor por extenso), tao logo ... (incluir condicionante — ex: seja assinado o
termo de contrato ou seja prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento antecipado.



5.5.3. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da seguinte forma:
5.5.3.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

55.3.2.(..)

Nota Explicativa: Cabe a érea técnica ajustar os itens acima conforme as peculiaridades do contrato. E possivel,
por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a execug¢do do
servigo; estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas; preven
jprazos antes ou apoés o inicio da etapa conforme o cronograma financeiro do contrato para a antecipagao, ou ainda
combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento
(se integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a estratégia
utilizada pelo contratante.

5.5.4. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢cdo monetaria, a integralidade do valor antecipado na
hipdétese de inexecugéo do objeto.

5.5.4.1. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela
néo-executada do contrato.

Nota Explicativa: A previsdo dos itens acima ¢é obrigatéria caso seja adotado o pagamento antecipado.

5.5.5. A liquidag&o ocorrera de acordo com as regras do topico anterior deste instrumento.

5.5.6. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo
ocorrer apés a regular execugao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

5.5.7. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

Nota Explicativa: A adogcdo das medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145, §2° e deve ser objeto de
justificativa, que demonstre a adequacédo das opg¢bes escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos, com
a contratagdo em questao e a antecipagao a ser feita, em especial caso se opte por nédo utilizar quaisquer das
medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a demanda e as caracteristicas do contrato
a ser firmado, sempre mediante apresentacédo de justificativa, que devera abordar o elo entre a situagao fatica em
questao e as garantias eventualmente eleitas.

5.5.7.1. comprovagédo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado,
para a antecipacao do valor remanescente;

Nota Explicativa: Essa condicdo so seria factivel se houver antecipacdo de pagamento durante a execugdo
contratual e ndo sé6 no inicio do contrato. Se houver utilizacdo dessa cautela, deve haver a previsdo dos momentos
de comprovagédo de execugdo para os fins deste item.

5.5.7.2. prestagdo da garantia nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, no
percentual de ...%.

Nota Explicativa: Cabe a Administragdo prever o percentual que seja mais razoavel para o caso. Ressalte-se,
entretanto, que, no caso de antecipacédo parcial do pagamento, ndo se deve exigir a garantia de que trata este item
em patamar superior ao valor que for antecipado.

5.5.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.

5.6. CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n° 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de cesséo de crédito no
ambito dos contratos administrativos — a denominada “operagdo de crédito garantida por cessao fiduciaria” (ou,
simplesmente, “cessdo fiduciaria”) —, prescrevendo, em seu art. 15 que editais e contratos preveja



expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de cessdo dos créditos de que trata a referida Instrucdo
Normativa é, portanto, mandatdria/cogente/impositiva.

A cesséo fiduciaria, regida pela IN SEGES/ME n° 53/2020, é feita com instituicdo financeira, para garantia de
operagdo de crédito e ocorre por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negocio juridico, o fornecedor
que detém um vinculo contratual com a Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituicdo financeira e,
como garantia da operagéo, cede a esta Ultima seus direitos creditérios pertinentes ao contrato administrativo.

Ja em relagdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME n° 53/2020, feitas
com outros tipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos administrativos, embora néo
obrigatéria, continua admitida por forca do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido, aprovado pelo Sr.
Presidente da Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a administragao publica (arts. 40, §1° €
41 da Lei Complementar n® 73, de 1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido Parecer n° JL —|
01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos: inexisténcia de vedagdo no
instrumento convocatério. Assim, relativamente as cessées de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que
n&o haja vedacé&o em clausula contratual ou no instrumento convocatorio.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se instituicdo financeira ou ndo (no
primeiro caso, tendera a ser cesséao fiduciaria, portanto obrigatoriamente permitida) e se a destinagdo & garantin
uma operagao de crédito (também necessario para o enquadramento como fiduciaria).

5.6.1. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

5.6.1.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

Nota Explicativa: No caso do subitem 4.6.1.1, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a redag¢do para ja vedar
de plano as cessées néo fiduciarias. Entretanto, reitera-se que as cessées fiduciarias (subitem 4.6.1) devem
permanecer permitidas, por forga do art. 15 da IN SEGES/ME n° 53/2020.

5.6.2. A cessao de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebragao de termo aditivo, dependera
de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de que a
cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.6.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada) pela
execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto
previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusées do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

Nota Explicativa: A Lei n.° 14.133/2021 em seu artigo 25, §7° fixou a necessidade da estipulagdo no contrato,
independente do prazo de sua duragao, de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data
do orgamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da Advocacia-Geral da Unido, com
base no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n° 7184/2018 - Segunda Cémara, no Acdrdéo n°
2205/2016-TCU-Plenario) e no Parecer n° 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n9
480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e Despacho n.
00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lei n.° 14.133/2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de um indice especifico ou setorial
desde que consentanea com a realidade de mercado dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva
varios insumos resta a possibilidade da fixagdo de mais de um indice de reajuste com o intuito de melhor refletir a
variagdo de custo sofrida.




Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade é a data do orgamento estimado, o que
representa um aperfeicoamento em relagdo a sistematica anterior. Isso torna indispensavel que o orgamento
contenha a data especifica a que se refere.

6.1. Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

Nota Explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préximo da
efetiva variagdo dos pregos dos servicos a serem prestados, “...o0 qual devera ser preferencialmente um indice
setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual devera ser o mais conservador
possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario.

Nota Explicativa: A Administragdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais de um, de forma
justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual (Artigo 25, § 7° da Lei n.°
14.133/2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice, devera a Administragdo ajustar a redag¢édo da clausula
de modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidira cada indice de correg¢éo.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
7.1. Sao obrigagbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgao de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogédo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugcao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,



meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéao do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrugao do requerimento, a Administragao tera o prazo de XXXXXXX para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

Nota Explicativa 1: Nos termos do art. 123 da Lei n® 14.133/21, a Administragao tem o dever de decidir questbes
contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo do subitem acima pode ser especificado pela Administragéo,
conforme a complexidade do objeto contratual e os trémites internos das areas envolvidas na execugdo contratual.
Caso néo haja especificagdo, o art. 123, paragrafo unico, estabelece que o prazo sera de um més.

Nota Explicativa 2: O art. 92, XI, da Lei n°® 14.133/21 prevé a necessidade/possibilidade de dispor de um prazo de
resposta a pedidos de reequilibrio econémico-financeiro. No caso de omisséo, o prazo seria o geral constante no
item acima. Caso o 6rgdo contratante entenda ser relevante trazer um prazo especifico para tal pleito, deve prevé-
lo em clausula apartada.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo
de descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n° 14.133/21.

7.2. A Administragéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

Nota Explicativa. Este modelo contém obrigagcbes gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de
contratagbes. Entretanto, compete ao 6rgéo verificar as peculiaridades a fim de definir quais obrigagbes serdo
aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucgao do contrato.

8.1.1.1. Alindicagédo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagao de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucg&o ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal do contrato reveste-se de peculiar
caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é impréprio determinar prazo Unico para as
corregbes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as
corregoes.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo



e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos devidos dar-se-a
no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovagéo de inscricdo no cadastro de contribuinte e
regularidade fiscal correspondente considerara a natureza da atividade objeto da contratagéo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é hipétese de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar n°® 116/2003.

Existem, contudo, situagbes em que a prestagéo de um servigo pode dar ensejo a incidéncia de tributagéo estadua
pelo ICMS. Como exemplos, citem-se 0s servigos de transporte interestadual e intermunicipal e os servigos de
comunicagdo (art. 155, Il, da CR/88), bem como as excegbes expressamente previstas na lista da referida LC

116/2003.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢gbes de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

8.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,



todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagédo, ou para qualificagdo, na contratacao direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucgéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

Nota Explicativa: No caso de contratacées de servigos de manutengcéo e assisténcia técnica, recomenda-se incluin
a clausula abaixo e o subitem respectivo, a luz do art. 47, §2° da lei n°® 14.133/21:

8.1.22. Realizar os servigos de manutengéo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
enderego(s));

8.1.22.1. O técnico devera se deslocar ao local da repartigao, salvo se o contratado tiver unidade
de prestagdo de servigos em distancia de [....] (inserir distdncia conforme avaliagdo técnica) do
local demandado.

8.1.23. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuaréa a execugdo dos servigos.

8.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasiées, sem necessidade de nova
autorizagao do Contratado.

Nota explicativa 1: Incluir o subitem acima caso o contrato tenha por objeto a elaboragdo de projetos ou a
execucdo de servigos técnicos especializados, inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de
programas e aplicagdes de internet para computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de
comunicacdo da informagao (software) - e a respectiva documentacéo técnica associada, conforme art. 93, caput,
da Lein.° 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Vale registrar que o §2° do art.93 admite que a Administragdo deixe de exigir a cessao de
direitos “quando o objeto da contratagdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico,
tecnologico ou de inovagao, considerados os principios e os mecanismos instituidos pela Lei n°® 10.973, de 2 de
dezembro de 2004”.

Nota Explicativa 3: Acrescentar o subitem a seguir caso o objeto consista na elaboragdo de projeto relativo a obra
imaterial de carater tecnologico, insuscetivel de privilégio, nos termos do art. 93, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.1.24.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
fodos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgéo,
desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

Nota Explicativa: No caso de 6rgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia, considerada a
edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos e as rotinas para
revencdo do nepotismo e responsabilizacdo das suas ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario



incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “x. Apresentar as declara¢cbes firmadas pelos terceirizados
indicados aos postos de servigos contratados, em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144,
de 3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de
nepotismo, nos termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa 1: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se suprimam
algumas das obrigagbes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgdo e as especificagbes do servigo
a ser executado.

9. CLAUSULA NONA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

Nota Explicativa: As clausulas abaixo sdo necessarias para cumprimento da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD), caso a contratagdo envolva, de qualquer forma, o tratamento de dados pessoais, devendo ser
incluida e ajustada nessa hipotese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que indiretamente, o acesso ou o tratamento de
dados pessoais, é possivel que a Administragdo estabelegca modelagem contratual por meio da qual seja imposto
ao Contratado o dever de disponibilizar @ Administracao a possibilidade de acesso direto a esses dados, o que
deve se dar com todas as cautelas cabiveis em relagdo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados sera direcionado a Administragéo,
sendo cerfo que comandos oriundos de Autoridade Regulatéria ou do Poder Judiciario serdo igualmente
direcionados a Administracdo, inclusive com risco de responsabilizagdo objetiva. Por isso, em situagcbes em que
for justificavel, fica a recomendagdo para que a Administragdo crie condigbes para que possa atender
tempestivamente o requerimento do titular dos dados ou eventual comando regulatério ou judicial. Tudo isso para
que a Administragdo tenha condi¢bes de atender o requerimento ou comando tempestivamente, sem depender
exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragdo com base nos riscos da contratagdo em relagdo aos dados
pessoais eventualmente envolvidos.

9.1 As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagédo,
independentemente de declaragéo ou de aceitagdo expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

9.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagado para fins de comprovagcdo do cumprimento de obrigagcdes legais ou contratuais e
somente enquanto néo prescritas essas obrigagées.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a exigéncia de
declaragao, firmada por representante da empresa, de que seus empregados estao capacitados e/ou firmaram
termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em situagbes especificas, é possivel exigir tal
providéncia de cada empregado. Incumbe ao Contratante avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente



clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observéancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

Nota Explicativa: Se o Contratante entender oportuno, é possivel especificar, nesta clausula, rotinas ou
diligéncias mais adequadas ao objeto contratual respectivo.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham
a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizacao desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniées técnicas ou
recomendacoées, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

Nota Explicativa: Recomenda-se avaliar e, se for o caso, incluir disposi¢do sobre transferéncia internacional de
dados, estabelecendo alguma rotina para sua eventual realizagdo. Trata-se de questdo especifica para contratos
que envolvam o tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo medida necessaria para contratos em geral.

Nota explicativa: Todas as disposicbes acima da presente clausula sdo meramente indicativas. Pode ser
necessario que se suprimam algumas das obrigagbes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgao
e as especificagbes do servigo a ser executado.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xll e XIII)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir, ou ndo, a garantia (salvo nos casos em que consta em
norma a obrigatoriedade de sua exigéncia). Exigindo, deve haver previsdo em eventual ato convocatério e no
contrato. Nao exigindo, deve fazer constar a previsdo, e justificar as razbes para essa decisdo, considerando os
estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratagéo.

ou

10.1. A contratagdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133, de 2021 em valor
correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

Nota explicativa 1: Nos casos de servigos continuos com duragao até um ano, a garantia sera calculada com base
no valor total do contrato. Se de duragdo superior a um ano, o sera com base no valor anual. Nos demais casos
(servigos ndo-continuos), o sera com base no valor inicial.

Nota explicativa 2: Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o
contratado ficara depositario, devera haver nos autos certificacdo do valor dos bens, e ser utilizada a opgdo abaixo:

ou

10.1. A contratagcdo conta com garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 96 combinado com art.
101, ambos da Lei n° 14.133, de 2021 em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor total/anual do
contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:”



10.1.1. BEM 1.............. Valor

101.2.BEM 2 ............. Valor
10.1.3. ...
10.14. TOTAL ............. Valor total

10.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a execugéo do
contrato e por XXXXXX dias apds o término da vigéncia contratual, e permanecera em vigor mesmo que o
contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

10.2.1. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

Nota explicativa: Caso se trate de contratos de servigo continuo de bens, utilizar a redacdo abaixo:

10.2.2. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condigcbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 9.4 deste contrato.

Nota explicativa: O art. 97, |, da Lei n° 14.133 somente prevé prazo de vigéncia “igual ou superior ao estabelecido
no contrato principal” para a modalidade de seguro-garantia. Nao havendo ainda requlamentagédo do tema, deve
ser adotado um prazo razoavel para verificagdo do total adimplemento do contratado, antes da liberagdo da
garantia.

10.3. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucao do
contrato ou apds a sua extingado por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

10.4. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o contratado
ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da
execucao ou o adimplemento pela Administracao.

10.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

10.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

10.5.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

10.5.3. obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo contratado, quando couber.

10.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagao que rege a matéria.

10.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdémica Federal, com corre¢cao monetaria.

Nota Explicativa: Disposi¢gdo decorrente do art. 1°, IV do Decreto-Lei 1.737, de 1979.

10.8. Caso a opcédo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custédia autorizado pelo Banco Central
do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Gestdo e da
Inovagao em Servigcos Publicos.

10.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

10.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

10.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o



Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de .......... (......) dias uteis, contados da
data em que for notificada.

10.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a notificagdo do
contratado e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da garantia, sem prejuizo da
cobranca dentro do prazo prescricional.

10.13. Sera considerada extinta a garantia com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

10.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes a contratada.

10.15. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e
no Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou execug¢ao do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e,fe g
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave
(art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiquem a imposig¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de .....% (.. ... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (ceeeee ) dias;



(2) moratoria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de ..... % (... por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacgéo ou reposi¢do da garantia.

(a) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

Nota explicativa 1: O art. 156, §3° da Lei n°® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no art.
155 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a sangao relativa a apresentagdo, reposicdo ou suplementagéo da
garantia caso esta ndo seja exigida para a contratagéo.

(3) compensatoéria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total
do objeto;

Nota Explicativa: A Lei n° 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo tnico) apregoa que “a aplicagcdo de multa de mora
n&o impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicacao cumulada de outras sangées”. Dessa forma, a Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o
objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir do qual a execugéo da prestagéo deixa de ser util €
enseja a rescisdo do contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestdo; é possivel escalonar as multas
conforme os dias de atraso, por exemplo.

11.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sancgbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito



procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

Nota Explicativa: Use a redagao abaixo para os contratos nao-continuos por escopo (o objeto é contratado
para ser prestado em determinado prazo. Ex. Duplicacdo de uma rodovia em dois anos, levantar um muro em um
més, fazer a manutengéo corretiva de certo equipamento em uma semana, fazer a limpeza final de obra em quinze
dias)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao
do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacgao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

ou

Nota Explicativa: Use a redagao abaixo para os contratos nao continuos a termo (o objeto é contratado para
ser executado por determinado prazo, ou durante determinado prazo. Exemplo: servico de limpeza para ser
prestado por um ano, manutengdo preventiva e corretiva para ser executada durante um ano, servigo de telefonia
jpara ser prestado por seis meses)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigagbes de ambas as partes contraentes.

ou

Nota Explicativa: Use a redagcdo abaixo para os contratos a termo de servigcos ou fornecimentos continuo
e de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica (art. 106. NLLC)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigagbes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
n&o mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingéo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de



antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da néo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da
data da comunicacgéao.

Nota Explicativa: A sistematica acima decorre do que dispbe o art. 106, Ill e §1° da Lei n° 14.133/21. Para a sua
compreensao, vale trazer um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniversario no dia 20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-
se que se chegue a conclusédo pela descontinuidade do contrato, seja por razées orgamentarias, seja por auséncia
de vantagem na permanéncia, ha trés possibilidades:

1) Se a comunicacdo a empresa da rescisdo ocorrer até 20 de marco (dois meses antes da data de aniversario), a
extingdo podera ocorrer na data de aniversario, ou seja, 20 de maio.

2) Se ela se der entre 20 de margo e 20 de maio (menos de dois meses), fica garantida a vigéncia contratual por
mais dois meses (portanto, por exemplo, se a notificagdo for em 20 de abril, a extingdo seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicagdo de extingdo havida apds a data de aniversario sé teria efeito no aniversario
subsequente.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade:

Il. Fonte de Recursos:

lll. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133/21 prevé para contratagbes de fornecimentos continuados que a “g
\Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengdo”.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)



14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

Nota explicativa: No Acordao n.° 2569/2018 — Plenario, o TCU concluiu que “ A Administragdo Publica pode
invocar a Lei 8.078/1990 (CDC),na condigdo de destinataria final de bens e servigos, quando suas
prerrogativas estabelecidas na legislagdo de licitagbes e contratos forem insuficientes para garantir a
protegdo minima dos interesses da sociedade [...]". (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.° 244, sessées 6 e 7 de
novembro de 2018). Consta do referido Acordédo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido
integralmente pelo Relator do Acérddo 1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da
Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administragao Publica enquanto consumidora de bens e servigos. 1sso
porque ao definir, em seu art. 2° ’‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza
produto ou servico como destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excegdo, podendo, portanto, a
Administragdo Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condigdo de consumidora. Ainda
de acordo com o citado relatério, esse é o entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e
Toshio Mukai. Diversas outras deliberagbes do TCU também vao nesse sentido, como o Acoérddo
1.729/2008-TCU-Plenario, de relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acorddo 5.736/2011-TCU-Primeira
Cémara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas
do Plenario, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigcdes contratuais, os acréscimos ou

supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

15.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

Nota Explicativa: Inobstante a lei ndo ser expressa quanto a possibilidade de supressdo consensual para
além dos 25%, entende-se ser admissivel essa operacdo, por haver concordancia da contratada, utilizando
de forma subsidiaria as normas de direito privado.

15.4. Registros que n&o caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdao deste instrumento nos termos e condigoes
previstas na Lei n° 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secao Judiciaria de...... para dirimir os litigios que decorrerem

da execugao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°
da Lei n® 14.133/21.




Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-

Nota Explicativa: E recomendével que, além da assinatura do responsavel legal do CONTRATANTE e do
CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para atender o disposto no art. 784, Ill do CPC, que considera
titulo executivo extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas, caso ndo haja prejuizo a
dindmica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato ja seja considerado titulo executivo
extrajudicial pelo Codigo de Processo Civil de 2015, a recomendacgao acima é uma verdadeira cautela, que visa

evitar eventual discussé&o judicial e tornar mais eficiente a cobrancga dos créditos, se eventualmente for necessaria
no caso concreto.

Vide: Nota n. 00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de Aprovagao - NUP 23282.002192/2019-
93
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