MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestdao Corporativa

Geréncia Regional de Administracdo no Estado do Espirito Santo
Licitagao

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 10154.166817/2022-63

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisicao de de materiais de consumo para atender aos vigilantes patrimoniais que prestam
servico nos imoveis desocupados préprios nacionais da Unido ou os que possam vir a estar desocupados a
partir do exercicio de 2023 sob a gestao desta Superintendéncia do Patrimo6nio da Unido no Espirito Santo
(SPU-ES) situada a Rua Pietrangelo de Biase, 56, 72 andar - Centro - Vitéria/ ES nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

1 Esponja para louga 491283 u 36 RS 0,93 RS 33,48

dupla face

x . RS

2 Sabdo em pd (1kg) 226795 Kg 36 R$ 6,81 24516
Papel higiénico (pacote RS

3 ¢/04 rolos) 314743 pacote 4 rolos 36 RS 3,70 13320
Detergente de pia RS

4 (500ml) 603517 frasco 500 ml 72 RS 2,63 189,36
unidade RS

5 Sabonete (pedra) 442835 (pedra) 72 RS 1,89 136,08
Saco de lixo 20 L embalagem RS

° (c/100unid.) 407037 100 unidades 36 RS 13,08 470,88

7 Alcool gel 70 (500ml) 380018 frasco 500 ml 36 RS 7,53 27R1$08

. balagem

Papel toalha inter folha em RS

8 (pacote ¢/ 1000fls) 481231 com 1000 36 RS 13,29 478 44

folhas

9 Cloro (1litro) 343298 litro 36 RS 4.06 RS

146,16



embalagem RS

Copos descartaveis (c/ 481295 100 unidades 36 RS 5,13

10

100 unid.) de 200 ml 184,68
. RS
11 Flanela (38x 58 cm) 323911 unidade 36 RS 2,96 106.56
12 Luvas latéx (G) 222683 par 18 RS 4,84 RS 87,12
~ . . RS
13 Pano de ch3o (unid.) 481028 unidade 36 RS 5,65 203,40
14 Vassoura piacava 469862 unidade 6 R$ 14,82  R$88,92
(unid.)
15 Rodo de limpeza (unid.) 601243 unidade 6 RS 11,65 RS 69,90
16 Lustra Moveis (200ml) 300944 frasco 200 ml 6 RS 5,91 RS 35,46
17 Lixeira plastica 456393 unidade 15 L 3 R$30,99  R$92,97
banheiro (unid.)
g Lixeira p:ziti'ga) cozinha 440844 Unidade 60 L 3 R$31,00  RS$ 93,00
19  Desinfetante (500ml) 433058  frasco 500 ml 72 RS 3,06 , 8';512
20  Café tradicional (250g) 463595 embalagem 72 RS 10,36 R
250 gramas ! 745,92
. . embalagem 5 RS
21 Acucar cristal (5k) 603269 K 36 RS 23,33 839 88
1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 2021.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de dezembro de 2023 contados da data da
assinatura do contrato, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 4.936,77 (quatro mil, novecentos e trinta e seis
reais e setenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso X:
alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada eno
Projeto Basico, elaborado pelo érgao demandante.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJE

ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘¢, e art. 40, §12, inciso I, da Lei 1
14.133/2021)



3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada no projeto Basico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21

4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

41.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis.

4.2, N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, conforme projeto basico apresentado pela unidade demandante.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlII, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da |
ne 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da emissdao da Nota de Empenho,
em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Pietrangelo de Biase, 56, 72 Andar
do Ed. sede do Ministério da Economia, Centro, Vitéria-ES.

5.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndao poderd ser
inferior a 12 (doze) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de5 (cinco) dias,
pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdao
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

5.7.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento



do prazo.

5.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTEI
E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

7.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢dao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).



7.8. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

7.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEM
DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.2 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a
selecdo da proposta de menor preco por item.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdao as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo | do Aviso de Contrata¢dao Direta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘N, da Lei
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdao verificara o eventual descumprimento das
condi¢cbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.5. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.



8.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢gdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.11. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

8.12. Habilitagao Juridica

8.12.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.13.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.13.1. Microempreendedor Individual - MEI:Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdio ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.13.1. Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ao permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil;

8.13.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.13.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.12.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

8.13. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.13.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.13.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.13.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;



8.13.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.13.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentagao do Certificado de Condigdao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias
de inscri¢do nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no préprio Certificado.

8.13.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagao de regéncia.

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da
Fazenda Publicainteressada, “relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68,
inciso I, da Lei n.2 14.133/20201 estabelece a exigéncia de “inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade
fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele
incidente: tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢des,
como no caso desta minuta, incide o ICMS, tributo de competéncia estadual.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

9.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Gestdo/Unidade: 170100
Fonte de Recursos: 1033
Programa de Trabalho:2209
Elemento de Despesa: 20U4
Plano Interno:0001

Vitoria/ES, 27 de margo de 2023.



Documento assinado eletronicamente

Juliana Loureiro Carasso de Munno Francisco

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a autoridade
competente respectiva, conforme divisao de atribuicdes de cada érgao.

Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do TR pela prépria autoridade competente para aprova-lo,
eventual equipe incumbida de tal confec¢do deve ser designada pela autoridade competente nos termos do art. 72 da Lei n2
14.133/21, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungao.

'I Documento assinado eletronicamente por Juliana Loureiro Carasso de Munno Francisco,
ﬁglz L;_l' Administrador(a), em 10/04/2023, as 10:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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