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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE CONTRATAGOES E UNIDADES DESCENTRALIZADAS
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NO ESTADO DO ACRE
GESTAO DE LOGISTICA

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 11382.000075/2024-45)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de buffet com o fornecimento de

alimentos e bebidas (tipo coffee break) para a realizacdo de eventos institucionais na Superintendéncia
Regional de Administragc&do no Estado do Acre — SRA/AC, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM CATSER ESPECIFICACAO CARDAPIO QUANTIDADE VALOR VALOR
(estimativa UNITARIO TOTAL
por evento)

1 12807 Fornecimento de | a) Bebidas:
coffee break e | 1. Refrigerante (2 tipos).
servicos de apoio | 2. Sucos (3 tipos): verde, 110 pessoas
para os eventos dos frutas vermelhas,
dias 22 de outubro, cupuacu, maracuja, Sendo: R$ 58,00 RS$
05 e 06 de dezembro abacaxi com hortelad, 6.380,00
de 2024, no periodo acerola, etc. 50 pessoas no
da manha. dia 22/10
b) Salgados:
1. Fritos (6 tipos): coxinha de | 3, pessoas no
frango, pastel (carne, dia 05/12
gueijo, queijo e presunto),
saltenha, canudinho, 30 pessoas no
quibe (trigo, arroz, dia 06/12
macaxeira), enroladinho,
risole, etc.
2. Assados (4 tipos): pizza,
quiche, esfirra aberta ou
fechada (carne, frango),
empada, pdo de queijo,
enroladinho, folhado, torta
(frango ou carne), etc.
3. Sanduiches (2 tipos de
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c)

recheios): salpicdo, peito
de peru/presunto com
queijo e salada ou paté de
atum; Tipo de péo:
francés, massa fina/de
leite, forma ou péo sirio.

Doces:
Bolo (2
macaxeira,
chocolate,
cenoura, etc.

Salada de frutas, com
creme de leite e leite
condensado  (sugestdes
de frutas: banana, uva,
maga, laranja, morango,
kiwi, abacaxi, etc).

Mingau de banana e
farinha de tapioca.

tipos):  trigo,
milho,

mesclado,

2 12807

coffee
Servicos

Fornecimento de | a)
break e| 1.
de apoio
para os eventos dos
dias 02 e 24 de
outubro, 05 e 06 de
dezembro de 2024
no periodo da tarde.

b)

Bebidas:

Refrigerante (2 tipos).
Sucos (3 tipos): verde,
frutas vermelhas,
cupuacu, maracuja,
abacaxi com horteld,
acerola, etc.

Salgados:

Fritos (6 tipos): coxinha de
frango, pastel (carne,
gueijo, queijo e presunto),
saltenha, canudinho,
quibe (trigo, arroz,
macaxeira), enroladinho,
risole, etc.

Assados (4 tipos): pizza,
quiche, esfirra aberta ou
fechada (carne, frango),
empada, pdo de queijo,
enroladinho, folhado, torta

190 pessoas

Sendo:

30 pessoas no
dia 02/10

80 pessoas no
dia 24/10

50 pessoas no
dia 05/12

30 pessoas no
dia 06/12

R$ 58,00

R$
11.020,00

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacéo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo




SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE CONTRATAGOES E UNIDADES DESCENTRALIZADAS
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NO ESTADO DO ACRE
GESTAO DE LOGISTICA

(frango ou carne), etc.

3. Sanduiches (2 tipos de
recheios): salpicdo, peito
de peru/presunto com
gueijo e salada ou paté de
atum; Tipo de pao:
francés, massa fina/de
leite, forma ou péo sirio.

c) Doces:

1. Bolo (2 tipos): trigo,
macaxeira, milho,
chocolate, mesclado,

cenoura, etc.

2. Salada de frutas, com
creme de leite e leite
condensado  (sugestdes
de frutas: banana, uva,
maga, laranja, morango,
kiwi, abacaxi, etc).

3. Acai com adicionais.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO R$
17.400,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até a realizagdo de todos os eventos discriminados na tabela
acima e neste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Acre - SRA/AC, em atendimento as
suas diretrizes institucionais, de aumentar o engajamento do corpo funcional, bem como de fortalecer a
atuacao integrada de equipes e relacionamento com seus 6rgaos clientes (SPU/AC, PFN/AC, CGU/AC,
SRTb/AC) estara recebendo visita técnica em seu Centro de Atendimento de Pessoal - CAPE, no dia 02 de
outubro de 2024 objetivando o alinhamento estratégico junto aos gestores locais da unidade. Além disso, nos
dias 22 e 24 de outubro ocorrera a Semana do Servidor, que contara com a realizagdo de palestras e a
apresentacdo do prémio funcional. A SRA/AC estard realizando também, nos dias 05 e 06 de
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dezembro, o Encontro de Gestdo da unidade com apresentacdo do Balanco das Atividades em 2024
(Gabinete, GELOG, SELIC, SEFIN e CAPE) bem como planejamento de ac¢des para 2025, além da avaliacédo
das atividades realizada por esta unidade de Administrac&o feita pelos representantes dos Orgéos Clientes.

2.2. Com isso, faz-se necessaéria a contratacdo do servigo de fornecimento de coffee break durante os
intervalos das atividades, pois ndo haveria tempo habil para deslocamento dos participantes até um
estabelecimento comercial, 0 que poderia gerar atrasos no regresso a programacdo estabelecida e
comprometimento dos resultados esperados com a realizacdo do evento. Esse momento visa integrar a
equipe, promover a troca de experiéncias, gerando bem estar entre os envolvidos e consequentemente
aumento de produtividade no decorre do Encontro.

2.3. O objeto da contratacd@o esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024, conforme consta das
informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de coffee break e servicos de apoio
para suprir as necessidades dos eventos institucionais da SRA/AC, que serdo realizados no periodo da
manha nos dias 22 de outubro, 05 e 06 de dezembro de 2024, e no periodo da tarde nos dias 02 e 24 de
outubro e 05 e 06 de dezembro de 2024, com fornecimento de mé&o de obra especializada, insumos
necessarios e 0s produtos constantes do cardépio aprovado pelo Gabinete, conforme estabelecido no item
1.1.

3.2. A programacao dos eventos sera da seguinte maneira:

Periodo e horério do Data do evento Acéo e horario do coffee Cardépio
evento break
22/10/2024 Palestra sobre Pesquisa de | Fornecimento de coffee
Precos break e servicos de
apoio, conforme
" Abertura: 8h
Manhé& cardapio do item 1 da
(8h as 12h) Coff_ee . break  as 10h tabgla constante  no
(Estimativa 70 pessoas) subitem 1.1 deste Termo

de Referéncia.
05/12/2024 Semana de Gestao (externo)

Abertura: 8h

Apresentacdo das Atividades da
SRA/AC por meio da Analise de
Swot - 8h as 9h

Encontro e Avaliagdo das
Atividades da SRA/AC realizada
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pelas unidades clientes - 9h as
10h

Coffee break as 10h
(Estimativa 50 pessoas)

Desafios da SRA/AC para 2025 -
11h as 12h - Superintendente da
SRA/AC

06/12/2024 Semana de Gestao (interno)
Abertura: 9h

Apresentacdo do Planejamento
para 2025 - Gabinete, GELOG

Coffee break as 10h
(Estimativa 30 pessoas)

02/10/2024 Visita técnica - CAPE Fornecimento de coffee
Abertura: 14h breqk e servicos de
apoio, conforme
Coffee  break as  15h30 | cardapio do item 2 da
(Estimativa 30 pessoas) tabela constante no
subitem 1.1 deste Termo
24/10/2024 Prémio Funcional 2024 de Referéncia.

Tarde Coffee break as 15h30
(14h s 17h) (Estimativa 80 pessoas)

05/12/2024 Semana de Gestdo (externo)
Abertura: 14h

Apresentacdo do Balanco de
2024 - 14h as 15h30 - Gabinete,
GELOG, SELIC, SEFIN e
CAPES

Coffee  break as 15h30
(Estimativa 50 pessoas)

06/12/2024 Intervalo de 12 as 14h

Apresentacao do Planejamento
para 2025 - SELIC, SEFIN e
CAPES

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacéo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo



MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE CONTRATAGOES E UNIDADES DESCENTRALIZADAS
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NO ESTADO DO ACRE
GESTAO DE LOGISTICA

Coffee break as 15h30
(Estimativa 30 pessoas)

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢bes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera atender, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade nas
obrigacbes com a contratante, observando os fundamentos legais constantes na Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como o Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis e
demais legislacdes em vigor, baseando-se na otimizag&o e economia de recursos e na reducéo da poluigdo
ambiental.

4.2. A contratada devera adotar as seguintes praticas na execuc¢do do contrato:

4.2.1. Uso racional da agua utilizada nos processos de producéo, estimulando, quando for o caso,
sua reutilizacéo, e realizar o langamento de efluentes em corpos de agua nos parametros da Resolugéo
CONAMA 430/2011;

4.2.2. Segregacéo de residuos solidos - originados nos processos de producdo ou obtidos na
prestacéo do servigo - com base em sua constituicio ou composicao, conforme parametros da Resolucéo
CONAMA N° 275/2001, para tornar viavel a coleta seletiva;

4.2.3. Isto posto, a presente contratagdo adotard os critérios de sustentabilidade previstos na
Instrucdo Normativa n. 01/2010 art. 6°, Il e IV da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgéo do
Ministério do Planejamento e Guia de Licitagdes Sustentaveis da AGU, quais sejam: a) adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°® 48.138, de 8 de outubro de
2003 e b) fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessérios, para a
execucao de servigos.

Subcontratacgéo

4.3. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, em decorréncia da caracteristica do objeto desta contratacao.

Vistoria

4.5, N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execuc¢do dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O servico devera ser prestado pelo periodo da MANHA nos dias: 22 de outubro e 05 e 06 de
dezembro de 2024;

5.1.2. O servigo devera ser prestado pelo periodo da TARDE nos dias: 01 e 24 de outubro, 05 e 06
de dezembro de 2024;

5.2. O prazo de entrega dos servi¢os € imediato, mediante apresentacéo de empenho, em remessa Unica,
na data acordada, no seguinte endereco:

5.2.1. Prédio da Sede da Superintendéncia Regional de Administracéo no Estado do Acre - SRA/AC,
localizada na Rua Benjamim Constant, n° 1088 - Bairro Cadeia Velha - Rio Branco /AC - CEP: 69.900-062.

5.3. A duracdo de cada Coffee Break sera de acordo com o cronograma do respectivo evento, ficando
pré-determinada a duracdo minima de 15 (quinze) minutos, a contar do momento que as pessoas comecgarem
a se servir;

5.4. A CONTRATADA obrigar-se-4 a entregar os alimentos, no local indicado pela CONTRATANTE,
rigorosamente nos dias definidos na Ordem de Servigo, com a antecedéncia minima de 30 minutos do horario
previsto para o evento, garantindo que tudo esteja pronto para consumo conforme programado pelo
contratante;

5.5. A entrega, a organizacéo no local do evento e a retirada dos produtos, inclusive do lixo proveniente
do servigo, ocorrerdo por conta da CONTRATADA, que arcard com todas as despesas provenientes deste
servico;

5.6. Compete a CONTRATADA a montagem do saldo para fornecimento do Coffee Break, contendo
mesas forradas, lougas, talheres e pessoal de apoio (cozinheiras, auxiliares de cozinha, gargons, maitre e
demais profissionais da &rea).

5.7. Todos os produtos a serem utilizados pela CONTRATADA dever&o ser novos e/ou estarem em bom
estado de conservacdo/uso, sem que estejam sujos, trincados, quebrados ou com rachaduras.

5.8. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, ou demais itens disponibilizados pela
CONTRATADA sera de sua prépria responsabilidade.

5.9. A CONTRATADA ¢ responsavel pela conservacao, refrigeracédo e preparacao dos alimentos, bem
como pela refrigeracdo das bebidas.

5.10. No horéario previamente determinado pela CONTRATANTE para o Coffee Break, considerando o
cronograma do evento, o Coffee Break deve esta organizado e montado e as bebidas e os alimentos devem
esté servidos.

5.11. A CONTRATADA devera substituir imediatamente qualquer alimento e/ou equipamento que nao
atendam ao disposto neste Termo de Referéncia sem direito a ressarcimento e sem 0Onus para a
CONTRATANTE;
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5.12. A CONTRATADA devera cumprir fielmente as obrigacdes estabelecidas neste termo de referéncia de
maneira que as prestacfes dos servicos sejam realizadas de forma regular e satisfatéria, conforme as
solicitagOes realizadas pela CONTRATANTE;

Materiais a serem disponibilizados

5.13. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades neste Termo de Referéncia e
anexos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.13.1. Lougas, garrafas térmicas, jarras, mesas, toalhas de mesa, lencos, copos, talheres, cestas,
sachés de acucar, sachés de adogante, saleiras, paliteiras, bandejas, guardanapos, material de copa e
cozinha, dentre outros, limpos e em bom estado de conservagéo, bem como retirar do evento os mesmos
guando autorizado pela CONTRATADA, cuja as quantidades deverdo ser compativeis com a quantidade
de pessoas indicadas pela CONTRATANTE, em cada evento atendido, com reposicdo dos alimentos,
devendo-se utilizar os utensilios apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.14. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.14.1. EspecificagBes constam nas tabelas dos ubitens 1.1. e 3.2. deste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.15. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Do recebimento

6.1. Os géneros alimenticios serédo recebidos pela Administragcdo, em horéario estabelecido, devendo a
Contratada chegar com no minimo 2 horas de antecedéncia para preparo da alimentacdo e montagem do
coffee break.

6.2. Os servicos de coffee break, no ato do recebimento e aceite, serdo conferidos por representante da
Administracao.

6.3. O recebimento e a aceitacdo obedecerédo ao disposto no artigo 140 da Lei n° 14.133/2021, Inciso |l,
alinea “b” e seus paragrafos.

6.4. Caso o objeto seja entregue fora das especificagdes, a contratada tera o prazo de até 1 hora para
substitui-lo.
6.5. Contato do responsavel: qualquer esclarecimento podera ser prestado pelo Setor Logistico e

Gabinete da Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Acre, por meio do telefone (68) 2106-
8680 e do correio eletronico perdome@gestao.gov.br.
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6.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

6.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.
Liquidacéo

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.15.1. 0 prazo de validade;

6.15.2. a data da emisséo;

6.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
6.15.4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;
6.15.5. o valor a pagar; e
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6.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

6.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.20. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

6.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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6.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

6.29. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tépico.

6.29.1. As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

6.30. A eficicia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

6.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cess&o de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagcao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

6.32. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquele que seria destinado & cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO
DE 2020 e Anexos)

6.33. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com
a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucéo

7.2. O regime de execucdo do contrato sera imediato.

Exigéncias de habilitacao

7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impe¢a, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.7. O interessado ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

7.10. Na&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

7.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

7.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficarA condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

7.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

7.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

7.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagcdo Técnica

7.34. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigac8es objeto da contratacao;
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7.35. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢c8es e peculiaridades da contratacéo.

7.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

7.36.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

7.36.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

7.36.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

7.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

7.36.5. A comprovacéo de integracédo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;

7.36.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacdo direta; e

7.36.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 17.400,00 (dezessete mil e quatrocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

8.2. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

8.2.1. em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

8.2.3. serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou
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8.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. Considerando a natureza eventual da contratacédo, a dotagdo orcamentaria para a contratacao feita
por este registro de precos sera efetuada a medida que forem solicitadas.

Rio Branco — AC, 30 de agosto de 2024

WANDERLEY PERDOME
Servi¢go de Administracéo e Logistica da Superintendéncia Regional de Administracéo no Estado do Acre
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