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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
20/2024 170347-SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO  BELINE SABINO DA 09/10/2024 11:23 (v
DO MF - RR SILVA 2.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 17166.000222/2024-18

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagdo de servicos de empresa para fornecimento de buffet - coffee break, visando o atendimento do evento "Prémio
de Reconhecimento Profissional ColoboraGov 2024", conforme tabela abaixo, nos termos, condi¢Ges e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER|UNIDADE [QUANT.| VALOR VALOR
DE UNITARIO| TOTAL
MEDIDA
(ESTIMADO)
1 [Contratagdo de empresa para fornecimento de| 3697 Pessoas 50 50,93 2.546,50

Buffet-Coffee Break, com fornecimento de
material (lougas e

* Salgados finos assados (diversos sabores);
» Mini sanduiches (recheio a combinar);

« Tarteletes de mousse de maracuja e limdo;
* Empadinha de ricota, camardo e frango;

* Quiche de frango ou carne de sol;

« Torta salgada de frango;

* Folheados doces e salgados;

* Docinhos finos: brigadeiro e ninho;

« Torta doce (sabor a combinar);

* Porcao de saladas de frutas;

* Porcdo de pacoca de carne seca, e

* 1 bolo confeitado (recheio de cupuagu e
maracuja);

BEBIDAS:

* Suco natural: Maracuja, abacaxi com horteld
e cupuagu.

« Agua mineral sem gés

* Refrigerante: Linha coca-cola;

afins):
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DECORAQAO PARA AS MESAS DO
BUFFET: Toalhas na cor branca e arranjos de
flores artificiais

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, ndo continuados.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) dia, contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021..

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A contratacdo dos servicos em referéncia dar-se-a por Dispensa de Licitagcdo (Eletronica), com base no inciso II, do art. 75,
da Lei n° 14.133/2021, uma vez que o valor a ser disponibilizado serd de R$ 2.546,50 (dois mil, quinhentos quarenta e seis
reais e cinquenta centavos), encontrando-se, por isso, dentro do limite fixado no Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023,
que atualizou os valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.2. O Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos lancou o "Prémio de Reconhecimento Profissional do
ColaboraGov 2024", nas categorias: Desempenho Funcional, Jubileu de Prata e Jubileu de Ouro.

2.3. Visando a organizacdo do evento se faz necessério contratar empresa para fornecimento de Buffet - Coffee Break, uma vez
que tais servicos ndo se enquadram nas atividades desenvolvidas pela Superintendéncia Regional de Administracdo do MGI no
Estado de Roraima - SRA/RR ou em sua finalidade, nem tampouco haver no quadro de pessoal profissionais caracteristicos da
area.

2.4. O evento comemorativo serd realizado no més de outubro de 2024, em horario local a ser definido, no auditério da SRA/RR.

3. Descricao da solucdo

3.1. O Ministério da Gestdo e da Inovagdoem Servigos Publicos lancou o "Prémio de Reconhecimento Profissional do
ColaboraGov 2024", nas categorias: Desempenho Funcional, Jubileu de Prata e Jubileu de Ouro.

3.2 A iniciativa da Diretoria de Gestdo de Servicos e Unidades Descentralizadas tem a finalidade de homenagear os servidores do
Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Ptblicos pelo desempenho no exercicio de suas atividades, pelo tempo em
atividade no servigo publico e pelas ideias inovadoras que agregaram e trouxeram beneficios ao Orgdo e a sociedade, de um
modo geral.

3.3. Em razdo das exposi¢Oes acima, a solugdo indicada é a contratar empresa especializada para prestacdo de servigos de
fornecimento de Buffet - Coffee Break, uma vez que tais servigos ndo se enquadram nas atividades desenvolvidas pela
Superintendéncia Regional de Administracdo do MGI no Estado de Roraima - SRA/RR ou em sua finalidade, nem tampouco

haver no quadro de pessoal profissionais com especialidade na prestacdo do servigo.

3.4. O evento comemorativo serd realizado no més de outubro de 2024, em horério local a ser definido pela SRA/RR

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:
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4.1.1. A Lei n° 6.938/81, que institui a Politica Nacional do Meio Ambiente, em seu art. 13 atribui ao Poder Publico a fungdo de
fomentador de atividades para o desenvolvimento sustentdvel, como desenvolvimento de meios que busquem a diminuigdo da
degradagdo ambiental através de pesquisas e processos tecnolégicos.

4.1.2. Com a Lei de Residuos Sélidos (Lei no 12.305/10), instituiu-se, no art. 7°, inc. XI, alinea “b”, que um dos objetivos da
Politica Nacional de Residuos Sélidos é que a Administra¢do Publica compre, prioritariamente, os bens que “considerem

critérios compativeis de consumo social e ambientalmente sustentdveis”.

4.1.3. Conforme regulamenta o Art. 18, § 1° Inciso XII, da Lei 14.133/21, no tocante a descrigdo de possiveis impactos
ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel.

4.1.4. Para a execugdo do objeto contratado, a empresa deverd observar as regras ambientais de produgdo, manejo e descarte
dos alimentos e materiais utilizados.

Subcontratacao
4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.8. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,.

Vistoria

4.13. Nédo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. A prestagdo dos servicos ocorrerd no dia e horérios informados na Ordem de Servigo.

5.1.2 Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias tteis, por meio de solicitagdo formal da
area requisitante e a execucdo se dard pela contratada ap6s autorizacao da Ordem de Servicos emitida pela Contratante;

5.1.3 Todos os alimentos deverdo ser preparados com produtos de primeira qualidade, observados os procedimentos de
higiene;

5.1.4 A contratada deverd atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria para esse ramo de atividade, mantendo atualizado
o Alvard Sanitério;

5.1.5 A contratante devera acompanhar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos alimentos e utensilios 02
(duas) horas antes da realizacdo do evento;

5.1.6 A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocard profissionais na prestacdo dos servicos pretendidos,
observadas as condi¢des minimas a seguir;

5.1.6.1 Adequacdo ao perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido para o objeto;
5.1.6.2 Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
5.1.6.3 Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.1.6.4 Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI’s necessarios ao
desempenho da atividade para a(s) qual(is) for contratado;
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5.1.7 No fornecimento, os alimentos devem estar dispostos em mesas, com toalhas, materiais e utensilios todos ndao
descartaveis tais como: bandejas, cumbucas, talheres (pegadores, espatulas e outros), porta guardanapos, garrafas
térmicas, jarras e congéneres.

5.1.8 Manter organizagao, qualidade e boa apresentacdo dos alimentos a ser oferecido, entendendo-se, inclusive, a
manutencdo da temperatura ideal dos salgados, doces e sucos/refrigerantes, com a utilizagdo, se necessario, de caixas
térmicas..

5.1.9 Fornecer os produtos, obrigatoriamente de acordo com as especifica¢cdes descritas na proposta, bem como no prazo
e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando-se pela substitui¢do dos mesmos na hipétese de se constatar,
quando do recebimento pela organizacao, estarem em desacordo com as referidas especificacGes;

5.1.10 Responsabilizar-se pelo transporte dos alimentos e utensilios de seu estabelecimento até o local determinado, pelo
seu descarregamento;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A prestacdo dos servicos (Buffet - Coffee break) devera ser servido no Auditério do Centro de Ciéncias da Saude da
Universidade Federal de Roraima - CCS/UFRR, localizado no Bloco IT Medicina - Av. Cap. Ene Garcés, 2413 - Aeroporto,
Boa Vista - RR, 69310-000, no horério a ser especificado na ordem de servico.

Materiais a serem disponibilizados:

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021) .

5.4. . O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato:

5.5 Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O servigo deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do servico, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da SRA/RR, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do servico acompanhard a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas neste
termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do servico anotara no histdrico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico,
com a descricdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do servigo emitird notificacbes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.13. O fiscal técnico do servigo informara ao gestor, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do servico nas datas aprazadas, o fiscal técnico do servigo
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do servico comunicard ao gestor, em tempo habil, o término da prestacdo do servico sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao do servigo/contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do servigo verificard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do servico atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢oes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.1 O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios

7.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avalia¢des da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

7.2.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio

7.2.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sendo o valor total devido ajustado conforme critérios de medigdo
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.2.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes

7.2.5.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.4.5.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.4.5.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base nos critérios de medicdo estabelecidos.

7.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do servigo.

Prazo de pagamento:

7.4. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.6. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado

7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard

condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO, na forma
ELETRONICA, com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de MENOR PRECO GLOBAL

Exigéncias de habilitacdo

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.546,50

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.546,50 (dois mil, quinhentos quarenta e seis reais e cinquenta centavos),
conforme custos unitarios apostos no item 1.1 do presente Termo de Referéncia.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdao/Unidade: 170347
IT) Fonte de Recursos: 1000

IIT) Programa de Trabalho: 225043
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IV) Elemento de Despesa: 33.90.39

V) Plano Interno: 46.2000.60280

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BELINE SABINO DA SILVA

Equipe de Planejamento da Contratagao

tf Assinou eletronicamente em 08/10/2024 as 19:05:56.

LEILA MARTINS VIANA

Equipe de Planejamento da Contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2024 as 11:23:53.
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