TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGCAO DIRETA SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA LEI 14.133 (DEZ/2023)

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Contrata¢des e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado do Rio de Janeiro
Coordenacdo de Administracdo e Logistica
Servico de LicitacOes e Contratos

Equipe de Compras

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO/RJ

1.CONDIGOES
CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo deempresa especializada, para atender as demandas de organizacdo do evento Prémio
Reconhecimento Profissional, a ser realizado no dia 21/10/2024 no prédio do Palacio da Fazenda — Av.
Presidente Antonio Carlos 375 — 102 andar — Castelo — RJ-RJ, promovido pelo Ministério da Gestdo e
Inovacdo em Servicos Publicos,com o fornecimento de buffet conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 10768.000222/2024-90)

GERAIS

MINISTERIO DA GESTAO E INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

DA

ITENS:

Mesa de frios: ( Ponto Fixo )
Tabuas de frios e queijos fatiados e
em cubo com favo de mel

Cortina de Parma

Espetinho de mussarela de bufala,
tomate cereja ao molho pesto

Salaminho com gorgonzola e

manjericao

Espetinho de camardo com banana
da terra

Enroladinho de crepe com Kani
cream cheese e cebolete

Burritos de guacamole e frango

Mini brioches recheados com peito
de peru e tomate seco

Mini brioche australiano recheado
com salaminho e provolone

Mini croissant

auamonoe | TREED | TEECD
ITEM TIPO DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATSER DE
ESTIMATIVA | ESTIMADO
PARTICIPANTES
RS RS
Coquetel 3697 112 57,04 6.388,48




ITEM

TIPO

Mini rezans
MinpjegtRiria®)/EsPECIFICACAD
Ovos de codorna com molho rose
Torta Agridoce

CATSER

QUANTIDADE
DE
PARTICIPANTES

PRECO
UNITARIO
ESTIMATIVA
RS

PRECO
TOTAL
ESTIMADO
RS

Mini Wepers variadas

Minibatata calabresa recheada

com ricota temperada

Pastas:

Bacalhau gratinado com massa fina
(folhado estilo barquete)

Queijo Brie com geleia de damasco
e torradas

Foie gras com geleia de amora e
torradas

Berinjela com pao sirio

de
torradinhas

Pasta gorgonzola  com

Salgados Fritos:

Bolinho de bacalhau servido com
azeite extravirgem

Camardao empanado servido com
molho do chef

Carne seca com Aipim

Bolinha de queijo

Coxinha de galinha

Kibe servido com geleia de hortela

Dadinho de tapioca servido com
geleia de pimenta agridoce

COQUETEL CON

Croquete de carne e frango

MINI PORCAQ

Salgados de Forno:

(TIPO  VOLANTE

Ameixa com bacon

DURACAO:  ATE

Queijo com goiabada

3HORAS - CO
EXCECAO D

Trouxinha de bacalhau

MESA DE FRIO

Trouxinha de carne seca

COM UM PONTC
FIXO, POR NO
MiNIMO, 3 HORA

Enroladinho de ricota com ervas
finas

COM COMIDA §
BEBIDA A
VONTADE PELG

Mini
queijo,

quiches varios sabores:

cebola e queijo

damasco, espinafre, alho poro

com

TEMPO
CONTRATADO

Sugestées para mini degustacao
(escolher 2 opgoes):

Escondidinho de aipim com carne
seca

Isca de filé mignon com cubinhos
de batata Baroa

de
cogumelos

Risoto algo poro com




Risot de C a
isot de Camarao QUANTIDADE PRECO PRECO

ITEM TIPO Risqipd fiRbrHePaNieRERE d8 | CATSER DE ElSJN'TAR'O ESTOTALDO
frango, carne ou ervas finas ao PARTICIPANTES TIMATIVA | ESTIMA

RS RS
molho sugo

Capelete de frango, carne ou ervas
finas ao molho sugo

Doces:

Salada de frutas

Ninhos com nutela

Brigadeiros nobres com coco

Docinhos de nozes

Cajuzinhos Docinhos de queijo

Bebidas:
Refrigerantes: Coca cola e Guarana
(comum e zero)

2 Tipos de Suco Naturais: maracuja,
laranja ou melancia sem agicar
natural

Agua (com e sem gas)

Mate Natural

2 Tipos de Coquetel de Frutas
Servico Volante (servico volante
é aquele em que os garcons
ficam responsdveis por servir os
alimentos e  bebidas em
bandejas, bem como recolher as
loucas e os utensilios apds o uso).

MATERIAL ADEQUADO PARA (
QUANTITATIVO SOLICITADO
Servico Coquetel Com Mini Porcao
serd volante. Cobertura completa
com uso de xicaras e pratos de
louga, copos/tacas em vidro.
Sachés de sal, acucar e adogante
todos nas quantidades que
atendam ao solicitado com
qualidade, garcons, copeiras e
toalhas de mesa. Para este servigo,
os gargons, copeiros e
supervisor(es) deverdo ser
disponibilizados pela contratada.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de o dia do evento contados do(a) do recebimento do empenho do
evento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao



aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRI(;AO DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A presente demanda visa a necessidade da contratacdo de empresa especializada de servigos de buffet,
decoracdo, banners e backdrop para a realizacdo do Prémio Funcional

2.2. O objeto da contratagado esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir;

l) ID PCA no PNCP: [00394460000141-0-000026/2024];

II) Data de publicagdo no PNCP: [20/05/2023];

1) Id do item no PCA: [114];

IV) Classe/Grupo: [632];

V) Identificador da Futura Contrata¢do: [170114-90036/2023].

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM
TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A necessidade deve-se a realizacdo do evento Prémio Reconhecimento Funcional do MINISTERIO DA
GESTAO E INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS no auditério Palacio da Fazenda - Av. Presidente Antdr
Carlos 375, Castelo - com fornecimento de servicos de buffet, decoracdo, banners e Backdrop

3.2.Justifica-se ainda, uma vez que Superintendéncia Regional de Administragdo ndo dispbe desses
servigos.objeto

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade[

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,

Vistoria

4.4 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucéo dos servicos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig6es de execugao

5.1.

A execugéao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 21/10/2024 das 08 horas

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢ao do trabalho:

5.1.2.1 Os servigos serdao prestados no seguinte endereco: Av. Presidente Anténio Carlos 375 - Castelo -
Rio de Janeiro/RJ - 20.020-010.

5.1.2.2. As empresas deverao trazer relagéo detalhada de todos os equipamentos ou itens na entrada
€ entregar ao corpo da guarda para posterior, conferéncia na saida do prédio.

5.1.3. Cronograma de realizagédo dos servigos:

5.1.4. Coquetel: O evento sera realizado no dia 21 de outubro de 2024. A previsdo de inicio € as 15
horas e termino as 18 horas

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.

Os servigos seréo prestados no seguinte endereco: Av. Presidente Anténio Carlos 375 - 102 andar - Castelo
- Rio de Janeiro-RJ.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Necessidade de um servigo profissional e adequado para atender as necessidades
institucionais, oriundos das atividades de premiagéo institucional Desempenho Funcional 2024 a ser
realizada pela SRA-RJ no dia 21/10/2024.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagcdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das



estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, Il);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, Ill);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢cbes de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23,
| e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR) _o disposto
neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.1.4. analise minuciosa dos itens demandados (especificagdo etc.), bem como os
quantitativos definidos, conforme planilha constante no item 1.1 deste Termo de
Referéncia, objetivando-se com isso, evitar possiveis falhas no dimensionamento das
propostas

7.1.1.4. durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdao das faltas e
irregularidades constatadas.

7.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestagdo dos servigos.
Do recebimento

7.4.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
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11.246. de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140
da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.[A29]

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacido
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02(dois) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos).

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovagado da reqularizacdo da situagdo, sem énus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigbes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito do érgao ou
entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagcao da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIS)S DE SELECAO E
REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao, na
forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminara
com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

Regime de execugao
8.4. O regime de execugao do contrato sera: Empreitada por Prego Unitario.

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.10. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragcéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Habilitacao juridica
8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A46]

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no
Registro onde tem sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27 declaragado de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] o u [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.30 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

8.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.33. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagodes e das condigoes
locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da contratacao;

8.34. A declaragao acima podera ser substituida por declaracido formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagdo.

8.35. Comprovacao de aptidao para execucgao de servigco de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagao de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.36. Para fins da comprovagcao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.36.1.. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 1 um evento, nos ultimos 3 anos na
prestacdo dos servicos, em quantitativos compativeis tabela deste Termo de Referéncia

8.36..2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.36.3. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.36.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

8.36.5 O interessado disponibilizarad todas as informagées necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte
a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.37 Caso admitida a participagdao de cooperativas, serda exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.37.1. Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estdao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.37.2. A declaragao de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.37.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

8.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.37.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.37.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a



cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta; e

8.37.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,

de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA
CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.388,48 (seis mil trezentos e oitenta e oito reais ¢
quarenta e oito centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Uniéo.

9.2.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 170114;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIl) Programa de Trabalho: 225043;

IV) Elemento de Despesa: 303900

V) Plano Interno:46200060280;

TANIA DANIELLE PINHEIRO
Equipe de Compras

SRA/MGI-RJ

Aprovo este Termo de Referéncia.

ALBERT VICTOR GOMES DE ABREU
Coordenador de Administracao e Logistica

SRA/MGI-RJ

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico:

Contratacdo Direta Servigos sem mao obra exclusiva

Atualizacdo: Lei-14.133_dez-23

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA



Apresentamos a nossa Proposta Referente as especificacdes e condicBes constantes no AVISO DE DISPENSA ELETRONICA -
Seus anexos

Razdo Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone atual:
E-Mail:

Site:

Banco:
Agéncia:
Conta:
Informar:

Prazo de Entrega

Validade da Proposta

DECLARAMOS QUE:

1. nos pregos cotados estamos computando todos os custos necessarios, para a execugdo do fornecimento, bem como tributos
diretos e indiretos, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas necessdrias ao fiel e integral cumprimento
do objeto, e ndo serdo solicitados acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servigos prestados sem 6nus adicional.

2. estamos cientes e concordamos com as condicdes estabelecidas no AVISO DE DISPENSA ELETRONICA e seus Anexos.

PRECO | PRECO
QUATIDAE DE

ITEM TIPO DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO UNITARIO| TOTAL
PARTICIPANTES RS RS

Coquetel
ITENS:
Mesa de frios: ( Ponto Fixo )
Tabuas de frios e queijos fatiados e em cubo com favo de
mel
Cortina de Parma
Espetinho de mussarela de bdufala, tomate cereja ao
molho pesto
Salaminho com gorgonzola e manjericdo
Espetinho de camardo com banana da terra
Enroladinho de crepe com Kani cream cheese e cebolete
Burritos de guacamole e frango

Mini brioches recheados com peito de peru e tomate
seco

Mini brioche australiano recheado com salaminho e
provolone

Mini croissant

Mini rezans

Mini joelhinho

Ovos de codorna com molho rose

Torta Agridoce

Mini Wepers variadas

Minibatata calabresa recheada com ricota temperada




ITEM

TIPO

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Bacalhau gratinado com massa fina (folhado estilo

barguete)
bt} T

Pastas:

QUATIDAE DE
PARTICIPANTES

PRECO
UNITARIO
RS

PRECO
TOTAL
RS

COQUETEL COM MINI
PORCAO (TIPO VOLANTE)
DURAGAO: ATE 3HORAS -
COM EXCECAO DA MESA
DE FRIOS COM UM
PONTO FIXO, POR NO
MiNIMO, 3 HORAS COM
COMIDA E BEBIDA A
VONTADE PELO TEMPO
CONTRATADO

Queijo Brie com geleia de damasco e torradas
Foie gras com geleia de amora e torradas
Berinjela com pao sirio

Pasta de gorgonzola com torradinhas

Salgados Fritos:

Bolinho de bacalhau servido com azeite extravirgem
Camarao empanado servido com molho do chef

Carne seca com Aipim

Bolinha de queijo

Coxinha de galinha

Kibe servido com geleia de hortela

Dadinho de tapioca servido com geleia de pimenta
agridoce

Croquete de carne e frango

Salgados de Forno:

Ameixa com bacon

Queijo com goiabada

Trouxinha de bacalhau

Trouxinha de carne seca

Enroladinho de ricota com ervas finas

Mini quiches varios sabores: queijo, cebola e queijo com
damasco, espinafre, alho poro

SugestGes para mini degustagdo (escolher 2 opgoes):
Escondidinho de aipim com carne seca

Isca de filé mignon com cubinhos de batata Baroa
Risoto de algo poro com cogumelos
Risot de Camardo

Risoto de filet mignon Capelete de frango, carne ou ervas
finas ao molho sugo
Capelete de frango, carne ou ervas finas ao molho sugo

Doces:

Salada de frutas

Ninhos com nutela
Brigadeiros nobres com coco
Docinhos de nozes

Cajuzinhos Docinhos de queijo

Bebidas:

Refrigerantes: Coca cola e Guarand (comum e zero)

2 Tipos de Suco Naturais: maracuja, laranja ou melancia
sem agicar natural

Agua (com e sem gas)

Mate Natural




2 Tipos de Coquetel de Frutas PRECO | PRECO

DAE DE
ITEM TIPO Servico Volarﬁﬁs&ﬁ%?eypéamwﬁaue'e em que| QUATIDA UNITARIO| TOTAL

os garcons ficam responsaveis por servir os|[PARTICIPANTES
RS RS
alimentos e bebidas em bandejas, bem como

recolher as lougas e os utensilios apds o uso).

MATERIAL ADEQUADO PARA O QUANTITATIVO
SOLICITADO: Servico Coquetel Com Mini Porgdo ser
volante. Cobertura completa com uso de xicaras e
pratos de louca, copos/tagas em vidro. Sachés de sal,
aclcar e adocante todos nas quantidades que
atendam ao solicitado com qualidade, garcons,
copeiras e toalhas de mesa. Para este servico, os
garcons, copeiros e supervisor(es) deverdao ser
disponibilizados pela contratada.

[ON

Documento assinado eletronicamente por Tania Danielle Pinheiro, Administrador(a), em 11/10/2024,
as 12:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Albert Victor Gomes de Abreu, Coordenador(a), em
11/10/2024, as 13:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinat u! a L]j
eletrbnica

htt s://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 45652459 e
o cédigo CRC 1A6129E4.
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