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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Diretoria de Contratac¢des e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Mato Grosso
Divisdo de Administragdo e Logistica

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - CONTRATAGAO DIRETA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10183.000594/2024-97

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo dos servicos de decoracdo para realizacdo da cerimonia de Premiacdo no Edificio
do Ministério da Gestdo e da Inovacdao em Servicos Publicos no Estado de Mato Grosso e a confeccdo de
cracha de identificacdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

3 UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE ) VALOR TOTAL
UNITARIO
MEDIDA

Cracha em PVC arte a ser
fornecida, medidas PVC
0,76mm formato
86x54mm com impressao

1 digital na frente com verso 10111 Servico 1.000 RS 2,90 RS 2.900,00
branco, alta definicdo
colorida e laminagao
cristal brilho com furo oval

e cantos arredondados.
2 /'ifr‘;‘:]rjzggg Plaer‘]’fa”sto com 17019 Servico 01 R$1.322,00 | R$1.322,00
TOTAL RS 4.222,00

1.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses a contar da emissdo da nota de empenho.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Prémio de Reconhecimento Profissional ColaboraGov 2024 tem a finalidade de
homenagear os servidores das 13 pastas que integram hoje o ColaboraGov pelas ideias inovadoras,
desempenho em suas atividades e pelo tempo em atividade no servico publico federal. No Estado de Mato
Grosso teremos homenagem aos servidores pelo desempenho funcional na Unidade SIASS, Delegacia da
Receita Federal em Cuiaba e da Superintendéncia do Patriménio da Unido. Essa homenagem é realizada
dentro de uma cerimoOnia publica com participacdo de autoridades, servidores e colaboradores dos 6rgaos
sediados no edificio.
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2.2, Para realizacdao da CerimoOnia serd necessario a complementagao de itens e servicos que nao
dispomos nos contratos atuais e atualmente na infraestrutura da SRA-MT, dentre eles a prestacao do servico
de decoracdo e materiais graficos conforme especificado no item 1.1. Esclarecemos ainda que a quantidade
de convidados participantes do evento ndo impactara em aumento de valores descentralizados pela DCD
para execucdo da cerimonia.

2.3. A presente demanda ndo se encontra incluida especificamente no Plano de Contratagao
Anual (PCA-2024) da SRA-MT, tendo em vista que a politica é de competéncia da Diretoria de Gestdo de
Pessoas da Secretaria de Servicos Compartilhados do Ministério da Gestdo e Inovacdo e Servicos Publicos e
foi demandada conforme Processos n? 12600.002432/2024-51 e 12600.002614/2024-21.

2.4, A confeccdo de crachas visa atender a possibilidade tratada no OFICIO CIRCULAR SEI n?
1457/2024/MGI (Doc. SEI n.2 44506664), onde menciona que os "créditos e recursos que, porventura, nGo
sejam utilizados na realizagéo dos eventos, fica facultado a SRA utiliza-los em demandas da unidade, desde
que estas guardem rela¢Go com a finalidade do plano orcamentdrio 00J (Apoio a Gestéo de Pessoas)".

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A Contratacdo abrange a prestacdo de decoracdo com o fornecimento de arranjos para a
realizagdo da cerimOnia "Prémio de Reconhecimento Profissional, nas categorias: Desempenho Funcional e
Jubileu de Prata" e promovido pelo Ministério da Gestdao e Inovagdo em Servicos Publicos, em parceria com
o MF, MPO, MDIC e MPI, que tem como objetivo homenagear os servidores contemplados no estado de
Mato Grosso, que sera realizada no edificio sede do MGI/MT.

3.2. Além disso, a demanda de confeccdo de crachds PVC, se respalda na necessidade de
atualizagdo dos crachdas considerando os novos leiautes do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos, além das mudangas ocorridas igualmente nos demais 6rgdos clientes deste Edificio Sede,
pretende-se entdo manter atualizado e devidamente identificados: os servidores, durante o exercicio de
suas fungdes e igualmente, é necessario controlar o acesso dos usudrios visitantes.

3.2.1. O leiaute dos crachds sera fornecido a Contratada para confeccdo. Igualmente serdo
encaminhadas as fotografias dos servidores por enderecgo eletrénico, tais como e-mail, Google Drive
ou outro meio eletrénico que venha ser mais adequado em virtude do tamanho dos arquivos e a ser
informado na ordem de fornecimento.

3.2.2. Os crachds de servidores conterdao informagdes, como: nome e matricula funcional. Os
dados serdo disponibilizados em arquivo .csv e/ou .xls.

3.2.3. A prestacdo desse servico serd executada de acordo com a necessidade da SRA/MT.

3.3. Apds cada servigo realizado, a empresa apresentara obrigatoriamente a Nota Fiscal dos
servicos prestados, o que permitird o "ateste" da mesma, se for o caso, e posterior encaminhamento para
pagamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratacdo abrange servico ndo continuado, sem fornecimento de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, pois tem como escopo a obtenc¢do de produtos especificos em um
periodo pré-determinado, sem necessidade de prorrogacdes por varios exercicios financeiros.

Sustentabilidade

4.2. Deverdo ser obedecidos os critérios de sustentabilidade previsto no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagao
4.3, N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
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4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas razoes constantes de ndo haver prejuizo eminente, haja vista que o pagamento sé acontecera
mediante a execugdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

5.1. A SRA/MT emitira Nota de Empenho para formalizar cada contratacdo, que sera encaminhada
ao fornecedor juntamente com uma Ordem de Fornecimento.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Vereador Juliano da Costa
Marques, 99 - Centro Politico Administrativo em Cuiab3a-MT. Os crachas serdo enviados para o mesmo
endereco.

5.3. Para a perfeita execu¢dao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.4. O prazo de entrega devera ser de no mdaximo 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do
recebimento, pelo fornecedor, da Ordem de Fornecimento de Bens/Nota de Empenho, conforme a
descricao do objeto licitado e ofertado pela empresa.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a
selecdo da proposta de menor preco por item.

6.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

6.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Bes legais existentes, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.7. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
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6.8. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

6.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

6.13. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

6.13.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.13.2. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.13.3. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

6.13.4. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.13.4.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

6.13.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.13.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 4.222,00 (quatro mil duzentos e vinte e dois
reais).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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7.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.
7.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) UGE: 170190;
II) Agao Orgamentaria: 2000
[11) Plano Orgamentario: 00)
IV) PTRES: 225043
V) Fonte de Recursos: 10000;
IV) Natureza da Despesa ND: 3.3.90.00;
V) Plano Interno: 46.2000.60.280;

Cuiaba/MT, 22 de outubro de 2024.

Documento assinado eletronicamente

Celina Cunha e Silva

&
sel al. cironiea A
SE —— flly as 08:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®
eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

i https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Documento assinado eletronicamente por Celina Cunha e Silva, Fiscal de Contrato, em 23/10/2024,

$ - '_ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 45896380 e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023

Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Contratagao Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Referéncia: Processo n? 10183.000594/2024-97. SEI n2 45896380
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