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1. Condicoes gerais da contratacao

SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

(Processo Administrativo n°18220.000155/2024-01)

1.1. Contratacdo de servigos postais exclusivos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), em conformidade com o disposto na Lei n°® 6.538/1978, que estabelece o
monopolio legal da ECT para determinados servi¢os postais no Brasil. A contratacao sera realizada
sob demanda, abrangendo servicos como cartas simples, cartas registradas com Aviso de
Recebimento (AR), e correspondéncias internacionais, além de outros servi¢cos exclusivos que
possam ser necessarios para atender as demandas operacionais da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil. A contratacdo ocorrer4 mediante adesao a um pacote de servi¢cos ofertados pela
ECT, enquadrado inicialmente no plano Infinite 1, com possibilidade de ajustes conforme as
necessidades especificas da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigdo/Especificacdao Codigo CATSER Unidade de Medida Quantidade

1 ||Contratacdo de servigos postais monopolizados 4286 Pacote de servicos 1

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que atende & necessidade
permanente de funcionamento das atividades da RFB relacionadas a notificacdo, cobranca e
arrecadacao, em cumprimento da missao institucional de forma continua. A vigéncia
plurianual é considerada mais vantajosa, conforme o Estudo Técnico Preliminar.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrataces Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP:00394460000141-0-000003/2024;
1. Data de publicacdo no PNCP: 28/06/2024;
1. Id do item no PCA: 1524,
1v. Classe/Grupo: 6815;
V. ldentificador da Futura Contratagdo: 170010- 8/2024

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Os servigos contratados serdo utilizados sob demanda, ou seja, conforme as necessidades
operacionais da Receita Federal. Essa abordagem é necesséria devido a alta variabilidade no
volume de correspondéncias enviadas mensalmente e ao custo unitario variavel — que depende do
peso e da modalidade do servico (como carta registrada). A contratacdo foi estruturada de forma
flexivel, permitindo que os servi¢cos sejam acionados conforme o volume de trabalho. Isso garante
que a RFB tenha acesso a uma ampla gama de produtos postais, constantes nos servi¢os
exclusivos, sem custos fixos desnecessarios ou ociosidade de recursos.

3.2. O contrato com os Correios oferece vantagens em diferentes aspectos, incluindo
relacionamento comercial, financeiro, operacional, tecnolégico e de pés-venda, conforme previsto
no Termo de Condi¢des Especiais, clausula 6, da ECT, no Anexo |.

3.3. Contratagdo de produtos e servigos postais exclusivos da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), nas modalidades previstas no pacote Infinite 1, que abrange servicos
monopolizados (carta registrada e aviso de recebimento), com o objetivo de atender as
necessidades de servigcos de postagem.

3.3.1. Os servicos estdo detalhados na planilha anexa, APENDICE B — MATRIZ DE
PACOTES DE SERVICOS, referente ao Pacote Infinite 1.

3.3.2. A definicdo da categoria de contratacdo é baseada na expectativa de consumo,
levando em consideragéo o histérico de demanda de servigos junto aos Correios, e ndo no
tipo especifico de servico. Ou seja, a categoria contratada € estabelecida de acordo com o
volume estimado de utilizacdo dos servicos postais ao longo do periodo, considerando a
variacdo e a quantidade dos servigos solicitados no passado, em vez de ser delimitada por
cada tipo de servico individualmente, como carta comercial ou carta registrada.
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3.5. Prever mecanismos de continuidade do servico em caso de falhas técnicas ou operacionais,
como greves, interrupcdes logisticas ou crises sanitarias, com solu¢@es de contingéncia para evitar
prejuizos a Receita Federal.

3.6. O servico contratado deve oferecer mecanismos de rastreabilidade para todas as
correspondéncias, permitindo a RFB acompanhar o andamento de cada documento, com
comprovagdo de entrega, especialmente em notificagbes com AR. O sistema deve fornecer
relatérios detalhados que incluam status de entrega, data, hora e confirmacdo formal de
recebimento.

3.7. O prestador devera fornecer uma plataforma digital para 0 acompanhamento em tempo real
das correspondéncias, desde a postagem até a entrega, com geracdo de relatérios periddicos e
extracéo de dados histéricos para auditoria.

3.8. A solucao de rastreamento deve permitir integracdo com os sistemas de Tl da Receita Federal,
facilitando a gestéo centralizada das postagens e a emissao de relatérios de controle.

3.9. Executar e zelar pela prestacdo dos servicos e venda de produtos nos termos e prazos
previstos no contrato.

3.10. O reajuste das tabelas de precos e tarifas ser4 determinado por portaria emitida pelo
Ministério das Comunicacdes, respeitando a regulamentacdo vigente, com periodicidade minima
prevista em lei.

3.11. A adequacado automatica do pacote contratado sera realizada com base na avaliacdo mensal
efetuada pela CONTRATADA, tomando como referéncia a média dos trés ultimos ciclos de
faturamento anteriores ao ciclo vigente no qual a avaliagcao for conduzida. Apés a avaliagcdo, caso
seja constatado que o CONTRATANTE atingiu uma média mensal diferente da faixa de faturamento
correspondente ao pacote contratado, ocorrerd a alteragdo automéatica para o pacote compativel
com o0 novo nivel de consumo. A adequacdo serd aplicada tanto nos casos de regressao
(downgrade) quanto nos casos de progresséao (upgrade).

3.12. Caso a adequacgdo do reenquadramento de pacotes gere impacto no desembolso financeiro
durante o exercicio vigente, essa alteracdo sO devera ser implementada no exercicio seguinte,
mediante prévia aprovacao orgcamentaria da RFB.

3.13. A selecdo da franquia pode ser realizada em bases mensais, semestrais ou anuais. Apos
analise cuidadosa, optamos pela franquia anual, considerando os seguintes fatores:

a) Flexibilidade de compensacgdo: A franquia anual oferece a vantagem de permitir
compensacdes entre os meses. Isso significa que, caso o consumo em um determinado més
seja inferior ou superior ao valor mensal estipulado no plano escolhido, é possivel realizar
ajustes nos meses subsequentes, dentro do periodo de 12 meses de vigéncia de cada ciclo
contratual.

b) Otimizacdo de recursos: Esta modalidade proporciona uma gestdao mais flexivel dos
recursos, permitindo acomodar variagcdes sazonais na demanda por servicos postais sem
incorrer em custos adicionais.

¢) Previsibilidade orcamentaria: A franquia anual facilita o planejamento orcamentario de
longo prazo, oferecendo uma visao mais clara dos custos ao longo do exercicio financeiro.

3.14. Os termos e condi¢des dos servigos seguirdo o padrdo adotado pela ECT, conforme Termo
de Condi¢cbes Comerciais (ANEXO 1).
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3.15. Celebracdo de contrato no regime de execucdo de empreitada por preco unitario (art. 6°,
XXVIII, da Lei n® 14.133/2021), em que a execucao do servico é contratada por preco certo de
unidades determinadas, considerando as variacfes nos quantitativos a serem executados.

3.16. Dada a natureza continua dos servicos, o contrato tera duracdo de 5 anos, prorrogavel por
mais 5 anos, respeitando o limite de 10 anos previsto no art. 107 da Lei n°® 14.133/21.

3.17. A Administrac@o devera assegurar a verificagdo da disponibilidade de créditos orcamentarios
e da vantagem em manter a contratacdo, conforme disposto no Art. 106, inciso Il, da Lei n°® 14.133
/2021:

Il - a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia
de créditos orgcamentarios vinculados a contratac&o e a vantagem em sua manutencao;

Viabilidade Técnica e Econdmica

3.18. A contratacdo dos servicos postais da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) é
tecnicamente viavel, considerando a abrangéncia nacional e a capacidade de atender as
necessidades operacionais da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), como a
notificagcdo e comunicacdo oficial com contribuintes em todo o territério nacional. A ECT possui a
infraestrutura adequada para garantir a entrega segura e rastreavel de documentos, notificagcfes e
encomendas oficiais.

3.19. Em termos econdmicos, a contratacdo por meio do Pacote Infinite 1, no modelo de
contratacdo sob demanda, ajustado as necessidades da RFB, garante a otimizacdo dos recursos
publicos, evitando custos desnecessarios com servicos nao utilizados ou a ociosidade de recursos.
No entanto, é importante observar que a ECT estabelece uma contrapartida minima, que sera paga
caso o volume de servicos demandados pela Receita Federal ndo atinja o valor estipulado, gerando
um custo fixo para garantir a infraestrutura do servigo. Essa contrapartida financeira proporcional é
gerada na data de adesao ao beneficio, conforme previsto no contrato.

3.20. A possibilidade de reajuste trimestral no enquadramento do pacote, seja por progressao
(upgrade) ou regresséo (downgrade), permite que o consumo seja ajustado de forma eficiente e de
acordo com a demanda. O monitoramento do beneficio sera iniciado no ciclo de faturamento
seguinte a efetivacdo do beneficio, com a Adequacéo Automética de Pacote, que ocorre por meio
da avaliacdo mensal, considerando a média dos 3 (trés) ciclos de faturamento anteriores ao ciclo de
faturamento em que a avaliacdo for realizada. Caso o volume de servi¢os do cliente esteja fora da
faixa de faturamento prevista para o0 pacote, havera alteragcdo automatica para o pacote
correspondente ao seu nivel de consumo, sem a cobran¢ca de complementacao financeira, desde
qgue a diferenca entre a média de faturamento e o valor minimo estabelecido para o pacote seja
compativel.

3.21. O reenquadramento do pacote ocorrera automaticamente até o 10° (décimo) dia util dentro do
periodo de afericdo, ndo resultando em cobranca adicional de complementacgéo financeira, caso a
média de faturamento esteja abaixo do valor minimo do pacote. No entanto, o cliente tera a opgéo
de desabilitar o beneficio a qualquer momento, retornando ao modelo de contrapartida financeira,
com eventual cobranca de complementacdo, caso nao atinja o Valor Minimo do pacote escolhido,
conforme a periodicidade contratada, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Condicdes Comerciais, Anexo I.

Viabilidade SocioeconGmica

3.22. A solugéo proposta também atende & viabilidade socioecondmica, uma vez que a ECT é a
Unica empresa com capacidade legal e técnica para garantir a prestacdo de servicos postais em
areas remotas e de dificil acesso, promovendo inclusao social ao assegurar que todas as regides
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do pais sejam cobertas. A manutengdo dessa abrangéncia é essencial para que a RFB possa
desempenhar suas fung@es de fiscalizacdo, notificacdo e cobranca, sem restricdes geograficas ou
socioeconémicas.

3.23. A contratacdo, ao garantir o funcionamento continuo da ECT, também contribui para a
manutencdo de empregos e o desenvolvimento econémico regional, especialmente em areas onde
0S servigos postais sdo a Unica forma de comunicagéo oficial com o Estado.

Viabilidade Ambiental

3.24. A ECT tem adotado uma série de medidas voltadas para a sustentabilidade ambiental, o que
torna a contratacdo ambientalmente vidvel. A empresa investe em logistica reversa, programas de
reciclagem e uso de veiculos elétricos, que reduzem a pegada de carbono associada as suas
operacOes. Essas acdes estdo alinhadas com os principios de responsabilidade ambiental exigidos
pela legislacdo, e a Receita Federal, como contratante, reforca seu compromisso com a
sustentabilidade ao optar por um fornecedor que adota praticas ambientalmente corretas.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis/AGU, com o objetivo de identificar
acOes de sustentabilidade em conformidade com o Art. 99, incisos Il e XII da IN/ME n° 58/2022, ndo
foi encontrada mencé@o especifica ao objeto contratual, nem identificada legislagdo especifica
aplicavel ao servico.

4.2. Ademais, embora o Plano de Logistica Sustentavel desta Secretaria esteja em processo de
elaboracéo, atendo-se ao prazo disposto na Portaria SEGES/MGI n° 5.376/2023[1], destaca-se que
a presente contratacdo atende a Estratégia Federal de Desenvolvimento 2020-2031, aos Objetivos
de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030, ao Plano Plurianual e demais leis orgamentarias,
ao Planejamento Estratégico institucional 2024-2027 e as Leis, Decretos e Portarias pertinentes, ja
citadas ao longo do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

4.3. Os servigos prestados pela contratada dever&o pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem
como a geracao excessiva de residuos, a fim de atender as instrugbes da Politica Nacional de
Residuos Solidos (Lei n® 12.3058/2010).

4.4. Assim, considerando-se 0s impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao servigo
(art. 9°, Xll, da IN SEGES n° 58/2022), os materiais basicos empregados pelo contratado deverao
atender a melhor relacé@o entre custos e beneficios, de modo a adotar a solu¢cdo mais sustentavel e
ambientalmente mais protetiva.

4.5. Reconhece-se que a contratacao da ECT estd em conformidade com as melhores praticas de
sustentabilidade, considerando que a empresa j& possui um plano consolidado e agbes praticas no
dia a dia que promovem a sustentabilidade em suas operacoes.

4.5.1. O Conselho de Administracédo dos Correios, estabeleceu a Politica de Sustentabilidade
Empresarial dos Correios, em conformidade com o § 2°, art. 27 da Lei n°® 13.303/2016,
intitulada Lei das Estatais, regulamentada pelo Decreto n° 8.945/2016.
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4.5.2. A ECT implementa solugBes sustentaveis em suas atividades, tais como o uso de
veiculos elétricos para entregas, embalagens ecolégicas e programas de logistica reversa,
contribuindo ativamente para a preservacdo ambiental e o desenvolvimento sustentavel.

4.6. A contratada devera, ainda, observar, no que couber, durante a execucdo contratual, os
critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na Instru¢do Normativa n°® 1/2010, de 19 de janeiro
de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestado, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de
bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional e d& outras providéncias.

Subcontratacdo

4.7. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

Outros Requisitos

4.10. A prestacdo de servicos deverd ter abrangéncia nacional e internacional, compreendendo
servicos postais, prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), que operam
sob regime de monopdlio.

4.11. Deveréa ser mantida a integragdo de informacg@es criptografadas entre a Receita Federal e os
Correios, atendendo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)

4.11.1. O prestador de servicos postais deve garantir o cumprimento da LGPD,
especialmente no que se refere ao tratamento de dados sensiveis de correspondéncias que
envolvem informacdes fiscais e pessoais dos contribuintes.

4.12. A Contratada devera zelar pelo sigilo e inviolabilidade das correspondéncias e encomendas
sob sua posse durante a prestagcdo dos servigos.

4.13. A Contratada deverd respeitar a legislacéo aplicdvel ao setor postal no Brasil, em especial as
normas do Ministério das Comunicag¢des, garantindo conformidade com os regulamentos de
mercado e politicas publicas.

4.14. O prestador de servicos deve garantir cobertura em todo o territdrio nacional, incluindo regides
urbanas, rurais e remotas, além de servicos internacionais.
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4.15. O prestador deve garantir a continuidade do servigo, independentemente de condicdes
climaticas ou geograficas.

4.16. O servico deve respeitar os prazos estabelecidos para entregas, conforme a natureza da
correspondéncia (prioritaria, expressa, simples), e incluir indicadores de performance (SLA) para
monitorar o cumprimento desses prazos.

4.17. Buscar correspondéncias nos locais designados pela contratante, limitado exclusivamente aos
servicos monopolizados pela ECT, conforme estabelecido na Lei n°® 6.538/1978. Esses servi¢os
incluem a postagem e entrega de cartas, cartdes-postais e correspondéncias agrupadas, em ambito
nacional e internacional, conforme o monopdélio legal vigente.

4.18. O prestador deve disponibilizar canais de atendimento (telefone, e-mail, chat online) com
suporte técnico para esclarecer davidas, resolver problemas de rastreamento e lidar com questdes
de entregas ndo concluidas.

4.19. A contratada devera fornecer histérico de prestagdo de servigcos, detalhado por tipo de
postagem e respectivos valores.

Y

4.20. A contratada devera disponibilizar as informacdes necessarias a execu¢ao do contrato,
incluindo tabelas de precgos e tarifas, e faturas de cobranga com dados do contrato.

4.21. A contratada devera informar a RFB 0s novos valores dos produtos e servicos sempre que
ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. Os servicos contratados serdo utilizados sob demanda, ou seja, conforme as
necessidades operacionais da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

5.1.2.2. O servi¢o contratado deve oferecer mecanismos de rastreabilidade para todas
as correspondéncias, permitindo a RFB acompanhar o andamento de cada
documento, com comprovacao de entrega, especialmente em notificagbes com AR. O
sistema deve fornecer relatérios detalhados que incluam status de entrega, data, hora
e confirmagdo formal de recebimento.

5.1.2.3. Os termos e condi¢des dos servigos seguirdo o padrdo adotado pela ECT,
conforme Termo de Condi¢cdes Comerciais.

5.1.2.3.1. Os servicos estdo detalhados na planilha anexa, APENDICE B —
MATRIZ DE PACOTES DE SERVICOS, com enquadramento na categoria
Infinite 1.
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5.1.2.4. Promover a adequagdo do pacote contratado por meio de avaliagdes
trimestrais, permitindo a alteracdo do enquadramento na categoria da franquia de
servicos de acordo com o nivel de consumo, seja por progressdo (upgrade) ou
regressdo (downgrade), sempre com a anuéncia da RFB. Em caso de upgrade que
implique impactos orcamentarios, sua execucao deverd ser realizada apenas no
exercicio seguinte.

5.1.2.5. Nao ha maiores consideracdes sobre o regime de execucdo, que devera
seguir o praticado pela ECT, sem prejuizo a Administracao.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigcos serdo prestados no seguinte endereco: Secretaria Especial da Receita Federal,
na Coordenacdo-Geral de Programacgdo e Logistica- COPOL, localizada no Edificio Anexo do
Ministério da Fazenda, Bloco P, Ala A, na Esplanada dos Ministérios, em Brasilia-DF.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Os servigos serdo prestados de segunda a
sexta-feira, em horario comercial, das 8h as 18h, exceto feriados.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugdo contratual observarg as rotinas abaixo:

5.4.1. Buscar correspondéncias nos locais designados pela contratante, limitado
exclusivamente aos servicos monopolizados pela ECT, conforme estabelecido na Lei n° 6.538
/1978. Esses servigos incluem a postagem e entrega de cartas, cartdes-postais e
correspondéncias agrupadas, em ambito nacional e internacional, conforme o monopdlio
legal vigente.

5.4.2. Identificacdo de correspondéncias urgentes: Priorizar o processamento de
correspondéncias com prazos especificos ou de carater urgente.

5.4.3. Registro no sistema de rastreamento: Inser¢cdo das correspondéncias e encomendas
no sistema de rastreamento dos Correios, garantindo que o contratante possa monitorar o
status.

5.4.4 Envio de atualiza¢des: Comunica¢cfes automaticas ou manuais ao contratante sobre o
status do envio, como postagem, transito e entrega final.

5.4.5. Seqguir os prazos de entrega pactuados conforme o servigo contratado, como Sedex,
PAC, Carta Registrada etc.

5.4.6. Em casos de AR (Aviso de Recebimento), garantir que o documento seja devidamente
assinado pelo destinatario e enviado de volta ao contratante. Os ARs podem ser digitalizados
e disponibilizados eletronicamente para o contratante.

5.4.7. Implementar rotinas de devolucdo em casos de endereco incorreto, auséncia do
destinatario ou recusa de recebimento.
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5.4.8. Preparar faturas com discriminagdo dos servigcos prestados (quantidade de
correspondéncias/encomendas, tipo de servico, prazos e valores).

5.4.9. Disponibilizar relatérios mensais sobre o volume de correspondéncias enviadas,
servigos utilizados, prazos cumpridos e outros indicadores de desempenho relevantes.
Considerar os indicadores de desempenho:

* Tempo médio de entrega.

* Percentual de entregas realizadas no prazo.

Taxa de devolucao de correspondéncias (falhas de entrega).
Nivel de satisfacédo do cliente.

5.4.10. Disponibilizacdo de um canal especifico para o contratante (telefone, e-mail ou
sistema online) para consultas sobre servigos, rastreamento e resolugéo de problemas.

5.4.11. Monitorar o consumo do contratante e ajustar os pacotes de servico conforme as
necessidades de envio (upgrade ou downgrade).

s

5.4.12 Renovacéo e negociacdo de pacotes: Ao final do periodo contratado, é essencial
realizar uma analise criteriosa antes de renovar os pacotes de servi¢os postais, garantindo
gue estejam alinhados as necessidades atuais do contratante e oferecendo o melhor custo-
beneficio. A negociacdo deve considerar o volume de servicos utilizados, possiveis ajustes
no escopo, e a adequacao dos valores as expectativas e demandas futuras.

Materiais a serem disponibilizados

x

5.5. A contratada devera fornecer os materiais necessarios a prestacdo dos servicos
contratados, incluindo itens para identificagcdo e acondicionamento, quando necessario. Os
custos desses materiais serdo calculados com base no uso efetivo e cobrados conforme a
guantidade utilizada, observando os valores estabelecidos no contrato.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Utiliza amplamente o envio de cartas registradas com Avisos de Recebimento
(AR), esse servico permite o cumprimento de prazos processuais e 0 atendimento as
exigéncias legais relacionadas a comunicagdo formal com pessoas fisicas e juridicas.

5.7. Para melhor enquadramento do contrato aos pacotes de servigos dos Correios, foi feito
levantamento do volume de servigos utilizados no contrato vigente, cuja média seré utilizada
para estimar as quantidades a serem utilizadas no préximo periodo do contrato, conforme
apresentando a seguir:
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Descricio dos Especificacio do Un. de Cuant. Valor Valor Total
Item
SEFVIQDS Produto medida| Estimada Unitario | Estimade Anual
Carta Comerciz Umid. 4362 000 255 11123 100,00
Anizo de Reczbimento
Unid. 1.352.200 15,65 22 510.800,00
|AR} digita
Contratagao de
i tai .
SETVIERS postals Documenta Economics
1 menopalizadas & | Corrgio Internacional | Unid. 100. 000 - -

nic monopolizados |,

cxpress Mail Service-

£MS (Documentos) -

Unid. 10,000 - -
Correig Imtermaciona
jay
Valor Total Estimado para o periodo de 1 ano [ou 12 meses) R% 33.633.900,00
Valor Total Estimado para o periodo de & anos (ou 60 meses) R& 168,169.500,00

{*) Os zervigos internocionais nGo forom utilizadas poro fins de estimotiva do volor do contratocso.

5.8. A escolha dos servicos mais utilizados, como cartas e avisos de recebimento (AR), foi
priorizada por representarem a maior parte da demanda da Receita Federal. Os nimeros acima
servem como referéncia para a préxima contratacdo, buscando otimizar os servigos contratados e
garantir a melhor relacdo entre custo e beneficio, bem como a eficiéncia no atendimento as
demandas postais da RFB. O detalhamento do levantamento esta no Relatério de Pesquisa de
Precos, documento anexo do processo de contratagéo.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.17.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratacdo sera acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Contratante e seu substituto, que anotara em registro
préprio as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia,
determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

6.17.2. A verificacdo da adequacdo execucdo do objeto devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e no Termo de Condicbes Comerciais(servigos
monopolizados e exclusivos).

6.17.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apos verificacdo da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto” da
Nota Fiscal/Fatura, instruira o processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel.

6.17.4. A fiscalizagdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato
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6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacao da execucédo do objeto utilizarda o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgédo do
servi¢o, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade da RFB;
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7.2.2. cadastramento e liberagcdo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscaliza¢éo
do servico;

7.2.3. cumprimento dos prazos de entrega;

7.2.4. A afericdo e medicdo dos servigos para fins de pagamento seréo realizadas pela
multiplicacdo do preco unitario pelo numero de servi¢os prestados ou produtos fornecidos.

7.2.5. O pagamento sera efetuado com base nos servigos efetivamente prestados, em
conformidade com o solicitado e o valor discriminado na fatura.

7.2.6. As demais condi¢bes de pagamento devem ser observadas na adesdo ao Contrato
Multiplo de Prestacéo de Servicos e Venda de Produtos dos Correios.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.9.2. A Contratada fica obrigada a corrigir, reparar, substituir ou adequar, as suas expensas,
no todo ou em parte, quaisquer falhas, defeitos ou incorre¢bes nos servicos postais
prestados ou nos materiais utilizados, conforme apontado pela fiscalizacao.

7.9.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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7.9.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais
como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Bes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
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comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.34. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, considerando a exclusividade
do servico, e ndo havendo possibilidade de competicdo para a selecdo da proposta.

8.2. Dada a exclusividade legal da ECT para a prestacdo de servi¢cos postais no Brasil, conforme a
Lei n® 6.538/1978, e a necessidade operacional da Receita Federal de garantir a entrega rastreavel
e segura de documentos oficiais, a contratacdo da ECT é a Unica solugdo que atende plenamente
as exigéncias da RFB.

Regime de execucao
8.3. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.

8.4. Trata-se de servico comum, de carater continuado, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva que sera contratado por inexigibilidade de licitacao.

8.5. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do
aludido Decreto, cuja execucdao indireta é vedada.

Exigéncias de habilitacdo

8.6. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.8. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.9. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.10. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.11. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.12. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.13. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.14. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.16. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitacao juridica
8.17. Ato constitutivo; e
8.18. Estatuto publicado no Diario Oficial da Unido

8.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.23. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.26. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.28.0s requisitos de habilitacdo descritos neste item poderdo ser comprovados através da
Declaracdo emitida em consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 33.633.900,00

9.1.0 custo estimado total da contratacéo é de R$ 33.633.900,00 (Trinta e trés milhdes e seiscentos e
trinta e trés mil e novecentos reais) para o periodo de 12 (doze) meses e R$ 168.169.500,00 (cento
e sessenta e oito milhdes, cento e sessenta e nove mil e quinhentos reais) para o periodo de 5
(cinco) anos, conforme estimativa de custos anuais apostos no Relatério de Pesquisa de Precos,
anexo ao processo.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 00001/170010;
II) Fonte de Recursos: 1032000000;

III) Programa de Trabalho: 04.125.0032.2237.0001 - Auditoria e Fiscalizagdo Tributéria e
Aduaneira;

IV) Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 204350;
V) Elemento de Despesa:33.90.39-47 — Servigcos de Comunicagdo em Geral;
VI) Plano Interno: CORREIOS;

9.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FRANCISCO EDSON DE OLIVEIRA FERNANDES

Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 11:23:30.

Despacho: Em férias.

GILBERTO FELIPE DE SALES

Requisitante

Despacho: De acordo. Aprovo o presente Termo de Referéncia.

GUSTAVO ANDRADE MANRIQUE

Autoridade competente

Despacho: De acordo. Aprovo o presente Termo de Referéncia - TR

ROMMEL DE FREITAS ELIAS CAMPOS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 12:06:40.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Termo de Condicoes Comerciais - Correios.pdf (652.72 KB)
® Anexo Il - Apendice B - Matriz de pacotes de servicos postais.pdf (302.25 KB)



