
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)
MATERIAIS E/OU SERVIÇOS

O que você quer que seja adquirido e/ou contratado?

1. Especificações da aquisição

1.1. Descrição do Objeto, Quantidades e Local de Entrega 
Tabela 1: Descrição do objeto, quantidade e local de entrega (UA)

Nº 
ITEM

DESCRIÇÃO 
RESUMIDA

ESPECIFICAÇÃO DETALHADA
UNIDADE DE 

FORNECIMENTO
QUANTIDADE

1
Placa de 

homenagem 
em Inox

Contratação  de  empresa  especializada  no 

ramo para prestação de serviço de confecção 

de  placa  de  homenagem,  com  impressão 

digital laminada, medida 15x20 cm.

 placa de metal, com estojo azul;
 escritos e detalhes com possibilidade 

de alto relevo;
 não será colorido;
 Modelo conforme documento que será 

anexo no TR.

Unidade 5

2
Impressão 

de 
Certificados

Aquisição de serviço impressão colorida de 
certificado para homenagear servidor que se 
destacou no trabalho de capacitação dos NAF.

 Papel A4, couche, impressão colorida;
 Modelo e arte conforme documento 

que será anexo no TR;

Unidade 1

3

Aquisição de serviço de impressão colorida de 
certificado para homenagear os demais NAFs 
que registraram ao menos 1 atendimento ao 
longo do ano

Unidade 12

4
Impressão 
de Portaria 
de Elogio

Aquisição de serviço de impressão para 
homenagear servidores que se destacaram no 

Unidade 15
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trabalho de cidadania fiscal

 Papel A4, couche, impressão colorida;
 Modelo e arte conforme documento 

que será anexo no TR;

5 Coffe Break

Contratação de coffee break para 60 pessoas 

tendo como sugestão:

-Coxinha de frango

-Risolhe de milho

-Esfirra de carne

-Empada de frango

-Mine sanduiches no pão batata (patê de 

frango)

-Bolo de cenoura com brigadeiro

-Pão de queijo

-Casulo de queijo

-Guaraná 2L

-4 Sucos de laranja

-4 Sucos de uva

-2 Sucos de pêssego

Unidade 1

1.1. Onde você quer o objeto seja entregue e/ou realizado o serviço?
Tabela 2: Endereço de entrega por UA

UNIDADE DE 
ENTREGA – 

SIGLA
ENDEREÇO CEP

DRF/UBL Av. Rondon Pacheco, 4488- Uberlândia - MG 38405-142

1.1. Qual a periodicidade de entrega do material e/ou serviço? 

A entrega do material e/ou serviço é única.

1.1. Para quando precisa do material e/ou serviço? (Previsão)

Até dia 06/03/2024

1.1. Qual  o  prazo  de  entrega  do  material  e/ou execução  do  serviço  após  o  envio  da  Ordem de 
Fornecimento?

Até dia 06/03/2024

1.1. Como você estimou a quantidade necessária dos itens a serem adquiridos? (Memória de cálculo 
das quantidades)

A Demanda foi baseada na quantidade de Instituições e servidores que irão receber a premiação 
e no número de convidados.
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1.1. Foi necessária visita técnica para especificar o material e/ou serviço?

 Não, a especificação foi baseada em contratações anteriores.

1.1. O  material  e/ou  serviço  que  você  precisa  deve  ter  marca  ou  modelo  específico  de  algum 
fabricante? 

Lei 14.133/2021, Art. 41, I.

Não, compra comum de mercado.

1.1. Para a aceitação do procedimento licitatório, você deseja receber amostra do material?
Lei 14.133/2021, Art. 41, II.

Não.

1.1. Há  algum  Desenho,  Foto,  Projeto,  Planta  ou  Documento  complementar  que  facilite  a 
compreensão do objeto?

Sim, serão feitas as artes para elaboração dos itens dessa compra.

1. PROPÓSITO da demanda. Porquê.

1.1. Qual  o  PROPÓSITO  da  aquisição  e/ou  contratação?  Por  que  você  precisa  desta 
aquisição/contratação?

Na busca de uma maior aceitação social  da tributação e do desenvolvimento da moral  tributária,  a 

Receita Federal do Brasil (RFB) desenvolve diversas ações de Educação Fiscal, norteadas por diretrizes 

como a promoção da orientação tributária e aduaneira, o fornecimento aos cidadãos de conhecimentos 

sobre o funcionamento do Órgão, a informação e a divulgação dos serviços prestados e dos seus diversos 

canais de atendimento. Uma dessas ações foi efetuada em 2011, com a implantação de 42 Núcleos de 

Apoio Contábil e Fiscal – NAFs, localizados no Rio Grande do Sul.

A ação se estendeu por todo o Brasil, sendo que em dezembro de 2021 a DRF/Uberlândia/MG, cumpriu 

em sua jurisdição 100% da meta de implementar os NAFs em todas as Instituições de Ensino Superior 

(IES), que possuem curso superior presencial de Ciências Contábeis. Hoje contamos com 24 núcleos de 

atendimento. 

Em 21 de outubro de 2022, os Núcleos de Apoio Contábil  e Fiscal  (NAF) que funcionam na área de 

circunscrição da DRF/Uberlândia, 24 ao todo, registraram 5.093 atendimentos realizados. Uma marca 

expressiva e que ainda não havia sido alcançada desde que o primeiro NAF foi implantado na região, no 

ano  de  2017.  Essa  considerável  marca  pode  ser  explicada  pelo  intenso  trabalho  de  apoio  e  de 

aproximação  dos  Núcleos  que  tem  sido  feito  desde  2021.  Em  reconhecimento  e  valorização  deste 

trabalho, será realizado no dia 08 de Março de 2024, no Auditório da DRF de Uberlândia, a solenidade 

“NAF Destaque 2023”, em que serão homenageados os NAFs que figurarem nas primeiras posições do 

ranking de atendimento. 

1.1. Qual é a Unidade Demandante? Para quais Unidades administrativas/Divisões este material ou 
serviço será adquirido? Qual o processo de trabalho atendido?

GABINETE/DRF/Uberlândia

1.1. Você verificou se aquisição e/ou contratação podem atender outras unidades? 

Sim, no momento somente nossa unidade necessita da compra.
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1.1. Quem está preenchendo a Demanda? (Responsável pela Demanda. Pode ser mais de um.)
Nome: Sônia Maria da Silva
E-mail: sonia.maria-silva@rfb.gov.br

1.1. Quem irá acompanhar a Execução (Entrega, Aplicação, Instalação...) da dessa demanda? (Fiscal 
Técnico) IN nº 5/2017, Art. 40, II.

Nome: Edilaine A. Bissoni
E-mail: Edilaine.bissoni@gmail.com

1. Informações complementares

1. Nº do processo

Número do processo: 10675-721.635/2024-41

1. Assinaturas

Assinado e datado digitalmente.
LUIZ CLAUDIO MARTINS HENRIQUES

Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil
Delegado em Uberlândia
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