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Torna-se publico que a PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL, por meio da Divisao de Licitagdes
e Contratos, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75,
inciso Il, nos termos daLei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucio Normativa Seges/ME n2 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 26/03/2024
Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00

Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestacdo de servicos de revisdo ortografica e
impressdao de exemplares referentes a 132 edicdo da Revista da PGFN, conforme condic¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.
1.2. O critério de julgamento adotado serda o menor preco, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contrataces
Publicas - PNCP e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido


https://www.gov.br/compras/pt-br

da senha, ainda que por terceiros ndao autorizados.

2.2. Para os itens 1 e 2, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 49, inciso |V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. N3o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1. gue n3do atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. gue se enquadrem nas seguintes vedag0es:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratac¢do versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contrata¢do versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da_Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdao
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
2.3.5. sociedades cooperativas.
2.4, Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do

contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lein.2 14.133, de 2021 .




3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de
erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdao adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢dao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. gue estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n28.213/91.

3.9.5. gue ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do



sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021 .

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.®
14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdao de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdao ser enviados manualmente, na forma da
secao respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da segdao seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance deverad ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de:

a) ParaoitemI:RS 0,01 (um centavo);
b) Paraoitem Il: RS 1,00 (um real).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horério



indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicoes
mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administrac3o.

5.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacdo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negocia¢do, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacgao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacdao no processo de contratacao direta
ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o drgao diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §12).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

5.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. contiver vicios insanaveis;



5.8.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;

5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao
haja majoragao do prego.
5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
hordrio para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratac¢do Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n? 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que

estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a



consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n® 67, de 2021 ).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicagao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratagdao, sem prejuizo das
sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.3. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.5. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢bes da Lei n® 14.133, de 2021 ;

7.6. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

7.7. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lein? 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.8. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.



7.9. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condicOes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas
no_art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgado exigida para a contrata¢do, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execug¢dao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condicdes

de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualgquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 .
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndao
se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

8.4. Todas as sangoes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).



8.5. Antes da aplicagdao da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos drgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos nalLei
n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao

procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicdes de habilitacdo exigidas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacado.

9.4, Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdao sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgado ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

9.12.1.1. ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar

9.12.2. ANEXO Il - Modelo de proposta

9.12.3. ANEXO Il - Declaragao de vinculo familiar

Brasilia/DF, na data da assinatura.

MAURICIO ALMEIDA RIBEIRO

Coordenador-Geral de Administracao



Documento assinado eletronicamente por Mauricio Almeida Ribeiro, Coordenador(a)-Geral, em
21/03/2024, as 16:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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MINISTERIO DA FAZENDA

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Procuradoria-Geral Adjunta de Governanga e Gestdo Estratégica
Coordenacao-Geral de Administracdao

Coordenacdo de Planejamento de Recursos Logisticos

Divisdo de Licitagbes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL

Processo Administrativo n2 10951.109985/2023-47

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de revisdao ortografica e
impressdo de exemplares referentes a 139 Revista da PGFN, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE < VALOR TOTAL
UNITARIO
MEDIDA
1 Impressao 18422 Paginas 18000 RS 0,59 RS 10.620,00
2 Revisdo ortografica 12645 Laudas 680 RS 12,00 RS 8.160,00
Valor total estimado RS 18.780,00
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses contados da Nota de Empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTACZ\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme

detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000002/2024
[I) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023



[l1) 1d dositens no PCA: 57 e 58
IV) Classe/Grupo: 891 e 839
V) Identificador da Futura Contratag¢do: 170008-90005/2024

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacOes
Sustentaveis:

4.2, Os servigos prestados pela contratada deverdao pautar-se no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela
contratante.

Subcontratacao

4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdao prévia do local de execucdao dos servigos.

Requisitos referentes a revisao ortografica

4.6. A empresa responsavel pela revisdo ortografica deverd fazer as corre¢des em arquivo
separado, preservando o texto ou expressao original.

4.7. A quantidade de paginas previstas para a 132 edicdo da Revista da PGFN é em torno de 360
paginas, configurando uma média de 680 laudas.

4.8. O servigo de revisdo ortografica devera abranger os seguintes itens: corre¢ao ortografica,
gramatical e de digitacdo, de acordo com o Novo Acordo Ortografico, observando todos os aspectos
linguisticos e semanticos.

4.9. A contratada devera dispor de profissionais com capacidade técnica para preparar os
originais aprovados em conformidade com a norma culta da lingua portuguesa. Deverad também realizar a
revisdo comparada, quando for necessdria a traducao.

4.10. Os profissionais responsaveis pela revisdao ortografica devem ter formacdo em nivel superior
em Letras (Portugués), ter conhecimento de formatacdo e diagramacdo de textos e familiaridade com
softwares de edicdo grafica.



4.11. A contratada devera: preparar os originais aprovados para publicacdo em conformidade com
a norma culta da lingua portuguesa, revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto
eletronicamente dos artigos encaminhados, fazer revisdo comparada, revisar todas as etapas graficas até a
arte final; executar procedimentos relativos a analise, corre¢do, adequacdo gramatical e estilo de textos.

4.12. A contratada deverd dispor de revisores em numero suficiente para cumprir os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4,13, Ao finalizar a revisdo ortografica, a contratada deverd disponibilizar a revista, com todos os
artigos e textos, em formato eletrénico. O e-mail para envio do material final é
ceae.assessoria@ pgfn.gov.br

Requisitos referentes a impressao e ao arquivo digital da revista

4.14, A empresa contratada devera elaborar todo o projeto grafico da revista, compreendendo a
edicdo, formatacdo e diagramacdo, incluindo a capa e a disposicdo dos artigos (miolo do periddico). A
contratada devera disponibilizar, também, a revista, em seu modelo final, na forma de livro eletrénico
proprio para distribuicdo em meios digitais (no minimo, nos formatos pdf e epub).

4.15. Os servicos deverdao ser realizados nas dependéncias da contratada. O transporte de
documentos e originais entre a contratante e a contratada, quando necessdrio, serd de responsabilidade da
contratada, que assumira todos o dnus, inclusive responsabilidade, inerentes ao ato de transporte e guarda.

4.16. Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios para o
bom desenvolvimentos dos servigos sdao de responsabilidade da empresa contratada

4.17. A quantidade de pdginas prevista para a 132 edi¢cdo da Revista da PGFN é em torno de 360,
configurando uma média de 680 laudas.

4.18. A PGFN ird solicitar a contratada, o fornecimento de amostra prévia do produto final, para
fins de aprovacdo , e posteriormente, uma vez aprovado o documento final, com as devidas corre¢Ges
necessdrias, podera ocorrer a liberacdo para impressio do quantitativo total de exemplares. Para
aprovacdo da producdo do quantitativo total, a contratada devera apresentar prova impressa do material
jd com os acabamentos aplicados e alteragcdes apontadas pelo fiscal do contrato. A contratada devera
também disponibilizar a Revista da PGFN 132 edicdo em formato eletrénico, conforme previsto no Estudo
Técnico Preliminar.

4.19. A prova de impressao devera corresponder a todas as especificagdes constantes no Estudo
Técnico Preliminar.

4.20. Devera ser elaborado projeto grafico para o miolo do livro, bem como criacdo de arte para
capa e elaboragao de projeto grafico de todo o material.

4.21. Deverdo ser feitas quantas correcdes forem necessarias até a finalizacdo do material.

4.22. O prazo para entrega do servico referente a revisdo ortografica do material todo e da
amostra final para impressao é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho. Apds a
aprovacdo da projeto grafico final, a contratada devera entregar os 50 (cinquenta) exemplares impressos
da revista PGFN em até 10 (dez) dias, contados da data da aprovacao final do material. O e-mail para troca
de arquivos bem como toda e qualquer informacao é ceae.assessoria@ pgfn.gov.br

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo para entrega do servico referente a revisdo ortografica do material todo e da
amostra final para impressao é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho. Apds a
aprovacdo da amostra apresentada, a contratada deverd entregar os 50 (cinquenta) exemplares impressos
da revista PGFN em até 10 (dez) dias, contados da data da aprovacdo final do material. Nesta mesma data



deverd ser disponibilizado, pela contratada, o arquivo da revista em formato eletronico.

5.1.2. A conferéncia dos servicos de revisdo ortografica, bem como dos requisitos técnicos
descritos no Estudo Técnico Preliminar e neste documento ficardo a cargo do fiscal do contrato. O material
deverd passar por quantas analise forem necessarias, para que seja aprovado pelo fiscal do contrato.

5.1.3. A contratada deverd manter os padroes referentes a diagramacdo, formatacdo e projeto
grafico da revista, conforme edi¢cdes anteriores da revista. Orienta-se que a contratada verifique os
padrdes no seguinte endereco eletronico:: https://www.gov.br/pgfn/pt-br/central-de-conteudo/
publicacoes/revista-da-pgfn.

5.1.4. A contratada devera executar cada trabalho no prazo indicado abaixo:
FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
ETAPA PRAZO RESPONSAVEL
Servigco de Revisao
Devolugao.dos artigos ja até 15(quinze) dias Uteis, contados do recebimento CONTRATADA
revisados da Nota de Empenho
Conferéncia /Aceite dos até 5 (cinco) dias uteis, apds a confirmacgdo do PGEN
artigos recebimento
Servico de Impressao
Apresentacgo dos arqglyos N0 | Até 15 (quinze) dias uteis, apds o recebimento dos
formato PDF, a edi¢do . . .
. arquivos eletrénicos, em formato DOC ou RTF, com Contratada
diagramada e formatada da os artigos e trabalhos a serem publicados
REVISTA DA PGFN 8 P
Aprovacdo da amostra pela Até 5 (cinco) dias Uteis, apos o recebimento dos
. . PGFN
equipe do CEAE arquivos
Entrega do 50 exemplares da . . . . . ~
. Até 10 (dez) dias uteis, apds manifestagdes de
revistae a mestna? em formato conformidade do CEAE/PGEN CONTRATADA
eletrénico
Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. A entrega dos 50 exemplares impressos apds aprovacao final, bem como a disponibiliza¢ao

da revista em formato eletrénico, serdao prestados no seguinte enderego: Setor de Autarquias Norte Quadra
5, Centro Empresarial CNC, Torre D, 152 andar, Brasilia - DF.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.4. N3o serdo necessdrios procedimentos de transicido e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
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inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricao do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, llI).



6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacg&es sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o disposto neste item:
7.1.1. Considerando que o objeto a ser contratado é de entrega imediata e que o servi¢o serd

executado apds a aprovagdo da amostra impressa, a Administragao utilizard o seguintes critérios para
medigdo:

7.1.1.1. A revista impressa devera manter exatamente as mesmas caracteristicas (padrao de papel,
diagramacdo, cores, etc) conforme apresentado na amostra aprovada pelo fiscal. A revista ndo deverd
conter falhas de impressdo, manchas, amassados, rasgos ou dobras ndo previstas no material pré-
aprovado.

7.1.1.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.3. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.4. deixar de executar, ou n3ao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.5. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do servi¢co, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,da Lein? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?11.246
de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n211.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.



7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.

119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em rela¢do a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execug¢dao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no instrumento de cobranca.



7.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.14, O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77,



de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcio monetdria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel:

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.29. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

7.29.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.30. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagio em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N
53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n2 14.133/2021.



Regime de execugdo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitagcdo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional
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8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes  Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.32. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgGes e das
condicGes para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;

8.33. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratacao.

8.34. Para a prestacdo do servicos referentes aos itens 1 e 2, serd necessario que a empresa
contratada apresente declaracdo formal de dominio da técnicas de editoracdo, paginacdo, marcacdo de
erros por meio de simbolos, bem como declaragdo formal de dominio em formatacdo e diagramacao de
textos em Word.

8.35. Para prestacao do servico de revisao ortografica (item 2), serd necessaria Comprovacgao de
que o servico de revisdao ortografica, referente ao item 2(dois), sera realizado por profissional com nivel
superior em Letras - Portugués, com experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano em preparagdao de
originais e/ou revisdo de provas, e revisio comparada.

8.36. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, a contratada poderd apresentar
declaragdo formal e/ou comprovar que executa ou ja executou prestagdo de servigos graficos equivalentes
com o objeto desta contrata¢dao, ou com o item pertinente.

8.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.38. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
gue executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a
62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.39. A declaracdo de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.40. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.41. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42. A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

8.43. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.44. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 18.780,00 (dezoito mil, setecentos e oitenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdo/Unidade: 001/170008;
) Programa de Trabalho: 171524;
llI) Elemento de Despesa: 339039;
IV) Plano Interno: PGSERVD2000;

Brasilia/DF, 18 de margo de 2024.

Documento assinado eletronicamente
SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA

Integrante Requisitante

Documento assinado eletronicamente
ALESSANDRA FERREIRA BORGES MANSUR SIQUEIRA

Integrante Administrativa

sel

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Ferreira Borges Mansur Siqueira, Agente
Administrativo, em 18/03/2024, as 13:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Shirley Souza de Almeida, Chefe(a) de Divisdo, em
18/03/2024, as 15:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

g~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https //sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

;- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 40439257 e
o codigo CRC 4CA9F37B.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Referéncia: Processo n2 10951.109985/2023-47. SEl n2 40439257


https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Estudo Teécnico Preliminar 2/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 10951.109985/2023-47

2. Descricao da necessidade

Trata-se da necessidade de contratacdo de empresa para prestacdo de servicos graficos (revisdo ortogréfica,
edicdo, impresséo e disponibilizagdo em meio eletrénico) da 13° edicdo da Revista da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional - PGFN.

Com a aquisicdo ora pretendida, sera possivel a divulgagcdo de artigos e estudos de significativo valor, que
contribuem para o debate juridico-administrativo em diversas instancias, tanto para agentes que atuam em érgéo
publicos quantos para a comunidade académica.

A Revista da PGFN, em suas Ultimas edi¢Bes, obteve excelente recep¢do nos meios juridicos e académicos,
inimeros tendo sido os pedidos de remessa ou acesso a publicagdo, motivados tanto pela qualidade dos trabalhos
quanto pela respeitabilidade de nossa Instituicdo. A producdo da revista atende as diretrizes fixadas no
Planejamento Estratégico Nacional da PGFN, especialmente no que diz respeito ao objetivo de contribuir para a
unidade nacional e de reconhecimento da legitimidade do PGFN perante a sociedade brasileira.

O Plano de Desenvolvimento afirma que as especificidades da carreira do Procurador da Fazenda Nacional exigem
a adocdo de metodologias que ajudem a difundir o conhecimento entre o maior nimero possivel de localidades e
servidores. A Revista da PGFN ja estd na sua décima terceira edicdo, a primeira delas publicada em 2011. Dezenas
de artigos, resenhas, pareceres e estudos juridicos todos relacionados as areas de atuagdo do érgdo e outras areas
afins, incluindo advocacia publica. Os textos contribuiram para o estudo, reflexdo e investigacdo dos temas
discutidos e para resolugdo de problemas praticos.

Este instrumento permite a producdo de trabalhos cientificos de significativo valor para o funcionamento da
instituicdo e para o debate juridico em cursos nas varias instancias. Assim, visando a confeccdo da revista, é
indispensavel a contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos de revisdo ortografica dos
artigos que irdo compor a 132 edicdo da Revista da PGFN, servigos de impresséo e disponibilizacdo da Revista
PGFN em formato eletrdnico. Os resultados alcangados por meio da producéo e distribuicdo da Revista PGFN
contemplam o desenvolvimento de conhecimentos por parte daqueles que produzem os artigos e a posterior
divulgacéo dos conhecimentos produzidos com a sociedade em geral. Acredita-se que, desta forma, a PGFN amplia
sua prestacdo de servico a comunidade por meio da divulgagdo de contetdos importantes ao desenvolvimento

nacional.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
CENTRO DE ALTOS ESTUDOS CRISTINA FERNANDES AMARAL

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

Para cumprimento do objeto da contratacdo é necessario 0 atendimento de requisitos minimos necessarios, dentre
eles os de qualidade e capacidade de execucao.

Em relacdo ao servigco de revisdo de texto, devem ser observados os seguintes requisitos:

1de?7



UASG 170008 Estudo Técnico Preliminar 2/2024

A CONTRATADA devera dispor de profissionais com capacidade técnica comprovada para desenvolver as
seguintes atividades:

Preparar os originais aprovados para publicagdo em conformidade com a norma culta da lingua portuguesa;
Fazer revisdo comparada. A revisdo comparativa é uma etapa essencial no processo de traducédo. E quando
compara-se cuidadosamente o texto fonte, linha por linha, com o texto traduzido a fim de garantirmos que a
traducéo seja precisa e que nenhuma informagé&o importante tenha sido omitida ou mal traduzida;

® Revisar todas as etapas de provas graficas até a arte-final;

Executar procedimentos relativos a andlise, correcédo, adequacéo gramatical e de estilo de textos.

A CONTRATADA devera dispor de revisores em namero suficiente para cumprir os prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia. O servigo deve ser realizado por revisores de texto que possuam conhecimentos técnicos referentes
a revisdo ortografica, com grau de escolaridade e a experiéncia compativeis com as atividades a serem exercidas, e
em conformidade com as normas em vigor. Os profissionais deverao ter, no minimo, as seguintes qualificacdes:

Formacé&o em nivel superior em Letras — Portugués

Experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano em preparacgdo de originais, revisdo de provas, revisdo
comparada;

Dominio das técnicas de editoragdo, paginacéo e marcagao de erros por meio de simbolos;
Conhecimentos de formatacéo e diagramacao de textos em Word; e

Familiaridade com softwares de edic¢ao grafica

Quanto ao servigo de impressao, sera necessario observar os seguintes requisitos:

® O servigo devera ser realizado nas dependéncias da Contratada.

® O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da CONTRATADA,
guando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira todo o 6nus e
responsabilidade inerentes ao ato.

® Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios para o bom
desenvolvimento dos servi¢os sdo de responsabilidade da empresa contratada.

O documento prévio (primeira amostra) da revista a ser impressa e 0 arquivo digital diagramado, devem ser
apresentados a equipe da PGFN, para fins de aprovagdo do formato final, em até 15 dias ap6s o recebimento da
Nota de Empenho. Os 50 (cinquenta) exemplares impressos da revista devem ser entregues na sede da PGFN, no
endereco Endereco: St. de Autarquias Norte Q 5 - Asa Norte, Brasilia - DF, 70830-030 em até 10 (dez) dias,
contatados da data da aprovacéo final da amostra apresentada.

O objeto da presente contratagdo classifica-se como servigo de natureza comum, nos termos do disposto no artigo
6°, inciso XllI, da lei 14.133/2021. A contrata¢@o tem natureza de servigo ndo continuado.

N&o é possivel a subcontratagéo.
O contrato tera duracéo de 6 (seis) meses, a contar da data de sua assinatura.

Ndo ha necessidade de providéncias prévias a celebracao, fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagédo do
ambiente fisico para a execugao contratual.

Na&o foi utilizado o Catélogo Eletrdnico de Padronizagao visto que o objeto da contrata¢éo néo exige.

5. Levantamento de Mercado

Tendo em vista a qualidade exigida do periddico, foi feito um levantamento no mercado e a solugdo escolhida é
a que melhor atende ao objetivo da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional tendo em vista a impossibilidade de
ser executada por servidores do quadro da PGFN.

6. Descricdo da solucdao como um todo

O objeto a ser contratado contempla os seguintes itens:
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- Edigdo e Impresséo da 132 Revista PGFN: 50 exemplares, contem em média 360 paginas;
- Revisao ortogréfica dos textos da revista: em torno de 680 laudas.

Quanto as especificacdes béasicas da revisao:

Em relacdo ao servigo de revisdo de texto, devem ser observados os seguintes requisitos:

| - A CONTRATADA deve dispor de profissionais com capacidade técnica comprovada para desenvolver as
seguintes atividades:

Preparar os originais aprovados para publicagdo em conformidade com a norma culta da lingua portuguesa;
Revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto eletronicamente os artigos encaminhados;
Fazer revisdo comparada;

Revisar todas as etapas graficas até a arte final;

Executar procedimentos relativos & andlise, correcdo, adequacao gramatical e estilo de textos;

Il - A CONTRATADA devera dispor de revisores em ndmero suficiente para cumprir os prazos estabelecidos
disposto no termo de referéncia.

Il - O servigo devera ser realizado por supervisores de texto que possuam conhecimentos técnicos dos servigos a
serem executados, com grau de escolaridade e a experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em
conformidade com as normas e determina¢des em vigor.

IV - Quanto ao servico de impressao, € necessario observar os seguintes requisitos:
O servico devera ser realizado nas dependéncias da Contratada.

O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da CONTRATADA, quando
necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira todo o énus e responsabilidade inerentes ao
ato.

V - Revisdo total estimada de 950.000 caracteres, aproximadamente 680 (seiscentas e oitenta) laudas de textos
académicos em lingua portuguesa, na area juridica, observados os padroes da Associagdo de Norma Técnica
(ABNT), bem como as seguintes especificacdes:

Titulo em portugués e inglés: centralizado na pagina, letra mailscula, negrito;
Resumo de até 250 palavras em portugués e em inglés: espaco simples, fonte 12
03 (trés) palavras-chave em portugués e em inglés;

Numero de paginas: De 10 a 30 paginas;

Os artigos devem ser digitados em:

-Editor de texto: Microsoft Word ou compativel;

- Formato: A4 (21,0 x 29,7 cm), posicéo vertical;

- Letra: Times New Roman;

- Fonte: 12;

- Alinhamento: Justificado, sem separagéo de silabas;

- Espacamento entre linhas:1,5 cm;

- Paragrafo:1,25 cm;

- Margens: Superior e esquerda -3 cm; Inferior e direita -2 cm;

® As ilustracdes e figuras deverdo ser apresentadas de forma clara, numeradas sequencialmente dentro do
artigo, com titulo de identificagdo e fonte. Em caso de fotos ou ilustracbes mais elaboradas, devera ser
enviado arquivo em anexo com 0s originais.

® As referéncias as obras citadas devem seguir o sistema autor-data, permitindo-se o sistema numérico para
notas explicativas (NBR 10520/02).
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® As transcrigdes com até 03 (trés) linhas, no corpo do artigo, devem ser encerradas entre aspas duplas.
Transcriges com mais de 03 (trés) linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda,
com fonte 11 e sem aspas.

® Ao final do texto, nas Referéncias deverdo constar, exclusivamente, as obras citadas no artigo,
uniformizadas, seguindo as normas vigentes da ABNT (NBR 6023/02).

® Os servigos serdo pagos por lauda, assim considerado o conjunto de 1.400 (um mil e quatrocentos)
caracteres, incluidos os espacos, conforme padrao adotado pelo Sindicato dos Jornalistas. O contetdo do
documento enviado pela Contratante deve ser verificado pela CONTRATADA quanto a adequagéo
linguistica, ortogréafica, morfoldgica, sintatica e semantica.

® O estilo de redacao do autor deve ser preservado, ficando a cargo da CONTRATADA, se for ocaso, correcao
de erros e melhoria da compreenséo do texto. Em caso de davida por parte do(s) revisor(es) em relagdo a
informacéo que o autor deseja transmitir, as davidas e/ou sugestdes deverdo ser marcadas no texto,
destacando o trecho a ser alterado.

® A CONTRATANTE podera vetar a realizagéo do servi¢o por revisor que ndo redna as qualificacdes ou
experiéncia exigidas neste Termo de Referéncia ou solicitar a CONTRATADA a substituicdo imediata de
profissional que ndo apresentar bom desempenho.

Os padroes referidos na alinea anterior compreendem, além da manutencao das mesmas fontes ou tipos:

b.1) disposicdo e apresentacdo dos elementos da folha de rosto, do expediente, do sumario, da apresentagdo e do
editorial;

b.2) disposicéo especifica dos elementos das paginas iniciais de cada artigo ou trabalho com: marca retangular na
cor cinza que acompanha o titulo do lado esquerdo, traco horizontal na cor cinza escuro abaixo do titulo e antes do

nome e qualificacdo do autor com 8,3 cm de largura e 0,1 cm de altura, sumario com recuo de 3 cm, resumo sem
recuo, palavras-chaves sem recuo, abstract sem recuo e keywords sem recuo;

b.3) titulos que separam as partes de cada artigo ou trabalho em negrito e caixa alta;

b.4) numeracéo das paginas nos cantos inferiores esquerdo e direito, conforme o caso, dentro de um retangulo com
1,1 cm de largura preenchido na cor cinza e sem bordas;

b.5) notas de rodapé, quando presentes, separadas do texto principal por trago horizontal com 2,5 cm e com fonte
reduzida em relagdo ao texto principal;

b.6) as notas de rodapé devem ser dispostas de tal forma que exista um espaco de 0,3 cm entre o nimero indicador
da nota e o texto respectivo;

b.7) os textos das notas de rodapé sdo alinhados, sem recuo de paragrafo, abaixo do texto existente da linha
superior; b.8) tracos na cor cinza nas partes superiores das paginas. Nas paginas do lado direito, deve aparecer
acima do trago o nome do autor do artigo ou trabalho. Nas paginas do lado esquerdo, deve aparecer acima do trago
a expresséao “Revista da PGFN”;

b.9) cada artigo ou trabalho comeca sempre numa pagina impar (do lado direito), mesmo que seja necessario
manter uma pagina em branco do lado esquerdo;

b.10) as citagBes dentro dos artigos ou trabalhos devem aparecer com recuo adicional de 0,5 cm em relacdo ao
recuo normal do paragrafo e com fonte menor;

b.11) as referéncias bibliograficas ndo apresentam recuo;

b.12) a coluna Unica de texto deve possuir a altura de 18 cm, incluidas as notas de rodapé, e largura de 11,1 cm;
b.13) o recuo de paragrafo deve ser de 1 cm;

b.14) a margem direita deve ser de 1,8 cm;

b.15) a margem esquerda deve ser de 2,5 cm;

b.16) a margem superior deve ser de 1,3 cm;

b.17) a margem inferior deve ser de 1,3 cm;

b.18) os textos serdo impressos na cor preta, observados os elementos graficos em cinza mencionados em b.2, b.4
e b.8.
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Quanto as especificacdes basica da impressao:

livro no formato aberto 45,0 x 22,0 e fechado 15,5 x 22,0 cm;

® capa formato 46,4 x 22,0 cm, em CARTAO SUPREMO LD 250 g/m2, conforme arquivo eletrénico no
formato Corel Draw enviado pelo CEAE/PGFN, e verniz UV localizado no titulo da publicagdo (Revista da
PGFN) e acabamento com laminacéo Bopp;
paginas em 1x1 cores, Couché Fosco LD 90 g/m2;
impresséao pelo processo CTP, com prova digital montada;

® acabamento Miolo: costurado e colado a quente. Capa com lamina¢do BOPP fosco + Verniz UV localizado
no titulo da edicéo;

® Jogomarca da PGFN na parte superior da capa, com abas de 7 cm, ISSN e Cd4digo de Barras na 42 capa, ha
parte inferior direita;

® tiragem total com 50 (cinquenta) exemplares; nimero maximo de paginas por exemplar sera de
680 (seiscentos e oitenta); plastificacdo separada de cada exemplar, ja com cartdo impresso.

VII- O contrato terd a duragdo de 6 (meses) meses, a contar da data de sua assinatura.

Para aprovacao da produgdo do quantitativo total a ser produzido, a contratada devera apresentar prova impressa
do material ja com os acabamentos aplicados para conferéncia e aprovacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi baseada na 12% edi¢do da revista da PGFN, que continha
360 paginas, configurando 680 laudas. Assim, o quantitativo estimado a ser contratado para a 13° edi¢do é de
50 exemplares, contendo cada exemplar em torno de 680 laudas.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 18.780,00

O valor estimado da aquisigdo é de R$ 18.780,00 ( dezoito mil, setecentos e oitenta reais), conforme apurado nos
autos do processo administrativo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Em relagdo ao parcelamento, para melhor atendimento da qualidade técnica e econdmica da contratacéo, poderéo
ser contratados diferentes fornecedores, visto que o objeto é composto por 2(dois) itens.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o hé contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O Plano de Contrato Anual de Contratacdes 2024-PAC/2024 considera a previsdo de edigcdo da revista da PGFN
como uma das acdes prioritarias da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Esta contratagdo tem por objetivo o fortalecimento da imagem institucional, com a disponibilizag&o de artigos
produzidos pelos servidores da PGFN e o publico em geral.

Sendo assim, a divulgacdo do material produzido contribui para o desenvolvimento de conhecimentos nas areas
juridicas e administrativas.

13. Providencias a serem Adotadas

N&o ha providéncias a serem adotadas por parte da contratante.

14. Possiveis Impactos Ambientais
Os servicos prestados pela contratada deverdo pautar-se no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a

evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pela contratante.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel, técnica e financeiramente, esta contratacédo, porque baseia-se,
conforme salientado anteriormente, em experiéncia ja realizada pela PGFN.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 28/02/2024 as 14:44:33.

ALESSANDRA FERREIRA BORGES MANSUR SIQUEIRA
Equipe de apoio
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edigdo Data de Criacéao

2/2024 SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA 31/01/2024 11:13
Objeto da Matriz de Riscos

Prestacao de servigcos graficos (revisdo ortogréafica e impressao) de 50 exemplares do Volume 132 edicdo da Revista da PGFN 2023.
2. Histérico de Revisdes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Documentagdo requerida a empresa que
Atrasar . Ly
= se pretende contratar demorar a ser Planejamento Contratada Médio
contratacéo
entregue
Impactos
1 Moderado
Acdes Preventivas
P-01 Manter contato telefénico e via e-mail com a equipe responsavel da empresa de Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA

modo e demonstrar a urgéncia e importancia do fornecimento da documentagao
Acodes de Contingéncia

C-01 Contactar a instancia superior da empresa a ser contratada, a fim de exigir a Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
entrega da documentagdo na maior brevidade possivel

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Comprometer o) cronograma de
Atrasar~ a contrata(;ao,~em QecorrenC|a da entrega de Planejamento Contratada Médio
contratacao documentacdo incompleta ou contendo
erros por parte da empresa
Impactos
1 Moderado
Acdes Preventivas
P-01 Esclarecer & empresa a ser contratada quais os documentos que devem ser Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA

entregues e quais as informagGes que devem constar neles, a fim de evitar
eventuais omiss@es ou erros.
Acoes de Contingéncia

C-01 Solicitar & empresa a ser contratada que os documentos faltantes sejam Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
apresentados e que aqueles contendo erros sejam corrigidos na maior brevidade
possivel.
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Item
. . Existéncia de pendéncias da empresa
Atrasar ou impedir a o L S N - . -
= perante os 6rgdos fazendarios e a justica Selecdo do Fornecedor Administragao Médio
contratacéo
do trabalho
Impactos
1 Moderado
Acdes Preventivas
P-01 Verificar a regularidade da empresa perante os 6rgdos fazendérios e a justica do Responsavel: ALESSANDRA FERREIRA
trabalho por meio de consulta as certiddes necessarias a contratacdo e, solicitar a BORGES MANSUR SIQUEIRA

empresa que regularize sua situagéo, caso necessario
Acdes de Contingéncia

C-01 Caso hajam pendéncias, solicitar a area requisitante o adiamento da contratacdo Responsavel: ALESSANDRA FERREIRA
até que a situagado esteja regular BORGES MANSUR SIQUEIRA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Qct)rsz?etga EXCCUGAO Atrasar a andlise dos arquivos eletrénicos  Gestdo de Contrato  Contratada Médio
Impactos
1 Moderado

Acdes Preventivas



P-01 Manter contato com a empresa para que possiveis imprevistos sejam identificados Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
com antecedéncia
Acoes de Contingéncia

c-01 Aucxiliar a contratada conforme a necessidade Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Atrasar a. cpnfecgao Atraso na execucéo do objeto Selecao do Fornecedor Contratada Médio
dos materiais
Impactos
1 Grande
Acdes Preventivas
P-01 Manter contato com a empresa para que possiveis imprevistos sejam identificados Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA

com antecedéncia
Acodes de Contingéncia

C-01 Auxiliar a contratada conforme a necessidade Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
At t ~ . ~ -
rasar a entreda cohana execucao do objeto Selegdo do Fornecedor Contratada Médio
dos materiais
Impactos
1 Grande
Acdes Preventivas
P-01 Manter contato com a empresa para que possiveis imprevistos sejam identificados Responsavel: SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA

com antecedéncia
Acdes de Contingéncia
c-01 Penalizar a contratada Responsavel: ALESSANDRA FERREIRA
BORGES MANSUR SIQUEIRA

4. Acompanhamento das A¢des de Tratamento de Riscos
Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

Documente assinado digitalmente

b SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
g ! Data: 29/02/2024 16:10:44-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SHIRLEY SOUZA DE ALMEIDA
Equipe de apoio



ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
(PROPOSTA DEVE SER APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 90002/2024
(Processo Administrativo SEI N210951.109985/2023-47)

(NOME DA EMPRESA)
(CNPJ DA EMPRESA)

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa Proposta Comercial para a
contratacdo de servicos de revisdo ortografica do material referente a 132 edicdo da
Revista da PGFN e do servico de impressdao de exemplares da referente revista, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cGes e exigéncias estabelecidas no referido
Aviso de Contratacao Direta e seus anexos:

_ PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
01 Impressao 1,8(.)00
paginas
02  Revisdo ortografica 680 laudas

VALOR TOTAL RS

a) Informa-se que o valor total da proposta é de RS XXX, XX (valor por
extenso).

b) Os servicos objeto desta proposta serao entregues nas condicoes e
prazos estabelecidos no Aviso de Dispensa Eletronica n2 90002/2024 e seus
anexos.

c¢) O prazo de validade da proposta é de XX ( ) dias, contados
da data de abertura da sessdo Publica da Dispensa Eletrénica n? 90002/2024.
(Ndo poderd ser inferior a 60 dias).

1 - Declara-se que no prego acima proposto, estao inclusos todos os
custos necessarios a entrega do objeto, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratacao Direta e seus anexos, objeto
da Dispensa Eletrénica 90002/2024 em referéncia, incluindo todos os tributos,
seguros, encargos trabalhistas, comerciais ou quaisquer outras despesas que



incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta Dispensa Eletronica, e que
influenciem na formacgao dos precos desta Proposta.

2 - A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo
identificado, para todos os efeitos legais e administrativos, sob as penas da lei,
DECLARA:

2.1. Que se responsabiliza pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, nao cabendo a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiro.

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
ENDERECO:
UF: CEP: TELEFONE: |( )
BANCO AGENCIA CONTA
EMAIL:

BANCO:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME

CPF:
ENDERECO:
UF: CEP: TELEFONE:( )
RG ORGAO EXPEDITOR/UF CPF
EMAIL:

BANCO:

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
Nome/RG/CPF



MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
GERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DA ECONOMIA EM MS
Rua Pimenta Bueno, 139, Bairro Amambai, CEP: 79005-020, Campo Grande - MS.

DECLARACAO DE VINCULO FAMILIAR

=3 U ORI
CPE N2 s , representante legal da empresa ,
CNPJ: e , declaro estar ciente da vedacdo da pratica de

nepotismo no ambito da Administragao Publica Federal, nos termos do Decreto n° 7.203 de 04
de junho de 2010 e da portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021 e que:

|:| NAO POSSUO vinculo por consanguinidade ou de afinidade com ocupantes de cargos
em comissdo ou fungdes de confianga no ambito do Ministério da Economia.

|:| POSSUO vinculo com servidor ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de
confianga no ambito do Ministério da Economia:

( ) Natureza Especial - CNE
( ) DAS ou FCPE (1 a6)
( ) Fungdo gratificada FG (1 a 3)

Informe o tipo de vinculo: ......ccuvveeeeeiiiiieeee e,
Por ser verdade, firmo a presente declaragdo para que produza os efeitos legais, ciente de que
a falsidade de seu conteudo pode implicar na imputagao de sangdes civis, administrativas, bem

como na san¢do penal prevista no art. 299 do Cddigo Penal.

de de

Assinatura do Representante Legal

Parentes em Linha Reta:

Grau Consanguinidade Afinidade (Vinculos Atuais)

1° Pai/m3e, filho/filha do agente Sogro/sogra, genro/nora; madrasta/padrasto,
publico enteado/enteada do agente publico

2° Avo/avo, neto/neta do agente Avd/avo, neto/neta do conjuge ou companheiro do agente
publico publico

3° Bisavd/bisavo, bisneto/bisneta do Bisavd/bisavd, bisneto/bisneta do cénjuge ou companheiro do
agente publico agente publico

Parentes em Linha Colateral:

Grau Consanguinidade Afinidade (Vinculos Atuais)

2° Irm3o/irm3 do agente publico Cunhado/cunhada do agente publico

3° Tio/tia, sobrinho/sobrinha do agente | Tio/tia, sobrinha do conjuge ou companheiro do agente
publico publico
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