MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado do Espirito Santo
Contrato

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Processo Administrativo n? 10783.101420/2023-09.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratac¢do de concessionaria para prestacdo de servigo de fornecimento de energia elétrica, segundo a estrutura
tarifaria convencional, para atender a SRA/ES e as unidades usudrias do MGISP/ES com a empresa EDP/ES —
Distribuidora de Energia S/A. Inscrita no CNPJ de N° 28.152.650/0001-71.

ITEM UNIDADE
(SERVICO) DESCRICAO / ESPECIFICACAO DE VALOR GLOBAL ESTIMADO
MEDIDA
1 Contratag¢ao de Concessionaria para prestagao de Servico RS 758.981,73

servigos de fornecimento de energia elétrica.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ por prazo indeterminado, nos termos do artigo 109 da lei
14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdao
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme consta das
informacgodes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJE
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO



Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Medidas para evitar desperdicio;

4.1.2. Manter empregados conscientes da necessidade da redu¢do do consumo de agua e
reducdo de produgdo de residuos soélidos que agridem a natureza;

4.1.3. Realize separagao dos residuos reciclaveis descartados;

4.1.4. Empregar matérias (INSUMOS) produzidos por empresas sustentdveis que
desenvolvam produtos que ndao agridem o meio ambiente;

4.1.5. Realizar descarte dos residuos em local apropriado e que ndo agrida o ar, as aguas e o
solo no meio ambiente.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3, Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execug¢dao dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Condigoes de execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: Imediatamente apos a assinatura do contrato;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. DA TARIFA

5.1.2.2. A DISTRIBUIDORA deve cobrar as tarifas homologadas pela ANEEL pela prestacdo do servic
publico de distribuicdo de energia elétrica.

5.1.2.3. A DISTRIBUIDORA deve aplicar os descontos na tarifa estabelecidos na legislacdo, bem como
se quiser, conceder descontos de forma voluntaria.

5.1.2.4. A DISTRIBUIDORA deve informar ao CONSUMIDOR sobre o direito de receber a tarifa soci
de energia elétrica.

5.1.2.5. A DISTRIBUIDORA deve aplicar o adicional de bandeira tarifaria, de acordo com a regulagao.
5.1.2.6. Os valores das tarifas serdo reajustados e/ou revisados anualmente.

5.1.2.7. A DISTRIBUIDORA deve informar ao CONSUMIDOR o percentual de alteragdo da tarifa c
energia elétrica e a data de inicio de sua vigéncia

5.1.2.8. DOS DIREITOS DO CONSUMIDOR

5.1.2.9. Sao os principais direitos do CONSUMIDOR:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.1.2.10. ser orientado sobre a seguranca e eficiéncia na utilizacdo da energia elétrica;

5.1.2.11. receber um servico adequado, que satisfaca as condi¢cbes de regularidade, continuidade,
eficiéncia, seguranca, atualidade, generalidade, cortesia na sua prestacdo e modicidade das tarifas;

5.1.2.12. receber compensacdo monetaria se houver descumprimento da DISTRIBUIDORA, dos
padroes de qualidade estabelecidos pela ANEEL;

5.1.2.13. ter gratuidade para o aumento de carga, desde que a carga instalada ndo ultrapasse 50 kW;

5.1.2.14. a gratuidade ndo se aplica para iluminacdo publica, obras com acréscimo de fases de rede em
tensdo até 2,3 kV e atendimento por sistemas isolados, que devem observar a regulacdo da ANEEL;

5.1.2.15. alterar a modalidade tarifaria, desde que previsto na regulacdo da ANEEL, no prazo de até 30
(trinta) dias;

5.1.2.16. solicitar a inspecdo do sistema de medicdo de faturamento, para verificagdo do correto
funcionamento dos equipamentos;

5.1.2.17. responder apenas por débitos relativos a unidade consumidora de sua titularidade ou
vinculados a sua pessoa, ndo sendo obrigado a assinar termo relacionado a débitos de terceiros;

5.1.2.18. nao ser cobrado pelo consumo de energia elétrica reativa excedente;

5.1.2.19. ter a devolugao em dobro dos pagamentos de valores cobrados indevidamente, acrescidos
de atualizagdo monetaria e juros, salvo hipdtese de erro atribuivel ao CONSUMIDOR e fato de terceiro;

5.1.2.20. escolher a data para o vencimento da fatura, dentre as seis datas, no minimo,
disponibilizadas pela DISTRIBUIDORA, exceto na modalidade de pré-pagamento;

5.1.2.21. receber, até o més de maio do ano corrente, declara¢do de quita¢dao anual de débitos do ano
anterior. 4.2. Sao direitos do CONSUMIDOR na modalidade tarifaria convencional e branca:

5.1.2.22. receber a fatura com periodicidade mensal, considerando as leituras do sistema de medicdao
ou, caso aplicavel, o valor por estimativa;

5.1.2.23. A fatura deve ser entregue, conforme opcao do CONSUMIDOR, em versdao impressa ou
eletronica, com antecedéncia do vencimento de pelo menos: - 10 (dez) dias Uteis, para classe poder
publico, Iluminacdo Publica e Servigo Publico; - 5 (cinco) dias Uteis, para demais classes.

5.1.2.24. receber gratuitamente o cédigo de pagamento ou outro meio que viabilize o pagamento da
fatura, de forma alternativa a emissao da segunda via; e

5.1.2.25. ser informado, na fatura, sobre a existéncia de faturas ndao pagas; 4.3. Sdo direitos do
CONSUMIDOR na modalidade tarifaria de pré-pagamento:

5.1.2.26. ser informado dos locais para aquisicao de créditos e horarios de funcionamento;

5.1.2.27. receber comprovante no ato da compra de créditos; 4.3.3. ter a sua disposicdo as
informacgdes necessdrias a realizacdo da recarga de créditos no caso de perda ou extravio de comprovante
de compra ndo utilizado; 4.3.4. ser informado sobre a quantidade de créditos disponiveis e avisado da
proximidade dos créditos acabarem;

5.1.2.28. poder solicitar crédito de emergéncia, em qualquer dia da semana e horario;

5.1.2.29. receber, sempre que solicitado, demonstrativo de faturamento com informagdes
consolidadas do valor total comprado, quantidade de créditos, datas e os valores das compras realizadas no
més de referéncia;

5.1.2.30. ter os créditos transferidos para outra unidade consumidora de sua titularidade ou a
devolucdo desses créditos por meio de crédito em conta corrente ou ordem de pagamento nos casos de
encerramento contratual.

5.1.2.31. O CONSUMIDOR na modalidade de PRE-PAGAMENTO e de POS-PAGAMENTO ELETRON!
deve:

5.1.2.32. ser orientado sobre a correta operacdo do sistema e da modalidade; 4.4.2. ter o medidor e



demais equipamentos verificados e regularizados sem custos em casos de defeitos no prazo de até: - 6
(seis) horas, no meio urbano; - 24 (vinte e quatro) horas, no meio rural; e - 72 (setenta e duas) horas, no
atendimento por sistema isolado SIGFI ou MIGDI.

5.1.2.33. DOS DEVERES DO CONSUMIDOR
5.1.2.34. S3o os principais deveres do CONSUMIDOR:
5.1.2.35. manter os dados cadastrais e de atividade exercida atualizados junto a DISTRIBUIDORA e

solicitar as alterac6es quando necessdrio, em especial os dados de contato como telefone e endereco
eletronico;

5.1.2.36. informar a DISTRIBUIDORA sobre a existéncia de pessoa residente que use equipamentos
elétricos indispensaveis a vida;

5.1.2.37. manter a adequacdo técnica e a segurancga das instalacdes elétricas da unidade consumidora,
de acordo com as normas oficiais brasileiras;

5.1.2.38. consultar a DISTRIBUIDORA quando o aumento de carga instalada da unidade consumidore
exigir a elevacdo da poténcia disponibilizada;

5.1.2.39. responder pela guarda e integridade dos equipamentos de medi¢do quando instalados no
interior de seu imovel;

5.1.2.40. manter livre a DISTRIBUIDORA, para fins de inspecdo e leitura, o acesso as instalagdes dc
unidade consumidora relacionadas com a medigao e protegao;

5.1.2.41. Sao deveres do CONSUMIDOR nas modalidades tarifarias convencional, branca e pos-
pagamento eletronico:

5.1.2.42. pagar a fatura de energia elétrica ou o consumo até a data do vencimento, sujeitando-se, em
caso de atraso, a atualizagdo monetaria pelo IPCA, juros de mora de 1% ao més calculados pro rata die e
multa de até 2%.

5.1.2.43. DA INTERRUPCAO DO SERVICO

5.1.2.44. A DISTRIBUIDORA pode suspender o fornecimento de energia elétrica, sem aviso prévio ac
CONSUMIDOR, quando for constatado:

5.1.2.45. deficiéncia técnica ou de seguranca em instala¢cdes da unidade consumidora, que causem
risco iminente de danos a pessoas, bens ou ao sistema elétrico;

5.1.2.46. fornecimento de energia elétrica a terceiros. 6.2. A DISTRIBUIDORA pode suspender c
fornecimento de energia elétrica, com aviso prévio ao CONSUMIDOR, quando for constatado:

5.1.2.47. falta de pagamento da fatura ou do consumo de energia elétrica;

5.1.2.48. impedimento do acesso a DISTRIBUIDORA para leitura, substituicio de medidor e inspecdes
necessarias;

5.1.2.49. razdes de ordem técnica.

5.1.2.50. A notificacdo da suspensdo deve ser escrita, especifica e com entrega comprovada ou,

alternativamente, impressa em destaque na fatura, com antecedéncia minima de: - 3 (trés) dias uteis, por
razGes de ordem técnica ou de seguranga; ou - 15 (quinze) dias, nos casos de inadimplemento.

5.1.2.51. A execugdo da suspensao do fornecimento somente podera ser realizada no horario das 8h
as 18h, em dias uteis, sendo vedada as sextas-feiras e nas vésperas de feriado. 6.5. A DISTRIBUIDORA nac
pode suspender o fornecimento apds o decurso do prazo de 90 (noventa) dias, contado da data da fatura
vencida e ndo paga, exceto se comprovar que nao suspendeu por determinacdo judicial ou outro motivo
justificavel.

5.1.2.52. O CONSUMIDOR deve ter a energia elétrica religada, a partir da constatacdo da
DISTRIBUIDORA ou da solicitacio do CONSUMIDOR, nos seguintes prazos: - até 4 (quatro) horas, em cas
de suspensdo indevida, sem custo; - até 24 (vinte e quatro) horas, para a area urbana; - até 48 (quarenta e
oito) horas, para a area rural;



5.1.2.53. No caso do atendimento ser por meio de sistema individual de geracdo de energia elétrica
com fonte intermitente - SIGFI ou de microssistema isolado de geracdo e distribuicdo de energia elétrica -
MIGDI, os prazos de religacdo sdo: - 72 (setenta e duas) horas, em caso de suspensado indevida, sem custo; -
120 (cento e vinte) horas, nas demais situacdes;

5.1.2.54. Em caso de suspensdo indevida do fornecimento de energia elétrica, o CONSUMIDOR deve
receber a compensacao estabelecida pela ANEEL.

5.1.2.55. A DISTRIBUIDORA deve informar os desligamentos programados com antecedéncia de pelc
menos: - 5 (cinco) dias Uteis, por documento escrito e individual, no caso de unidades consumidoras que
prestem servico essencial ou de pessoa cadastrada usudria de equipamentos de autonomia limitada, vitais
a preservacdo da vida humana e dependentes de energia elétrica; - 72h, por meio da pdgina da
distribuidora na internet e por outros meios que permitam a adequada divulgacdo, nas demais situacdes.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. DO SERVICO DE ATENDIMENTO

5.2.2. O CONSUMIDOR pode requerer informagdes, solicitar servigcos e encaminhar reclamagoes,
elogios, sugestdes e denuncias nos canais de atendimento disponibilizados pela DISTRIBUIDORA.

5.2.3. A DISTRIBUIDORA deve disponibilizar ao CONSUMIDOR, no minimo, os seguintes canais ¢

atendimento, para que o CONSUMIDOR seja atendido sem ter que se deslocar do Municipio onde se
encontra a sua unidade consumidora:

5.2.4. presencial, com tempo maximo de espera na fila de 30 minutos, consulte o endereco da
Agéncia de Atendimento Presencial mais préximo em https://www.edp.com.br/canais-de-
atendimento/atendimento-presencial;

5.2.5. telefonico: gratuito, inclusive para ligacao de celular, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por
dia e 7 (sete) dias por semana, nos seguintes numeros: - Telefone para urgéncia/emergéncia e demais
atendimentos: 0800 721 0707

5.2.6. atendimento por Agéncia Virtual na internet, na pagina: www.edponline.com.br
5.2.7. plataforma "Consumidor.gov.br"
5.2.8. Ouvidoria, quando exigido pela ANEEL: 0800 721 3321 8.3. O CONSUMIDOR deve receber un

numero de protocolo no inicio do atendimento, que deve ser disponibilizado por meio eletrénico em até 1
(um) dia util.

5.2.9. O CONSUMIDOR deve ser informado de forma objetiva sobre as providéncias adotadas
guanto as suas solicitacdes e reclamacgdes, de acordo com as condi¢cdes e prazos de execucdo de cada
situacdo, sempre que estabelecidos em normas e regulamentos.

5.2.10. Em caso de indeferimento da reclamacdo, a DISTRIBUIDORA deve informar ao consumidor as
razoes detalhadas e os dispositivos legais e normativos que fundamentaram sua decisao.
5.2.11. A DISTRIBUIDORA deve solucionar as reclamacées do CONSUMIDOR em até 5 (cinco) di:

Uteis do protocolo, ressalvados os prazos de solugdo especiais estabelecidos na regulacao da ANEEL.

5.2.12. Caso seja necessdaria a realizagdo de visita técnica a unidade consumidora, o prazo para
solucdo da reclamacdo é de até 10(dez) dias uteis;

5.2.13. Caso o problema ndo seja solucionado, o CONSUMIDOR deve entrar em contato com a
ouvidoria da DISTRIBUIDORA, se existente;
5.2.14. A Ouvidoria da DISTRIBUIDORA deve comunicar as providéncias adotadas ao CONSUMIDO

em até 10(dez) dias uteis;

5.2.15. Se ainda assim o problema nao tiver sido resolvido, ou ndo existir Ouvidoria, o CONSUMIDOR
pode registrar sua reclamacdo: - na ANEEL, pelo aplicativo, telefone 167 ou na pdgina



https://www.aneel.gov.br

5.2.16. As reclamacées do CONSUMIDOR sobre danos em equipamentos devem ser realizadas
diretamente a DISTRIBUIDORA, em até 5 anos da ocorréncia.

5.2.17. O ressarcimento dos danos, quando deferido, deve ser realizado por meio de pagamento em
moeda corrente no prazo maximo estabelecido na regulacdo, ou deve ser realizado o conserto ou a
substituicdo do equipamento danificado;

5.2.18. DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL

5.2.19. O encerramento contratual ocorre nas seguintes situacoes:

5.2.20. solicitacdo do CONSUMIDOR, a qualquer tempo;

5.2.21. pedido de conexdo ou de alteracdo de titularidade formulado por novo CONSUMIDOR para a
mesma unidade consumidora;

5.2.22. término da vigéncia do contrato;

5.2.23. a critério da DISTRIBUIDORA, no decurso do prazo de 2 ciclos completos de faturamentc

apods a suspensdo regular e ininterrupta do fornecimento.

5.2.24. Além do disposto no presente Contrato aplicam-se as partes as normas da ANEEL, em
especial a Resolu¢do Normativa ANEEL n? 1.000/2021, que estabelece as Regras de Presta¢do do Servigo
Publico de Distribuicdo de Energia Elétrica e futuras alteragGes, a Lei n° 8.987/1995, o Cddigo de Defesa do
Consumidor, a Lei n2 13.460/2017 e, subsidiariamente, o Cédigo Civil Brasileiro.

5.2.25. Este contrato poderd ser modificado por determinacdo da ANEEL ou, ainda, diante de
alteragdes de leis, decretos ou atos normativos que regulamentam o servi¢o de distribuicdo de energia
elétrica e que tenham reflexo na sua prestacao.

5.2.26. A falta ou atraso, por qualquer das Partes, no exercicio de qualquer direito ndo implicara
rendncia ou novagao, nem afetara o subsequente exercicio de tal direito.

5.2.27. Este contrato atualizado estard disponivel no endereco eletronico da ANEEL:
www.aneel.gov.br e da DISTRIBUIDORA: www.edp.com.br

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.4. Nao serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.



6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros. Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢ao do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢dao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1),

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1ID);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22,V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a



exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacido de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliag¢do da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) OU outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

7.1.1. Seré indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagdo dos servigos.

7.3. A aferi¢dao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. A prestacdo de servicos de distribuicao de publicidade legal.
Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 ¢ Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°



11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovagao da presta¢ao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execu¢ao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou Ginica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusado de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise ¢ a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;



7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizac¢do da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).



7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagao da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplicagdo do indice
IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante. 7.41. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida
pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem



como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020. 7.43. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. INSTRUCAO NORMATIVA
N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 ¢ Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdao, com fundamento na hipdtese do art. 74, I, da Lei n°® 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos
do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execugado

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdao, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administra¢ao, a respectiva documentac¢ao atualizada.



8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacgio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 8.19. Sociedade empresaria, sociedade
limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas

8.20. Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundac¢do e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria



Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 758.981,73 (setecentos e cinquenta e oito mil
novecentos e oitenta e um reais e setenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 170100;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 225040;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: 46200079100;

9.7. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vitoria-ES, 12 de abril de 2024.

Documento assinado eletronicamente

Claudia Maria Brito Sousa
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