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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA n° 1/2024

CONTRATANTE (UASG): 170024 Delegacia da Receita
Federal do Brasil em Macapa (DRF/MCA)

OBJETO: cContratacdo de pessoa juridica para Servicos de Buffet, tipo
Coffee-Break, para 60 (sessenta) pessoas, no Evento Certificacdo e Premiacéo
de NAF’s, a ser realizado no dia 25 de abril de 2024, no periodo matutino, no
horario das 09 as 12 horas, no auditério do Prédio Sede do Ministério Publico
Estadual, sito a avenida FAB, central., Delegacia da Receita Federal do Brasil
em Macapa (DRF/MCA)

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$
DATA DA SESSAQ: De 22/04/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

CONTATO PARA DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS:

paulo.mendes@rfb.qgov.br

[m] o [m]

[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 9/2023

Ministério da Fazenda e
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Macapa

Secédo de Programagéo e Logistica - Sapol \
Receita Federal

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 9/2023

(Processo Administrativo n.° 10235.720.324/2024-43

Torna-se publico que a Delegacia da Receita Federal do Brasil em Macapa (DRF/MCA),
por meio da Secdo de Programacdo e Logistica (SAPOL/DRF/MCA), realizard Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e
demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: 22/04/2024

Horéario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: COMPRAS
Critério de Julgamento: menor pre¢o

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao, por dispensa de licitag@o, de Contratagdo de pessoa juridica para Servigcos
de Buffet, tipo Coffee-Break, para 60 (sessenta) pessoas, no Evento Certificacdo e
Premiacéo de NAFs, a ser realizado no dia 25 de abril de 2024, no periodo matutino, no
horéario das 09 as 12 horas, no auditdrio do Prédio Sede do Ministério Publico Estadual,
sito a avenida FAB, central, Delegacia da Receita Federal do Brasil em Macapa
(DRF/MCA), conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contrataco Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado ser4 o de menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitagcdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5.sociedades cooperativas.

2.3.

N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da

execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situa¢gfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.

O fornecedor interessado, ap0s a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta,

encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou

os descontos ofertados, vinculam a Contratada.

3.4.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo

3.5.

de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em

percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6.

Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.
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3.7. A apresentagcdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da
data de sua apresentagéao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lein®14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizacao de lances também j& previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
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registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao que cobrir
a melhor oferta é de R$ 50,00 (cinquenta).
4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.
4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacéo.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco méximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condicfes mais vantajosas.
5.1.1.Neste caso, ser4d encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢o ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagéo ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2.A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap6és a negociagéo, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociag¢do, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos
itens 2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu s6cio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
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5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sangédo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢do de participacao.
5.7. Verificadas as condi¢6es de participacao, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo
ao maximo estipulado para contratacao neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSuUi OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatoério da dispensa néo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nédo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
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5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.
5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.
HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacgdo dos j4 apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes
do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3° da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresenta¢é@o dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigfes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.
6.9.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢Bes de habilitagdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 9/2023

O adjudicatario tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data

de sua convocacdo, para aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocacado para comparecer perante o 6rgao ou entidade para

a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacéo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

7.3.

solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao

fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali

estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos

7.4.
7.5.

artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da

Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a

comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das

hip6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4.deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo direta

sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;
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8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrages dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo méaximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacédo das sanc¢0des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, §99)

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunica¢ao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, 81°):
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a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.15.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou

em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seréo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

8.17.

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,

de 2021.

8.19.

As sang8es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos

anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administragao podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu

de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora

deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao

de habilitacdo, conforme o caso.

1213

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratag&do Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021

Verséao: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo agosto/2023)

Documento de 13 pagina(s) assinado digitalmente. Pode ser consultado pelo codigo de localizagdo
AP18.0424.17351.2352 no endereco http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/validadocumento.xhtml
Consulte a pagina de autenticacéo no final deste documento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 9/2023

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderéo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administrag@o ou de sua desconex&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nado haja comunicacéo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar Digital
9.12.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Preco.
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TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

(Processo Administrativo n°10235.720.324/2024-43)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica para Servigos de Buffet, tipo Coffee-Break, para 60 (sessenta) pessoas,
no Evento Certificacdo e Premiacdo de NAFs, a ser realizado no dia 25 de abril de 2024, no periodo
matutino, no horario das 09 as 12 horas, no auditdrio do Prédio Sede do Ministério Publico Estadual,
sito a avenida FAB, central. Delegacia da Receita Federal do Brasil em Macapa (DRF/MCA).

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA | UNITARIO | TOTAL

1 Servicos de Buffet, tipo
Coffee-Break, para 60 (sessenta)
pessoas, no Evento Prémio de
Reconhecimento Profissional 12807 1
2023, a ser realizado no més de
outubro de 2023, Delegacia da
Receita Federal do Brasil em
Macapa (DRF/MCA)

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (TRINTA) dias contados do(a) aceite da nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em todpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a
seguir:

2.3. ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000005/2024
2.4. Data de publicacdo no PNCP: 20.05.2023;
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2.5. Id do item no PCA: 14;
2.6. Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO;
Identificador da Futura Contratacdo: 170024-90015/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solu¢ao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
Indicacdo de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:
Da vedacéo de utilizagcdo de marca/produto na execucgéo do servico

4.3. Diante das conclusdes extraidas dos Estudos Técnicos Preliminares, a Administragdo nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

4.3.1. Refrigerantes de marcas desconhecidas ou com alto teor de sodio e agucares.
4.3.2. Salgados encharcados de 6leo.
4.3.3. Loucas ou utensilios sujos ou manchados.

Subcontratacao

4.4. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢ao dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: O objeto sera executado no dia 25 do més de abril;
5.1.2. O contratado devera chegar com antecedéncia a o local do evento para arrumar e dispor os
utensilios e demais objetos para o servico;
5.1.3. Os itens deverdo ser servidos adequadamente e com presteza. Os funcionarios deverao
atender os participantes com educacao e urbanidade.
5.1.4. O ambiente deve ser mantido limpo.
5.1.5. As bebidas devem ser servidas geladas e quentes de acordo com a natureza de cada uma
delas.

Local e horério da prestacédo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida FAb, centro — Prédio do Ministério Publico
do Estado do Amapa.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 09:00 as 12:00.

5.4. Caso ocorra mudanga de local e horario eles deverao ser informados até 24 horas antes da realizagao
do evento.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serao necessarios procedimentos de transigcao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. Ascomunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo,
que conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdao da contratada, quando
houver, do método de aferigao dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o periodo de
prestacdo do servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correc¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VIl).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgGes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condig¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.21.0 gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.23. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencd@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n2 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n211.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
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previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gfes resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.8.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.8.2. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢&o e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.10.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.13.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021
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7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

7.14.1.

7.14.2.

7.14.3.

7.14.4.

7.14.5.

7.14.6.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18

7.19.

7.20.

7.21.

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
0 prazo de validade;
a data da emisséo;
os dados do contrato e do érgéo contratante;
o periodo respectivo de execucgéo do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retencg8es tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apods a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n2 14.133/2021.

A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicGes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22.

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.
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7.23.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.24.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.25.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.26.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessado de crédito

7.28.E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

7.28.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.29. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administra¢do, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31.0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cladusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovac¢do do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)
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7.32.A cessdo de crédito ndo afetarda a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucéo

8.2.

O regime de execugdo do contrato sera a empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Caso atendidas as condi¢Bes para contratacéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.
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8.10.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagcao juridica
8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.17.Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.18.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde
tem sede a matriz

8.20. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Pagina 11|14
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro de 2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

Ministério da Fazenda
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Macapa
Secdo de Programagdo e Logistica — SAPOL

Receita Federal

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24.declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.26.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.30. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e
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8.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.32.4. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ouigual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo
de 1% [um por cento] do valor total estimado da contratagao.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contrata¢do deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 65, §19).

Qualificacdo Técnica

8.35. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagoes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo;

8.36. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condig6es e peculiaridades da contratagao.

8.36.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

8.37.Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacgdo de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, quando
for o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$3.000,00 (trés mil, reais), conforme Estimativa de Precos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

) Gestdo/Unidade: [170024];

II) Fonte de Recursos: [10320000007;
[lI) Programa de Trabalho: [171552];
IV) Elemento de Despesa: [339039 - 23];

V) Plano Interno: [OUTRCUSTEIOJ;
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Macapa, 18 de abril 2024.

Assinado e datado digitalmente
Paulo Sergio Abreu Mendes
Analista-Tributario da Receita Federal do Brasil
Carreira Tributaria e Aduaneira da Receita Federal do Brasil
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UASG 170024 Estudo Técnico Preliminar 1/2024

Estudo Teécnico Preliminar 1/2024

1. Informacoes Basicas

Ndmero do processo:

2. Introducgao

O presente estudo técnico preliminar, documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacéo,
caracteriza o interesse publico envolvido e evidencia o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de modo a
permitir a avaliagcao da viabilidade da contratacdo, e da base ao termo de referéncia a ser elaborado.

Os documentos que déo suporte as indicacdes, definigbes, informacdes, analises sistematizadas no estudo técnico
preliminar, bem assim aos atestes e justificativas nele constantes encontram-se em anexo

3. Descricao da necessidade

Trata-se de processo administrativo com vistas a Contratacao de pessoa juridica para Servigos
de Buffet, tipo Coffee-Break, para 60 (sessenta) pessoas, no Evento Certificagcdo e
Premiacao de NAFs 2024, a ser realizado no dia 25 de abril de 2024 no horério das 9h as 11h15 horas,

Diante da emergéncia em tela, uma vez que estamos as vésperas da realizacdo do evento, agendado para o dia
25.04.2024. Registre-se que antes o0s eventos eram custeados com o uso do cartdo corporativo, o que a partir do 2°
semestre de 2023 optou-se por ndo mais se utilizar dessa forma de contratacdo e pagamento, optando pela
dispensa com disputa. Neste sentido, é indispenséavel a contratagdo em tela para estruturacdo desse importante
evento promovido pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil em todo Pais.

1.

Relevancia dos eventos: Certificacdo e Premiacdo de NAFs 2024 é um evento de grande importancia
para a Receita Federal do Brasil. Envolve a participacdo de autoridades governamentais, representantes de
entidades, especialistas, familiares e pessoas diretamente envolvidas na atuacao dos NAF's. Nesse sentido,

€ essencial proporcionar uma experiéncia positiva aos participantes, incluindo a oferta de refeicdes de
qualidade.

2.

Abrangéncia e complexidade do publico: O evento em questdo conta com a participagdo de um publico
diversificado e numeroso. E necessario garantir que todas as necessidades sejam atendidas, incluindo dietas
especiais para pessoas com restricbes alimentares e deficiéncias especificas. A contratagcdo de um buffet
especializado é fundamental para oferecer opgdes adequadas a todos os participantes, promovendo incluséo
e respeito a diversidade.

3.

Expertise e capacidade operacional: Ao contratar um buffet pode-se contar com a experiéncia e expertise de
uma empresa especializada em servigos de alimentagdo. Essa expertise inclui o conhecimento de boas
praticas de manipulacdo de alimentos, o cumprimento de normas sanitarias rigorosas e a garantia de
qualidade na oferta dos alimentos. Além disso, o buffet possui a infraestrutura necessaria para atender a um
grande numero de pessoas com eficiéncia.

4.
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Cumprimento de prazos e exigéncias: A contratacdo emergencial de buffet garante o cumprimento dos
prazos estabelecidos para a realizagdo dos eventos. O buffet estara apto a preparar as refeigdes dentro dos
horarios programados, evitando atrasos e imprevistos que possam comprometer o cronograma das
atividades. Além disso, o buffet serd capaz de atender a todas as exigéncias alimentares necessarias,
proporcionando um servigo de qualidade.

Diante de todo exposto, justifica-se a necessidade da demanda em tela.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Gabinete do Delegado da DRF/MCA Maria Auxiliadora Reis Valente

5. Descricdo dos Requisitos da Contrata¢do

O objeto da contratacdo, ou a atividade de sua comercializagdo, encontra-se disciplinado pelos seguintes
normativos, inclusive técnicos ou sobre critérios ou praticas de sustentabilidade, cujas exigéncias ou requisitos
devem ser incorporados ao termo de referéncia, como:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

A contratada observara a Resolu¢cdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislagdo e
/ou normas de 6rgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos
aplicaveis;

A contratada observard a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, e a Resolugdo RDC ANVISA 182, de 2017,
alterada pela RDC 331/2019, bem como legislagcao e/ou normas de érgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital
€ municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

A quantidade de alimentos a ser servido por pessoa, devera esta adequada, hem excessiva nem tampouco denotar
escassez em relagéo ao numero de convidados, para os servicos de coffe-break para 60 (sessenta) pessoas;

O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser realizado em veiculo apropriado,
devidamente higienizado e climatizado. Os géneros alimenticios, dependendo de sua natureza, deverdo ser
acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente fechados.

Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de culinarias, ser saudaveis e
adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes
fatores de modificacao, fisico, quimico e bioldgico, no sentido de assegurar a preservacao dos nutrientes.

A quantidade a ser servida deve estar adequada ao nimero de convidados; ndo deve, portanto, ser excessiva
tampouco denotar escassez, sobretudo para os convidados servidos por Ultimo;

Os alimentos devem estar harmoniosamente dispostos nas travessas e bandejas, inclusive no que se refere a
distribuicdo de cores; com originalidade na decoracé@o dos pratos, sem exageros, e também toda atencdo deve ser
dada para os molhos que podem ser servidos separadamente, e para que ndo afetem negativamente com suas
guarnicoes.

O sabor dos alimentos é elemento essencial; ndo deve ser excessivamente temperado nem insosso 0s produtos
utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais, devendo ser evitados, por exemplo, enlatados,
corantes e aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

Por solicitacéo do gestor (a), todo fornecimento de alimento e/ou bebidas, em qualquer modalidade, devera prever a
possibilidade de adequagéo de cardapio para casos de restricdo alimentar.
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A solicitagdo sera feita por este 6rgdo para fornecimento do servico em até 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia do evento, com informacdes sobre o quantitativo de convidados.

Devem ser disponibilizados funciondrios da empresa para organizagdo, montagem e desmontagem,
acompanhamento durante todo o periodo de execucéo do servico, além de servir 0s alimentos para os convidados
dos eventos.

Local da prestacdo dos servigcos

Os servigos serdo prestados com vistas ao atendimento do evento Certificacdo e Premiacdo de NAFs 2024 que
serdo informados no momento da ordem de servigo, que acontecera no municipio de Macapéa no dia 25.04.2024, no
horario matutino das 09 as 12 horas. Local: prédio do Ministério Publico Estadual em Macapa sito a avenida FAb
central.

- N&o havera a possiblidade de subcontratagdo do objeto da contratagdo.

A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas na tabela abaixo, como sugestéo:

ordem [PRODUTOS /| SERVICOS

1 Salgadinhos variados: pastéis, canudinhos e coxinhas

2 Outros itens: pdo de queijo, sanduiches com paté de camarédo e paté de frango, bolos, mini
pizza, mini croissant, mini brioche etc.

3 Torta doce e torta Salgada
4 Frutas da estagéo
Bebidas:

S Sucos: acerola e cupuacu (dois tipos), incluir com e sem agucar com opcao
de adocante.

Refrigerantes: coca-cola, fantas uva e laranja, guaranas, Agua mineral. Obs.
Incluir refrigerantes tipo “zero acucar”

6 Inclusdo de Loucgas, Descartaveis e Equipe de Apoio.

Para a perfeita execucéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

- Buffet Térmico para servir refeigcBes que precisem manter temperatura para serem servidas da maneira correta.
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6. Levantamento de Mercado

Realizado levantamento de mercado, considerando diferentes fontes, inclusive contratacées similares de outros
entes publicos, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor
atendam a necessidade da Administracdo, para coleta de contribuicdes, tendo em vista a complexidade da
necessidade, identifica(m)-se a(s) seguinte(s) solugéo(des):

1) contratacao direta com uso do cartao corporativo;
2) contratacgdo por dispensa eletrénica sem disputa;
3) contratagdo por dispensa eletrénica com disputa;
4) Adeséo a Ata de Registro de Precgos .

Identificadas solu¢des multiplas que contemplam os requisitos para o atendimento da necessidade, procede-se a
sua analise comparativa, a fim de definir a solugdo mais adequada:

Solugéo N° 1 - Contratacéo do Servigo com uso do cartdo corporativo: verificou-se que o uso do cafrtdo pode nao
atender a todos os requisitos, além do mais ha véarias empresas que fornecem o servigo, portanto descartou-se
essa solucgéo.

Solugdo N° 2 - contratagdo por dispensa eletronica sem disputa; com uma quantidade razoavel de pessoas
juridicas que prestam esse mesmo servigo entende-se que realizar o certame sem disputa pode eleva o preco a
ser contratado, portanto descartou-se essa solucao.

Solucédo N° 3 - contratagdo por dispensa eletrdnica com disputa: parece ser a mais viavel devido a celeridade da
contratacdo e pode haver disputa para se conseguir a melhor proposta a administracao.

Solucdo N° 4 - Adesdo a Ata de Registro de Precos (Procurar por Ata vigente no Estado do Amapa com objeto
semelhante ao do processo em questéo, visando a celeridade tendo em vista a data prevista para execuc¢do do
Servico)

Apé6s procuras no sistema COMPRAS, ndo foi possivel encontrar ata que atendesse ao quantitativo como
também descritivo do objeto em epigrafe;

Conclui-se, pois, pela escolha da Solugdo N° 03, visto, conforme cotejadas as diversas relagbes custo-beneficio,
a partir das variaveis em relagdo ao prazo da execucdo do servigo, tratar-se da opgado mais vantajosa para a
Administracdo, cujo mercado, considerados produtos, fabricantes e fornecedores, ndo apresenta restricdes,
revelando-se competitivo.

7. Descricao da solucao como um todo

Além dos resultados diretos relacionados a alimentagéo e ao servigo prestado pelo buffet, a contratacdo desses
servigos para o evento pode ter impactos mais amplos na efetividade do evento e na sociedade como um todo.
Citamos:

1.

Efetividade do evento: Ao garantir que os participantes sejam bem alimentados e satisfeitos, o buffet
contribui para o bom andamento e a efetividade do evento. Pessoas bem alimentadas tém mais energia,
capacidade de concentracdo e participacdo ativa nas atividades propostas.

2.

Inclusdo e acessibilidade: Ao fornecer opg¢des de alimentos adequadas para pessoas diversas e atender as
suas necessidades especificas, o buffet demonstra um compromisso com a inclusdo e a acessibilidade. Isso
ajuda a criar um ambiente mais inclusivo e acolhedor, promovendo a participa¢édo plena e igualitaria de todos
os individuos, independentemente de suas habilidades ou limitagdes.

3.
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Conscientizagdo sobre alimentagdo saudavel: Um buffet que oferece uma variedade de opcdes alimentares
saudaveis e saborosas pode contribuir para a conscientizagdo sobre a importancia de uma alimentacao
adequada. Isso pode influenciar os participantes a fazerem escolhas mais saudaveis ndo apenas durante o
evento, mas também em suas vidas cotidianas. Essa conscientizacdo pode ter um impacto positivo na saude
e no bem-estar dos participantes e, potencialmente, da sociedade como um todo.

4.

Exemplo de préticas sustentaveis: Ao contratar um buffet, € possivel considerar a adogdo de préticas
sustentaveis, como o uso de ingredientes organicos e locais, a reducdo do desperdicio de alimentos e a
utilizagdo de embalagens e utensilios biodegradaveis. Essas praticas podem inspirar os participantes a
adotarem medidas semelhantes em suas proprias vidas, promovendo a conscientizagdo ambiental e
contribuindo para a sustentabilidade.

5.
Impacto econdmico: A contratacdo de um buffet para um evento desse porte também pode ter um impacto
econdmico positivo na sociedade. Ao escolher fornecedores locais e valorizar a culinaria regional, é possivel

impulsionar a economia local, gerando empregos e fortalecendo a cadeia produtiva relacionada a
alimentacéo.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O numero de convidados para o evento é estimado em 60 (sessenta) pessoas. A lista de produtos e servicos foi
definida pela pessoa responsavel pelo evento

9. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 55.000,00

Verificar anexo com a estimativa de pre¢os da Administragéo.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

De acordo com o objeto da contratacdo, e apds a avaliagdo da sua divisibilidade, com base na necessidade
administrativa e no mercado fornecedor, procedeu-se economicamente inviavel o parcelamento do objeto em
epigrafe.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

De acordo com o objeto da contratacéo, e apds avaliacdo, com base na necessidade administrativa e no mercado
fornecedor, ndo se faz necessaria contratagées correlatas e/ou independentes para a contratacdo em questao.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

L
1.1. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:
I. 2. 1D PCA no PNCP: 00394460000141-0-000005/2024
1I. 3. Data de publicagdo no PNCP: 20.05.2023;
IIL. 4.1d do item no PCA: 14,
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IV. 5. Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAOQ;
V. 6. ldentificador da Futura Contrata¢éo: 170024-90015/2023.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O evento trara vérios beneficios internos e externos:

1) engajamento e valoriza¢@o dos académicos envolvidos nas atividades do NAF;

2) ENGAJAMENTO E VALORIZACAO DAS FACULDADES QUE ATUAM COM NAF em seus curriculos;

2) Exposicao externa positiva a sociedade.

14. Providéncias a serem Adotadas

Providéncias normais de dispensa de licitagao:

1) consulta preliminar;

2) verificar DFD e PCA 2024;

3) Realizar consulta e formacéao de preco estimado da administracao;
4) cadastrar a Dispensa no sistema COMPRAS;

5) SELECIONAR O FORNECEDOR.

6) ENCAMINHAR O PROCESSO ao GABI/DRF/MCA

15. Possiveis Impactos Ambientais

Apo6s andlise minuciosa do objeto a ser contratado, nédo foi possivel determinar impacto ambiental.

16. Atesto

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o estudos técnicos preliminares elaborado é adequado e
perfeitamente suficiente tanto a caracterizagdo do interesse publico envolvido e a evidéncia do problema a
ser resolvido e da sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econémica da
contratacdo, quanto ao embasamento do anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico a ser elaborado.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
17.1. Justificativa da Viabilidade

Projeto simples e de facil execugdo, estando a equipe acostumada com a realizacdo desses procedimentos.
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18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: para o procedimento de dispensa

PAULO SERGIO ABREU MENDES

Pregoeiro
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LOGOMARCA DA EMPRESA

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Pessoa Juridica:

CNPJ:

Endereco: E-mail:

Ordem | Descrigao Servigos Unidade | Valor Unitario | Valor Total
Contratagdo de pessoa juridica para
Servigos de Buffet, tipo Coffee-Break,

1T | para 60 (sessenta) pessoas, no | unidade

Evento CERTIFICACAO E
RECONHECIMENTO NAF’s,

Delegacia da Receita Federal do
Brasil em Macapa (DRF/MCA)

VALOR TOTAL

Prazo Maximo para realizagao do servico: data fixa.
Prazo para pagamento: Em até 20 dias apds o ateste da fiscalizagao.
Forma de contratagcao: Nota de Empenho.

Incluidos no preco estardo todos os impostos, taxas e encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte e
demais custos, que correrao por conta do proponente dos servigos acima identificado
Segue abaixo a descricdo dos servigos e produtos a serem fornecidos.

ordem | PRODUTOS / SERVICOS

AWN =

(3}

Data de Emisséo:
Nome completo e identificacdo do Responsavel
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